Zarzadzenie Nr 35/2011
Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski
z dnia 20 stycznia 2011 roku

w sprawie zasad rachunkowaosci.

Na podstawie art.10 i art. 13 ustawy z dnia 29eswria 1994r. o rachunkowoi (

Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1PHit 165, poz. 1316 oraz z 2010r. Nr 47,
poz. 278), 8§ 14 ust. 2 i § 15 rozpgulzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 w sfpea
szczegolnych zasad rachunkaéwio oraz plandéw kont dla budtu pastwa , budetéw
jednostek samosgrlu terytorialnego , jednostek hitelowych , samoezlowych zakladdéw
budzetowych , pastwowych funduszy celowych orazrigwowych jednostek budtowych ,
majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. N28, poz.861)
zaradza s¢ , co hasipuje:

8§ 1. Ustala s¢ zakladowy plan kont dla budtu Miasta Stargard Szczéski
stanowscy zahcznik Nr 1 i 2 do zargzenia.

8 2. Ustala st zaktadowy plan kont dla Ugdu Miejskiego w Stargardzie
Szczeabskim stanowdcy zahcznik Nr 3, 4,516 do zagdzenia.

8 3. Ksiggi rachunkowe tworg zbiory danych odibne dla budetu miasta i Urzdu
Miejskiego stanowice:

1) dziennik,

2) ksiggg gtown,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienie obrotéw sald kont &gi gtdwnej oraz sald ks) pomocniczych,

5) wykaz sktadnikow i pasywow.

8 4. Dzienniki zbiorcze tworz odpowiednie dzienniki gstkowe prowadzone dla
budzetu miasta i Urgdu Miejskiego:

1) wyciagow bankowych — wedtug rachunkow,

2) bilansu otwarcia,

3) bilansu zamknicia,

4) planéw podlegajcych ewidenciji,

5) sprawozda o dochodach i wydatkach higtowych,

6) polece ksiggowania wedtug stanowisk i rodzaju spraw.

7) raportéw kasowych — wedtug raportow,

8) rejestréw sprzedsy i zakupow,

8 5. Zapisy w kadym dzienniku czstkowym g automatycznie kolejno numerowane
z maliwoscia ustalenia os6b odpowiedzialnych z&étreapisu.



8 6. Zdarzenia w ujciu systematycznym zarejestrowane w dzienniku [gaie
rownoczesnemu ggiu ha kontach ksgi gtownej , w kolejnéci chronologiczne;j.

§ 7. Konta ksig pomocniczych uszczegotawgagapisy kont ksigi gtownej i
podlegaj uzgodnieniu z saldami i zapisamidgiigtownej .

8 8. Zasady prowadzenia ligi pomocniczych oraz ich poyzania z kontami kgg
gtéwnych okrélaja zakczniki Nr 2 i 4.

§ 9. Ewidencg wydatkow strukturalnych prowadzisio konta 130 zgodnie z
rozporzdzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010r.spvawie szczego6towej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych( Dz.U. Nr 4doz. 255).

§ 10. 1. Zestawienie obrotow i sald spadza s¢ w formie wydruku za poszczegolne
okresy sprawozdawcze nie rzadziej na koniec miegca.

2. Na dzi@ inwentaryzacji sporglza s¢ w formie wydruku zestawienie sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikdéw mt§owych.

3. Na dzié konczacy kwartat oraz dzie zamkngcia kshag rachunkowych przenosiesi
tres¢ wszystkich ksig rachunkowych na saik CD-ROM.

8 11. Wykaz zbioréw danych twogzych ksegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z oké&eniem ich struktury i wzajemnych poyzien, opis funkcji jakie
petnia te zbiory w organizacji ksg rachunkowych oraz w procesach przetwarzania danyc
zawiera dokumentacja techniczno-eksploatacyjnasystinformatycznego rachunkosen —
ADAS MODUL FK TENSOFT Sp. z 0.0. — stanawa zahcznik Nr 7 do zargdzenia.

§12.1. System informatyczny rachunkoyed podzielony jest na moduty :
1) modut Ksegowas¢ budzetowa,
2) modut Budet,
3) modut Ptace,
4) modut Kasa,
5) modutSrodki trwate,
6) modut Faktury i Rejestry,
7) modut Ptatnéci Masowe,
8) modut Kskgowas¢ Podatkowa — Karty Kontowe.

2. Zbiory danych stanowage ksegi rachunkowe bugetu gminy i jednostki
znajduje s¢ na serwerze Uerlu Miejskiego o numerze seryjnym DellPower EDGE0195
ATTO00009 1ZZXD33 i numerze inwentarzowym 491/592 .

3. Program dziala na podstawie systemperacyjnego WINDOWS XP
zainstalowanego na serwerze jednostki.

4. System przetwarzania danych twoppszczegoline moduty.

5. W module Buget i Ksiggowas¢ budzetowa przetwarzanea szbiory danych
chronologicznie zarejestrowane w danym okresie vemdawczym i zadekretowane
dokumenty zewgtrzne obce i wilasne oraz wewgtrzne dowody ksigowe, stanowice
dziennik , chronologicznie oraz systematycznieteujwszystkie zdarzenia oraz operacje
gospodarcze , ktore wyglity w danym okresie sprawozdawczym — staraoei ksege
gtowna.

6. Kskgi pomocnicze stanowte uszczegotowienie kgji gtdwnej w ugciu
systematycznym obejmayj
1) rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,



2) rozrachunki publicznoprawne,

3) rozrachunki z tytutu mandatow karno-kredytowych,

4) rozrachunki z pracownikami,

5) rejestry zakupow i sprzedaVAT,

6) ewidenag kosztow rodzajowych, finansowych i pozostatychztds operacyjnych,

7) przychody stanowce dochody bugktowe, dotacje &rodki na inwestycje, przychody
finansowe i pozostate przychody operacyjne, zyskidaty nadzwyczajne,

8) fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

7. Przetwarzanie danych odbywa ggodnie z przytym zaktadowym planem kont
dla budetu miasta i Urgdu Miejskiego .

8. Otwieranie i zamykanie kg rachunkowych odbywa izgodnie z ustaw o
rachunkowséci. Bilans otwarcia generowany jest automatycznee podstawie bilansu
zamkngcia roku poprzedniego a zamkaie roku polega na nieodwracalnym wgzeniu
mozliwosci dokonywania zapiséw kgjowych w zbiorach twoerych zamknjcie kshg
rachunkowych.

9. Zapisy z modutu kart kontowych mandatow karnedgtowych przenoszone s
automatycznie do kg pomocniczych w module Kgjowasé podatkowa.

10. Zapisy ksigowe ze zbioréw kgg pomocniczych poprzez zdefiniowany algorytm
dekretacji przenoszone do kskgi gtbwnej oraz:

1) zapewnigj ich trwah i czytelm posta ,

2) umaliwiaja stwierdzeniezrédta ich pochodzenia oraz osoby odpowiedzialneicha
wprowadzenie,

3) zapewniaj mazliwos¢ stwierdzenia poprawsoi przetworzenia ok&onych danych oraz
kompletnd¢ i identyczng¢ zapisow,

4) zapewnig ochrore danychzrédiowych w miejscu ich wprowadzania , w postadi ic
niezmienneci przez okres wymagany do przechowywania danegaja dowodow,

5) system umidiwia dokonywanie wydrukéw spetniggych wymagania ustawy o
rachunkowéci : s trwale oznaczone naawgminy Miasta Stargard Szczaski oraz nazw
programu i nazw ksiggi rachunkowej ,oznaczeniem roku obrotowego mcesii daf
sporadzenia, numeracja stron jest automatyczna , aysgpsumowane w sposébagty w
mieskcu i roku obrotowym

6) zgromadzone w systemie dane archiwizowan@as koniec kadego kwartatu poprzez
przeniesienie danych nasmk CD-ROM .

8 13. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy , a okrespmawozdawczym jest
mieshc .

8§ 14. Wycerg aktywow i pasywow dokonujegsizgodnie z zasadami wynikaymi z
ustawy o rachunkowici z tym,ze w cagu roku obrotowego:
1) aktywa trwate oraz waroi niematerialne i prawne wyceniagsiv cenie nabycia lub
wartcsci okreslonej w decyzji organu przekazgpgo nieodptatnie dany aktyw. aslje
podlegay sprzeday wedtug cen sprzedg netto,
2) aktywa obrotowe wedtug cen nabycia,
3) nalenaosci w wartasci nominalnej ,
4) zobowgzania i fundusze w kwocie nominalnej z wiigem zobowizan finansowych,
ktére wycenia s w kwocie wymagajcej zaptaty,
5) aktywa i pasywa wytane w walucie obcej przeliczagsia koniec kwartatu wedtug zasad
okreslonych w ustawie o rachunkowa.



8 15. Aktywa trwate podlegape sprzedsy podlegay przeszacowaniu do ceny
sprzeday netto w cagu roku obrotowego w oparciu o dokonamycere.

§ 16.1. Srodki trwate oraz wartei niematerialne i prawne amortyzuje s okresach
mieskcznych przy zastosowaniu stawek cgkoaych w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych

2. Pozostatérodki trwate oraz warti niematerialne i prawne o waéto do 3.500zt
amortyzuje sj jednorazowo w chwili przygia do uywania.

3. Na dzié przyjeciasrodka trwatego ustalagstawk; i okres amortyzacji.

4. Odpisow dokonuje simetod, liniowa.

5. Do pozostatycrodkow trwatych i wartéci niematerialnych zaliczaesizeczowe
aktywa trwate i wartéci niematerialne i prawne zakupione w ramaobdkow na wydatki
biezace chybaze dokonywaneagsw ramach realizowanej inwestycji i podlegajwidenciji po
rozliczeniu kosztow.

6. Nabywane prawa autorskie umarzatsk jak pozostate wardoi niematerialne i
prawne .

7. Pozostatgrodki trwate o wartéci mniejszej nt 200 zt nie podlegaj ewidencji
ilosciowo-wartgciowej.

§ 17. Naleznosci aktualizuje si zgodnie z ustawvo rachunkowseci :
1/ odpisy aktualizujice wart@¢ naleznosci zalicza st odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych,
2/ odpisy aktualizujce wartd¢ nalenosci dotyczicych rozchodow bugbtu zalicza si do
wynikdéw na pozostatych operacjach niekasowych,
3/ odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci funduszy obecizaja te fundusze .

818. Wszystkie zdarzenia gospodarcze klasyfikowanezgodnie z ich tria
ekonomiczy oraz zaliczaneasdo okresu sprawozdawczego, ktérego datycz

§ 19.1. Koszty ewidencjonuje siw ukladzie rodzajowym na kontach zespotu 4.
2. Przychody i koszty rozliczane w czasie podlggaliczeniu do przychodow i
kosztow okresu ktérego dotycz

§20. Koszty postpowania sdowego podlegaj zarachowaniu na przychody
przysztych okresdéw z chwilich zagdzenia i odnoszoney $1a przychody wkxiwego okresu
w dacie zaptaty.

§21.1. Wydatki przewidziane do sfinansowania w ramach jgitow przy
wspoétudziale funduszy strukturalnych klasyfikuje sichwil wprowadzenia ich do badtu.

2. Podziat nazrodia finansowania oraz wydatki kwalifikowane i kiealifikowane
nastpuje w dacie zatwierdzenia faktury do zaptaty.

3. W ewidencji bugetu i jednostki do kont 133, 901, 011, 080, 0710,4180, 201,
401, 402, 404, 405, 800, 810 tworzye sbdrebne konta analityczne dla projektow
realizowanych przy wspotudziateodkow funduszy strukturalnych.

4. Dotacja celowa na wspoffinansowanie projekt@alizowanych przez Miasto
Stargard Szczetski ewidencjonowana jest na odpowiednich kontadligeznych do kont
1331 901 oraz jej przekazanie z katl i wptyw do jednostki na kontach 223 i 133 oraz
130 ,223.



5. Koszty pokrywane przez jednostk ze $rodkow pochodzcych z dotacji
ewidencjonuje si na wi&ciwych kontach zespotu 0, 4 i 8 a sprawozdaniehzpigniesienia
ewidencjonowane jest w bizekcie na kontach 223 i 902.

§22.1. Zasady i terminy inwentaryzacji okta instrukcja inwentaryzacyjna z tyme
inwentaryzacja nieruchomda powinna zapewsi poréwnanie danych z ewidencji kgowej
z ewidency gminnego zasobu nieruchoseo

2. Zasady sposdzania i obiegu dowodow kgjowych reguluje instrukcja w tej
sprawie.

3. Gospodarkkasow reguluje instrukcja kasowa.

§23. Ksiggi rachunkowe prowadzone & siedzibie Urzdu Miejskiego.

2. Rejestry sprzedy VAT oraz dokumenty z tym zwrane w zakresie sprzega
prowadzonej w imieniu i ha rzecz miasta , wgd miesica przechowywaneasv podmiotach
dokonupcych tej sprzedsy . W terminach wigciwych do rozliczenia podatku przekazywane
sa do Wydziatu Finansowego Wydu Miejskiego.

§24. Ewidencg wersji oprogramowania oraz system ochrony danyapewnia
Naczelnik Wydziatu Informatyki w szczegoke przez:

1) zapewnienie nmikow danych do przechowywania &girachunkowych odpornych na
zagraenia mogce spowodowautrak danych ,

2) dobor ochronyrodkow , ktére wyeliminy dostp niepowotanych osob do systemu
informatycznego rachunkoweo , wprowadzania zapisOw przez osoby nieuprawnione
zmiarg tresci zapisow,

3) tworzenie kopii rezerwowych zbiorow danych twgrych ksegi rachunkowe na
koniec kadego dnia,

4) ochrore systemu informatycznego rachunkadwio polegagca na maliwosci
odtworzenia zbiorow danych w przypadku ich uszkodzelub zniszczenia na
komputerze z oryginatem kgj rachunkowych.

8 25.Ksiggi inwentarzowe majku Miasta prowadzoneyprzez wydziaty merytoryczne
i w okresach kwartalnych uzgadniane z Wydziakenansowym.

§26. Ewidency pozabilansow zaangaowania wydatkow bugktowych roku
biezacego oraz lat przysztych — prowad&ydziaty uczestnice w wykonywaniu bugketu
ktora po zakaczeniu miesica przekazujniezwtocznie do Wydziatu Finansowego.

§27. W sprawach nieuregulowanych zgizeniem stosuje gprzepisy rozporgzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawiezegoélnych zasad rachunkalwboraz
planéw kont dla butktu pastwa budetow jednostek samardu terytorialnego , jednostek
budzetowych , samoeglowych zaktadow bugtowych , pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 )

8 28. Traci moc zargdzenie Nr 132/2009 Prezydenta Miasta Stargarduesiskiego
z dnia 28 kwietnia 2009r. w sprawie zasad rachumkowzmienione zarglzeniem Nr
380/2009 z dnia 22 pdziernika 2009r., Nr 479/2009 z dnia 16 grudnia@QONr 182/2010 z
dnia 29 kwietnia 2010r., Nr 275/2010 z dnia 30 wzer 2010, Nr 395/2010 z dnia 9 win&a
2010r., Nr 429/2010 z dnia 6 fmiziernika 2010r. oraz Nr 13 /2010 z dnia 3 gradt910r.



8 29. Wykonanie zaradzenia powierza siSkarbnikowi Miasta oraz naczelnikom
wydziatow.

8 30. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania z mpobowikzujaca od 1
stycznia 2011r.



