Zarzadzenie Nr 438/2012

Prezydenta Miasta Stargard Szczegaski
z dnia 08 listopada 2012 roku

w sprawie: okreslenia zasad i trybu przeprowadzania kontroli przezWydziat Kontroli
i Nadzoru Wiascicielskiego

Na podstawie § 71 Regulaminu OrganizacyjnegoetiirzMiejskiego w Stargardzie
Szczeaiskim nadanego zaydzeniem Nr 58/2012 Prezydenta Miasta Stargard Sisie
z dnia 9 lutego 2012 r. zaydza s¢, CO hasipuje:

8 1. 1.Celem kontroli jest ochrona intereséw i praw ati@wych Miasta Stargard
Szczeaiski oraz zapewnienie skutecZobwykonywania zobowizan podatkowych i innych
naleznosci stanowicych dochod bugktu lub funduszy celowych.

2. Celem kontroli jest réwniebadanie zgodrioi z prawem i przytymi zasadami
gospodarowania mieniem innych komunalnych oséb pyat.

§ 2. Do zakresu kontroli naky:

1) organizacja jednostki;

2) rachunkowsc;

3) obrét piengzny;

4) kontrola wszystkich dochodow i wydatkéw jednostki;

5) kontrola celowéci i zgodndci z prawem gospodarowansaodkami pochodaymi
z budretu Miasta Stargard Szczéski, srodkami jednostek bugtowych i jednostek
gospodarki pozabuétowej oraz funduszy celowych, zaréwno u przekgzah, jak
I otrzymupcych tesrodki;

6) badanie celow&ki w czasie podejmowania decyzji i zgodco z prawem
wykorzystania i rozpoegdzania mieniem komunalnym, a w szczegétnajawnianie
niedobordw, a tate innych szkdd w tym mieniu;

7) realizacja inwestycji;

8) wykonywanie wszystkich zadastatutowych jednostki, innych zad@owierzonych
przez Prezydenta Miasta i zadaykonywanych na podstawie zawartych umow.

8 3. Kontrole w zakresie i trybie ok&onym w niniejszym zawrgdzeniu sprawuje
Wydziat Kontroli i Nadzoru Wiscicielskiego.

8 4. Okreslone niniejszym zargzeniem zasady nie ograniczajuprawnié
i obowiagzkéw kontroli innych organéw gminy lub oséb, wyniaych z obowizujacych
przepisow i obowizkdw wynikapcych z wykonywanych zada Osoby te $ obowkzane
wspotdziata i udziel& jednostkom kontroli pomocy technicznej przy wykomyiu zada
okreslonych w ustawie.

8 5. Inspektorowi kontroli mena zlect przeprowadzenie kontroli w jednostce
organizacyjnej innej jednostki samadowe] w wyniku porozumienia zawartego z
jednostkami samogdowymi nie posiadapymi wiasnej jednostki kontroli.

§ 6. 1. Kontrolowany, w zakresie olfenym upowanieniem, ktérego wzoér zawiera



zalcznik nr 1 do zargzenia, jest obowrany umaliwi ¢ inspektorowi dokonanie czyném
kontrolnych, a w szczegolsa:

1) udostpni¢ obiekty, uradzenia i sktadniki matikowe, ktérych badanie wchodzi
w zakres kontroli;

2) zapewné wglad w dokumentagji prowadzone ewidencje aipg zakresem kontroli,

3) poinformowa kontrolupcego o:

a) posiadanych rachunkach bankowych Iub osdogciowych, liczbie tych
rachunkéw w poszczegoélnych bankach, a¢adbrotach i stanie tych rachunkow,

b) posiadanych rachunkach piemych lub rachunkach papieréw wastmwych,
liczbie tych rachunkow, a tak obrotach i stanie tych rachunkow,

c) zawartych umowach kredytowych lub umowachzymzki, a take umowach
depozytowych,

4) sporzadza kopie dokumentow okéonych przez kontrolagego;

5) zapewné warunki do pracy w tym, w miamazliwosci, samodzielne pomieszczenie
i miejsce do przechowywania dokumentow;

6) umazliwi¢, w uzasadnionych w ocenie kontralcggo przypadkach, filmowanie
i fotografowanie oraz dokonywanie nagrdzwickowych jezeli film, fotografia lub
nagranie mge stanowé dowdd lub przyczyri sie do utrwalenia dowodu w sprawie
bedacej przedmiotem kontroli;

7) udostpni¢ srodki faczncci, a take inne koniecznesrodki techniczne jakimi
dysponuje w zakresie nieginym do wykonywania czynioi kontrolnych;

8) przeprowadz inwentaryzagj nazadanie i w niezbdnym zakresie ok&onym przez
inspektora. W przypadku, gdy kontrolowany nie jeststanie zapewti warunkow
pracy, o ktorych mowa wgj, jest obowqzany, nazadanie inspektora, wydastosowne
ewidencje i dokumenty na czas trwania ppstvania kontrolnego; czynda w tym
zakresie g przeprowadzane w jednostce organizacyjnej kontZolvydania ewidenciji i
dokumentow sporglza s¢ protokdt, ktéry podpisuje rowniekontrolowany;

9) w sprawach olfych zakresem kontroli, kontrolowany ma oberak, w
wyznaczonym terminie, udziéli wyjasnien lub dostarcz§ zadany dokument
inspektorowi lub innym osobom dokonaym czynndci kontrolnych.

2. Inspektor oraz osoby dokomag czynnéci kontrolnych § uprawnione do wspu
oraz poruszania gipo terenie jednostki kontrolowanej na podstawgtyenaciji stizbowej,
bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie pagéegontroli osobistej przewidzianej
w regulaminie wewetrznym tej jednostki; podleganatomiast przepisom o bezpieangavie
i higienie pracy obowizujacym w kontrolowanej jednostce.

8 7.W toku postpowania kontrolnego inspektor tew szczegolnii:

1) bada& dokumenty i ewidencje okl zakresem kontroli;

2) dokonyw& kontroli kasy wedtug wzoru okilwnego w zaiczniku nr 9 do
zaradzenia;

3) zabezpieczazebrane materialy i dowody wedtug wzoru dksaego w zajczniku nr
415 do zarzdzenia;

4) zarmdza inwentaryzagj wraz z rozliczeniem jej wyniku, dokumentajja wedtug
wzoru okrélonego w zadczniku nr 7 do zaeglzenia;

5) dokonyw& ogledzin, dokumentujc je wedlug wzoru ok&onego w zajczniku nr 3
do zaradzenia;

6) legitymowa& osoby w celu ustaleniaisamdci, jezeli jest to niezbdne dla potrzeb
kontroli;

7) przyjmow& ustne wyjdnienia, dokumentdr je wedlug wzoru okg&onego
w zahczniku nr 2 do zaggzenia,



8) zaskgat opinii biegtych;

9) zbiera inne niezkdne materiaty w zakresie e@bym kontroh;

10)przyjmowa wyjasnienia kontrolowanego, jeli po wyczerpaniu srodkéw
dowodowych lub z powodu ich braku pozostaty nieaérfjone okolicznéci mapce
znaczenie dla pagtowania kontrolnego.

8 8. Obecny w czasie kontroli kontrolowany lub osobaepgrniego wskazana ma
prawo uczestniczyw czynndciach, o ktorych mowa w 8 7.

§ 9.Kontrolowany powinien by powiadomiony o miejscu i terminie przeprowadzania
dowodu ze&wiadkdéw, biegtych lub ogldzin w sposdb umiiwiajacy kontrolowanemu udziat
w przeprowadzeniu tych dowodow niezpdej niz przed podjciem tych czynngi.

§ 10. 1. Badanie dokumentow i ewidencji polega na sprawdeieh rzetelnéci oraz
zgodndci z przepisami prawa.
2. Czynndgci kontrolne majce znaczenie dla wyniku kontroli podlegaj
dokumentowaniu. Zakres tych czysdopustala inspektor.
3. Dokumentowanie czyngoi kontrolnych polega w szczegokw na sporzdzaniu
protokotéw z:
1) badania dokumentéw i ewidencji,
2) zabezpieczenia dokumentdéw i dowodoéw rzeczowych,
3) inwentaryzacji,
4) ogledzin,
5) przestuchaniawiadkow.
4. Stan faktyczny mge by utrwalony ponadto za pomp@paratury rejestrage]
obraz i dwiek.

§ 11.1. Po zgromadzeniu dokumentacji czyseciokontrolnych inspektor zapoznaje
kontrolowanego z téeia dokumentéw i ustaleniami kontroli.

2. Z czynndci, o ktorej mowa w ust. 1 spaidza s¢ adnotacgj podpisan takze przez
kontrolowanego.

§ 12.Wyniki kontroli powinny by przedstawione w protokole kontroli, ktérego kopi
podpisan przez inspektora i kierownika kontrolowanej jedkggozostawia siw jednostce.
Protokot kontroli sporadza s¢ wedtug wzoru okrdonego w zaczniku nr 8 do zatlzenia,
w ilosci 3 egzemplarzy.

§ 13. 1 Protokoty, o ktorych mowa w 8 10 ust. 3, podpisogoby uczestniaze w
czynndgci kontrolnej.

2. Kontrolowany lub osoba zagiujaca go mae w terminie 7 dni od dnia podpisania
protokotu kontroli ztay¢ na psmie wyjasnienia adz zgtost zastrzeenia do tréci protokotu,
inspektor z& obowhzany jest ustosunkowasic do nich bez zixnej zwioki w formie
odpowiedniej adnotaciji.

8 14.1. Ustalenia zawarte w protokole kontrod godstava do wydania wysipienia
pokontrolnego, ktére powinno zawiéra
1) oznaczenie jednostki kontrolnej;
2) oznaczenie kontrolowanego;
3) dak wydania;
4) zakres kontroli;



5) powotanie podstawy prawnej;
6) kluczowe ustalenia i wnioski pokontrolne;
7) termin usungcia nieprawidtowéci wskazanych przez inspektora;
8) piecz¢ urzedowa i podpis Prezydenta lub naczelnika Wydziatu KolntrdNadzoru
Wiascicielskiego dziatajcego z jego upoweaienia.
2. Wyniki kontroli sprawdzacej mog by¢ dokumentowane w formie notatki
stuzbowej, o ile zrealizowane zostaty wszystkie zalex@okontrolne.

8 15. Kontrolowany jest obowgzany, w cagu 30 dni po otrzymaniu wygiienia
pokontrolnego ztgy¢ informacg 0 sposobie usugtia wskazanych nieprawidtowa.

8 16. Materiaty z kontroli nalgy przechowywa w pomieszczeniu zabezpieczonym
przed dosgpem do nich os6b nieupowr@onych.

§ 17.Traci moc zarzdzenie Nr 386/2008 Prezydenta Miasta Stargard Sisie
z dnia 22 padziernika 2008 roku w sprawie oklenia zasad i trybu przeprowadzania

kontroli przez Wydziat Kontroli i Nadzoru WAeicielskiego, zmienione zaydzeniem
Nr 27/2009 z dnia 22 stycznia 2009 roku.

§ 18.Zaradzenie wchodzi wycie w dniu podpisania.

Prezydent Miasta

Stawomir Pajor



UZASADNIENIE

Na podstawie § 71 Regulaminu OrganizacyjnegoetiirzMiejskiego w Stargardzie
Szczeaiskim nadanego zaydzeniem Nr 58/2012 Prezydenta Miasta Stargard Sisie
z dnia 9 lutego 2012 roku, zasady i tryb przepraaad kontroli okréone zostaj przez
Prezydenta.

Kilkuletni okres obowjzywania dotychczasowego zatizenia Nr 386/2008 z dnia
22 padziernika 2008 roku w sprawie oktenia zasad i trybu przeprowadzania kontroli przez
Wydziat Kontroli i Nadzoru Wiscicielskiego uwidocznit konieczié przeredagowania oraz
doprecyzowania zapisOw tego aktu prawnego w celuiknigtia watpliwosci
i niejednoznacznej jego interpretacji przez podgnkaintrolowane.






