ZarzadzenieNr 149/2012
Prezydenta Miasta Stargard Szczeaski
z dnia 25 kwietnia 2012 roku

w sprawie powotania komisji ds. brakowania dokumerdcji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zaktadowego Urzedu Miejskiego w Stargardzie Szczediskim

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozpauizenia Ministra Kultury z dnia 16 wragaa 2002 r.
w sprawie pospowania z dokumentagjzasad jej klasyfikowania i kwalifikowania orazsad i
trybu przekazywania materiatow archiwalnych do avélw paistwowych (Dz.U. z dnia 2002 r. Nr
167, poz.1375) oraz na podstawie § 38 ust.3 Ingjirakchiwalnej, stanowcej zahcznik nr 6 do
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznid12@. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akdoinstrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r.1¥¢ poz.67) zaudza s¢, co nastpuje:

8 1. Powotuje st komisg do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnegasobach
Archiwum Zaktadowego Urdu Miejskiego w Stargardzie Szczéskim, zwan dalej ,,Komisy”
w nastpujacym skiadzie:

1) Pan Zdzistaw Rygiel- Dyrektor Biura Prezydenta Naa$rzewodniczy Komisiji,

2) Pan Marek Kisio- Sekretarz Miasta- Cztonek Komisji,

3) Pani Anna Rudnicka- pracownik Archiwum Zaktadowe@atonek Komisji.

§ 2. Do zakresu dziata Komisji naleey prowadzenie spraw zwdanych z brakowaniem
dokumentacji niearchiwalnej, znajdogj st w zasobach Archiwum Zakiadowego in
Miejskiego w Stargardzie Szczéskim, zgodnie z przepisami oraz zasadami ohouygcymi w
Urzedzie Miejskim w Stargardzie Szczéskim.

8 3. W ramach zatatwiania spraw zwanych z brakowaniem akt, Komisja sp@lza spisy
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makwdub zniszczenie oraz protokoty oceny
dokumentacji niearchiwalnej, stanaaymi kolejno zadcznik nr 1 i nr 2 do zaszizenia.

8 4.Wykonanie zarzdzenia powierza siPrzewodniczcemu Komisji.

§ 5.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
Stawomir Pajor



UZASADNIENIE

Obowigzek brakowania (niszczenia) dokumentacji niearchigjawynika z przepisow
prawa. Zgodnie z 8§ 38 ust.1,2,3 Instrukcji archivepl stanowicej zahcznik nr 6 do
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznidl12@. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akdoinstrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U.z 2011 r. My 10z.67) to archiwista inicjuje brakowanie
poprzez regularne typowanie dokumentacji do znmziez Sporzdza take spis tej dokumentacji,
ktéra podlega zaopiniowaniu przez kierownikéw koekdprganizacyjnych dulz wyznaczone do
tego osoby. Na podstawie § 7 ust. 2 Rozgdeenia Ministra Kultury z dnia 16 wragia 2002 r. w
sprawie posfpowania z dokumentagj zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania orazsaad i
trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do avéw paistwowych (Dz.U. z dnia 2002 r. Nr
167, poz.1375) powotuje sKomisje, do ktorej zada nalezy dokonanie przegtu dokumentacji
niearchiwalnej, jej ocena pod wzdem przydatnéci do celow praktycznych oraz wydzielenie
dokumentacji nieprzydatnej i przekazanie jej doszazenia. Komisja spafdza protokot oceny
dokumentacji niearchiwalnej. Pracownik Archiwum Ealowego jest obowzany do wysipienia
do Archiwum Pastwowego w Szczecinie, oddziat w Stargardzie Szagkmn z wnioskiem o
wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalane o iléci wybrakowanej
dokumentacji $ wykazywane w sprawozdaniu, ktére corocznie jesekaizywane do Archiwum
Paistwowego.

W zwiazku z powyszym wnosi & 0 podpisanie niniejszego zadzenia.



Zahcznik nr 1 do Zargdzenia Nr 149/2012
Prezydenta Miasta Stargard Szcaski
z dnia 25 kwietnia 2012 roku

(nazwa i adres komorki organizacyjnej)

Spis dokumentaciji niearchiwalnej (aktowej)
przeznaczonej na makulatug lub zniszczenie

Nri Ip.

: Symbol z ;
spisu . Daty | Liczba :
Lp. zdawczo- Wy;(lzzu Tytut teczki skrajne | tomow Uwagi

odbiorczegd

1 2 3 4 5 6 7




Zahcznik nr 2 do Zargdzenia nr 149/2012
Prezydenta Miasta Stargard Szarsdi
z dnia 25 kwietnia 2012 roku

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokot oceny
dokumentaciji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie (imiona, nazwiska i stanowiskéookow komisji):

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do @zakia na makulatarlub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w Hoi ................. mb i stwierdzita,ze stanowi ona dokumentac;j
niearchiwala nieprzydata dla celow praktycznych jednostki organizacyjnejazoze uptyrety

terminy jej przechowywania, oldlene w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwadditorze

dokumentacji technicznej.

Przewodnicacy KOMISji  ...ovvveiiiiiiiiee e

Czionkowie Komisji = oo

(Podpisy)

(miejscowdc¢, data)

Zalk.:
................ kart spisu

................ pozycji spisu



