Zarzadzenie Nr 12/2012
Prezydenta Miasta Stargard Szczeaski
z dnia 1tynia 2012 roku

w sprawie ustalenia w Urzdzie Miejskim w Stargardzie Szczediskim terminarza
przekazywania materiatbw archiwalnych i dokumentacj niearchiwalnej przez
pracownikOw poszczegolnych wydziatow, referatow om samodzielnych stanowisk

pracy.

Na podstawie 8§ 10 ust.2 Instrukcji archiwalnegnsiwice] zahcznik nr 6 do
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznidl20 w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw aka instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nrd@kz.67) zargdza s¢, co nasipuje:

8 1 Zobowigzuje sg¢ pracownikOw poszczegolnych wydziatéw, referatéwazor
samodzielnych stanowisk pracy do przekazywania ma#dgs archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej do archiwum zakladowego w 2012 rokediug terminarza, stanoazego
zahcznik do niniejszego zagdzenia.

8 2.Wykonanie zargdzenia powierza siSpecjalcie do spraw Archiwum.

§ 3.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Stawomir Pajor



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 12/2012
Prezydenta Miasta Stargard Szczatski
z dnia 11 stycznia 2010

TERMINARZ

przekazywania w 2012 roku materiatow archiwalnych idokumentacji niearchiwalnej do
archiwum zaktadowego przez poszczegdlne komorki oagizacyjne oraz samodzielne

stanowiska
Lp. | Nazwa wydziatu, referatu lub stanowiska pracy Tarmi Uwagi
zdawczo-odbiorczy
1 2 3 4
1. | Biuro Prezydenta Miasta Sty@zdipiec,
grudziea
2. | Biuro Prawne Styche grudzié
3. | Biuro Funduszy Europejskich i Rozwoju | IV kwartat
Gospodarczego
4. | Wydziat Polityki Spoteczne] IV Kwartat
5. | Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki Marzec
6. | Wydziat Edukac;ji IV kwartat
7. | Wydziat Finansowy Wrzedie
8. | Wydziat Ekonomiczny Styche
9. | Wydziat Geodezji, Nieruchomia i Stycze, ostatni
Rolnictwa mieskc kazdego
kwartatu
10. | Wydziat Gospodarki Przestrzennej Styitzezerwiec
11.| Wydziat Inzynierii i OchronySrodowiska | Czerwiec, listopad
12. | Wydziat Gospodarczy - Akta spraw
zakaczonych do 2009 1.
zdane
13. | Biuro Rady Miejskiej Luty
14. | Urzad Stanu Cywilnego - Akta spraw
zakaczonych do 2009 1.
zdane
15. | Wydziat Kontroli i Nadzoru Marzec, lipiec,
Wiascicielskiego listopad
16. | Wydziat Spraw Obywatelskich Kwiedie
17.|Wydziat Zaradzania Kryzysowego i Luty

Spraw Obronnych




