Zarzadzenie Nrz,2/2015
Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski
zdnia >5 listopada 2015r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug w
Gminie — Miasto Stargard Szczecinski.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z
2015r. poz. 1515) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
z 29 wrzesnia 2015r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow
oraz uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r., sygn. I FPS
4/2015 zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci rozliczen podatku od towarow i ustug przez
Gmine - Miasto Stargard Szczecinski wprowadza si¢ procedury obowigzujace wszystkie
jednostki budzetowe i samorzadowy zaklad budzetowy Gminy-Miasta Stargard Szczecinski,
poczawszy od 1 stycznia 2016r,

§ 2. Zobowigzuje si¢ dyrektorow wszystkich jednostek budzetowych i samorzadowego
zakfadu budzetowego do:
1) okreslenia wszystkich dochodéw budzetowych podlegajgcych, zwolnionych jak i nie
podlegajacych podatkowi od towaréw i uslug, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
2) prowadzenia poczawszy od 1 stycznia 2016r., ewidencji zakupu i sprzedazy na potrzeby
rozliczenia podatku od towarow i ustug, zgodnie z ustawa z dnia 11marca 2004r. o podatku
od towardw 1 ustug ( Dz. U. z 201 1r. Nr 177, poz. 1054 z pdzn. zm. ).
4) w przypadku sprzedazy dokonywanej na rzecz osob fizycznych, nie prowadzacych
dzialalnosci gospodarczej, do prowadzenia ewidencji obrotu i podatku naleznego przy
zastosowaniu kasy rejestrujacej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14
marca 2013r. w sprawie kas rejestrujagcych ( Dz. U. z 2013r. poz. 363 ).

§ 3. W celu dostosowania nazewnictwa do potrzeb rozliczen podatku od towarow i
ustug, wprowadza si¢ obowigzek postugiwania w umowach. fakturach zakupu i sprzedazy
nazwg:

Gmina-Miasto Stargard

ul. Hetmana Stefana Czarnieckiego 17
73-110 Stargard

Pelna nazwa jednostki budzetowej z adresem
NIP 854-222-88-73

§ 4. W celu prawidlowego rozliczenia podatku od towarow i ustug przez Gmine
Miasto Stargard Szczecinski zobowigzuje sie dyrektorow miejskich jednostek budzetowych i
samorzadowego zaktadu budzetowego do:



1) wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczenia podatku w jednostce i
przekazania tych danych do Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego w terminie do 10
stycznia 2016r.,

2) dostarczania ewidencji zakupu i sprzedazy do Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego
w terminie do 10 kazdego miesigca za miesigc poprzedni, lacznie z ewidencja nalezy
przedtozy¢ odpowiednie wydruki z kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku od
towarow i ushug, podpisane przez gldéwnego ksiegowego 1 dyrektora jednostki,

3) skladania deklaracji czgstkowej sporzadzonej w zlotych 1 groszach - VAT 7 oraz deklaracji
VAT 27 w nieprzekraczalnym terminie do 10 kazdego miesiaca, jezeli 10 dzien miesiaca
wypada na dzien wolny od pracy, w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym 10 dzien
miesigca.

4) w przypadku braku sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej jak rowniez braku zakupdw, od
ktorych przystuguje odliczenie podatku naliczonego, nalezy ztozy¢ deklaracje ., zerowg”,

5) w terminie ztozenia deklaracji VAT 7 nalezy rowniez przekaza¢ na rachunek podstawowy
budzetu podatek VAT nalezny, ktéry jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke,

6) w przypadku gdy jednostce bedzie przystugiwal zwrot podatku naliczonego — Gmina
Miasto Stargard Szczecinski dokona zwrotu na jej rachunek po ostatecznym rozliczeniu
podatku z Urzedem Skarbowym,

7) w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w zlozonych dokumentach nalezy dokonac¢
korekty w terminie 5 dni od daty ich stwierdzenia.

§ 5. Wprowadza si¢ jednolite zasady numeracji faktur sprzedazy, faktur korygujacych
oraz not korygujgcych : nr kolejny/miesigc/rok/skrot nazwy jednostki np.: 1/01/2016/PM1.

§ 6. Konsolidacji danych wynikajacych z rejestréw i1 czastkowych deklaracji VAT 7
oraz VAT 27 dokonuje Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego.

§ 7. Zobowiazuje sie dyrektoréw miejskich jednostek budzetowych 1 samorzadowego
zaktadu budzetowego do wprowadzenia odpowiednich zmian w polityce rachunkowosci
jednostki.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek budzetowych i
samorzadowego zaktadu budzetowego Gminy-Miasta Stargard Szczecinski oraz Skarbnikowi

Miasta.

I § 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 1

stycznia 2016 roku.
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