Zarzadzenie Nr 45/2024
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia 12 czerwca 2024 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu

Miejskiego w Stargardzie.

Na podstawie art. 4 ust.3 pkt 3 i ust. 5, art. 10, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz.120, 295, 1598 oraz z 2024
r. poz.619) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do zarzadzenia Nr 66/2024 Prezydenta Miasta Stargard
z dnia 13 marca 2024 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu
Miejskiego w Stargardzie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) §2 otrzymuje brzmienie:
,1.Podstawe prawng przyjetych rozwigzan w instrukcji stanowi :
1) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.
po0z.120,295,1598 oraz z 2024 r. poz.619),
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 ze zm.),
3) ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz.U.z2023 r.,, poz. 2805),
4) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342).
2 Maijatek Urzedu Miejskiego i miasta Stargard bedacy na ewidencji Urzedu stanowig:
1) $rodki trwate,
2) pozostate $rodki trwate ( wyposazenie ),
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) materiaty,
5) $rodki pieniezne,
6) pozostate aktywa.
3.Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki, w szczegdélnosci zalicza sie do nich:
1) nieruchomosci, w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle
i budynki bedace odrebng wtasnoscia lokale, spotdzielcze wiasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz uzytkowego,
2) maszyny, urzadzenia, Srodkitransportu i inne rzeczy,
3) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.
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4. Pozostate $rodki trwate, to aktywa obrotowe o wartosci poczatkowej nie wyzszej
od kwoty granicznej okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych,
podlegajgce jednorazowemu umorzeniu w momencie oddania ich do uzywania.
5.Wartosci niematerialne i prawne sg to nabyte prawa majgtkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w
szczegdblnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) prawa do wynalazkéw, znakéw towarowych, wzordéw uzytkowych oraz

zdobniczych,

3) know-how,
6.Wyceny $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci oraz
przyjeta politykg rachunkowosci.
7.Zwiekszenie stanéw nastepuje pod datg zakupu, nabycia w inny sposéb, datg
zinwentaryzowania nadwyzek.
8.Umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie zgodnie z ustawg o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, a w przypadku okreslenia mozliwo$ci wyboru stawki
— stawke okresla sie w drodze zarzadzenia Prezydenta Miasta.
9.Ewidencje syntetyczng i analityczng prowadzi Wydziat Finansowy.
10.Ewidencje iloSciowo-wartosciowg srodkéw trwatych, pozostatych Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi Wydziat Finansowy
i wydziaty odpowiednio do zakresu swojej dziatalnosci, {j. :

1) Wydziat Inzynierii,

2) Wdziat Gospodarki Nieruchomos$ciami,

3) Wydziat Polityki Spofecznej,

4) Wydziat Administracyjno- Gospodarczy,

5) Wydziat Informatyki,

6) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,

7) Wydziat Edukaciji,

8) Wydziat Kultury,Sportu, Turystyki i Promociji,

9) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.
11. Odpowiedzialno$¢é materialng za wiasciwg eksploatacje i ochrone skfadnikow

majatkowych w czasie godzin pracy ponoszg pracownicy wykonujgcy swoje
obowigzki w danym pomieszczeniu.

12. Za catos¢ sktadnikéw majatkowych znajdujgcych sie  w budynkach Urzedu
Miejskiego odpowiedzialnosé ponosi Dyrektor Wydziatu Administracyjno —
Gospodarczego i Dyrektor Wydziatu Informatyki odpowiednio do swojego zakresu
dziatania.

13. Dyrektorzy wydziatdw majg obowigzek petni¢ nadzér nad mieniem swojego
wydziatu.

14.Odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mienie z obowigzkiem wyliczenia sie
ponoszg osoby petnigce funkcje magazyniera oraz kasjera.

15.Wszelkie zmiany w wyposazeniu pomieszczen, dokonywane sg za wiedzg
Dyrektora Wydziatu Administracyjno- Gospodarczego i Dyrektora Wydziatu
Informatyki i wprowadzane sag do ewidencji iloSciowo wartoSciowej wtasciwego
Wydziatu oraz ewidencji Wydziatu Finansowego.
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16.0dpowiedzialno$¢ za mienie gminne do czasu zbycia lub przekazania wiasciwej
jednostce odpowiada dyrektor wydziatu wiasciwy merytorycznie.

17 W przypadku utraty lub zniszczenia sktadnika majatkowego, pracownik
wyznaczony przez sekretarza zobowigzany jest przeprowadzié postepowanie
wyjasniajace i przedstawi¢ kierownikowi jednostki wnioski w zakresie
odpowiedzialno$ci materialnej.”

2) w § 6 ust.5 otrzymuje brzmienie:
» 5.D0 obowigzkdw kierownika jednostki nalezy:

1) wydawanie wewnetrznych przepisOw w zakresie inwentaryzacji,

2) powotywanie komisji inwentaryzacyjnej w sktadzie 3 osdb,

3) powotywanie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej,

4) powotywanie zespotdw spisowych w skiadzie 2 osobowym, na wniosek
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,

5) powotanie komisji likwidacyjnej na wniosek przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjnej,

6) zatwierdzanie rocznych plandéw inwentaryzacji,

7) zatwierdzanie zaopiniowanych przez skarbnika protokotow i zestawien
inwentaryzacyjnych komisji inwentaryzacyjnej z przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz wynikéw inwentaryzac;ji.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta

i przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.
\

] § 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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