
Zarządzenie Nr 16/2015 
Prezydenta Miasta Stargard Szczeciński 

z dnia 15 stycznia 2015 roku 
 
w sprawie ustalenia szczegółowego planu dochodów i wydatków budżetu miasta  
na 2015 rok. 
 

Na podstawie art.249 ust.1 pkt 1, ust.3 i 4 w związku z art.247 ust.2 ustawy  
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, 938 i 1646 oraz  
z 2014 r. poz.379, 911, 1146, 1626 i 1877) zarządza się, co następuje: 

 
§ 1.  Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o dysponentach środków budżetowych, to 

rozumie się przez to jednostki organizacyjne miasta rozliczające się z budżetem miasta oraz 
Urząd Miejski zwany dalej UM. 

 
§ 2. 1. Ustala się szczegółowy plan dochodów i wydatków budżetu miasta na rok 2015 

z podziałem na dysponentów środków budżetowych w zakresie realizacji:   
1) zadań własnych, zgodnie z załącznikami od nr 1 do nr 25, 
2) zadań z zakresu administracji rządowej i innych zadań zleconych odrębnymi ustawami, 

zgodnie  z załącznikami nr 26 i nr 27, 
3) zadań z zakresu administracji rządowej wykonywanych na podstawie porozumień              

z organami  administracji  rządowej, zgodnie z załącznikiem nr 28, 
4) zadań realizowanych w drodze umów lub porozumień między jednostkami samorządu 

terytorialnego, zgodnie z załącznikami nr 29 do nr 31. 
 2. Przekazuje się dysponentom środków budżetowych informacje o kwotach 
dochodów i wydatków przez nich realizowanych, w brzmieniu ustalonym w załącznikach od 
nr 1 do nr 31, o których mowa w ust.1. 

3. Zobowiązuje się dysponentów środków budżetowych do przygotowania w terminie 
do 23 stycznia 2015 r. (w oparciu o informacje o wydatkach o których mowa w ust. 2) 
wykazu zadań własnych oraz zadań realizowanych w drodze umów lub porozumień między 
jednostkami samorządu terytorialnego planowanych do realizacji w 2015 roku  i złożenia ich 
w Wydziale Ekonomicznym UM po uprzednim zaparafowaniu przez resortowych Zastępców 
Prezydenta Miasta, z zastrzeżeniem ust.4. 

4. Szkoły podstawowe, gimnazja, przedszkola, Młodzieżowy Dom Kultury  
i Młodzieżowy Ośrodek Sportowy wykazy zadań o których mowa w ust.3 przekazują do 
Wydziału Edukacji UM. 

 
§ 3.1.  Jednostki budżetowe realizujące dochody: 

1)  podlegające odprowadzeniu na rachunek budżetu miasta dokonują tego, z zastrzeżeniem 
ust.2, w pierwszej dekadzie miesiąca za miesiąc ubiegły z wyłączeniem grudnia, za który 
dochody należy wpłacić do 31. grudnia,  

2) związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 
odprowadzają pobrane dochody na rachunek budżetu miasta według stanu środków na: 
a) 10. dzień miesiąca – w terminie do 13. danego miesiąca, 
b) 20. dzień miesiąca – w terminie do 23. danego miesiąca, 
c) pobrane do 31.grudnia – w terminie do dnia 5. stycznia roku następującego po roku 

budżetowym, a gdy ten dzień jest dniem wolnym od pracy – do pierwszego dnia 
roboczego po tym terminie. 

2. Jeżeli terminy, o których mowa w ust. 1 wypadają w dzień wolny od pracy, 
niedziele lub święta, wpłaty dochodów należy dokonać w pierwszym dniu roboczym 
następującym po tych dniach z wyłączeniem grudnia, za który wpłaty należy dokonać przed 
tym dniem. 
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§ 4. Jednostki budżetowe otrzymujące zwrot dokonanych wydatków w tym samym 
roku budżetowym, w tym w szczególności z tytułu: 
1) nienależnie pobranych świadczeń z pomocy społecznej, świadczeń rodzinnych, świadczeń 

z funduszu alimentacyjnego, dodatków i ryczałtów mieszkaniowych, 
2) refundacji wynagrodzeń pracowników zatrudnionych na podstawie umów z Powiatowym 

Urzędem Pracy, 
3) zwrotów zaliczek komorniczych, 
4) zwrotów z tytułu faktur korygujących, 
5) zwrotów zaliczek pracowniczych, 
6) zwrotów nadpłaconych składek ZUS,  
7) potrąceń zasiłków chorobowych, 
8) odliczeń miesięcznych VAT, 
9) zwrotu dotacji 
ewidencjonują dokonane zwroty i odliczenia na zmniejszenie wydatków budżetowych. 
Zwroty wydatków z lat poprzednich stanowią dochody budżetowe. 

 
§ 5.1. Realizacja wydatków budżetowych dokonywana będzie w granicach kwot 

ustalonych w uchwale budżetowej i w szczegółowym planie dochodów i wydatków budżetu 
miasta. 

2. Rozliczenie finansowe zadań bieżących, remontowych i inwestycyjnych winno 
nastąpić do 18 grudnia 2015 roku. 
 

§ 6. 1. W sytuacjach wymagających wprowadzenia zmian budżetu lub w budżecie,  
a tym samym w szczegółowym planie dochodów i wydatków budżetu miasta, dysponenci 
środków budżetowych składają wnioski do Wydziału Ekonomicznego UM (w przypadku 
szkół podstawowych, gimnazjów, przedszkoli, Młodzieżowego Domu Kultury  
i Młodzieżowego Ośrodka Sportowego za pośrednictwem Wydziału Edukacji UM),  
z zastrzeżeniem ust.2. 

2.  Wnioski jednostek budżetowych miasta: szkół podstawowych, gimnazjów, 
przedszkoli, Młodzieżowego Domu Kultury i Młodzieżowego Ośrodka Sportowego 
wymagają zaparafowania przez Naczelnika Wydziału Edukacji UM pełniącego merytoryczny 
nadzór, natomiast wnioski pozostałych dysponentów środków budżetowych dotyczące zmian  
w szczegółowym planie dochodów i wydatków wymagają zaparafowania przez resortowych 
Zastępców Prezydenta Miasta. 

3. Wnioski, o których mowa w ust.1, winny być sporządzone odrębnie dla zmian 
dokonywanych uchwałami Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecińskim lub zarządzeniami 
Prezydenta Miasta Stargard Szczeciński i obejmować w szczególności: 
1) rodzaj zadania, 
2) szczegółowe uzasadnienie celu zmiany, 
3) wysokość środków, 
4) źródła finansowania, 
5) pełną klasyfikację budżetową. 
  4. Wnioski należy składać w formie pisemnej z jednoczesnym wykorzystaniem 
zintegrowanego systemu informatycznego PLANB, w niżej podanych terminach: 
1) do dnia 20. każdego miesiąca kalendarzowego dla wniosków wprowadzanych do budżetu 

przez Prezydenta Miasta. Wnioski te będą uwzględniane w budżecie zarządzeniem 
Prezydenta Miasta Stargard Szczeciński na ostatnim w danym miesiącu posiedzeniu 
Kolegium Doradczego Prezydenta Miasta; 

2) maksymalnie do trzech tygodni  przed planowanym terminem posiedzenia Rady Miejskiej 
w Stargardzie Szczecińskim dla wniosków wprowadzanych do budżetu przez Radę 
Miejską. 

 5. Dopuszcza się możliwość odstępstw od terminów określonych w ust.4  
w sytuacjach szczególnie uzasadnionych. 
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§ 7. Dyscyplina budżetowa obowiązuje odpowiednio wszystkich dysponentów 

środków budżetowych. 
 

§ 8. 1. Nadzór inwestorski nad zadaniami inwestycyjnymi i remontowymi ujętymi               
w planach dysponentów środków budżetowych, z wyłączeniem zakupów inwestycyjnych, 
prowadzić będzie Wydział Inżynierii i Ochrony Środowiska UM, Wydział Polityki 
Społecznej UM, Wydział Edukacji UM, Wydział Informatyki UM, Wydział Gospodarki 
Nieruchomościami UM, Wydział Gospodarczy UM oraz Wydział Kultury, Sportu i Turystyki 
UM i w tym zakresie dysponenci zobowiązani są do ścisłej współpracy z Naczelnikami wyżej 
wymienionych wydziałów. 

2. Środki na opłacenie robót prowadzonych na zadaniach inwestycyjnych będą 
przelewane na wniosek dysponenta złożony w Wydziale Finansowym UM po zafakturowaniu 
robót przez wykonawców i zaparafowaniu przez wydział pełniący merytoryczny nadzór oraz 
wskazaniu źródła pokrycia wydatku. 
 

§ 9.  Nadzór nad realizacją planu dochodów i wydatków budżetu miasta sprawuje 
Skarbnik Miasta. 
 

§ 10. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta, dysponentom 
środków budżetowych i naczelnikom wydziałów pełniących merytoryczny nadzór nad 
jednostkami organizacyjnymi miasta rozliczającymi się z budżetem miasta oraz Naczelnikowi 
Wydziału Ekonomicznego. 
 

§ 11. Zarządzenie  wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od  
1 stycznia 2015 roku. 
 
 
   
 
 
        Prezydent Miasta  
 
        Sławomir Pajor  
 
 
 
 
  
  
 


