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Zarzadzenie Nr .72.2..°010
Prezydenta Miasta Stargard
z dnia ..58..8508014.20156 roku

w sprawie rozbudowania jednolitego rzeczowego wykazu akt

Na podstawie art.6 ust 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. 2015 r. poz.1446 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Rozbudowuje sie jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zalgcznik nr 2 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych o uzupelnienie nr 1, stanowigce zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie koordynatora ds. czynnosci kancelaryjnych do sprawowania biezgcej
kontroli w wydziatach w zakresie stosowania jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 stycznia 2017 r.
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UZASADNIENIE

Dokumentacja powstajaca w jednostce i do niej naplywajgca jest klasyfikowana i
kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt przez oznaczenie, rejestracje i
laczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzacej akt spraw.
Od 1 stycznia 2011 roku do 31 grudnia 2015 r. nie bylo mozliwosci rozbudowy, uzupeinienia
jednolitego rzeczowego wykazu akt, nawet gdy w dziatalnosci urzedu pojawily si¢ nowe zadania.

Zmiana ustawy we wrzesniu 2015 r. o narodowym zasobie archiwalnym przywrdcila
organom gminy te uprawnienia.

Zgodnie z art.6 ust 2d ustawy o narodowym zasobie archiwalnym (D.U. z 2015 r. poz.1446)
Prezydent Miasta, w porozumieniu z dyrektorem wiasciwego dla ich siedziby archiwum
pafistwowego, w drodze zarzadzenia, moze dokona¢ uzupelnienia jednolitych rzeczowych
wykazow akt, jezeli jest to niezbedne dla klasyfikacji nowych zadan i nie narusza konstrukcji
klasyfikacji.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 353/2016
Prezydenta Miasta
Stargard
z dnia 23...exudnia 2016
Uzupelnienie nr 1
Symbole klz;syﬁkacyjne Haslo klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegolowienie
kategorii
1 o [m v skl hasla
klasyfikacyjnego
1 2 3 4 5 6 7
005 Prezydent jako organ gminy
0059 | Zespoty doradcze Prezydenta Miasta| BE10 w tym spotkania,
sprawozdania,
protokoty i inna
dokumentacja
dotyczaca dziatalnosci
zespotow
033 Nawigzywanie kontaktow i A w tym korespondencja
okreslanie zakresu wspoldziatania z innymi jednostkami 1
gminy i jej jednostek podmiotami nie
organizacyjnych z innymi tworzaca akt spraw B5
podmiotami lub jednostkami
organizacyjnymi na gruncie
krajowym
04 Programy i projekty
wspotfinansowane ze srodkow
zewnetrznych, w tym Unii
Europejskiej
041 Whnioskowanie o udzial w A w tym dokumentacja
programach i projektach dot. projektow unijnych
finansowanych ze srodkow realizowanych przez
zewnetrznych jednostki podlegte-
BES
053 Kontakty ze srodkami publicznego
przekazu
0530 | Informacje whasne dla srodkow A w tym korespondencja
publicznego przekazu, odpowiedzi elektroniczna bez
na informacje medialne waznego podpisu
elektronicznego- BS
054 Promocja gminy w kraju i zagranica
0541 Wilasne akcje promocyjne i A w tym zlecenia,
reklamowe gminy catering, reklamy,
zaproszenia do udziatu
w imprezach
wspoétorganizowanych
przez miasto- B5

)

roku



0542 Udzial w obcych wydarzeniach A W tym wsparcie
promocyjnych rzeczowe lub
finansowe obcej
imprezy- BS
15 Skargi, wnioski, petycje oraz
postulaty i inicjatywy obywateli
152 Petycje, postulaty i inicjatywy A w tym wyniki
obywateli glosowania, karty do
glosowania, ankiety-
BS
445 Organizacja 1 realizacja zadan z
zakresu nauczania 1 wychowania
4456 | Wspotdziatanie z jednostkami BEI10
realizujacymi zadania z zakresu
nauczania i wychowania
446 Wspieranie uczniow
4460 |Programy pomocy materialnej dla  |A w tym realizacja
uczniow programéw rzadowych
przez Gming - Miasto i
jej jednostki
organizacyjne- BE10
4461 | Przyznawanie zasitkow szkolnych  |B5 w tym wyprawka,
uczniom podreczniki
618 Produkcja roslinna
6183 | Odszkodowania BS
801 Programowanie dziatan oraz
monitorowanie sytuacji w ochronie
zdrowia
8010 |Programy w zakresie ochrony A w tym realizacja zadan

zdrowia

zleconych wg. ustawy o
zdrowiu publicznym i
ustawy o pomocy
spotecznej- BE10




