Opinia Nr

De projekiu me zgiagza zastrzezen

pod wzglodem prawnym

Zarzadzenie Nr =,5/2017
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia 22 grudnia 2016 roku

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu p.n. ,Modernizacja
transportu miejskiego polegajaca na zakupie 16 autobuséw energooszczednych o
najmniejszej emisji CO2 i zanieczyszczen” ubiegajacego si¢ o dofinansowanie w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, O priorytetowa VI
Rozwéj niskoemisyjnego transportu zbiorowego w miastach, Dzialanie 6.1 Rozwoj
publicznego transportu zbiorowego w miastach — tryb pozakonkursowy.

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i 1579) i § 12 ust. 2 Regulaminu
organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Stargardzie, nadanego Zarzadzeniem Nr 381/2015
Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski z dnia 30 grudnia 2015 roku zarzadza sie,
o nastepuje:

§ 1

Powoluje si¢ zespol zadaniowy dla projektu ,Modernizacja transportu miejskiego
polegajaca na zakupie 16 autobusow energooszczednych o najmniejszej emisji CO2
i zanieczyszczen”, zwany dalej Jednostkg Realizujgca Projekt lub JRP.

§ 2

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujgcej Projekt stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Opis zadan Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4

Sktad osobowy wraz z zakresem czynnosci poszczegdlnych czlonkéw Jednostki
Realizujacej Projekt stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Jednostki Realizujgcej Projekt.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Projekt pn. ,Modernizacja transportu miejskiego polegajagca na zakupie 16 autobusow
energooszczgdnych o najmniejszej emisji CO2 i zanieczyszczen”, planowany do realizacji
przez Gming Miasto Stargard przy wspoétfinansowaniu ze srodkéw pozabudzetowych wymaga
interdyscyplinarnego  przygotowania od strony formalno- prawnej, technicznej
1 organizacyjnej. Prawidlowa realizacja projektu powinna zosta¢ zapewniona m.in. poprzez
powolanie Jednostki Realizujacej Projekt (JRP), zarzadzanej przez Kierownika JRP.
JRP bedzie sprawowata nadzér nad wdrazaniem wszystkich zadan zaplanowanych
w projekcie, w celu jego poprawnej realizacji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
krajowego i unijnego, oraz nad przestrzeganiem i stosowaniem obowiazujacych w POIiS
wytycznych 1 regulacji. Ponadto, powolanie JRP stworzy mozliwosé uzyskania wyzszej
punktacji w procesie oceny dokumentacji aplikacyjnej, w zwiazku z czym niniejsze
zarzadzenie jest zasadne.




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr”/2/2016
Prezydenta Miasta Stargard
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zdnia 22 crudnia 2016 roku

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu pn. ,,Modernizacja
transportu miejskiego polegajgca na zakupie 16 autobuséw energooszczednych o najmniejsze;j
emisji CO2 i zanieczyszczen” ubiegajacego si¢ o dofinansowanie w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, O priorytetowa VI Rozwdj
niskoemisyjnego transportu zbiorowego w miastach, Dzialanie 6.1 Rozwoj publicznego
transportu zbiorowego w miastach — tryb pozakonkursowy.

1. Jednostka Realizujaca Projekt odpowiedzialna jest za opracowanie, wdrozenie
irealizacj¢ projektu pn. ,Modernizacja transportu miejskiego polegajgca na zakupie 16
autobusow energooszczednych o najmniejszej emisji CO2 i zanieczyszczen”. W zwigzku
z tym, iz realizacja projektu bedzie odbywala si¢ we wspolpracy z Miejskim Zakladem
Komunikacji w Stargardzie, planuje si¢ wlaczenie do zespolu ds. wdrazania projektu osob
z ww. jednostki.

.4 JRP zostaje powolana w celu prawidlowej realizacji projektu. JRP odpowiada
za calosciowe zarzadzanie projektem od fazy poczatkowej az do jego zakonczenia,
a w szczeg6lnosci za:

1) zarzadzanie projektem w calym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach
okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

2) reprezentowanie beneficjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych, technicznych,
prawnych i finansowych zwigzanych z realizacja projektu,

3) koordynacje¢ wszystkich dzialan w zakresie realizacji, w tym w zakresie prowadzenia
monitoringu realizacji projektu,

4) prowadzenie pelnej obstugi finansowo-ksiggowej zgodnie z zapisami ustawy
o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
1 Instytucji Posredniczace;,

5) dokonywanie czynnos$ci odbiorowych, egzekwowanie 1 dochodzenie od wykonawcow
dostaw 1 ushug oraz naleznych odszkodowan i kar,

6) gromadzenie i archiwizowanie dokumentdéw zwiazanych z realizacjg projektu.

3. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP.

4. W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje wyznaczona przez niego
osoba.

5. Dokumenty niezastrzezone przepisami prawa do wylacznego podpisu Prezydenta Miasta
Stargard, na podstawie zarzgdzenia Prezydenta Miasta Stargard, podpisuje Kierownik JRP.

6. Zmiany w niniejszym Regulaminie mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzgdzenia
Prezydenta Miasta Stargard.



Zalgcznik nr 2
do zarzadzenia Nr= 4% /2014
Prezydenta Miasta Stargard

zdnia 22 grudnia 2015 roku

Zadania Jednostki Realizujjcej Projekt
dla projektu p.n. pn. ,,Modernizacja transportu miejskiego polegajaca na zakupie 16
autobusow energooszczgdnych o najmniejszej emisji CO2 i zanieczyszczen™ ubiegajacego sie
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
Os priorytetowa VI Rozwdj niskoemisyjnego transportu zbiorowego w miastach, Dzialanie
6.1 Rozw¢j publicznego transportu zbiorowego w miastach — tryb pozakonkursowy.

Do zadan Jednostki Realizujacej Projekt w szczegdlnosci nalezy:

1) realizacja Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie i jej zatacznikami oraz
obowiazujacymi przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego,

2) stosowanie wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w wersji obowiazujacej
na dzien dokonywania odpowiedniej czynnosci lub operacji zwigzanej z realizacjg Projektu,
3) przedstawianie na zadanie wlasciwej instytucji dokumentéw stuzgcych monitorowaniu
postepow realizacji Projektu,

4) zarzadzanie platnosciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy,
5) terminowe wystgpowanie do wlasciwej instytucji z wnioskami o platnos¢ przekazanie

srodkéw dotacji rozwojowej w zakresie wydatkow kwalifikowanych, zgodnie z Umowa
o Dofinansowaniu oraz Harmonogramem Realizacji Projektu,

6) sporzadzanie Harmonogramu Realizacji Projektu, Zestawienia wskaznikow
do monitorowania Projektu

7) przygotowanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych, zgodnie z przepisami
prawa oraz wzorami i zaleceniami Instytucji Wdrazajace;j,

8) poddawanie si¢ kontroli wlasciwej instytucji w zakresie przygotowania
do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia oraz umozliwienie dokonania przez
wiasciwa instytucje kontroli poszczegdlnych postepowan o udzielenie zamowienia, zgodnie
z zasadami i w formach okreslonych w wytycznych POIIS,

9) przekazywanie do wlasciwej instytucji dokumentow rozliczeniowych w terminach
i w spos6b okreslony w wytycznych POIIS,

10)  nadzor i udziat w odbiorach czesciowych i1 koncowych czesci lub calosci
realizowanych zadan,

11)  zapewnienie dostepu do dokumentacji oraz zapisow rachunkowych zwigzanych
zrealizacja Projektu oraz poddanie si¢ prowadzonym kontrolom przez upowaznione

nstytucje.

Zakresy obowigzkow poszczegolnych czlonkdéw JRP:

1. Do zadan Kierownika JRP nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor i kontrola nad JRP,

2) koordynacja realizacji projektu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i szczegélowymi
wytycznymi,

3) opracowanie i wdrazanie procedur,

4) organizacje spotkan JRP,

5) monitorowanie postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo finansowym,



6) sprawowanie kontroli nad poprawnoscig oraz terminowoscia wykonywania obowigzkéw
powierzonych podmiotom zewnetrznym oraz pozostalym czlonkom JRP,

7) uczestnictwo we wszystkich procesach kontrolnych projektu w trakcie jego trwania
1 po jego rozliczeniu,

8) prowadzenie dziatan majacych na celu promocj¢ projektu.

2. Do zadan Specjalisty ds. realizacji projektu oraz zaméwien publicznych nalezy
w szczegolnosci:

1) wspolpraca z Kierownikiem JRP w administrowaniu kontraktem w zakresie umowy
zawartej pomiedzy zamawiajacym a wykonawca,

2) monitorowanie 1 przekazywanie Kierownikowi JRP wskaznikow osiggnie¢ produktow
projektu,

3) wspolpraca w zakresie przygotowania wymaganych sprawozdan okresowych i wnioskow
o platnosc,

4) prowadzenie harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,

5) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych zamowien publicznych,

6) udziat w pracach komisji przetargowych,

7) kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji przetargowej,

8) przygotowywanie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,

9)sformulowanie procedur, ktéore beda wykonywane podczas realizacji projektu
zapewniajacych jego prawidlowa realizacje,

10) przygotowywanie projektoéw umow na dostawy zw. z realizacja projektu,

11) sprawowanie biezgcego nadzoru nad realizacjg budzetu projektu,

12) informowanie czlonkoéw JRP o wszelkich nieprawidlowosciach lub dzialaniach, ktore
moga mie¢ wplyw na realizacj¢ Projektu z jednoczesnym ustaleniem dziatan nastepczych,

13) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.

3. Do zadan Specjalisty ds. wnioskow o platnosé¢, promocji i monitoringu nalezy
w szczegolnoscei:

1) biezacy monitoring realizacji zadan zgodnie z harmonogramami realizacji Projektu,

2) przygotowywanie, przedkladanie do sygnowania i skladanie do wlasciwej instytucji
spelniajacych wymogi formalne wnioskow o platnos¢, oraz wszystkich innych dokumentow
1 informacji zwigzanych z realizacjg projektu, ktorych instytucja zazada,

3) koordynowanie dzialan majgcych na celu promocje projektu,

4) koordynowanie realizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,

5) informowanie wlasciwej instytucji o wszelkich nieprawidtowosciach lub dziataniach, ktore
moga mie¢ wplyw na realizacj¢ Projektu z jednoczesnym ustaleniem dziatan nastepczych,

6) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.

4. Do zadan Specjalisty ds. rozliczen finansowo—ksiegowych nalezy w szczegolnosci:
1) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja budzetu projektu,

2) prowadzenie rejestru umow i zlecen,

3) realizacji faktur za ustlugi i roboty wykonane w ramach projektu,

4) prowadzenie rejestru zrealizowanych faktur,

5) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.

5. Do zadan Doradcy ds. zamdéwien publicznych nalezy w szczegdlnosci:
1) merytoryczne wsparcie Specjalisty ds. realizacji projektu oraz zamdwien publicznych,
2) nadzor nad organizacjg przetargow,



3) weryfikowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia dla kontraktow zwigzanych
z projektem,

4) akceptacja przygotowywanych uméw z Wykonawcami wylonionymi w  drodze
przeprowadzonych postepowan,

5) prowadzenie ewidencji udzielonych przez JRP w ramach projektu zamowien publicznych,
6) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.

6. Do zadan Specjalisty ds. organizacji nalezy w szczegdlnosci:

1) biezacy monitoring realizacji zadan zgodnie z harmonogramami realizacji Projektu,
2) wspolpraca przy opracowywaniu i aktualizacji harmonogramu realizacji inwestycji,
harmonogramu rzeczowo-finansowego i planu platnosci projektu,

3) prowadzenie rejestru umow i zlecen,

4) opisywanie faktur za dostawy i ustugi wykonane w ramach projektu,

5) przygotowywanie projektéw dokumentow wewnetrznych na potrzeby projektu,

6) pomoc przy opracowaniu procedur wewngtrznych obowigzujacych w JRP,

7) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.



Zalacznik nr 3
do zarzadzenia Nr =/2/2014
Prezydenta Miasta Stargard

~

zdnia 22 crudnia 2015 roku

Sktad osobowy Jednostki Realizujacej Projekt
dla projektu p.n. pn. ,,Modernizacja transportu miejskiego polegajaca na zakupie 16
autobusow energooszczednych o najmniejszej emisji CO2 i zanieczyszczen™ ubiegajgcego sie
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
Os priorytetowa VI Rozwdj niskoemisyjnego transportu zbiorowego w miastach, Dzialanie
6.1 Rozwoj publicznego transportu zbiorowego w miastach — tryb pozakonkursowy.

1. Kierownik JRP — Pan Jan Gumula - Dyrektor Miejskiego Zaklady Komunikacji
w Stargardzie.

2. Specjalista ds. realizacji projektu oraz zamdwien publicznych — Pan Marek Jarmoluk —
Zastepca Dyrektora ds. Technicznych, Miejski Zaktad Komunikacji w Stargardzie.

3. Specjalista ds. wnioskow o platnos¢, promocji i monitoringu — Pani Joanna Bialek —
Inspektor w Biurze Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego Urzedu
Miejskiego w Stargardzie.

4. Specjalista ds. rozliczen finansowo—ksiggowych — Pani Anna Gurak — Inspektor ds.
inwestycji, inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych i ewidencji materiatowej Urzedu
Miejskiego w Stargardzie.

5. Doradca ds. zaméwien publicznych — Pan Jakub Majerski — Dyrektor Biura Zaméwien
Publicznych Urzgdu Miejskiego w Stargardzie.

6. Specjalista ds. organizacji — Pani Monika Trybel — Inspektor ds. zajecia pasa
drogowego i transportu Urzedu Miejskiego w Stargardzie.



