Zarzadzenie Nr =14 /2017
Prezydenta Miasta Stargard
Zdnia 22 grudnia 2016 roku

w sprawie powolania Jednostki Realizujjcej Projekt dla projektu p.n. ,Planty
stargardzkie — ogrody rekreacji. Rewitalizacja zieleni w parkach: Boleslawa Chrobrego,
Popiela i Jagiellonskim” ubiegajacego si¢ o dofinansowanie w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, O$ priorytetowa II Ochrona
srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie 2.5 Poprawa jakosci
srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwdj terenow zieleni w miastach i ich
obszarach funkcjonalnych w ramach konkursu nr POIS.2.5/3/2016.

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 1 1579) i § 12 ust.2 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stargardzie, nadanego Zarzadzeniem Nr 381/2015
Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski z dnia 30 grudnia 2015 roku zarzadza sie, co

nastgpuje:
§1

Powoluje si¢ zespot zadaniowy dla projektu ,,Planty stargardzkie — ogrody rekreacji.
Rewitalizacja zieleni w parkach: Bolestawa Chrobrego, Popiela i Jagiellonskim™, zwany dalej
Jednostka Realizujaca Projekt lub JRP.

B

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Opis zadan Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4

Sktad osobowy wraz z zakresem czynnosci poszczegdlnych czionkéw Jednostki
Realizujgcej Projekt stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Jednostki Realizujacej Projekt.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Inwestycja p.n. ,Planty stargardzkie — ogrody rekreacji. Rewitalizacja zieleni w parkach:
Bolestawa Chrobrego, Popiela i Jagiellonskim”, planowana do przeprowadzenia przez Gming
Miasto Stargard przy wspoifinansowaniu ze $rodkéw pozabudzetowych wymaga
interdyscyplinarnego przygotowania. Zwigzane jest to z koniecznoscia wlasciwego
przygotowania projektu pod wzgledem inwestorskim i projektowym oraz wlasciwego
opracowywania dokumentacji aplikacyjnej o $rodki zewnetrzne. Zgodnie z zaleceniami
Ministerstwa Srodowiska w sprawie zarzadzania projektami wspéHinasowanymi ze $rodkow
Funduszu Spojnosci, prawidiowa realizacja projektu powinna zosta¢ zapewniona mig¢dzy
innymi poprzez powolanie Jednostki Realizujacej Projekt (JRP), zarzadzanej przez
Kierownika. Poniewaz powolanie JRP na etapie oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu jest dodatkowo punktowane, co zwigksza szans¢ na uzyskanie
dofinansowania planowanej inwestycji, niniejsze zarzadzenie jest zasadne.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr =14 /2015
Prezydenta Miasta Stargard

AN~

zdnia 22 ecrudnia 2015 ro

by

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujgcej Projekt dla projektu p.n. ,,Planty
stargardzkie — ogrody rekreacji. Rewitalizacja zieleni w parkach: Bolestawa Chrobrego,
Popiela i Jagiellonskim™ ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie z Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej I — Ochrona Srodowiska,
w tym adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie 2.5 Poprawa jakosci srodowiska miejskiego,
Typ projektu 2.5.2 Rozwoj terenow zieleni w miastach i ich obszarach funkcjonalnych w
ramach konkursu nr POIS.2.5/3/2016

1. Jednostka Realizujaca Projekt odpowiedzialna jest za wdrozenie i realizacj¢ projektu
p.n. ,Planty stargardzkie — ogrody rekreacji. Rewitalizacja zieleni w parkach: Bolestawa
Chrobrego, Popiela 1 Jagiellonskim”. W zwigzku z tym, iz realizacja projektu bedzie
odbywata si¢ we wspolpracy z Zarzagdem Ustug Komunalnych planuje sie wilaczenie
do zespotu ds. wdrazania projektu 0sob z ww. jednostki.

2. JRP zostaje powolana w celu prawidlowej realizacji projektu. JRP odpowiada
za calosciowe zarzadzanie projektem od fazy poczatkowej az do jego

zakonczenia, a w szczegdlnosci za:

1) zarzadzanie projektem w calym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach
okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

2) reprezentowanie beneficjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych, technicznych,
prawnych 1 finansowych zwigzanych z realizacja projektu,

3) koordynacje¢ wszystkich dzialan w zakresie realizacji czesci technicznej, pelnienia
nadzoréw wykonawczych oraz w zakresie prowadzenia monitoringu realizacji projektu,

4) prowadzenie pelne] obstugi finansowo-ksiggowej zgodnie 2z zapisami ustawy
o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
i Instytucji Posredniczace;,

5) dokonywanie czynnosci odbiorowych, egzekwowanie i dochodzenie od wykonawcow
robot i ustug oraz naleznych odszkodowan i kar,

6) gromadzenie i archiwizowanie dokumentow zwigzanych z realizacja projektu

3. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP.

4. W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje wyznaczona przez niego
osoba.

5. Dokumenty niezastrzezone przepisami prawa do wylacznego podpisu Prezydenta Miasta
Stargard, na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Stargard, podpisuje Kierownik JRP.

6. Zmiany w niniejszym Regulaminie mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Stargard.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr=4 /442015
Prezydenta Miasta Stargard

~ N

zdnia?? grudnia 2015 roku

Zadania Jednostki Realizujacej Projekt
dla projektu p.n. ,,Planty stargardzkie — ogrody rekreacji. Rewitalizacja zieleni w parkach:
Bolestawa Chrobrego, Popiela i Jagiellonskim™ ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej
I1 — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie 2.5 Poprawa jakosci
srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwdj terendw zieleni w miastach i ich
obszarach funkcjonalnych w ramach konkursu nr POIS.2.5/3/2016

Do zadan Jednostki Realizujacej Projekt w szczegolnosci nalezy:

1) realizacja Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie i jej zalacznikami
oraz obowigzujacymi przepisami prawa krajowego 1 wspolnotowego,

2) stosowanie wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w wersji obowiazujacej
na dzien dokonywania odpowiedniej czynnosci lub operacji zwiazanej z realizacja Projektu,
3) przedstawianie na zadanie wlasciwych instytucji dokumentéw  stuzacych
monitorowaniu postepow realizacji Projektu,

4) zarzadzanie platnosciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy,
5) terminowe wystepowanie do wlasciwej instytucji z wnioskami o platnos¢ przekazanie

srodkow dotacji rozwojowej w zakresie wydatkéw kwalifikowanych, zgodnie z Umowg
o Dofinansowaniu oraz Harmonogramem Realizacji Projektu, Planem Finansowania Projektu,
Planem wystapien o srodki dotacji rozwojowej,

6) sporzadzanie Harmonogramu Realizacji Projektu, Planu finansowania Projektu, Planu
wystapien o $rodki dotacji rozwojowej, Zestawienia wskaznikoéw do monitorowania Projektu
i Opisu Projektu oraz uzgadnianie ich z wlasciwa instytucja,

7) przygotowanie SIWZ-0w, zgodnie z przepisami prawa oraz wzorami i zaleceniami
Instytucji Wdrazajacej,
8) poddawanie si¢ kontroli wlasciwej instytucji w zakresie przygotowania

do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia oraz umozliwienie dokonania przez
wilasciwa instytucje kontroli poszczegolnych postgpowan o udzielenie zamdéwienia, zgodnie
z zasadami i w formach okreslonych w wytycznych POIiS,

9) przekazywanie do wlasciwej instytucji dokumentdéw rozliczeniowych w terminach
1 w sposob okreslony w wytycznych POIIS,

10)  organizacja narad koordynacyjnych na terenie wykonywania prac budowlanych
okreslonych Projektem,

11)  zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z prawem budowlanym
oraz zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektu,

12)  zapewnienie wlasciwego nadzoru nad realizacja Projektu,

13) nadzér i udzial w odbiorach czeéciowych 1 koncowych czesci lub calosci
realizowanych Zadan,

14)  zapewnienie dostepu do dokumentacji oraz zapiséw rachunkowych zwigzanych
z realizacja Projektu oraz poddanie si¢ prowadzonym kontrolom przez Instytucje Wdrazajaca,
IP, 1Z, Instytucje Audytowa, Komisj¢ Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz
inne wlasciwe krajowe organy kontroli.



Zakresy obowiazkoéw poszezegdlnych cztonkow JRP:

1. Do zadan Kierownika JRP nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor 1 kontrola nad JRP,

2) koordynacja realizacji projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami i szczegélowymi
wytycznymi,

3) opracowanie i wdrazanie procedur,

4) organizacje spotkan JRP,

5) monitorowanie postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo finansowym,

6) sprawowanie kontroli nad poprawnoscig oraz terminowos$cig wykonywania obowigzkow
powierzonych podmiotom zewngtrznym oraz pozostalym czlonkom JRP,

7) uczestnictwo we wszystkich procesach kontrolnych projektu w trakcie jego trwania i po
jego rozliczeniu,

8) prowadzenie dziatan majacych na celu promocjg projektu.

2. Do zadan Specjalisty ds. realizacji projektu nalezy w szczegolnosci:

1) techniczny i prawny nadzor na budowie — prowadzony zgodnie z przepisami prawa
i postanowieniami odpowiednich pozwolen na prowadzenie budowy, a w szczegdlnosci:

a) sprawowanie kontroli zgodnosci realizacji budowy z dokumentacja projektowo-
kosztorysowa, przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej,

b) reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej realizacji

z dokumentacja projektowo- kosztorysowa i pozwoleniem na budowg, przepisami
oraz zasadami wiedzy techniczne;,

¢) sprawdzanie jakosci wykonywanych robdt i wbudowanych wyrobow budowlanych,
a w szczegolnosci  zapobieganie  zastosowaniu  wyrobéw  budowlanych  wadliwych
i niedopuszczonych do stosowania w budownictwie,

d) potwierdzanie faktycznie wykonanych robo6t oraz usuniecia wad, a takze kontrolowanie
rozliczen budowy,

2) wspolpraca z Kierownikiem JRP w administrowaniu kontraktem w zakresie umowy
zawartej pomiedzy Inwestorem a wykonawca,

3) monitorowanie i przekazywanie Kierownikowi JRP wskaznikow osiagni¢¢ produktow
projektu,

4) wspotpraca w zakresie przygotowania wnioskow o platnose,

5) prowadzenie harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,

6) uczestnictwo w waznych z punktu widzenia rozliczeniowego projektu naradach
na budowie,

7) konsultowanie przygotowywanych w ramach projektu specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, wydatkowania srodkow 1 zawierania uméw wylaczonych ze stosowania Ustawy
prawo zamowien publicznych,

8) sformulowanie procedur, ktére beda wykonywane podczas realizacji projektu
zapewniajacych jego prawidlowa realizacje,

9) zatwierdzanie dokumentow projektowych,

10) wspdlpraca w przygotowaniu dokumentow dotyczgcych zamowien publicznych,

11) przygotowywanie projektéw umoéw na ustugi i roboty zw. z realizacja projektu,

12) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja budzetu projektu,

13) informowanie cztonkéw JRP o wszelkich nieprawidlowosciach lub dzialaniach, ktore
moga mie¢ wplyw na realizacje Projektu z jednoczesnym ustaleniem dzialan nastgpczych,

14) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.
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3. Do zadan Specjalisty ds. wnioskéw o platno$é, promocji i monitoringu nalezy
w szczegolnosci:

1) przygotowanie zalgcznikéw do umowy o dofinansowanie,

2) przygotowywanie, przedkladanie do sygnowania i skladanie do wlasciwej instytucji,
spetniajacych wymogi formalne wnioskéw o platnos¢ i sprawozdan, jak rowniez wszystkich
innych dokumentdw i1 informacji zwigzanych z realizacjg projektu, ktorych instytucja zazada,
3) koordynowanie dziatan majgcych na celu promocje projektu,

4) koordynowanie realizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,

5) informowanie wlasciwej instytucji o wszelkich nieprawidlowosciach lub dziataniach, ktére
moga mie¢ wplyw na realizacj¢ Projektu z jednoczesnym ustaleniem dziatan nastepczych,

6) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.

4. Do zadan Specjalisty ds. rozliczen finansowo—ksiggowych nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja budzetu projektu,

2) prowadzenie rejestru umow i zlecen,

3) realizacja faktur za ustugi i roboty wykonane w ramach projektu,

4) prowadzenie rejestru zrealizowanych faktur,

5) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.

5. Do zadan Specjalisty ds. zamowien publicznych nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych zamowien publicznych,

2) udziat w pracach komisji przetargowych,

3) kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji przetargowej,

4) przygotowywanie SIWZ, uméw na ustugi i roboty wz. z realizacjg projektu,
5) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr Z44 /2015
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia 22 grudnia 2016 roku

Sklad osobowy Jednostki Realizujgcej Projekt
dla projektu p.n. ,,Planty stargardzkie — ogrody rekreacji. Rewitalizacja zieleni w parkach:
Bolestawa Chrobrego, Popiela i Jagiellonskim™ ubiegajacego si¢ o dofinansowanie z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej
I1 — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.5 Poprawa jakosci
srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwdj terenéw zieleni w miastach i ich
obszarach funkcjonalnych w ramach konkursu nr POIS.2.5/3/2016

1. Kierownik JRP — Pan Waldemar Kolasiniski — Dyrektor Zarzadu Ustug Komunalnych
w Stargardzie.

2. Specjalista ds. realizacji projektu — Pan Daniel Ziemigcki — Gloéwny specjalista
w Wydziale Inzynierii i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w Stargardzie.

3. Specjalista ds. wnioskéw o platnosé, promocji i monitoringu — Pani Joanna Biatek —
Inspektor w Biurze Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego Urzedu
Miejskiego w Stargardzie.

4. Specjalista ds. rozliczen finansowo—ksieggowych — Pani Magdalena Zielinska —
Inspektor ds. kosztow i wydatkéw budzetu w Wydziale Finansowym Urzedu
Miejskiego w Stargardzie.

5. Specjalista ds. zamowien publicznych — Jakub Majerski — Dyrektor Biura Zamoéwien
Publicznych Urz¢du Miejskiego w Stargardzie.



