Zarzadzenie Nr 342/2027
Prezydenta Miasta Stargard

zdnia og 1istopada 2023 roku

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki doreczen elektronicznych.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463, 1688), w zwigzku z art.
19 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U.
z 2023 r., poz. 285, 1860) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza si¢ Panig Elwire Wybranowska — Kierownika Referatu Biura
Obstugi Klienta w Wydziale Administracyjno — Gospodarczym do petnienia funkcji
administratora skrzynki doreczen elektronicznych.

§ 2. Do zadan administratora, o ktérym mowa w § 1, nalezy realizacja zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych,
w szczegolnosci:

1) aktywacja adresu do doreczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustugg
rejestrowanego doreczenia elektronicznego,

2) zarzadzanie skrzynkg doreczen, ktére obejmuje w szczegélnosci:
a) dokonywanie na skrzynce nastepujgcych operaciji:

- wysytanie i odbieranie korespondencji,

- zarzgdzanie korespondencjg zgromadzong w skrzynce doreczen, w tym
wprowadzanie regut definiowania przekazywania korespondenc;ji do innych
systemoéw teleinformatycznych w sposéb automatyczny,

- konfigurowanie skrzynki doreczen;

b) wskazywanie os6b upowaznionych do dokonywania na skrzynce doreczen

operacji, o ktérych mowa w lit. a).

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie administratorowi skrzynki doreczen.
§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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