Zarzadzenie Nr --o /2016
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia 12 pazdziernika 2016 r.

w sprawie okreSlenia sposobu postgpowania przy realizacji zamowien publicznych
o wartosciach nie przekraczajgcych 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pdéin.zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego warto$é netto nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci 30 000 euro, poprzedza sig:

1) wstepnym oszacowaniem 2z nalezyta staranno$cia wartoéci zamowienia w celu
potwierdzenia, ze przy udzieleniu zamodwienia nie istnieje obowigzek stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych;

2) starannym rozeznaniem rynku wykonawcéw 1 poziomu wystepujacych cen rynkowych
prowadzacym do wyboru najkorzystniejszej, w ocenie zamawiajacego, oferty.

2. Szacunkowg warto$¢ zamowienia mozna ustala¢ w oparciu o:

1) analiz¢ cen rynkowych;

2) analiz¢ wydatkow poniesionych na podobne zamoéwienia;

3) analiz¢ cen ofertowych skladanych w przeprowadzonych postgpowaniach;

4) kosztorys inwestorski lub zestawienie kosztow.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na dostawy lub ustugi powtarzajace sig
okresowo jest tgczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w poprzednim roku
budzetowym, albo ktérych zamawiajacy =zamierza udzieli¢ w nadchodzacym roku
budzetowym, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Nie stanowi nieuprawnionego dzielenia zamdéwienia udzielanie odrgbnych zamdwien na
podobne rodzajowo roboty budowlane lub ustugi, jezeli kazda z nich stanowi oddzielne dzieto
odnoszace si¢ do odrgbnego obiektu lub obszaru, oraz zachodzi co najmniej jedna z
nastgpujacych okolicznoscei:

1) specyfika zamdwien sprawia, ze zamowienia maja byé wykonane w réznych terminach;

2) zamoOwienia roznia si¢ sposobem, technologig lub warunkami wykonania;

3) koniecznosé¢ udzielenia zamoéwienia wynika z powoddéw trudnych wczesniej do
przewidzenia.

5. Udzielenie zamo6wienia moze by¢ poprzedzone zebraniem wstepnych pisemnych,
zlozonych droga elektroniczng lub ustnych ofert.

6. Zaproszenia do zlozenia ofert mozna kierowa¢ bezposrednio do wybranych
wykonawcow lub zamiesci¢ na stronie internetowe;.

7. Zaproszenia do zlozenia oferty powinny zawieraé, odpowiednio do stopnia ztozonosci i
wartosci zamowienia:

1) opis przedmiotu zamdwienia wraz z obowiazkami wykonawcy;

2) istotne postanowienia umowy (terminy wykonania, kary umowne, warunki platnosci itp.);

3) kryteria, ktéorymi kierowaé si¢ bedzie zamawiajacy przy wyborze wykonawcy - majac na
wzgledzie, ze kryteria mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy;

4) wymagang zawartosc oferty;

5) zastrzezenie o:

a) prawie przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wykonawca, ktory ztozyl oferte

najkorzystniejsza,



b) prawie do odrzucenia oferty z ceng razaco niskqa w stosunku do przedmiotu
zamowienia,
¢) prawie do podjecia decyzji o nie wybraniu zadnego wykonawcy,
d) nie przystugiwaniu wykonawcom $rodkéw odwotawczych od decyzji zamawiajgcego
w sprawie rozstrzygnigcia prowadzonej procedury.
8. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ do rokowan w sprawie udzielenia
zamowienia tylko z jednym wykonawca.
9. Jezeli zamdwienie finansowane jest ze Srodkow zewnetrznych, dla ktérych instytucja
dofinansowujaca okreslita szczegélne wymagania zwigzane z ich udzielaniem - przepisy te
stosuje si¢ odpowiednio,

§ 2. 1. Dla zamowien 0 warto$ciach przekraczajacych 5 000 zt netto sporzadza si¢ notatke

okreslajaca co najmnie;j:

1) krotki opis przedmiotu zamdwienia;

2) zestawienie zlozonych ofert, jezeli zapraszano do ich zlozenia;

3) nazwg i adres wybranego wykonawcy zamowienia;

4) ustalenia rokowan — jesli byty prowadzone;

5) warto$¢ zamoOwienia netto przyrownang do wartosci progowej 30 000 euro;

6) podstawe prawna nie stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych — tj. art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Prezydent Miasta zatwierdza wniosek naczelnika wydzialu dotyczacy sposobu
postepowania przy udzielaniu zamdéwienia o wartosci netto przekraczajacej wyrazonej w
zlotych rownowartosci 4 000 euro, a nie przekraczajacej 30 000 euro. Wniosek winien
opisywa¢ dokonang lub proponowang procedur¢ wylaniania wykonawcy, a w przypadku
rokowan tylko z jednym wykonawcg uzasadnienie takiego sposobu postgpowania.

3. Projekty wnioskow, o ktorych mowa w ust. 2, o wartosci przekraczajacej 15 000 euro
opiniowane sa przez Biuro zamowien publicznych.

4. Informacje zawarte w ust. 1 pkt 5 i 6 nalezy réwniez odnotowywa¢ na fakturach lub
rachunkach przy wszystkich zaméwienia o warto$ci netto nieprzekraczajacej 30 000 euro.

5. Wydzialy Urzedu prowadza rejestry udzielanych w danym roku kalendarzowym
zamoOwien o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro. Informacja o lacznej warto$¢ netto
takich zamowien przekazywana jest do Biura zamowien publicznych na potrzeby sporzadzenia
rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 78/2014 Prezydenta Miasta Stargardu Szczecinskiego
zdnia 15 kwietnia 2014 roku w sprawie okreslenia sposobu postgpowania przy realizacji
zamoOwien publicznych o wartosciach nie przekraczajacych 30 000 euro.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow Urzedu Miejskiego w
Stargardzie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

ZamoOwienia o wartosciach nieprzekraczajacych progu 30 000 euro, do ktérych nie
stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych, stanowiq zdecydowana wigkszo$¢
udzielanych zamoéwien. W zarzadzeniu doprecyzowano obowigzek rozpatrywania wartosci
zamdwienia w ujeciu netto. Obowiazujace regulacje uzupelnione zostaja o zasady szacowania
wartoéci zamoéwienia, zmienione zostaja progi, od ktorych zachodzi obowigzek sporzadzania
notatek oraz wnioskow w sprawie zatwierdzenia sposobu postgpowania przy udzielaniu
zamoéwien. Wprowadzono mozliwo$¢ odrzucania oferty z powodu razaco niskiej ceny. Na
ksztalt proponowanego zarzadzenia wplynely dotychczasowe doswiadczenia w praktycznym
jego stosowaniu, uwagi instytucji kontrolujgcych, kierunki zmian znowelizowanej ustawy
Prawo zamdwien publicznych oraz tre$¢ wzorcowych dokumentéw rekomendowanych przez
Urzad Zamo6wien Publicznych do wykorzystywania przez zamawiajacych.







