Zarzadzenie Nr 257 /2016
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia 1> pazdziernika 2016 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Stargardzie oraz nadania jej
regulaminu pracy.

Na podstawie art. 19-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z pdZn.zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.1. Powoluje si¢ stala komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postgpowan

0o udzielenie zamoéwien  publicznych w  Urzedzie Miejskim w  Stargardzie

w skiadzie:

1) Przewodniczacy komisji — dyrektor Biura Zamowien Publicznych,

2) Sekretarz komisji — pracownik Biura Zaméwien Publicznych wyznaczony przez dyrektora
Biura,

3) Czlonkowie komisji - osoby kazdorazowo wyznaczane przez naczelnika merytorycznego
wydziatu skltadajacego wniosek o przeprowadzenie postgpowania, z tym ze co najmniej
dwoch zgtaszanych cztonkéw komisji przetargowej petni¢ bedzie jednoczesnie nadzor nad
realizacja udzielonego zamdwienia.

2. W uzasadnionych przypadkach, osoba, o ktorej mowa w ust.] pkt 3, moze by¢
pracownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub miejskiej spotki.

3. Nadaje si¢ regulamin komisji, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Biura Zamdwien Publicznych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 225/2013 Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski
z dnia 22 czerwca 2013 r. w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w  Stargardzie
Szczecinskim oraz nadania jej regulaminu pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 19 i art. 21 ustawy Prawo zamodwien publicznych kierownik zamawiajacego
powoluje komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia.

W zmienianym zarzadzeniu uwzgledniono obowiazek wynikajacy 2z art. 20a
znowelizowane] ustawy Pzp zagwarantowania, aby co najmniej dwoch czionkéw komisji
przetargowej petnito réwnoczesnie dalszy nadzor nad realizacja umowy o zamowienie publiczne.
Dopuszczono mozliwos¢ powotania w sklad komisji przetargowej pracownikéw miejskich
jednostek organizacyjnych lub miejskich spotek. Na ksztalt zmienianego zarzadzenia wplynety
réwniez dotychczasowe doswiadczenia w praktycznym stosowaniu regulaminu komisji oraz tres$é¢
wzorcowych dokumentéw rekomendowanych przez Urzad Zamowien Publicznych do
wykorzystywania przez zamawiajacych.

DYREKT BIURA






Zalacznik do Zarzadzenia Nr 257 /2014
Prezydenta Miasta Stargard z dnia

~ 2 et = A4 O
12 pazdziernika 201¢

REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ URZEDU MIEJSKIEGO
W STARGARDZIE

§1

1. Stala Komisja przetargowa zwana dalej .komisja” przygotowuje 1 przeprowadza
postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajacej 30 000 euro
w oparciu i na zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych zwanej dalej ,,ustawg”.

2. Postgpowanie, o ktérym mowa w ust. 1 wszczynane jest na wniosek, stanowiacy zafacznik do
niniejszego regulaminu, merytorycznych komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w
Stargardzie — dysponentow srodkow, zwanych dalej ,,zlecajacymi”, skladany do Biura
Zamowien Publicznych zwanego dalej ,,Biurem™.

3. Wyznaczeni przez zlecajacego do pracy w komisji pracownicy przekazuja w formie
wytycznych w szczegolnosci:

1) informacje o posiadanych materiatach opisujacych przedmiot zamowienia;

2) posiadane informacje o wartosci zamowienia;

3) istotne uwarunkowania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia;

4) oczekiwania zlecajacego co do warunkéw stawianych wykonawcom oraz istotnych
postanowien umowy.

§2

Komisja, przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia,

2) tre$é ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

3) protokdt z postegpowania,

4) projekty innych dokumentow, w szczeg6Inosci wnioski do whasciwego organu o wydanie

decyzji wymaganych ustawa.

§3
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
w szczegolnosci:
1) zamieszcza wymagane ustawg ogloszenia i informacje oraz udostgpnia do pobrania
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia wraz z materiatami przetargowymi;
2) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,;
3) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji;
4) dokonuje otwarcia ofert;
5) ocenia  spelnianie  warunkow  stawianych ~ wykonawcom  oraz = wnioskuje
o wykluczenie wykonawcdow lub odrzucenie ofert;
6) dokonuje oceny ofert;
7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o
uniewaznienie postgpowania;
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8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

§4
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkow komisji.
Ocena ofert odbywa sie¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu
albo w zaproszeniu do skiadania ofert.

§5
Pracami komisji, jako jej przewodniczacy, kieruje dyrektor Biura, a pod jego nieobecnosc
sekretarz komisji.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) zatwierdzanie tresci projektow specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, ogloszen
1 protokotow;
2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
3) podzial prac migdzy czlonkow komisji;
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.
4. Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji.
5. Komisja przetargowa pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym.

§6
Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sig
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiedzy
specjalistycznej komisja w swojej pracy moze uwzglednia¢ opinie lub analizy sporzadzone
przez osoby nie wchodzace w sktad komisji.

§7
Biuro przekazuje zlecajacemu projekt umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub jej
istotne postanowienia.
Umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego zawiera i realizuje zlecajacy w oparciu o
zobowigzania wykonawcy zawarte w ofercie oraz = warunki przeprowadzonego
postepowania.
Ewentualne zmiany postanowienn umowy zlecajacy kazdorazowo uzgadnia z Biurem pod
wzgledem ich zgodnosci z ustawa oraz warunkami postgpowania.



Zalacznik
do Regulaminu Pracy Stalej Komisji Przetargowej
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0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zlecajacy - Wydzial/Biuro ................. teertessesnsesassnsessssasesntsarase P S

wnioskuje o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na:
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Do prac w komisji przetargowej wyznacza si¢ nastgpujace 0soby (max 4 osoby majqc na uwadze, ze
co najmniej dwich zglaszanych czlonkéw komisji przetargowej petnié bedzie jednoczesnie nadzor nad realizacjq

udzielonego zamowienia)* .

Termin (graniczna data) wykonania zaméwienia - najpézniej do ............... —

Zlecajacy dysponuje zabezpieczonymi w budzecie srodkami finansowymi pozwalajacymi na
wszczecie postepowania oraz sfinansowanie zamdwienia.
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Naczelnik/Dyrektor Wydzialu/Biura

*UWAGA — w przypadku jesli wnioskodawca realizowac bedzie zadanie przy udziale inspektoréw Wydziatowi TI
proponowane do komisji osoby nalezy uzgadniac z Inzynierem Miasta






