Projekt
Uchwata Nr

Rady Miejskiej w Stargardzie
z dnia

w sprawie organizacji wspoélnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy-
Miasta Stargard.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust.1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40) uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. Od 1 czerwca 2023 r. wprowadza sie wspélng obstuge dla nastepujacych
jednostek organizacyjnych Gminy-Miasta Stargard, zaliczanych do sektora finanséw
publicznych:

1) Przedszkole Miejskie nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi w Stargardzie;

2) Przedszkole Miejskie nr 2 ,Mali Arty$ci” w Stargardzie;

3) Przedszkole Miejskie nr 3 w Stargardzie;

4) Przedszkole Miejskie nr 4 im. Jana Brzechwy w Stargardzie;

5) Przedszkole Miejskie nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi ,Bajkowy Zakatek” w
Stargardzie;

6) Przedszkole Miejskie nr 6 ,Promyczek” w Stargardzie;

7) Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Stargardzie.

§ 2.1. Jednostkg obstugujgcy jest Urzad Miejski w Stargardzie.
2. Jednostki, o ktérych mowa w § 1 staja sie jednostkami obstugiwanymi.

§ 3. Zakres obowigzkoéw jednostki obstugujacej obejmuje sprawy w zakresie:

1) obstugi finansowo-ksiegowej obejmujacej wydatki i dochody budzetowe,
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych oraz dochody i wydatki
gromadzone na wyodrebnionym rachunku dochodéw wiasnych;

2) sporzgdzania okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i
wydatkow budzetowych, sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan oraz
sprawozdan z dochodéw gromadzonych na rachunku dochodéw wtasnych i
innych sprawozdar wymaganych przepisami prawa;

3) sporzadzania sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskdéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu);

4) pomocy i koordynacji w opracowywaniu projektéw planéw dochodéw i
wydatkéw dla poszczegblnych jednostek oraz w opracowywaniu zmian w
tych planach;

5) sprawowania biezacej kontroli i analizowania realizacji planéw finansowych;

6) rozliczania inwentaryzacii;

7) obstugi spraw dotyczacych wynagrodzen, a w szczegélnosci:
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a) sporzadzania listy ptac oraz dokonywania wyptat wynagrodzen i innych
naleznosci,

b) prowadzenia kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

c) prowadzenia analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

d) naliczania zasitku chorobowego,

e) sporzadzania deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz wszelkiej dokumentacji do ZUS,

f) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i
bytych pracownikéw;

8) przygotowywania na polecenie dyrektora jednostki dokumentéw
dotyczacych nawigzywania i rozwiazywania stosunku pracy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami Kodeksu Pracy i Karty Nauczyciela;

9) prowadzenia akt osobowych pracownikéw obstugiwanych jednostek;

10) rejestrowania i wyrejestrowywania pracownikéw w ZUS;

11) prowadzenia ewidencji obowigzkowych badar lekarskich pracownikéw i
kontrola ich aktualnosci;

12) prowadzenia ewidencji obowigzkowych szkolen BHP i p.poz pracownikow i
kontrola ich aktualnosci;

13) prowadzenia w catosci spraw zwigzanych z urlopami wypoczynkowymi,
ustalania uprawnieri do urlopu, ewidencji urlopéw wypoczynkowych;

14) prowadzenia spraw zwigzanych z urlopami nauczycieli dla poratowania
zdrowia;

15) rozliczania pracownikéw z wykorzystanych dni urlopéw wypoczynkowych
oraz innych przerw w wykonywaniu pracy, w tym urlopéw
okolicznosciowych, wychowawczych itp. stosownie do przepiséw Kodeksu
Pracy i Karty Nauczyciela;

16) ustalania uprawnien do wyptaty odpraw, odszkodowan, dodatkéw
stazowych, nagréd jubileuszowych, ekwiwalentéw i przygotowywania
dokumentow w tym zakresie;

17) prowadzenia spraw dotyczacych szkolen pracownikéw i doskonalenia
nauczycieli;

18) sporzadzania sprawozdan w zakresie dotyczgcym zatrudnienia
pracownikéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

19) przygotowywania danych do Systemu Informacji Oswiatowej.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta Stargard.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie:

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r. poz. 40) gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge, w szczeg6lnosci
administracyjng, finansowg i organizacyjna jednostkom organizacyjnym gminy
zaliczanym do sektora finanséw publicznych. Do zorganizowania wspélnej obstugi
niezbednym jest podjecie przez rade gminy uchwaty na podstawie art. 10b ww.
ustawy, okreslajgcej jednostke obstugujaca, jednostki obstugiwane oraz zakres
obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspéinej obstugi.

Proponuje sie obja¢ wspélng obstuga finansowo-ksiegowa i administracyjna
przedszkola miejskie oraz Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 1 w sktad ktérego wchodzi
Przedszkole Miejskie nr 7 i Szkota Podstawowa nr 6. Jednostka obstugujacg bedzie
Urzad Miejski w Stargardzie.

Zgodnie z art. 10c ust. 1 ww. ustawy, zakres wspoélnej obstugi nie obejmuje
kompetencji Dyrektoréw jednostek obstugiwanych do dysponowania Srodkami
publicznymi oraz zaciagania zobowiazan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie.

W zwiazku z powyZzszym wnosi si¢ o podjecie niniejszej uchwaly.
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