Zarzadzenie Nr1,1/2016
Prezydenta Miasta Stargard
z dnia oz maja 2016r.

w sprawie windykacji naleznosci z tytulu dochodow Gminy-Miasta
Stargard do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja
podatkowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2015r. poz.1515 i poz. 1890 ) oraz art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U.
z 2013r. poz. 885, poz. 1045, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz.
1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150 oraz z 2016r. poz. 195 ) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb postgpowania w zakresie windykacji naleznosci z tytutu dochodow
Gminy-Miasta Stargard, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa,
okreslony w Instrukcji stanowiacej zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 112/2009 Prezydenta Miasta Stargard Szczecifiski z
dnia 15 kwietnia 2009r. w sprawie windykacji naleznosci z tytutu dochodow Gminy Miasta

Stargard Szczecinski, do ktorych nie stosuje sig przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Naczelnikowi
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami oraz Koordynatorowi Biura Prawnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnie podpisania.

Opinia Nr /(‘12/201[ PREZYDE
De projektu nie zglasza zastrzezef &
] wzgledem prawnym i redakcyjnyn )




Zatacznik do Zarzadzenia Nt 412016
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia O4 maja2016r.

INSTRUKCJA
Windykacji naleznosci z tytulu dochodéw Gminy Miasto Stargard , do
ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 1. Celem wprowadzenia instrukcji jest ujednolicenie terminowosci i prawidtowosci
windykacji naleznosci z tytutu dochodéw Gminy Miasta Stargard, do ktérych nie stosuje si¢
przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 2. Podstawowym celem windykacji jest podejmowanie czynnosci zmierzajacych do
odzyskania niezaplaconej w terminie naleznosci z tytutu uméw cywilnoprawnych i innych
naleznosci.

§ 3. Osobami odpowiedzialnymi za poszczegolne etapy zmierzajace do skutecznej
windykacji sa:

1) Naczelnik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami — w zakresie terminowego i
prawidlowego dokonywania przypisow na kontach uzytkownikéw wieczystych ( 0s6b
fizycznych i prawnych ) zgodnie z zadaniami wydziatu, poprzez pracownikow
zajmujacych si¢ naliczeniem naleznosci,

2) Skarbik Miasta w zakresie terminowego wszczgcia postepowania egzekucyjnego
przez pracownikéw Wydzialu Finansowego zajmujacych si¢ windykacja naleznosci.
Pracownicy Wydziatu Finansowego zobowiazani sg systematycznej kontroli
terminowosci wplat, a przypadku braku wplaty do wykonania czynnosci zgodnie z
terminem i sposobem okreslonym w tabeli nr 1,

3) Koordynator Biura Prawnego w zakresie terminowosci i systematycznosci
wystepowania z pozwem sadowym w celu odzyskania naleznosci, na podstawie
materialow przekazanych przez Wydziat Finansowy.

§ 4. Czynnosci zmierzajace do zastosowania srodkow egzekucyjnych obejmuya:

1) wystawienie wezwania po uptywie terminu pfatnosci,

2) przekazanie wezwan w wyniku, ktérych nie nastgpita zaplata naleznosci do Biura
Prawnego wraz z zestawieniem zaleglosci podpisanym przez Skarbnika Miasta lub
jego Zastepce,

3) wystapienie z pozwem do Sadu Rejonowego w celu uzyskania nakazu zaplaty,

4) wystapienie do Sgdu Rejonowego o nadanie klauzuli wykonalnosci,
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5) zwrot nakazéw zaplaty posiadajacych klauzule wykonalnosci do Wydziatlu
Finansowego celem wystapienia z wnioskiem do Komornika Sgdowego o wszczgeie

egzekucii.

§ 5. W celu zapobiezenia powstawaniu naleznosci przedawnionych ogél czynnosci
wykonywanych jest w danym roku kalendarzowym.

§ 6. W przypadku naleznosci w kwocie rownej lub mniejszej niz 100,00zt 1 nie
zaplacenia jej przez dluznika na wezwanie, wykaz zaleglosci moze by¢ przekazany do
Biura Prawnego za okres dwoch lat.

§ 7. W celu ustalenia postepu egzekucji pracownicy Wydzialu Finansowego
zobowigzani s3 do uzyskania raz w roku informacji w Biurze Prawnym oraz od
Komornika Sadowego o stopniu realizacji spraw, w przypadku braku takich informacji
oraz braku wplat.

§ 8. Czynnosci zmierzajace do windykacji naleznosci dochodéw budzetu Gminy Miasta
Stargard do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa 1 terminy

ich wykonania okresla Tabela Nr 1.

Tabela Nr 1
Lp. | Rodzaj naleznosei | Termin Czynnosci Termin wykonania
platnosci
1 2 3 - 5
1 Optata za Do 31 marca Wezwanie do zaptaty | Do 1,5 miesigca po
uzytkowanie kazdego roku za Zzwrotnym uplywie terminu
wieczyste gruntu potwierdzeniem platnosci
odbioru
2 -/- -/- Przekazanie wykazu | Do 1 miesigca od
zaleglosci do Biura dostarczenia
Prawnego wezwania do
zaplaty
3 -/- -/- Wystapienie z Do 1 miesiaca od
pozwem otrzymania wykazu
zaleglosci
4 -/- -/~ Skierowanie sprawy | Do 1 miesiagca od
do Komornika otrzymania nakazu
Sadowego zaplaty wraz z
klauzulg
wykonalnosci
5 | Pozostale Okreslony w Wezwanie do zaptaty | Do 1 miesiaca po
naleznosci stosownym Za Zwrotnym uptywie terminu
dokumencie a potwierdzeniem platnosci
w przypadku obrotu
braku terminu
w ciggu 7 dni
od jego
otrzymania




-/- -/- Przekazanie wykazu | Do 7 dni od
zalegtosci do Biura dostarczenia
Prawnego wezwania do
zaplaty
-/- -/- Wystgpienie z Do 14 dni od
pozwem otrzymania wykazu
zaleglosci
-/~ -/- Skierowanie sprawy | Do 14 dni od

do komornika
Sgdowego

otrzymania nakazu
zaplaty wraz z
klauzula
wykonalnosci
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