
Zarządzenie Nr 35/2023
Prezydenta Miasta Stargard
z dnia 15 lutego 2023 roku

w sprawie określenia formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz
sprawozdań w zakresie operacji finansowych przez kierowników podległych
jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Stargard i dyrektorów instytucji
kultury.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40), § 12 ust. 4 rozporządzenia z dnia 11 stycznia
2022 r. Ministra Finansów w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. 2022 r.
poz. 144 oraz z 2023 r. poz.193) oraz § 9 ust. 9 rozporządzenia z dnia 17 grudnia
2020 r. Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdań
jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.
2020 r. poz. 2396 oraz z 2021 r. poz. 2431) zarządza, co następuje:

§ 1 . 1. Określa się formę przekazywania sprawozdań budżetowych i
sprawozdań z zakresu operacji finansowych dla jednostek organizacyjnych oraz
instytucji kultury podległych Gminie Miasto Stargard.

2. Kierownicy jednostek albo kierownicy jednostek obsługujących przekazują
do Prezydenta Miasta Stargard sprawozdania, o których mowa w§ 4 pkt 3
rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczości budżetowej w formie dokumentu elektronicznego
z wykorzystaniem aplikacji SJO Besti@ na adres skrzynki podawczej
finanse@poczta.um.starqard.pl.

3. Kierownicy samorządowych jednostek budżetowych, w tym jednostek
obsługujących, przekazują do Prezydenta Miasta Stargard sprawozdania, o których
mowa w § 2 ust.1 rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów
publicznych w zakresie operacji finansowych w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, z wykorzystaniem aplikacji SJO Besti@,
na adres skrzynki podawczej finanse@poczta.um.stargard.PI.

4. Dyrektorzy samorządowych instytucji kultury sprawozdania, o których mowa
w § 2 ust. 1 rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora
finansów publicznych w zakresie operacji finansowych, przekazują do Prezydenta
Miasta Stargard w formie dokumentu elektronicznego (plik xls.), opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym, z wykorzystaniem Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej
ePUAP.

5. Sprawozdania oraz korekty sprawozdań powinny być przekazywane we
właściwej formie, w terminach i według wzorów określonych w rozporządzeniu
w sprawie sprawozdawczości budżetowej oraz w rozporządzeniu w sprawie
sprawozdań jednostkowych sektora finansów publicznych w zakresie operacji
finansowych.

6. Formularze sprawozdań w postaci elektronicznej są dostępne na stronach
internetowych Ministerstwa Finansów pod adresem elektronicznym:
www.gov.pl/finanse.



§ 2.1. Sprawozdania, o których mowa w§ 1 ust. 4 należy składać w postaci
elektronicznej na adres Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej
ePUAP: /umstargard/SkrytkaESP.

2. W przypadku braku możliwości terminowego przekazania sprawozdań
w sposób wskazany w§ 1 spowodowanego nieprawidłowym działaniem systemu
informatycznego (SJO Bestia lub ePUAP}, sprawozdania przekazywane są w wersji
papierowej, a po usunięciu awarii w postaci elektronicznej. Sprawozdania przekazuje
się najpóźniej pierwszego dnia roboczego następującego po dniu usunięcia awarii.

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto Stargard oraz Dyrektorom instytucji kultury.

§ 4. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy
Miasto Stargard.

§ 5. Traci moc zarządzenie nr 45/2014 Prezydenta Miasta Stargard
Szczeciński z dnia 27 lutego 2014 r. w sprawie określenia formy składania
sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji finansowych przez
podległe jednostki organizacyjne Gminy Miasto Stargard Szczeciński.

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą
od 1 stycznia 2023 r.
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