Zarzadzenie Nr 25/2023
Prezydenta Miasta Stargard

zdniap1 lutego 2023 roku

w sprawie ustalenia w Urzedzie Miejskim w Stargardzie terminarza
przekazywania w 2023 roku materiatéw archiwalnych i dokumentagji
niearchiwalnej do archiwum zaktadowego, poprzez poszczegéine komérki
organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy

Na podstawie § 10 ust.2 Instrukcji archiwalnej, stanowigcej zatacznik nr
6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukciji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14,
p0z.67) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Zobowigzuje sie pracownikéw poszczegélinych biur, wydziatéw, referatow
oraz samodzielnych stanowisk pracy do przekazywania materiatéw archiwalnych i
dokumentaciji niearchiwalnej do archiwum zaktadowego w 2023 roku, wediug
terminarza, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikowi archiwum
zaktadowego.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia [y~ 25/2023
Prezydenta Miasta Stargard

zdnia 01 1utego 2023 roku
TERMINARZ

przekazywania w 2023 roku materiatéw archiwalnych i dokumentaciji
niearchiwalnej do archiwum zakladowego, przez poszczegoélne komérki

organizacyjne oraz samodzielne stanowiska

|Lp. |Nazwa biura, wydziatu, referatu lub stanowiska Termin
pracy zdawczo-odbiorczy
1 2 3
1. |Biuro Prezydenta Miasta Marzec, wrzesien
2. | Biuro Prawne Grudzien
3. |Biuro Zaméwien Publicznych Maj, czerwiec
4. | Biuro Funduszy Europejskich IV kwartat
5. |Wydziat Ekonomiczny Wrzesien
6. | Wydziat Edukacji Listopad, grudzien
7. | Wydziat Finansowy Marzec, wrzesien
8. | Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami Czerwiec
9. |Wydziat Planowania i Rozwoju HI kwartat B
10. | Wydziat Inzynierii Marzec, listopad
11. | Wydziat Administracyjno-Gospodarczy Czerwiec
12. |Wydziat Gospodarki Komunainej i Ochrony Pazdziernik
|| Srodowiska
13. | Wydziat Audytu i Kontroli Wrzesienh
14. | Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu
Cywilnego:
Referat Dziatalno$ci Gospodarczej Luty
Meldunki, Ewidencja ludnosci Luty
Referat Dowodéw Osobistych Marzec
| Zezwolenia na sprzedaz alkoholu, licencje taxi Marzec
Urzad Stanu Cywilnego Maj




