Zarzadzenie Nr 398/2022
Prezydenta Miasta Stargard

zdnia 29 grudnia 2022 roku

zmieniajgce zarzagdzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Stargardzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 15/2018 Prezydenta Miasta Stargard z
dnia 30 listopada 2018 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Stargardzie, zmienionego zarzadzeniem Nr 64/2019 z dnia 1 lutego
2019 roku, zarzadzeniem Nr 391/2019 z dnia 20 listopada 2019 roku oraz
zarzgdzeniem Nr 62/2020 z dnia 4 marca 2020 roku, wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1) § 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) Wydziatach — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Biuro Prezydenta Miasta, Biuro
Funduszy, Biuro Rady Miejskiej, Biuro Prawne, Biuro Zamoéwieri Publicznych,
Stuzba BHP, Archiwum Zaktadowe, Wspdipraca z organizacjami pozarzadowymi,
Inspektor Ochrony Danych, Biuro Prasowe oraz Biuro Obstugi Inwestora i
Projektow Gospodarczych;”;

2)w§ 11 wust 1:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) Biuro Funduszy (TF);”,
b) w pkt 24 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje sie pkt 25 w brzmieniu:
,25) Biuro Obstugi Inwestora i Projektéw Gospodarczych (MG).”;

3) § 19 otrzymuje brzmienie:
»8 19.Do zadan Dyrektora Biura Funduszy poza zadaniami wymienionymi w § 20
nalezy takze inicjowanie i koordynowanie dziatan w zakresie pozyskiwania i
wykorzystywania funduszy pomocowych.”;

4) po § 19 dodaje sie § 19a w brzmieniu:
"§ 19a. Do zadan Dyrektora Biura Obstugi Inwestora i Projektéow Gospodarczych
poza zadaniami wymienionymi w § 20 nalezy takze:
1) inicjowanie, nadzér i koordynowanie prac nad przygotowaniem i wdrazaniem
programéw w zakresie rozwoju gospodarczego Miasta;
2) inicjowanie i koordynowanie dziatan nad przygotowaniem i promocjg oferty
inwestycyjnej Miasta oraz dotyczgcych obstugi inwestorow.”;

5)w § 20:
a) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»14) przestrzeganie i nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikoéw
postanowien regulaminow i procedur obowigzujacych w Urzedzie oraz ustawy o
ochronie informaciji niejawnych;”,
b) pkt 18 otrzymuje brzmienie:
»18) wspotpraca z Dyrektorem Biura Prezydenta Miasta, Dyrektorem Biura
Funduszy oraz Rzecznikiem Prasowym w zakresie wykonywanych przez nich
zadan;”;

6) w § 26 pkt 5 otrzymuje brzmienie:



,9) wspétpraca z Biurem Funduszy w zakresie sporzadzania wnioskow
umozliwiajgcych pozyskiwanie srodkéw pomocowych na realizacje zadan z
zakresu dziatania Biura.”;
7) § 27 otrzymuje brzmienie:
.3 27.Do zakresu dziatania Biura Funduszy nalezy w szczegoélnosci:
1) prowadzenie bazy danych i analiza dostepnych zrédet wspoffinansowania
projektdw z funduszy i programéw pomocowych Unii Europejskiej oraz programow
krajowych,
2) sporzadzanie i redakcja wnioskéw o udzielenie dofinansowania i nadzér nad
ich wdrazaniem,
3) wspotpraca z organizacjami i instytucjami - lokalnymi, regionalnymi, krajowymi
oraz europejskimi - w celu pozyskiwania i wykorzystania funduszy Unii
Europejskiej oraz programow krajowych na realizacje zadan publicznych,
4) prowadzenie bazy danych o projektach, wspoffinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej oraz programéw krajowych, przygotowywanych do realizaciji,
bedgcych w trakcie realizacji oraz zrealizowanych przez wydziaty Urzedu i
jednostki organizacyjne,
5) inicjowanie prac i doradztwo dla potencjalnych projektodawcoéw w zakresie
pozyskiwania dotacji z funduszy Unii Europejskiej oraz programéw krajowych na
realizacje zadan publicznych,
6) koordynowanie, nadzorowanie i raportowanie prac wydziatéw oraz jednostek
organizacyjnych aplikujgcych o dotacje i wdrazajgcych projekty wspéifinansowane
z funduszy i programéw pomocowych Unii Europejskiej oraz programéw
krajowych,
7) monitorowanie, analiza i ocena skutecznosci dziatan wydziatéw oraz jednostek
organizacyjnych w zakresie pozyskiwania i wykorzystania dotacji z funduszy Unii
Europejskiej oraz programéw krajowych na realizacje zadan publicznych,
8) inicjowanie i wspotorganizacja szkolen, warsztatow i seminariéw dla
pracownikow Urzedu Miejskiego w zakresie pozyskiwania dotaciji i realizaciji
projektow wspéffinansowanych z funduszy Unii Europejskiej i programow
krajowych oraz przygotowywanie materiatow szkoleniowych.”;
8) w § 31 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) wspotpraca z Biurem Funduszy w zakresie sporzgdzania wnioskéw
umozliwiajgcych pozyskiwanie srodkow pomocowych na realizacje zadah z
zakresu dziatania wydziatu;”;
9) w§32:
a) w pkt. 3 lit. a otrzymuje brzmienie:
,a) wspotpraca merytoryczna oraz opracowywanie lub opiniowanie procedur w
zakresie tworzenia, tgczenia, podziatu i przeksztatcania a takze wykonywanie
praw i obowigzkéw z tytutu posiadanych przez Miasto udziatéw w spétkach: Wody
Miejskie Stargard Sp. z 0.0., Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., Bio
Star Sp. z 0.0., i Miejskie Przedsiebiorstwo Komunikacji Sp. z 0.0.,”;
b) w pkt 4:
- lit. r otrzymuje brzmienie:
.f) wspotpraca z Biurem Funduszy w zakresie sporzadzania wnioskéw
umozliwiajgcych pozyskiwanie srodkéw pomocowych na realizacje zadan z
zakresu dziatania wydziatu;”;
- skresla sie lit. v,
¢) w pkt 5 lit. b otrzymuje brzmienie:



,D) inspirowanie, inicjowanie, koordynowanie i nadzorowanie dziatan miejskich
jednostek organizacyjnych realizujgcych zadania gminy w tym zakresie (w
szczegoblnosci: Zarzgdu Ustug Komunalnych, Wod Miejskich Stargard Sp. z

0.0., Bio Star Sp. z 0.0.),”;

10) w § 35 po pkt 5 dodaje sie pkt 5a o nastepujgcym brzmieniu:
,oa) prowadzenie spraw w zakresie posiadania (lub nieposiadania) gospodarstwa
rolnego — stanu aktualnego i archiwalnego, w tym wydawanie zaswiadczen i
dokumentowania;”;

11) w § 36 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) wspéipraca z Biurem Funduszy w zakresie sporzadzania wnioskow
umozliwiajgcych pozyskiwanie srodkow pomocowych na realizacje zadan z
zakresu dziatania wydziatu;”;

12) w § 37 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,18) wspétpraca z Biurem Funduszy w zakresie poszukiwania zewnetrznych
zroédet finansowania zadan z zakresu dziatania wydziatu;”;

13) w § 38:

a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

»13) wspotpraca z Biurem Funduszy w zakresie sporzadzania wnioskéw

umozliwiajgcych pozyskiwanie srodkéw pomocowych na realizacje zadan z

zakresu dziatania Wydziatu;”;

b) pkt 40 otrzymuje brzmienie:

,40) udziat w biezacych konsultacjach ofert inwestycyjnych, opiniowanie i

koordynowanie ich w oparciu o materiaty planistyczne i urbanistyczne — w

uzgodnieniu z innymi Wydziatami, w tym z Wydziatem Inzynierii, Wydziatem

Gospodarki Nieruchomosciami oraz Biurem Funduszy;”;

14) po § 49a dodaje sie § 49b w brzmieniu:
.§ 49b. Do zakresu dziatania Biura Obstugi Inwestora i Projektow Gospodarczych
nalezy w szczegoélnosci:
1) w zakresie obstugi inwestora i inicjowania projektéw gospodarczych:

a) inicjowanie przedsiewzieé¢ zmierzajacych do nawigzania kontaktéw z
podmiotami gospodarczymi krajowymi i zagranicznymi,

b) wspéipraca z organizacjami i instytucjami — lokalnymi, regionalnymi oraz
krajowymi w celu tworzenia warunkow dla rozwoju gospodarczego Miasta,

¢) organizowanie i udziat w spotkaniach, seminariach i konferencjach
krajowych oraz zagranicznych, promujgcych rozwéj gospodarczy Miasta,

d) przygotowywanie we wspotpracy z innymi wydziatami i promocja oferty
inwestycyjnej,

e) inicjowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych z obstuga inwestora,

f) kontakty z podmiotami zewnetrznymi (na szczeblu gminnym, regionalnym i
krajowym oraz instytucjami zagranicznymi) w celu koordynaciji obstugi
inwestora,

g) przygotowywanie i zlecanie studiéw, analiz, opracowanh zwigzanych z
przygotowaniem oferty inwestycyjnej,

h) podejmowanie dziatan w celu zwiekszania potencjatu miasta do adaptac;ji
nowych inwestoréw, poprzez realizowanie projektéw o charakterze
gospodarczym, w tym szkoleniowych;

2) sprawowanie nadzoru nad Stargardzkg Agencjg Rozwoju Lokalnego Sp.
Z0.0,;

3) wykonywanie czynnosci wynikajgcych z uprawnien z tytutu udziatéw w
Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej Sp. z 0.0.”;



15) po § 79 dodaje sie Rozdziat XIV w brzmieniu:
,Rozdziat XIV
"TRYB POSTEPOWANIA Z WNIOSKIEM O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI
PUBLICZNEJ
§ 19.1. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie rejestru udostepniania informacji
publicznej oraz monitorowanie terminéw ich udzielania jest pracownik Biura
Prezydenta Miasta.
2. Odpowiedz w sprawie udostepnienia informacji publicznej podpisuje Dyrektor
Wydziatu.
3. Odmowe udostepnienia informac;ji publicznej po wczesniejszym zaopiniowaniu
przez radce prawnego podpisuje Prezydent lub Zastepcy Prezydenta na
podstawie upowaznienia.
4. Wydziat merytoryczny udostepniajgcy informacje publiczng zobowigzany jest do
przekazania potwierdzenia wystania pocztg elektroniczng odpowiedzi osobie
prowadzacej rejestr w Biurze Prezydenta Miasta.”;

16) zatgcznik do Regulaminu organizacyjnego, o ktéorym mowa w § 11 ust. 8

otrzymuje brzmienie jak zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1stycznia 2023 roku.
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