
Zarzadzenie Nr J5) 2021 
Prezydenta Miasta Stargard 

zdnia (A€ sierpnia 2021. 

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia 

przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. 

Na podstawie art. 83 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy 

oraz finansowania terroryzmu (Dz. U. z 2021. poz. 1132) zarzadza sie, co nastepuje: 

$ 1. Wprowadza sie instrukcje postepowania na wypadek syfuacji podejrzenia 

popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, stanowiaca zatacznik 

do zarzadzenia. 

$2. 1. Na koordynatora do spraw realizacji zarzadzenia wyznacza sie Skarbnika Miasta. 
2. W przypadku nieobecno$ci Skarbnika Miasta, funkcje te pelni I Zastepca Skarbnika 

Miasta. 

$ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 329/2018 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 25 

paZdziernika 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji 
podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. 

$ d. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom jednostek organizacyjnych 
Gminy Miasta Stargard, Dyrektorom Wydzialéw, Dyrektorom Biur, Koordynatorom Urzedu 

Miejskiego oraz Skarbnikowi Miasta. 

$ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 

 



Zatgcznik 

do Zarzgdzenia Nr 257/2021 

Prezydenta Mliasta $targard 

z dnia 18 sierpnia 2021 roku 

Instrukcja 

postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub 

finansowania terroryzmu. 

$ 1. Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa 

prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zwana dalej instrukcja, okre$la sposéb realizacji 
polityki bezpieczefistwa finansowego w Gminie Miasto Stargard a tym samym sposéb realizacji 

zZadaf naloZonych ustawa na instytucje wspotpracujaca jaka jest Gmina Miasto Stargard. 

$ 2.UZyte w instrukcji okre$lenia oznaczaja: 

1) 

2) 

3) 

4) 

5) 

6) 
7) 
8) 

83. 

ustawa — ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021r. poz. 1132), 

pranie pieniedzy — czyn okre$lony w art. 299 ustawy dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks 

kamy, 
finansowanie terroryzmu — czyn okre$lony w art. 165 a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 

r. —-Kodeks karmy, 
transakcja — czynno$é prawna lub faktyczna, na podstawie ktérej dokonuje sie 

przeniesienia wlasno$ci warto$ci majatkowych, 

wplata — oznacza zaréwno wplate gotéwkowa jak i bezgotéwkowa dokonana we 

wiasnym jak i cudzym imieniu, 

GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej, 

pracownik — osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, 

koordynator osoba odpowiedzialna za wykonywanie obowiazkéw okre$lonych w 

niniejszej instrukcji. 

1. Zobowiazuje sie wszystkich pracownik6w jednostek organizacyjnych Gminy Miasta 

Stargard w trybie wykonywania obowiazkéw stuZbowych do: 

1) 

2) 

3) 

4) 

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w szczegélno$ci wplat i 

wnioskéw o zZwrot nadplaty, przeniesienia wiasno$ci warto$ci majatkowych 

dokonywanych we wliasnym jak icudzym imieniu czy nie Zzawieraja oznak 

wskazujacych na moëliwo$é wprowadzenia do obiegu finansowego wartosci 

majatkowych pochodzacych z nielegalnych i niëujawnionych Zrédel; 

Zwracania szczegélnej uwagi na umowy i transakcje realizowane na warunkach 

odbiegajacych od istniejacych standardéw; 

Zwracania uwagi na nietypowe zachowania uczestnikéw postepowania o udzielenie 
zaméwienia publicznego polegajace miedzy innymi na oferowaniu warunkow znacznie 

odbiegajacych od warunkéw innych oferentéw; 

Zwracania uwagi na znaczne wplaty gotéwka, badZ dokonywanie wplat kilkukrotnie w 

ciagu jednego dnia;



5) sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi 

podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu; 

6) przekazywania bezpo$redniemu przeloZonemu informacji w postaci notatki stuzbowej, 

a nastepnie koordynatorowi dotyczacej opisu podejrzanej transakcji wraz 
uzasadnieniem, 7Ze zachodza okoliczno$ci wskazane w “ustawie “uzasadniajace 

powiadomienie GIIF. 

2. Notatka, o ktêref mowa w ust. 1 pkt 6 powinna zawieraé identyfikacje klienta, tj.: 
1) imieinazwisko, 

2) obywatelstwo, 

3) numer PESEL 1 date urodzenia, 

4) patistwo urodzenia, 

5) serie i nr dokumentu toZsamo$ci, 

6) nazwe firmy, NIP oraz adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalno$ci, 

7) forme organizacyjna, 

8) pafistwo rejestracji, date rejestracji, nazwe rejestru, 

9) reprezentacje 

oraz opis okoliczno$ci i uzasadnienie przekazania powiadomienia GIIF. 

3. Notatke, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 6 podpisuje osoba zglaszajaca i dyrektor 

jednostki lub wydziatu. 

4. Koordynator przedstawia informacje Prezydentowi Miasta celem podjecia decyzji 

o powiadomieniu GIIF. 

5. W przypadku rezygnacji z powiadomienia GIIF, koordynator sporzadza notatfke, w 

ktérej uzasadnia przyczyny rezygnacji z powiadomienia GIIF. 

6. W przypadku podjecia decyzji o powiadomieniu GIIF, koordynator sporzadza 

powiadomienie zgodnie z art. 83 ust. 2 ustawy. 

7. Dokumentacje dotyczaca kazdej sprawy przechowuje koordynator. 

$ d.1. Na wniosek GIIF udostepnia sie lub przekazuje informacje i dokumenty 

niezbedne do realizacji jego ustawowych obowiazkéw w zakresie przeciwdzialania praniu 

pieniedzy i finansowania terroryzmu, w tym informacje lub dokumenty mogace mieé wplyw 

na krajowa ocene ryzyka. 

2. Termin i forme przekazania lub udostepnienia okre$sla GIIF we wniosku. 

3. GIIF moze tez zawrzeë porozumienie, w ktérym okresli warunki techniczne 

przekazania lub udostepnienia informacji lub dokument6w. 

4. Powiadomienia moga byé przekazywane w formie papierowej lub za pomoca 

$rodkéw komunikacji elektronicznej, zgodnie z art. 84 ustawy. 

$ 5. Gmina Miasto Stargard przekazuje réwniez informacje o sposobie realizacji zalecen 

okreslonych w strategii przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowania terroryzmu, co 

najmniej raz na 6 miesiecy od dnia jej ogloszenia w Monitorze Polskim. 

$ 6. Pierwsza informacje z realizacji zalecef okre$lonych Uchwala Nr 50 Rady 

Ministréw z dnia 19 kwietnia 2021r. w sprawie przyjecia strategii przeciwdzialania praniu 

pieniedzy oraz finansowania terroryzmu (MP z 11 maja 2021 r. poz. 435) jednostki 

organizacyjne skladaja koordynatorowi w terminie do 30 wrze$nia 2021 r.



$ 7. Koordynator prowadzi Rejestr powiadomief GIIF, okre$lony zataczniku do 

instrukeji. 

$ 8. Dostep do rejestru oraz dokumentacji zwiazanej z powiadamianiem GIIF maja: 

1) Prezydent Miasta, 

2) Zastepcy Prezydenta Miasta, 

3) Sekretarz Miasta, 

4) Skarbnik Miasta, 

5) upowaZnieni pracownicy.



Zalacznik do 'instrukcji 

postepowania na wypadek 

sytuacji podejrzenia 

popelnienia przestepstwa 

prania pieniedzy  lub 

finansowania terroryzmu 

Rejestr powiadomief przekazanych Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej 

  

  

Lp. | Data zgtoszenia do Jednostka Opis Podmiot Data 
Urzedu Miejskiego zglaszajaca | transakcji dokonujacy | przekazania 

transakcji powiadomienia 

do GIIF 
j 2 3 4 5 6 
  

              
 


