Zarzadzenie Nr =~/
Prezydenta Miasta Stargard
z dnia - V4 2020

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Stargardzie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22019 r. poz. 506, poz. 1309, poz.1571, poz. 1696 oraz poz. 1815) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 15/2018 Prezydenta Miasta Stargard z dnia
30 listopada 2018 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Stargardzie, zmienionego zarzadzeniem Nr 64/2019 z dnia 1 lutego 2019 roku oraz
zarzadzeniem Nr 391/2019 z dnia 20 listopada 2019 roku, wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) § 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
.7) Wydzialach — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Biuro Prezydenta Miasta, Biuro Funduszy
Europejskich i Rozwoju Gospodarczego, Biuro Rady Miejskiej, Biuro Prawne, Biuro Zamoéwien
Publicznych, Stuzba BHP, Archiwum Zakladowe, Wspdlpraca 2z organizacjami
pozarzadowymi, Inspektor Ochrony Danych oraz Biuro Prasowe;”;

2) w § 9 po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 o nastgpujagcym brzmieniu:
7. Prezydent sprawuje nadzor nad spotkami z udziatem Miasta przy pomocy Zastgpcow
Prezydenta Miasta, Skarbnika, Sekretarza i dyrektorow wydzialow. Bezposrednie wskazanie
kompetencji w zakresie nadzoru nad spétkami okreslono w Regulaminie.”;

3) w § 11 wust. 1 pkt 24 otrzymuje brzmienie:
.»24) Biuro Prasowe (MR).”;

4) w § 18 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,9) wspolpraca organizacyjna z podlegltymi bezposrednio Prezydentowi: Wydzialem Audytu
i Kontroli, Wydzialem Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego, Wydzialem
Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych, Stuzby BHP, Archiwum Zaktadowym,
Inspektorem Ochrony Danych oraz Biurem Prasowym.”;

5) w § 26 skresla sie pkt 3;

6) w § 27 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) wspolpraca merytoryczna oraz opracowywanie lub opiniowanie procedur w zakresie
tworzenia, laczenia, podziatu i przeksztalcania a takze wykonywanie praw i obowiazkéw
z tytutu posiadanych przez Miasto udziatéw w Stargardzkiej Agencji Rozwoju Lokalnego

Sp. 2z 0.0,”;

7) w § 29 pkt 1 dodaje si¢ lit. 0 w brzmieniu:
,,0) opracowywanie aktow prawnych dotyczacych kart mieszkanca oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z Ogoélnopolskg Kartg Duzej Rodziny oraz Zachodniopomorskg Kartg Seniora;”;



8) w § 32 pkt 2 1 3 otrzymujg brzmienie:
.»2) w zakresie nadzoru wlascicielskiego nad spotkami miejskimi:

3)

a) prowadzenie ewidencji spotek i ich struktury wilascicielskiej oraz ewidencji organéw
spotek,

b) organizowanie i koordynowanie cyklicznych spotkan zgromadzenia wspdlnikow
z przedstawicielami rad nadzorczych spotek oraz z zarzadami w zakresie biezacej
dziatalnosci spotek oraz funkcjonowania ich organéw,

c¢) wspdlpraca z zarzadami spolek przy zapewnieniu obshugi zgromadzen wspdlnikow,

d) uczestnictwo w zgromadzeniach wspolnikéw, prowadzenie rejestru odbytych
zgromadzen wspdlnikow oraz podjetych uchwat i przechowywanie kopii protokotow
z tych zgromadzen,

e) wnoszenie projektow uchwat kierowanych na zgromadzenie wspdlnikow,

f) sprawdzanie pod wzgledem formalnym przedtozonych przez zarzad spotki dokumentéw
niezbednych do odbycia zgromadzenia wspdlnikow,

g) monitorowania sytuacji organizacyjnej, majatkowej i finansowej spélek poprzez:

- przedstawianie dla zgromadzenia wspolnikow w cyklu co najmniej pd&lrocznym
informacji zbiorczej przygotowywanej na podstawie opracowanej i dostarczanej,
w formie wystandaryzowane] informacji, przez rady nadzorcze oceny poszczegolnych
spotek odnoszacej sie do aktualnej sytuacji w spdtkach,

- prowadzenie rejestru dokumentéw bedacych przedmiotem rad nadzorczych;

w zakresie gospodarki komunalne;j:

a) wspdlpraca merytoryczna oraz opracowywanie lub opiniowanie procedur w zakresie
tworzenia, 1aczenia, podzialu i przeksztalcania a takze wykonywanie praw
i obowiazkow z tytutu posiadanych przez Miasto udzialdéw w spoétkach: Miejskie
Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0., Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej Sp. z o0.0., Zaklad Zagospodarowania Odpaddéw Sp. z o.0. i Miejskie
Przedsiebiorstwo Komunikacji Sp. z o0.0.,

b) nadzorowanie dziatalnosci Zarzadu Ustug Komunalnych,

¢) wspolpraca z innymi wydzialami Urzedu oraz jednostkami w zakresie realizacji ustug
publicznych,

d) w zakresie transportu publicznego:

- uzgadniania zezwolen na wykonywanie przewozoéw na liniach komunikacyjnych
na obszarze powiatu,

- sporzadzanie projektéw decyzji w sprawie zezwolenia na regularne przewozy oséb na
obszarze miasta,

- planowania rozwoju transportu publicznego,

- organizowania publicznego transportu zbiorowego,

- zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym,

- sporzadzanie projektow aktow prawnych i umow dotyczgcych publicznego transportu
zbiorowego,

- wspolpracy z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie realizacji zadan
na ich terenie,

- wspdlpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Miasta celem realizacji zadan
Wydziatu;”;

9) w § 35 pkt 10 otrzymuje brzmienie:



,10) wspolpraca merytoryczna oraz opracowywanie lub opiniowanie procedur w zakresie
tworzenia, taczenia, podziatu i przeksztalcania a takze wykonywanie praw i obowigzkow
z tytulu posiadanych przez Miasto udzialéw w Stargardzkim Towarzystwem Budownictwa
Spotecznego Spotka z 0.0. w sprawach z zakresu dziatania wydziatu;”;

10)  w § 37 otrzymuje brzmienie:
»§ 37. Do zakresu dzialania Wydziatu Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji nalezy
w szczegodlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia samorzadowych instytucji kultury w zakresie
realizacji zadan statutowych przez samorzadowe instytucje kultury, dla ktérych organizatorem
jest Gmina Miasto Stargard, w tym m in.:

a) opracowywanie aktow o utworzeniu 1 nadawaniu statutéw instytucjom kultury,

b) opiniowanie regulaminow organizacyjnych,

c) koordynowanie dziatan zwigzanych z zatwierdzaniem rocznych sprawozdan finansowych,

d) prowadzenie Rejestru Samorzadowych Instytucji Kultury orazich ksiag rejestrowych,

e) prowadzenia spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem dyrektorow
samorzadowych instytucji kultury,

f) prowadzenie spraw w =zakresie przyznawania nagréd dyrektorom samorzadowych
instytucji kultury,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem, srodkéw budzetowych na realizacje
jednostkowych planéw budzetowych samorzadowych instytucji kultury oraz
wnioskowanie niezbednych zmian w budzecie,

h) wspdtpraca z samorzagdowymi instytucjami kultury oraz wiasciwymi Wydziatami Urzedu
Miejskiego w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych i zaopatrzenia w wyposazenie niezbednego
do wilasciwego funkcjonowania instytucji kultury,

i) wnioskowanie w sprawie przyznania odznaczen panstwowych dla dyrektoréw podlegtych
instytucji,

j) wnioskowanie w sprawie udzielania kar porzadkowych dla dyrektoréw podlegltych
instytucji;

2) organizacja lub wspolorganizacja na terenie Miasta obchoddw $wiat panstwowych i rocznic;

3) przyjmowanie zawiadomien o organizowaniu na terenie miasta Stargard imprez
artystycznych, rozrywkowych itp., nie bedacych imprezami masowymi;

4) koordynowanie dziatan oraz wspodtpraca w zakresie przygotowania i realizacji imprez, w tym
imprez masowych, ktorych organizatorami sa samorzadowe instytucje kultury, OSiR Stargard
Sp. z 0.0, MDK 1iinne jednostki organizacyjne miasta oraz stowarzyszenia i podmioty
prowadzace dziatalno$¢ kulturalng, sportowa, turystyczng i rekreacyjna;

5) inspirowanie dzialan w zakresie wspOipracy Miasta ze stowarzyszeniami, instytucjami,
organizacjami prowadzacymi dzialalno$¢ w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury
idziedzictwa narodowego, sportu, turystyki, krajoznawstwa oraz okreslanie zasad tej
wspolpracy;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dotacji na realizacj¢ zadan publicznych
w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i1 dziedzictwa narodowego, turystyki
i krajoznawstwa, sportu;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji na prace konserwatorskie,
restauratorskie i roboty budowlane zabytku wpisanego do rejestru zabytkéw znajdujgcego sie
na terenie miasta Stargard;



8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow i nagréd w dziedzinie kultury

i sportu;

9) inicjowanie i przygotowywanie koncepcji, plandw i programoéw dotyczacych zagadnien
rozwoju kultury, sportu i turystyki jako sektorow rozwoju Miasta;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznaniem marki Stargardzki Produkt Lokalny;

11) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Osrodkiem Sportu i Rekreacji OSiR Stargard
Spotka z o.0. w zakresie realizacji przez spolke zadan w obszarze sportu i rekreacji
powierzonych przez Miasto;

12) wspotpraca merytoryczna oraz opracowywanie lub opiniowanie procedur w zakresie
tworzenia, tgczenia, podziatu i przeksztalcania a takze wykonywanie praw i obowiazkdow
z tytulu posiadanych przez Miasto udziatéw w Osrodku Sportu i Rekreacji OSiR Stargard
Spotka z 0.0.;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscia Stargardzkiej Rady Sportu;

14) inspirowanie wspolpracy podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatalnosé turystyczna
z organizacjami pozarzagdowymi oraz instytucjami kultury i sportu;

15) wspotpraca z Polskg Organizacjg Turystyczng i Zachodniopomorska Regionalng Organizacja
Turystyczna;

16) prowadzenie ewidencji innych obiektéw swiadczacych ushugi hotelarskie oraz pol
biwakowych na terenie Gminy Miasta Stargard;

17) wspdipraca z wydzialtami Urzedu Miejskiego oraz STBS Sp. z o0.0. przy realizacji spraw
dotyczacych rewitalizacji i udost¢pniania obiektéw zabytkowych (lub ich czesci)
stanowigcych wlasnos¢ Miasta na prowadzenie okreslonej w umowie dziatalnosci;

18) wspodlpraca z Biurem Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego w zakresie
poszukiwania zewngtrznych zrédel finansowania zadan z zakresu dziatania wydziatu;

19) podejmowanie i koordynowanie dziatan wynikajacych z czlonkostwa Miasta Stargard
w Zwiazku Nowej Hanzy;

20) wspdidziatanie z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow;

21) przyjmowanie zawiadomien o odkryciu przedmiotu w trakcie prowadzenia robot budowlanych
lub ziemnych, co do ktorego istnieje przypuszczenie, iz jest on zabytkiem oraz dokonywanie
we wspolpracy z Muzeum Archeologiczno-Historycznym wstepnych ogledzin w tym zakresie;

22) prowadzenie we wspodtpracy z Muzeum Archeologiczno-Historycznym oraz wydziatami
Urzedu Miejskiego spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw i opiekg nad zabytkami
znajdujacymi si¢ na terenie Miasta Stargard,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z upamigtnieniem miejsc pamigci, popularyzacja historii
1 dziedzictwa kulturowego miasta;

24) inicjowanie, organizowanie i koordynowanie kontaktéw z miastami partnerskimi oraz
z zagranicznymi instytucjami i organizacjami wspotpracujacymi z Miastem;

25) przygotowanie i koordynacja realizacji procedury Budzetu Obywatelskiego, w tym obstuga
biurowa Komisji ds. Budzetu Obywatelskiego;

26) realizacja zadan z zakresu promocji, w tym migdzy innymi:

a) podejmowanie wszelkich dziatan na rzecz budowania swiadomosci marki oraz tworzenia
pozytywnego wizerunku Miasta w kraju, poza jego granicami, a takze wsrod mieszkancow
Stargardu,

b) opracowywanie i dystrybucja materialéw promocyjnych Miasta,

c¢) udostepnianie narzgdzi promocyjnych Miasta na organizowane we wspOlpracy z Miastem
imprezy kulturalne, sportowe, edukacyjne i spoteczne, itp.,



d) wspotpraca z innymi wydziatami w celu promowania Miasta na targach i wystawach oraz
podczas réznego rodzaju przedsigwzigé edukacyjnych, gospodarczych, spotecznych, itd.,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem patronatu Prezydenta Miasta Stargard,

f) wspdlpraca ze Zwigzkiem Miast Polskich.”;

11) § 49a otrzymuje brzmienie:
,»§ 49a. Do zakresu dzialania Biura Prasowego nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie i przekazywanie mediom informacji z pracy Prezydenta, Rady Miejskiej
i Urzedu Miejskiego;

2) organizowanie kontaktoéw Prezydenta i przedstawicieli Urzedu Miejskiego z redakcjami
medidéw lokalnych, krajowych i zagranicznych;

3) koordynowanie organizacyjne 1 informacyjne konferencji prasowych, spotkan
z dziennikarzami, $wigt panstwowych 1 miejskich, wizyt delegacji krajowych
i zagranicznych oraz innych waznych wydarzen zwiazanych z praca Prezydenta i zyciem
Miasta;

4) przygotowywanie we wspolpracy z wydziatami Urzedu Miejskiego i jednostkami
organizacyjnymi Miasta odpowiedzi na pytania mediéw, artykuly prasowe, pytania
mieszkancow i ankiety;

5) przygotowywanie 1 redagowanie informacji publikowanych na stronie internetowej

Miasta;
6) redakcyjne  przygotowywanie  materialtow do  comiesigcznego  informatora
samorzadowego;

7) obstuga medialna Prezydenta i Urzedu Miejskiego;

8) wspdlpraca z mediami lokalnymi, krajowymi i zagranicznymi oraz dbanie o wizerunek
medialny Prezydenta i Urzedu Miejskiego;

9) nadzor redakcyjny nad trescia publikacji miejskich;

10) nadzor nad przeptywem informacji przekazywanych srodkom masowego przekazu przez
wydziaty Urzedu Miejskiego;

11) analizowanie materialow prasowych dotyczacych pracy Prezydenta i Urzedu
Miejskiego.”;

12) zatgcznik do Regulaminu organizacyjnego, o ktérym mowa w § 11 ust. 8 otrzymuje brzmienie
jak zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Oplrta Nr ‘13/2020

Do projektu 1 sza zasirzezen
proj

pod wzgledem prawnysm I 1‘(3(1&3&%)’}[1_?“

rRADCA FEAT




SP - Biuro Przydzialu i Zamiany Micszkan

SE - Szkoly Podstawowe

SE - Przedszkola Migjskie

SE - Mlodziezowy Dom Kultury
SK - Muzeum

SK - Stargardzkie Centrum Kultury
SK - Ksigznica Stargardzka

TK - PEC Sp. z 0.0.
TK -ZZ0 Sp. z 0.0.
TK - MPK Sp. z 0.0.
MI" - SARL Sp. z 0.0.
MF - PSSE Sp. z 0.0.
TK - ZUK

|
— -‘BH P%‘Shizba BHP

Archiwum

~MAZ Zaktadowe

|
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organizacyjnie z wydziatami
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