Zarzadzenie Nr 7'/2020C
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia 20 grudnia 2020

w sprawie oKkreflenia sposobu post¢gpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
o wartosciach mniejszych niz 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 21 kwietnia 2020 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 i 1378) w zwiagzku z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.2019
z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. 1. Udzielenie zamoéwienia publicznego, ktdrego wartos¢ netto jest mniejsza niz
130 000 zlotych, poprzedza sig:

1) ustaleniem z nalezyta staranno$cig szacunkowej wartosci zamdéwienia w celu wykazania,
ze przy udzieleniu zamdéwienia nie obowigzuje stosowanie ustawy Prawo zamdwien
publicznych;

2) rozeznaniem rynku potencjalnych wykonawcdw i poziomu wystepujacych cen rynkowych
prowadzacym do wyboru najkorzystniejszej dla zamawiajacego oferty.

2. Szacunkowa warto$é zamdéwienia mozna ustala¢ w oparciu o:

1) analizg¢ cen rynkowych;

2) analiz¢ wydatkéw poniesionych na podobne zaméwienia;

3) kosztorys inwestorski lub zestawienie kosztow;

4) informacje uzyskane od potencjalnych wykonawcow.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia na dostawy lub ustugi powtarzajace sie
okresowo jest taczna warto$¢ zamdwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w okresie nastgpnych 12 miesigcy od momentu podjecia zamiaru udzielenia
pierwszego zamoéwienia lub, w przypadku trudnosci z ustaleniem tej wartosci, taczna wartosé
zamOwien udzielonych w ciagu poprzednich 12 miesi¢cy, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Nie stanowi nieuprawnionego dzielenia zaméwienia udzielanie odrebnych zamoéwien na
podobne rodzajowo roboty budowlane lub ustugi, jezeli kazda z nich stanowi oddzielne dzieto
odnoszgce si¢ do odrgbnego obiektu lub obszaru, oraz zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) specyfika zaméwien sprawia, ze zamdwienia majg by¢é wykonane w roznych terminach;

2) zamowienia réznia si¢ sposobem, technologia lub warunkami wykonania;

3) konieczno$¢ udzielenia zamdéwienia wynika z powodéw trudnych wczesniej do
przewidzenia.

5. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy wybranemu w  wyniku
przeprowadzonego post¢powania.

6. Postgpowanic moze mieé¢ charakter otwarty lub ograniczony do wybranych
wykonawcow.

7. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ udzielenie zaméwienia po
przeprowadzonych negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

8. Postgpowania przeprowadza si¢ za pomoca Platformy Zakupowej Urzedu Miejskiego,
z tym ze dla postgpowan o charakterze ograniczonym dopuszcza si¢ komunikacje jedynie za
pomocg poczty elektroniczne;.

9. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéory w postepowaniu zlozyl oferte
najkorzystniejsza.

10. Zaproszenia do zlozenia oferty (zapytania ofertowe) powinny zawieraé, odpowiednio
do stopnia ztozonosci i wartosci zamowienia:

1) opis przedmiotu zaméwienia wraz z obowigzkami wykonawcy;



2) istotne postanowienia umowy (terminy wykonania, kary umowne, warunki ptatnosci itp.);
3) kxyteria, ktérymi kierowac si¢ bedzie zamawiajgcy przy wyborze wykonawcy - majac na
wzgledzie, ze kryteria mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy;
4) wymagang zawarto$¢ oferty;
5) zastrzezenie o:
a) prawie przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wykonawca, ktéry zlozyl oferte
najkorzystniejsza,
b) prawie do odrzucenia oferty z cena razaco niskg w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia,
¢) prawie do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego wykonawcy,
d) nieprzystugiwaniu wykonawcom $rodkéw odwotawczych od decyzji zamawiajacego
w sprawie rozstrzygniecia prowadzonego postgpowania.

§ 2. Jezeli zamowienie finansowane jest ze srodkdw zewngtrznych, dla ktérych instytucja
dofinansowujgca okreslita szczeg6lne wymagania zwigzane z ich udzielaniem — wymagania te
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 3. 1. Dla zaméwien 0 wartosciach przekraczajacych 5 000 zlotych netto sporzadza sie

dokumentacj¢ postgpowania okreslajacg co najmniej:

1) krotki opis przedmiotu zam6wienia;

2) zestawienie zlozonych ofert, jezeli zapraszano do ich ztozenia;

3) nazwe i adres wybranego wykonawcy zamoéwienia;

4) ustalenia negocjacji — je$li byly prowadzone;

5) warto$¢ zamo6wienia netto przyréwnang do wartosci progowej 130 000 ztotych;

6) podstawe prawna niestosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych — tj. art. 2 ust. 1 pkt

1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Prezydent Miasta zatwierdza wniosek dyrektora wydziatu lub biura dotyczacy sposobu
postgpowania przy udzielaniu zamdwienia o wartosci netto przekraczajgcej 20 000 zlotych oraz
mniejszej niz 130 000 zlotych. Wniosek winien opisywa¢ dokonana lub proponowang
procedure wylaniania wykonawcy, a w przypadku negocjacji tylko z jednym wykonawca
uzasadnienie takiego sposobu postepowania.

3. Projekty wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 2, o wartosci przekraczajacej 70 000 ztotych
opiniowane sg przez Biuro Zaméwien Publicznych.

4. Informacje zawarte w ust. 1 pkt 5 i 6 nalezy odnotowywa¢ na fakturach lub rachunkach
przy wszystkich zaméwieniach o wartosci netto mniejszej niz 130 000 ztotych.

5. Wydzialy i Biura Urzgdu prowadza rejestry udzielanych w danym roku kalendarzowym
zamdwien o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych. Informacja o lacznej wartos$¢ netto takich
zaméwien przekazywana jest do Biura Zamoéwiefi Publicznych na potrzeby sporzadzenia
rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach publicznych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 268/2016 Prezydenta Miasta Stargard z dnia
12 pazdziernika 2016 roku w sprawie okreSlenia sposobu postepowania przy realizacji

zamowien publicznych o warto$ciach nie przekraczajacych 30 000 euro.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydziatéw i biur Urzedu Miejskiego
w Stargardzie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.
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UZASADNIENIE

Konieczno$¢ wydania nowego zarzadzenia okreslajacego sposob postgpowania przy
udzielaniu zaméwien o wartosciach mniejszych niz wartosci progowe, od ktorych uzaleznione
jest stosowanie ustawy Prawo zaméwien publicznych wynika z:

1) wejscia w zycie od dnia 1 stycznia 2021 roku nowej ustawy Prawo zamdwien
publicznych,
2) operowania w nowej ustawie progami wyrazonymi w zfotych (bylo w euro),
3) potrzeby usankcjonowania Platformy Zakupowej Urzedu — narzedzia umozliwiajgcego
prowadzenie ,,podprogowych” postepowan.
Na ksztatt proponowanego zarzadzenia wplynely réwniez dotychczasowe doswiadczenia w
praktycznym stosowaniu obecnych regulacji.




