Zarzgdzenie Nr “7 /2020
Prezydenta Miasta Stargard

zdnia 21 pefi7iecnica ©020 roxku

w sprawie windykacji naleznosci z tytulu dochodéw Gminy - Miasta Stargard, do ktérych
nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb postgpowania w zakresie windykacji naleznosci z tytutu dochodéw
Gminy-Miasta Stargard, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy ~ Ordynacja podatkowa,
okreslony w Instrukcji stanowigce;j zatacznik do niniej szego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 141/2016 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 4 maja
2016r. w sprawie windykacji naleznosci z tytutu dochodéw Gminy-Miasta Stargard, do ktérych
nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Dyrektorowi Wydziatu
Gospodarki Nieruchomosciami oraz Koordynatorowi Biura Prawnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 27 ~ /2020
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia”1 pazdziernika 2020 roku

INSTRUKCJA

Windykacji naleinosci z tytulu dochodéw Gminy - Miasto Stargard, do ktérych
nie stosuje si¢ przepisé6w ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 1. Celem wprowadzenia instrukcji jest ujednolicenie terminowosci i prawidlowosci
windykacji naleznosci z tytutu dochodéw Gminy — Miasta Stargard, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw
ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 2. Podstawowym celem windykacji jest podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do
odzyskania niezaptaconej w terminie naleznosci z tytulu uméw cywilnoprawnych i innych naleznosci.

§ 3. Osobami odpowiedzialnymi za poszczegdlne etapy zmierzajace do skutecznej
windykacji sa:

1) Dyrektor Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami w zakresie:

a) terminowego i prawidlowego dokonywania przypisow z tytutu oplaty za wieczyste uzytkowanie
gruntdw oraz oplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci (oséb
fizycznych i prawnych),

b) dostarczania dokumentacji niezbgdnej do prowadzenia windykacji (kopie aktéw notarialnych
dtuznikéw) — na postawie wykazéow dluznikéw sporzagdzonych przez Wydzial Finansowy,
zgodnie z zadaniami wydzialu, poprzez pracownikow zajmujacych sie naliczaniem naleznosci,

2) Skarbnik Miasta w zakresie terminowego wszczecia postgpowania egzekucyjnego przez
pracownikow Wydziatu Finansowego zajmujacych sig windykacja naleznosci.

Pracownicy Wydziatu Finansowego zobowiazani sg do systematycznej kontroli terminowosci
wplat, a w przypadku braku wplaty do wykonywania czynnosci zgodnie z terminem i sposobem
okres$lonym w Tabeli etap6w windykacji,

3) Koordynator Biura Prawnego w zakresie terminowosci i systematycznosci wystepowania
na drogg sadowa w celu odzyskania nalezno$ci, na podstawie materiatow przekazanych przez
Wydzial Finansowy.

§ 4. Czynnosci zmierzajace do windykacji naleznoéci dochodéw budzetu Gminy — Miasta
Stargard, do ktéorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Ordynacja podatkowa i terminy
ich wykonania okresla Tabela etapéw windykacji.

§ 5. W celu zapobiezenia powstawaniu naleznosci przedawnionych og6t czynnosci
wykonywanych jest w danym roku kalendarzowym.

§ 6. W przypadku naleznosci w kwocie réwnej lub mniejszej niz 100,00 zt i niezaplacenia jej
przez dluznika na wezwanie, wykaz zaleglosci moze by¢ przekazany do Biura Prawnego za okres dwoch
lat.

§ 7. W celu ustalenia postgpu egzekucji pracownicy Wydziatu Finansowego zobowigzani
sa do uzyskania raz w roku informacji w Biurze Prawnym oraz od Komornika Sadowego
o stopniu realizacji spraw, w przypadku braku takich informacji oraz braku wplat.



Tabela etapéw windykacji

er. Rodzaj naleznosci Termin Czynnosci Termin
platnosci wykonania
1 2 3 4 5
1 a) oplata roczna Do 31 marca Wezwanie do zaplaty Do dwéch
Za uzytkowanie kazdego roku Za zwrotnym miesiecy
wieczyste gruntow, potwierdzeniem odbioru po uplywie
b) oplata terminu platnosci
za przeksztalcenie
prawa uzytkowania
wieczystego
w prawo wlasnosci
2 -/- -/- Analiza zaleglosci Do jednego
dtuznikéw, kompletowanie miesigca
dokumentacji: od dostarczenia
a) kopiowanie informacji | wezwania
w zakresie oplat do zaptaty
rocznych
Za wieczyste
uzytkowanie gruntow,
b) kopiowanie
zaswiadczen
potwierdzajacych
przeksztalcenie prawa
uzytkowania
wieczystego
W prawo wilasnosci,
w celu sporzgdzenia
wykazu os6b zalegajacych
w oplatach
3 -/- -/- Przekazanie wykazu Do jednego
dhiznikéw do Wydziatu miesigca
Gospodarki od dostarczenia
Nieruchomosciami celem wykazow
otrzymania kopii aktéw dhuznikéw
notarialnych niezbednych
do prowadzenia windykacji
4 -/- -/- Przekazanie wykazu Do czternastu
zaleglosci do Biura dni od otrzymania
Prawnego kopi aktéw
notarialnych
dhuznikéw
5 -/- -/- Wystapienie z pozwem Do dwéch
miesigcy
od otrzymania
wykazu zaleglosci
=




6 -/~ -/- Skierowanie sprawy Do jednego
do Komornika Sgdowego miesiaca
od otrzymania
nakazu zaptaty
wraz z klauzula
wykonalnos$ci
7 Pozostale naleznosci Okreslony Wezwanie do zaplaty Do jednego
W stosownym Za zwrotnym miesigca
dokumencie potwierdzeniem odbioru po uplywie
a w przypadku terminu platnosci
braku terminu
w ciggu 7 dni od
jego otrzymania
8 ~/- -/- Przekazanie wykazu Do jednego
zaleglo$ci do Biura miesiaca
Prawnego od dostarczenia
wezwania
do zaptaty
9 -/- -/- Wystapienie z pozwem Do jednego
miesigca
od otrzymania
wykazu zalegtosci
10 ~/- -/- Skierowanie sprawy Do czternastu dni

do Komornika Sagdowego

od otrzymania
nakazu zaplaty
wraz z klauzulg
wykonalnosci




