Zarzadzenie Nr 1 /2020
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia 1 paZdzie

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miasto
Stargard.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 r., poz. 713 i 1378) oraz w zwigzku z art. 99, art. 109 ustawy z 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz.106, 568, 1065 i 1106) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 25 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i ewidencji
w zakresie podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 1988 oraz z 2020r., poz. 576
i 1127) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawno$ci rozliczen podatku od towaréw i ustug wprowadza si¢
procedury obowigzujace wszystkie jednostki budzetowe Gminy Miasta Stargard.

§ 2. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw wszystkich jednostek budzetowych do:

1) okreélenia wszystkich dochodéw budzetowych podlegajacych, zwolnionych, jak i nie
podlegajacych podatkowi od towaréw i ustug, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2) biezacej aktualizacji 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowosé rozliczenia podatku
w jednostce i przekazywania tych danych do Wydzialu Finansowego Urzgdu
Miejskiego;

3) prowadzenia ewidencji zakupu i sprzedazy na potrzeby rozliczenia podatku od towaréw
i ushug, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z2020r., poz. 106 z pézn. zm.), a od 1 pazdziernika 2020r. z uwzglednieniem
przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 25
pazdziernika 2019r. w sprawie szczegblowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ushug
(Dz. U. 2 2020r., poz.576 z p6zn. zm.);

4) dostarczania ewidencji zakupu i sprzedazy do Wydzialu Finansowego Urzgdu
Miejskiego w terminie do 10 kazdego miesiaca za miesigc poprzedni, podpisane przez
gtownego ksiggowego i dyrektora jednostki;

5) prowadzenia ewidencji obrotu i podatku naleznego przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 30 kwietnia 2019r. w sprawie kas
rejestrujgcych (Dz. U. z 2019r., poz. 816 z pézn. zm.) w przypadku sprzedazy
dokonywanej na rzecz 0s6b fizycznych, nie prowadzacych dziatalnodci gospodarczej;

6) sktadania sporzadzonej w zlotych i groszach deklaracji czgstkowej JPK_V7M
w nieprzekraczalnym terminie do 10 kazdego miesiaca, jezeli 10 dzief miesigca wypada
na dzien wolny od pracy, w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym 10 dzien miesigca;

7) sktadania deklaracji ,zerowej” w przypadku braku sprzedazy opodatkowanej
i zwolnionej, jak réwniez braku zakupow, od ktérych przystuguje odliczenie podatku
naliczonego;

8) przekazania w terminie zlozenia deklaracji JPK_V7M na rachunek podstawowy
budzetu podatku VAT naleznego, bedacego wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke;

9) dokonania korekty w terminie 5 dni od daty stwierdzenia nieprawidlowosci
w ztozonych dokumentach;

10) wprowadzenia odpowiednich zmian w polityce rachunkowosci jednostki.



§ 3.1. Dla potrzeb rozliczen podatku od towaréw i ushug w umowach, fakturach zakupu
i sprzedazy nalezy postugiwac si¢ nazwa:
Gmina - Miasto Stargard
Pelna nazwa jednostki budzetowej z adresem
NIP 854-222-88-73.

2. Przy zawieraniu uméw cywilno-prawnych jednostki budzetowe, jako jednostki

organizacyjne Gminy — Miasta Stargard, reprezentowane sg przez dyrektora na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta.

§ 4. Obowiazujg jednolite zasady numeracji faktur sprzedazy, faktur korygujacych oraz not
korygujacych wystawianych przez:
1) jednostki budzetowe oraz jednostke Urzad Miejski:
numer kolejny/miesigc/rok/skrot nazwy jednostki, np.: 1/01/2020/PM1;
2) MPGK Sp. z 0. 0. w Stargardzie w imieniu Gminy Miasta Stargard — Zarzad Ushug
Komunalnych:
numer kolejny/oznaczenie rejestru/rok, np.: 1/540/2020;
3) STBS Sp. z 0. 0. w Stargardzie w imieniu Gminy Miasta Stargard:
numer kolejny/jednostka wystawiajaca/rodzaj sprzedazy/rok, np.: 1/EE/GN/2020.

§ 5. Dla celow jednolitego pliku kontrolnego ewidencje zakupéw i sprzedazy oraz
deklaracje jednostek budzetowych sporzadza si¢ w portalu budzetowym dla jednostek
organizacyjnych w zakresie VAT — Rekord Pomorze Sp. z 0. 0. w Szczecinie.

§ 6. Konsolidacji danych wynikajacych z czastkowych ewidencji i deklaracji JPK_V7M
dokonuje Wydzial Finansowy Urzgdu Miejskiego.

§ 7. W przypadku, gdy jednostce bedzie przystugiwal zwrot podatku naliczonego Gmina
Miasto Stargard dokona zwrotu na jej rachunek po ostatecznym rozliczeniu podatku z Urz¢dem
Skarbowym.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 342/2015 Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski
z dnia 25 listopada 2015 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ushug
w Gminie - Miasto Stargard Szczecinski, zmienione zarzgdzeniem Nr 378/2015 z dnia 30
grudnia 2015 r. oraz zarzadzeniem Nr 24/2016 z dnia 13 stycznia 2016 r. i zarzadzeniem
Nr 245/2016 z dnia 14 wrzesnia 2016 r.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek budzetowych Gminy
Miasta Stargard oraz Skarbnikowi Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od
1 pazdziernika 2020 roku.
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