Uchwata Nr XXVIII/281/2000
Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecifiskim
zdnia 28 listopada 2000 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Stargardzie Szczecinskim

Na podstawie art. 33 ust.2 oraz art. 40 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 1996r. Nr 13, poz.74, Nr 58, poz. 261, Nr 106,
poz. 496 i Nr 132, poz. 622, z 1997r. Nr 9, poz.43, Nr 106, poz. 679, Nr 107,

poz. 686, Nr 113, poz. 7341 Nr 123, poz. 775, z 1998r. Nr 155, poz.1014, Nr 162,
poz.1126 oraz z 2000r. Nr 26, poz. 306 i Nr 48, poz. 552, Nr 62, poz. 718, Nr 88,

p0z.985 i Nr 91 poz.1009) — Rada Miejska w Stargardzie Szczecinskim uchwala,

co nastgpuje :

§1
W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stargardzie Szczecifiskim
uchwalonym uchwata Nr 1V/48/98 Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim

z dnia 29 grudnia 1998r., wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w§ 1w ust.1wpktl wyrazy: ,, o samorzadzie terytorialnym” zastepuje si¢
wyrazami: ,,0 samorzadzie gminnym”,

2) w§2:

a) wpkt 1 wyrazy : ,, o samorzadzie terytorialnym” zastepuje sie
wyrazami : ,,0 samorzadzie gminnym”,

b) po pkt 5 dodaje si¢ pkt 5ai 5b w brzmieniu:

,, 5a/ ustawy z dnia 29 grudnia 1998r. 0 zmianie niektorych ustaw
w zwiazku z wdrozeniem reformy ustrojowej panstwa,

5b/ ustawy z dnia 21 stycznia 2000r. o zmianie niektorych ustaw
zwiazanych z funkcjonowaniem administracji publiczne;j”,

3) w§ 13 w ust. 1 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
,, 5/ ochrone informacji niejawnych w Wydziale”,
4) w § 16 wust.1 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:

., 14/ wykonywanie zadan zwiazanych z obronnoscia i sytuacja kryzysowa”;
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5) w§l8:
a) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

_6. Przygotowywanie dokumentacji do urzadzenia ksiag wieczystych oraz
do wprowadzania w nich zmian,”

b) po ust. 7 wprowadza sig ust.8 w brzmieniu :
,, 8. Prowadzenie archiwizacji nieruchomosci”,
6) w§ 19 wust. 9 wyraz: ,komunalnego.” zastgpuje si¢ wyrazem: ,, Miasta.”,
7) w § 20 wust.9 wyraz: ,, komunalnego.” zastgpuje si¢ wyrazem : ,, Miasta.”,
8) w § 21 wust.3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

4/ wspolpraca z wydziatami, ktérym przypisano nadzér nad miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie rozliczania dotacji przyznanych tym
jednostkom.”,

9) § 22 otrzymuje brzmienie :

., § 22 Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Spotecznych nalezy
w szczegolnosci:

1. Wykonywanie funkcji kontrolnej nad dziatalnoscia:
1) zlobkow miejskich,
2) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
3) Strazy Miejskiej,
4) Srodowiskowego Domu Samopomocy.

2. Planowanie, koordynowanie i organizowanie dziatan majacych na celu
pomoc osobom niepelnosprawnym.

3. Inspirowanie instytucji do likwidacji barier architektonicznych
utrudniajacych funkcjonowanie osobom niepetnosprawnym.

4. Okreslanie zasad wspolpracy oraz wspoéldziatanie ze stowarzyszeniami,
instytucjami, organizacjami prowadzacymi dziatalnos¢ charytatywno —
opiekuncza i organizacjami pozarzadowymi.

5. Prowadzenie dziatan zwiazanych z profilaktyka i rozwiazywaniem
probleméw alkoholowych na terenie miasta. Wspotpraca z Miejska
Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych, Przychodnig
Terapii Uzaleznien od Alkoholu i innymi podmiotami tworzacymi
koalicje trzezwosciowa w miescie.
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12.

13.

14.

15.
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Przyjmowanie i analizowanie jednostkowych planéw budzetowych
placowek merytorycznie podleglych wydziatowi w zakresie realizacji
budzetu.

Podzial srodk6w budzetowych na realizacje jednostkowych planoéw
budzetowych ,nadzér i kontrola ich wykorzystania oraz wnioskowanie
niezbednych zmian w budzecie.

. Prowadzenie dziatan majacych na celu zaspokojenie potrzeb

mieszkancOw miasta w zakresie podstawowej opieki zdrowotne;.
Wspieranie i inicjowanie programéw zdrowotnych na terenie miasta.
Wspolpraca z kasami chorych i innymi instytucjami ubezpieczeniowymi.

Wspolpraca z podmiotami prowadzacymi opieke zdrowotna na terenie
miasta.

Proponowanie rozwiazan dotyczacych wystepujacych probleméw
spotecznych w $wietle obowiazujacych przepisow prawa.

Wspdipraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie
organizowania wsparcia rodzinom patologicznym i osobom
niepetnosprawnym z terenu miasta.

Sprawowanie nadzoru nad ochrong przeciwpozarowa w ztobkach
miejskich, Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej, Strazy Miejskiej

i Srodowiskowym Domu Samopomocy, we wspotdziataniu

z jednostkami organizacyjnymi Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarne;.

Prowadzenie i aktualizowanie ewidencji analitycznej majatku Miasta.”,

10) dodaje si¢ § 22a w brzmieniu:

» § 22a Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy

w szczegoblnosei :
1. Wydawanie dokumentdw stwierdzajacych tozsamosgé.

2. Prowadzenie postgpowan administracyjnych zmierzajacych do
zameldowania i wymeldowania z urzedu decyzja administracyjna,

3. Prowadzenie rejestru wyborcow i sporzadzanie spisu wyborcow.
4. Sporzadzanie wykazu przedpoborowych i poborowych.

5. Prowadzenie ewidencji ludnosci i kartoteki ewidencyjno — adresowej
mieszkancow.

6. Przygotowywanie decyzji w sprawach lokalowych w zakresie



zakwaterowania sil zbrojnych.

7. Prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen i zbiérek publicznych.”,
11) w§23:

a) wust.] w pkt 2 skreéla si¢ wyrazy ,, ,w tym Publicznej Szkoty Podstawowej
Specjalne}”,

b) wust. 2 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 - 9 w brzmieniu:

.7/ ustalania regulaminu okreslajacego niektore zasady wynagradzania za
prace oraz zasady przyznawania nauczycielom zatrudnionym
w przedszkolach miejskich, szkotach podstawowych, gimnazjach oraz
placéwkach o$wiatowo ~ wychowawczych prowadzonych przez Miasto
Stargard Szczecifiski dodatkow do wynagrodzen i nagréd

8/ okreslenia tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajec
niektorych nauczycieli oraz zasad udzielania i rozmiaru znizek
tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycielom
pelniacym stanowiska kierownicze w przedszkolu, szkole, placowce
o$wiatowo — wychowawczej oraz zwalniania od obowiazku realizacji
Zajec,

9/ powotywania komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych si¢
o awans na stopien nauczyciela mianowanego”,

¢) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

_, 6. Planowanie i nadzér nad sposobami wykorzystania przyznanych
$rodkow finansowych jednostkom, o ktorych mowa w ust.5.”,

d) w ust.8 po wyrazach: ,, jednostkami organizacyjnymi” dodaje si¢ wyraz:
,, Powiatowe]”,

e) dodaje si¢ ust.91 10 w brzmieniu:

,, 9. Przyjmowanie i analizowanie jednostkowych planéw budzetowych
placowek merytorycznie podlegtych wydziatowi w zakresie realizacji
budzetu.”

10. Podziat srodkéw budzetowych na realizacje jednostkowych planow
budzetowych, nadzor i kontrola ich wykorzystania oraz wnioskowanie
niezbednych zmian w budzecie.”,

12) w§24:
a) w ust.18 w pkt 1 po wyrazie: ,,odpady” dodaje si¢ wyraz: ,,hiebezpieczne”,

b) w ust. 19 wyraz: ,, komunalnego” zastepuje si¢ wyrazem: ,, Miasta”,



13) w § 25:
a) ust.l otrzymuje brzmienie:

»» 1. Przyjmowanie w uroczystej formie oswiadczen woli o wstapieniu
w zwiazek malzenski.” |

b) po ust.1 dodaje si¢ ust.1a w brzmieniu:

» la. Przyjmowanie oswiadczen:
1/ o wyborze imienia ( imion) dla dziecka,
2/ o zmianie imienia ( imion) dziecku,
3/ o uznaniu dziecka,
4/ o nadaniu dziecku nazwiska meza matki,
5/ matzonka rozwiedzionego, o powrocie do nazwiska noszonego

przed zawarciem matzenstwa.”,
14) w §26:
a) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,» 12) kompletowanie podan o odroczenie stuzby wojskowej,”,
b) po pkt 12 dodaje si¢ pkt 12a w brzmieniu:

» 123/ przygotowywanie decyzji:
1/ o uznaniu poborowych i zolierzy za posiadajacych na
utrzymaniu cztonkow rodziny,
2/ dotyczacych pokrywania naleznosci mieszkaniowych,
3/ o koniecznos$ci sprawowania bezposredniej opieki nad
czlonkiem rodziny,”,

c) wpkt 15 wyraz:” komunalnego” zastepuje si¢ wyrazem: ,, Miasta”,
d) po pkt 15 dodaje sie pkt 16 1 17 w brzmieniu:

» 16) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych w Urzedzie,
17) prowadzenie kancelarii tajnej.”,

15) dodaje si¢ § 26a w brzmieniu:

» § 26a Do zakresu dziatania Pelnomocnika Prezydenta Miasta do spraw
ochrony informacji niejawnych zwanego dalej : ,, Petnomocnikiem
Ochrony” — Naczelnika Miejskiego Inspektoratu Obrony Cywilnej
nalezy w szczegolnosci:

1/ zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
2/ kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepiséw o ochronie tych informacji,



3/ okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow,

4/ opracowywanie planu ochrony Urzedu oraz nadzorowanie jego
realizacji,

5/ szkolenie pracownikdw w zakresie ochrony informacji niejawnyc

6/ nadzorowanie pracy kancelarii tajnej w Urzedzie.

7/ wspdtpraca z Naczelnikiem Wydziatu Informatyki w zakresie
ochrony systemdw i sieci teleinformatycznych,

8/ wspdtpraca z Naczelnikiem Wydziatu Gospodarczego w zakresie
zapewnienia ochrony fizycznej Urzedu.”,

16) w § 27 po pkt 18 dodaje si¢ pkt 19 — 26 w brzmieniu:
,, 19/ wspieranie dziatalnos$ci gospodarczej poprzez:

a) promowanie przedsiebiorczo$ci na terenie gminy, powiatu
1 wojewodztwa,

b) prowadzenie dziatalnosci informatycznej i oswiatowej,
wtym organizowanie szkolent w zakresie rozwoju
przedsiebiorczosci,

¢) wspoldziatanie z samorzadem gospodarczym,
organizacjami pracodawcéw oraz innymi organizacjami
przedsigbiorcow,

20/ wydawanie, odmowa wydania i cofanie zezwolen,

21/ udzielanie informacji o wysokosci oplat okreslonych ustawa,
sposobie ich uiszczania oraz o wlasciwosci sadow rejestrowych,

22/ prowadzenie ewidencji wypiséw o wpisaniu i wykresleniu
z Rejestrow Sadowych przedsiebiorcow podejmujacych po
1 stycznia 2001 r. dziatalno$¢ gospodarcza,

23/ prowadzenie kontroli przestrzegania przepisOw prawa przez
przedsigbiorcow,

24/ informowanie organdéw administracji rzadowej o wykonywaniu
dziatalnos$ci gospodarczej niezgodnie z przepisami prawa,

25/ informowanie Sadu Rejestrowego o zdarzeniach, ktére podlegaja
obowiazkowemu wpisowi do rejestru,

26/ przyjmowanie wnioskdw o przerejestrowanie do Krajowego
Rejestru Sadowego i przekazanie go do Sadu Rejestrowego.”,

17) w § 28 po pkt 7 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

,, 8/ ochrona systemdw i sieci teleinformatycznych dotyczacych informacji
niejawnych i wspolpraca w tym zakresie z Pelnomocnikiem Ochrony ”

h,

2
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18) § 29 otrzymuje brzmienie:

_§ 29 Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Przestrzennej nalezy
w szczegolnoscei:

,,1/ opracowanie projektéw uchwat o przystapieniu do sporzadzania
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta lub planu rozwoju przestrzennego oraz
realizacja zadan wynikajacych z ich uchwalenia,

2/ opracowywanie projektow uchwat o przystapieniu do sporzadzania
planéw zagospodarowania przestrzennego ( planéw lokalnych) oraz
prowadzenie i nadzorowane procedury zwigzanej z opracowaniem
oraz uchwaleniem tych planow,

3/ przygotowywanie materialow niezbednych do zawarcia umow
o wykonanie prac nadzorowanych przez wydzial,

4/ prowadzenie rejestru planéw zagospodarowania przestrzennego,

5/ przechowywanie oryginalow planéw zagospodarowania
przestrzennego ( w tym rowniez planéw uchylonych
i nieobowiazujacych),

6/ przyjmowanie i analizowanie wnioskow o zmiang planéw
zagospodarowania przestrzennego miasta,

7/ sporzadzanie wypisow i wyrysow na podstawie obowiazujacych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

- 8/ opracowywanie projektow decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu oraz prowadzenie rejestru tych decyzji,

9/ opiniowanie projektéw zabudowy i zagospodarowania terenu, w tym
kolorystyk elewacji,

10/ opiniowanie zamierzef inwestycyjnych w zakresie zgodnosci
z planem zagospodarowania przestrzennego,

11/ wydawanie opinii o zgodnosci z planem zagospodarowania
przestrzennego oraz przepisami szczegdlnymi propozycji
( koncepcji) podziatu terenu,

12/ przygotowywanie na podstawie planow zagospodarowarnia
przestrzennego postanowien dotyczacych udzielania koncesji na

dziatalno$¢ w zakresie wydobywania kopalin ze 716z,

13/ opiniowanie lokalizacji i formy graficznej reklam.”,
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19) w § 30 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,, 4/ zabezpieczenie mienia oraz organizacja ochrony budynkow Urzedu oraz
wspdlpraca w tym zakresie z Pelnomocnikiem Ochrony .”,

20) zatacznik nr 1 otrzymujé brzmienie ustalone w zalaczniku do niniejszej
uchwaty,

21) w zataczniku nr 2:
a) w § 1 ust.2 otrzymuje brzmienie:

2. Zarzad Miasta podejmuje uchwaty w sprawach wynikajacych
z udzielonych kompetencji, a w szczegélnosci:

1/ powotania i odwotania dyrektorow miejskich jednostek
organizacyjnych w przypadkach okreslonych w przepisach
szczegblnych,

2/ gospodarowania mieniem komunalnym,
3/ wykonywania budzetu,”,
b) § 7 otrzymuje brzmienie:

., 7. Zasady i tryb ogtaszania aktow prawa miejscowego okresla ustawa
z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych
innych aktéw prawnych.”

22) w zalaczniku nr 3 w § 1 po ust.3 dodaje si¢ ust. 4w brzmieniu:

_, 4. Oznaczanie materiatlow klauzulami tajnoéci oraz umieszczanie klauzul
na tych dokumentach okreslaja odrebne przepisy.”,

23) w zataczniku nr 5:

a) w § 1 wust. 2 po wyrazach: ,, Sekretarz Miasta” dodaje sie wyrazy:
,, Pelnomocnik Ochrony”,

b) w § 2 w ust. 4 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
,, 4/ Petnomocnik Ochrony”,

¢) w § 5 wust. 2 skresla si¢ kropke i dodaje wyrazy: ,, 1 innych szczegdlnych
przepisOw prawa’,

d)yw§6:

1) wust. 1 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
,,4/ Pelnomocnik Ochrony”,



2) po ust.5 dodaje si¢ ust.6 w brzmieniu:

_6/ Plan kontroli ochrony informacji niejawnych przechowuje
Pelnomocnik Ochrony”,

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Miasta Stargardu Szczecinskiego.

§3

1. Uchwata podlega ogloszeniu poprzez wywieszenie na tablicach
informacyjnych Urzedu Miejskiego w Stargardzie Szczecinskim.

2. Informacja o podjeciu uchwaty zostanie opublikowana w ,, Gazecie
Stargardzkie;j”.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2001 r.

-

Opinia Nr A4 3/2/000

Do projzictua nie zghasza zastrzezef
ped wzglgdem prawuym 1 Luddkcyjny'm
1,1/ /Prawny

fngUyh{m. Quszcz,s‘.m Skiba



UZASADNIENIE

Zgodnie z postanowieniami art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym, organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla
regulamin organizacyjny, uchwalony na wniosek Zarzadu przez Rade Miejska.
Proponowana zmiana Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego zostala podyktowana:

1) koniecznoscia wprowadzenia do zakresu dzialania niektorych wydziatow
nowych zadan i aktualizacji dotychczasowych wynikajacych ze zmian
obowiazujacych przepiséw prawa,

2) podziatem dotychczasowego Wydziatu Spoteczno — Administracyjnego na
dwa wydziaty :

- Wydziat Spraw Spotecznych,
- Wydziat Spraw Obywatelskich,

w celu usprawnienia pracy Urzedu w zwiazku z przejeciem zadan
podstawowej opieki zdrowotne;,

3) zmiana formy organizacyjno — prawnej gminnych zaktadéw
budzetowych ( utworzeniem gminnych jednostek budzetowych)
umozliwiajacych prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z ustawg,
z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych.

W wyniku wprowadzenia zmian w strukturze organizacyjnej Urzedu nie
przewiduje sie zwigkszenia zatrudnienia.

Majac powyzsze na uwadze, Zarzad Miasta wnosi o uchwalenie zmiany
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w zaproponowanym
brzmieniu.

. - .
; s i}
AOZIMees INOWI DR



PM

PREZYDENT
~ MIASTA

Zatacznik do uchwaty

Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 28.1istopada 2000 roku

Nr XXVIII/281/2000

PT

_

I

| PS

|
|
-

1 ;
PR

Z-ca Prezydenta

Spolki

Z-ca Prezydenta
. d/s Z-ca Prezydenta .d/s
Techniczno-Ekonomicznych | ‘ d/s Spotecznych Polityki Gospodarczej__
| i
| EK | _ EE -
| SKARBNIK | | SEI\II(IIiES-%\RZ O
MIASTA ] | I
N —— - - ! - =
. | '
Spraw i BIURO RADY ' .
!SP Spotecznych ‘ | EB MIEJSKIEJ I—— : MP Biuro Prawne -
‘ _ Finansow ;G Ni Gozpodafkj i ‘SO Spraw i i i Or: anizac'i_ i?(adr } Gospodarki — !SC .Miejski Inspekt;rat ‘}
KF : Y 'er;ucegﬁiﬁlam' ] | Obywatelskich J_- EO g ) | [ Przestrzennej [ | Obrony Cywilngj |
3 L ‘_ _ . F - | L 4 . 1
e | ..
o e | Oswiaty, Kultury | , ] )
N TI | Inwestycji Miejskich  — 'SK . . N Rzecznik Praso , Promociji i Rozwoju ||
) ! | ) | Kultury Fizycznej | ER zecznik Frasowy RA Gospodarczego Miasta
2
i —| ‘ Urzad | : |
] o , L 1 e Ochrony Srodowiska |
f | ™D Inzyniera Miasta i uscC Stanu Cywnlne_god_' RP : P?lolnictwa =
]
TE Ekonomiczny L Informatyki -
| TO Gospodarczy L
N e 'SK - Miejska Bibioleka Publiczna ': ) -
£5 - Stargardzkie Centrum Kultury
23 - Muzeum
£x = = _ I S e o
23 TD - MZK SK - OSiR
E_‘% — — —_— = = — —_— = ————— —_—
= % SP - Ziobki SK - przedszkola
33 -MOPS - Szkoly
53 - Straz Miejska - Gimnazja
23 . MOS MO . .

TG - St TBS Spétka z o.0.
TD - MPGK Spétka z o.0.
- PEC Spétka z o.0.

SP - Zakiady realizujgce zadania

podstawowej opieki zdrowotnej.




