Uchwata Iir XXXIX/203/92

Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecitiskim
z dnia 28 stycznia 1992 r,

W gprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Stargardzie Szczecinskim.

Ha podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 merca 1990 r.

o samorzadzie terytorialnym /Dz.U.Nr 16, poz.95, Nr 34, poz.199,
Hr 43, poz.253, Nr 89, poz.518 oraz z 1991 rs Nr 4, poz.18

i Nr 110, poz.473/ oraz § 51 ust.4 Statutu Miasta Stargardu
Szczecinskiego Rada Miejska w Stargardzie Szczecifiskim uchwala,
co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie organizacyjnym Urzg¢du Miejskiego w Stargardzie
Szczeciriskim uchwelonym uchwakg Nr XXIII/124/91 Rady Miejskie]
w Stargardzie Szczecifiskim z dnia 30 kwietnia 1991r. i zmienio-
nym uchwata Nr XXXTIII/174/91 Rady Miejskiej z dnia 22 pagdzier—
nika 1991 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1o W § 8 skresle sie¢ pkt 7, a dotychczasowy pkt 8 otrzymuje
nr 7.

2¢ W § 10 dodaje sig pkt 10 o tredeci

" 10/ opracowywanla oraz kontroli realizacji planu ogdlnego
oraz plandw szczegdtowych zagospodarowania przestrzen-
nego miastal."

30 W O§ 12

1/ pkt 4 otrzymuje brzmienie:

" 4/ orgenizowanie pracy Urzedu, wydawanie polecent
1 koordynowanie dziaen podejmowanych przez
poszczegdélne komérki organizacyjne®

2/ pkt 10 otrzymuje brzmienies
"10/ nadzorowanie podlegkych wydziaXdwe"

4o W § 19:

1/ w uste.t:
a/ w pkt 1:



=~ lit.c = po wyrazach "orgenem zaoZycielsgkim" dodaje sie
nastepujaca tredd:

1

prowadzenie ewidencji rozstrzygnieé Zarzadu Miasta-
poza wiymienionymi pod lit.h, oraz terminowe przyjmowa-
nie sprawozdan z ich realizacjio."

-~ litef - skresla sie, a dotychczasowe podpunkty gyh,i
oznacze sig kolejno = f,g,h,

b/ w pkt 2 - skredla sie litecy a dotychczasowe podpunkty

dye

2/ w ust.?
3/ w ust.3
"8/ pro
Pre

oznacza gig kolejno - c,d,

- skredla sie¢ pkt 5,

dodaje gie pkt 8 o tresci:
wadzenie postepowen wyjasnisjgcych na polecenie
zydente w zekresie dyscypliny i jakodci pracy

pracownikdw Urzedu

4/ dodaje

sig usted i 5 0 tredci:

"4o W zakresie kancelarii i punktu informacyjnego:

1/

2/

3/

4/

6/

5e¢ W
1/
2/
3/

4/

przyjmowanie i rozdzia* korespondencji i przesyxek

wraz z rejestracjag,

prowadzenie ewidencji w-piywdw specjalnych i wartodcio=
vychy .
meszynopisanie 1 powielanie pism dla potrzeb
kancelaryjnych,

wysytanie korespondencji i przesyiek,

przyjmowanie i nadawenie telegramdw, telefonogramdw,
delekopisdm i telefaxdw,

udzielanie informacji interesantom o sposobie zakatwig-
nia spraw, o stanie zaswansowanisa rozpoczgte] sprawy;

w ragzie koniecznosci kierowania interesantdw do
wydziatdw,

zakresie Archiwum Urzedu:

prowadzenie biblioteki Urzedu,

proviadzenie archiwum zakladowego zgodnie gz obowigzujg-
cyml w tym zakresie przepisami,

prowadzenie okresowych i biezacych kontroli w zakresie
stosowania klasyfikacji rzeczowej akt w wydziazach,
prowadzenie okresowej i biezgce] kontroli prowadzenia
1 przechowywania akt spraw w wydziaXach



6. W § 32 skvedls sig pkt § 4 22, & posostaze punkty osnoess sig
kolejneo ed 1 do 20,

§2
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