ZARZ ADZENIE Nr 110/2009
Prezydenta Miasta Stargard Szczegski
z dnia 15 kwietnia 2009 roku

W sprawie czynndci zmierzajacych do zastosowaniasrodkow egzekucyjnych
naleznosci z tytutu podatkow, optat oraz niepodatkowych natznosci
budzetowych, do ktérych map zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@a0r. o samorgizie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 200RIr 23 poz. 220, Nr 62 poz.
558, Nr 113 poz. 984, Nr 214 poz. 1806, Nr 153 d@7.1, Nr 214 poz. 1806; z 2003
r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568; z 2004 r. N2 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203; z
2005r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z 2Q08rrl7 poz. 128, Nr 181 poz.
1337; z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 97418 poz. 1218; z 2008 r. Nr 180
poz. 1111, Nr 223 poz. 1458 ) oraz na podstawieddriust. 3 ustawy z 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 2d8z. 2104, Nr 169, poz. 1420; z
2006 r. Nr 45, poz. | 319, Nr 104, poz. 708, Nr 1@0z. 1217 i 1218, Nr 187, poz.
1381, Nr 249, poz. 1832; z 2007 r. Nr 82, poz. D088, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i
Nr 140, poz. 984; z 2008 r. Nr 180, poz. 112) zgdwa s¢, co nasfpuje:

8 1. Ustala s tryb pos¢powania w zakresie czyném zmierzajcych do
zastosowaniarodkow egzekucyjnych naleosci z tytutu podatkéw, optat oraz
niepodatkowych nafmosci budzetowych, do ktérych maj zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja pga@h, okrgélony w Instrukciji
stanowacej zahcznik do niniejszego zagdzenia.

§ 2. Wykonanie zanrizenia powierza siSkarbnikowi Miasta.

8 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zadznik do
Zagdzenia Nr

Prezydenta Miasta
Stargard Szchski

INSTRUKCJA

W sprawie: czynndci zmierzajacych do zastosowaniasrodkéw egzekucyjnych
naleznosci z tytutu podatkow, optat oraz niepodatkowych natznosci
budzetowych, do ktérych map zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa

8 1. Instrukcja okrda tryb postpowania w zakresie prawidiowego
I terminowego windykowania naleosci z tytutu podatkow lokalnych.

§ 2. Podstawa prawna wprowadzenia instrukcji:

1) Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach ataph lokalnych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 121, poz.844 zzpiejszymi zmianami);

2) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja Foded (tekst jednolity:
Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z frtiejszymi zmianami);

3) Ustawa =z dnia 17 czerwca 1966 r. o ppswaniu egzekucyjnym
w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2005 mr 229, poz. 1954
Z p&niejszymi zmianami).

8§ 3. Tryb posipowania:

1) pracownicy prowadgy analityczm ewidencg ksieggowa dokonuj przeghdu
zapisbw na kontach podatnikéw, sprawdeajczy nalenosci zostaty
uregulowane;

2) kontrole terminowej realizacji zobowdaa wykonuje s¢ przez analiz kont
podatnikbw po zaksgowaniu wszystkich wptat, zwrotow, przypisow
i odpisow przypadagych do kaca analizowanego okresu;

3) jezeli podatnik nie zaptacit nataosci w terminie ptatnéci podatku lub raty do
konca miesica, w ktorym przypada ptateég pracownik ksigowasci
zobowhzany do prowadzenia analitycznych kart kontowyclwidencji
ksiggowej) sporzdza upomnienie zgodnie ze wzorem stamown zahcznik
do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 200kur
w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy postpowaniu



egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137 poz.415z p@niejszymi
Zmianami).

§ 4. Terminy wystawiania upomrie

1) dla zobowizania podatkowego, powsiaggo w sposob ok§ny w art.21 81
pkt 1 i 8§ 3 ustawy — Ordynacja podatkowa :
a) nie péniej niz do 30 dni po terminie ptatda raty lub otrzymania
potwierdzenia odbioru decyzji oldlajacej wysokd¢ zobowhnzania
podatkowego,
b) w przypadku ztzenia deklaracji po terminach wskazanych w ustawie
wymienionej w § 2 instrukcji - nie poiej niz do 30 dni od dnia
dokonania przypisu nateosci;
2) dla zobowizania podatkowego powsiaggo w sposéb okfeny
w art. 21 8 1 pkt 2 ustawy Ordynacja phdaa:
a) 1i2rata - niezwlocznie, niepoej niz w terminie do 30 dni po terminie
ptatnaci rat. Upomnienia wystawia ¢sina zalegtéci przewy:szapce kwot
kosztow upomnienia,
b) 3 i 4 rata do 30 dni po terminie ptatobrat. Upomnienia wystawia ¢si
na wszystkie zalegéai bez wzgtdu naich wysokg.

8 5.Tryb doeczenia upomnigoraz postpowanie w przypadku niemnagsci ich
doreczenia podatnikom reguluprzepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordyanacj
podatkowa.

8 6. Upomnienie sposdza s¢ w dwoch egzemplarzach:
1) oryginat otrzymuje zobowazany;
2) kopia pozostaje w aktach.

8 7. Dla danego rodzaju nafesici, upomnienia numerowane Barastajco
w danym roku kalendarzowym (athnie dla oséb fizycznych i prawnych)
i wprowadzone do rejestru upomfiedrebnie dla osob fizycznych i prawnych.

8 8. Upomnienie wysyta siza pdrednictwem poczty (przesytka polecona za
potwierdzeniem odbioru) lub pracownika ¢olm za potwierdzeniem odbioru. W
przypadku nieotrzymania potwierdzenia odbioru upiemia w cagu 20 dni, nalgy
ztozy¢ reklamaag w jednostce organizacyjnej Poczty Polskiej, w &ténadano
upomnienie. W przypadku zagésia upomnienia lub braku dowodu dozenia
zobowhzanemu upomnienia, upomnienie wysyikagdnownie.

8§ 9. Otrzymane potwierdzenie odbioru z umieszgzadnotaci o dacie
wptywu, dohczone zostaje do kopii wystanego upomnienia.

8 10. Upomnienie podpisywane jest przez pracowap@vanionego do jego
wystawienia.



8 11. Na karcie kontowej podatnika umieszczaasinotacje o wystawieniu
upomnienia.

§ 12. Po bezskutecznym uptywie terminu ékmeego w upomnieniu,
pracownik ds. windykacji natl@csci budzetowych niezwtocznie spardza na kwoty
zalegte tytuty wykonawcze, nie fdiej niz w terminie 40 dni po otrzymaniu
potwierdzenia odbioru upomnienia.

§ 13. Tytut wykonawczy spardza s¢ na druku stanowcym zahkcznik nr 6
i 7 do rozporzdzenia Ministra Finanséw w sprawie wykonania niekth przepisow
ustawy o posfpowaniu egzekucyjnym w administracji z dnia 22.002 r. (Dz. U.
2001 r., Nr 137, poz. 1541). Egzemplarz tytutu wykeczego przeznaczony dla
zobowhzanego sporglza s¢ wedlug wzoru stanowcego zaicznik nr 4-7 do
rozporadzenia, z tym ze na gorze pierwszej strony wpissje wyrazenie
.egzemplarz przeznaczony dla zobgmdanego”, a take pomija st strony 3 i 4
Wzorow.

§ 14. Dla danego rodzaju nab@sci, tytuty wykonawcze § numerowane
narastajco w danym roku kalendarzowym (ebnie dla kadego Urzdu Skarbowego
wlasciwego wedlug miejsca zamieszkania lub siedziby omofzanego)

i wprowadzane do ewidencji tytutbw wykonawczych d#bb fizycznych i prawnych.

§ 15. Tytut wykonawczy wymaga podpisu Prezydedvitasta lub osoby
przez niego upowaionej.

§ 16. Wystawiony tytut wykonawczyaarz doyczonym potwierdzeniem
odbioru upomnienia wpisuje ¢sido ewidencji tytutdbw wykonawczych i przekazuje
organowi egzekucyjnemu zgodnie z yd@voscia miejscovs, okrelong w art. 22
ustawy o posgjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

8 17. Do przekazanych tytutdw wykowaych dokczana jest ewidencja
zawierajca zestawienie tytutow. Ewidencja zawieragdgioradzenia i podpis osoby
sporadzapcej ewidengj, a take podpis wraz z imienn piecatka osoby
upowanionej przez Prezydenta Miasta do jej podpisu.

§ 18. Ewideng¢jsporadza s¢ w trzech egzemplarzach:
1) oryginat i kop¢ otrzymuje widciwy miejscowo Naczelnik Uezlu Skarbowego;
2) druga kopia potwierdzona pozostaje w aktach WadZinansowego.

8 19. O kalej zmianie stanu zalegld objetej tytutem wykonawczym lub
catkowite] likwidacji te] zalegtéci, pracownik informuje niezwlocznie organ
egzekucyjny do ktérego przekazano tytut wykonawczy.

§ 20. Adnotacje o wystawieniu tytutu wylawczego umieszczasia karcie
kontowej podatnika.



§ 21. Jeeli w terminie okrélonym w decyzji podatnik nie dokonat zaptaty
odroczonego podatku lub zaleggo podatkowej wraz z odsetkami za zw¢dkib nie
zaptacit ktorejkolwiek z rat, na jakie zostat razboy podatek lub zalegio
podatkowa wraz z odsetkami za zwgpkerminem ptatnéci podatku lub zalegkei
podatkowej ohjtej odroczeniem lub ratstaje st odpowiednio termin okiony
w art. 49 § 1-3 ustawy Ordynacja podatkowa.



