Zarzadzenie Nr 431/2008
Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski
z dnia 27 listopada 2008 roku

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania post¢powan o
udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Stargardzie Szczecinskim oraz
nadania jej regulaminu pracy.

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr 171, poz.1058) zarzadza sig¢, co

nastepuje:

§ 1.1. Powoluje si¢ stala komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postgpowan
0 udzielenie zamoéwiefi publicznych w Urzedzie Miejskim w Stargardzie Szczecifiskim,
w skladzie:
1) Przewodniczacy komisji — zastgpca Inzyniera Miasta odpowiedzialny za Referat
Inwestycji i Zaméwien Publicznych w Wydziale Inzynierii i Ochrony Srodowiska,
2) Sekretarz komisji — pracownik Referatu Inwestycji i Zaméwiefi Publicznych
wyznaczony przez zast¢peg Inzyniera Miasta,
3) Czlonkowie komisji —  kazdorazowo  wyznaczani  pracownicy  przez
dyrektora/naczelnika merytorycznego wydziatu skfadajacego wniosek
o przeprowadzenie postgpowania.

2. Nadaje si¢ regulamin komisji, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Komisja, o ktérej mowa w § 1 plan pracy opracowuje na podstawie
harmonograméw zaméwien publicznych przygotowywanych przez merytoryczne Wydziaty
Urzedu Miejskiego w oparciu o budzet miasta Stargardu Szczecinskiego.

2. Harmonogramy, o ktéorych mowa w ust. 1 skladane sq do Referatu Inwestycji
i Zaméwien Publicznych w Wydziale Inzynierii i Ochrony Srodowiska w terminie 14 dni od
zatwierdzenia uktadu wykonawczego do uchwalonego budzetu.

3. O wszelkich zmianach w harmonogramie nalezy powiadomi¢ Referat Inwestycji
i Zamowien Publicznych pisemnie w terminie 10 dni od ich zaistnienia z podaniem ich przyczyn.

4. Referat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych opracowuje na podstawie przekazanych
informacji zbiorczy harmonogram zamoéwien publicznych podlegajacy zatwierdzeniu przez
Prezydenta Miasta.

§ 3. Nadz6r nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Inzynierowi Miasta.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 254/2008 Prezydenta Miasta Stargardu Szczecifiskiego
z dnia 02 lipca 2008 r. w sprawie powotlania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w Wydziale Inzynierii i Ochrony Srodowiska

oraz nadania jej regulaminu pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2009 roku.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 4371/2008
Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski z dnia
27 listopada 2008 rok
REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ URZEDU MIEJSKIEGO
W STARGARDZIE SZCZECINSKIM

§1 :

1. Stata Komisja przetargowa zwana dalej ,komisja” przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu i na zasadach okreslonych
przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity
Dz. U. 22006 r. nr 164 poz. 1163 z 2008 r. Nr 171, poz.1058) zwanej dalej ,,ustawg”.

2. Postgpowanie, o ktorym mowa w ust. 1 wszczynane jest na wniosek, stanowigcy zalacznik do

niniejszego regulaminu, merytorycznych wydziatow Urzedu Miejskiego w Stargardzie

Szczecinskim — dysponentow $rodkow zwanych dalej ,,zlecajacymi” sktadany do Referatu

Inwestycji i Zaméwien Publicznych w Wydziale Inzynierii i Ochrony Srodowiska zwanym

dalej ,,Referatem™.

Obstuga wydziatow dotyczy jedynie postgpowan o wartosci powyzej 14.000 EURO.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 zlecajacy zalacza materiaty informacyjne:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,

2) okreslenie wymagan stawianych wykonawcom pozwalajacych na ubieganie si¢ o
zamowienie,

3) istotne postanowienia umowy (termin realizacji lub dostawy, okres gwarancji, warunki
ptatnosci, kary umowne, mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych, itp.),

4) informacj¢ dotyczacq osoby uprawnionej do kontaktowania si¢ z wykonawcami
w zakresie przedmiotu zamowienia,

5. Na wniosek Referatu zlecajacy przygotowuje i przedktada rowniez inne materialy zwigzane z
przedmiotem zam6wienia niezbedne dla prawidlowej realizacji postgpowania.

6. Materialy informacyjne, o ktorych mowa w ust. 4 i 5 przedkladane sa w formie
elektroniczne;.

oy

§2
Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do udziatu
w postgpowaniu, zaproszenia do skiadania ofert albo zapytania o ceng,
3) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
4) projekty innych dokumentéw, w szczeg6lnosci wnioski do whasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa.

§3
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja
w szczegolnosei:
1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,



2)
3)
4)

5)
6)

7)

prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan, z zastrzezeniem ze ocen¢
merytoryczng oferty dokonuje cztonek komisji delegowany przez wydzial wnioskujacy,
dokonuje otwarcia ofert,

ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje
o wykluczenie lub odrzucenie dostawcow Tub wykonawcow,

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje o uniewaznienie
postgpowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest,
zamieszcza ogloszenia o zaméwieniu i o udzieleniu zamowienia zgodnie z wymogami
ustawy.

§4

. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej

przez cztonkow komisji.

Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu
albo w zaproszeniu do skfadania ofert.

§5

Komisja przetargowa pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§6

Pracami komisji, jako jej przewodniczacy, kieruje zastgpca naczelnika Wydziatu Inzynierii
i Ochrony Srodowiska odpowiedzialny za Referat, a pod jego nicobecnos¢ Inzynier Miasta.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:
1) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz

komisji.

§7

. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢

przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiedzy
specjalistycznej komisja w swojej pracy moze uwzglednia¢ opinie lub analizy sporzadzone
przez osoby nie wchodzace w sklad komisji.

§8

. Umowg o udzielenie zamo6wienia dotyczacego:

1) inwestycji budowlanych,

2) remontéw budowlanych,

3) zakupu $rodkow trwatych o wartosci jednostkowej powyzej 14.000 euro,
realizuje Wydziat Inzynierii i Ochrony Srodowiska przy wspélpracy ze zlecajacym.



Umowg o udzielenie zaméwienia, za wyjatkiem zamoéwien wymienionych w ust. 1 realizuje
zlecajacy.

Projekty umoéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 przygotowuje zlecajacy przy wspolpracy
z Wydziatem Inzynierii i Ochrony Srodowiska.

Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, zawierane sa i realizowane w oparciu 0 wyniki
i warunki przeprowadzonego postgpowanie oraz zgodnie z przepisami dziatu IV ustawy.



Zaltacznik
do Regulaminu Pracy Statej Komisji Przetargowe;j

WNIOSEK NR Z DNIA
0 WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wydzial/Biuro ..............

Zglasza zapotrzebowanie na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na:

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZAMOWICIIA .....overvveereiiiesseeieiseesiiieesesseeesessesaessesessesseessssnes
Pozadany termin wszczgcia postgpowania / lub* zawarcia umowy ...........c.oceiiiiiiiiiiiiininnn..
Zrédlo finansowania — dziat ............ccoveevveevvenrseninnns e O R R S

Do wniosku nalezy dofaczy¢ materialy informacyjne zgodnie z § 1 ust. 4-6 Regulaminu Stalej
Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Stargardzie Szczecinskim.

.............................................................

/Dyrektor/Naczelnik Biura/Wydziatu

* niepotrzebne skresli¢



