
Zarządzenie Nr 375/2008 
Prezydenta Miasta Stargard Szczeciński 

z dnia 10 października 2008 roku 
 

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia jednolitych zasad sporządzania 
dokumentów w Urzędzie Miejskim w Stargardzie Szczecińskim 
 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,  
poz.  1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271  
i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,  
poz. 1055 i Nr 116, poz.1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r.  
Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, 
poz. 1218) zarządza się, co następuje: 

  
§ 1.  W załączniku do Zarządzenia Nr 332/2008 Prezydenta Miasta Stargard 

Szczeciński z dnia 12 września 2008 r. w sprawie ustalenia jednolitych zasad sporządzania 
dokumentów w Urzędzie Miejskim w Stargardzie Szczecińskim wprowadza się następujące 
zmiany: 

1) § 4 otrzymuje brzmienie:  
„§ 4. 1. W pismach zewnętrznych drukowanych na papierze urzędowym, którego 

wzór określa Zarządzenie Nr 373/2008 Prezydenta Miasta Stargard Szczeciński z dnia  
10 października 2008 roku, zastosowanie mają poniŜsze standardy:  

1) marginesy: górny - 3,5 cm, dolny – 4,0 cm, lewy i prawy – 2,5 cm 
2) dane adresata, datę oraz numer sprawy piszemy czcionką pogrubioną, 
3) tytuł pisma np.: „Postanowienie”, „Decyzja Nr” piszemy czcionką pogrubioną, 

wielkimi literami na środku strony, 
4) podtytuły w piśmie np.: „postanawiam”, „ustalam”, „przekształcam”, „określam”, 

„zatwierdzam”, piszemy czcionką pogrubioną na środku strony, 
5) w sytuacjach gdy przemawia za tym estetyka pisma, dopuszcza się moŜliwość 

zastosowania większych niŜ pojedyncze odstępy między wierszami, 
6) w pismach zewnętrznych wielostronnych papier urzędowy uŜywany jest na 

pierwszej stronie pisma, 
7) pozostałe standardy, o których mowa w § 3 nie ulegają zmianie. 
2. W pismach wewnętrznych obowiązują standardy, o których mowa w § 3 oraz  

§ 4 pkt 2-5.”. 
 
§ 2. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania.  
 
 


