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Urzad Miejski

w Stargardzie

Wydziat Audytu i Kontroli
MK. 1712.20.2018.3

Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Stowarzyszeniu Krzewienia Sportu, Turystyki
i Kultury ,,Kolejarz” w Warszawie Dom Kultury Kolejarza w Stargardzie w okresie od 04 do 05
pazdziernika 2018 roku przez Gtoéwnego Specjaliste Wydzialu Audytu i Kontroli Urzgdu

Miejskiego w Stargardzie dzialajacego na podstawie upowaznienia Nr 23/2018 z dnia
03 pazdziernika 2018 roku.

Zakres kontroli:

1. Prawidlowos¢ rozliczania dotacji na zadanie pn.: Prowadzenie orkiestry i choru oraz
upowszechnianie kultury muzycznej i plastycznej wsrod mieszkancow Stargardu.

W trakcie kontroli wyja$nien udzielat:

= Dyrektor Domu Kultury Kolejarza w Stargardzie.



Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.2016 r., p0z.1817).

Ustawa z dnia 07 kwietnia 1989 r. o stowarzyszeniach ( Dz.U.2017 r., poz.210 ).

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047
Z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
1870 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umdéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz.
1300).

Umowa o realizacj¢ zadania publicznego Nr SK.1.3/524.2/2017 z dnia 23 stycznia 2017
roku pomiedzy Gming - Miastem Stargard a Stowarzyszeniem Krzewienia Sportu,
Turystyki i Kultury ,,Kolejarz” w Warszawie Dom Kultury Kolejarza w Stargardzie pn.
,Prowadzenie orkiestry i chéru oraz upowszechnianie kultury muzycznej i plastycznej
wsrod mieszkancow Stargardu”.

Statut Stowarzyszenia Krzewienia Sportu, Turystyki i Kultury w Warszawie.
Pelnomocnictwo Dyrektora Domu Kultury Kolejarza w Stargardzie udzielone przez

Zarzad Stowarzyszenia Krzewienia Sportu, Turystyki iKultury ,Kolejarz”
w Warszawie.

Rodzaje dokumentow poddanych kontroli:

W toku kontroli, kontrolujaca miata prawo wgladu do prowadzonej dokumentacji

finansowej, organizacyjnej i dokumentacji przebiegu realizacji umoéw, ktore miaty znaczenie
dla oceny prawidtowosci wykorzystania dotacji, w tym w szczegolnosci:

faktury, rachunki i wyciagi bankowe dotyczace poniesionych w kontrolowanym okresie
wydatkow biezacych,

raporty kasowe,

statut Stowarzyszenia,

wydruki komputerowe sald kont syntetycznych i analitycznych.

Okres objety kontrolg:

Kontrola obejmowata wydatki sfinansowane z dotacji w okresie od 23 stycznia do

31grudnia 2017 roku.



Sposéb badania:

Kontrola miata charakter pelny, polegajacy na sprawdzeniu wszystkich faktur VAT,
rachunkow o dzieto wraz z deklaracjami ZUS i US za kontrolowany okres.

Ustalenia ogélne:

1. Nazwa i siedziba kontrolowanej jednostki — Stowarzyszenie Krzewienia Sportu,
Turystyki 1 Kultury ‘Kolejarz” w Warszawie ul. Stefana Jaracza 2, Dom Kultury
Kolejarza w Stargardzie, ul. Szczecinska 17.

2. Celem Stowarzyszenia jest:

— promowanie, popularyzacja i organizowanie kultury fizycznej, sportu, turystyki oraz
innych form czynnego wypoczynku i dziatalnosci kulturalne;,

— uczestnictwo w imprezach miedzynarodowych organizacji sportowych, turystycznych
i kulturalnych,

— reprezentowanie praw 1 interesow swoich czlonkéw oraz udzielanie im pomocy
W postaci wsparcia spotecznego i konsultacyjnego.

3. Wiladzami Stowarzyszenia sa:

— Walne Zebranie Cztonkow,
— Zarzad Stowarzyszenia,
— Komisja Rewizyjna.

4. Na dochody Stowarzyszenia sktadajg sig:

— sktadki cztonkowskie,

—  wplywy z dziatalnos$ci gospodarczej,

— $wiadczenia cztonkow, ktorzy wspieraja Stowarzyszenie,
— dochody z nieruchomosci 1 rzeczy ruchomych

— dotacje i subwencje,

— darowizny i fundusze z zapiséw,

— wplaty ze zbiorek pienigdzy,

— odsetki bankowe,

— inne dochody.

Cel kontroli:

Przeprowadzona kontrola miata na celu sprawdzenie prawidlowosci wykorzystania
i rozliczenia dotacji zgodnie z zatacznikiem Nr 5 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
I Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzorow ofert i ramowych wzor6w
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych
zadan.



. Opis ustalen:

1. Rozliczenie zadania pn. ,,Prowadzenie orkiestry i chéru oraz upowszechnianie kultury
muzycznej i plastycznej wSrod mieszkancéow Stargardu”

Sposdb wykonania zadania reguluje umowa o realizacj¢ zadania publicznego, tj.: Umowa
Nr SK.1.3/524.2/2017 z dnia 23 stycznia 2017 roku, zawarta migdzy Gming — Miastem
Stargard a Stowarzyszeniem Krzewienia Sportu, Turystyki i Kultury ,,Kolejarz” ul. Stefana
Jaracza 2 w Warszawie, Dom Kultury Kolejarza z siedzibg w Stargardzie ul. Szczecinska 17.

Realizacja zadania okreslona zostala szczegdtowo w ofercie z dnia 21 grudnia 2016 roku,
uzupetnieniem jej jest kalkulacja kosztoéw oraz harmonogram realizacji zadania zlozone
w Urzedzie Miejskim dnia 21 grudnia 2016 roku — pozytywnie zaopiniowane przez cztonkow
komisji.

Termin realizacji zadania strony ustality w okresie od dnia 23 stycznia 2017 roku do dnia
31 grudnia 2017 roku.

Na realizacj¢ zadania Zleceniodawca przekazat srodki finansowe w wysokosci 55.000,00
zt w dniu 03 lutego 2017 roku (WB Nr 13/2017).

Zleceniobiorca zobowigzat si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych
W umowie, zgodnie z ofertg, harmonogramem i kosztorysem sporzadzonym na rok 2017, ktore
stanowig zatgcznik do umowy.

Osobami upowaznionymi do podpisania umowy o wykonanie zadania publicznego byli:
Zastgpca Prezydenta Miasta — Ewa Sowa, Naczelnik Wydziatu Kultury, Sportu i Turystyki
Urzedu Miejskiego oraz ze strony Zleceniobiorcy na mocy udzielonego pelnomocnictwa
Dyrektor Domu Kultury Kolejarza w Stargardzie.

Zgodnie z § 2 ust. 4 umowy Nr SK.1.3/524.2/2017, Zleceniobiorca zobowigzany byt do
wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z celem na jakie je uzyskat oraz
sktadania sprawozdan czeSciowych i sprawozdania koncowego z realizacji zadania zgodnie
2§10 ust. 1 i 4. Sprawozdania powinny zosta¢ sporzadzone przez Zleceniobiorce na
formularzu zgodnym z zatgcznikiem Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. poz.1300).

W trakcie kontroli sprawdzono umowg, harmonogram, kalkulacje kosztow, sprawozdanie
cze$ciowe z wykonania zadania z 04 lipca 2017 roku, sprawozdanie koncowe z wykonania
zadania z 20 lutego 2018 roku, rachunki o dzieto, faktury oraz rachunki.

Kalkulacja przewidywanych kosztow na dzien 21 grudnia 2017 roku przedstawiata si¢
nastepujaco:

Tabela 1.
Koszt W tym z _ Z tego ze
Lp. Rodzaj kosztow . wnioskowanej srodkow
calkowity d .

otacji wlasnych
1. | Honorarium dla dyrygentow choéru 7.710,00 7.710,00 0,00
2. | Honorarium dla kapelmistrza 7.062,00 7.062,00 0,00
3. | Wynagrodzenie dla cztonkdéw orkiestry 22.028,00 22.028,00 0,00
4. | Naprawa i strojenie instrumentow 3.000,00 3.000,00 0,00
5. | Zakup materiatow dla choru i orkiestry 500,00 500,00 0,00
6. | Zakup materiatow dla grupy plastycznej 2.000,00 2.000,00 0,00
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7. | Transport 13.200,00 6.700,00 6.500,00

8. | Wyzywienie 6.000,00 6.000,00 0,00

Razem 61.500,00 55.000,00 6.500,00

Wykonanie zadania wg sprawozdania koncowego ztozonego do Urz¢du Miejskiego dnia
20 lutego 2018 roku przedstawiato si¢ nastepujgco:

Tabela 2.
Koszt W tymz _ Z tego ze
Lp. Rodzaj kosztow . wnioskowanej srodkow
calkowity -

dotacji wlasnych
1. | Honorarium dla dyrygentéw chéru 7.711,00 7.711,00 0,00
2. | Honorarium dla kapelmistrza 7.582,00 7.582,00 0,00
3. | Wynagrodzenie dla cztonkdéw orkiestry 21.697,00 21.697,00 0,00
4. | Naprawa i strojenie instrumentow 2.999,00 2.999,00 0,00
5. | Zakup materiatow dla choru i orkiestry 402,00 402,00 0,00
6. | Zakup materiatow dla grupy plastycznej 1.742,51 1.742,51 0,00
7. | Transport 14.500,00 6.640,49 7.860,23
8. | Wyzywienie 6.226,00 6.226,00 0,00
Razem 62.860,00 55.000,00 7.860,23

Koszt catkowity zadania za 2017 rok wyniost 62.860,00 zt. Pokrycie kosztow
z wnioskowanej dotacji w kwocie 55.000,00 zt stanowito 87,50%. Pozostate koszty pokryte ze
srodkdéw wiasnych stanowity 12,50 %.

Na podstawie danych dotyczacych kosztow w Stowarzyszeniu warto odnotowac, iz
w analizowanym okresie najwi¢cej wydatkowano na wynagrodzenia dla cztonkéw orkiestry,
tj.: kwote 21.697,00 zl, co stanowito 34,52% ogolnych kosztow w 2017 roku. 100,00% tej
kwoty pokryto z wnioskowanej dotacji.

Nastepng pozycja kosztow tego zadania byt przejazd choru i orkiestry na miejsce
wystepéw W kwocie 14.500,00 zt, co stanowito 23,07% ogblnych kosztow w 2017 roku.
45,80% tej kwoty pokryto z wnioskowanej dotacji.

Kolejnymi kosztami byto honorarium dla dyrygentow choru i kapelmistrzow w kwocie
15.293,00 zt, ktore stanowity 24,33% ogolnych kosztow zadania. 100,00% tej kwoty pokryto
z wnioskowanej dotacji.

Pozostate 18,08% kosztoéw w 2017 roku to zakup instrumentow, zakup materiatow dla
choru 1 grupy plastycznej oraz wyzywienie cztonkow choru i orkiestry w trakcie wyjazdow.
100,00% tej kwoty pokryto z wnioskowanej dotacji.

W toku kontroli, kontrolujgca miata prawo wgladu do prowadzonej dokumentacji
finansowej 1 organizacyjnej, ktore miaty znaczenie dla oceny prawidlowosci wykorzystania
dotacji, w tym w szczego6lnosci:

- faktury, rachunki, raporty kasowe dotyczace poniesionych w kontrolowanym okresie
kosztow,

- umowy o dzielo,

- wydruki elektroniczne ksiggi ewidencji kosztow poniesionych z otrzymanej dotacji,

Z czgs$ci opisowej sprawozdania zlozonego dnia 16 stycznia 2018 roku wynika, ze
w ramach realizacji zadania rezultaty zostaly osiggnigte na wymienionych ptaszczyznach:

— chor ECHO ARIOSO dziatat caly rok, w tym :organizowano koncerty, chor brat udziat
w $wigtach panstwowych, jubileuszach i innych imprezach na terenie miasta;



— orkiestra dziatata caty rok, w tym: organizowano koncerty orkiestry, orkiestra brata
udziat w $§wigtach panstwowych, jubileuszach i innych imprezach na terenie miasta;

— grupa plastyczna MALACHIT dziatata caty rok, w tym: organizowano wystawy
indywidualne i zbiorowe.

Realizacja zadania przyczynita si¢ do:

— popularyzacji muzyki choralnej wsréd mieszkancéw miasta;

— upowszechniania kultury muzycznej i plastycznej wérdéd mieszkancoéw miasta;

— zaangazowania mieszkancéw miasta do alternatywnych form spgdzania wolnego czasu
wraz z zachgcaniem ich do udziatu w formach dziatalnosci kulturalnej: chorze,
orkiestrze oraz grupie plastycznej;

— doskonalenia umiejetno$ci muzycznych, wokalnych i plastycznych;

— realizacji wlasnych pasji przez osoby doroste;

— przeciwdzialania wykluczeniu spotecznemu osob starszych;

— wzmocnienia wi¢zi mi¢dzypokoleniowych;

— aktywizacji i integracji 0s6b o podobnych zainteresowaniach i pasjach;

— wzmocnienia tozsamosci lokalne;j.

Zgodnie z § 8 umowy Nr SK.I1.3/524.2/2017 Stowarzyszenie popularyzowato
I promowalo nazwg i mark¢ Miasta Stargard.

W ramach realizacji zadania Stowarzyszenie wywigzywalo si¢ z terminowos$ci platnosci
finansowych oraz:

- zapewnialo transport uczestnikow na koncerty i wystepy,

- zapewnialo honoraria dla dyrygentéw choru i kapelmistrzow,

- zapewniato wynagrodzenia dla cztonkow orkiestry,

- zapewniato odpowiednie materialy dla choru, orkiestry i grupy plastycznej,

- ponosito koszty wyzywienia dla cztonkoéw choru i orkiestry w czasie wyjazdow poza
teren miasta.

W realizowanych przez Stowarzyszenie imprezach kulturalnych i artystycznych w ciagu
roku 2017 udziat wzigto okoto 2.500 os6b — byli to widzowie koncertow, uczestnicy imprez
lokalnych, swiat panstwowych, rocznic i jubileuszow reprezentujacy rozne grupy wiekowe.

Chor ,,Echo Arioso” jest jedynym tego typu chorem dziatajacym na terenie miasta.
Czlonkami choru sg mieszkancy miasta Stargard. Chor od wielu lat prowadzi dziatalno$¢
w zakresie upowszechniania muzyki choralnej nie tylko na terenie miasta, ale takze w Polsce
I poza jej granicami.

Orkiestra Dgta jest jedyna orkiestra, od lat wzbogaca Zycie muzyczne miasta, biorac
udziat w imprezach lokalnych, Swigtach narodowych.

Grupa Malarska ,Malachit” od poczatku swego istnienia organizuje wystawy
indywidualne i1 zbiorowe prac malarskich cztonkéw grupy upowszechniajac tym samym kulturg
plastyczna.

2. Rachunkowos$¢, nadzor i kontrola wewnetrzna.

Zgodnie z § 7 do umowy Nr SK.1.3/524.2/2017 z dnia 23 stycznia 2017 roku
Zleceniobiorca byt zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo -
ksiegowej Srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci(t.j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1047 ze zm.).



W trakcie czynnosci kontrolnych przedstawiono kontrolujacej dokumentacj¢ finansowa
Stowarzyszenia. Dokumentacja prowadzona byta przez Biuro Rachunkowe TAX z siedziba
w Stargardzie na podstawie umowy zawartej 01 lipca 2016 roku.

W umowie okreslono, ze Biuro bedzie prowadzito sprawy kadrowo — ptacowe oraz ksiegi
rachunkowe. Zleceniobiorca zobowigzat si¢ do:

— prowadzenia ksigg rachunkowych oraz ewidencji ksiggowych w sposob zgodny
Z obowigzujacymi przepisami prawa;

— obliczania naleznych zaliczek na podatek zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w tym
zakresie;

— sktadania deklaracji w Urzedzie Skarbowym;

— sprawdzania dokumentow pod wzgledem formalnym i informowania Zleceniodawcy
0 brakach lub wadliwosciach w odebranej dokumentacji niezwlocznie po ich
stwierdzeniu;

— przechowywania dowodow stanowigcych podstawe ksiggowania otrzymanych od
Zleceniodawcy;

— sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego;

— zachowania tajemnicy handlowej Zleceniodawcy;

— dotozenia najwyzszej staranno$ci w wykonaniu ushug objetych umowa.

Stowarzyszenie zlecito prowadzenie ksigg rachunkowych od dnia 01 lipca 2016 roku na
czas nieokreslony, a Zleceniobiorca zobowigzat si¢ do prowadzenia ich zgodnie z zasada
starannosci 1 zgodno$ci z obowigzujagcymi przepisami a w szczegodlnosci ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj.: Dz. U. 22016 r., poz.1047 z p6zn. zm.).

Wszystkie dowody ksieggowe potwierdzajace wykorzystanie $rodkéow publicznych
posiadaja nadany numer identyfikacyjny zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
Przedtozone kontrolujacej oryginaty faktur/rachunkow potwierdzajace poniesione wydatki
posiadaty:

e piecze¢¢ Stowarzyszenia na odwrocie faktury;

e precyzyjny opis, jakie bylo przeznaczenie wydatkow;

e czytelne podpisy 0s6b odpowiedzialnych za sprawy finansowe Stowarzyszenia;

e dokumenty ksiggowe sa opatrzone piecze¢cia ,,wydatkowana kwota zostata pokryta”,
»kwote zt otrzymatem”, ,,sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym”, ,,sprawdzono
pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym?;

e 0pis z jakich srodkow wydatek zostat uregulowany.

Zdaniem kontrolujacej, Stowarzyszenie prowadzi ksiggowos¢ i gospodarke finansowa
zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U., z 2016 r. poz.
1047 ze zm.) oraz z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1870 ze zm.).

Ocena koncowa

Na podstawie poczynionych ustalen 1 wyjasnien uzyskanych od przedstawicieli podmiotu
kontrolowanego, opisu wykonywanego zadania, jak rowniez przedstawionych dokumentéw
zrodlowych, dotychczasowg realizacje zadania pn. ,,Prowadzenie orkiestry ichoru oraz
upowszechnianie kultury muzycznej i plastycznej wsrod mieszkancow Stargardu”, objetego
umowa dotacji Nr SK.1.3/524.2/2017 z dnia 23 stycznia 2017 roku oceniono pozytywnie.

Sformutowana ocena wynika z faktu, Ze w okresie objetym kontrolg zadanie bylo
realizowane zgodnie z umowg, w sposob gospodarny, oszczgdny, rzetelny i celowy, a podjete
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i sfinansowane ze $rodkow dotacji dziatania zwigzane z upowszechnianiem i przyblizaniem
kultury muzycznej oraz kultury plastycznej mieszkancom Stargardu oraz promowanie miasta
Stargard, jako miasta kulturotworczego i atrakcyjnego dla jego mieszkancow i turystow stuzyty
celom na obszarze wskazanym w umowie.

Protokot sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach i1 podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Prezes Klubu zostal poinformowany o procedurach dotyczacych praw wynikajacych
z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej zatagcznik do Zarzadzenia Nr 496/2017
Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie,
tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu oraz prawa
ztozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci niniejszego protokotu w ciggu 7 dni

od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zataczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjg ........ .

Stargard, dnia .......c.ccceeeeveiieieennenn, 2018 roku.



