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Protokot

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Mtodziezowym Domu Kultury w Stargardzie
w okresie od 10 do 21 wrzesnia 2018 roku przez Glownego Specjaliste Wydziatu Audytu
i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stargardzie dziatajacej na podstawie upowaznienia
Nr 21/2018 z dnia 04 wrzesnia 2018 roku Prezydenta Miasta Stargard.

Zakres kontroli:
1. Gospodarka finansowa za | pétrocze 2018 roku.

2. Ocena prawidtowosci sporzqdzania planow finansowych oraz sprawozdan
finansowych.

Dyrektorem Mtodziezowego Domu Kultury w Stargardzie jest Pani Malgorzata Flas,
powotana Zarzadzeniem Nr 175/2018 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 20 czerwca
2018 roku w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Mtodziezowego Domu Kultury na
okres od 01 wrzesnia 2018 roku do 31 sierpnia 2023 roku.

Glowna  Ksiggowa W  Milodziezowym  Domu  Kultury  zatrudniona  jest
od dnia 28 sierpnia 2007 roku na podstawie umowy 0 pracg na czas nieokreslony W pelnym
wymiarze czasu pracy.

Podczas kontroli wyjasnien udzielata:

Glowna ksiggowa.



Podstawy formalno-prawne funkcjonowania jednostki:

1. Ustawa z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 996 ze zm.);

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 ze zm.);

3. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2342
ze zm.);

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.);

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie
publicznych placowek o§wiatowo - wychowawczych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1606 ze
zm.);

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli,

7. Rozporzadzenie Ministra Finansé6w z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 760 ze zm.);

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 ze zm.);

9. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U.z 2014 ., poz. 1773 ze zm.);

10. Statut Mtodziezowego Domu Kultury;

11. Zasady (polityka) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont.



1. Gospodarka finansowa za I potrocze 2018 rok.

1. Prowadzenie gospodarki finansowej w Mlodziezowym Domu Kultury im. Mariusza
Zaruskiego w Stargardzie.

Kontrole w tym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastgpujgce zagadnienia:

— przepisy wewnetrzne regulujace kontrolowany obszar,
— przyjete zasady rachunkowosci,

— obstluge bankowa MDK,

— gospodarke pieni¢zng i rozrachunki,

— gospodarke drukami $cistego zarachowania,

— realizacje¢ planu finansowego,

— ksiggowo$¢ 1 sprawozdawczo$¢.

Mtodziezowy Dom Kultury jest placowka wychowania pozaszkolnego dziatajaca
w ramach ogdlnego systemu edukacji narodowej, organizujacg w czasie wolnym od nauki
zajecia wychowawczo — dydaktyczne z dzieémi 1 mlodzieza szkolng oraz pozaszkolna.
Realizuje zadania statutowe wspoldziatajac ze szkotami, innymi placowkami o$wiatowo —
wychowawczymi i kulturalnymi, organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami.

Celem Mtodziezowego Domu Kultury jest przygotowanie dzieci i miodziezy —
uczestnikow placowki do zycia spotecznego, ksztattowanie ich osobowos$ci, ujawnianie
i rozwijanie uzdolnien, zainteresowan i umiej¢tnosci, w czasie wolnym od zajg¢ szkolnych
oraz obowigzkdéw rodzinnych.

MDK realizuje cele i zadania dzialalnosci programowo — wychowawczej poprzez
zajecia stale, okresowe, kursowe i okazjonalne. Opracowuje wilasne, odrgbne programy
i plany pracy uwzgledniajace specyfikacje pracy placowki wychowania pozaszkolnego,
W zaleznos$ci od warunkow 1 potrzeb srodowiska.

Mtodziezowy Dom Kultury prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych
w Ustawie o finansach publicznych. Podstawa gospodarki finansowej szkoty jest ,.Plan
dochoddw 1 wydatkow” na dany rok kalendarzowy zwany ,,planem finansowym”. .

1.1. Opis przyjetych zasad rachunkowosci. Przepisy wewne¢trzne regulujace
kontrolowany obszar.

Polityka rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 ze zm.), jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca
w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace:



— okreslenia roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;

— metod wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego;

— sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej: zakladowego planu
kont, wykazu ksigg rachunkowych oraz opisu systemu przetwarzania danych;

— systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowigcych podstawe¢ dokonanych w nich
Zapisow.

Obowigzujgca polityka rachunkowo$ci Mtodziezowego Domu Kultury w Stargardzie
zostalta wprowadzona przez Dyrektora w drodze Zarzadzenia Nr 20 z dnia 07 lutego
2017 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowo$ci MDK w Stargardzie.

Wprowadzona do stosowania polityka rachunkowo$ci Mtodziezowego Domu Kultury
w Stargardzie zawiera:

Czg$¢ I — Ustalenia ogolne.
Czes$¢ 11 — Ustalenia szczegolowe.
Czes¢ 11 — Ksiggi rachunkowe.
Zatacznik Nr 1 — Protokot potwierdzajacy przyjecie programu finansowo —
ksiggowego do uzytkowania.
Zatacznik Nr 2 — Protokot potwierdzajacy przyjecie programu placowego do
uzytkowania.
Zatgcznik Nr 3 - Instrukcje okreslajagca wykaz kont ksiegi glownej w MDK
w Stargardzie.

Zarzadzeniem Nr 34/2018 roku Dyrektora Mtlodziezowego Domu Kultury
w Stargardzie z dnia 02 stycznia 2018 roku w sprawie zasad rachunkowos$ci wprowadzono
zmiany obowigzujacych przepiséw wewnetrznych, w tym niektorych paragrafow czesci I oraz
zalgcznika Nr 3.

Analiza dokumentu nie wykazatla nieprawidtowosci.
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych

Instrukcja (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 21/2017 Dyrektora MDK z dnia 07 lutego
2017 roku) ustala jednolite zasady sporzadzania kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych
w Mtodziezowym Domu Kultury w Stargardzie.

Dokumentacja ksiegowa to zbidér wilasciwie sporzadzonych dokumentow (dowodow
ksiggowych), odzwierciedlajagcych w skroconej formie tre§¢ operacji 1 zdarzen
gospodarczych, podlegajacych ewidencji ksiegowej. Kazdy dowod ksiggowy musi
odpowiada¢ ustawowo okreslonym wymaganiom. Przede wszystkim powinien on zawiera
okreslone elementy niezbgdne do wyczerpujacego odzwierciedlenia dokonanej operacji
gospodarczej lub zdarzenia od samego poczatku, w trakcie ich trwania i po zakonczeniu.

Obieg dokumentow ksiegowych jest systemem przekazywania dokumentow od chwili
ich sporzadzenia wzglednie wplywu do jednostki z zewnatrz az do momentu ich
zakwalifikowania 1 ujecia w ksiggach rachunkowych. Bez wzgledu na rodzaj dokumentu
nalezy zawsze dazy¢, aby ich obieg odbywal si¢ najkrotsza droga. W tym celu nalezy
stosowac nastepujace zasady obiegu dowodow ksiegowych:

— zasadg systematycznosci,

— zasade terminowosci,



— zasade czestotliwosci,
— zasade odpowiedzialno$ci
— zasade¢ samokontroli obiegu.

W jednostce stosuje si¢ nastepujace rodzaje kontroli:
— kontrolg merytoryczna,

— kontrolg formalno — rachunkowa.

Odpowiedzialng za dokonywanie kontroli kompletnosci 1 rzetelno$ci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jest Gtowna Ksiggowa.

Zaktadowy plan kont

Plan kont jest cze$cia sktadowa systemu rachunkowosci. Wedtug zaktadowego planu
kont ksieguje si¢ poszczegélne operacje finansowe. Nalezy traktowaé go jako narzedzie
dostarczajace niezbednych informacji do zarzadzania jednostka i dokonywania rozliczen
finansowych. Zaktadowy plan kont sktada si¢ z ksiegi glownej (konta syntetyczne) i kont
pomocniczych (analitycznych).

Gltowng czescig polityki rachunkowosci jest plan kont. Powinien by¢ on zalozony
zgodnie z obowigzujaca ustawag o rachunkowos$ci, ale rowniez powinien odzwierciedla¢
dzialalno$¢ danej jednostki. Plan kont to numeryczny wykaz kont ksiggowych, czyli zbiorow,
w ktorych rejestrowane sg dane finansowe.

Mtodziezowy Dom Kultury prowadzi ksiggi w oparciu o Zakladowy plan kont
opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora
finansow publicznych.

1.2. Prowadzenie rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych rozliczen, do ktoérych Milodziezowy Dom Kultury zostat zobowigzany. Ksiegi
rachunkowe budzetu, zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych oraz dochodow wiasnych
prowadzone sg w_0sobnych dziennikach a dokumenty sktadane w segregatorach.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program finansowo -
ksiegowy sQola F-K autorstwa firmy QNT Systemy Informatyczne przyjety do uzytkowania
od dnia 03 czerwca 2015 roku. Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych
zbioréw ksigg rachunkowych w jedng catos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna.
Ponadto na wyposazeniu dzialu ksiggowosci jest program sQola Ptace — autorstwa firmy QNT
Systemy Informatyczne przyjety do uzytkowania od dnia 03 czerwca 2014 roku.

W przedmiocie prawidlowosci zapisow w ksiggach rachunkowych jak i prawidlowos$ci
otwierania na poczatek roku i zamykania na koniec roku oraz chronologii zapiséw w ksiggach
rachunkowych uchybien nie stwierdzono. Ustalono, ze zapisy na kontach ksiegi gltéwnej sa
zgodne z planem kont MDK i z zasadg podwodjnego zapisu. W zakresie wymogow i zasad
okreslonych w art. 15 ustawy o rachunkowosci nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.



Gloéwna ksiggowa W Mtodziezowym Domu Kultury w Stargardzie zatrudniona jest na
podstawie umowy o prac¢ na czas nieokreslony od 28 sierpnia 2007 roku w pelnym wymiarze
czasu pracy. W aktach osobowych glownej ksiggowej znajduje si¢ zapytanie o karalnos$c
z dnia 27 sierpnia 2007 roku.

1.3. Obsluga bankowa szkoly.

Obstuge bankowg Mtodziezowego Domu Kultury w Stargardzie prowadzi Bank Polska
Kasa Opieki SA z siedzibg w Warszawie na podstawie zawartej ,,Umowy rachunku
bankowego” z dnia 29 marca 1999 roku pomiedzy Bankiem a Miodziezowym Domem
Kultury im. Mariusza Zaruskiego z siedzibg w Stargardzie przy ul. Portowej 3,
reprezentowang przez Dyrektora Romualda Lodyge.

W roku 2013 i 2018 zawarto dwa aneksy do umowy gléwnej zmieniajace
reprezentantoOw jednostki tzn.: dyrektorow.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola obowigzywata umowa o prowadzenie
rachunkéw  bankowych dla klientow oraz o $wiadczenie uslug zwigzanych
z tymi rachunkami zawarta w dniu 12.12.2013 roku na czas nieokreslony oraz umowa
o korzystanie z systemu bankowosci internetowej PekaoFIRMA?*,  zawarta
w dniu 12.12.2013 r. na czas nicokreslony.

Za $wiadczone czynno$ci zwigzane z obslugg rachunkow bankowych, Bank zgodnie
z dodatkowymi ustaleniami i zawartymi w zalaczniku do umowy zostal upowazniony do
pobierania z rachunku bankowego nastepujacych optat:

— Miesieczna optata za prowadzenie rachunku biezacego 49,00 zt;
— Oplata za przelew elektroniczny w biezacym banku 0,50 zt;
— Oplata za przelew elektroniczny do innego banku 0,75 zk;
— Wyptaty gotowkowe 0,10% min 5,00 zt;
— Wptaty gotowkowe: 0,20% min. 5,00 zt.

Wedlug informacji uzyskanej od Glownej ksiggowej, bank pobiera optaty za
prowadzenie rachunkéw bankowych w wysokosci zgodnej z zapisami zawartymi
w zatgczniku do umowy.

W okresie objetym kontrolg Bank prowadzit nastepujace rachunki bankowe:

a) Nr 8112403901 1111 0000 4219 5719 prowadzony w PLN rachunek biezacy
podstawowy dla konta 130,

b) Nr 97 1240 3901 1111 0000 4219 5722 prowadzony w PLN rachunek dochodow
wtasnych dla konta 132,

c) Nr 37 1240 3901 1111 0000 4219 5735 prowadzony w PLN rachunek zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych dla konta 135.



Prawidtowosé dokumentowania obrotow na rachunkach bankowych

Rachunek biezgcy

Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 130 ,,Rachunek bankowy
biezacy” z saldami wykazanymi w wyciagach bankowych do tego konta objeto zapisy
w ewidencji ksiegowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni dzien
poszczegbdlnych miesiecy 2018 roku. Na podstawie kontroli wyciggow bankowych do
rachunku biezacego jednostki ustalono, ze zachodzi zgodnos¢ pomigdzy saldami koncowymi
wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi w ewidencji ksiegowej MDK na koncie
130 ,,Rachunek bankowy biezacy™.

Kontrola w zakresie prawidlowo$ci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiggowej jednostki objeto zapisy na koncie 130 w miesigcu maju 2018 roku na podstawie
wyciggow bankowych o numerach: 50 z dnia 02.05.2018 r.; 51 z dnia 04.05.2018 r.; 52 z dnia
09.05.2018 r.; 53 z dnia 10.05.2018 r.; 54 z dnia 11.05.2018 r.; 55 z dnia 17.05.2018 r,;
56 zdnia 18.05.2018 r.; 57 z dnia 28.05.2018 r.; 58 z dnia 29.05.2018 r.; 59 z dnia
30.05.2018 r.; 60 z dnia 31.05.2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapisé6w na koncie 130 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciggach.

Ponizej w tabeli Nr 1 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajaco oraz saldo koncowe za poétroczny okres konta 130 ,,Rachunek biezacy” MDK.

c':}/l Saldo poczatkowe | Obroty  miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Whn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

| 0,00 0,00 | 240.000,00 163.031,25| 240.000,00 163.031,25| 76.968,75 0,00

1l 76.968,75 0,00 | 212.000,00 189.733,61| 452.000,00 352.764,86 | 99.235,14 0,00
11 99.235,14 0,00 ] 115.678,79 142.411,34| 567.678,79 495.176,20 | 72.502,59 0,00
[\ 72.502,59 0,00 | 120.000,00 112.847,42| 687.678,79 608.023,62 | 79.655,17 0,00
V| 79.655,17 0,00 | 162.000,00 146.404,25| 849.678,79 754.427,87 | 95.250,92 0,00
VI 95.250,92 0,00 | 102.000,00 112.055,92 | 951.678,79 866.483,79 | 85.195,00 0,00

Tabela Nr 1. Obroty konta 130 ,,Rachunek biezacy” za I potrocze 2018 roku.
Saldo konta 130 jest zgodne z WB Nr 69/2018 z dnia 30 czerwca 2018 roku.

Rachunek bankowy dochodow wlasnych

Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 132 ,,Rachunek bankowy
dochody wtasne” z saldami wykazanymi w wyciagach bankowych do tego konta objeto
zapisy w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni
dzien poszczegdlnych miesigcy 2018 roku. Na podstawie kontroli wyciaggéw bankowych do
rachunku dochodow wiasnych jednostki ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ pomigdzy saldami
koncowymi wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi w ewidencji ksiggowej
MDK na koncie 132 ,,Rachunek bankowy dochody wtasne”.

Kontrola w zakresie prawidlowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowej jednostki objeto zapisy na koncie 132 w miesigcu maju 2018 roku na podstawie
wyciagu bankowego o numerze: 9 z dnia 10.05.2018 r.; 10 z dnia 21.05.2018 r.; 11 z dnia
31.05.2018 roku.



W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapisoOw na koncie 132 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 2 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajgco oraz saldo koncowe za potroczny okres konta 132 ,,Rachunek bankowy dochodow
wiasnych” MDK.

CIZE/I Saldo Poczatkowe | Obroty miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Whn Ma Whn Ma Wn Ma

I 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1 0,00 0,00 30,00 20,00 30,00 20,00 10,00 0,00

i 10,00 0,00 300,00 305,75 330,00 325,75 4,25 0,00
v 4,25 0,00 620,00 5,00 950,00 330,75 619,25 0,00
V 619,25 0,00 0,00 5,00 950,00 335,75 614,25 0,00
VI 614,25 0,00] 8.800,99 605,00 9.750,99 940,75| 8.810,24 0,00

Tabela Nr 2. Obroty konta 132 ,,Rachunek bankowy dochodéw wiasnych” za I potrocze 2018 roku.
Saldo konta 132 jest zgodne z WB Nr 15/2018 z dnia 30 czerwca 2018 roku.

Rachunek bankowy zakladowego funduszu swiadczen socjalnych

Kontrolg w zakresie zgodnos$ci sald wykazanych na koncie 135 ,,Rachunek bankowy
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” z saldami wykazanymi w wyciagach bankowych
do tego konta objeto zapisy w ewidencji ksiegowej (zestawienie obrotéw i sald kont
syntetycznych) na ostatni dzien poszczegdlnych miesigcy 2018 roku. Na podstawie kontroli
wyciagow bankowych do rachunku ZFSS jednostki ustalono, ze zachodzi zgodno$é pomigdzy
saldami koncowymi wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi w ewidencji
ksieggowej MDK na koncie 135 ,,Rachunek bankowy zakltadowy fundusz s$wiadczen
socjalnych”.

Kontrola w zakresie prawidlowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowej jednostki objeto zapisy na koncie 135 w miesigcu maju 2018 roku na podstawie
wyciggdw bankowych o numerach: 23 z dnia 02.05.2018 r.; 24 z dnia 10.05.2018 r.; 25 z dnia
18.05.2018 r.; 26 z dnia 28.05.2018 r.; 27 z dnia 30.05.2018 r.; 28 z dnia 31.05.2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodnos$¢ zapiséw na koncie 135 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciaggach.

Ponizej w tabeli Nr 3 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesi¢czne, obroty
narastajagco oraz saldo koncowe za potroczny okres konta 135 ,Rachunek bankowy
zakladowego funduszu swiadczen socjalnych” MDK.

CIZI Saldo poczatkowe | Obroty miesieczne [ Obroty narastajaco [ Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

| 10.806,14 0,00 3.310,00 2.040,79 3.310,00 2.040,79] 12.075,35 0,00

| 12.075,35 0,00 3.040,00 6.005,00 6.350,00 8.045,79 9.110,35 0,00

1l 9.110,35 0,00 3.415,00 8.129,19 9.765,00 16.174,98 4.396,16 0,00




IV] 4.396,16 0,00 3.695,00 4.310,00| 13.460,00 20.484,98 3.781,16 0,00
V[ 3.781,16 0,00] 45.267,00 510,00 58.727,00 20.994,98| 48.538,16 0,00
VI| 48.538,16 0,00 3.995,00f 38.321,99| 62.722,00 59.316,97| 14.211,17 0,00

Tabela Nr 3. Obroty konta 135 ,,Rachunek bankowy zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych” za I poirocze
2018 roku.

Saldo konta 135 jest zgodne z WB Nr 36/2018 z dnia 30 czerwca 2018 roku
2. Wykonanie budzetu.
2.1. Gospodarka kasowa.

Zasady funkcjonowania kasy w Mtodziezowym Domu Kultury w Stargardzie zostaty
ustalone Zarzadzeniem Nr 23/2017 Dyrektor MDK w Stargardzie z dnia 07 lutego 2017 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej MDK w Stargardzie.

W jednostce wprowadzono tzw. pogotowie kasowe w wysokosci 1.000,00 zt.

Operacje kasowe prowadzone sa na odrgbnych raportach kasowych (Budzet, ZFSS,
Dochody Wtasne). Dowody kasowe stanowigce podstawe prowadzenia operacji
gotowkowych opisywane s3 przez upowaznionych do tego pracownikow MDK
I zatwierdzone do wyplaty przez kierownika tej jednostki.

Raport kasowy sporzadza si¢ raz w miesigcu, a W uzasadnionych przypadkach cze¢sciej.
Wszystkie dowody wptat i wyptat gotowki zrealizowane w danym dniu byly wpisane do
raportu kasowego pod data realizacji. Kasa prowadzona jest r¢cznie w formie papierowe;j.

W Mtodziezowym Domu Kultury obstuge kasowa wykonuje si¢ w pomieszczeniu
biurowym zlokalizowanym na | pietrze budynku. Budynek monitorowany jest przez calg dobg
przez firme¢ Gustaw Gminni. Gotowka przechowywana jest w kasie pancerne;j.

W aktach osobowych Samodzielnego referenta ds. administracji znajduje si¢ zapytanie
0 udzielenie informacji o osobie z Ministerstwa Sprawiedliwosci Centralnego Rejestru
Skazanych (informacja z 24 kwietnia 2007 roku) oraz o$wiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialno$ci materialnej i zakres czynnosci z dnia 28 lutego 1995 roku.

Okresowe kontrole kasy dokonywane sa przez Glowna ksiegows. Fakt dokonania
kontroli udokumentowany jest protokotem kontroli kasy. W kontrolowanym okresie,
stwierdzono jedng kontrolg potwierdzong podpisami z dnia 07 lutego 2018 roku.

W  celu sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania raportdéw kasowych oraz
udokumentowania operacji przychodowych 1 rozchodowych w raportach kasowych proba
kontrolng obj¢to nizej wymienione raporty kasowe:

BUDZET

RK Nr 1/2018 za okres od 29 — 31.01.2018 roku,
RK Nr 2/2018 z dnia 07.02.2018 roku,

RK Nr 3/2018 za okres od 08 — 26.02.2018 roku,
RK Nr 4/2018 z dnia 28.03.2018 roku,

RK Nr 4A/2018 za okres od 18 — 26.04.2018 roku,
RK Nr 5/2018 za okres od 10 — 28.05.2018 roku,
RK Nr 6/2018 za okres od 04 — 29.06.2018 roku.
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Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe

1 29 —-31.01.2018r. 0,00 4.543,71 4.543,71 0,00

2 07.02.2018r. 0,00 1.000,00 600,57 399,43

3 08 — 26.02.2018 . 399,43 8.227,67 8.627,10 0,00

4 28.03.2018 r. 0,00 3.019,81 3.019,81 0,00

4A 18 — 26.04.2018 r. 0,00 4.722,00 4.722,00 0,00

5 10 — 28.05.2018 r. 0,00 6.036,87 6.036,87 0,00

6 04 —29.06.2018 . 0,00 9.966,32 9.966,32 0,00

Tabela 4. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,Budzet” za I poirocze 2018 roku.
DOCHODY WLASNE
RK Nr 1/2018/DW z dnia 27.06.2018 roku.

Nr raportu OKkres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe

1 27.06.2018 r. 0,00 600,00 600,00 0,00

Tabela 5. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,Dochody wtasne” za I potrocze 2018 roku.
ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

RK Nr 1/2018/FS za okres od 01 — 19.02.2018 roku,
RK Nr 2/2018/FS z dnia 29.03.2018 roku,
RK Nr 3/2018/FS za okres od 09 — 23.04.2018 roku,
RK Nr 4/2018/FS z dnia 18.05.2018 roku,
RK Nr 5/2018/FS za okres od 04 — 19.06.2018 roku.

Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe

1 01 -19.02.2018r. 0,00 6.000,00 6.000,00 0,00

2 29.03.2018r. 0,00 112,69 112,69 0,00

3 09 —23.04.2018 . 0,00 4.300,00 4.300,00 0,00

4 18.05.2018 . 0,00 500,00 500,00 0,00

5 04 —19.06.2018 . 0,00 33.799,49 33.799,49 0,00

Tabela 6. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,ZFSS” za I potrocze 2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze raporty kasowe sporzadzano za okresy jednodniowe lub
kilkudniowe. Operacje gotowkowe ewidencjonowano w raportach kasowych w dniu ich
dokonania, zapisy w raportach prowadzono w kolejnosci chronologicznej. Do raportéw
zatagczono dowody zrédtowe przychodow 1 rozchoddéw kasowych sprawdzonych
i zatwierdzonych do wyptaty, na dowodach zamieszczone sa pokwitowania 0sob
pobierajacych gotowke, obroty i stany gotowki w raportach kasowych zostaty prawidlowo
ustalone. Na dowodach zalaczonych do raportow kasowych zostaly zamieszczone adnotacje
0 pozycji ujecia w raporcie. Z zapisOw umieszczonych w raportach kasowych wynika tres¢
dokonywanych operacji. Objete kontrolag raporty kasowe zawieraja podpis osoby, ktora
dokonata sprawdzenia raportu.

Przychody gotowki do kasy pobranej na biezace wydatki na podstawie czekow
gotowkowych prawidlowo dokumentowano (dowod wewnetrzny KP).
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Terminy podjecia gotowki z banku 1 przyjecia jej do kasy jednostki przedstawia
ponizsza tabela:

Nr czeku, data podjecia Nr KP, data przyjecia
NrWB gotowki z b?Il)Ilki'lQ Kwota (z) | NrRK gotowki dg k:g Kwota (z)
11 0011448085 —29.01.2018 . 4.543,71 1/2018 KP 1/2018 z 29.01.2018 r. 4.543,71
5 0011000521 — 01.02.2018 r. 2.000,00 | 1/18/FS | KP 1/18/FS z01.02.2018. 2.000,00
15 0011448086 — 07.02.2018 . 1.000,00 2/2018 KP 2/2018 z 07.02.2018 r. 1.000,00
6 0011000522 — 19.02.2018 r. 4.000,00 | 1/18/FS | KP 1/18/FSz19.02.2018r. 4.000,00
22 0011448087 — 26.02.2018 . 8.227,67 3/2018 KP 3/2018 z 26.02.2018 r. 8.227,67
35 0011448088 — 28.03.2018 . 3.019,81 4/2018 KP 4/2018 z 28.03.2018 r. 3.019,81
15 0011448150 — 29.03.2018 r. 112,69 | 2/18/FS | KP 3/18/FS z29.03.2018r. 112,69
19 0011448151 — 09.04.2018 r. 4.300,00 | 3/18/FS | KP 4/18/FS z09.04.2018r. 4.300,00
42 0011448361 — 16.04.2018 . 2.000,00 | 4A/2018 KP 5/2018 z 16.04.2018 r. 2.000,00
47 0011448362 — 26.04.2018 r. 2.722,00 | 4A/2018 KP 6/2018 z 26.04.2018 r. 2.722,00
53 0011448363 — 10.05.2018 . 2.000,00 5/2018 KP 7/2018 z 10.05.2018 r. 2.000,00
25 0011448152 — 18.05.2018 r. 500,00 | 4/18/FS | KP5/18/FSz18.05.2018r. 500,00
57 0011448364 — 28.05.2018 r. 1.487,37 5/2018 KP 8/2018 z 28.05.2018 r. 1.487,37
57 0011448365 — 28.05.2018 r. 2.549,50 5/2018 | KP 10/2018 z 28.05.2018 r. 2.549,50
62 0011448366 — 04.06.2018 r. 2.000,00 6/2018 | KP 11/2018 z 04.06.2018 r. 2.000,00
30 0011448153 — 04.06.2018 r. 4.500,00 | 5/18/FS | KP 6/18/FSz04.06.2018r. 4.500,00
33 0011448154 — 19.06.2018 r. 29.299,49 | 5/18/FS| KP7/18/FSz19.06.2018r. | 29.299,49
67 0011448367 — 27.06.2018 r. 5.514,00 6/2018 | KP 12/2018 z 27.06.2018 . 5.514,00
13 0011447768 — 27.06.2018 r. 600,00 | 1/18/DW | KP 1/18/DW z 27.06.2018 r. 600,00
68 0011448368 — 29.06.2018 r. 2.452,32 6/2018 | KP 13/2018 z 29.06.2018 . 2.452,32

Tabela 7. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I potrocze 2018 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.2,

Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

W trakcie kontroli wykorzystywano obowigzujaca w jednostce Instrukcje ewidencji
i kontroli drukéw $cistego zarachowania Mtodziezowego Domu Kultury w Stargardzie z dnia
12 stycznia 2012 roku.

Ocenie poddano prawidlowos¢ ewidencji 1 prowadzong gospodarke drukami $cistego
zarachowania. Ewidencja prowadzona byta w ksiedze drukow $cistego zarachowania.
W ksigdze zatozonej w dniu 02 stycznia 2006 roku, opieczetowanej i ponumerowanej od
strony 1 do strony 99 ewidencja objeto druki KP, KW, czeki gotowkowe, faktury VAT, oraz
arkusze spisu z natury.

Ustalono, Ze zakres czynnosci kasjera wskazuje obowiazek prowadzenia kasy jednostki
oraz obowigzek prowadzenia ewidencji drukow S$cistego zarachowania. Druki S$cistego
zarachowania przechowywane sg w zamknigtym pomieszczeniu w zabezpieczonym sejfie, tak
aby uniemozliwi¢ samowolne pobranie drukéw bez wiedzy osoby odpowiedzialne;. W MDK
druki $cistego zarachowania inwentaryzowane sa nie rzadziej niz raz w roku.

W zakresie ustalonych zasad gospodarki drukami S$cistego zarachowania nie
stwierdzono uchybien ani nieprawidtowosci.

12



2.3. Rozrachunki i roszczenia.

W 2018 roku ewidencj¢ rachunkéow w ksiggach rozrachunki i roszczenia MDK
prowadzono na kontach:

— 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

— 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
— 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

— 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

— 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
— 225 — Rozrachunki z budzetami

— 226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

— 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

— 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

— 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

— 240 — Pozostate rozrachunki

— 245 — Wplywy do wyjasnienia

— 290 — Odpisy aktualizujace naleznoscli

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyzej wymienione konta zostaty okre§lone
przez kierownika jednostki w Zakltadowym planie kont dla Mlodziezowego Domu Kultury
w Stargardzie obowigzujacym w 2018 roku. Na podstawie operacji zaksiggowanych
w ewidencji w miesigcu czerwcu 2018 roku oraz na podstawie dowodow ksiggowych
sprawdzono przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz realno$¢ zasad
naleznosci i zobowigzan na dzien 30 czerwca 2018 roku:

— ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki wytacznie jej rozrachunkéws;

— ujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich faktur;

— terminowo$¢ regulowania zobowigzan wg stanu ujetych na koncie 201 w miesigcu
czerwcu 2018 roku.

Na podstawie ewidencji ksiegowej oraz faktur zakupu za I potrocze 2018 roku ustalono,
ze na kontach uymowano wytacznie rozrachunki MDK. W wyniku kontroli terminowos$ci
regulowania zobowigzan wobec kontrahentéw ujetych na kartach rozrachunkowych na koniec
czerwca 2018 roku, ustalono, ze zobowigzania regulowano w terminach ich zapftaty.

Ustalono, ze salda kont rozrachunkowych na dzien 30 czerwca 2018 roku sa realne.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ewidencja syntetyczna kont rozrachunkowych na I pétrocze 2018 roku.

1) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2018 roku

wynosilo po stronie Whn 480,94 zi
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
201 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
- 60.260,47 139.586,27 78.845,54 627,49 146,55

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
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2) Saldo konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” na

dzien 30.06.2018 roku

wynosilo 0,00 zt
Symbol . . Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia od poczatku roku 30.06.2018 roku
299 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
- - 111,00 111,00 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

3) Saldo konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” na dzien 30.06.2018 roku

wynosilo 0,00 zt
Symbol . . Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia od poczatku roku 30.06.2018 roku
293 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
- - 951.000,00 951.000,00 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

4) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po

stronie Ma 6.489,00 zt
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
225 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 3.457,00 40.840,84 43.872,84 - 6.489,00

Saldo konta stanowily zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku PIT-4
za czerwiec 2018 roku i podatku VAT. Podatek odprowadzony w terminie (WB nr 76/2018
z dnia 19 lipca 2018 roku).

5) Saldo konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” na dzien 30.06.2018 roku
wynosilo po stronie Ma 31.610,45 zk

Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 53.162,14 229.586,44 208.034,75 - 31.610,45

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych
za czerwiec 2018 roku odprowadzonych do ZUS dnia 03 lipca 2018 roku (WB nr 71/2018
z dnia 03.07.2018 roku).

6) Saldo konta 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” na dzien 30.06.2018 roku
wynosilo po stronie Ma 1.614,67 z1

Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 74.438,47 577.229,24 504.405,44 - 1.614,67

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
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7) Saldo konta 240 ,Pozostale rozrachunki” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo

0,00 z1

Symbol . . Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia od poczatku roku 30.06.2018 roku
240 Wn Ma Whn Ma Whn Ma

- - 60.880,98 60.880,98 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

Terminowos¢ odprowadzania sktadek ZUS za I potrocze 2018 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczen — 2018 14/2018 02.02.2018 r.
Luty — 2018 27/2018 05.03.2018 r.
Marzec — 2018 39/2018 04.04.2018 r.
Kwiecien — 2018 51/2018 04.05.2018 r.
Maj — 2018 62/2018 04.06.2018 r.
Czerwiec - 2018 71/2018 03.07.2018 r.

Terminowos¢ odprowadzania podatku od 0sob fizycznych za I pétrocze 2018 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczen — 2018 19/2018 20.02.2018 r.
Luty — 2018 32/2018 15.03.2018 .
Marzec — 2018 43/2018 17.04.2018 .
Kwiecien — 2018 54/2018 11.05.2018 .
Maj — 2018 63/2018 14.06.2018 .
Czerwiec - 2018 76/2018 19.07.2018 .

2.4. Dochody i przychody budzetu i rachunku wydzielonego.

BUDZET

Analizowany zakres sprawdzono w oparciu o urzadzenia ksiggowe i sprawozdawczosc.
Szczegdlowy wykaz z podziatem na dziaty, rozdziaty i paragrafy przedstawia ponizsza tabela,
ktora zostata opracowana w oparciu o plan dochodéw na 2018 rok, ewidencj¢ ksiggowa oraz
sprawozdania Rb-27S za I potrocze 2018 roku.

Plan na Wykonanie
Wyszczegolnienie 2018 rok (zl) za | pélrocze %
2018 roku (z1)
Rozdzial 85407 320,00 131,00 40,94

0970 | Wplywy z réznych dochodéw 320,00 131,00 40,94
Tabela 8. Plan dochodéw budzetowych i jego wykonanie za I poirocze 2018 roku.

Otrzymane srodki na wydatki budzetowe 7 Urzedu Miejskiego:

WB nr  1/2018 z dnia 02.01.2018 roku 75.000,00 zt

WB nr  4/2018 z dnia 05.01.2018 roku 20.000,00 zt
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WB nr  7/2018 z dnia 15.01.2018 roku 50.000,00 zt
WB nr 11/2018 z dnia 29.01.2018 roku 30.000,00 zt
WB nr 12/2018 z dnia 31.01.2018 roku 65.000,00 zt
WB nr 16/2018 z dnia 09.02.2018 roku 50.000,00 zt
WB nr 20/2018 z dnia 22.02.2018 roku 52.000,00 zt
WB nr 21/2018 z dnia 23.02.2018 roku DWR 90.000,00 zt
WB nr 24/2018 z dnia 28.02.2018 roku 20.000,00 zt
WB nr 30/2018 z dnia 12.03.2018 roku 20.000,00 zt
WB nr 34/2018 z dnia 26.03.2018 roku 95.000,00 zt
WB nr 40/2018 z dnia 11.04.2018 roku 20.000,00 zt
WB nr 45/2018 z dnia 23.04.2018 roku 100.000,00 zt
WB nr 56/2018 z dnia 18.05.2018 roku 52.000,00 zt
WB nr 58/2018 z dnia 29.05.2018 roku 110.000,00 zt
WB nr 65/2018 z dnia 22.06.2018 roku 102.000,00 zt

Razem: 951.000,00 zi

WYDZIELONY RACHUNEK

Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej w zakresie wydzielonego
rachunku dochodéw i1 wydatkow nimi finansowanych w roku budzetowym jest plan
finansowy dochodow i wydatkow, ktory sporzadzony zostal w dziale 854 Edukacyjna opieka
wychowawcza, rozdziale 85407 Placowki wychowania pozaszkolnego.

Szczegotowy plan dochoddw i1 jego wykonanie z podziatem na paragrafy za I potrocze 2018
roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu o sprawozdanie potroczne Rb-34S.

Plan na Wykonanie
§ Wyszczegdlnienie 2018 rok za I polrocze %
2018 roku
Dzial 854, Rozdzial 85407 32.200,00 9.750,99 30,29
0830 | Wplywy z ustug 12.000,00 9.100,00 75,84
0920 | Pozostale odsetki 200,00 0,00 0,00
0960 | Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢zne;j 20.000,00 650,99 3,26

Tabela 9. Plan dochodow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2018 roku.

Zrodlami dochodéw Mlodziezowego Domu Kultury gromadzonych na wydzielonym
rachunku sa:

1) wptywy z ushug,
2) darowizny.

2.5. Wydatki i rozchody budzetu i wydzielonego rachunku.

BUDZET

Szczegdtowy plan z wykonania planu wydatow budzetowych z podziatem na dziaty,
rozdziaty i paragrafy za I potrocze 2018 roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana
W oparciu o sprawozdanie potroczne Rb-28S.
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Plan na

Wydatki za

8 Wyszczegodlnienie | pétrocze %
2018 1ok | 9018 roku
Dzial 854- Edukacyjna opieka wychowawcza 1.528.275,00  866.483,79 56,70
Rozdzial 85407 - Placowki wychowania pozaszkolnego 1.472.000,00 862.377,47 58,59
3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 6.000,00 2.006,21 33,44
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 941.071,00 487.198,32 51,77
4040 [Dodatkowe wynagrodzenie roczne 82.570,00 72.823,80 88,20
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 166.252,00 97.168,12 58,45
4120 [Skfadki na Fundusz Pracy 20.287,00 9.150,19 45,11
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 10.123,00 9.089,84 89,79
4190 [Nagrody konkursowe 2.000,00 330,00 16,50
4210 [Zakup materialéw | wyposazenia 25.588,00 12.324,23 48,17
4240 [Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 1.000,00 0,00 0,00
4260 [Zakup energii 52.000,00 43.591,25 84,02
4270 [Zakup ustug remontowych 2.000,00 184,50 9,23
4280 [Zakup ustug zdrowotnych 1.500,00 333,80 22,26
4300 [Zakup ustug pozostatych 69.675,00 60.226,71 72,09
4360 [Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 5.000,00 2.769,47 55,39
4410 Podréze stuzbowe krajowe 2.000,00 679,03 33,96
4430 [Rozne oplaty i sktadki 640,00 440,00 68,75
4440 |Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 48.794,00 41.302,00 84,65
4700 [Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej 1.500,00 760,00 50,67
6060 |Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 34.000,00 22.000,00 64,71
Ro_zd_z!al 8541-2 -Kolonle i pbozy qraz inne f_ormy wypgczynku 45.000,00 3.797.01 8,44
dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mlodziezy
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4.,085,00 0,00 0,00
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 472,00 0,00 0,00
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 35.760,00 2.4271,721 6,79
4210 [Zakup materialow i wyposazenia 3.683,00 1.369,29 37,18
4300 [Zakup ustug pozostatych 1.000,00 0,00 0,00
Rozdzial 85446 - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli 5.000,00 309,31 6,19
4300 [Zakup ustug pozostatych 1.000,00 0,00 0,00
4700 [Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilne 4.000,00 309,31 7,74
IRozdzial 85495 - Pozostala dzialalno$é 6.275,00 0,00 0,00
4440 |Odpisy na ZFSS 6.275,00 0,00 0,00
Tabela 10. Plan wydatkéw budzetowych i jego wykonanie za pierwsze potrocze 2018 roku.
Wydatki w I pétroczu 2018 roku stanowily:
1) sktadki przekazane do ZUS 223.088,81 zt
2) przekazany podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 40.559,00 zt
3) wynagrodzenia pracownikow 336.827,28 zt
4) ekwiwalent za urlop 363,83 zt
5) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 41.302,00 zt
7) pobrane czeki 37.516,38 zt
8) zwrot dochoddéw do budzetu 111,00 zt
9) szkolenia pracownikow 975,51 zt
10) DWR 45.156,22 7zt
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11) zaptacone faktury
w tym:

energia elektryczna, cieplna i woda

zakup ustug pozostatych (ochrona mienia, wywoz
nieczystosci, ustugi bhp, ustugi serwisowe, ustugi

naprawcze, koszty wysytek)

zakup materiatow i wyposazenia (prenumerata czasopism,
zakup srodkow czystosci i artykutow biurowych, materiaty

remontowe)

zakup todzi Rib Zodiac Model START 400 — umowa kupna
sprzedazy z dnia 12.02.2018 r. OT z dnia 13.02.2018 r.

badania okresowe pracownikow
ustugi remontowe
optata za ustugi telekomunikacyjne i internet

woda pitna i ubrania robocze dla pracownikow
podatek PCC-3 od zakupu todzi

WYDZIELONY RACHUNEK

140.583,76 zt

43.854,27 z{

61.098,27 z#

9.410,79 z{

22.000,00 z#
300,00 zt
184,50 z#

2.506,45 z{
789,48 zt
440,00 zt

Srodki gromadzone przez Mtodziezowy Dom Kultury na wydzielonym rachunku
przeznaczone byly na:

1) zaptacone faktury
w tym:

zakup ustug pozostalych (prowizje bankowe,
optata za transport)

oplata sktadki cztonkowskiej Polskiego Stowarzyszenia

Wspierania Pozaszkolnego

940,75 zt

640,75 z{

300,00 z¢

Ogotem wydatki za I polrocze 2018 roku z podziatem na dzial, rozdziat i paragrafy
przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu o sprawozdania poétroczne Rb-34S.

Wydatki za
T Plan na .
§ Wyszczegolnienie 2018 rok | pélrocze %
2018 roku

Dzial 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza

Rozdzial 85407 - Placowki wychowania pozaszkolnego 32.200,00 940,75 2,93
3020 [(Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 200,00 0,00 0,00
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 1.500,00 0,00 0,00
4190 [Nagrody konkursowe 2.000,00 0,00 0,00
4210 [Zakup materialow i wyposazenia 15.000,00 0,00 0,00
4260 [Zakup energii 1.000,00 0,00 0,00
4270 |Zakup ustug remontowych 1.000,00 0,00 0,00
4280 |Zakup ustug zdrowotnych 500,00 0,00 0,00
4300 [Zakup ustug pozostatych 10.540,00 640,75 6,08
4430 Rézne oplaty i sktadki 460,00 300,00 65,22

Tabela 11. Plan wydatkéw na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za pierwsze potrocze 2018 roku
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Szczegotowej kontroli poddano wydatki poniesione w miesigcu maju 2018 roku.
Zestawienie faktur objetych kontrola stanowi zalgcznik Nr 1.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze realizowane
zadania byly wykonywane zgodnie z zatwierdzonym planem finansowo — rzeczowym
w ramach posiadanych $rodkéw na dany rok budzetowy. Zaciagnigte zobowigzania
regulowane byty na zasadach okre$lonych w umowach lub zleceniach. Przyjeta dokumentacja
rozliczeniowa byta kompletna, czytelna, opisana i spetniajgca wymogi okre§lone dla dowodu
ksiegowego zgodnie z zapisem art. 21 1 22 ustawy o rachunkowosci. Faktury i rachunki
poddawane byly szczegdétowej kontroli merytorycznej w ksiegowosci i zawieraty:

— potwierdzenie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,
prawidlowym opisem dokumentu oraz opatrzony podpisem osoby uprawnionej,

— potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze za zgodno$¢ ze
stanem faktycznym, z zawarta umowg lub zleceniem oraz sprawdzenia kompletnos$ci
zataczonej dokumentacji wynikajacych z zapisow umowy,

— potwierdzenie sprawdzenia terminowosci dokonania rozliczenia zgodnie z zapisem
W umowie,

— zatwierdzenie do wypfaty.

Podstawa do dokonania wyptat gotdowkowych 1 bezgotowkowych sa faktury, rachunki
oraz dowody wfasne i inne dokumenty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
i sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym przez ksiggowos$¢.

Wyptat na rachunki kontrahentéw dokonuje si¢ w Mtodziezowym Domu Kultury
w Stargardzie przy zastosowaniu bankowego systemu elektronicznego przez osoby majace
upowaznienie do elektronicznego przesytania przelewow (zgodnie z obowigzujaca kartg
wzoru podpisow). Po otrzymaniu dokumentow zatwierdzonych do wyptlaty, sprawdzonym
pod wzglgdem merytorycznym, formalno — rachunkowym nastgpuje dekretacja
W ksiggowosci.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
2.6. Ksiggowos¢ i ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Glowne;j.
Stan i kompletnos¢ ksiqgg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Mtodziezowego Domu Kultury w Stargardzie prowadzone sa
komputerowo 1 obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, ktore tworza:

1) Dziennik, ktory prowadzony jest nastepujaco:

— zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3
chronologicznie,

— zapisy sg kolejno numerowane W okresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

— sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagty,

— jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
gtéwnej,

19



podwodjnego zapisu.

2) Ksiega gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujgce

zasady:

systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i1 wydatkéw, ktore
ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza,

powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

3) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone w sposob systematyczno —
chronologiczny stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont ksiggi
gtowne;j.

4) Zestawienia obrotoéw i sald kont ksiggi glownej, ktore zawiera:

symbole i nazwy kont,

salda kont na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

sume¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego,

obroty zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej sa zgodne z obrotami
dziennika.

5) Konta pozabilansowe, ktore petnig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolng.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow
i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie
podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie przedtozonych do kontroli ksigg rachunkowych budzetu 1 wydzielonego
rachunku prowadzonych przy uzyciu komputera (wydrukéw dziennikow, zestawien obrotéw
i sald kont ksiegi glownej) stwierdzono, iz ksiggi zostaly oznaczone nazwa jednostki, nazwa
danego rodzaju ksiggi oraz nazwa programu przetwarzania, skladaja si¢ z kolejno
ponumerowanych stron z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej strony, zawieraja oznaczenie roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz date sporzadzenia.

Program dostosowany jest do wymogdw w art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W wyniku kontroli ksigg rachunkowych — wydruk komputerowy (zestawienie obrotow
i sald) za miesigc grudzien 2017 roku oraz za miesigc styczen 2018 roku stwierdzono, ze
kontrolowana jednostka dokonata zamknigcia ksiag rachunkowych na dzien konczacy rok
obrotowy 2017 i otwarcia ksigg rachunkowych na poczatek roku obrotowego 2018 zgodnie
z przepisami art. 12 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.
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Ewidencje syntetyczng wybranych kont Ksiegi Glownej za okres od 01 stycznia do
30 czerwca 2018 roku przedstawiajq poniisze tabele:

1) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po

stronie Whn 48.098,24 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2018 roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 48.302,72 204,48 48.098,24

Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energi” sktadaty sig:

Dzial 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdzial 85407 - Placowki wychowania
pozaszkolnego

- § 4190 nagrody konkursowe 330,00 zt
- § 4210 zakup materialow | wyposazenia 4.810,62 zt
- § 4260 zakup energii 41.588,33 zt

Dzial 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdzial 85412 - Kolonie i obozy oraz inne
formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mlodziezy

- § 4210 zakup materialow i wyposazenia 1.369,29 7t

2) Saldo konta 402 ,,Ustugi obce” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie
Whn 13.427,13 zi

Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2018 roku
402 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
- - 13.851,16 424,03 13.427,13 -

Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaly sig:

Dzial 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdzial 85407- Placéwki wychowania
pozaszkolnego

- § 4270 zakup ustug remontowych 92,25 zt
- § 4280 zakup ustug zdrowotnych 333,80 zt
- § 4300 zakup ustug pozostatych 8.990,35 zt
- § 4360 optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 2.600,43 zt
- § 4410 podréze stuzbowe krajowe 666,03 zt
- § 4430 rozne optaty i sktadki 440,00 zt
- § 4700 szkolenia pracownikow niebe¢dacych cztonkami

korpusu stuzby cywilnej 304,27 zt
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3) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2018 roku wynesilo po stronie
Wn 497.236,94 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2018 roku
404 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 497.236,94 - 497.236,94 -

Na saldo konta 404,,Wynagrodzenia” sktadaty si¢:

Dzial 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdzial 85407 - Placowki wychowania
pozaszkolnego

493.442,26 zt
824,68 zt

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow
- § 4170 wynagrodzenia bezosobowe

Dzial 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdzial 85412 - Kolonie i obozy oraz inne
formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mlodziezy

- § 4170 wynagrodzenia bezosobowe 2.970,00 zt
4) Saldo konta 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne s$wiadczenia” na dzien
30.06.2018 roku wynosito po stronie Wn 133.263,13 zi
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2018 roku
405 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 133.263,13 - 133.263,13 -

Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” sktadaty sie:

Dzial 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdzial 85407 - Placowki wychowania
pozaszkolnego

- § 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 1.890,57 zt
- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 81.583,54 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 7.572,31 71
- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 41.302,00 zt
- § 4700 szkolenia pracownikow niebe¢dacych cztonkami

korpusu stuzby cywilne;j 760,00 zt

Dzial 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdzial 85412 - Kolonie i obozy oraz inne
formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mlodziezy

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 154,71 zt

2. Ocena prawidlowosci sporzadzania planéw finansowych oraz sprawozdan
finansowych.

Jednostki organizacyjne podlegle samorzadowi terytorialnemu musza najpdzniej do

22 grudnia opracowac projekty planéw finansowych. Sg one przygotowywane na podstawie
informacji otrzymanych od kierownika jednostki samorzadu terytorialnego.
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W procedurze sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej w pierwsze] kolejnosci
kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych opracowuja plany rzeczowe zadan
planowanych do wykonania w danym roku, tworzagc w ten sposob projekty planow
finansowych. Dokumenty te sktadane sa do skarbnika danej JST w terminie wyznaczonym
przez organ stanowiacy. Sg to jednak plany o charakterze wstepnym.

Kierownicy jednostek organizacyjnych nie mogg przewidzie¢, czy w koncowym etapie
przygotowywania projektu uchwaty budzetowej zarzad JST nie przyjmie nowych priorytetow
1 co za tym idzie, nie wprowadzi zmian w zakresie putapu i struktury wydatkéw
budzetowych. Nawet po ztozeniu przez zarzad JST projektu uchwaly budzetowej w organie
stanowigcym kierownicy jednostek organizacyjnych nie majg pewnosci, jaka pulg srodkow
publicznych beda one mogly dysponowa¢ w nadchodzacym roku budzetowym. Nie znajg tez
ostatecznych kwot dochodow oraz wysokos$ci dotacji i wptat do budzetu.

Organ wykonawczy JST weryfikuje otrzymane projekty planow finansowych pod
wzgledem ich zgodnosci z projektem uchwaly budzetowej. A w przypadku stwierdzenia
rozbieznosci wprowadza odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu kierownika
jednostki organizacyjnej. Zweryfikowany w ten sposob projekt planu finansowego jednostki
podleglej stanowi podstawg prowadzenia jej gospodarki finansowej od 1 stycznia roku
budzetowego do dnia uchwalenia uchwaty budzetowe;.

Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodow 1 wydatkow,
tj. plan finansowy jednostki budzetowej. Projekty planéw finansowych sa sporzadzane
W podziale na dzial, rozdzial i paragraf.

W terminie 21 dni od momentu podj¢cia uchwatly budzetowej zarzad JST przekazuje
podleglym jednostkom informacje o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkow tych
jednostek oraz wysokos$ci dotacji 1 wptat do budzetu. Jednostki te na podstawie uzyskanych
informacji dostosowujg projekty planéw do uchwaty budzetowe;.

W toku wykonywania budzetu zarzad JST zawiadamia samorzadowe jednostki
budzetowe o dokonanych zmianach planéw dochodéw 1 wydatkéw. Zawiadomienia te sg
podstawa dokonania zmian w planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych.
Kierownicy tych podmiotow moga dokonywac przeniesien planowanych wydatkow
w planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych, w granicach upowaznien
przyznanych przez zarzad JST. Musza o tym zawiadomi¢ organ wykonawczy.

Inne zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane tylko po uprzednim
wprowadzeniu zmian w uchwale budzetowej JST.

Plan finansowy w odniesieniu do dochodow ma charakter prognozy, natomiast w stosunku
do wydatkow stanowi limit dozwolonych wydatkow, ktorych nie mozna przekroczyc.

Opracowanie planu finansowego kontrolowanej jednostki.
Sprawdzeniem obj¢to proces opracowywania planu finansowego jednostki,

dokonywanie jego zmian w trakcie roku budzetowego, zgodno$¢ dokonywanych wydatkow
z zatwierdzonym planem finansowym.
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Kontrolg objeto prawidtowo$¢ sporzadzenia i przekazania planu finansowego jednostki
za | pétrocze 2018 roku.

W okresie objetym kontrolg W powyzszym zakresie obowigzywato:

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U.
z 2017 r., poz. 760 z p6zn. zm.).

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2077 z p6zn. zm.).

Kontrole przeprowadzono na podstawie nast¢pujacych dokumentow:

— pisma z Wydziatu Edukacji Urzedu Miejskiego w Stargardzie Nr SE.3020.1.2017.1
Z dnia 11 wrze$nia 2017 roku z pro$ba o sporzadzenie projektu planu finansowego na
2018 rok.

— projektu planu finansowego.

— zatwierdzonego planu finansowego na 2018 rok.

Sporzadzony projekt planu finansowego Mtodziezowego Domu Kultury w Stargardzie
zostal zatwierdzony i przekazany do Urzedu Miejskiego w Stargardzie terminowo. Budzet
Miasta Stargard na 2018 rok zostat przyjety zgodnie z uchwatag Nr XXXV11/397/2017 Rady
Miejskiej w dniu 19 grudnia 2017 roku. Nastgpnie sporzadzono i zatwierdzono plan
finansowy Mtodziezowego Domu Kultury w Stargardzie, ktory stanowit podstawe gospodarki
finansowej w 2018 roku.

Stwierdzono, ze projekt planu finansowego i1 plan finansowy sporzadzono wedhug
prawidtowego wzoru i1 przekazano do Urzgedu Miejskiego w Stargardzie w terminach
zgodnych z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz
postanowieniami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 pazdziernika 2015 roku
W sprawie  sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzagdowych zaktadow budzetowych.

W powyzszym zakresie nie wniesiono uwag.
Analiza realizacji planu finansowego

Kontrolg objeto prawidtowos¢ dokonywania wydatkow w granicach kwot okreslonych
w planie finsansowym Mtodziezowego Domu Kultury w Stargardzie w I potroczu 2018 roku.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:
— planu finansowego MDK na 2018 rok wraz ze zmianami;
— ewidencji ksiegowej do konta 130 — ,,Rachunek biezacy” za 2018 rok;
— ewidencji do pozabilansowego konta 980 — ,,Plan finansowy wydatkoéw budzetowych”
za 2018 rok.

Z ewidencji ksiggowej do konta 130 — ,,Rachunek biezgcy” i konta 201 — ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” wynika, ze w I potroczu 2018 roku wydatki i naleznos$ci
wystgpity w nastepujacych kwotach wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;:
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Klasyfikacja Wydatki za I pétrocze 2018 | Naleznosci za I pélrocze Zaangazowanie za |
wydatkow roku - konta 130 2018 roku — konto 201 potrocze 2018 roku -
konto 998
854/85407/3020 2.005,21 0,00 2.005,21
854/85407/4010 487.198,32 22.667,12 509.865,44
854/85407/4040 72.823,80 0,00 72.823,80
854/85407/4110 97.168,12 13.712,71 110.880,83
854/85407/4120 9.150,19 0,00 9.150,19
854/85407/4170 9.089,84 0,00 9.089,84
854/85407/4190 330,00 0,00 330,00
854/85407/4210 12.324,23 0,00 12.324,23
854/85407/4240 0,00 0,00 0,00
854/85407/4260 43.591,25 98,15 43.689,40
854/85407/4270 184,50 0,00 184,50
854/85407/4280 333,80 0,00 333,80
854/85407/4300 60.227,71 163,04 60.390,75
854/85407/4360 2.769,47 0,00 2.769,47
854/85407/4410 679,03 23,00 702,03
854/85407/4430 440,00 0,00 440,00
854/85407/4440 41.302,00 0,00 41.302,00
854/85407/4700 760,00 0,00 760,00
854/85407/6060 22.000,00 0,00 22.000,00
854/85412/4110 0,00 154,71 154,71
854/85412/4120 0,00 22,05 22,05
854/85412/4170 2.427,72 542,28 2.970,00
854/85412/4210 1.369,29 0,00 1.369,29
854/85412/4300 0,00 0,00 0,00
854/85446/4300 0,00 0,00 0,00
854/85446/4700 309,31 0,00 309,31
854/85495/4440 0,00 0,00 0,00
PODSUMOWANIE 866.483,79 37.383,06 903.866,85

Tabela 12. Zaangazowanie - kont 998 za pierwsze pétrocze 2018 roku.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, ujete w zatgczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z 05 lipca 2010 roku ,Plan kont dla jednostek
budzetowych 1 samorzadowych zakladéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn tego
konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 980 ujmuje
si¢ miedzy innymi roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych. Ewidencja
szczegOtowa do konta 980 prowadzona jest w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Na jednostkach budzetowych cigzy wynikajacy z art. 20 ust. 1 ustawy
0 rachunkowos$ci obowigzek wprowadzania do ksiag rachunkowych danego okresu
sprawozdawczego kazdego zdarzenia gospodarczego, ktore nastgpito w tym okresie. Oznacza
to konieczno$¢ biezacego ujmowania w ewidencji ksiggowej jednostki operacji zwigzanych
Z wykonaniem planu finansowego wydatkéw budzetowych.

W kontrolowanej jednostce nie stwierdzono zastrzezen w tym zakresie.

Zgodnie z zapisami na koncie 980, plan finansowy, jego zmiany i wykonanie
przedstawialy si¢ w [ pétroczu 2018 roku nastepujaco:
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Klasyfikacja Plan finansowy na Wykonanie planu za Pozostaly plan do | Wykonanie
wydatkow 2018 rok | potrocze 2018 roku | wykonania na 2018 w %
rok

854/85407/3020 6.000,00 2.005,21 3.994,79 33,42
854/85407/4010 941.071,00 509.865,44 431.205,56 54,18
854/85407/4040 82.570,00 72.823,80 9.746.20 88,20
854/85407/4110 166.252,00 110.880,83 55.371,17 66,70
854/85407/4120 20.287,00 9.150,19 11.136,81 45,11
854/85407/4170 10.123,00 9.089,84 1.033,16 89,80
854/85407/4190 2.000,00 330,00 1.670,00 16,50
854/85407/4210 25.588,00 12.324,23 13.263,77 48,17
854/85407/4240 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
854/85407/4260 52.000,00 43.689,40 8.310,60 84,02
854/85407/4270 2.000,00 184,50 1.815,50 9,23
854/85407/4280 1.500,00 333,80 1.166,20 22,26
854/85407/4300 69.675,00 60.390,75 9.284,25 86,68
854/85407/4360 5.000,00 2.769,47 2.230,53 55,39
854/85407/4410 2.000,00 702,03 1.297,97 35,11
854/85407/4430 640,00 440,00 200,00 68,75
854/85407/4440 48.794,00 41.302,00 7.492,00 84,65
854/85407/4700 1.500,00 760,00 740,00 50,67
854/85407/6060 34.000,00 22.000,00 12.000,00 64,71
854/85412/4110 4.085,00 154,71 3.930,29 3,79
854/85412/4120 472,00 22,05 449,95 4,68
854/85412/4170 35.760,00 2.970,00 32.790,00 8,31
854/85412/4210 3.683,00 1.369,29 2.313,71 37,18
854/85412/4300 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
854/85446/4300 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
854/85446/4700 4.000,00 309,31 3.690,69 7,74
854/85495/4440 6.275,00 0,00 6.275,00 0,00
PODSUMOWANIE 1.528.275,00 903.866,85 624.408,15 59,15

Tabela 13.Ewidencja ksiegowa do konta 980 — ,,Plan finansowy” za pierwsze poétrocze 2018 roku.

Po analizie wydatkow dokonanych w I polroczu 2018 roku w tacznej kwocie
866.483,79 zt w odniesieniu do planu finansowego (z uwzglednieniem poszczegdlnych
podziatek klasyfikacji budzetowej) stwierdzono, ze wszystkie wydatki miescity si¢ w planie
finansowym jednostki. Nie stwierdzono przekroczen limitu wydatkow ustalonego w planie
finansowym na 2018 rok.

Sprawozdawczosé finansowa i budietowa

Kontrole w zakresie danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wykazanymi
w ewidencji ksigegowej przeprowadzono w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Kontrola
objeto nizej wymienione jednostkowe sprawozdania Miodziezowego Domu Kultury

w Stargardzie:

— RDb-27S — poélroczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych za

okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2018 roku;

— RDb-28S — poélroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za

okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2018 roku;
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— RbDb-34S - potroczne sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku,
0 ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku
roku do dnia 30 czerwca 2018 roku;

— RDb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wedlug stanu na koniec drugiego kwartatu 2018 roku;

— Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych oraz
poreczen i gwarancji wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2018 roku.

W wyniku analizy ww. sprawozdan ustalono, ze dane te sa zgodne =z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

Objete kontrola sprawozdania zostaly sporzadzone w sposéb czytelny 1 trwatly,
zawieraja podpisy na kazdym formularzu W miejscu oznaczonym, z pieczatkg z imieniem
I nazwiskiem osoby podpisujace;j.

Wyzej wymienione sprawozdania sporzadzono na prawidlowych wzorach tych
sprawozdan okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku.

Kontrole sprawozdawczosci finansowej przeprowadzono w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Sprawdzeniu poddano terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan Rb-Z i Rb-N za drugi
kwartat 2018 roku. W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawozdania sporzadzone zostaty
w terminach wynikajacych z wyzej wymienionego rozporzadzenia.

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tre$§¢ dokumentdéw i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zalgceznik nr 2 do protokotu.
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Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Dyrektor jednostki zostal poinformowany o procedurach dotyczgcych praw wynikajacych
z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 496/2017
Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydzial Audytu i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stargardzie,
tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu oraz prawa
ztozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci niniejszego protokolu w ciagu 7
dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nast¢pujacych poprawek:

ktore zatagczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjg ........ .

Stargard, dnia ......cccoeeeviievieiesieeen, 2018 roku.
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