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Protokot

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Stargardzkim Centrum Kultury w Stargardzie
wokresie od 07 do 31 grudnia 2018 roku przez Zastgpce Dyrektora Wydzialu Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Stargardzie oraz Glownego Specjaliste Wydzialu Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Stargardzie dziatajacych na podstawie upowaznienia Nr 31/2018 z dnia
07 grudnia 2018 roku Prezydenta Miasta Stargard.

Zakreskontroli:

1. Kontrola w zakresie wybranych zagadnien gospodarki finansowej, w tym prawidtowosci
wykorzystania udzielonej dotacji podmiotowej oraz dotacji celowej.

2. Ocena prawidtowosci sporzgdzania planow finansowych oraz sprawozdan finansowych
instytucji kultury.

Dyrektorem Stargardzkiego Centrum Kultury w Stargardzie jest Andrzej Kaszubski,
ktoremu funkcje powierzono zarzadzeniem Nr 167/2018 Prezydenta Miasta Stargardu z dnia
08 czerwca 2018 roku w sprawie powotania Dyrektora Stargardzkiego Centrum Kultury
w Stargardzie na czas okreslony od 09 czerwca 2018 roku do dnia 08 czerwca 2025 roku.

Glowna ksiggowa zatrudniona jest od dnia 01 pazdziernika 2018 roku na podstawie umowy
0 prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy.

Podczas kontroli wyjasnienu dzielata:

Glowna ksiggowa.



Whioski:

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajace na:

1. Nieprawidlowym naliczeniu odpisu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych na
rok 2017 — tj.: niezgodnie z art. 5 ustawy z dnia 04 marca 1990 roku o zakladowym
funduszu §wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2016 ., poz. 800 ze zm.).



Podstawy formalno-prawne przeprowadzania kontroli:

1. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci
kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 862 ze zm.).

2. Statut Stargardzkiego Centrum Kultury nadany Uchwata Nr XX/231/2012 Rady
Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim.

3. Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1875 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 ze
zm.).

7. Zasady (polityka) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont.



1. Gospodarka finansowa za Il kwartal 2017 rok.

1. Prowadzenie gospodarki finansowej w Stargardzkim Centrum Kultury w Stargardzie.
Kontrole w tym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastgpujgce zagadnienia:

— przepisy wewnetrzne regulujgce kontrolowany obszar,
— przyjete zasady rachunkowosci,

— obstuge bankowg Stargardzki Centrum Kultury,

— gospodarke pieniezng i rozrachunki,

— gospodarke drukami $cistego zarachowania,

— realizacj¢ planu finansowego,

— ksiggowos$¢ 1 sprawozdawczo$¢.

Uchwalg Nr XX/231/2012 z dnia 28 sierpnia 2012 roku Rada Miejska w Stargardzie
Szczecinskim nadata Statut Stargardzkiemu Centrum Kultury z siedzibg w Stargardzie.

W Statucie wyrdézniono 5 rozdziatow: (1) Postanowienia ogolne, (2) Cele 1 zadania, (3)
Organizacja SCK, (4) Gospodarka finansowa oraz (5) Postanowienia koncowe.

Uchwata weszta w zycie w terminie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Stargardzkie Centrum Kultury jest samorzadowa instytucja kultury utworzong na
podstawie uchwaly Rady Miejskiej w Stargardzie Nr V/58/94 z dnia 25 pazdziernika
1994 roku. SCK posiada osobowos¢ prawng na podstawie wpisu do rejestru instytucji kultury
prowadzonego przez organizatora — Prezydenta Miasta Stargard.

Do podstawowych zadan SCK nalezy:

— rozbudzanie zainteresowan oraz potrzeb kulturalnych,

— wychowanie przez sztuke i edukacja kulturalna,

— organizowanie imprez,

— prowadzenie kina,

— prowadzenie dziatalnosci wystawienniczej,

— prowadzenie wlasnej dziatalno$ci marketingowe;,

— realizacja przyjetych zadan w ramach odrgbnych umoéw zawartych przez organizatora
lub SCK.

SCK samodzielnie gospodaruje przekazang i uzyczona przez organizatora, a takze nabyta
czg$cig mienia oraz prowadzi samodzielng gospodark¢ w ramach posiadanych $rodkow,
kierujac si¢ zasada efektywnosci ich wykorzystania. Podstawa gospodarki finansowej SCK jest
roczny plan finansowy, zatwierdzony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji
organizatora.

Dziatalnos¢ SCK finansowana jest z nast¢pujacych zrodet:

— dotacje od organizatora,
— dotacje celowe,

— fundusze celowe,

— darowizny,



— przychody z odptatnej dziatalnos$ci kulturalnej,

— przychody ze sprzedazy sktadnikow majatku ruchomego,
— przychody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych,
— przychody z innych Zrédet.

W mysl ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci
kulturalnej (t.j. Dz.U.2017 r. poz.862 ze zm.) samorzadowe instytucje kultury muszg by¢
obowigzkowo wyposazone w Statut oraz Regulamin organizacyjny, na podstawie ktorych
funkcjonuja.

W oparciu o art. 13 ust. 1 i 2 cyt. wyzej ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, instytucja kultury dziata na podstawie aktu o jej utworzeniu oraz
statutu nadanego przez organizatora. Statut okresla w szczegolnosci nazwe, siedzibg, zakres
i przedmiot dziatalnoSci.

1.1. Opis przyjetych zasad rachunkowosci. Przepisy wewnetrzne regulujace kontrolowany
obszar.

Polityka rachunkowosci

Na podstawie art. 29 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu
I prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj.: Dz. U. z 2012 r. poz. 406 ze zm.) oraz art. 4, 51 10
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 ze zm.) W
SCK wprowadzono Zarzadzeniem Nr 9/2017 Dyrektora w dniu 29 marca 2017 roku Polityke
rachunkowosci dla Stargardzkiego Centrum Kultury w Stargardzie.

Na catoksztalt dokumentacji finansowej jednostki w obszarze rachunkowosci sktada sie
5 zalacznikow do cytowanego wyzej Zarzadzenia Nr 9/2017:

Zatacznik nr 1: Wykaz kont ksiegi glownej — ZPK — Plan kont,

Zalacznik nr 2: Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej,

Zatacznik nr 3: Zasady funkcjonowania kont,

Zatacznik nr 4:Wykaz zbiorow danych stanowigcych ksiggi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych,

Zalacznik nr 5: Wykaz programow oraz zasad ochrony danych.

Analiza dokumentu nie wykazata nieprawidtowosci.
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych

Dokument zostal wprowadzony Zarzadzeniem Nr 17/2016 Dyrektora jednostki z dnia
28 listopada 2016 roku. Precyzuje cechy i funkcje dowodu ksiggowego, zasady sporzadzania
dokumentu do ksiegowania oraz tres¢ dowodu ksiggowego a takze rodzaje dowodow
ksiegowych.

W jednostce stosuje si¢ nastepujace zasady obiegu dokumentow ksiggowych:

— zasada terminowosci,

— zasada systematycznosci,



— zasada czestotliwosci,
— zasada odpowiedzialno$ci indywidualne;,
— zasada samokontroli obiegu.

Instrukcja powyzsza sktada si¢ z nastepujacych rozdziatow:
a. ustalenia ogodlne,
ustalenia szczegotowe,
dowody ksiegowe,
obieg i kontrola dokumentow — dokumentowanie operacji ksiggowych,
postanowienia koncowe.

T O O T

Odpowiedzialng za dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jest Gtowna Ksiggowa.

Zaktadowy plan kont

Plan kont jest czescia sktadowa systemu rachunkowosci. Wedlug zaktadowego planu kont
ksigguje si¢ poszczegbdlne operacje finansowe. Nalezy traktowa¢ go jako narzedzie
dostarczajagce niezbednych informacji do zarzadzania jednostka i1 dokonywania rozliczen
finansowych. Zaktadowy plan kont sktada si¢ z ksiggi gtownej (konta syntetyczne) i kont
pomocniczych (analitycznych).

Gloéwna czescia polityki rachunkowosci jest plan kont. Powinien by¢ on zatoZzony zgodnie
Z obowigzujaca ustawa o rachunkowosci, ale rowniez powinien odzwierciedla¢ dziatalno$¢
danej jednostki. Plan kont to numeryczny wykaz kont ksiggowych, czyli zbioréw, w ktorych
rejestrowane sg dane finansowe.

Stargardzkie Centrum Kultury prowadzi ksiegi w oparciu o Zakladowy plan kont
opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanso6w w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych w potaczeniu z ustawa z 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu
I prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;.

1.2. Prowadzenie rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych rozliczen, do ktérych Stargardzkie Centrum Kultury zostalo zobowigzane. Ksiggi
rachunkowe budzetu oraz zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych prowadzone sa
w_osobnych dziennikach a dokumenty sktadane w segregatorach.

Do prowadzenia ksiagg rachunkowych wykorzystywany jest program finansowo -
ksiggowy P-88 autorstwa firmy Personal 88’ z siedzibg w Stargardzie. Program komputerowy
zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedng catosc
odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gtdéwng. Ponadto na wyposazeniu dziatu ksiggowosci jest
program Kadry, Place, Zlecenia wersja dla Windows, system Ewidencja Wyposazenia Srodki
Trwate dla Windows — autorstwa firmy Personal 88’. SCK posiada rowniez program Subiekt
GT producenta INSERT z Wroctawia, Platnik firmy Asseco Poland SA, EuroBilet producenta



VectorSofwer Sp. z 0.0. z Warszawy, EuroManager—EuroMagazyn firmy VectorSofwer sp.
z 0.0. z Warszawy oraz Kasy Fiskalne.

W przedmiocie prawidlowosci zapisow w ksiggach rachunkowych jak i prawidlowosci
otwierania na poczatek roku i zamykania na koniec roku oraz chronologii zapisow w ksiegach
rachunkowych uchybien nie stwierdzono. Ustalono, ze zapisy na kontach ksiegi gléwnej sa
zgodne z planem kont SCK i z zasada podwoéjnego zapisu. W zakresie wymogow i zasad
okreslonych w art. 15 ustawy o rachunkowosci nie stwierdzono uchybien i1 nieprawidtowosci.

Gloéwna ksiggowa w Stargardzkim Centrum Kultury w Stargardzie zatrudniona jest na
podstawie umowy o prace na czas nicokreSlony od 01 pazdziernika 2018 roku w pelnym
wymiarze czasu pracy. W aktach osobowych glownej ksiggowej znajduje si¢ zapytanie
0 karalnos¢ z dnia 17 sierpnia 2009 roku.

1.3. Obstluga bankowa SCK.

Obstuge bankowsg Stargardzkiego Centrum Kultury na podstawie zawartej Umowy
rachunku bankowego z dnia 16 lipca 2013 roku prowadzi Gospodarczy Bank Spoétdzielczy
w Barlinku Oddziat w Stargardzie.

Ustalono rowniez, ze Stargardzkie Centrum Kultury posiada umowe¢ o korzystanie
z Centrum Ustug Elektronicznych e-GBS Corpo zawartg dnia 09 kwietnia 2015 roku
zapewniajacg dostep do srodkow zgromadzonych na rachunku za posrednictwem sieci Internet.

Za $wiadczone czynno$ci zwigzane z obstuga rachunkéw bankowych, Bank zgodnie
z dodatkowymi ustaleniami i zawartymi w zalgczniku do umowy zostal upowazniony do
pobierania z rachunku bankowego nastepujacych optat:

— Miesigczna oplata za prowadzenie rachunku biezacego 15,00 zt
— Opfata miesigczna z obstuge CUE e-GBS Corpo 50,00 zt
— Optlata za przelewy zewnetrzny elektroniczne 0,50 zt
— Optlata za zlecenie state elektroniczne 0,50 zt
— Optat za prowadzenie rachunkéw n/w w pkt. b,c,d 3,00 zt
— Prowizja od wyptat gotowkowych - 0,25% min. 8,00 zt

Wedlug informacji uzyskanej od Glownej ksiggowej, bank pobiera optaty za prowadzenie
rachunkow bankowych w wysokos$ci zgodnej z zapisami zawartymi w zalaczniku do umowy.

W okresie objetym kontrolg Bank prowadzil nastepujace rachunki bankowe:
a) Nr 98 8355 0009 0019 0378 2000 0001 prowadzony w PLN rachunek biezacy,
b) Nr 71 8355 0009 0019 0378 2000 0002 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy,
¢) Nr 44 8355 0009 0019 0378 2000 0003 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy,
d) Nr 17 8355 0009 0019 0378 2000 0004 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy



Prawidtowosé dokumentowania obrotow na rachunkach bankowych

Rachunek biezgcy

Kontrola w zakresie zgodno$ci sald wykazanych na koncie 131 ,,Rachunek biezacy”
z saldami wykazanymi w wyciggach bankowych do tego konta objeto zapisy w ewidencji
ksiggowej (zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych) na ostatni dzien poszczegoélnych
miesiecy 2017 roku. Na podstawie kontroli wyciggéw bankowych do rachunku biezacego
jednostki ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ pomigdzy saldami koncowymi wykazanymi
W wyciggach bankowych i wykazanymi w ewidencji ksiegowej SCK na koncie 131 ,, Rachunek
biezacy”.

Kontrola w zakresie prawidlowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowe] jednostki objeto zapisy na koncie 131 w miesigcu maju 2017 roku na podstawie
wyciggdéw bankowych o numerach: 121 z dnia 01.05.2017 r.; 122 z dnia 02.05.2017 r.; 123
z dnia 03.05.2017 r.; 124 z dnia 04.05.2017 r.; 125 z dnia 05.05.2017 r.; 126 z dnia 06.05.2017
r.; 127 z dnia 07.05.2017 r.; 128 z dnia 08.05.2017 r.; 129 z dnia 09.50.2017 r.; 130 z dnia
10.05.2017 r.; 131 z dnia 11.05.2017 r.; 132 z dnia 12.05.2017 r.; 133 z dnia 13.05.2017 r.; 134
z dnia 14.05.2017 r.; 135 z dnia 15.05.2017 r.; 136 z dnia 16.05.2017 r.; 137 z dnia 17.05.2017
r.; 138 z dnia 18.05.2017 r.; 139 z dnia 19.05.2017 r.; 140 z dnia 20.05.2017 r.; 141 z dnia
21.05.2017 r.; 142 z dnia 22.05.2017 r.; 143 z dnia 23.05.2017 r.; 144 z dnia 24.05.2017 r.; 145
z dnia 25.05.2017 r.; 146 z dnia 26.05.2017 r.; 147 z dnia 27.05.2017 r.; 148 z dnia 28.05.2017
r.; 149 z dnia 29.05.2017 r.; 150 z dnia 30.05.2017 r.; 151 z dnia 31.05.2017 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapiséw na koncie 131 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciggach.

Ponizej w tabeli Nr 1 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajaco oraz saldo koncowe za kwartalny okres konta 131 ,,Rachunek biezacy” SCK.

c':}/l Saldo poczatkowe | Obroty miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Whn Ma Wn Ma

IV | 112.980,76 0,00 | 27.703.903,89 [ 26.920.459,50 [ 69.529.554,20 | 68.633.129,05 | 896.425,15 0,00

V| 896.425,15 0,00 | 24.819.518,57 | 25.100.526,95 | 94.349.072,77 ] 93733.656,00 | 615.416,77 0,00

VI| 615.416,77 0,00 ] 13.655.875,90 | 13.715.751,76 | 108.004.948,67 | 107.449.407,76 | 555.540,91 0,00

Tabela Nr 1. Obroty konta 131 ,,Rachunek biezacy” za Ilkwartat 2017 roku.

Saldokonta 131 jest zgodne z WB Nr 181/2017 z dnia 30 czerwca 2017 roku.

Rachunek bankowy srodkéw funduszy specjalnych - ZFSS

Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 135 ,Rachunek $rodkow
funduszy specjalnych - ZFSS” z saldami wykazanymi w wyciagach bankowych do tego konta
objeto zapisy w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow 1 sald kont syntetycznych) na ostatni
dzien poszczegodlnych miesigcy 2017 roku. Na podstawie kontroli wyciggdw bankowych do
rachunku ZFSS jednostki ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ pomiedzy saldami koncowymi
wykazanymi w wyciagach bankowych i wykazanymi w ewidencji ksiggowej SCK na koncie
135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnych - ZESS”.

Kontrola w zakresie prawidtowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowe] jednostki objeto zapisy na koncie 135 w miesigcu maju 2017 roku na podstawie
wyciggoéw bankowych o numerach: 15 z dnia 16.05.2017 r.; 16 z dnia 22.05.2017 r.; 17 z dnia
24.05.2017 r.; 18 z dnia 25.05.2017 r.; 19 z dnia 31.05.2017 roku.



W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapisdéw na koncie 135 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 2 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajgco oraz saldo koncowe za kwartalny okres konta 135 ,,Rachunek $rodkow funduszy
specjalnych - ZFSS” Stargardzkiego Centrum Kultury.

CIZE/I Saldo poczatkowe | Obroty miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

V]| 31.689,43 0,00] 3.357,10| 14.299,00| 43.746,53 22.999,00| 20.747,53 0,00

V| 20.747,53 0,00] 39.168,50| 10.800,00| 82.915,03 33.799,00| 49.116,03 0,00

V1| 49.116,03 0,00] 6.831,21 1.800,00 | 89.746,24 35.599,00| 54.147,24 0,00

Tabela Nr 2. Obroty konta 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnych - ZFSS” za Il kwartat 2017 roku.
Saldo konta 135 jest zgodne z WB Nr 25/2017 z dnia 30 czerwca 2017 roku.

Gospodarka srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za 2017 rok.

Temat ten zbadano w oparciu o regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Stargardzkiego Centrum Kultury w Stargardzie, plan finansowy na rok 2017, ewidencje
ksiegowa, rachunki, faktury VAT, wnioski o przyznanie pomocy finansowej z okazji $swiat,
whnioski 0 przyznanie zapomogi pienieznej ze wzgledu na trudna sytuacje materialna, zyciowsg
i rodzinna.

Zasady tworzenia funduszu s$wiadczen socjalnych oraz zasady gospodarowania jego
srodkami okreslaja nastepujace akty prawne:

— Ustawa z dnia 04 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j.

Dz. U.z 2017 r., poz. 2191 ze zm.),

— Ustawa z dnia 23 maja 1991 roku o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 79
poz. 854 ze zm.),

— Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 09 marca 2009 roku
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43 poz. 349 ze zm.),

— Obwieszczenie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w sprawie przecigtnego
wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim i w drugim
potroczu roku poprzedniego, wydawanego corocznie dla potrzeb naliczania odpisu
podstawowego na Fundusz.

Zasady tworzenia i udzielania swiadczen z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
dla pracownikow okreslit Dyrektor Stargardzkiego Centrum Kultury w Regulaminie
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktory wszedt w zycie z moca obowiazujaca od
12 stycznia 2017 roku na podstawie zarzadzenia Nr 3/2017.

Wstepnej kwalifikacji wnioskOw o przyznanie pomocy socjalnej dokonuje komisja
socjalna. Ostateczng decyzje w sprawach przyznawania swiadczen z Funduszu podejmuje
I zatwierdza Dyrektor Stargardzkiego Centrum Kultury w Stargardzie. Kwalifikacji podlegaly
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ztozone wnioski 0 przyznanie zapomogi pienieznej ze wzgledu na indywidualne zdarzenia
losowe, z okazji swiat — przy zachowaniu kryterium dochodowego.

Zasadniczym Kkryterium przyznawania i ustalania wysokosci swiadczen z zaktadowego
funduszu s$wiadczen socjalnych jest sytuacja zyciowa i materialna wnioskodawcow oraz
przecigtny miesigczny dochdd na jedng osobg w rodzinie uprawnionego.

Srodki Funduszu gromadzone byty na odrgbnym rachunku bankowym. Niewykorzystane
srodki w danym roku kalendarzowym przechodzity na rok nastepny.

Srodki Funduszu zgodnie z Regulaminem przeznaczono na:

— pomoc rzeczowa i finansowa (zapomogi pieni¢zne bezzwrotne) przyznawane

W szczegdlnych przypadkach losowych lub w szczegdlnie trudnej sytuacji materialne;,

— organizacj¢ imprez kulturalno — oswiatowych i sportowo — rekreacyjnych,

— zakup biletéw wstepu,

— pozyczki na cele socjalne i mieszkaniowe.

Dofinansowanie wyzej wymienionych $wiadczen jest dokonywane w miare posiadanych
srodkow finansowych.

Przychody Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Wyliczenie odpisu na ZFSS na dzien 09 maja 2017 roku:
Etaty zatrudnionych pracownikéw — 37,85

Przecietne wynagrodzenie na podstawie cyt wyzej Obwieszczenie Prezesa Gtoéwnego Urzedu
Statystycznego w sprawie przeci¢tnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej
w roku poprzednim i w drugim potroczu roku poprzedniego — 3 161,77 zt

3161,77 zt x 37,5% = 1 185,66 zt
3161,77 z1 x 6,25% = 197,61 zt

1 185,66 zt x 37,85 =44 877,32 zk
197,61 ztx 1 = 197,61zt

1 185,66 zt x 5= 5 928,30 zt
197,61 zt x 5 = 988,05 zt

Razem: 51 991,19 zi

Razem naliczony odpis na 2017 r. powinien wynosi¢ 46 062,89 zi. - wyjasnienie Gléwnej
ksiggowej znajduje si¢ w zatgczniku Nr 1.

Na koniec roku 2017 zatrudnienie uleglo zwigkszeniu do 38,59 etatow, wobec powyzszego
wysokos¢ odpisu na ten rok powinna wynosi¢ 47 022,62 zi. Wyjasnienie w sprawie oraz
powtdrne naliczenie funduszu sporzadzone przez Glowna ksiggowa stanowi zatacznik nr 2.

Przekazane srodki na odpis:
25.05.2017 r. - 38 993,40 zi;
29.09.2017 r. - 14 688,68 zt;
28.12.2017 r. - minus 237,13 zt korekta odpisu;
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31.12.2018 r. - minus 5. 928,30 zt korekta odpisu;
02.01.2019 r. — minus 494,03 zt korekta odpisu,;
Razem: 47 022,62 7k

Dnia 31 maja 2017 roku przekazano na rachunek bankowy ZFSS réwnowartosé
dokonanych odpisow w wysokosci 38993,40 zi, co stanowi 75 % rownowartosci
odpisowprzewidzianych w art. 6 ust 1 ustawy, natomiast w dniu 29 wrze$nia 2017 roku
przekazano pozostatg kwote 14 688,68 zt. Dnia 28 grudnia 2017 roku kwot¢ 237,13 zl, dnia
31.12.2018 roku kwote 5 928,30 zt oraz dnia 02.01.2019 roku kwote 494,03 zt przekazano na
konto biezace SCK tytutem korekty wysokosci odpisu za rok 2017.

Rozchody Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Stan konta na dzien 01.04.2017 r. 31 689,43 zi

Rozchody:
— zapomogi bezzwrotne udzielone pracownikom 12 461,00 zt
— pozyczki mieszkaniowe 7 000,00 zt
— wyjazd integracyjny pracownikéw 4 300,00 zt
— czeki 1 079,00 zt
— PDOF 459,00 zt
— transport autobusowy 1 600,00 zt

Razem rozchody: 26 899,00 zi

Wplywy:
— odsetki 0,41 zt
— sptlata pozyczek 10 363,00 zt
— odpis ZFSS 38 993,40 zt
Razem wplywy: 49 356,81 z1
Stan konta na dzien 30 czerwca 2017 roku wynosit 54 147,24 z}
Stan Srodkow w kasie na dzien 01.01.2017 roku wynosil 0,00 zt

Temat ten zbadano w oparciu o raporty kasowe w okresie od 01.04 do 30.06.2017 roku.
Na przychody skladaly si¢:

— czeki 1 079,00 zt
Razem przychod: 1 079,00 zt
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Na rozchéd skladaly sie:

— pomoc finansowa $wigteczna 1 079,00 zt
Razem rozchody: 1 079,00 zi
Stan Srodkow w kasie na dzien 31.06.2017 roku 0,00 z1

Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji celowych w roku 2017.

W roku 2017 Stargardzkie Centrum Kultury otrzymato dotacje celowe na taczng kwote
550 200,00 zt na realizacje zadan wynikajagcych z n/w uméw zawartych z Gming Miasto
Stargard.

— umowa nr SK.3/SCK/1/2017 z dnia 16 stycznia 2017 roku wraz z aneksem.
Przedmiotem dotacji celowej w kwocie 415 200,00 zt byta budowa zadaszenia w Parku
im. Bolestawa Chrobrego wraz z pomieszczeniem gospodarczym, Wykonanie
kanalizacji deszczowej oraz zakup siedzisk i lezakow z logo miasta. Termin wykonania
przedmiotu umowy ustalono na 30 czerwca 2017 roku. Rozliczenie dotacji polegato na
przedtozeniu sprawozdania merytorycznego oraz sprawozdania finansowego
donatorowi w terminie do 31 grudnia 2017 roku. Niewykorzystana dotacja podlega
zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

— umowa nr SK.3/SCK/2/2017 z dnia 01 czerwca 2017 roku.Przedmiotem dotacji celowej
w kwocie 55 000,00 zt byt zakup fortepianu. Termin wykonania umowy ustalono na
30 czerwca 2017 roku. Rozliczenie dotacji polegato na przedtozeniu sprawozdania
merytorycznego oraz sprawozdania finansowego donatorowi w terminie do 31 grudnia
2017 roku. Niewykorzystana dotacja podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie
terminu wykorzystania dotacji.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

— umowa nr SK.3/SCK/3/2017 z dnia 01 czerwca 2017 roku.Przedmiotem dotacji celowej
w kwocie 52 000,00 zt byta modernizacja sali kinowej nr 2 Stargardzkiego Centrum
Kultury. Termin wykonania umowy ustalono na 31 grudnia 2017 roku. Rozliczenie
dotacji polegato na przedtozeniu sprawozdania merytorycznego oraz sprawozdania
finansowego donatorowi w terminie do 31 grudnia 2017 roku. Niewykorzystana dotacja
podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

— umowa nr SK.3/SCK/4/2017 z dnia 13 listopada 2017 roku. Przedmiotem dotacji
celowej w kwocie 28 000,00 zt byta refundacja kosztow zwigzanych z zabezpieczeniem
infrastruktury Teatru Letniego i estetyzacje terenu w terminie do 31 grudnia 2017 roku.
Rozliczenie dotacji polegato na przedlozeniu sprawozdania merytorycznego oraz
sprawozdania finansowego donatorowi w terminie do 15 stycznia 2018 roku.
Niewykorzystana dotacja podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.
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Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.  Wykonanie budzetu.
2.1. Gospodarka kasowa.

Zasady funkcjonowania kasy w Stargardzkim Centrum Kultury w Stargardzie zostaty
ustalone Zarzadzeniem Nr 11/2018 Dyrektora SCK z dnia O1lpazdziernika 2018 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji kasowej obowigzujacej w Stargardzkim Centrum Kultury.

W jednostce wprowadzono tzw. pogotowie kasowe w wysoko$ci minimalnej 2.000,00 zi.
Ze wzgledu na charakter dziatania instytucji kultury oraz przyjety sposob odprowadzania
gotowki do banku maksymalna kwota zapasu gotowki w kasie nie moze przekroczy¢ kwoty
25.000,00 zl. Przekroczenie warto$ci 25.000,00 zl zobowigzuje kasjera do zamowienia
konwoju 1 odprowadzenie gotowki w pierwszym mozliwym terminie.

Operacje kasowe prowadzone sg na jednym raporcie kasowym. Dowody kasowe
stanowigce podstawe prowadzenia operacji gotowkowych opisywane sg przez upowaznionych
do tego pracownikow SCK i zatwierdzone do wyptaty przez kierownika tej jednostki.

Raport kasowy obejmuje okresy kilkudniowe, z tym, ze nalezy sporzadzi¢ raport kasowy
na koniec kazdego miesigca. Sporzadza go gléwny kasjer w obowigzujagcym programie
komputerowym do obstugi kasy lub na formularzu powszechnego uzytku ,,Raport kasowy —
RK”. W raporcie kasowym umieszcza si¢ wszystkie dowody kasowe dotyczace wptat i wyptat
gotowki. Dowody te wpisywane s3 do raportu kasowego w dniu, w ktérym zostaly one
zrealizowane.

W SCK obstuge kasowa wykonuje si¢ w pomieszczeniach zlokalizowanych na parterze
budynku. Budynek monitorowany jest przez cata dobg przez firme¢ Solid Group Spétka z 0.0. w
Szczecinie. Gotowka przechowywana jest w kasie pancerne;j.

W aktach osobowych Gtownego kasjera znajduje si¢ zapytanie o udzielenie informacji
0 osobie z Ministerstwa Sprawiedliwo$ci Centralnego Rejestru Skazanych (informacja
z 09 stycznia 2012 roku) oraz oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej i zakres
czynnosci z dnia 20 kwietnia 2016 roku.

Okresowe kontrole kasy dokonywane sg przez Glowna ksiegows. Fakt dokonania kontroli
udokumentowany jest wpisem w zeszyt kontroli kasy. W kontrolowanym okresie, stwierdzono
dwie kontrole potwierdzone podpisami z dnia 19 czerwca 2017 roku i 26 czerwca 2017 roku.

W  celu sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania raportow kasowych oraz
udokumentowania operacji przychodowych i1 rozchodowych w raportach kasowych préoba
kontrolng objeto nizej wymienione raporty kasowe:

BUDZET

RK Nr 27/SCK/2017 zaokresod 01 — 05.04.2017 roku,
RK Nr 28/SCK/2017 zaokresod 06 — 11.04.2017 roku,

RK Nr 29/SCK/2017 zaokres 0od12 — 19.04.2017 roku,
RK Nr 30/SCK/2017 za okres od 20 — 25.04.2017 roku,
RK Nr 31/SCK/2017 zaokres 0d26 — 27.04.2017 roku,
RK Nr 32/SCK/2017 za okres od 28 — 30.04.2017 roku,
RK Nr 33/SCK/2017 za okres od 01 — 04.05.2017 roku,

RK Nr 34/SCK/2017 zaokresod 05 — 09.05.2017 roku,
RK Nr 35/SCK/2017 zaokresod 10 — 15.05.2017 roku,

RK Nr 36/SCK/2017 zaokres 0d16 — 21.05.2017 roku,
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RK Nr 37/SCK/2017 za okres od 22 — 23.05.2017 roku,
RK Nr 38/SCK/2017 za okres od 24 — 28.05.2017 roku,
RK Nr 39/SCK/2017 z dnia29.05.2017 roku,

RK Nr 40/SCK/2017 za okres od 30 — 31.05.2017 roku,
RK Nr 41/SCK/2017 za okres od 01 — 04.06.2017 roku,

RK Nr 42/SCK/2017 zaokresod 05 — 06.06.2017 roku,
RK Nr 43/SCK/2017 zaokresod 07 — 09.06.2017 roku,

RK Nr 44/SCK/2017 zaokres 0d10 — 13.06.2017 roku,

RK Nr 45/SCK/2017 za okres od 14 — 16.06.2017 roku,
RK Nr 46/SCK/2017 za okres od 19 — 20.06.2017 roku,
RK Nr 47/SCK/2017 za okres od 21 — 25.06.2017 roku,
RK Nr 48/SCK/2017 za okres od 26 — 27.06.2017 roku,
RK Nr 49/SCK/2017 za okres od 28 — 30.06.2017 roku.

Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe
27 01 —05.04.2017r. 5.696,73 4.122,40 8.133,58 1.685,55
28 06 —11.04.2017r. 1.685,55 9.333,60 7.871,50 3.147,65
29 12— 19.04.2017 r. 3.147,65 6.792,10 505,07 9.434,68
30 20 —25.04.2017r. 9.434,68 25.326,60 25.565,08 9.196,20
31 26 —27.04.2017r. 9.196,20 4.790,30 6.021,75 7.964,75
32 28 —30.04.2017r. 7.964,75 12.772,56 797,29 19.940,02
33 01 -04.05.2017r. 19.940,02 9.726,50 21.091,20 8.575,32
34 05 —09.05.2017r. 8.575,32 6.837,01 12.750,00 2.662,33
35 10— 15.05.2017r. 2.662,33 5.857,50 675,22 7.844,61
36 16 —21.05.2017r. 7.844,61 2.962,26 7.138,86 3.668,01
37 22 —23.05.2017r. 3.668,01 11.356,50 13.097,00 1.927,51
38 24 —28.05.2017r. 1.927,51 3.540,97 1.000,00 4.468,48
39 29.05.2017r. 4.468,48 17.380,00 6.741,10 15.107,38
40 30 —31.05.2017r. 15.107,38 8.941,32 19.133,91 4.914,79
41 01 -04.06.2017r. 4.914,79 12.194,20 1.250,00 15.858,99
42 05— 06.06.2017 r. 15.858,99 25.490,52 35.400,00 5.949,51
43 07 —09.06.2017 r. 5.949,51 5.586,18 320,06 11.215,63
44 10 —-13.06.2017r. 11.215,63 11.384,10 789,09 21.810,64
45 14 —16.06.2017r. 21.810,64 7.786,30 16.824,00 12.772,94
46 19 —20.06.2017r. 12.772,94 17.457,20 13.457,00 16.773,14
47 21 —25.06.2017r. 16.773,14 3.387,90 10.636,90 9.524,14
48 26 —27.06.2017r. 9.524,14 25.552,53 30.470,30 4.606,37
49 28 — 30.06.2017r. 4.606,37 14.907,76 4.150,86 15.363,27

Tabela 3. Obroty i salda konta 101 Kasa za llkwartat 2017 roku.

W wyniku kontroli ustalono, Zze raporty kasowe sporzadzano za okresy kilkudniowe.
Operacje gotowkowe ewidencjonowano w raportach kasowych w dniu ich dokonania, zapisy
w raportach prowadzono w kolejnosci chronologicznej. Do raportow zatgczono dowody
zroédtowe przychodow i rozchodow kasowych sprawdzonych i zatwierdzonych do wyplaty, na
dowodach zamieszczone sg pokwitowania osdb pobierajagcych gotowke, obroty i1 stany gotowki
w raportach kasowych zostaty prawidtowo ustalone. Na dowodach zataczonych do raportow
kasowych zostaly zamieszczone adnotacje o pozycji ujecia w raporcie. Z zapisOw
umieszczonych w raportach kasowych wynika tre$¢ dokonywanych operacji. Objete kontrola
raporty kasowe zawierajg podpis osoby, ktora dokonata sprawdzenia raportu.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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2.2. Gospodarka drukami $Scistego zarachowania.

W Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentdéw opisane sg szczegélowo zasady
ewidencji drukéw $cistego zarachowania, ktérej podlegaja czeki gotowkowe, arkusze spisu
Z natury, wydawane pracownikowi do recznego wystawiania dowody ksiggowe KW — kasa
wypltaci, wydawane pracownikowi do r¢cznego wystawiania dowody ksiegowe KP — kasa
przyjmie, wydawane karnety lub inne bilety drukowane konkretnie na dane wydarzenie
kulturalne. Ewidencje drukow $cistego zarachowania prowadzi si¢ w specjalnie do tego
zatozonej ksigdze drukow $cistego zarachowania. Zapisy w ksiedze winny by¢ dokonywane
czytelnie i1 trwale. Blankiety czekow gotowkowych winny by¢ przechowywane pod
zamknigciem przez gltéwnego kasjera, ktory ponosi odpowiedzialno$¢ za nalezyte ich
zabezpieczenie. Druki $cislego zarachowania powinny by¢ inwentaryzowane nie rzadziej niz
raz w roku.

Ocenie poddano prawidtowos$¢ ewidencji i prowadzong gospodarke drukami $cistego
zarachowania. Ksigga drukow $cistego zarachowania zatozona zostata dnia 01 stycznia
2016 roku. Karty sg ponumerowane od 1 do 96. W ksiedze znajduja si¢ wzory podpiséw 0sob
(4) upowaznionych do akceptowania dokumentéw kasowych wg. Instrukcji kasowej z dnia
01 pazdziernika 2018 roku. Ksigga podpisana jest przez Dyrektora SCK oraz Gtowng
ksiggowa. W ksigdze ewidencjonowane sg nastgpujace dokumenty: KW, KP, czeki
gotowkowe, arkusze spisu z natury, bilety na imprezy (,,Disco polo”, ,Stargard dla
Niepodlegtej”, ,,Stargardzka noc kabaretowa”).

Ustalono, ze zakres czynno$ci gtownego kasjera wskazuje obowigzek prowadzenia kasy
jednostki oraz obowigzek prowadzenia ewidencji drukoéw $cistego zarachowania. Druki
Scislego zarachowania przechowywane sa w zamknigtym pomieszczeniu w zabezpieczonym
sejfie, tak aby uniemozliwi¢ samowolne pobranie drukéw bez wiedzy osoby odpowiedzialne;j.

W zakresie ustalonych zasad gospodarki drukami $cistego zarachowania nie stwierdzono
uchybien ani nieprawidlowosci.

2.3. Rozrachunki i roszczenia.

W 2017 roku ewidencj¢ rachunkéw w ksiggach rozrachunki i roszczenia SCK prowadzono
na kontach:

— 201 — Rozrachunki z odbiorcami

— 202 —Rozrachunki z dostawcami

— 221 —Podatek VAT naliczony

— 222 — Podatek VAT nalezny

— 223 —Podatek VAT do rozliczenia

— 225 — Rozrachunki publiczno-prawne

— 229 — Rozrachunki z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
— 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

— 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

— 241 — Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych i szkod
— 242 — Roszczenia sporne

— 243 — Odpisy aktualizujace rozrachunki

— 249 — Pozostate rozrachunki
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W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyzej wymienione konta zostaly okreslone
przez kierownika jednostki w Zaktadowym planie kont dla Stargardzkiego Centrum Kultury
W Stargardzie obowigzujacym w 2017 roku. Na podstawie operacji zaksiegowanych
w ewidencji w miesigcu czerwcu 2017 roku oraz na podstawie dowodow ksiggowych
sprawdzono przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz realno$¢ zasad
naleznosci i zobowigzan na dzien 30 czerwca 2017 roku:

— ujmowanie w ksiegach rachunkowych jednostki wytacznie jej rozrachunkow;

— ujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich faktur;

— terminowos$¢ regulowania zobowigzan wg stanu ujetych na koncie 201 w miesigcu
czerwcu 2017 roku.

Na podstawie ewidencji ksiegowej oraz faktur zakupu za | poétrocze 2017 roku ustalono, ze
na kontach ujmowano wylacznie rozrachunki SCK. W wyniku kontroli terminowosci
regulowania zobowigzan wobec kontrahentow ujetych na kartach rozrachunkowych na koniec
czerwca 2017 roku, ustalono, ze zobowigzania regulowano w terminach ich zaptaty.

Ustalono, ze salda kont rozrachunkowych na dzien 30 czerwca 2017 roku sag realne.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ewidencja syntetyczna kont rozrachunkowych na | pétrocze 2017 roku.

1) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami” na dzien 30.06.2017 rokuwynositopo

stronie Wn 25.612,71 zi
Symbol Obroty za lTkwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2017 roku od poczatku roku 30.06.2017 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
429.584,88 417.121,79 1.085.395,50 1.059.782,79 25.612,71 -

Saldo konta stanowi zalgcznik Nr 1.

2) Saldo konta 202 ,,Rozrachunki z dostawcami” na dzien 30.06.2017 rokuwynosilo po

stronie Ma 284.831,41 zi
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2017 roku od poczatku roku 30.06.2017 roku
202 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
1.112.225,99 1.304.804,44 | 1.778.214,17 | 2.063.045,58 - 284.831,41

Saldo konta stanowi zafgcznik Nr 1.

3) Saldo konta 221 ,,Podatek VAT naliczony” na dzien 30.06.2017 rokuwynosilo po

stronie Whn 8.045,73 zi
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta 2017 roku poczatku roku 30.06.2017 roku
291 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
83.014,95 82.106,43 195.488,95 187.443,22 8.045,73 -

Saldo konta stanowi podatek VAT naliczony (dotyczy przysztego okresu).
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4) Saldo konta 222 ,,Podatek VAT nalezny” na dzien 30.06.2017 rokuwynositlo 0,00 z}

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta 2017 roku poczatku roku 30.06.2017 roku
299 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
51.349,83 51.349,83 121.983,50 121.983,50 - -

Saldo konta zgodne z dokumentami jednostki.

5) Saldo konta 223 ,,Podatek VAT do rozliczenia” na dzien 30.06.2017 rokuwynosito po

stronie Wn 12.464,00 zk
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta 2017 roku poczatku roku 30.06.2017 roku
293 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
76.688,60 74.864,60 165.876,38 153.412,38 12.464,00 -

Saldo konta stanowi podatek VAT do rozliczenia z Urzedem Skarbowym wg deklaracji VAT -

1.
6) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki publiczno-prawne” na dzien 30.06.2017 rokuwynosilo
po stronie Ma 19.500,00 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 roku od poczatku roku 30.06.2017 roku
225 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
43.970,53 44.619,00 960.395,34 979.895,34 - 19.500,00

Saldo konta zgodne z dokumentami jednostki.

7) Saldo konta 229 ,,Rozrachunki z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych” na

dzien 30.06.2017 rokuwynosilo po stronie Ma 63.785,94 zk
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 roku od poczatku roku 30.06.2017 roku
229 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
176.798,83 185.757,67 357.770,01 421.555,95 - 63.785,94

Saldo konta zgodne z dokumentami jednostki.

8) Saldo konta 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” na dzien 30.06.2017 roku

wynosilo 0,00 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2017 roku od poczatku roku 30.06.2017 roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
547.888,07 547.888,07 1.067.465,60 | 1.067.465,60 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

9) Saldo konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” na dzien 30.06.2017 roku

wynosilo po stronie Wn27.089,00 zi
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 roku od poczatku roku 30.06.2017 roku
234 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
35.786,56 42.049,56 91.158,55 64.069,55 27.089,00 -
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Saldo konta stanowi stan udzielonych pozyczek pracownikom z ZFSS.

10) Saldo konta 243 ,,Odpisy aktualizujace rozrachunki” na dzien 30.06.2017 roku

wynosilo po stronie Ma5.563,76 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 roku od poczatku roku 30.06.2017 roku
243 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
- - 6,64 5.570,40 - 5.563,76

Saldo konta stanowi odpis aktualizujgcy od dwoch zaleglych naleznoSci.

11) Saldo konta 249 ,,Pozostale rozrachunki” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po

stronie Ma 15.839,14 zi
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 roku od poczatku roku 30.06.2017 roku
249 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
38.857,88 50.574,02 82.821,67 98.660,81 1.863,86 17.703,00

Saldo konta stanowi zafgcznik Nr 2.

Terminowos¢ odprowadzania sktadek ZUS za 11 kwartat 2017 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Kwiecien — 2017 135/2017 15.05.2017 .
Maj — 2017 165/2017 14.06.2017r.
Czerwiec — 2017 184/2017 06.07.2017 r.

Terminowos¢ odprowadzania podatku od 0s6b fizycznych za || kwartat 2017 roku.

Miesigc i rok Nr WB Data przekazania
Kwiecien — 2017 139/2017 19.05.2017 .
Maj — 2017 171/2017 20.06.2017 r.
Czerwiec — 2017 190/2017 10.07.2017r.

2.4. Przychody Stargardzkiego Centrum Kultury.

Analizowany zakres sprawdzono w oparciu o urzadzenia ksiggowe i sprawozdawczosc.
Szczegotowy wykaz z podziatem na przychody i dotacje przedstawia ponizsza tabela, ktora
zostala opracowana w oparciu o Informacje z przebiegu wykonania planu finansowego
samorzadowej instytucji kultury za I potrocze 2017 roku oraz ewidencje ksiegowa.

A Plan Wykonanie za |
Lp. Wyszezegolnienie na 2017 rok p(’)lrzl)cze 2017 roku| 7

B Przychody 5.737.000,00 3.635.961,01| 63,38
1. Przychody z prowadzonej dziatalnosci: 2.325.911,00 968.992,01| 41,66
1.1 Przychody netto ze sprzedazy 1.313.956,00 802.137,48| 61,05
1.2. Pozostate przychody operacyjne 1.010.825,00 166.418,51| 16,46
1.3. Przychody finansowe 1.130,00 436,02 | 38,59
2. Dotacje z budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzqdu terytorialnego lub pozostate 3.411.089,00 2.666.969,00| 78,19
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2.1 Dotacja podmiotowa od Organizatora 2.781.289,00 2.104.769,00| 75,68
2.2. Dotacje pozostate 67.600,00 0,00 0,00
2.3. Dotacje celowe 562.200,00 562.200,00 | 100,00
w tym: | Przychody na dziatalno$¢ majatkowa 597.000,00 597.000,00 | 100,00

z czego: dotacje celowe od Organizatora 522.200,00 522.200,00 | 100,00

Tabela 4. Plan finansowy przychodéw i jego wykonanie za | pétrocze 2017 roku.

Otrzymane dotacje w Il kwartale z Urzedu Miejskiego:
93/2017 z dnia 03.04.2017 roku

WB nr

WB nr 102/2017 z dnia 12.04.2017 roku
WB nr 167/2017 z dnia 16.06.2017 roku

WB nr 167/2017 z dnia 16.06.2017 roku
WB nr 167/2017 z dnia 16.06.2017 roku
WB nr 181/2017 z dnia 30.06.2017 roku

— wynajem pomieszczen, terenu, sprzgtu

— utarg — odprowadzenie gotéwki

—  przeksiggowanie $rodkéw z rachunku ZFSS
— ustugi reklamowe

— dofinansowanie pracowni
— zwrot lokaty OVERNIGHT kapitat

— odsetki bankowe

Razem:

— transakcja (kartg ptatnicza, e-mailem, gotowka) za bilety

— dotacja PISF na modernizacj¢ Sali kinowej

— darowizna

— Wynajem pomieszczenia na wybory

Lacznie przychody

2.5. Koszty Stargardzkiego Centrum Kultury.

700.000,00 zt
345.200,00 zt
70.000,00 zt

52.000,00 zt
55.000,00 zt
550.000,00 zt

1.772.200,00 z1

24.576,61 zt
162.500,00 zt
4.195,00 zt
7.724,35 zt
6.000,00 zt
64.045.061,19 zt
263,32 zt
113.577,89 zt
40.000,00 zt
2.700,00 zt
500,00 zt

66.179.298,36 zt

Szczegotowy plan z wykonania planu finansowego z podziatem na koszty za | potrocze
2017 roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu 0 Informacj¢ z przebiegu
wykonania planufinansowego samorzadowej instytucji kultury za I potrocze 2017 roku oraz

ewidencje ksiggowa.

Plan Wykonanie za
Lp. Wyszczegdlnienie | pétrocze 2017 %
na 2017 rok roku
l. | Koszty: 5.407.517,00| 3.055.809,97| 58,97
1. | Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane 2.296.146,00| 1.236.417,83| 53,85
1.1. | Wynagrodzenia 1.879.673,00| 1.002.342,25| 53,33
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1.2. | Swiadczenia pracownikdw nie zaliczone do wynagrodzen 27.560,00 2459201 | 89,23
1.3. | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i FP 329.661,00 80.680,29 | 24,48
1.4. | Odpis na ZFSS 47.586,00 38.993,40| 81,94
2. | Platnosci odsetkowe wynikajqce z zaciggnietych zobowigzan 15.300,00 8.455,40| 55,26
3. | Zakup towarow i ustug 1.706.751,00| 1.119.016,81| 65,56
3.1. | Zuzycie materiatow 157.040,00 83.394,12| 53,10
3.2. | Zuzycie energii 245.921,00 130.674,65| 53,14
3.3. | Ushugi remontowe 59.370,00 33.550,38| 56,51
3.4. | Ushugi telekomunikacyjne i pocztowe 15.500,00 5.973,88| 38,54
3.5. | Pozostate ustugi obce 1.228.920,00 865.423,78| 70,42
4. | Pozostate koszty 1.389.320,00 691.919,93| 49,80
4.1. | Amortyzacja 618.000,00 0,00 0,00
4.2. | Podatki i optaty administracyjne 95.000,00 61.471,48| 64,71
4.3. | Podroze stuzbowe 16.500,00 5.899,62| 35,76
4.4. | Pozostale koszty rodzajowe 12.500,00 2.400,00| 19,20
4.5. | Towary do bufetu SCK 50.000,00 35.887,81| 71,78
4.6. | Pozostale koszty operacyjne 300,00 11,77 3,92
4.7. | Pozostale koszty finansowe 20,00 2,04| 10,20
4.8. | Wydatki majatkowe 597.000,00 586.247,21| 98,20
z czego: wydatki majatkowe od Organizatora 522.200,00 522.200,00| 100,00

Tabela5. Plan finansowy kosztow i jego wykonanie za I potrocze 2017 roku.

Rozchody za Il kwartal 2017 roku stanowily:

1) wynajem kopii filmowych
2) optaty bankowe
3) energia elektryczna
4) licencja przekazu satelitarnego
5) woda pitna i dzierzawa barku
6) towary i materiaty do bufetu
7) wigzanki dla wykonawcow
8) ustugi hotelowe dla wykonawcoOw
9) materiaty dla konserwatora
10) szkolenia pracownikoéw
11) przeglad i wymiana uszkodzonych elementéw sceny
12) podatek od nieruchomosci
13) ZAIKS (wynagrodzenie autorskie) oraz prawa autorskie i pokrewne
14) srodki czystosci
15) konserwacja windy
16) materiaty biurowe, tusz do drukarek
17) obstuga obrotu gotéwkowego
18) ustugi kurierskie
19) sptata kredytu
20) ustuga prawna
21) materiaty uzyte do ekspozycji i reklam
22) ZUS
23) wynajem sceny i krzeset
24) naprawa instalacji elektrycznej
25) rozklejanie plakatow
26) montaz modutu do centrali

144.753,18 zt
735,50 zt
40.986,92 zt
8.005,25 zt
930,30 zt
27.731,41 zt
1.100,00 zt
2.952,50 zt
2.016,03 zt
3.226,28 zt
5.804,37 zt
477,00 zt
12.223,31 zt
3.426,43 zt
1.586,70 zt
4.912,17 7zt
266,86 zt
761,44 7
55.237,99 zt
6,642,00 zt
28.801,01 zt
156.453,83 zt
5.953,50 zt
615,00 zt
4.414,67 zt
1.291,50 zt
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27) wykonanie katalogu na wystawe

28) monitoring (w tym ochrona podczas imprez i ochrona w kinie SCK)
29) wywo0z nieczystosci

30) energia cieplna

31) scieki 1 woda

32) ustugi telekomunikacyjne

33) konserwacja sieci telefonicznej

34) wynajem podnos$nika

35) badania profilaktyczne pracownikow

36) wynajem Wesotego Miasteczka na imprezy

37) konserwacja pompowni Ppoz.

38) serwis i aktualizacja modutow oprogramowania
39) przelew $rodkéw na konto ptac

40) prowadzenie zaje¢ fotograficznych i kurs tanca
41) czynsz za leasing sprz¢tu do czyszczenia podtogi
42) ustuga mycia powierzchni szklanych na wysokosci
43) odpis na ZFSS

44) ubranie i obuwie robocze dla pracownika

45) serwis urzadzen wentylacyjnych i klimatyzacyjnych
46) ustuga fotograficzna

47) zakup fortepianu

48) zakup komputeréw

49) lokata OVERNIGHT

50) PIT -4

51) VAT 7

52) budowa, wyposazenie i nasadzenia — dotyczy sceny w Parku Chrobrego
53) honorarium dla artystow

54) wynajem toalet na impreze

55) rozliczenie sprzedazy biletow — sprzedaz obca

56) wymiana baterii UPS

57) optata za wydanie zezwolenia na organizacj¢ imprez
58) ustugi kominiarskie

59) konserwacja systemu SAP

60) sktadka PISF

61) wynajem kserokopiarki

62) ustuga transportu sceny

63) optata festiwalowa

64) naprawa monitora

65) ustuga $lusarska

66) ustuga deratyzacji

67) ushugi gastronomiczne

Ogotem rozchody:

741,08 zt
12.217,42 7zt
2.218,33 zt
31.388,83 zt
2.628,56 zi
3.439,67 zt
553,50 zt
159,90 zt
1.184,00 zt
61.297,84 zt
897,90 zt
2.878,20 zt
333.800,00 zt
4.280,00 zt
830,85 zt
1.613,93 zi
38.993,40 zt
713,66 zt
7.626,00 zt
850,00 zt
60.000,00 zt
6.146,01 zt
64.045.061,17 zt
19.481,00 zt
305,00 zt
422.141,28 7zt
124.870,00 zt
810,00 zt
6.931,83 zt
984,00 zt
168,10 zt
1.750,66 zt
5.834,21 zt
5.969,53 zt
631,97 zt
984,00 zt
720,00 zt
130,00 zt
2.927,40 7t
123,00 zt
150,83 zt

65.736.738,21 zt

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze realizowane zadania
byly wykonywane zgodnie z zatwierdzonym planem finansowo — rzeczowym w ramach
posiadanych $rodkéw na dany rok budzetowy. Zaciggnigte zobowigzania regulowane byly na
zasadach okreslonych w umowach lub zleceniach. Przyj¢ta dokumentacja rozliczeniowa byta
kompletna, czytelna, opisana 1 spetniajgca wymogi okreslone dla dowodu ksiggowego zgodnie
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z zapisem art. 21 1 22 ustawy o rachunkowosci. Faktury i1 rachunki poddawane byty
szczegdtowej kontroli merytorycznej w ksiggowosci i zawieraty:

— potwierdzenie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,
prawidlowym opisem dokumentu oraz opatrzony podpisem osoby uprawnionej,

— potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze za zgodno$¢ ze
stanem faktycznym, z zawarta umowg lub zleceniem oraz sprawdzenia kompletnosci
zataczonej dokumentacji wynikajacych z zapisow umowy,

— potwierdzenie sprawdzenia terminowos$ci dokonania rozliczenia zgodnie z zapisem
W umowie,

— zatwierdzenie do wyplaty.

Podstawa do dokonania wyptat gotowkowych 1 bezgotdéwkowych sg faktury, rachunki oraz
dowody wtasne i inne dokumenty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i Sprawdzone
pod wzgledem formalno — rachunkowym przez ksiggowosc.

Wyptat na rachunki kontrahentéw dokonuje si¢ w Stargardzkim Centrum Kultury
w Stargardzie przy zastosowaniu bankowego systemu elektronicznego przez osoby majace
upowaznienie do elektronicznego przesytania przelewow (zgodnie z obowigzujaca karta wzoru
podpiséw). Po otrzymaniu dokumentoéw zatwierdzonych do wyptaty, sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym nastepuje dekretacja w ksiegowosci.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
2.6. Ksiegowos¢ i ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Glownej.
Stan i kompletnos¢ ksiqgg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Stargardzkiego Centrum Kultury w Stargardzie prowadzone sa

komputerowo i obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) Dziennik, w ktérym dokonuje si¢ zapisow zdarzen gospodarczych, w porzadku
chronologicznym, w danym okresie sprawozdawczym, celem uzgodnienia jego obrotow
z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gtownej. Zapisy w dzienniku sa
kolejno automatycznie ponumerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone s3g w sposob
ciggly. Sposob zapisow w dzienniku zdarzen gospodarczych umozliwia ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi
oraz zawiera dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za wprowadzenie
danych.

2) Ksiega gtowna (ewidencja syntetyczna), w ktorej dokonuje si¢ zapisOw
zarejestrowanych uprzednio lub rownocze$nie w dzienniku zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu W kolejnosci chronologiczne;j.

3) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne), w ktorych dokonuje sie zapisow bedacych
uszczegotowieniem i uzupetlieniem zapiséw kont ksiggi gtownej. Jest to wyodrebniony
system ksigg, pojedynczych kart, zestawien w zeszytach, komputerowych zbiorow
danych, uzgodnionych z zapisami na kontach ksiegi gtowne;.

4) Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz danych wprowadzonych na
kontach ksiggi glownej sporzadzane jest nie rzadziej niz na koniec miesigca. Obroty
tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika 1 zawieraja:
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— symbole lub nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty =za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec

okresu sprawozdawczego,

— sum¢ sald na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu

sprawozdawczego,

— obroty zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gléwnej sg zgodne z obrotami

dziennika.

Na podstawie przedtozonych do kontroli ksigg rachunkowych prowadzonych przy uzyciu
komputera (wydrukow dziennikéw, zestawien obrotow i sald kont ksiggi gtownej) stwierdzono,
iz ksiegi zostaly oznaczone nazwg jednostki, nazwag danego rodzaju ksiggi oraz nazwa
programu przetwarzania, skladaja si¢ z kolejno ponumerowanych stron z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej strony, zawierajg oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego

oraz date sporzadzenia.
Program dostosowany jest do wymogow w art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje syntetyczng wybranych kont Ksiggi Glownej za okres od 01 Kwietnia do
30 czerwca 2017 roku przedstawiajq poniisze tabele:
1) Saldo konta 402 ,,Zuzycie materialow” nadzien 30.06.2017 roku wynesilo po stronie
Whn 83.394,12 z}

Symbolkon Obroty za II kwartat Obrotynarastajaco Saldonadzien

ta 2017 rok odpoczatkuroku 30.06.2017roku

402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

40.851,99 - 83.394,12 83.394,12 -

Na saldo konta 402,,Zuzycie materialow”’sktadatysie:
-konto 402-01 matreialy zuzyte na cele biurowe i reklamowe 4.431,57 zt
-konto 402-02 tonery i tusze 6.346,38 zt
-konto 402-03 prenumerta 1.571,48 zt
-konto 402-04 matreiaty gospodarcze 14.049,03 zt
-konto 402-05 pozostate $rodki trwate 9.542,67 zt
-konto 402-06 materiaty pozostate 47.452,99 7t

2) Saldo konta 403 ,,Zuzycie energii” na dzien 30.06.2017 roku wynesito po stronie
Wn 130.674,65 zt

Symbolkon Obroty za II kwartal Obrotynarastajaco Saldonadzien
ta 2017 rok odpoczatkuroku 30.06.2017roku
403 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
53.295,26 - 130.674,65 - 130.674,65 -

Nasaldokonta403,,Zuzycie energii”’sktadatysie:

- konto 403-01 elektryczna 60.285,75z1
- konto 403-02cieplna 66.331,71 zt
- konto 403-03 woda i $cieki 4.057,19 zt
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3) Saldo konta 404 ,,Ustugi remontowe” na dzien 30.06.2017 roku wynesilo po stronie

Wn 33.550,38 zt

Symbolkon Obroty za II kwartal Obrotynarastajaco Saldonadzien
ta 2017 rok odpoczatkuroku 30.06.2017roku
404 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
21.923,14 - 33.550,38 - 33.550,38 -
Na saldo konta 404 ,,Ustugi remontowe” sktadaty sie:
-konto 404-01 remonty i konserwacje pomieszczen, urzadzen 33.550,38zt

4)Saldokonta405,,Ustugi

telekomunikacyjne
pocztowe”nadzien30.06.2017 rokuwynosilopostronie

Wn 5.973,88zt

Symbolkon Obroty za Il kwartat Obrotynarastajaco Saldonadzien

ta 2017 rok odpoczatkuroku 30.06.2017roku

405 Whn Ma Wn Ma Wn Ma

3.236,78 475,90 6.449,78 475,90 5.973,88 -

Na saldo konta 405 ,,Ustugi telekomunikacyjne i pocztowe™ sktadatysig:
- konto 405-01 ustugi pocztowe 1.061,40zt
- konto 405-02 ustugi telekomunikacyjne 2.073,41z1
- konto 405-03 ustugi $wiadczone przez operatorow sieci komorkowych 2.839,07 zt

5) Saldo konta 406 ,,Pozostale ustlugi obce” na dzien 30.06.2017 roku wynosito po stronie

Wn 865.423,78 zi

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2017 rok od poczatku roku 30.06.2017roku
406 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
514.776,85 198,00 865.621,78 198,00 865.423,78 -
Na saldo konta 406 ,,Pozostate ustugi obce” sktadaly sig:
- konto 406-01 wynajem kopii filmowych 304.601,26 zt
- konto 406-02 pozostate ustugi $wiadczone na rzecz kina 1.700,00 zt
- konto 406-03 ustugi ochroniarskie 44.036,12 7t
- konto 406-04 ustugi transportowe 9.200,26 zt
- konto 406-05 ustugi techniczne 210.667,09 zt
- konto 406-06 ustugi sprzatania 10.247,54 zt
- konto 406-07 gastronomia i hotele 8.910,58 zt
- konto 406-08 ustugi bankowe 4.552,33 7t
- konto 406-09 ustugi reklamowe 67.325,62 zt
- konto 406-10 ustugi artystyczne 168.490,00 zt

- konto 406-11 pozostate ustugi obce

35.692,98 zt
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6) Saldo konta 407 ,,Wynagrodzenia i inne” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Wn 1.002.342,25 zi

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 rok od poczatku roku 30.06.2017roku
407 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
498.780,75 - 1.002.342,25 - 1.002.342,25 -
Na saldo konta 407 ,,Wynagrodzenia i inne” sktadaty sig:
- konto 407-01 pracownicy etatowi 868.245,69z1

- konto 407-02 wynagrodzenie sezonowe

7) Saldo konta 408 ,,Swiadczenia pracownikéw nie zaliczane do wynagrodzen” na dzief
30.06.2017 roku wynosilo po stronie

134.096,56zt

Whn 24.592,01 zt

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 rok od poczatku roku 30.06.2017 roku
408 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
12.309,12 - 24.592,01 - 24.592,01 -

Na saldo konta 408 ,,.Swiadczenia pracownikow nie zaliczane do wynagrodzen” skladaty sie:

- konto 408-01 szkolenia pracownikow, doksztalcanie
- konto 408-02 BHP
- konto 408-03 badania lekarskie pracownikow

8) Saldo konta 409 ,,Skladki na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy ” na dzien
30.06.2017 roku wynosilo po stronie

12.551,97zt
10.125,04zt
1.915,00 zt

Whn 170.490,17 zt

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 rok od poczatku roku 30.06.2017 roku
409 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
86.898,50 - 170.490,17 - 170.490,17 -

Na saldo konta 409 ,,Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy” sktadaly sig:

- konto 409-01 ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy
- konto 409-02 sktadki emerytalne

83.959,16z1
86.531,01zt

9) Saldo konta 410 ,,Odpisy na ZFSS” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Wn 38.993,40 zt

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2017 rok od poczatku roku 30.06.2017 roku
410 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
38.993,40 - 38.993,40 - 38.993,40 -

Saldo konta stanowi odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.




10) Saldo konta 411 ,,Podatki i oplaty administracyjne obciazajace koszty” na dzien
30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Whn 61.471,48 z}

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2017 rok od poczatku roku 30.06.2017 roku
a1 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
26.132,46 - 61.471,48 - 61.471,48 -

Na saldo konta 411 ,,Podatki i optaty administracyjne obcigzajace koszty” sktadaty sie:

- konto 411-01 optaty skarbowe i administracyjne 27.394,20 zt
- konto 411-02 optaty PISF 9.255,53 zt
- konto 411-03 optaty autorskie i pokrewne 23.669,29 zt
- konto 411-05ubezpieczenie 800,05 zt
- konto 411-06 optaty RTV 151,20 zt
- konto 411-07 pozostate koszty 201,21 7t

11) Saldo konta 412 ,,Podréze stuzbowe” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronieWn
5.899,62 zi

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2017 rok od poczatku roku 30.06.2017 roku
412 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
2.989,12 - 5.899,62 - 5.899,62 -

Na saldo konta 412 ,,Podroze stuzbowe” sktadaly sig:

- konto 412-01 krajowe 3.464,68 zt
- konto 412-02 zagraniczne 325,04 zt
- konto 412-04ekwiwalent za limit km 2.109,90 zt

12) Saldo konta 415 ,,Pozostale koszty rodzajowe” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po

stronie Wn 2.400,00 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2017 rok od poczatku roku 30.06.2017 roku
415 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
2.400,00 - 2.400,00 - 2.400,00 -

Na saldo konta 415 ,,Pozostate koszty rodzajowe” sktadaty si¢:

- konto 415-01 nagrody 2.400,00 zt

2. Ocena prawidlowosci sporzadzania planéw finansowych oraz sprawozdan finansowych.

Jednostki organizacyjne podlegte samorzadowi terytorialnemu musza najpdzniej do
22 grudnia opracowaé projekty planéw finansowych. Sa one przygotowywane na podstawie
informacji otrzymanych od kierownika samorzadowejinstytucji kultury.

W procedurze sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej] w pierwszej kolejnosci

kierownicy opracowuja plany rzeczowe zadan planowanych do wykonania w danym roku,
tworzac w ten sposob projekty planow finansowych. Dokumenty te sktadane sg do skarbnika
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danej JST w terminie wyznaczonym przez organ stanowigcy. S to jednak plany o charakterze
wstepnym.

Kierownicy jednostek organizacyjnych nie moga przewidzie¢, czy w koncowym etapie
przygotowywania projektu uchwaty budzetowej JST nie przyjmie nowych priorytetow i co za
tym idzie, nie wprowadzi zmian w zakresie putapu i struktury wydatkow budzetowych. Nie
znajg tez ostatecznych kwot dochodow oraz wysokos$ci dotacji i wptat do budzetu.

Organ wykonawczy JST weryfikuje otrzymane projektyplanéw finansowych pod
wzgledem ich zgodno$ci z projektem uchwaly budzetowej. A w przypadku stwierdzenia
rozbieznosci wprowadza odpowiednie zmiany, informujagc o ich dokonaniu kierownika
jednostki organizacyjnej. Zweryfikowany w ten sposéb projekt planu finansowego jednostki
podlegtej stanowi podstawe prowadzenia jej gospodarki finansowej od 1 stycznia roku
budzetowego do dnia uchwalenia uchwaty budzetowe;.

Samorzadowa instytucja kultury jest tworzona na podstawie odrgbnych ustaw. Podstawa
gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan przychodéw i kosztow, tj.
plan finansowy.

Jednostki wyodrebniaja w planach finansowych:

1. Przychody z prowadzonej dziatalnosci.
2. Dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego.
3. Koszty, w tym:
— wynagrodzenia i sktadki od nich naliczone;
— platnosci odsetkowe wynikajace z zaciggnigtych zobowigzan;
— zakup towarow i ushug.
Srodki na wydatki majatkowe.
Srodki przyznane innym podmiotom.
Stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku.
Stan $trodkow pienigznych na poczatek 1 koniec roku.

Nowk

W terminie 21 dni od momentu podjecia uchwaty budzetowej JST przekazuje podleglym
jednostkom informacje o ostatecznych kwotach przychodow i kosztow tej instytucji oraz
wysokosci dotacji i wptat do budzetu. Instytucja ta na podstawie uzyskanych informacji
dostosowujeprojekty planow do uchwaty budzetowe;j.

W toku wykonywania budzetukierownicy samorzadowej instytucji kultury moga
dokonywaé przeniesien planowanych kosztow w planach finansowych, w granicach
upowaznien przyznanych przez JST. Inne zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane
tylko po uprzednim wprowadzeniu zmian w uchwale budzetowej JST.

Plan finansowy w odniesieniu do przychodow ma charakter prognozy, natomiast w stosunku
do kosztow stanowi limit dozwolonych wydatkow, ktorych nie mozna przekroczyé.

Opracowanie planu finansowego kontrolowanej jednostki.
Sprawdzeniem objeto proces opracowywania planu finansowego instytucji, dokonywanie
jego zmian w trakcie roku budzetowego, zgodnos¢ dokonywanych kosztow z zatwierdzonym

planem finansowym.
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Kontrola objeto prawidtowos¢ sporzadzenia i przekazania planu finansowego jednostki za
I potrocze 2017 roku.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujacych dokumentow:
— projektu planu finansowego.
— zatwierdzonego planu finansowego na 2017 rok.

Sporzadzony projekt planu finansowego Stargardzkiego Centrum Kultury w Stargardzie
zostal zatwierdzony przez Dyrektora i przekazany do Urzedu Miejskiego w Stargardzie na
prawidtowych wzorach iterminowo. Budzet Miasta Stargard na 2017 rok zostal przyjety
uchwatg Nr XXV/262/2016 Rady Miejskiej w dniu 20 grudnia 2016 roku. Nastepnie
sporzadzono 1 zatwierdzono plan finansowy Stargardzkiego Centrum Kultury w Stargardzie,
ktory stanowit podstawe gospodarki finansowej w 2017 roku.

W powyzszym zakresie nie wniesiono uwag.
Analiza realizacji planu finansowego

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ dokonywania wydatkow w granicach kwot okreslonych
w planie finsansowym Stargardzkiego Centrum Kultury w Stargardzie w I poiroczu 2017 roku.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:

— planu finansowego SCK na 2017 rok wraz ze zmianami;
— ewidencji ksiggowej do konta 131 — ,,Rachunek biezacy” za 2017 rok.

Z informacji o przebiegu wykonania planu finansowego za 1 potrocze 2017 roku
SCKi ewidencji ksiggowej do konta 131 — , Rachunek biezacy” wynika, ze w I potroczu 2017

roku przychody i koszty wystapity w nastepujacych kwotach:

Plan z dnia Planzdnia | Planzdnia | Wykonanieza | %
Wyszczegodlnienie 14.11. 2016 17.03. 2017 30.05.2017 I potrocze
roku roku roku 2017 roku
I. Przychody 5.236.346,00 | 5.583.446,00| 5.737.000,00 3.635.961,01 | 63,38
1. Przychody 1z prowadzonej
dziatalnosci: 2.513.977,00| 2.515.877,00| 2.325.911,00 968.992,01| 41,66
1.1 Przychody netto ze sprzedazy 1.413.957,00| 1.413.957,00| 1.313.956,00 802.137,48 | 61,05
1.2 Pozostale przychody operacyjne 1.098.890,00 | 1.100.790,00| 1.010.825,00 166.41851| 16,47
1.3 Przychody finansowe 1.130,00 1.130,00 1.130,00 436,02 | 38,59
2. Dotacje z budietu panstwa,
budietow  jednostek  samorzqdu
terytorialnego lub pozostale 2.722.369,00 | 3.067.569,00| 3.411.089,00 2.666.969,00| 78,19
2.1 Dotacja  podmiotowa  od
Organizatora 2.654.769,00 | 2.654.769,00| 2.781.289,00 2.104.769,00 | 75,68
2.2 Dotacje pozostate 67.600,00 67.600,00 67.600,00 0,00| 0,00
2.3 Dotacje celowe 0,00 345.200,00 562.200,00 562.200,00 | 100,00
w tym: Przychody na dziatalnosé¢
majatkowa 0,00 345.200,00 597.000,00 597.000,00 | 100,00
z czego: dotacje celowe od
Organizatora 0,00 345.200,00 522.200,00 522.200,00 | 100,00
11 Koszty: 5.236.346,00 | 5.583.446,00| 5.407.517,00 3.055.809,97 | 56,51
1. Wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane 2.347.529,00 | 2.347.529,00| 2.296.146,00 1.236.417,83| 53,85
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1.1 Wynagrodzenia 1.900.941,00| 1.910.941,00| 1.879.673,00 1.002.342,25| 53,33
1.2 Swiadczenia pracownikéw nie

zaliczone do wynagrodzen 34.300,00 24.300,00 27.560,00 24.592,01| 89,23
1.3 Sktadki na ubezpieczenie

spoteczne i FP 364.702,00 364.702,00 329.661,00 80.680,29 | 24,48
1.4 Odpis na ZFSS 47.586,00 47.586,00 47.586,00 38.993,40| 81,95
2. Platnosci odsetkowe wynikajqce 7

zaciggnietych zobowigzan 15.300,00 15.300,00 15.300,00 8.455,40| 55,27
3. Zakup towarow i ustug 2.017.802,00 | 2.016.402,00| 1.706.751,00 1.119.016,81 | 65,57
3.1 Zuzycie materialow 200.505,00 199.105,00 157.040,00 83.394,12| 53,11
3.2 Zuzycie energii 246.400,00 246.400,00 245.921,00 130.674,65| 53,14
3.3 Ustugi remontowe 111.375,00 111.685,00 59.370,00 33.550,38| 56,51
3.4 Ustugi telekomunikacyjne i

pocztowe 12.700,00 15.700,00 15.500,00 5.973,88| 38,55
3.5 Pozostate ushugi obce 1.446.822,00 | 1.443.512,00| 1.228.920,00 865.423,78 | 70,43
4. Pozostale koszty 855.715,00 | 1.204.215,00| 1.389.320,00 691.919,93| 49,81
4.1 Amortyzacja 618.000,00 618.000,00 618.000,00 0,00] 0,00
4.2 Podatki i optaty administracyjne 132.665,00 132.665,00 95.000,00 61.471,48| 64,71
4.3 Podroéze stuzbowe 26.230,00 26.230,00 16.500,00 5.899,62| 35,76
4.4 Pozostale koszty rodzajowe 12.500,00 12.500,00 12.500,00 2.400,00| 19,20
4.5 Towary do bufetu SCK 60.000,00 60.000,00 50.000,00 35.887,81| 71,78
4.6 Pozostale koszty operacyjne 300,00 300,00 300,00 11,77 3,93
4.7 Pozostale koszty finansowe 20,00 20,00 20,00 2,04| 10,20
4.8 Wydatki majatkowe 6.000,00 354.500,00 597.000,00 586.247,21| 98,71
z czego: wydatki majatkowe od

Organizatora 0,00 345.200,00 522.200,00 522.200,00 | 100,00

Tabela 6.Ewidencja ksiggowado konta 131 — ,,Rachunek biezacy” za pierwsze potrocze 2017 roku.

Po analizie kosztow dokonanych w I potroczu 2017 roku w tacznej kwocie 3.055.809,97 zt
w odniesieniu do planu finansowego stwierdzono, ze wszystkie koszty miescily si¢ w planie
finansowym instytucji. Nie stwierdzono przekroczen limitu kosztow ustalonego w planie

finansowym na 2017 rok.

Sprawozdawczosé finansowa i budzetowa

Kontrole w zakresie danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej przeprowadzono w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej. Kontrola
objeto nizej wymienione jednostkowe sprawozdania Stargardzkiego Centrum Kultury

w Stargardzie:

— Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego samorzadowe;j instytucji kultury

za 2017 rok;
— Bilans za 2016 rok;

— Rachunek zyskow i strat za 2016 rok;
— RDb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow

finansowych wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2017 roku;

— Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych oraz
poreczen i gwarancji wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2017 roku.

W wyniku analizy ww. sprawozdan ustalono, ze dane te sg zgodne z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiggowe;.
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Objete kontrolg sprawozdania zostaty sporzadzone w sposéb czytelny 1 trwaly, zawierajg
podpisy na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym, z pieczatka z imieniem i nazwiskiem
osoby podpisujace;.

Wyzej wymienione sprawozdania sporzadzono na prawidlowych wzorach tych
sprawozdan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku.

Kontrole sprawozdawczos$ci finansowej przeprowadzono w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Sprawdzeniu poddano terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan Rb-Z i Rb-N za drugi
kwartat 2017 roku. W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawozdania sporzadzone zostaly w
terminach wynikajacych z wyzej wymienionego rozporzadzenia.

Roczne sprawozdania SCK sa zatwierdzone przez organ wykonawczy Gming Miasto
Stargard w wymaganym terminie.

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnos$ci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tre$¢ dokumentéw i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi Zalgcznik nr 3 do protokotu.
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Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i1 podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej instytucji.
Dyrektor Andrzej Kaszubski zostal poinformowany o procedurach dotyczacych praw
wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia
Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia
Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego
w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania

.....

protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zatagczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjg ........ .

Stargard, dnia ......cccoeeeviievieiesieeen, 2019 roku.
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