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Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Szkole Podstawowej Nr 5 im. Jana Pawta Il
w Stargardzie w okresie od 23 maja do 06 czerwca 2018 roku przez Gtéwnego Specjaliste
Wydziatlu Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie, dziatajacego na podstawie
upowaznienia nr 11/2018 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 21 maja 2018 roku.

Zakres kontroli:

1. Gospodarka finansowa za Il pétrocze 2017 roku, w tym prowadzenie ewidencji
srodkow trwatych.

2. Kontrola korzystania z nieruchomosci oddanej w trwaly zarzqd, ze szczegolnym
uwzglednieniem zawieranych umow na korzystanie z czeSci nieruchomosci,
ubezpieczenie nieruchomosci, prowadzenie ksigzki obiektu — zabezpieczenie
nieruchomosci.

3. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 5 im. Jana Pawta Il jest Pan Wtodzimierz Owczarek,
ktoremu Prezydent Miasta Zarzadzeniem nr 148/2014 z dnia 25 czerwca 2014 roku powierzyt
stanowisko Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 5 im. Jana Pawta Il w Stargardzie na okres od
01 wrzesnia 2014 roku do 31 sierpnia 2019 roku.

Glowna Ksiggowa zatrudniona jest od 01 lipca 2000 roku na podstawie umowy O pracg
W petnym wymiarze czasu pracy.

W trakcie kontroli wyja$nien udzielali:

Glowna ksiggowa.



Whioski:

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajace na:

1. Braku podjetych dzialan zwigzanych z prowadzeniem strony podmiotowej BIP
jednostki, zgodnie z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie biuletynu
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68 ze zm.), zawierajacej
informacje, o ktorych mowa w tresci art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r.
0 dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.) oraz
spehiajgcej wymagania okre$lone w art. 8 ust. 3, 4 i 6 cyt. Ustawy.



Podstawy formalno-prawne funkcjonowania jednostki:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1875 ze zm.);

Ustawa z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 59 ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2342
ze zm.);

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (t.j. Dz. U. z 2018
r., poz. 121 ze zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1257 ze zm.);

Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943
ze zm.);

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan os$wiatowych
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2203 ze zm.);

Ustawa z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepiec do informacji publicznej
(tj. Dz. U.z 2016 r., poz. 1764 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 760 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansoOw publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U.z 2014 r., poz. 1773 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz.
68 ze zm.);

Statut Szkoty Podstawowej Nr 5;

Zasady (polityka) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont.



1. Gospodarka finansowa za II poélrocze 2017 rok.

1. Prowadzenie gospodarki finansowej w Szkole Podstawowej Nr 5 im. Jana Pawla II
w Stargardzie.

Kontrole w tym temacie przeprowadzono w oparciu o nastepujace zagadnienia:

— przepisy wewnetrzne regulujace kontrolowany obszar,
— przyjete zasady rachunkowosci,

— obstuge bankowg szkoty,

— gospodarke pieni¢zng i rozrachunki,

— gospodarke drukami $cistego zarachowania,

— realizacj¢ planu finansowego,

— ksiggowos$¢ i sprawozdawczos¢.

Szkola realizuje cele 1 zadania okreslone w ustawie — Prawo o$wiatowe oraz
w przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie, a takze zawarte w programie
wychowawczo — profilaktycznym, dostosowanym do potrzeb rozwojowych uczniow oraz
potrzeb danego S$rodowiska. Zapewnia uczniom pelny rozwdj umystowy, moralno—
emocjonalny 1 fizyczny w zgodzie z ich potrzebami i mozliwosciami psychofizycznymi
w warunkach poszanowania ich godno$ci osobistej oraz wolnosci $wiatopogladowej
| wyznaniowej. W realizacji tych zadan szkota respektuje zasady nauk pedagogicznych,
przepisy prawa, a takze zobowigzania wynikajace z Konwencji Praw Dziecka przyjetej przez
Zgromadzenie Ogolne ONZ 20 listopada 1989 roku.

Edukacja szkolna polega na harmonijnej realizacji przez nauczycieli zadan w zakresie
nauczania, ksztalcenia umiejetnosci i wychowania.

Szkota prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych w Ustawie
0 finansach publicznych. Podstawg gospodarki finansowej szkoty jest ,,Plan dochodow
| wydatkéw” na dany rok kalendarzowy zwany ,,planem finansowym”. .

1.1. Opis przyjetych zasad rachunkowosci. Przepisy wewnetrzne regulujace
kontrolowany obszar.

Polityka rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2017 1., poz. 2342 ze zm.), jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca
w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowos$ci, a w szczegdlnosci
dotyczace:

— okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;

— metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

— sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej: zaktadowego planu
kont, wykazu ksigg rachunkowych oraz opisu systemu przetwarzania danych;



— systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowigcych podstawg¢ dokonanych w nich
Zapisow.

Obowigzujgca polityka rachunkowos$ci Szkoty Podstawowej Nr 5 w Stargardzie zostata
wprowadzona przez Dyrektora w drodze Zarzadzenia Nr 3/2014 z dnia 01 marca 2014 roku.
Zarzadzeniem Nr 1/2018 z dnia 01 marca 2018 roku wprowadzono aktualizacje przepisow
prawa, zmiany w rozdziale II dotyczacych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych oraz
w rozdziale I1I metod wyceny aktywow 1 pasywow.

Na catoksztatt dokumentacji finansowej jednostki w obszarze rachunkowosci sktada si¢
4 rozdziatow:
= RozdziatI. Wprowadzenie,
» RozdziatII: Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
= Rozdziat 1II: Metody wyceny aktywow 1 pasywOw oraz sposob ustalania wyniku
finansowego,
= Rozdziat [V: Zakladowy plan kont.

Analiza dokumentu nie wykazata nieprawidtowosci.
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych

Instrukcja ustala jednolite zasady sporzadzania kontroli i obiegu dokumentoéw
ksiggowych w Szkole Podstawowej Nr 5 w Stargardzie.

Dokumentacja ksiggowa to zbidr wilasciwie sporzadzonych dokumentéow (dowodow
ksiegowych), odzwierciedlajacych w skroconej formie tres¢ operacji 1 zdarzen
gospodarczych, podlegajacych ewidencji ksiegowej. Kazdy dowod ksiegowy musi
odpowiada¢ ustawowo okres§lonym wymaganiom. Przede wszystkim powinien on zawierac
okreslone elementy niezbedne do wyczerpujacego odzwierciedlenia dokonanej operacji
gospodarczej lub zdarzenia od samego poczatku, w trakcie ich trwania 1 po zakonczeniu.

Obieg dokumentoéw ksiegowych jest systemem przekazywania dokumentéw od chwili
ich sporzadzenia wzglednie wplywu do jednostki z zewnatrz az do momentu ich
zakwalifikowania i ujecia w ksiggach rachunkowych. Bez wzgledu na rodzaj dokumentu
nalezy zawsze dazy¢, aby ich obieg odbywat si¢ najkrotsza drogg. W tym celu nalezy
stosowac nastepujace zasady obiegu dowodow ksiegowych:

— zasadg systematycznosci,

— zasade terminowosci,

— zasade samokontroli obiegu.

W jednostce stosuje si¢ nastgpujace rodzaje kontroli:
— kontrolg merytoryczna,

— kontrolg formalna,

— kontrolg rachunkowa.

Odpowiedzialng za dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jest Gtowna Ksiegowa.



Zaktadowy plan kont

Plan kont jest czescig sktadowa systemu rachunkowosci. Wedtug zaktadowego planu
kont ksieguje si¢ poszczegélne operacje finansowe. Nalezy traktowa¢ go jako niezbedne
narzedzie dostarczajace niezbednych informacji do zarzadzania jednostkg i1 dokonywania
rozliczen finansowych. Zaktadowy plan kont sktada si¢ z ksiegi glownej (konta syntetyczne)
i kont pomocniczych (analitycznych).

Glowng czescig polityki rachunkowosci jest plan kont. Powinien by¢ on zatozony
zgodnie z obowiazujaca ustawa o rachunkowos$ci, ale réwniez powinien odzwierciedlac
dziatalnos$¢ danej jednostki. Plan kont to numeryczny wykaz kont ksiggowych, czyli zbiorow,
w ktorych rejestrowane sg dane finansowe.

Szkota Podstawowa Nr 5 prowadzi ksiggi w oparciu o Zaktadowy plan kont
opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora
finanséw publicznych.

1.2. Prowadzenie rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu wuzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych rozliczen do ktorych Szkota Podstawowa Nr 5 zostala zobowigzana. Ksiegi
rachunkowe budzetu, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz dochodoéw wiasnych
prowadzone sg w 0sobnych dziennikach a dokumenty sktadane w osobnych segregatorach.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program ksiggowy Finanse
ProMan Gdynia — licencja z 2003 roku. Program komputerowy zapewnia powigzanie
poszczegbdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedng calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik
I ksigge gtowng. Ponadto na wyposazeniu dziatu ksiggowosSci sg dwa programy Personal’88
ptacowy — Ptace 2001 oraz Program ZUS — Platnik.

W przedmiocie prawidlowosci zapisow w ksiggach rachunkowych jak i1 prawidtowosci
otwierania na poczatek roku i zamykania na koniec roku oraz chronologii zapisow w ksiggach
rachunkowych uchybien nie stwierdzono. Ustalono, Zze zapisy na kontach ksiegi gtownej sg
zgodne z planem kont szkoty i z zasada podwojnego zapisu. W zakresie wymogow i zasad
okreslonych w art. 15 ustawy o rachunkowosci nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.

Glowna ksiggowa w Szkole Podstawowej Nr 5 w Stargardzie zatrudniona jest na
podstawie umowy o prac¢ na czas nieokreslony od 01 stycznia 1991 roku na stanowisku
referent ds. osobowych. Od dnia 01 lipca 2000 roku petni funkcj¢ glownej ksiegowe;.
W aktach osobowych glowne] ksiggowe] znajduje sie zapytanie o karalno$¢ z dnia
09 wrzesnia 2008 roku.

1.3. Obsluga bankowa szkoly.

Obstuge bankowa Szkoty Podstawowej Nr 5 w Stargardzie prowadzi Bank Polska Kasa
Opieki SA z siedzibg w Warszawie na podstawie ,,Umowy o prowadzenie rachunkow
bankowych dla klientow korporacyjnych oraz o $wiadczenie ustug zwigzanych
z tymi rachunkami” z dnia 27.12.2010 roku pomiedzy Bankiem a Gming-Miasto Stargard —
Gminng samorzadowa jednostka organizacyjng pod nazwa: Szkola Podstawowa Nr 5



im. Jana Pawla II z siedzibg w Stargardzie przy ul. Ku$nierzy 7, reprezentowang przez
Dyrektor Wtodzimierza Owczarka.

Zawarcie wskazanej umowy nie bylo poprzedzone stosowaniem przepisdéw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze
zm.), a zwlaszcza z trescig art. 34 ust. 3 pkt 1 i ust. 4, zgodnie z ktéra nalezy dokonaé wyceny
wartosci zamowienia publicznego o §wiadczenie ustug bankowych w oparciu o wskazniki
wymienione w ustawie. Wskazaé nalezy, ze bylo to spowodowane faktem, iz Gmina-Miasto
Stargard po przeprowadzeniu kalkulacji obstugi calej gminy zdecydowata o wybraniu jednego
podmiotu do obstugi kazdej z podlegtych gminnych jednostek organizacyjnych.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obowigzywatla umowa o prowadzenie
rachunkéw bankowych dla klientéw korporacyjnych oraz o $wiadczenie ustug zwigzanych
z tymi rachunkami zawarta w dniu 27.12.2010 roku na czas nicokre$lony oraz umowa
o korzystanie z systemu bankowosci internetowej PekaoBIZNES?,  zawarta
w dniu 31.12.2010 r. na czas nieokreslony.

Za $wiadczone czynno$ci zwigzane z obslugg rachunkow bankowych, Bank zgodnie
z dodatkowymi ustaleniami i zawartymi w zatagczniku do umowy zostal upowazniony do
pobierania z rachunku bankowego nast¢pujacych optat:

— Miesigczna optata za prowadzenie rachunku biezacego 30,00 zt;
— Miesigczny abonament PekaoBIZNES? 100,00 zt;
— Miesigczna optata za kazdego uzytkownika dyspon. podpis. elektr. 10,00 zt

— Optata za przelew elektroniczny w biezacym bank 0,50 zt;
— Opfata za przelew elektroniczny do innego banku 2,00 zt;
— Optata za przelew papierowy w biezacym banku 2,00 zt;
— Optata za przelew papierowy do innego banku 3,00 zk;
—  Wyplaty gotowkowe 0,10% min 10,00 zt;
—  Wplaty gotowkowe: 0,20% min. 5,00 zt.

Wedlug informacji uzyskanej od Glownej ksiegowej, bank pobiera optaty za
prowadzenie rachunkéw bankowych w wysokos$ci zgodnej z zapisami zawartymi
w zatgczniku do umowy.

W okresie objetym kontrolg Bank prowadzit nastepujace rachunki bankowe:

a) nr 8312403901 1111 0000 4219 1900 prowadzony w PLN rachunek biezacy
podstawowy dla konta 130,

b) nr 23 1240 3901 1111 0000 4219 1913 prowadzony w PLN rachunek dochodow
wlasnych dla konta 132,

c) nr 60 1240 3901 1111 0000 4219 1926 prowadzony w PLN rachunek zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych dla konta 135.

Prawidlowos¢ dokumentowania obrotow na rachunkach bankowych

Rachunek biezgcy

Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 130 ,,Rachunek bankowy
biezacy” z saldami wykazanymi w wyciggach bankowych do tego konta obje¢to zapisy
w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni dzien
poszczegbdlnych miesigcy 2017 roku. Na podstawie kontroli wyciggdéw bankowych do



rachunku biezacego jednostki ustalono, ze zachodzi zgodnos¢ pomigdzy saldami koncowymi
wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi w ewidencji ksiegowej szkoty na koncie
130 ,,Rachunek bankowy biezacy”.

Kontrolg w zakresie prawidlowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiggowej jednostki objeto zapisy na koncie 130 w miesigcu pazdzierniku 2017 roku na
podstawie wyciggdéw bankowych o numerach: 133 z dnia 02.10.2017 r.; 134 z dnia
03.10.2017 r.; 135 z dnia 05.10.2017 r.; 136 z dnia 06.10.2017 r.; 137 z dnia 10.10.2017 r.;
138 z dnia 11.10.2017 r.; 139 zdnia 12.10.2017 r.; 140 z dnia 13.10.2017 r.; 141 z dnia
16.10.2017 r.; 142 z dnia 18.10.2017 r.; 143 z dnia 19.10.2017 r.; 144 z dnia 20.10.2017 r.;
145 z dnia 24.10.2017 r.; 146 z dnia 25.102017 r.; 147 z dnia 26.10.2017 r.; 148 z dnia
30.10.2017 r. i 149 z dnia 31.10.2017 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapiséw na koncie 130 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 1 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajgco oraz saldo koncowe za potroczny okres konta 130 ,,Rachunek biezacy” szkoty.

CIZI Saldo poczatkowe | Obroty  miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma
VII| 271.821,37 0,00 | 487.855,98 442.544,09 | 4.041.071,18| 3.723.937,92|317.133,26 0,00
VIII| 317.133,26 0,00 | 451.843,65 441.667,51 | 4.492.914,83| 4.165.605,43 | 327.309,40 0,00
IX| 327.309,40 0,00 | 503.480,20 573.356,62 | 4.996.395,03| 4.738.962,05 | 257.432,98 0,00
X | 257.432,98 0,00 | 518.855,96 535.380,56 | 5.515.250,99 | 5.274.342,61 | 240.908,38 0,00
XI| 240.908,38 0,00 | 463.770,74 665.808,36 | 5.979.021,73 | 5.940.150,97 | 38.870,76 0,00
Xl 38.870,76 0,00 | 542.519,80 581.390,56 | 6.521.541,53 | 6.521.541,53 0,00 0,00

Tabela Nr 1. Obroty konta 130 ,,Rachunek biezacy” za II pétrocze 2017 roku.

Saldo konta 130 jest zgodne z WB Nr 186/2017 z dnia 31 grudnia 2017 roku.

Rachunek bankowy dochodow wlasnych

Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 132 ,,Rachunek bankowy
dochody wtasne” z saldami wykazanymi w wyciagach bankowych do tego konta obje¢to
zapisy w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni
dzien poszczegolnych miesigcy 2017 roku. Na podstawie kontroli wyciggéw bankowych do
rachunku biezacego jednostki ustalono, ze zachodzi zgodnos$¢ pomiedzy saldami koncowymi
wykazanymi w wyciaggach bankowych i wykazanymi w ewidencji ksiggowej szkoty na koncie
132 ,,Rachunek bankowy dochody wtasne”.

Kontrola w zakresie prawidlowo$ci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiggowe] jednostki objeto zapisy na koncie 132 w miesigcu pazdzierniku 2017 roku na
podstawie wyciggéw bankowych o numerach: 127 z dnia 02.10.2017 r.; 128 z dnia
04.10.2017 r.; 129 z dnia 05.10.2017 r.; 130 z dnia 06.10.2017 r.; 131 z dnia 10.10.2017 r.;
132 z dnia 11.10.2017 r.; 133 zdnia 12.10.2017 r.; 134 z dnia 13.10.2017 r.; 135 z dnia
17.10.2017 r.; 136 z dnia 18.10.2017 r.; 137 z dnia 19.10.2017 r.; 138 z dnia 20.10.2017 r.;
139 z dnia 24.10.2017 r.; 140 z dnia 25.10.2017 r.; 141 z dnia 26.10.2017 r.; 142 z dnia
27.10.2017 r.; 143 z dnia 30.10.2017 r. i 144 z dnia 31.10.2017 roku.



W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodnos¢ zapiséw na koncie 132 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 2 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajaco oraz saldo koncowe za potroczny okres konta 132 ,, Rachunek bankowy dochodow

wlasnych” szkoty.

M-

ce Saldo poczatkowe | Obroty miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Whn Ma Whn Ma Wn Ma

VII| 28.142,70 0,00 254815 22.314,73| 71.325,51 62.949,38| 8.376,13 0,00
VIII 8.376,13 0,00 364,14 6.795,53| 71.689,65 69.744,91| 1.944,74 0,00
IX| 1.944,74 0,00 7.526,38 3.660,42| 79.216,03 73.405,33] 5.810,70 0,00
X{| 5.810,70 0,00| 17.004,15 2.250,21| 96.220,18 75.655,54 | 20.564,64 0,00
XI| 20.564,64 0,00 12.934,73| 27.788,46| 109.154,91| 103.444,00| 5.710,91 0,00
Xl 5.710,91 0,00| 13.749,98| 19.374,17| 122.904,89| 122.818,17 86,72 0,00

Tabela Nr 2. Obroty konta 132 , Rachunek bankowy dochodow wtasnych” za II pétrocze 2017 roku.

Saldo konta 132 jest zgodne z WB Nr 174/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku.

Rachunek bankowy zakladowego funduszu swiadczen socjalnych

Kontrolg w zakresie zgodnos$ci sald wykazanych na koncie 135 ,,Rachunek bankowy
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” z saldami wykazanymi w wyciggach bankowych
do tego konta objeto zapisy w ewidencji ksiegowej (zestawienie obrotéw i sald kont
syntetycznych) na ostatni dzien poszczegdlnych miesigcy 2017 roku. Na podstawie kontroli
wyciggow bankowych do rachunku biezacego jednostki ustalono, ze zachodzi zgodnosé
pomigdzy saldami koncowymi wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi
w ewidencji ksiggowej szkoly na koncie 135 ,,Rachunek bankowy zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych”.

Kontrola w zakresie prawidtowos$ci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowej jednostki objeto zapisy na koncie 135 w miesigcu pazdzierniku 2017 roku na
podstawie wyciggéw bankowych o numerach: 109 z dnia 02.10.2017 r.; 110 z dnia
03.10.2017 r.; 111 z dnia 04.10.2017 r.; 112 z dnia 09.10.2017 r.; 113 z dnia 10.10.2017 r,;
114 z dnia 11.10.2017 r.; 115 z dnia 1.10.2017 r.; 116 z dnia 16.10.2017 r.; 117 z dnia
17.10.2017 r.; 118 z dnia 18.10.2017 r.; 119 z dnia 26.10.2017 r.; 120 z dnia 27.10.2017 r.
1 121 z dnia 31.10.2017 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapisOw na koncie 135 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 3 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty

narastajaco oraz saldo koncowe za potroczny okres konta 135 ,,Rachunek bankowy
zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych” szkoty.
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C'ZI Saldo poczatkowe | Obroty miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

VII| 61.255,59 0,00 17.022,30{ 30.339,75| 381.761,91| 333.823,77| 47.938,14 0,00

VII| 47.938,14 0,00 17.754,48 0,00 399.516,39| 333.823,77| 65.692,62 0,00

IX| 65.692,62 0,00 [ 104.492,69( 15.504,00| 504.009,08| 349.327,77| 154.681,31 0,00

X]154.681,31 0,00 16.807,83| 10.000,50) 520.816,91| 359.328,27| 161.488,64 0,00

X1 161.488,64 0,00 59.160,10( 64.204,50| 579.977,01| 423.532,77| 156.444,24 0,00

XI11] 156.444,24 0,00 16.627,84| 117.144,68| 596.604,85| 540.677,45| 55.927,40 0,00
Tabela Nr 3. Obroty konta 135 ,Rachunek bankowy zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych” za Il

potrocze 2017 roku.

Saldo konta 135 jest zgodne z WB Nr 145/2017 z dnia 31 grudnia 2017 roku

2. Wykonanie budzetu.
2.1. Gospodarka kasowa.

Zasady funkcjonowania kasy w Szkole Podstawowej Nr 5 w Stargardzie zostaty
ustalone Zarzgdzeniem Nr 11/2015 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 5 w Stargardzie z dnia
18 grudnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej SP Nr 5 w Stargardzie.

Wysoko$¢ pogotowia kasowego w kontrolowanej jednostce wynosi 500,00 zt.

Operacje kasowe prowadzone sa na odrgbnych raportach kasowych (Budzet, ZFSS,
Dochody Wtasne). Dowody kasowe stanowigce podstawe prowadzenia operacji
gotowkowych opisywane sa przez upowaznionych do tego pracownikéw szkoly
I zatwierdzone do wyplaty przez kierownika tej jednostki.

Raport kasowy sporzadza si¢ w dniu pobrania gotowki z banku i1 zamyka si¢ po
wyplaceniu pobranej gotowki. Kasa prowadzona jest recznie w formie papierowej.

W SP Nr 5 obstuge kasowa wykonuje si¢ w pomieszczeniu biurowym zlokalizowanym
na parterze budynku. Pomieszczenie posiada zewnetrzng kratg w oknie. Budynek
monitorowany jest przez cata dobg przez firme¢ Solid Security. Gotéwka przechowywana jest
w kasie pancernej.

W aktach osobowych kasjerki znajduje si¢ zapytanie o udzielenie informacji o osobie
z kartoteki karnej Krajowego Rejestru Karnego (informacja z 09 wrzesnia 2008 roku) oraz
o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej i zakres czynno$ci z dnia 01 sierpnia
2000 roku.

Okresowe kontrole kasy dokonywane sa przez glowna ksiggowa. Fakt dokonania
kontroli udokumentowany jest protokotem. W kontrolowanym okresie, stwierdzono dwie
kontrole potwierdzone protokotami (z dnia 07.07.2017 r.; 31.10.2017 r.).

W  celu sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania raportéw kasowych oraz
udokumentowania operacji przychodowych i rozchodowych w raportach kasowych proba
kontrolng objeto nizej wymienione raporty kasowe:

BUDZET

RK nr 10/2017 z dnia 26.07.2017 roku,
RK nr 11/2017 z dnia 28.08.2017 roku,

RK nr 12/2017 z dnia 26.09.2017 roku,
RK nr 13/2017 z dnia 13.10.2017 roku,
RK nr 14/2017 z dnia 26.10.2017 roku,
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RK nr 15/2017 z dnia 27.11.2017 roku,
RK nr 16/2017 z dnia 06.12.2017 roku,
RK nr 17/2017 z dnia 22.12.2017 roku.

Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe
10 26.07.2017r. 0,00 10.831,67 10.831,67 0,00
11 28.08.2017r. 0,00 14.381,06 14.381,06 0,00
12 26.09.2017r. 0,00 12.216,25 12.216,25 0,00
13 13.10.2017r. 0,00 3.455,79 3.455,79 0,00
14 26.10.2017r. 0,00 12.393,21 12.393,21 0,00
15 27.11.2017r. 0,00 15.054,02 15.054,02 0,00
16 06.12.2017r. 0,00 1.547,28 1.547,28 0,00
17 22.12.2017r. 0,00 15.788,34 15.788,34 0,00

Tabela 4. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,Budzet” za Il pétrocze 2017 roku.
DOCHODY WLASNE
RK nr 1/2017 z dnia 22.12.2017 roku.

Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe

1 22.12.2017r. 0,00 226,82 226,82 0,00

Tabela 5. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,Dochody wtasne” za Il potrocze 2017 roku.

ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
RK nr 3/2017 z dnia 12.12.2017 roku.

Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe

3 12.12.2017r. 0,00 19.960,00 19.960,00 0,00

Tabela 6. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,ZFSS” za Il potrocze 2017 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze raporty kasowe sporzadzono za okresy jednodniowe.
Operacje gotdwkowe ewidencjonowano w raportach kasowych w dniu ich dokonania, zapisy
w raportach prowadzono w kolejnosci chronologicznej. Do raportow zalaczono dowody
zrédtowe przychodow i1 rozchodoéw kasowych sprawdzonych 1 zatwierdzonych do wyptlaty, na
dowodach zamieszczone sg pokwitowania 0sOb pobierajacych gotowke, obroty i stany
gotowki w raportach kasowych zostaty prawidtowo ustalone. Na dowodach zalaczonych do
raportdéw kasowych zostaly zamieszczone adnotacje o pozycji ujecia w raporcie. Z zapisow
umieszczonych w raportach kasowych wynika tres¢ dokonywanych operacji. Objete kontrola
raporty kasowe zawieraja podpis osoby, ktora dokonata sprawdzenia raportu.

Przychody gotowki do kasy pobranej na biezace wydatki na podstawie czekow
gotowkowych prawidlowo dokumentowano (dowod wewnetrzny KP).
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Terminy podjecia gotdéwki z banku i przyjecia jej do kasy jednostki przedstawia
ponizsza tabela:

Nr czeku, data podjecia Nr KP, data przyjecia
NrWB gotowki z bzl:nkile Kwota () | Nr RK gotowki dg k:g Kwota (z1)
102 0011001656 — 26.07.2017 r. 10.831,67 10/B KP 12/2017 z 26.07.2017 r. 10.831,67
113 0011001657 — 28.08.2017 r. 14.381,06 11/B KP 13/2017 z 28.08.2017 r. 14.381,06
128 0011001658 — 26.09.2017 r. 12.216,25 12/B KP 14/2017 z 26.09.2017 r. 12.216,25
140 0011447656 — 13.10.2017 . 3.455,79 13/B KP 15/2017 2 13.10.2017 r. 3.455,79
147 0011447657 — 26.10.2017 r. 12.393,21 14/B KP 16/2017 z 26.10.2017 r. 12.393,21
166 0011447658 — 27.11.2017 r. 15.054,02 15/B KP 17/2017 z 27.11.2017 r. 15.054,02
172 0011447659 — 06.12.2017 . 1.547,28 16/B KP 18/2017 z 06.12.2017 r. 1.547,28
135 0011001640 —12.12.2017 r. 19.960,00 | 3/ZFSS KP 19/2017 2 12.12.2017 r. 19.960,00
182 0011447660 — 22.12.2017 r. 15.788,34 17/B KP 21/2017 z 22.12.2017 r. 15.788,34
171 0010997650 — 22.12.2017 r. 226,82 1/DW KP 20/2017 z 22.12.2017 r. 226,82

Tabela 7. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I potrocze 2017 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

W trakcie kontroli wykorzystywano obowigzujace w jednostce zasady gospodarki
drukami $cistego zarachowania.

Ocenie poddano prawidtowos$¢ ewidencji i prowadzona gospodarke drukami $cistego
zarachowania. Ewidencja prowadzona byta w dwoéch ksiggach drukéw $cistego zarachowania.
W ksigdze zatozonej w dniu 01 stycznia 2002 roku, opiecze¢towanej i ponumerowanej od
strony 1 do strony 100 ewidencja obje¢to druki KP i KW. W drugiej ksigdze zatozonej
01 stycznia 2002 roku, opieczetowanej i ponumerowanej od strony 1 do strony 48
prowadzona byta ewidencja czekow gotdowkowych dla trzech rachunkéw bankowych.

Ustalono, ze zakres czynno$ci kasjera z dnia 01 sierpnia 2002 roku wskazuje
obowigzek prowadzenia kasy jednostki oraz obowigzek prowadzenia ewidencji drukow
scislego zarachowania. Druki S$cistego zarachowania przechowywane s3 w zamknigtym
pomieszczeniu w zabezpieczonym sejfie tak aby uniemozliwi¢ samowolne pobranie drukow
bez wiedzy osoby odpowiedzialnej. W szkole druki $cistego zarachowania inwentaryzowane
sg nie rzadziej niz raz w roku.

W zakresie ustalonych zasad gospodarki
stwierdzono uchybien ani nieprawidtowosci.

drukami S$cislego zarachowania nie

2.3. Rozrachunki i roszczenia.

W 2017 roku ewidencj¢ rachunkéw w ksiggach rozrachunki i roszczenia szkoty
prowadzono na kontach:

— 201 — Rozrachunki i roszczenia

— 221 —Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
— 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

— 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

— 225 — Rozliczenia z budzetami

— 229 — Rozrachunki z ZUS
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— 231 - Wynagrodzenia
— 234 — Rozrachunki z pracownikami
— 240 — Pozostate rozrachunki — potracenia od wynagrodzen.

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyzej wymienione konta zostaty okre§lone
przez kierownika jednostki w Zaktadowym planie kont dla Szkoty Podstawowej Nr 5
w Stargardzie obowigzujacym w 2017 roku. Na podstawie operacji zaksiggowanych
w ewidencji w miesigcu grudniu 2017 roku oraz na podstawie dowodow ksiggowych
sprawdzono przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz realno$¢ zasad
naleznosci i zobowigzan na dzien 30 grudnia 2017 roku:

— ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki wylacznie jej rozrachunkéws;
— ujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich faktur;

— terminowos$¢ regulowania zobowigzan wg stanu ujetych na koncie 201 w miesigcu
grudniu 2017 roku.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz faktur zakupu za Il poélrocze 2017 roku
ustalono, ze na kontach ujmowano wylgcznie rozrachunki szkoty. W wyniku kontroli
terminowo$ci regulowania zobowigzan wobec kontrahentow wujetych na kartach
rozrachunkowych na koniec grudnia 2017 roku, ustalono, ze zobowigzania regulowano
W terminach ich zaptaty.

Ustalono, ze salda kont rozrachunkowych na dzien 30 grudnia 2017 roku sg realne.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ewidencja syntetyczna kont rozrachunkowych na I pétrocze 2017 roku.

1) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 31.12.2017 roku

wynosilo po stronie Ma 34.316,57 zk
Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta grudzien 2017 rok od poczatku roku 31.12.2017 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
51.771,74 81.563,77 627.286,92 661.603,49 - 34.316,57

Saldo konta wykazano w zalgczniku nr 1 do protokotu.

2) Saldo konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” na dzien
31.12.2017 roku wynosito 0,00 zt

Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta grudzien 2017 rok od poczatku roku 31.12.2017 roku
221 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
852,98 852,98 10.095,67 10.095,67 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
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3) Saldo konta 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych” na dzien 31.12.2017 roku
wynosilo po stronie

Ma 2,21 z}

Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta grudzien 2017 rok od poczatku roku 31.12.2017 roku
299 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
1.810,55 11.085,17 11.082,96 11.085,17 - 2,21

Saldo konta oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do
budzetu.

4) Saldo konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” na dzien 31.12.2017 roku

wynosilo

0,00 zi

Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta grudzien 2017 rok od poczatku roku 31.12.2017 roku
293 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
6.502.170,06 541.540,49 | 6.502.170,06 | 6.502.170,06 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

5) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 31.12.2017 roku wyneosilo po

stronie Ma 22.988,00 z}
Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta grudzien 2017 rok od poczatku roku 31.12.2017 roku
225 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
41.798,81 33.119,19 374.285,39 397.273,39 - 22.988,00

Saldo konta stanowia zobowigzania wobec Urzgdu Skarbowego z tytulu podatku PIT-4
od wynagrodzenia dodatkowego.

6) Saldo konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” na dzien 31.12.2017 roku

wynosilo po stronie

Ma 223.468,32 zt

Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta grudzien 2017 rok od poczatku roku 31.12.2017 roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
151.840,20 235.675,53 1.786.858,57 | 2.020.326,89 - 223.468,32

Saldo konta stanowia zobowigzania z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych od
wynagrodzenia dodatkowego.

7) Saldo konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” na dzien 31.12.2017 roku

wynosilo po stronie

Wn 349.237,56 zt

Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta grudzien 2017 rok od poczatku roku 31.12.2017 roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
428.624,45 777.861,56 4.763.400,18 5.112.637,74 - 349.237,56

Saldo konta oznacza stan naleznos$ci z tytutu wynagrodzenia dodatkowego.
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8) Saldo konta 240 ,Pozostale rozrachunki” na dzien 31.12.2017 roku wynosilo

0,00 zi

Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta grudzien 2017 rok od poczatku roku 31.12.2017 roku
240 Wn Ma Whn Ma Whn Ma

33.095,56 33.095,56 370.001,33 370.001,33 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

Terminowos¢ odprowadzania sktadek ZUS za I potrocze 2017 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Lipiec — 2017 10/2017 04.08.2017 r.
Sierpien — 2017 118/2017 05.09.2017 r.
Wrzesien — 2017 135/2017 05.10.2017 r.
Pazdziernik — 2017 152/2017 06.11.2017'r.
Listopad — 2017 171/2017 05.12.2017 r.
Grudzien - 2017 3/2018 05.01.2018 r.

Terminowos¢ odprowadzania podatku od osob fizycznych za |l pétrocze 2017 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Lipiec — 2017 111/2017 21.08.2017r.
Sierpien — 2017 125/2017 20.09.2017 r.
Wrzesien — 2017 144/2017 20.10.2017'r.
Pazdziernik — 2017 161/2017 20.11.2017r.
Listopad — 2017 180/2017 20.12.2017 r.
Grudzien - 2017 9/2018 22.01.2018r.

2.4. Dochody i przychody budzetu i rachunku wydzielonego.

BUDZET

Temat sprawdzono w oparciu o urzadzenia ksiggowe 1 sprawozdawczos¢. Szczegotowy
wykaz z podzialem na dzialy, rozdziaty i paragrafy przedstawia ponizsza tabela, ktora zostala
opracowana w oparciu o plan dochodow na 2017 rok, ewidencje ksiegowa oraz sprawozdania
Rb-27S za Il potrocze 2017 roku.

Wykonanie

Wyszczegolnienie

Plan na
2017 rok (zb)

za |l potrocze %
2017 roku (zb)

Rozdzial 80101 11.501,00 5.729,66| 49,82
0750 | Dochody z najmu i dzierzawy 10.000,00 4.759,13| 47,60
0920 | Pozostate odsetki 1,00 0,07 7,00
0970 | Wpltywy z réznych dochodéw 1.500,00 578,55| 38,57
2400 | Wpltywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych

gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej 0,00 391,91 0,00

Tabela 8. Plan dochodéw budzetowych i jego wykonanie za Il pétrocze 2017 roku.
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Otrzymane srodki na wydatki budzetowe z Urzedu Miejskiego:

WB nr 90/2017 z dnia 03.07.2017 roku 140.000,00 zt
WB nr 96/2017 z dnia 17.07.2017 roku 250.000,00 zt
WB nr 97/2017 z dnia 17.07.2017 roku 57.000,00 zt
WB nr 100/2017 z dnia 24.07.2017 roku 40.000,00 zt
WB nr 106/2017 z dnia 03.08.2017 roku 130.000,00 zt
WB nr 110/2017 z dnia 18.08.2017 roku 25.000,00 zt
WB nr 112/2017 z dnia 25.08.2017 roku 46.000,00 zt
WB nr 114/2017 z dnia 30.08.2017 roku 250.000,00 zt
WB nr 118/2017 z dnia 05.09.2017 roku 140.000,00 zt
WB nr 123/2017 z dnia 18.09.2017 roku 102.486,00 zt
WB nr 126/2017 z dnia 22.09.2017 roku 45.000,00 zt

WB nr 130/2017 z dnia 29.09.2017 roku
WB nr 133/2017 z dnia 02.10.2017 roku

215.000,00 zt
143.000,00 zt

WB nr 139/2017 z dnia 12.10.2017 roku 80.000,00 zt
WB nr 142/2017 z dnia 18.10.2017 roku 35.000,00 zt
WB nr 146/2017 z dnia 25.10.2017 roku 50.000,00 zt
WB nr 148/2017 z dnia 30.10.2017 roku 210.000,00 zt
WB nr 151/2017 z dnia 03.11.2017 roku 210.000,00 zt
WB nr 154/2017 z dnia 08.11.2017 roku 112.000,00 zt
WB nr 158/2017 z dnia 15.11.2017 roku 1.773,57 z
WB nr 160/2017 z dnia 17.11.2017 roku 69.000,00 zt
WB nr 165/2017 z dnia 24.11.2017 roku 45.000,00 zt
WB nr 167/2017 z dnia 29.11.2017 roku 17.500,00 zt
WB nr 169/2017 z dnia 01.12.2017 roku 270.000,00 zt
WB nr 170/2017 z dnia 04.12.2017 roku 150.000,00 zt
WB nr 175/2017 z dnia 11.12.2017 roku 18.076,40 zt
WB nr 177/2017 z dnia 12.12.2017 roku 103.464,09 zt

Razem: 2.955.300,06 z1

WYDZIELONY RACHUNEK

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej w zakresie wydzielonego
rachunku dochodéw 1 wydatkow nimi finansowanych w roku budzetowym jest plan
finansowy dochodow 1 wydatkow, ktory sporzadzony =zostal w dziale 801 Oswiata
I wychowanie, rozdziale 80101 Szkoty podstawowe.

Szczegdtowy plan dochodow 1 jego wykonanie z podziatem na paragrafy za |1 potrocze 2017
roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu o sprawozdanie potroczne Rb-34S.
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Plan na Wykonanie
§ Wyszczegdlnienie 2017 rok za |l pétrocze %
2017 roku
Dzial 801, Rozdzial 80101 131.420,00 46.854,14 | 35,66
0690 | Wplywy z roznych oplat 200,00 126,00 | 63,00
0750 | Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych 130.000,00 42.678,60 | 32,83
0920 | Pozostate odsetki 20,00 0,00 | 0,00
0960 | Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej 1.000,00 4.049,54 | 0,00
0970 | Wplywy z réznych dochodow 200,00 0,00 | 0,00

Tabela 9. Plan dochodow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za Il pétrocze 2017 roku.

Zrodlami dochodéw Szkoly Podstawowej Nr 5 gromadzonych na wydzielonym
rachunku sg:
1) dochody z wynajmu pomieszczen oraz basenu,
2) darowizny.

2.5. Wydatki i rozchody budzetu i wydzielonego rachunku.

BUDZET

Szczegdlowy plan z wykonania planu wydatow budzetowych z podziatem na dziaty,
rozdziaty 1 paragrafy za Il potrocze 2017 roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana
W oparciu o sprawozdanie potroczne Rb-28S.

Plan (po Wydatki za
§ Wyszczegolnienie zmianach) na | |l pélrocze %
2017 rok 2017 rok
Dziat 801 6.026.280,00| 2.920.516,39| 48,47
Rozdzial 80101 5.864.566,00| 2.835.728,18| 48,36
3020 | Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 8.000,00 7.218,55| 90,24
4010 | Wynagrodzenia osobowe 4.012.024,00| 2.111.336,68| 52,63
4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 305.891,00 0,00 0,00
4110 |Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 698.452,00 346.230,73| 49,58
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 89.166,00 45.918,01| 51,50
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 1.540,00 1.497,92 97,27
4190 | Nagrody konkursowe 3.000,00 796,27| 26,55
4210 | Zakup materialow i wyposazenia 69.578,00 42.390,05| 60,93
4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 42.500,00 39.097,22| 92,00
4260 | Zakup energii 305.000,00 124.694,19| 40,89
4270 |Zakup ustug remontowych 16.632,00 14.394,00 86,55
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 3.360,00 1.274,00 37,92
4300 | Zakup ustug pozostatych 76.000,00 33.413,26| 43,97
4360 |Optaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych 3.196,00 1.281,72| 40,11
4410 | Podroze stuzbowe krajowe 268,00 200,58| 74,85
4440 | Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 229.659,00 65.985,00| 28,74
4700 |Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami Kkorpusu stuzby
cywilnej 300,00 0,00 0,00
Rozdzial 80103 30.244,00 30.242,00| 100,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe 24.510,00 24.510,00| 100,00
4110 |Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 3.252,00 3.250,68| 99,96
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 464,00 463,32 99,86
4440 | Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 2.018,00 2.018,00| 100,00
Rozdzial 80146 16.000,00 6.855,37| 42,85
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4300 | Zakup ustug pozostatych 3.000,00 600,00 20,00

4700 |Szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami Korpusu stuzby
cywilnej 13.000,00 6.255,37| 48,12
Rozdzial 80150 53.805,00 26.902,44| 50,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe 44.972,00 22.485,98| 50,00
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 7.731,00 3.865,50| 50,00
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 1.102.00 55096| 50.00
Rozdzial 80195 61.665,00 20.788,40| 33,72
4010 | Wynagrodzenia osobowe 6.000,00 6.000,00| 100,00
4110 |Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 1.075,00 1.031,40( 95,95
4120 |Sktadki na Fundusz Pracy 147,00 147,00 100,00
4440 | Odpisy na ZFSS 54.443,00 13.610,00| 25,00
Dzial 854 359.568,00 179.071,30| 49,81
Rozdzial 85401 355.668,00 179.071,30| 50,35
4010 |Wynagrodzenia osobowe 264.880,00 143.816,17| 54,30
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 18.115,00 0,00 0,00
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 42.767,00 21.685,37| 50,71
4120 |Sktadki na Fundusz Pracy 6.345,00 3.090,34| 48,71
4210 | Zakup materialow i wyposazenia 2.000,00 1.999,36 99,97
4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 2.000,00 1.999,06 99,96
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 120,00 0,00 0,00
4440 |Odpisy na ZFSS 19.441,00 6.481,00| 33,34
Rozdzial 85415 3.900,00 0,00 0,00
3240 | Stypendia dla uczniow 3.900,00 0,00 0,00
Ogdlem 6.385.848,00| 3.099.587,69| 48,54

Tabela 10. Plan wydatkdéw budzetowych i jego wykonanie za Il kwartat 2017 roku.
Wydatki w I pétroczu 2017 roku stanowily:
1) sktadki przekazane do ZUS 376.063,68 zt

2) przekazany podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
3) wynagrodzenia pracownikow
4) pomoc zdrowotna
5) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
6) nagrody jubileuszowe
7) wynagrodzenia bezosobowe
8) koszty podrozy stuzbowych krajowych
9) szkolenia pracownikow
10) odprawa emerytalna
11) nagroda DEN

12) zaptacone faktury

w tym:

energia elektryczna, cieplna i woda

zakup ustug pozostalych (Ochrona mienia, wywoz
nieczystosci, ustugi bhp, ustugi serwisowe, ustugi
naprawcze, koszty wysytek)

zakup materiatow i wyposazenia (prenumerata czasopism,
zakup srodkow czystosci i artykutow biurowych, materiaty

remontowe)

50.169,63 zt

2.196.251,19 zt

1.600,00 zt
88.094,00 zt
57.552,02 zt

1.497,92 7t

200,58 zt

6.255,37 zt
19.761,60 zt
32.984,02 zt

269.157,68 zt

124.694,19 z{

34.013,26 z¢

44.389,41 z{



— pomoce dydaktyczne 41.096,28 z#
— badania okresowe pracownikow 1.274,00 z¢
— ustugi remontowe 14.394,00 z/
— oplata za ustugi telekomunikacyjne i internet 1.281,72 zt
— woda pitna i ubrania robocze dla pracownikow 7.218,55 =zt
— nagrody konkursowe 796,27 zt

WYDZIELONY RACHUNEK

Srodki gromadzone przez Szkole Podstawowa Nr 5 na wydzielonym rachunku
przeznaczone byty na:

1) podréze stuzbowe krajowe 76,10 zt
2) zaptacone faktury 74.834,02 zt
w tym:
— zakup ustug pozostalych (prowizje bankowe,
oplata za Scieki, ustugi bhp, wywoz nieczystosci,
koszty wysyltek) 12.438,00 z¢
— zakup materiatow i wyposazenia (zakup materiatow
do konserwacji, materiatow biurowych, srodkow
czystosciowych) 27.095,66 z¢
— zakup pomocy dydaktycznych 3.000,00 z#
—  ustugi remontowe 31.199,99 z/
— nagrody konkursowe 538,02 z¢
— zakup ustug telekomunikacyjnych 562,35 z1

Ogotem wydatki za Il polrocze 2017 roku z podziatem na dzial, rozdzial 1 paragrafy
przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu o sprawozdania potroczne Rb-34S.

Wydatki za
P Plan na .
§ Wyszczegdlnienie 2017 rok Il potrocze %
2017 roku

Dzial 801, Rozdzial 80101 131.811,91 74.910,12 56,84
2400 | Wplata do budzetu pozostatosci srodkoéw finansowych

gromadzonych na wydzielonym rachunku jedn. budzetowej 391,91 0,00 0,00
4190 | Nagrody konkursowe 2.000,00 538,02 26,91
4210 | Zakup materialow i wyposazenia 54.400,00 27.095,66 49,81
4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 3.000,00 3.000,00 | 100,00
4260 | Zakup energii 3.000,00 0,00 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych 45.000,00 31.199,99 69,34
4300 | Zakup ustug pozostatych 21.020,00 12.438,00 59,18
4360 | Zakup ustug telekomunikacyjnych 2.000,00 562,35 28,12
4410 | Podroze stuzbowe Krajowe 1.000,00 76,10 7,61

Tabela 11. Plan wydatkow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za Il péirocze 2017 roku.

Szczegotowej kontroli poddano wydatki poniesione w miesigcu sierpniu 2017 roku.

Zestawienie faktur objetych kontrola stanowi zalgcznik Nr 2.
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Realizowane zadania budzetowe byly wykonywane zgodnie z zatwierdzonym planem
finansowo — rzeczowym w ramach posiadanych $rodkow na dany rok budzetowy. Zaciggniete
zobowigzania realizowane byly na zasadach okreslonych w umowach lub zleceniach. Przyjeta
dokumentacja rozliczeniowa byla kompletna, czytelna, opisana i1 spelniajagca wymogi
okreslone dla dowodu ksiggowego zgodnie z zapisem art. 21 1 22 ustawy o rachunkowosci.
Faktury 1 rachunki poddawane byly szczegdétowej kontroli merytorycznej w ksiggowosci
| zawieraty:

— potwierdzenie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,
prawidlowym opisem dokumentu oraz opatrzony podpisem osoby uprawnionej,

— potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze za zgodno$¢ ze
stanem faktycznym, z zawarta umowg lub zleceniem oraz sprawdzenia kompletnosci
zalgczonej dokumentacji wynikajacych z zapiséw umowy,

— potwierdzenie sprawdzenia terminowosci dokonania rozliczenia zgodnie z zapisem
W umowie,

— zatwierdzenie do wyptaty.

Podstawa do dokonania wyptat gotéwkowych i bezgotowkowych sag faktury, rachunki
oraz dowody witasne i1 inne dokumenty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
I sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym przez ksiegowosc¢.

Wyptat na rachunki kontrahentow dokonuje si¢ w Szkole Podstawowej Nr 5
w Stargardzie przy zastosowaniu bankowego systemu elektronicznego przez osoby majace
upowaznienie do elektronicznego przesylania przelewdéw (zgodnie z obowigzujaca kartg
wzoru podpisow). Po otrzymaniu dokumentéw zatwierdzonych do wyptaty, sprawdzonym
pod wzglegdem merytorycznym, formalno — rachunkowym nastepuje dekretacja
w ksiggowosci.

Nieprawidlowos$ci nie stwierdzono.
2.6. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢.
Stan i kompletnos¢ ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Szkoty Podstawowe; Nr 5 w Stargardzie prowadzone sg
komputerowo i1 obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, ktore tworza:

1) Dziennik, ktory prowadzony jest nastgpujaco:

— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3
chronologicznie,

— zapisy sg kolejno numerowane W okresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

— sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagty,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
gtowne;,

— podwdjnego zapisu.

2) Ksiega gltowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastgpujace
zasady:

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodow i1 wydatkoéw, ktore
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ujmowane sa w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego
dotycza,

— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

3) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone w sposob systematyczno —
chronologiczny stanowig zapisy uszczegdélawiajace dla wybranych kont ksiegi
gléwne;.

4) Zestawienia obrotow i sald kont ksi¢gi glownej, ktore zawiera:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy 1 narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego,

— obroty zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej sg zgodne z obrotami
dziennika.

5)  Konta pozabilansowe, ktore pelnig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolna.

Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow

I pasywoOw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie

podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie przedtozonych do kontroli ksiag rachunkowych budzetu i wydzielonego
rachunku prowadzonych przy uzyciu komputera (wydrukéw dziennikow, zestawien obrotow
I sald kont ksiggi gtdéwnej) stwierdzono, iz ksiggi zostaly oznaczone nazwa jednostki, nazwa
danego rodzaju ksiegi oraz nazwa programu przetwarzania, skladaja si¢ z kolejno
ponumerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajg oznaczenie roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz date sporzadzenia. Program dostosowany jest do
wymogow w art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W wyniku kontroli ksigg rachunkowych — wydruk komputerowy (zestawienie obrotow
I sald) za miesigc grudzien 2017 roku oraz za miesigc styczen 2018 roku stwierdzono, ze
kontrolowana jednostka dokonata zamkniecia ksigg rachunkowych na dzien konczacy rok
obrotowy 2017 i otwarcia ksigg rachunkowych na poczatek roku obrotowego 2018 zgodnie
z przepisami art. 12 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje syntetyczng wybranych kont Ksiggi Gléownej za okres od 01 lipca do
30 listopada 2017 roku przedstawiajq poniisze tabele:

1) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” na dzien 30.11.2017 roku wynosilo

po stronie Whn 479.885,29 zi
Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta listopad 2017 roku od poczatku roku 30.11.2017 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
46.091,25 - 479.885,29 - 479.885,29 -

Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” sktadaty sie:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly Podstawowe

- § 4210 zakup materiatow 1 wyposazenia 61.002,92 zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 154.829,88 zt
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- § 4260 zakup energii 258.031,52 zi

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80150 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w i mlodziezy
w szkolach podstawowych

- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 2.549,55 7t

Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdziat 85401 Swietlice szkolne

- § 4210 zakup materiatlow 1 wyposazenia 1.999,36 zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 1.472,06 zt

2) Saldo konta 402 ,,Uslugi obce” na dzien 30.11.2017 roku wynosilo po stronie
Wn 86.987,87 zt

Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta listopad 2017 roku od poczatku roku 30.11.2017 roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
2.723,59 - 86.987,87 - 86.987,87 -

Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaty sie:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly Podstawowe

- § 4270 zakup ustug remontowych 12.914,50 zt
- § 4300 zakup ustug pozostatych 70.763,55 zt
- § 4360 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 2.709,82 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

- § 4300 zakup ustug pozostatych 600,00 zt

3) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.11.2017 roku wynosilo po stronie
Whn 3.953.498,29 z1

Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta listopad 2017 roku od poczatku roku 30.11.2017 roku
404 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
398.604,68 - 3.953.498,29 - 3.953.498,29 -

Na saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” sktadaty si¢:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly Podstawowe

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 3.645.812,42 zt

Dzial 801 Os$wiata i wychowanie rozdzial 80103 Oddzialy przedszkolne w szkolach
podstawowych

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 18.910,33 zt
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Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80150 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w i mlodziezy
w szkolach podstawowych

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 41.224,37 7t

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalnos¢

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 6.000,00 zt

Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 241.551,17 zt

4) Saldo konta 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne S$wiadczenia” na dzien

30.11.2017 roku wynosilo po stronie Whn 1.061.971,08 z1
Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta listopad 2017 roku od poczatku roku 30.11.2017 roku
405 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
77.714,31 - 1.061.971,08 - 1.061.971,08 -

Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” sktadaty sig:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 7.404,55 7zt
- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 600.303,07 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 81.046,28 7t
- § 4280 zakup ustug zdrowotnych 3.139,00 zt
- § 4440 odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 229.659,00 zt
- § 4700 szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami

korpusu stuzby cywilne;j 300,00 zt
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80103 Oddzialy przedszkolne w szkolach

podstawowych

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 3.250,68 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 463,32 zt
- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 2.018,00 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

- § 4700 szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej 7.984,19 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80150 Realizacja zadan wymagajacych

stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w i mlodziezy
w szkotach podstawowych
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- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 7.086,75 zt

- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 1.010,24 zt
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalnos¢

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 1.031,40 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 147,00 zt
- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 54.443,00 zt

Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 37.696,23 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 5.450,37 zt
- § 4280 zakup ustug zdrowotnych 97,00 zt
- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 19.441,00 zt

5) Saldo konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” na dzien 30.11.2017 roku wynosito po

stronie Wn 6.005,71 zk
Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta listopad 2017 roku od poczatku roku 30.11.2017 roku
409 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
338,16 - 6.005,71 - 6.005,71 -

Na saldo konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” sktadaly sie:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 4190 nagrody konkursowe
- § 4410 podroze stuzbowe krajowe

1.845,27 zt
267,44 7t

Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85415 Pomoc materialna dla
uczniow

- § 3240 stypendia dla uczniow 3.893,00 zt

6) Saldo konta 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” na dzien
30.11.2017 roku wynosilo po stronie Ma 8.637,87 zt

Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta listopad 2017 roku od poczatku roku 30.11.2017 roku
720 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 805,70 - 8.637,87 - 8.637,87

Saldo konta oznacza stan nalezno$ci przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

7) Saldo konta 750 ,,Przychody finansowe” na dzien 30.11.2017 roku wynosilo po stronie
Ma 0,12 zi

Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta listopad 2017 roku od poczatku roku 30.11.2017 roku
750 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 0,01 - 0,12 - 0,12
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Saldo konta oznacza stan naleznos$ci przychodow z tytutu odsetek bankowych.

8) Saldo konta 760 ,,Pozostale przychody i koszty” na dzien 30.11.2017 roku wynosilo po

stronie Ma 3.560,45 zt
Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta listopad 2017 roku od poczatku roku 30.11.2017 roku
760 Wn Ma Whn Ma Wn Ma
- 104,42 - 3.560,45 - 3.560,45

Saldo konta oznacza stan naleznosci z tytulu przychodéw bezposrednio niezwigzanych
Z podstawowa dziatalnoscig jednostki.

Sprawozdawczos¢ finansowa i budietowa

Kontrole w zakresie danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej przeprowadzono w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej. Kontrolg
obje¢to nizej wymienione jednostkowe sprawozdania Szkoty Podstawowej Nr 5 w Stargardzie:

— Rb-27S — poélroczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodoéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku;
— RDb-28S — potroczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw

budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku;

— Rb-34S — poétroczne i roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkow na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku;

— RDb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wedtug stanu na koniec czwartego kwartatu 2017 roku;

— Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dtuznych oraz
poreczen 1 gwarancji wedlug stanu na koniec czwartego kwartatu 2017 roku.

W wyniku sprawdzenia danych w zakresie dochodoéw planowanych 1 dochodow
wykonanych wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-27S ustalono, ze dane te sg zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.

W wyniku sprawdzenia danych w zakresie wydatkow planowanych 1 wydatkow
wykonanych oraz zobowigzan ogoétem wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-28S
ustalono, ze dane te sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.

W wyniku kontroli danych w zakresie dochodéw 1 wydatkéw planowanych
i wykonanych wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-34S ustalono, ze dane te sg zgodne
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutlow dtuznych
oraz porgczen i gwarancji wedlug stanu na 31 grudzien 2017 rok sa zgodne z ewidencja
ksiegowa oraz ze stanem rzeczywistym.

W wyniku kontroli danych wykazanych w kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie
nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych wedlug stanu na koniec czwartego
kwartatu 2017 roku nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Objete kontrolg sprawozdania zostaly sporzadzone w sposob czytelny 1 trwaly,
zawieraja podpisy na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym, z pieczatka z imieniem
I nazwiskiem osoby podpisujacej. Wyzej wymienione sprawozdania sporzadzono na
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prawidlowych wzorach tych sprawozdan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 16 stycznia 2014 roku.

Kontrolg¢ sprawozdawczo$ci finansowej przeprowadzono w oparciu 0 przepisy
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych. Sprawdzeniu
poddano terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan Rb-Z i Rb-N za czwarty kwartat 2017 roku.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawozdania sporzadzone zostalty w terminach
wynikajacych z wyzej wymienionego rozporzadzenia.

Ewidencja srodkow trwalych.

W Szkole Podstawowej Nr 5 w Stargardzie prowadzona jest ewidencja syntetyczna
I analityczna $rodkow trwatych.
Majatek rzeczowy ewidencjonuje si¢ na kontach:

— 011 — Srodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia;

— 013 — Pozostate $rodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych wydawanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub  dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Kontami korygujacymi do tych kont sa:

— 071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Ssrodkéw trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez szkole.

— 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych.

Wszystkie $rodki trwale objete sa ewidencja ilosciowo — warto$ciowg umozliwiajaca
ustalenie ich wartosci poczatkowej, miejsce ich uzytkowania oraz osoéb za nie
odpowiedzialnych.

Urzadzeniami stuzagcymi do ewidencji analitycznej sa:

— ksiggi inwentarzowe ponumerowane od 1 — 22,
— indywidualne karty obiektow inwentarzowych,
— tabele amortyzacyjne.

2.  Kontrola korzystania z nieruchomos$ci oddanej w trwaly zarzad, ze szczegélnym

uwzglednieniem zawieranych uméw na Kkorzystanie z czeSci nieruchomosci,
ubezpieczenie nieruchomosci, prowadzenie ksiazki obiektu — zabezpieczenie
nieruchomosci.

Oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad.

Decyzjag TG.1L.W/TZ - 19/D/99 z dnia 23 grudnia 1999 roku na podstawie art. 18 i art. 44
ust. 1 12, ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U.
z 1997 r. Nr 115, poz. 741, z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i z 1999 r. Nr 49, poz. 484), art. 81
ustawy z dnia 07 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329
Zpbdzn. zm.) 1 art. 104 kpa - Zarzad Miasta Stargardu Szczecinskiego w sktadzie: Kazimierz
Nowicki Przewodniczacy Zarzadu Praezydent Miasta, Andrzej Korzeb Cztonek Zarzadu
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Zastgpca Prezydenta Miasta, Jan Dabrowski Cztonek Zarzadu Zastgpca Prezydenta Miasta
i Jerzy Szuber Cztonek Zarzadu Zast¢pca Prezydenta orzekajg odda¢ w trawly zarzad na czas
nie oznaczony Szkole Podstawowej Nr 5 w Stargardzie Szczecinskim z siedzibg przy ul.
Kusnierzy 2, nieruchomo$¢ zabudowang, potozong w obrgbie Nr 11, na dziatce Nr 190
0 powierzchni 14172 m? wraz z wniesionymi na niej obiektami o wartosci 911.861,00
ztotych.

Nieruchomos$¢ w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego przeznaczona
jest na placowke oswiatowa. Szkota Podstawowa Nr 5 zwolniona jest od optat rocznych
Z tytuhu pozostawania nieruchomosci w jej zarzadzie.

Umowy na korzystanie z czesci nieruchomosci.

W kontrolowanym okresie Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 5 zawarl nastepujace
umowy na korzystanie z cz¢$ci neiruchomosci:

— Umowa Nr 16/2012 z dnia 03 wrze$nia 2012 roku na wynajem sali pomieszczenia
w celu prowadzenia biura rachunkowego. Umowa zawarta na czas nieokre$lony,
czynsz za wynajem sali wynosi 295,20 zt za miesiac.

— Umowa Wspotpracy z dnia 01 wrzesnia 2015 roku na wynajem powierzceni uzytkowej
pod trzy automaty z napojami. Umowa zawarta na czas nieokreslony, czynsz za
wynajem powierzchni uzytkowej 61,50 zt za sztuke automatu za miesiac.

— Umowa najmuNr 1/2016 z dnia 04 stycznia 2016 roku na wynajem pomieszczenia
w celu prowadzenia biura. Umowa zawarta na czas nieokreslony, optata za wynajem
pomieszczenia 123,00 zt za miesiac.

— Umowa najmu Nr 2/2017 z dnia 30 czerwca 2017 roku na wynajem pomieszczenia
z przeznaczeniem na zajgcia pozalekcyjne na okres 20 dni. Czynsz za wynajem
pomieszczenia za pi¢é¢ dni wynosi 650,00 zt.

— Umowa najmu Nr 4/2017 z dnia 04 wrze$nia 2017 roku na wynajem basenu wraz
z zapleczem do nauki ptywania. Umowa zawarta na okres od 11.09.2017 r. do
12.06.2018 r., czynsz za godzing lekcyjna wynosi 100,70 zt.

— Umowa najmu Nr 5/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem basenu wraz
z zapleczem do nauki ptywania. Umowa zawarta na okres od 04.10.2017 r. do
21.06.2018 r., optata za godzing lekcyjng wynosi 110,70 zt.

— Umowa najmu Nr 6/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem salki
gimnastycznej. Umowa zawarta na okres od 04.10.2017 r. do 20.06.2018 r., optata za
wynajem salki wynosi 43,05 zt za trzy godziny zegarowe.

— Umowa najmu Nr 7/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem salki
gimnastycznej. Umowa zawarta na okres od 12.09.2017 r. do 14.06.2018 r., optata za
wynajem salki wynosi 43,05 zt.

— Umowa najmu Nr 8/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem salki
gimnastycznej. Umowa zawarta na okres od 11.09.2017 r. do 20.06.2018 r., optata za
wynajem salki wynosi 43,05 zt.

— Umowa najmu Nr 9/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem basenu wraz
z zapleczem do =zaje¢ sportowo - rekreacyjnych. Umowa zawarta na okres od
12.09.2017 r. do 19.06.2018 r., optata za godzine lekcyjng wynosi 97,20 zt.

— Umowa najmu Nr 10/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem sali
gimnastycznej. Umowa zawarta na okres od 05.10.2017 r. do 24.05.2018 r., optata za
wynajem sali wynosi 86,40 zt za godzing lekcyjna.

— Umowa najmu Nr 11/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem sali
gimnastycznej. Umowa zawarta na okres od 18.09.2017 r. do 28.05.2018 r., optata za
wynajem sali wynosi 86,40 zt za godzing lekcyjna.
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Umowa najmu Nr 12/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem sali
gimnastycznej. Umowa zawarta na okres od 07.09.2017 r. do 14.06.2018 r., optata za
wynajem sali wynosi 97,20 zt za godzin¢ zegarowa.

Umowa najmu Nr 13/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem sali
gimnastycznej i basenu z azpleczem. Umowa zawarta na okres od 13.09.2017 r. do
30.05.2018 r., optata za wynajem sali wynosi 86,40 zt za godzine lekcyjng a za basen
97,20 zt za godzing lekcyjna.

Umowa najmu Nr 13/2017 z dnia 04 wrzes$nia 2017 roku na wynajem basenu wraz
z zapleczem do zaje¢ sportowo - rekreacyjnych. Umowa zawarta na okres od
09.09.2017 r. do 31.05.2018 r., optata za godzing lekcyjna wynosi 97,20 zt.

Umowa najmu Nr 14/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem basenu wraz
z zapleczem do zaje¢ sportowo - rekreacyjnych. Umowa zawarta na okres od
08.09.2017 r. do 22.06.2018 r., optata za godzing lekcyjna wynosi 97,20 zt.

Umowa najmu Nr 15/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem sali
gimnastycznej i basenu z zapleczem. Umowa zawarta na okres od 15.09.2017 r. do
23.06.2018 r., optata za wynajem sali wynosi 86,40 zt za godzing lekcyjna a za basen
97,20 zt za godzing lekcyjna.

Umowa najmu Nr 16/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem sali
gimnastycznej i basenu z zapleczem. Umowa zawarta na okres od 13.09.2017 r. do
20.06.2018 r., optata za wynajem sali wynosi 86,40 zt za godzin¢ lekcyjng a za basen
97,20 zt za godzing lekcyjna.

Umowa najmu Nr 17/2017 z dnia 04 wrze$nia 2017 roku na wynajem pomieszczenia
Z przeznaczeniem na zaj¢cia pozalekcyjne na okres 5 dni. Czynsz za wynajem
pomieszczenia wynosi 55,35 zt za godzing zegarowa.

Umowa najmu Nr 18/2017 z dnia 19 wrze$nia 2017 roku na wynajem pomieszczenia
Z przeznaczeniem na zajg¢cia pozalekcyjne raz w tygodniu w wymiarze trzech godzin
zegarowych. Czynsz za wynajem pomieszczenia za godzing zegarowa wynosi
36,90 z1.

Umowa najmu Nr 19/2017 z dnia 04 wrzesnia 2017 roku na wynajem sali
gimnastycznej. Umowa zawarta na okres od 26.09.2017 r. do 19.06.2018 r., optata za
wynajem sali wynosi 97,20 zt za godzing zegarowa.

Umowa najmu Nr 20/2017 z dnia 16 pazdziernika 2017 roku na wynajem salki
gimnastycznej. Umowa zawarta na okres od 17.10.2017 r. do 19.06.2018 r., optata za
wynajem salki wynosi 37,80 zt za godzing lekcyjna.

Umowa o najem lokalu mieszkalnego pomigdzy bylymi nauczycielami szkoty.
Umowy z 1996 1 1997 roku na lokale znajdujace si¢ przy ul. Ku$nierzy 7/1 i 7/2.
Czynsze za mieszkania ustalone na poziomie 358,21 zt 1 485,43 zt. Do czynszu
doliczone media wedtug wykorzystania i zgodne z licznikami.

Sprawdzono prawidlowo$¢ 1 terminowo$¢ wplat dokonywanych przez najemcow.

Stwierdzono, ze w przewazajacej ilosci przypadkéw wptaty dokonywane byly w terminach
1 wielko$ciach wynikajacych z obowiazujacych uméw. W nielicznych przypadkach
nieterminowego uiszczania nalezno$ci, jednostka wystawiala noty odsetkowe. Ponadto,
stwierdzono, iz faktycznie wykonane dochody jednostki z tytulu najmu pomieszczen zostaly
prawidtowo odzwierciedlone w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzonym za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku.

Biorgc pod uwagg kryterium gospodarnos$ci, najem czesci nieruchomosci i finansowanie

z dochodow uzyskanych w ten sposdb biezacych remontéw nalezy uzna¢ za zasadny
I celowy, tym bardziej, ze takie dzialania majg na celu obnizenie kosztoéw zwigzanych
z utrzymywaniem nieruchomosci, a ponoszonych przez szkotg¢ z budzetu gminy.
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Ponadto, kontrolujacy przeprowadzil ekonomiczng analize poréwnawcza ustalonych
w poszczegbdlnych umowach wysokosci stawek czynszu 1 kosztéw uzytkowania. Stwierdzono,
ze czynsze z tytutlu najmu zostaty ustalone zgodnie z zasadami zawartymi w wewngtrznych
przepisach szkoty, z uwzglednieniem racjonalnej gospodarki.

Ubezpieczenie nieruchomosci.

Na podstwaie Generalnej Umowy Ubezpieczenh Majgtkowych z dnia 12 stycznia
2018 roku stanowigcej integralng czg$¢ Polisy Nr 998A710836 i Nr 908210605548 Uniga
Towarzystwo Ubezpieczen SA z siedzibg w Lodzi potwierdza zawarcie umoéw ubezpieczenia
W oparciu o aktalne obowigzujace Ogodlne Warunki Ubezpieczenia odpowiedzialno$ci
cywilnej oraz o warunki przedstawione w SIWZ do przetargu na ,,Ubezpieczenie mienia,
odpowiedzialno$ci cywilnej oraz ubezpieczenia komunikacyjne Gminy Miasto Stargard”
z dnia 17 stycznia 2018 roku. W umowie jako ubezpieczony Gmina Miasto Stargard a jako
wspotubezpieczony Szkota Podstawowa Nr 5 w Stargardzie.

Prowadzenie ksiazki obiektu.

Ksigzka obiektu budowlanego Szkoty Podstawowej Nr 5 w Stargardzie zalozona zostata
01 stycznia 2001 roku. Ksigzka posiada 74 strony i 11 punktow:

I.  Osoba upowazniona do dokonania wpisu — Kierownik Gospodarczy.

Il.  Dane identyfikacyjne obiektu — wypetnione.

I1l. Spis dokumentacji dotaczonej do ksiazki obiektu — wypetnione 12 pozycji.

IV.  Dane techniczne charakteryzujace obiekt — wypetnione.

V.  Plan sytuacyjny obiektu — dotgczona mapka.

VI. Wykaz protokotow kontroli okresowych stanu technicznej sprawnos$ci obiektu
przeprowadzana co najmniej raz w roku — pierwszy wpis 14.03.2001 r., ostatni poz. 50
z dnia 28.04.2017 r. (protokot z przegladu technicznego sprzgtu p.poz. i hydrantow).

VIl.  Wykaz protokotéw kontroli okresowych stanu technicznej sprawno$ci 1 wartosci
uzytkowej calego obiektu przeprowadzanych co pig¢ lat — pierwszy wpis
01.08.2001r., ostatni poz. 35 =z dnia 18.05.2018 r. — protokot z przegladu
technicznego sprzetu gasniczego - hydrantow.

VIIl.  Wykaz opracowan technicznych dotyczacych obiektu — ekspertyzy, badania
techniczne obiektu, opinie, orzeczenia techniczne, dokumentacja techniczna i inne
opracowania dotyczace obiektu — brak wpisu.

IX.  Wykaz protokotow odbioru robdt remontowych i modernizacyjnych w obiekcie —
pierwszy wpis 23.07.2001 r., ostatni poz. 45 z dnia 27.07.2017 r. — szlifowanie
i lakierowanie posadzki grewnianej w Sali gimnastycznej SP Nr 5.

X.  Wykaz protokotow awarii i katastrof obiektu — wpis z dnia 07.03.2002 r. — przeciek na
pionach instalacji centralnego ogrzewania w pomieszczeniach lazienek chlopigcych,
przeciek cieptej wody C.O. migdzy stropami.

Xl.  Wykaz pozwolen na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu — brak wpisu.

Zabezpieczenie nieruchomosci.

Umowa Nr MOP/486/03 zawarta w dniu 20 sierpnia 2003 roku w Szczecinie pomigdzy
Zleceniodawcg Gming Miasto Stargard, Szkota Podstawowa Nr 5 reprezentowang przez
Dyrekotora 1 Glowna ksiggowa szkoty a Zleceniobiorca Agencjag Ochrony Os6b 1 Mienia
Solid Security Spolka z o.0. w Warszawie reprezentowanym przez Prezesa Zarzadu.
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Przedmiotem umowy jest $wiadczenie uslug ochrony obiektu potozonego przy ul. Kusnierzy
7 w Stargardzie. Ochrona obiektu bedzie wykonywana poprzez:
— podiaczenie lolalnego systemu monitorujacego alarmy w chronionym obiekcie do
uzbrojonego stanowiska interwencyjnego,
— calodobowe monitorowanie sygnatdéw przesylanych z lokalnego systemu
monitorujgcego alarmy oraz ich rejestrowanie w urzadzeniach elektronicznych,
— wysylanie patrolu interwencyjnego do chronionego obiektu do czterech minut od
chwili odebrania sygnatu o bezposrednim zagrozeniu z chronionego obiektu.
Umowa zawarta na czas nieokreslony. Zlecenidawca zobowigzuje si¢ do uiszczania oplaty
za wykonywane czynnosci w wysokosci 250,00 zt netto.

3. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Podstawy prawne

Ustawa o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.) w art. 1
ust. 1 stanowi, ze kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacj¢ publiczna.
Te¢ ogdlng definicje doprecyzowuje art. 6 ust. 1, ktory wymienia rodzaje spraw, jakich moga
dotyczy¢ informacje o charakterze informacji publicznych.

Zakres podmiotowy stosowania ustawy okreslony jest w art. 4, zgodnie z ktorym
obowigzane do udostepnienia informacji publicznej sa wladze publiczne oraz inne podmioty
wykonujace zadania publiczne, w tym w szczegdlno$ci m.in. organy wiadzy publiczne;j,
organy samorzadéw gospodarczych, podmioty reprezentujgce panstwowe osoby prawne albo
osoby prawne samorzadu terytorialnego oraz podmioty reprezentujace inne panstwowe
jednostki organizacyjne albo jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego, podmioty
reprezentujace inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktore wykonujg zadania publiczne lub
dysponuja majatkiem publicznym, jezeli posiadajg takg informacj¢. O tym, czy dany podmiot
jest zobowigzany do udzielenia informacji publicznej decyduje wykonywanie przez niego
zadan majacych charakter publiczny.

Szkota podstawowa realizuje zadania publiczne w ramach zasady powszechnosci
wyksztalcenia oraz gospodaruje mieniem publicznym, a takze dysponuje funduszami
publicznymi i samorzadowymi. W konsekwencji dyrektor szkoty, jako organ reprezentujacy
jednostke organizacyjng wykonujaca zadania publiczne, jest organem zobowigzanym do
udostgpnienia informacji publicznej, poniewaz miesci si¢ w katalogu podmiotow
wymienionych w art. 4 ust. 1 pkt 5 ustawy.

Rozszerzajac powyzsze ustalenia, nalezy przyja¢ na gruncie przepiséw, ze wskutek
uznania szkolty za podmiot zobowigzany do udost¢pniania informacji publicznej dyrektor
szkoty jest zobowigzany do udostepniania informacji publicznej poprzez:

— prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,
— przekazywanie informacji publicznej na wniosek obywatela.

Ustalenia szczegolowe

W toku kontroli ustalono, iz prowadzona przez szkol¢ strona podmiotowa BIP nie
zawierata wszystkich informacji, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 Ustawy.

Ponadto, strona BIP nie spehliala podstawowych standardow struktury stron
podmiotowych Biuletynu Informacji Publicznej. Przede wszystkim nalezy zwrdci¢ uwage na
brak czytelnego linku do strony gtéwnej BIP oraz do strony gldwnej szkoty, a nadto strona
BIP nie zawiera wielu elementow wymienionych w § 11 cyt. Rozporzadzenia.

31



Podkresli¢ nalezy, iz prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznych jest

obowiazkiem, ktérego niewykonywanie jest zagrozone sankcjami karnymi, wymienionymi
w art. 23 ustawy. W mys$l wskazanego przepisu, kto, wbrew cigzagcemu na nim obowigzkowi,
nie udostepnia informacji publicznej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnos$ci albo
pozbawienia wolnosci do roku.

Na szczeg6lng uwage zastluguje réwniez fakt, iz udostgpnianie informacji publiczne;j

poprzez prowadzenie strony BIP niesie za soba rowniez obowiagzki zwigzane z rzetelnoscig
przekazywanych informacji.

Uwzgledniajac powyzsze uwagi i stwierdzenia wskaza¢ nalezy, iz, kontrolujacy

ocenia pozytywnie z uchybieniami stosowanie ustawy przez kontrolowang jednostke. Majac
to na uwadze, zaleca si¢ m.in.:

opracowanie w szkole rozwigzan organizacyjnych niezb¢dnych do sprawnej realizacji
zadan natlozonych przez przepisy, w szczegdlnosci wskazania osob odpowiedzialnych
za techniczne wprowadzanie informacji na strony BIP;

dotozenie wigkszej starannosci przy udostgpnianiu informacji publicznej poprzez BIP,
zwlaszcza poprzez biezaca aktualizacje udostepnianych informacji, jak réwniez
poprzez spelnienie standardéw struktury i budowy strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej — w zgodzie z odpowiednimi przepisami Rozporzadzenia
w sprawie BIP;

dotozenie nalezytej staranno$ci przy budowie strony podmiotowej BIP, aby speiniata
ona podstawowe standardy struktury stron podmiotowych Biuletynu Informacji
Publicznej. Na stronie BIP jednostki nalezy rowniez umiesci¢ czytelny link do strony
gléwnej BIP oraz do strony gtownej placowki, a nadto strona BIP powinna zawiera¢
elementy wymienione w §11 cyt. Rozporzadzenia;

podjecie dziatan zmierzajacych do zamieszczania kompletnych informacji o ktorych
mowa w art. 6 ust. 1 u.d.i.p., migdzy innymi: stanu przyjmowanych spraw, kolejnosci
ich zatatwiania lub rozstrzygania, prowadzonych rejestrach, ewidencjach i1 archiwach
oraz sposobach i zasadach udost¢pniania danych w nich zawartych, dokumentow
z przebiegu i efektow kontroli oraz wystgpien, stanowisk, wnioskoOw i opinii
podmiotdw je przeprowadzajacych. Konieczne jest rdwniez publikowanie planu
dziatalno$ci oraz o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej, co jest realizacja
postanowien zawartych w art. 70 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.,
w szczegblnosci brakow informacji ustalonych w wyniku kontroli zewnetrznych;
zapewnienie niezwlocznego przekazywania ministrowi wilasciwemu do spraw
informatyzacji informacji niezb¢dnych do prowadzenia strony gtéwnej BIP.

Na tym czynnos$ci kontrolne zakonczono.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych kontrolujacy przedstawit

kontrolowanym tre$¢ dokumentow 1 ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zafgcznik nr 3 do protokotu.
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Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Dyrektor jednostki zostal poinformowany o procedurach dotyczacych praw wynikajacych
z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowiacej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 496/2017
Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie,
tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu oraz prawa
ztozenia wyjasnien 1 umotywowanych zastrzezen do tresci niniejszego protokotu w ciggu 7
dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zatagczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycja ........ .

Stargard, dnia .......cccoeeveeieiieiienene 2018 roku.
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