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Protokot

ZkontroliproblemowejprzeprowadzonejwMuzeum Archeologiczno -
Historycznymw Stargardziewokresieod08do22stycznia2019rokuprzez  —Zastgpcg  Dyrektora
Wydzialu Audytu 1 Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stargardzie oraz —Glownego
SpecjalisteWydziatuAudytuiKontroliUrzeduMiejskiegow Stargardziedziatajagcychnapodstawieu
powaznieniaNr01/2019 z dnia 03stycznia 2019 rokuPrezydentaMiastaStargard.

Zakreskontroli:

1. Kontrola w zakresie wybranych zagadnien gospodarki finansowej, w tym prawidtowosci
wykorzystania udzielonej dotacji podmiotowej oraz dotacji celowej.

2. Ocena prawidtowosci sporzgdzania planow finansowych oraz sprawozdan finansowych

instytucji kultury.

Dyrektorem Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Stargardzie jest Marcin Majewski,
powotlany Zarzadzeniem Nr 476/2007 Prezydenta Miasta Stargardu Szczecinskiego z dnia
31 pazdziernika 2007 roku.

Gltowng Ksiegowa w Muzeum jest - zatrudniona od 01 wrzesnia 2005 roku na podstawie
umowy o prace w pelnym wymiarze godzin pracy.

Podczaskontroliwyjasnienuudzielata:

- —Glowna ksiegowa.

WhioskKi:



W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajace na:

1.

Zasileniu konta bankowego Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
niewystarczajgcejwysokosci oraz wyptacanie S$rodkow z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w niewtasciwy sposob — tj.: niezgodnie z art. 5 oraz art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 04 marca 1990 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t..
Dz. U. z 2016 r., poz. 800 ze zm.).

Nieprzestrzeganiu zapisow art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.) dotyczacych wymogow
formalnych dowodu ksiggowego poprzez niezamieszczanie na rachunkach do umoéw
zlecen podstawowych elementow, takich jak okreslenie nr i daty umowy, jak rowniez
nienadawania numeracji wskazanym dowodom ksiggowym.

Braku aktualizacji obowigzujacych w Muzeum wewnetrznych aktow prawnychpoprzez
dostosowanie ich zapisow do przepisdéw prawa powszechnie obowigzujacego oraz do
stanu faktycznego obowigzujacego w jednostce kontrolowane;.

Braku zindywidualizowanego Zaktadowego Planu Kont przystosowanego do wymogoéw
i potrzeb Muzeum stosownie do przepisu art. 10 ust.1 pkt 3a ustawy o rachunkowosci
Z dnia 29 wrzesénia 1994 roku.

Braku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksieggowej $rodkéw finansowych
pochodzacych z dotacji celowej przekazanej z budzetu Miasta Stargard.

Braku w wewngtrznych przepisach uregulowan dotyczacych udzielania zaliczek
pracownikom.

Braku wewnetrznych uregulowan dotyczacych zasad korzystania z karty ptatnicze;.

Braku wewnetrznych uregulowan dotyczacych gospodarki drukami $cistego
zarachowania.

Nieprzestrzeganiu Instrukcji kasowej] Muzeum w Stargardzie w nastgpujacych
punktach:
— § 8 pkt 5 — brak podpisow na Raportach kasowych kasjera i Glownego
ksiegowego,
— § 9 — nie przeprowadzanie kontroli kasy przez Gtownego ksiggowego.



Podstawy formalno-prawneprzeprowadzania kontroli:

1. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2018 r., p0z.1983 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 21 listopada 1996 roku o0 muzeach (t.j. Dz.U. z 2018 r,. poz.720 ze zm.),

3. Statut Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Stargardzie Szczecinskim.

4. Ustawa z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(tj. Dz U. z 2018 r., poz. 2067 ze zm.),

5. Ustawa z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.
994 ze zm.).

6. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j.Dz.U. z 2017 r., poz.
2077 ze zm.).

7. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 395
ze zm.).

8. Zasady (polityka) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont.



1. Gospodarka finansowa za llkwartal 2018 rok.

1. Prowadzenie  gospodarki  finansowej ~w  Muzeum  Archeologiczno -
Historycznymw Stargardzie.

Kontrole w tym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastgpujgce zagadnienia:

— przepisy wewnetrzne regulujgce kontrolowany obszar,

— przyjete zasady rachunkowosci,
— Obstuge bankowa Muzeum,
— gospodarke pieni¢zng i rozrachunki,

— gospodarke drukami $cistego zarachowania,

— realizacje¢ planu finansowego,

— ksiggowo$¢ 1 sprawozdawczo$¢.

Statut

Uchwata Nr XXVI1/327/2013 z dnia 26 marca 2013 roku Rada Miejska w Stargardzie

nadata Statut Muzeum Archeologiczno — Historycznemu w Stargardzie (Dziennik Urz¢dowy
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 08 marca 2013 roku poz.1863).

W Statucie wyrdzniono 5 rozdziatéw: (1) Postanowienia ogdlne, (2) Cele i zadania, (3)
Nadzor i1 zarzadzanie, (4) Gospodarka finansowa oraz (5) Postanowienia koncowe.

Uchwata weszta w zycie w terminie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urz¢gdowym

Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Muzeum Archeologiczno-Historycznezwane dalej MAH lub Muzeum jest samorzadowa
instytucja kultury utworzong na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w Stargardzie Nr 111/41/98
z dnia 15 grudnia 1998 roku. Muzeum posiada osobowo$¢ prawng na podstawie wpisu do
rejestru instytucji kultury prowadzonego przez organizatora — Prezydenta Miasta Stargard.

Do podstawnych zadan MAH nalezy:

gromadzenie, przechowywanie, udostepnianie i upowszechnianie zbioréw,
inwentaryzowanie, katalogowanie i naukowe opracowywanie zgromadzonych
zbiorow,

zabezpieczenie 1 wstepna konserwacja zbiorow,

organizowanie 1 prowadzenie badan naukowych w zakresie dyscyplin w nim
zawartych,

organizowanie wystaw stalych i czasowych, prowadzenie dziatalno$ci o§wiatowe;,
udostegpnianie zbioréw dla celow naukowych i1 o§wiatowych,

prowadzenie biblioteki, dziatalno$ci wydawniczej,

dziatanie na rzecz upowszechniania wiedzy o zabytkach, promocja i popularyzacja
nauki.



MAH samodzielnie gospodaruje przekazang i uzyczong przez organizatora, a takze nabyta
czedcig mienia oraz prowadzi samodzielng gospodarke w ramach posiadanych $rodkow,
kierujac si¢ zasada efektywnos$ci ich wykorzystania. Podstawa gospodarki finansowej jest
roczny plan finansowy, zatwierdzony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji
organizatora.

Dziatalnos¢ MAH finansowana jest z nastepujacych zrodet:

— dotacji podmiotowej i celowej organizatora,

— dotacji celowej z budzetu panstwa,

— funduszy celowych,

— spadkéw i darowizn,

— przychodéw z odptatnej dziatalnosci kulturalnej i oswiatowe;j,
— $rodkow otrzymanych od 0sob fizycznych i prawnych,

— przychodéw z najmu i dzierzawy,

— przychodéw z innych Zrodet.

W mysl przepisow ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej samorzadowe instytucje kultury musza by¢ obowiazkowo wyposazone
w Statut oraz Regulamin organizacyjny, na podstawie ktorych funkcjonujg.Na podstawie art.
13 ust. 3 ustawy o organizowaniu iprowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, organizacje
wewnetrzng instytucji kultury okresla regulamin organizacyjny nadawany przez Dyrektora
(Zarzadzenie Nr 10/2018 z dnia 28 wrzes$nia 2018 roku) tej instytucji, po zasi¢gnieciu opinii
organizatora oraz opinii dziatajacych w niej organizacji zwigzkowych i1 stowarzyszen tworcow.

Regulamin organizacyjny Muzeum Archeologiczno — Historycznego w Stargardzie sktada
si¢ z nastgpujacych rozdziatow:

— postanowienia ogoélne,

— zarzadzanie Muzeum,

— struktura organizacyjna,

— zadania i organizacja pracy Muzeum,
— postanowienia koncowe.

Regulaminu zawiera takze struktur¢ organizacyjng, oraz schemat organizacyjny Muzeum.
Dokument jest podpisany przez Dyrektora Muzeum oraz Prezydenta Miasta.

Polityka rachunkowosci

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223
ze zm.) oraz ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (tj. Dz.U.2001.13.123 ze zm.) wprowadzono Zarzadzeniem
Nr 10/2009 Dyrektora w dniu 17 grudnia 2009 roku Polityke rachunkowosci dla Muzeum
Archeologiczno-Historycznego w Stargardzie, ktora zawiera:

— miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych,



— okreslenie roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
— zasady 1 sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych,

— metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych,

— terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych,

— metody wyceny aktywoOw 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,

—  wybor sytemu rachunku wynikéw,

— sposob prowadzenia ksigg rachunkowych,

— zaktadowy plan kont,

— wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach,
— opis systemu przetwarzania danych,

— system ochrony danych w jednostce,

— ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych,

— okres przechowywania zbiorow,

— udostegpnianie danych i dokumentow.

Dokument wymaga weryfikacji i aktualizaji zapisow poprzez dostosowanie do przepisdw
prawa powszechnie obowigzujgcego oraz do stanu faktycznego obowigzujacego w jednostce
kontrolowanej.

Zaktadowy plan kont

Plan kont jest czg$cig sktadowa systemu rachunkowosci. Wedtug zaktadowego planu kont
ksigguje si¢ poszczegbdlne operacje finansowe. Nalezy traktowa¢ go jako narzedzie
dostarczajace niezbednych informacji do zarzadzania jednostka i dokonywania rozliczen
finansowych. Zakladowy plan kont sktada si¢ z ksiegi gldéwnej (konta syntetyczne) i kont
pomocniczych (analitycznych).

Gloéwna czgscig polityki rachunkowosci jest plan kont. Powinien by¢ on zatoZzony zgodnie
Z obowiazujacag ustawa o rachunkowosci, ale rowniez powinien odzwierciedla¢ dziatalnos¢
danej jednostki. Plan kont to numeryczny wykaz kont ksiggowych, czyli zbiorow, w ktorych
rejestrowane sg dane finansowe.

MAH prowadzi ksiggi w oparciu o Zaktadowy plan kont, stanowiacy wydruk z programu
finansowo — ksiggowego P-88-FK firmy Personal 88 z siedzibg w Stargardzie. W polityce
rachunkowosci wskazano, ze komentarz do ZPK zawarty jest w publikacji Jerzego Gierusza—
,,Plan kont z komentarzem. Handel produkcja ustugi 2000.” - wydanej przez ODDK sp. z 0.0.
Z siedzibg w Gdansku w 2000 roku.

Zaktadowy Plan Kont stanowi zatacznik Nr 1 do polityki rachunkowosci. Zalgcznikiem tym
jest wydruk planu kont z programu ksiggowego. W mys$l z art. 10 ust. 1 pkt. 3 ustawy
0 rachunkowosci ZPK winien by¢ mimo wszystko zindywidualizowanym dokumentem
dostosowanym do potrzeb jednostki, ustalajac wykaz kont ksiggi gltéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania
Z kontami ksiggi gtéwnej. Dopuszcza si¢ oczywiscie postugiwanie si¢ gotowymi wzorcami
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planéw kont, przyjmujac je za obowigzujace, jednakze taki wzorcowy plan kont powinien
zosta¢ zmodyfikowany i przystosowany do potrzeb, wymogo6w i specyfiki jednostki. W wyniku
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze nie zostalo to zrealizowane.

Instrukcja Kasowa.

Instrukcja kasowa zostala wprowadzona zarzadzeniem Nr 12/2011 dyrektora MAH
w Stargardzie z dnia 03 pazdziernika 2011 roku. Zawiera ona w szczegolno$ci:
— podstawe prawna,
— techniczng organizacje kasy,
— transport i przechowywanie gotowki,
— wymagania i obowiazki kasjera,
— przeptyw gotowki w kasie,
— udokumentowanie operacji kasowych,
— obieg dokumentéw kasowych,
— raport kasowy,
— inwentaryzacja kasy.

Zarzadzeniem Nr 3/2016 Dyrektor MAH ustalit pogotowie kasowe w wysokos$ci
20.000,00 zt.Pogotowie kasowe w jednostce stanowi pewng forme zabezpieczenia gotowki, co
oznacza, iz w momencie kiedy kwota gotowki w kasie jest nizsza od ustalonego pogotowia,
kasjer powinien pobra¢ gotowke z banku w celu uzupetnienia srodkéw w kasie do wysokosci
okreslonego pogotowia. Natomiast w przypadku nadwyzki $rodkéow w kasie, powinien
odprowadzi¢ nadmiar gotéwki na rachunek bankowy. Przy ustalaniu zapasu gotéwki nalezy
bra¢ pod uwage m.in. wielko$¢ przecietnych wydatkow realizowanych przez jednostke
w formie gotowkowej, ktore wedtug kontrolujagcych w Muzeum nalezy ograniczy¢, ze wzgledu
na warunki zabezpieczenia gotowki w kasie, gdyz wartosci pieni¢zne powinny byc¢
zabezpieczone w warunkach zapewniajacych nalezyta ochrone przed zniszczeniem, utratg lub
zagarnigciem.Zbyt duzy zapas gotowki w kasie moze mie¢ wplyw na koszty bezpiecznego jej
przechowywania 1 koszty utraconych odsetek od $rodkow przechowywanych w kasie oraz
mozliwo$¢ bezpiecznego odprowadzania gotowki na rachunek biezagcy MAH.

Regulamin gospodarki kasowej wymaga aktualizacji podstaw prawnych.
Zasady kontroli dokumentow ksiggowych.

Zasady kontroli dokumentéow ksiggowych wprowadzone zarzadzeniem Nr 16/2015
Dyrektora Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Stargardzie z dnia 15 lipca 2015 roku.

Niniejszy dokument okresla nastepujace zasady:
— rzetelnego 1 petnego dokumentowania oraz rejestrowania operacji finansowych,
— zatwierdzania operacji finansowych przez kierownika jednostki lub osoby przez
niego upowaznione,



— podzialu obowigzkow dotyczacych zatwierdzania, realizacji i rejestrowania
operacji finansowych,
— weryfikacji operacji finansowej przed i po realizacji.

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzony dnia 23 lutego
2015 roku zarzadzeniem Dyrektora MAH Nr 3/2015.Regulamin powyzszy zawiera:

— zasady ogoblne,zasady i zrodia tworzenia funduszu,

— zarzadzanie funduszem,

— o0soby uprawnione do korzystania z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

— przyznawanie $wiadczen i zrodta przychodu,

— przeznaczenie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i zasady udzielania
Swiadczen,

— postanowienia koncowe.

Dodatkowo w zalacznikach do regulaminu znajdujg si¢: ,, Regulamin komisji socjalnej”,
o$wiadczenia o sytuacji zyciowej i materialnej pracownika, wniosek o $wiadczenie z ZFSS,
wniosek o przyznanie zapomogi, oswiadczenie w sprawie poufnosci danych.

Regulamin obowigzuje od 01 marca 2015 roku iwymaga aktualizacji.

Instrukcja inwentaryzacyjna

Instrukcja inwentaryzacyjna zostata wprowadzona dnia 15 lipca 2015 roku zarzadzeniem
Dyrektora MAH Nr 20/2015.
Powyzszy dokument reguluje nastepujace zagadnienia:
— organizacj¢ 1 kompetencje oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji,
— terminy i metody inwentaryzacji,
— arkusze spisowe,
— terminy spisu z natury,
— spis z natury §rodkdw pieni¢znych,
— spis z natury $rodkow trwatych i inwestycji w nieruchomosci,
— zakonczenie i rozliczenie spisu z natury,
— inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald,
— inwentaryzacja droga weryfikacji.
Po przeprowadzonej analizie dokumentu stwierdzono, ze wymaga on aktualizacji.

Obstuga bankowa Muzeum

Obstuga bankowa Muzeum prowadzona jest na podstawie zawartej umowy rachunku
bankowego z dnia 12 lutego 1999 roku z Bankiem Zachodnim WBK SA Oddziat w Stargardzie
(dawniej Kredyt Bank SA)



Za $wiadczone czynnos$ci zwigzane z obsluga rachunkow bankowych, Bank pobiera optaty
na podstawie , Taryfy optat i prowizji pobieranych przez Bank Zachodni WBK SA za
czynno$ci bankowe dla firm”.

Wedhug informacji uzyskanej od Gléwnej ksiggowej, bank pobiera optaty za prowadzenie
rachunkow bankowych w wysokosci zgodnej z zapisami zawartymi w Taryfie.

W okresie objetym kontrolg Bank prowadzit dla Muzeum nastepujace rachunki bankowe:
a) Nr 10 1500 1722 1217 2002 0919 0000 prowadzony w PLN rachunek biezacy,
b) Nr 68 1090 2590 0000 0001 3040 1499 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy,
c) Nr 91 1090 2590 0000 0001 3040 1570 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy,
d) Nr 85 1500 2325 1223 2000 1579 0000 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy,
e) Nr 35 1500 2325 1223 2000 1582 0000 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy,
) Nr 52 1500 2325 1223 2000 2518 0000 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy.

2. Prowadzenie rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych rozliczen, do ktorych MAH zostalo zobowigzane. Ksiggi rachunkowe budzetu oraz
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych prowadzone sa w osobnych dziennikach
a dokumenty sktadane w segregatorach.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program finansowo -ksiegowy
P-88-FK autorstwa firmy Personal 88 z siedzibg w Stargardzie (Zat. Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 10/2009 z dnia 17.12.2009 roku).

W przedmiocie prawidtowosci zapisow w ksiegach rachunkowych jak 1 prawidtowosci
otwierania na poczatek roku 1 zamykania na koniec roku oraz chronologii zapisow w ksiggach
rachunkowych uchybien nie stwierdzono. Ustalono, ze zapisy na kontach ksiegi gtdéwnej sa
zgodne z planem kont MAH 1 z zasada podwdjnego zapisu. W zakresie wymogoéw 1 zasad
okreslonych w art. 15 ustawy o rachunkowosci nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.

Prawidlowos¢ dokumentowania obrotow na rachunkach bankowych

Rachunek biezgcy

Kontrola w zakresie zgodno$ci sald wykazanych na koncie 131 ,Rachunek bankowy”
z saldami wykazanymi w wyciggach bankowych do tego konta objeto zapisy w ewidencji
ksiggowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni dzien poszczegodlnych
miesiecy 2018 roku. Na podstawie kontroli wyciggow bankowych do rachunku biezacego
jednostki ustalono, Ze zachodzi zgodno$¢ pomigdzy saldami koncowymi wykazanymi
w wyciggach bankowych 1 wykazanymi w ewidencji ksiggowej Muzeum na koncie
131 ,,Rachunek bankowy”.

Kontrolg w zakresie prawidtowos$ci uymowania operacji bankowych w ewidencji ksiggowe;j
jednostki objeto zapisy na koncie 131 w miesigcu maju 2018 roku na podstawie wyciggdw
bankowych o numerach: 076 z dnia 02.05.2018 r.; 077 z dnia 04.05.2018 r.; 078 z dnia
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07.05.2018 r.; 079 z dnia 08.05.2018 r.; 080 z dnia 10.05.2018 r.; 081 z dnia 11.05.2018 r.;
082 z dnia 14.05.2018 r.; 083 z dnia 15.05.2018 r.; 084 z dnia 16.05.2018 r.; 085 z dnia
17.05.2018 r.; 086 z dnia 18.05.2018 r.; 087 z dnia 21.05.2018 r.; 088 z dnia 22.05.2018 r.; 089
z dnia 23.05.2018 r.; 090 z dnia 24.05.2018 r.; 091 z dnia 25.05.2018 r.; 092 z dnia
28.05.2018 r.; 093 z dnia 29.05.2018 r.; 094 z dnia 30.05.2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapisow na koncie 131 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 1 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesi¢czne, obroty
narastajaco oraz saldo koncowe za kwartalny okres konta 131 ,,Rachunek bankowy” Muzeum.

Cl\e/I Saldo poczatkowe | Obroty miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Whn Ma Whn Ma

[\ 24.418,11 0,00 181.394,55 181.382,73 831.579,34 807.149,41 | 24.429,93 0,00

V 24.429,93 0,00 213.442,88 203.731,17 1.045.022,22 1.010.880,58 | 34.141,64 0,00

VI 34.141,64 0,00 194.825,00 191.674,97 1.239.847,22 1.202.555,55| 37.291,67 0,00

Tabela Nr 1. Obroty konta 131 ,,Rachunek bankowy” za Ilkwartat 2018 roku.

Saldokonta 131 jest zgodne z WB Nr 117/2018 z dnia 30czerwca 2018 roku.

Rachunek bankowy ZFSS

Kontrola w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 134 ,,Rachunek ZFSS” z saldami
wykazanymi w wyciggach bankowych do tego konta objeto zapisy w ewidencji ksiggowe;j
(zestawienie obrotow 1 sald kont syntetycznych) na ostatni dzien poszczegdlnych miesigcy
2018 roku. Na podstawie kontroli wyciagéw bankowych do rachunku ZFSS jednostki ustalono,
ze zachodzi zgodno$¢ pomigdzy saldami koncowymi wykazanymi w wyciggach bankowych
i wykazanymi w ewidencji ksiegowej Muzeum na koncie 134 , Rachunek ZFSS”.

Kontrolg w zakresie prawidlowosci uymowania operacji bankowych w ewidencji ksiggowej
jednostki objeto zapisy na koncie 134 w miesigcu maju 2018 roku na podstawie wyciggdw
bankowych o numerach: 002 z dnia 29.05.2018 r.; 003 z dnia 19.06.2018 r.; 004 z dnia
30.06.2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodnos$¢ zapisow na koncie 134 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciaggach.

Ponizej w tabeli Nr 2 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajaco oraz saldo koncowe za kwartalny okres konta 134 ,Rachunek ZFSS”Muzeum
Archeologiczno-Historycznego.

CIZI Saldo poczatkowe | Obroty miesieczne | Obroty narastajaco [ Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

V| 9.241,56 0,00] 25.000,00 0,00| 34.241,56 0,00| 34.241,56 0,00

VI [ 34.241,56 0,00 0,00 24.011,31] 34.241,56 24.011,31] 10.230,25 0,00

Tabela Nr 2. Obroty konta 135 ,,Rachunek ZFSS” za Il kwartat 2018 roku.

Saldo konta 134 jest zgodne z WB Nr 004/2018 z dnia 30czerwca 2018 roku.
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3. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za 2018 rok.

Temat ten zbadano w oparciu o regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Muzeum Archeologiczno - Historycznym w Stargardzie, plan finansowy na rok 2018,
ewidencje ksiegowa, rachunki, faktury VAT, wnioski o przyznanie pomocy finansowej —
$wiadczenie wakacyjne oraz $wiadczenie jesienno - zimowe, Wnioski 0 przyznanie zapomogi
pienieznej ze wzgledu na trudng sytuacj¢ materialng, zyciows i rodzinna.

Zasady tworzenia funduszu swiadczen socjalnych oraz zasady gospodarowania jego
srodkami okreslaja nastepujace akty prawne:

— Ustawa z dnia 04 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych

(Dz.U. z2018r., poz. 1316 t.).)

— Ustawa z dnia 23 maja 1991 roku o zwigzkach zawodowych (Dz.U. z 2015 r., poz.
1881t..),

— Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 09 marca 2009 roku
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2009 r., poz. 349 ze zm.),

— Obwieszczenie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w sprawie przecigtnego
wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim i w drugim
potroczu roku poprzedniego, wydawanego corocznie dla potrzeb naliczania odpisu
podstawowego na Fundusz.

Zasady tworzenia i udzielania swiadczen z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych dla
pracownikow okreslit Dyrektor MAH w Stargardzie w Regulaminie Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, ktory wszedt w Zycie z moca obowiazujaca od 23 lutego 2015 roku na
podstawie zarzadzenia Nr 3/2015.

Wstepnej kwalifikacji wnioskOw o przyznanie pomocy socjalnej dokonuje komisja socjalna.
Ostateczng decyzje w sprawach przyznawania swiadczen z Funduszu podejmuje i zatwierdza
Dyrektor MAH. Kwalifikacji podlegaty ztozone wnioski o przyznanie zapomogi pienigznej ze
wzgledu na indywidualne zdarzenia losowe, $wiadczenia wakacyjne oraz $wiadczenie jesienno
- zimowe — przy zachowaniu kryterium dochodowego.

Zasadniczym Kkryterium przyznawania i ustalania wysokosci $wiadczen z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych jest sytuacja zyciowa i materialna wnioskodawcoéw oraz
przecigtny miesigczny dochdd na jedng osobg w rodzinie uprawnionego.

Srodki Funduszu gromadzone byly na odrebnym rachunku bankowym. Niewykorzystane
srodki w danym roku kalendarzowym przechodzily na rok nastgpny.

Srodki Funduszu zgodnie z Regulaminem przeznaczono na:

— pomoc finansowg (zapomogi pieniezne bezzwrotne) przyznawane w szczegdlnych
przypadkach losowych lub w szczegdlnie trudnej sytuacji materialne;,

— organizacj¢ grzybobrania,

— $wiadczenie wakacyjne,

— $wiadczenie jesienno — zimowe.

Finansowanie wyzej wymienionych swiadczen jest dokonywane w miare posiadanych
srodkoéw finansowych.
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3.1. Przychody Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Etaty zatrudnionych pracownikow — 29,00

Przecigetne wynagrodzenie w Il potroczu 2017 roku — 3.161,77 zt
3.166,77 zt x 37,5% = 1.185,66 z{
3.166,77 zt x 6,25% = 197,61 z{

Wyliczenie odpisu na ZFSS na dzieri 10.01.2018 r.:
1.185,66 zt x 29 = 34.384,14 z{
Razem: 34.384,14 71

Dnia 14 grudnia 2018 roku zatrudnienie ulegto zwigkszeniu do 29,65 etatow oraz naliczono
dodatkowy odpis na 7 emerytow i rencistow, wobec powyzszego wysoko$¢ odpisu ZFSS na
rok 2018 po korekcie przedstawia si¢ nastepujaco:

- kwota odpisu podstawowego: 1.185,66 x 29,65 = 35.154,82 z#
- odpis na emerytow i rencistow: 19761 x7=1.383,27z¢
Razem: 36.538,09 zt

Przekazane srodki na odpis:

29.05.2018 r. — 25.000,00 zt.

(co stanowi 73 % rownowartosci odpisowprzewidzianych w art. 6 ust 1 ustawy),
28.09.2018 r.—9.775,41 =i,

14.12.2018 r. — 590,67 zt korekta odpisu,

Razem: 35.366,08 zt

Roéznica migdzy naliczonym na rok 2018 odpisem po korekcie (36.538,09 zt) a kwota
przekazang na konto funduszu (35.366,08 zl) wynosi: 1.172,01zt, ktorg nalezy wptaci¢ na
ZFSS.

Naliczenie odpisu na dzien 10.01.2018 roku, przeliczenie na dzien 14.12.2018 roku stanowig
odpowiednio zalgcznik Nr 1 oraz zalgcznik Nr 2.

Biorac pod uwage zapisy art. 5 oraz 6 ust. 2 cyt. wyzej ustawy z dnia 04 marca 1990 roku
0 zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych przekazana kwota odpisu na konto ZFSS jest
niewystarczajaca.

3.2. Rozchody Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Stan konta na dzien 01.01.2018 roku 9.219,06 7

Rozchody:

— Swiadczenie wakacyjne23.988,31 zt

— prowizje bankowe53,00 z{

— obiad podczas grzybobranial.254,00 z¢
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— transport na grzybobranie 800,00 zt
— Swiadczenie jesienno - Zimowe 5.158,10 z¢
— zapomogi losowe 1.500,00 zt

Razem rozchody: 32.753,41 zi

Wplywy:
— zwrot prowizji 73,90 zt
— odpis ZFSS 35.366,08 zi
Razem wplywy: 35.439,58 zt
Stan konta na dzien 31 grudnia 2018 roku wynosit 11.905,23 zi
Stan srodkow w kasie na dzien 01.01.2018 roku wynosit 572,77 ot

Temat ten zbadano w oparciu o raporty kasowe w okresie od 01.01 do 31.12.2018 roku.
Na przychody sktadaly si¢:
- wplata do kasy 800,00 zt
Razem przychod: 800,00 zt

Na rozchod sktadaly sie:

- Zapomoga 500,00 zt
- pomoc jesienno — zimowa 343,25 z4

Razem rozchody: 843,25 zt
Stan Srodkow w kasie na dzien 31.12.2018 roku 529,52 71

Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji celowych w 2018roku.

W roku 2018 Muzeum Archeologiczno — Historyczne w Stargardzie otrzymato dotacje
celowe na taczng kwote 343.650,00 zt na realizacje zadan wynikajacych z n/w umoéw
zawartych z Gming Miasto Stargard.

1. Umowa Nr SK.3/MAH/1/2018 z dnia 09 maja 2018 roku, przedmiotem dotacji celowej
w kwaocie 67.500,00 zt bylo sfinansowanie wkladu wiasnego do projektu pn.:
,»Przystosowanie pomieszczen gospodarczych w budynku szkoty na magazyn zabytkow
archeologicznych”.

Termin wykonania umowy ustalono na dzien 31 grudnia 2018 roku.

Rozliczenie dotacji polega na przedlozeniu sprawozdania merytorycznego oraz
sprawozdania finansowego donatorowi w terminie do 15 stycznia 2019 roku.
Niewykorzystana dotacja podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.
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Jak wynika z przedlozonej dokumentacji zwrot niewykorzystanej dotacji w kwaocie
4.766,02 zt nastapit dnia 31 grudnia 2019 roku. W rozliczeniu dotacji z dnia 07 stycznia
2019 roku wpozycji 1,2 oraz 3 wpisano nieprawidtowenumery faktur: FVAT
2558/2018 oraz  FVAT 95003355 winno by¢ odpowiednio: FVAT 255/2018 oraz
FVAT 96036786 (stwierdzono na podstawie dolaczonych do rozliczenia kopii
dokumentow).

W pozostalych elementach wykonania zadania nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2. Umowa Nr SK.3/MAH/3/2018 z dnia 03 pazdziernika 2018 roku , przedmiotem dotacji
celowej w kwocie 70.000,00 zt byly prace domykajace projekt inwestycyjny pn.:
,Przystosowanie pomieszczen gospodarczych w budynku szkoly na magazyn zabytkow
archeologicznych”.

Termin wykonania umowy ustalono na dzien 31 grudnia 2018 roku.

Rozliczenie dotacji polega na przedlozeniu sprawozdania merytorycznego oraz
sprawozdania finansowego donatorowi w terminie do 15 stycznia 2019 roku.
Niewykorzystana dotacja podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji. Jak wynika z przedtozonej dokumentacji dotacja wykorzystana
zostata w catosci.

Nalezy wskazaé, iz na fakturze VAT Nr 36/2018 brak opisu realizacji zadania w czgsci
ze $rodkow dotacji celowej oraz srodkow wlasnych.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3. Umowa Nr SK.3/MAH/2/2018 z dnia 09 maja 2018 roku, przedmiotem umowy jest
dotacja w kwocie 206.150,00 zt z przeznaczeniem na wykonanie dokumentacji
projektowo - kosztorysowej remontu budynkow MAH w Stargardzie wraz
z wykonaniem planu funkcjonalno-uzytkowego realizacji wystawy state;.

Termin wykonania przedmiotu umowy ustalono na dzien 31 grudnia 2018 roku.
Rozliczenie dotacji polega na przedloZzeniu sprawozdania merytorycznego oraz
sprawozdania finansowego donatorowi w terminie do 15 stycznia 2019 roku.
Niewykorzystana dotacja podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.

Dotacja jako niewykorzystana zostata zwrocona w catosci Gminie Miasto Stargard
w dniu 24 grudnia 2018 roku.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W trakcie sprawdzania wykorzystania dotacji celowych stwierdzono brak wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej srodkdéw z dotacji celowych oraz wydatkéw dokonanych z tych srodkow.
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2. Wykonanie budzetu.

2.1. Gospodarka kasowa.

Zasady funkcjonowania kasy w Muzeum Archeologiczno-Historycznym w Stargardzie
zostaly ustalone Zarzadzeniem Nr 12/2011 Dyrektora Muzeum z dnia 0Olpazdziernika
2011 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej obowigzujacej w Muzeum
w Stargardzie Szczecinskim.

W jednostce ze wzgledu na konieczno$¢ dokonywania zwigkszonych zakupow
gotowkowych wprowadzono tzw. pogotowie kasowe w wysokosci 20.000,00 zt.

Operacje kasowe prowadzone sg na raporcie kasowym. Dowody kasowe stanowigce
podstawe prowadzenia operacji gotowkowych opisywane s3 przez upowaznionych do tego
pracownikow Muzeum i zatwierdzone do wyplaty przez kierownika tej jednostki.

Zgodnie z Instrukcjg kasowg § 8 pkt 2 zrealizowane dowody obrotu kasowego powinny by¢
oznaczone przez wpisanie na nich numeru i pozycji raportu kasowego, pod ktorg przychody
i rozchody zostaty wpisane. We wszystkich skontrolowanych raportach na dowodach brak byto
numeru czyli powigzania go z raportem kasowym.

Zgodnie z Instrukcjg raport kasowy obejmuje okresy kilkudniowe, z tym, ze nalezy
sporzadzi¢ raport kasowy na koniec kazdego miesigca. Sporzadza go kasjer recznie. W raporcie
kasowym umieszcza si¢ wszystkie dowody kasowe dotyczace wptat i wyptat gotowki. Dowody
te wpisywane sg do raportu kasowego w dniu, w ktérym zostaly one zrealizowane.

W Muzeum obstuge kasowa wykonuje si¢ w pomieszczeniubiurowym. Budynek
monitorowany jest przez calg dobg przez firm¢Gustaw Securitas System Spoétka z o.o.
w Szczecinie.Gotowka przechowywana jest w kasie pancernej.

W aktach osobowych Kasjera znajduje si¢ oswiadczenie o niekaralno$ci podpisane przez
zainteresowang oraz o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej oraz zakres
czynnosci z dnia 02stycznia2013 roku.

W celu sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania raportow  kasowych  oraz
udokumentowania operacji przychodowych i1 rozchodowych w raportach kasowych préoba
kontrolng objeto nizej wymienione raporty kasowe:

BUDZET

RK Nr 5/2018 zaokresod 01 — 30.04.2018 roku,
RK Nr 6/2018 zaokresod 01 — 31.05.2018 roku,

RK Nr 7/2018 zaokres od 01 — 18.06.2018 roku,
RK Nr 8/2018 za okres od 19 — 27.06.2018 roku,
RK Nr 9/2018 zaokres 0d28 — 30.06.2018 roku.

Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe

5 01 —30.04.2018r. 13.034,07 10.880,58 11.601,10 12.313,55

6 01 -31.05.2018'r. 12.313,55 10.618,10 8.096,75 14.834,90

7 01-18.06.2018 r. 14.834,90 8.164,35 14.214,32 8.784,93

8 19 — 27.06.2018r. 8.784,93 1.045,00 987,34 8.842,59

9 28 —30.06.2018 r. 8.842,59 8.048,17 1.241,30 15.649,46

Tabela 3. Obroty i salda konta 101 Kasa za llkwartat 2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze raporty kasowe sporzadzano za okresy kilkudniowe.
Operacje gotowkowe ewidencjonowano w raportach kasowych w dniu ich dokonania, zapisy
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w raportach prowadzono w kolejnosci chronologicznej. Do raportéw zatgczono dowody
zrédtowe przychodow i rozchodow kasowych sprawdzonych i zatwierdzonych do wyplaty, na
dowodach zamieszczone sg pokwitowania osob pobierajgcych gotowke, obroty i stany gotowki
w raportach kasowych zostaly prawidlowo ustalone. Z zapiséw umieszczonych w raportach
kasowych wynika tre§¢ dokonywanych operacji.

W raportach kasowych stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

1. Na rachunkach do umoéw zlecen dla Muzeum Archeologiczno-Historycznego brak
podstawowych elementow tj.: wskazanie numeru i daty umowy.

2. W uregulowaniach wewng¢trznych MAH nie zostaly opisane zasady udzielania
I rozliczania zaliczek. W jednym przypadku udzielono zaliczki w wysokosci 3.000,00 zt
w dniu30 maja 2018 roku, a zwrot zaliczki nastgpit 08 czerwca 2018 roku w tej same;j
wysokosci — bez wykorzystania . W dniu 28 czerwca 2018 roku udzielono zaliczki
W wysokosci 1.000,00 zt — na wniosku o zaliczke brak podpisu Dyrektora MAH.

3. W kontrolowanych Raportach Kasowych Nr 5, 6, 7, 8 z 2018 roku brak podpisow
Kasjera lub Gtéwnej ksiegowej (§ 8 Instrukceji kasowej).

4. W MAH brakuje uregulowan dotyczacychzasad korzystania z karty ptlatniczej do
rachunku biezacego.

5. Brak okresowych kontroli kasy dokonywanych przez Gtéwna ksiggowa.

2.2. Gospodarka drukami Scislego zarachowania.

W Muzeum brak Instrukcji gospodarki drukami $cistego zarachowania, w Kktorej
opisane bylyby szczegétowo zasady ewidencji drukéw Scistego zarachowania.Do drukow
Scistego zarachowania stosowanych w Muzeum zaliczy¢ nalezy: czeki gotdéwkowe, arkusze
Spisu z natury, wydawane pracownikowi do recznego wystawiania dowody ksiggowe KW —
kasa wyplaci, wydawane pracownikowi do recznego wystawiania dowody ksiegowe KP — kasa
przyjmie, wydawane bilety.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami ewidencje drukow Scistego zarachowania prowadzi
si¢ w specjalnie do tego zatozonej ksigdze drukow Scistego zarachowania. Zapisy w ksiedze
winny by¢ dokonywane czytelnie i trwale. Blankiety czekow gotowkowych winny by¢
przechowywane pod zamknigciem przez Kasjera, ktory ponosi odpowiedzialno$¢ za nalezyte
ich zabezpieczenie. Druki $cistego zarachowania powinny by¢ inwentaryzowane nie rzadziej
niz raz w roku.

Ocenie poddano prawidtlowos¢ ewidencji 1prowadzong gospodarke drukami Scistego
zarachowania. Stwierdzono, zeKsigga drukow Scistego zarachowania zatozona zostata dnia
09 lutego1993 roku. Karty sg ponumerowane od 1 do 96. Ksigga podpisana jest przez
Dyrektora Muzeum oraz Gtowng ksiegowa. W ksiedze ewidencjonowane sa nast¢pujace
dokumenty:KW,KP. Czeki ewidencjonowane sg w osobnej ksiedze pn.: , Ewidencja
przychodéw i rozchoddw ksiazeczki czekéw” zalozonej 25 wrzesnia 1998 roku.

Ustalono, ze zakres czynnosci Kasjera wskazuje obowigzek prowadzenia kasy jednostki
oraz obowigzek prowadzenia ewidencji drukow S$cislego zarachowania. Druki S$cistego
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zarachowania przechowywane sg w zamknigtym pomieszczeniu w zabezpieczonym sejfie, tak
aby uniemozliwi¢ samowolne pobranie drukéw bez wiedzy osoby odpowiedzialne;.

W zakresie ustalonych zasad gospodarki drukami Scistego zarachowania stwierdzono
nieprawidlowosci w postaci braku Instrukcji.

2.3. Rozrachunki i roszczenia.

W 2018 roku ewidencje rachunkéw w ksiegach rozrachunki i roszczenia Muzeum
prowadzono na kontach:

— 200 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

— 221 — Rozrachunki z tytutu VAT

— 222 — Podatek VAT przesztych okresow

— 225 —Rozliczeniez budzetem

— 229 — Rozliczeniaz tytutu ubezpieczen spotecznych
— 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

— 232 — Limit (ryczalt) samochodowy

— 234 — Rozrachunki z pracownikami

— 240 — Pozostate rozrachunki

— 241 —Pozyczki i obligacje

— 243 — Rozliczenie niedoborow i nadwyzek

— 244 — Roszczenia sporne z tytulu niedoborow i szkod
— 245 — Inne roszczenia sporne

— 249 — Inne rozrachunki

— 280 — Odpis aktualizacyjny na nalezno$ci

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyzej wymienione konta zostaty okreslone przez
kierownika jednostki w Zaktadowym planie kont dla Muzeum Archeologiczno — Historycznego
w Stargardzie obowigzujacym w 2018 roku. Na podstawie operacji zaksiggowanych
w ewidencji w miesigcu czerwcu 2018 roku oraz na podstawie dowodow ksiggowych
sprawdzono przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz realnos¢ zasad
nalezno$ci i zobowigzan na dzien 30czerwca 2018 roku:

— ujmowanie w ksiegach rachunkowych jednostki wylacznie jej rozrachunkow;

— ujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich faktur;

— terminowos$¢ regulowania zobowigzan wg stanu ujetych na koncie 201 w miesigcu
czerwcu 2018 roku.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz faktur zakupu za ITkwartat 2018 roku ustalono, ze
na kontach ujmowano wylacznie rozrachunki Muzeum. W wyniku kontroli terminowosci
regulowania zobowigzan wobec kontrahentow ujetych na kartach rozrachunkowych na koniec
czerwca 2018 roku, ustalono, ze zobowigzania regulowano w terminach ich zaptaty.

Ustalono, ze salda kont rozrachunkowych na dzien 30czerwca 2018 roku sg realne.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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Ewidencja syntetyczna kont rozrachunkowych na | pétrocze 2018 roku.

1) Saldo konta 200 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” na dzien 30.06.2018
rokuwynosilopo stronie

Whn 32.878,31 zt

Symbol Obroty za ITkwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
200 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
191.987,29 180.720,81 333.388,12 366.266,43 1.651,24 34.529,55

Saldo konta stanowi zafgcznik Nr 3.

2) Saldo konta 221 ,,Rozrachunki z tytulu VAT” na dzien 30.06.2018 rokuwynosilo po

stronie Mal3.680,82 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta 2018 roku poczatku roku 30.06.2018 roku
221 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
16.315,36 47.858,08 37.744,77 51.425,59 - 13.680,82

Saldo konta stanowiazobowiazania z tytutu podatku VAT.

3) Saldo konta 225 ,,Rozliczenie z budzetami” na dzien 30.06.2018 rokuwynosilo po

stronie Ma 10.831,00 zi
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
225 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
25.045,00 24.621,00 54.871,00 65.702,00 - 10.831,00

Saldo konta zgodne z dokumentami jednostki.

4) Saldo konta 229 ,,Rozliczeniaz tytulu ubezpieczen spolecznych” na dzien 30.06.2018
rokuwynosilo po stronie

Ma 58.961,80 zt

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
117.813,17 136.157,70 273.896,07 332.857,87 - 58.961,80

Saldo konta zgodne z dokumentami jednostki.

5) Saldo konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” na dzien 30.06.2018 roku
wynosilo po stronie

Ma3,60 zt

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien

konta 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
339.454,71 339.454,71 762.445,19 762.448,79 - 3,60

Saldo konta wykazuje stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzenzatgcznik Nr 4.
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6) Saldo konta 234 ,,Rozrachunki z pracownikami” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po

stronie Wn 3.183,51 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
234 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
47.480,74 47.384,83 67.917,64 64.734,13 3.183,51 -

Saldo konta stanowig naleznosci z tytutu powierzenia pracownikowi wydawnictw do sprzedazy.

7) Saldo konta 240 ,,Pozostale rozrachunki” na dzien 30.06.2018 rokuwynositlo 0,00 z1

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
240 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
13.144,32 13.144,32 26.382,14 26.382,14 - -

Saldo konta zgodne z dokumentami jednostki.

8) Saldo konta 245 ,,Inne roszczenia sporne” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie

Wn 4.454,53 7k

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
245 Whn Ma Wn Ma Whn Ma

- - 4.454,53 - 4.454,53 -

Saldo konta stanowi zafgcznik Nr 5.

9) Saldo konta 249 ,,Inne rozrachunki” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie

Wn6.533,39 zt

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
249 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

5.244,11 7.032,79 17.086,28 10.552,89 6.533,39 -

Saldo konta stanowi stan naleznosci z tytutu sprzedazy biletow i wydawnictw.

10) Saldo konta 280 ,,Odpis aktualizacyjny na naleznosci” na dzien 30.06.2018
rokuwynosilopo stronie

Ma4.454,53 zt

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta 2018 roku poczatku roku 30.06.2018 roku
2 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
51.349,83 51.349,83 121.983,50 121.983,50 - -

Saldo konta zgodne z dokumentami jednostki.

Terminowosé¢ odprowadzania sktadek ZUS za |1 kwartat 2018 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Kwiecien — 2018 082/2018 14.05.2018 .
Maj — 2018 105/2018 14.06.2018 .
Czerwiec — 2018 127/2018 16.07.2018 r.
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Terminowosé¢ odprowadzania podatku od 0sob fizycznych za |l kwartat 2018 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Kwiecien — 2018 086/2018 18.05.2018 r.
Maj — 2018 108/2018 19.06.2018 r.
Czerwiec — 2018 130/2018 19.07.2018 .

2.4. Przychody Muzeum Archeologiczno - Historycznego.

Analizowany zakres sprawdzono w oparciu o urzadzenia ksiegowe i sprawozdawczo$¢.
Szczegotowy wykaz z podzialem na przychody i dotacje przedstawia ponizsza tabela, ktora
zostala opracowana w oparciu o Informacj¢ z przebiegu wykonania planufinansowego
samorzadowej instytucji kultury za I poétrocze2018 roku oraz ewidencje ksiggows.

Plan na Wykonanie za
Lp. Wyszczegolnienie I péltrocze %
2018 rok 2018 roku
1. | Sprzedaz biletow i lekcje 85.000,00 41.421,00 48,73
2. | Wynajem lokali 18.500,00 9.372,39 50,66
3. Sprzedaz wydawnictw 10.000,00 3.837,06 38,37
4. | Pozostate przychody 150.000,00 29.550,97 19,70
I. | Ogélem przychody wlasne 263.500,00 84.181,42 31,95
Il. | Dotacja 2.009.000,00 1.095.000,00 54,50
I1l. | Dofinansowanie projektu MKiDN 100.000,00 0,00 0,00
Y Dofinansowanie ze Starostwa na wydanie
" | ,Stargardii” T.12 25.000,00 25.000,00 | 100,00
V. | Dotacja celowa Projekt Magazyn Archeologiczny 67.500,00 0,00 0,00
Dotacja celowa na wykonanie dokumentacji
VI. | projektowo-kosztorysowej na remont budynkéw
MAH 206.150,00 0,00 0,00
Przychody ogélem 2.671.150,00 1.204.181,42 45,08
Tabela 4. Szczegbtowy wykaz zrealizowanych przychodow w I potroczu 2018 roku.
Otrzymane dotacje w Il kwartale z Urzedu Miejskiego:
WB nr 061/2018 z dnia 09.04.2018 roku 70.000,00 zt
WB nr 068/2018 z dnia 19.04.2018 roku 90.000,00 zt
WB nr 079/2018 z dnia 08.05.2018 roku 100.000,00 zt
WB nr 086/2018 z dnia 18.05.2018 roku 90.000,00 zt
WB nr 100/2018 z dnia 07.06.2018 roku 100.000,00 zt
WB nr 111/2018 z dnia 22.06.2018 roku 60.000,00 zt
Razem: 510.000,00 zi
zwrot podatku VAT 41.266,00 zt
rozliczenie dzierzawy terminalu kart ptatniczych 1.825,82 zt
opfata reprograficzna 38,82 zt
wyptlata odszkodowania 1.949,50 zt
wplaty ze sprzedazy wydawnictw i publikacji 520,18 zt
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— wplata za nadzor archeologiczny
— wplata za lekcje muzealne
— zwrot zaliczki

— Wybor i opracowanie materiatu ilustracyjnego

— zwrot mylnej zaptaty za fakture

Razem:

2.5. Koszty Muzeum Archeologiczno - Historycznego.

8.200,00 zt
3.000,00 zt
10.000,00 zt
9.840,00 zt
3.022,11 zt

589.662,43 zt

Szczegotowy plan finansowy i wykonanieza | potrocze 2018 roku z podziatem na koszty
przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu 0 Informacje z przebiegu wykonania
planufinansowego samorzadowej instytucji kultury za 1 pdtrocze2018 roku oraz ewidencje

ksiegowa.
Plan na Wykonanie za
Lp. Wyszczegélnienie 2018 rok I potrocze %
2018 roku
1. | Amortyzacja srodkéw trwatych do 10.000,00 zt 12.000,00 9.981,97 83,18
2. | Materialy 80.000,00 44.333,37 | 55,42
3. | Energia 145.000,00 69.966,88 | 48,25
4. | Ushugi obce 151.680,00 119.776,14 | 78,97
5. | Wynagrodzenia 1.503.495,00 758.806,20 | 50,47
6. Swiadczenia na rzecz pracownikow 45.000,00 35.423,47 78,72
7. | Ubezpieczenia spoteczne 239.233,00 123.194,81 51,50
8. | Fundusz Pracy i FGSP 35.592,00 15.848,00 | 44,53
9. | Podatki i optaty 6.000,00 4.407,20 | 73,45
10. | Ushugi bankowe 1.500,00 750,36 | 50,02
11. | Podréze stuzbowe krajowe 15.000,00 10.580,10 70,53
12. | Podréze shuzbowe zagraniczne 10.000,00 6.851,24 68,51
13. | Pozostate wydatki 15.000,00 12.925,58 | 86,17
14. | Zakup ksiazek do biblioteki 5.000,00 2.320,84 | 46,42
15. | Zakup eksponatow muzealnych 8.000,00 6.014,49 | 75,18
I. | Realizacja projektu wspotfinansowanego z MKiDN 167.500,00 0,00 0,00
Il. | Wydanie ,,Stargardii” T.12 25.000,00 0,00 0,00
i Wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej
" | na remont budynkow MAH 206.150,00 0,00 0,00
Koszty ogélem 2.671.150,00 1.221.180,65 | 45,72
Tabela 5. Szczegbtowy wykaz zrealizowanych kosztow w I potroczu 2018 roku.
Rozchody za Il kwartat 2018 roku stanowily:
1) optaty 1 prowizje bankowe 356,76 zt
2) wynagrodzenia pracownikow 195.801,80 zt
3) nagroda roczna 30.611,08 zt
4) potracenia z list ptac 13.219,87 zt
w tym:
— skiladki AVIVA 2.401,32 7zt
— skfadki TU ALLIANZ 4.935,00 zt
—  sktadki PZU 663,55 zt
— splata pozyczek PKZP 5.220,00 zt
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5) sktadki odprowadzone do ZUS
6) podatek od o0sob fizycznych PIT-4
7) wynagrodzenia z tytutu uméw zlecenia 1 uméw o dzieto
8) podatek od nieruchomosci
9) odpis na ZFSS
10) zwrot podatku VAT
11) zaptacone faktury i rachunki
w tym:
- za energie elektryczng
- za energi¢ cieplng
- ustuga archeologiczna
- ustugi telekomunikacyjne
- naprawa drukarki
- thumaczenie tekstu
- za wodg 1 $cieki
- za wywOz nieczystosci
- zakup artykutow biurowych i papierniczych
- przeglady i usunigcie awarii o$wietlenia
- ustuga informatyczna
- internet
- monitoring obiektow
- montaz i konserwacja systemu alarmowego
- prace remontowe w magazynie archeologicznym
- konserwacja podno$nika
- zakup ksiazek, wydawnictw, publikacji i eksponatow muzealnych
- prenumerata prasy
- rozklejanie plakatow
- tonery, tusze
- opieka Inspektora Ochrony Danych
- domena internetowa
- badania psychologiczne pracownikow
- obstuga prawna
- materiaty na potrzeby instalacji wystaw
- bilety lotnicze
- opieka informatyczna
- zakup ziemi 1 kwiatow
- wsparcie techniczne systemu kasowo-biletowego w Bastei
- badania profilaktyczne pracownikow
- redakcja techniczna wydawnictw muzealnych
- import danych z programu MUSNET do programu MUZEO
- ubezpieczenie wystaw
- zwrot kosztow podrdzy stuzbowych
- transport eksponatow
- szkolenia
- naprawa i wymiana zaworu w toalecie
- konserwacja sprezarki
- serwis klimatyzacji
- ustuga szklarska
- zakup wyposazenia: drukarki, projektor, kolumny, pilarka,
niszczarki, tablice informacyjne, lampa, dysk zewnetrzny

117.165,49 zt
24.971,00 zt
11.115,06 zt
387,00 zt
25.000,00 zt
9.547,80 zt

148.613,01 zt

14.250,76 zt
15.368,38 zt
8.400,00 zt
2.754,55 71
1.064,44 zt
99,63 zt
849,58 zt
1.931,03 zt
301,67 zt
3.050,40 zt
2.288,50 z1
217,09 zt
1.328,40 zt
1.254,60 zt
4.544,64 z1
627,30 zt
1.955,45 zt
2.044,42 71
210,24 zt
1.134,68 zt
1.230,00 zt
246,00 zt
300,00 zt
3.220,36 zt
18.391,04 zt
879,64 71
3.600,00 z1
881,71 zt
332,10 zt
1.167,00 zt
16.337,10 zt
3.690,00 zt
2.608,41 z1
2.269,00 zt
4.341,90 zt
1.680,00 zt
528,90 zt
2.405,66 zt
4.489,50 zt
250,00 zt

12.082,82 zt
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- pomiar hatasu 984,00 zt
- mylnie przekazana kwotazalgcznik Nr 6 3.022,11 zt

Ogotem wydatki: 576.788,87 zt

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze realizowane zadania
byly wykonywane zgodnie z zatwierdzonym planem finansowo — rzeczowym w ramach
posiadanych srodkow na dany rok budzetowy. Zaciagni¢te zobowigzania regulowanebyty na
zasadach okreslonych w umowach lub zleceniach. Faktury i rachunki poddawane byly
szczegblowej kontroli merytorycznej w ksiegowosci 1 zawieraly:

— potwierdzenie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,
prawidtowym opisem dokumentu oraz opatrzony podpisem osoby uprawnionej,

— potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze za zgodnos$¢ ze
stanem faktycznym, z zawarta umowa lub zleceniem oraz sprawdzenia kompletnosci
zataczonej dokumentacji wynikajacych z zapisow umowy,

— potwierdzenie sprawdzenia terminowosci dokonania rozliczenia zgodnie z zapisem
W umowie,

— zatwierdzenie do wypfaty.

Podstawa do dokonania wyptat gotowkowych i bezgotéwkowych sg faktury, rachunki oraz
dowody wiasne i inne dokumenty sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i Sprawdzone
pod wzglgdem formalno — rachunkowym przez ksiggowosc.

Wyptat na rachunki kontrahentow dokonuje si¢ w Muzeum Archeologiczno-Historycznym
w Stargardzie przy zastosowaniu bankowego systemu elektronicznego przez osoby majace
upowaznienie do elektronicznego przesytania przelewoéw (zgodnie z obowigzujaca karta wzoru
podpisow). Po otrzymaniu dokumentow zatwierdzonych do wyptaty, sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym nastepuje dekretacja w ksiegowosci.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2.6. Ksiegowos¢ i ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Gléwne;j.
Stan i kompletnosé ksiqgg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Stargardzie prowadzone sa
komputerowo 1 obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) Dziennik, w ktérym dokonuje si¢ zapisow zdarzen gospodarczych, w porzadku
chronologicznym, w danym okresie sprawozdawczym, celem uzgodnienia jego obrotow
z obrotami zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiegi gtownej. Zapisy w dzienniku sg
kolejno automatycznie ponumerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob
ciagly. Sposéb =zapisow w dzienniku zdarzen gospodarczych umozliwia ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi¢gowymi

24



2)

3)

4)

oraz zawiera dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za wprowadzenie
danych.

Ksigga gléwna (ewidencja syntetyczna), w ktorej dokonuje si¢ zapisow
zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zgodnie z zasada
podwojnegozapisu w kolejnosci chronologiczne;j.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne), W ktorych dokonuje si¢ zapisow bedacych
uszczegotowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtowne;j. Jest to wyodrebniony
system ksiagg, pojedynczych kart, zestawien w zeszytach, komputerowych zbiorow
danych, uzgodnionych z zapisami na kontach ksiegi gtowne;.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz danych wprowadzonych na
kontach ksiggi gtownej sporzadzane jest nie rzadziej niz na koniec miesigca. Obroty
tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika i zawierajg:

— symbole lub nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego,

— sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i1 narastajagco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— obroty zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiggi gtdownej sa zgodne z obrotami
dziennika.

Na podstawie przedtozonych do kontroli ksigg rachunkowych prowadzonych przy uzyciu

komputera (wydrukow dziennikéw, zestawien obrotow i sald kont ksiggi gtownej) stwierdzono,
iz ksiegi zostaly oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiggi oraz nazwa
programu przetwarzania, skladaja si¢ z kolejno ponumerowanych stron z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej strony, zawierajg oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
oraz date sporzadzenia.

Program dostosowany jest do wymogow w art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje¢ syntetyczng wybranych kont Ksiegi Glownej za okres od 01 Kkwietnia do

30 czerwca 2018 roku przedstawiajq poniisze tabele:

1)Saldokonta411,,Materialy”nadzien30.06.2018rokuwynositopostronie

Wn45.591,44z71
Symbolkon Obroty za II kwartal Obrotynarastajaco Saldonadzien
ta 2018 rok odpoczatkuroku 30.06.2018 roku
11 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
28.802,92 3.302,72 51.087,65 5.496,21 45.591,44 -
Na saldokonta411, Materiaty’sktadatysie:
— konto 411-01 materiaty biurowe 5.201,97z1
— konto 411-02prasa 2.495,4271
— konto 411-04srodki czystosci 1.806,32zt
— konto 411-06materiaty na wystawy 6.577,88 zt
— konto 411-08pozostate materiaty 2.273,53zt
— konto 411-09materiaty do badan archeologicznych 570,89zt
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— konto 411-11 materiaty do spotkan muzealnych 1.526,88 zt
— konto 411-13 akcesoria komputerowe 4.231,31 zt
— konto 411-14 akcesoria do kserokopiarki 315,74 z
— konto 411-15 materiaty do konserwacji 293,86 zt
— konto 411-16 materialy Noc Muzeow 1.303,78 zt
— konto 411-17 materiaty do Bastei 5.643,64 zt
— konto 411-18 materiaty na urodziny w Muzeum 532,05 zt
— konto 411-19 materiaty na spotkania muzealne w Bastei 404,75 zt
— konto 411-20 materiaty na Dzien Historyczny 980,82 zt
— konto 411-21 Dzien Pionierow 11.432,60 zt
2)Saldokonta419,,Energia”nadzien30.06.2018rokuwynosilopostronie
Wn69.966,88z1
Symbolkon Obroty za II kwartal Obrotynarastajaco Saldonadzien
ta 2018 rok odpoczatkuroku 30.06.2018 roku
419 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
30.418,82 3.944,70 80.243,66 10.276,78 69.966,88 -
Nasaldokonta419 ,,Energia”sktadatysie:

— konto 419-01 energia elektryczna 5.177,35z1
— konto 419-02 energia cieplna 23.888,26 zt
konto 419-03 woda 431,45 7zt

konto 419-04 woda Basteja 260,17 zt
— konto 419-05 energia cieplna Basteja 4.881,45 zt
— konto 419-06 energia elektryczna Basteja 19.742,69 zt
— konto 419-07 energia elektryczna Brama Pyrzycka 14.373,90 zt
— konto 419-08 energia cieplna magazyn 1.162,09 zt
— konto 419-09 woda Brama Pyrzycka 49,52 7k

3)Saldokonta426,,Ustugi

transportowe”nadzien30.06.2018 rokuwynosilopostronie

Wn3.876,46zt
Symbolkon Obroty za II kwartal Obrotynarastajaco Saldonadzien
ta 2018 rok odpoczatkuroku 30.06.2018 roku
426 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
4.341,90 576,45 4.526,40 649,94 3.876,46 -

Saldo konta stanowi transport eksponatow.

4) Saldo konta 429 ,,Ustugi obce” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie
Wn 115.899,68 zt

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2018 rok od poczatku roku 30.06.2018 roku
429 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
65.338,15 6.569,46 125.669,33 9.769,65 115.899,68 -

Na saldo konta 429 ,,Ustugi obce” sktadaty sig:
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—  konto 429-02ustugi fotograficzne 17,17 zt
— konto 429-03ttumaczenia 1.464,58 zt
—  konto 429-04 ustugi pocztowe 913,73 zt
—  konto 429-05 ustugi telekomunikacyjne 2.037,88 zt
— konto 429-06monitorowanie p.poz. i antywlamaniowe 640,02 zt
—  konto 429-07wywoz nieczystosci i odprowadzanie $ciekow 2.520,21 7t
—  konto 429-08koszty wystaw 866,07 zt
—  konto 429-09pozostate ustugi obce 58.863,63 zt
— konto 429-11 ustugi drukarskie 8.174,44 z
— konto 429-14 ustugi internet 493,64 zi
—  konto 429-15 ustugi obce podczas prowadzenia badan archeologicznych  23.402,87 zt
— konto 429-17 internet Basteja 393,08 zt
—  konto 429-18 ustugi telefoniczne Basteja 376,91 zt
—  konto 429-19 wywoz nieczysto$ci odprowadzenie $ciekéw Basteja 1.879,09 zt
— konto 429-21 sprzatanie Muzeum - 17,26 zt
—  konto 429-22 ochrona mienia Basteja 640,02 zt
— konto 429-23 pozostate ustugi Basteja 11.228,94 zt
— konto 429-25 udziat w konferencjach naukowych 974,70 zt
—  konto 429-30 monitoring Brama Pyrzycka 448,01 zt
— konto 429-31 monitoring magazyn archeologiczny 319,99 zt
— konto 429-32 wywoz nieczystosci odprowadzanie §ciekow Brama Pyrzycka 5,94 7zt
— konto 429-33 monitoring kontener 256,02 zt

5) Saldo konta 431 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie
Wn 758.806,20 zi

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2018 rok od poczatku roku 30.06.2018 roku
431 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
338.807,03 - 758.806,20 - 758.806,20 -
Nasaldokonta431 ,,Wynagrodzenia’sktadatysig:
— konto 431-01 wynagrodzenia osobowe 751.254,20 7t
— konto 431-02 umowy zlecenia 4.240,00 zt
— konto 431-03 umowy o dzieto 3.312,00 zt

6) Saldo konta 432 ,Swiadczenia na rzecz pracownikéw bez ZUS” na dzien

30.06.2018 roku wynosilo po stronie Whn 35.423,47 z}

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2018 rok od poczatku roku 30.06.2018 roku
432 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
29.053,25 133,18 35.423,47 136,10 35.423,47 -
Na saldo konta 432 ,,.Swiadczenia na rzecz pracownikow bez ZUS” sktadaty sie:
— konto 432-01 odziez robocza 516,05 zt
— konto 432-02 ekwiwalent za pranie 1.984,00 zt
— konto 432-03 szkolenia, badania okresowe 5.367,00 zt
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— konto 432-06 artykuty spozywcze, leki

— konto 432-07 $wiadczenia z ZFSS

2.556,42 zt
25.000,00 zt

7) Saldo konta 445 ,,Ubezpieczenia spoleczne” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po

stronie Wn 139.042,81 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2018 rok od poczatku roku 30.06.2018 roku
445 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
64.631,91 - 139.042,81 - 139.042,81 -

Na saldo konta 445 ,,Ubezpieczenia spoteczne” sktadaty sie:

— konto 445-01 ubezpieczenia spoteczne
— konto 445-02 Fundusz Pracy i fg$p

123.194,81zt
15.848,00 zt

8) Saldo konta 461 ,,Podatki i oplaty” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie

Whn 4.407,20 zk

Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien

konta 2018 rok od poczatku roku 30.06.2018 roku

461 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
3.479,37 - 4.407,20 - 4.407,20 -
Na saldo konta 461 ,,Podatki i optaty” sktadaty si¢:

— konto 461-01 podatek od nieruchomosci 1.314,83 zt
— konto 461-02 ubezpieczenie budynkow 3.092,37 zt

9) Saldo konta 462 ,,Ustugi bankowe” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie

Whn 750,36 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta 2018 rok od poczatku roku 30.06.2018 roku
462 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
379,76 - 750,36 - 750,36 -

Saldo konta stanowigoptaty bankowe.

10) Saldo konta 463 ,,Podroze stuzbowe” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie

Whn 17.431,34 z}

Symbol Obroty za II kwartatl Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2018 rok od poczatku roku 30.06.2018 roku
463 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
11.536,52 - 17.431,34 - 17.431,34 -
Na saldo konta 463 ,,Podroze stuzbowe” sktadaly sig:
—  konto 412-01 krajowe 10.291,38 zt
—  konto 412-02 zagraniczne 6.851,24 7t
— konto 412-04 ryczatty samochodowe 288,72 7
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11) Saldo konta 464 ,,Wydatki na reprezentacje i reklame¢” na dzien 30.06.2018 roku

wynosilo po stronie Whn 2.143,26 zt
Symbol Obroty za II kwartal Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta 2018 rok od poczatku roku 30.06.2018 roku
464 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
1.744,96 137,72 2.349,20 206,94 2.143,26 -

Saldo konta stanowia wydatki na reprezentacje.

3. Ocena prawidlowosci sporzadzania planow finansowych oraz sprawozdan finansowych.

Jednostki organizacyjne podleglte samorzadowi terytorialnemu musza najpdzniej do
22 grudnia opracowac projekty planéw finansowych. Sa one przygotowywane na podstawie
informacji otrzymanych od kierownika samorzagdowejinstytucji kultury.

W procedurze sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej w pierwszej kolejnosci
kierownicy opracowuja plany rzeczowe zadan planowanych do wykonania w danym roku,
tworzac w ten sposob projekty planow finansowych. Dokumenty te sktadane sa do skarbnika
danej JST w terminie wyznaczonym przez organ stanowiacy. Sa to jednak plany o charakterze
wstepnym.

Kierownicy jednostek organizacyjnych nie moga przewidzie¢, czy w kohcowym etapie
przygotowywania projektu uchwaly budzetowej JST nie przyjmie nowych priorytetow i co za
tym idzie, nie wprowadzi zmian w zakresie pulapu i struktury wydatkéw budzetowych.
Nie znajg tez ostatecznych kwot dochoddéw oraz wysokos$ci dotacji i wptat do budzetu.

Organ wykonawczy JST weryfikuje otrzymane projektyplanow finansowych pod wzgledem
ich zgodno$ci z projektem uchwatly budzetowej. A w przypadku stwierdzenia rozbieznoS$ci
wprowadza odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu kierownika jednostki
organizacyjnej. Zweryfikowany w ten sposob projekt planu finansowego jednostki podleglej
stanowi podstawe prowadzenia jej gospodarki finansowej od 1 stycznia roku budzetowego do
dnia uchwalenia uchwaty budzetowe;.

Samorzadowa instytucja kultury jest tworzona na podstawie odrebnych ustaw. Podstawag
gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan przychodéw i kosztow, tj.
plan finansowy.

Jednostki wyodrgbniaja w planach finansowych:

1. Przychody z prowadzonej dziatalnosci.
2. Dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego.
3. Koszty, w tym:
— wynagrodzenia i sktadki od nich naliczone;
— platnosci odsetkowe wynikajace z zaciagnigtych zobowigzan;
— zakup towarow 1 ustug.
Srodki na wydatki majatkowe.
Srodki przyznane innym podmiotom.
Stan naleznosci 1 zobowigzan na poczatek i koniec roku.
Stan $trodkow pienieznych na poczatek i1 koniec roku.

Nowvs
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W terminie 21 dni od momentu podjecia uchwaty budzetowej JST przekazuje podleglym
jednostkom informacje o ostatecznych kwotach przychodow i kosztéw tejinstytucji oraz
wysokosci dotacji i wptat do budzetu. Instytucja ta na podstawie uzyskanych informacji
dostosowujeprojekty planow do uchwaty budzetowe;j.

W toku wykonywania budzetukierownicy samorzadowej instytucji kultury moga
dokonywaé przeniesien planowanych kosztow w planach finansowych, w granicach
upowaznien przyznanych przez JST. Inne zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane
tylko po uprzednim wprowadzeniu zmian w uchwale budzetowej JST.

Plan finansowy w odniesieniu do przychodow ma charakter prognozy, natomiast w stosunku
do kosztow stanowi limit dozwolonych wydatkow, ktorych nie mozna przekroczy¢.

Opracowanie planu finansowego kontrolowanej jednostki.

Sprawdzeniem objeto proces opracowywania planu finansowego instytucji, dokonywanie
jego zmian w trakcie roku budzetowego, zgodno$¢ dokonywanych kosztow z zatwierdzonym
planem finansowym.

Kontrolg obj¢to prawidtowo$¢ sporzadzenia i przekazania planu finansowego jednostki za
| potrocze 2018 roku.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujacych dokumentow:
— projektu planu finansowego.
— zatwierdzonego planu finansowego na 2018 rok.

Sporzadzony projekt planu finansowego Muzeum Archeologiczno-Historycznego
w Stargardzie zostal zatwierdzony przez Dyrektora i przekazany termonowo do Urzgdu
Miejskiego w Stargardzie na prawidlowych wzorach. Budzet Miasta Stargard na 2018 rok
zostal przyjety uchwalg Nr XXV/262/2016 Rady Miejskiej w dniu 20 grudnia 2016 roku.
Nastepnie sporzadzono i zatwierdzono plan finansowy Muzeum w Stargardzie, ktory stanowit
podstawe gospodarki finansowej w 2018 roku.

W powyzszym zakresie nie wniesiono uwag.

Analiza realizacji planu finansowego

Kontrolg objeto prawidtowos¢ dokonywania wydatkow w granicach kwot okreslonych
w planie finsansowym Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Stargardzie w 1 potroczu
2018 roku.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

— planu finansowego Muzeum na 2018 rok wraz ze zmianami;
— ewidencji ksiegowej do konta 131 —,,Rachunek bankowy” za 2018 rok.

Z informacji o przebiegu wykonania planu finansowego za I potrocze 2018 roku Muzeum

i ewidencji ksiggowej do konta 131 — , Rachunek bankowy” wynika, ze w I poiroczu 2018 roku
przychody i koszty wystapity w nastepujgcych kwotach:
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Plan z dnia Plan z dnia Wykonanie %
Wyszczegélnienie 03.11. 2017 15.05.2018 za I polrocze
roku roku 2018 roku
I. Przychody ogdtem 2.567.500,00 2.671.150,00 | 1.204.181,42| 45,09
1. Sprzedaz biletéw i lekcje 85.000,00 85.000,00 41.421,00| 48,73
2.Wynajem lokali 18.500,00 18.500,00 9.372,39| 50,66
3.Sprzedaz wydawnictw 10.000,00 10.000,00 3.837,06| 38,37
4.Pozostate przychody 150.000,00 150.000,00 29.550,97| 19,70
5. Dotacja 2.009.000,00 2.009.000,00| 1.095.000,00| 54,50
6. Dofinansowanie ze Starostwa na
wydanie ,,Stargardii” t. 12 25.000,00 25.000,00 25.000,00| 100,00
7. Dotacja celowa od organizatora —
projekt ,,Magazyn archeologiczny” 67.500,00 67.500,00 0,00| 0,00
8. Dotacja celowa od organizatora —
wykonanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej na remont budynkow
MAH 0,00 206.150,00 0,00] 0,00
9. Dofinansowanie z MKiDN -
projekt ,,Magazyn archeologiczny” 202.500,00 100.000,00 0,00 0,00
11 Wydatki ogétem 2.567.500,00 2.671.150,00 | 1.221.180,65| 45,72
1. Amortyzacja ST do 3.500,00 5.000,00 12.000,00 9.981,97| 83,18
2. Materiaty 85.000,00 80.000,00 44.333,37| 55,42
3. Energia 145.000,00 145.000,00 69.966,88 | 48,25
4.Ustugi obce 150.000,00 151.680,00 119.776,14| 78,97
5. Wynagrodzenia 1.503.495,00 1.503.495,00 758.806,20| 50,47
6. Swiadczenia na rzecz pracownikow 45.000,00 45.000,00 35.423,47| 78,72
7. Ubezpieczenia spoteczne 239.233,00 239.233,00 123.194,81| 51,50
8. FP i FGSP 35.592,00 35.592,00 15.848,00 | 44,53
9. Podatki i optaty 35.000,00 6.000,00 4.407,20| 73,45
10. Ustugi bankowe 1.500,00 1.500,00 750,36 | 50,02
11. Podréze stuzbowe krajowe 8.000,00 15.000,00 10.580,10| 70,53
12. Podréze shuzbowe zagraniczne 5.000,00 10.000,00 6.851,24| 68,51
13. Pozostate wydatki 4.680,00 15.000,00 12.925,58| 86,17
14. Zakup ksiazek do biblioteki 5.000,00 5.000,00 2.320,84 | 46,42
15. Zakup eksponatéw muzealnych 5.000,00 8.000,00 6.014,49| 75,18
16. Wydanie ,,Stargardii” t. 12 25.000,00 25.000,00 0,00 0,00
17. Wykonanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej na remont
budynkéw MAH 0,00 206.150,00 0,00 0,00
17. Realizacja projektu
wspotfinansowanego z MKiDN
,,magazyn archeologiczny” 270.000,00 167.500,00 0,00] 0,00

Tabela 6.Ewidencja ksiggowado konta 131 — ,,Rachunek bankowy” za pierwsze pétrocze 2018 roku.

Po analizie kosztow dokonanych w I potroczu 2018 roku w tacznej kwocie 1.221.180,65 zt
w odniesieniu do planu finansowego stwierdzono, ze wszystkie koszty miescily si¢ w planie
finansowym instytucji. Nie stwierdzono przekroczen limitu kosztow ustalonego w planie
finansowym na 2018 rok.

Sprawozdawczosé finansowa i budZetowa

Kontrole w zakresie danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej przeprowadzono w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 09 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Kontrolg
objeto nizej wymienione jednostkowe sprawozdania Muzeum Archeologiczno-Historycznego
w Stargardzie:

31



— Wykonanie planu samorzadowej instytucji kultury za I potrocze 2018 rok;

— Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanic nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2018 roku;

— RDb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdow dhuznych oraz
porgczen i gwarancji wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2018 roku.

W wyniku analizyww. sprawozdanustalono, ze dane te sg zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowe;.

Objete kontrolg sprawozdania zostaty sporzadzone w sposéb czytelny i trwaly, zawieraja
podpisy na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym, z pieczatka z imieniem i nazwiskiem
osoby podpisujace;.

Wyzej wymienione sprawozdania sporzadzono na prawidtowych wzorach tych sprawozdan
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 09 stycznia 2018 roku.

Kontrolg sprawozdawczo$ci finansowej przeprowadzono w oparciu 0 przepisy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Sprawdzeniu poddano terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan Rb-Z i Rb-N za drugi kwartat
2018 roku. W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawozdania sporzadzone zostaty w terminach
wynikajacych z wyzej wymienionego rozporzadzenia.

Potroczne sprawozdania Muzeum sg zatwierdzone przez organ wykonawczy Gmine Miasto
Stargard w wymaganym terminie.

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tre$¢ dokumentdéw i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zalgcznik nr 7 do protokotu.
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Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej instytucji. Dyrektor
Marcin Majewski zostal poinformowany o procedurach dotyczacych praw wynikajgcych
z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej zalacznik do Zarzadzenia Nr 496/2017
Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydzial Audytu i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stargardzie,
tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotlu oraz prawa
ztozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci niniejszego protokotu w ciggu 7 dni

od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zatagczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjg ........ .

Stargard, dnia ......cccoeeeviievieiesieeen, 2019 roku.
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