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Protokol

z kontroliproblemowej przeprowadzonej wSzkolePodstawowej
Nr10wStargardziew okresieod15 marcado25marca2019 roku przez— Jarostawa Stronskiego
Zastepce Dyrektora Wydziatu Audytu 1 Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie oraz —
Bozen¢ Biniek Gloéwnego Specjaliste Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego
w Stargardzie dzialajagcych na podstawie upowaznienia Nr 06/2019 z dnia 11 marca
2019 roku Prezydenta Miasta Stargard.

Zakreskontroli:

1. Gospodarkafinansowaza | pétrocze2018 roku.

2. Kontrola korzystania z nieruchomosci oddanej w trwaly zarzqd, ze szczegolnym
uwzglednieniem zawieranych umow na korzystanie z czesci nieruchomosci,
ubezpieczenie nieruchomosci, prowadzenie ksigzki obiektu — zabezpieczenie
nieruchomosci.

3. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 10 jest Pani Wioletta Niewiadomska, ktorej powierzono
stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 10Zarzadzeniem Nr 173/2018 Prezydenta
Miasta Stargard z dnia 20 czerwca 2018 roku na okres od 01 lipca 2018 roku do 31 sierpnia
2019 roku.

Glownym ksieggowym w  Gimnazjum Nr 3 jest - zatrudniona od dnia

01 lipca 2012 roku na czas nieokre$lony na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze
czasu pracy.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielala:

- — Gléwna ksiggowa.



Whioski:

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajace na:

1. Braku podje¢tych dziatan zwigzanych z prowadzeniem strony podmiotowej BIP
jednostki, zgodnie z wymogami okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie biuletynu
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68 ze zm.), zawierajacej
informacje, o ktorych mowa w tresci art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r.
0 dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.) oraz
spetniajacej wymagania okreslone w art. 8 ust. 3, 4 1 6 cyt. Ustawy.

2. Braku aktualizacji podstawy prawnejobowiagzujacych regulaminéw i instrukcji, oraz
braku aktualnych Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz archiwizacyjnej dla Szkoty
Podstawowej Nr 10 (obecnie jednostka postuguje si¢ instrukcjami zlikwidowanego
Gimnazjum Nr 3).

3. Nie zamieszczeniu w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
przyjetych zasad zabezpieczenia/porgczenia splaty pozyczki na cele mieszkaniowe.

4. Nie zawiadamianiu lub nie uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta na oddanie czgsci
nieruchomos$ci w najemlub dzierzawe (art. 43 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku
0 gospodarce nieruchomosciami - t.j. Dz. U. z 2018 r.,p0z.2204 ze zm.).



Podstawy formalno-prawne funkcjonowania jednostki:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.
994 ze zm.);

Ustawa z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.
1457);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz.
2077 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 395 ze
zm);

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2018
r.,poz.2204 ze zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.);

Ustawa z dnia 07 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1457
ze zm.);

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan os$wiatowych
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 2203 ze zm.);

Ustawa z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepiec do informacji publicznej
(tj. Dz. U.z 2018 r., poz. 1330 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 760 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 109 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U.z 2014 r., poz. 1773 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz.
68 ze zm.);

Statut Szkoty Podstawowej Nr 10;

Zasady (polityka) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont.



1. Gospodarka finansowa za I pétrocze 2018 rok.

1. Prowadzenie gospodarki finansowej w Szkole Podstawowej Nr 10w Stargardzie.

Kontrolg w tym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastepujace zagadnienia:

przepisy wewngtrzne regulujgce kontrolowany obszar,
przyjete zasady rachunkowosci,

obstuge bankowg szkoty,

gospodarke pieni¢zng 1 rozrachunki,

gospodarke drukami $cistego zarachowania,
realizacj¢ planu finansowego,

ksiggowos$¢ 1 sprawozdawczo$e.

Statut

Statut jest aktem, ktory okres$la organizacje oraz zasady funkcjonowania jednostki. Musi
by¢ zgodny z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz rozporzadzen wydanych na jej
podstawie. Ustawa o systemie o§wiaty wymienia niezbedne elementy, ktore powinny znalez¢
si¢ w tresci statutu. Statut Szkoty Podstawowej Nr 10 w Stargardzie opisuje w szczegodlnosci
nastgpujace zagadnienia:

informacje ogdlne o szkole;
cele 1 zadania szkoly 1 sposoby realizacji zadan w szkole;

organizacja, formy i sposoby $wiadczenia pomocy psychologiczno-pedagogicznej

I materialnej;
cele i sposoby funkcjonowania wolontariatu w szkole;

rozwijanie zainteresowan ucznidow, organizowanie zaje¢ w kolach zainteresowan,
zespolach sportowych i artystycznych, organizowanie wycieczek i imprez kulturalno-

oswiatowych;

zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki i pracy uczniom

i pracownikom szkoty;

stypendia i pomoc materialna uczniom;

organy szkoty i1 ich kompetencje;

rozwiazywanie sytuacji konfliktowych w szkole;

bezpieczenstwo uczniow;

organizacja pracy szkoty;

realizacja zadan i organizacja pracy biblioteki oraz czytelni szkolnej;
gospodarowanie podrecznikami, materialami edukacyjnymi oraz
¢wiczeniowymi;

szkolna shuzba zdrowia;

zadania nauczycieli 1 innych pracownikéw szkoty;

zadania nauczycieli w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczniom;
doradztwo zawodowe dla uczniow;

zadania pedagoga 1 psychologa szkolnego oraz rzecznika praw uczniow;
prawa i obowigzki uczniow;

tryb skladania skarg w przypadku naruszenia praw ucznia;

zasady przyznawania nagrod i nakladania kar;

zasady oceniania wewnatrzszkolnego;

materiatami



— kryteria ocen 1 wymagania na poszczeg6lne oceny;

— przeprowadzanie egzamindow klasyfikacyjnych;

— Kkryteria ocen zachowania;

— ocenianie uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych;
— realizacja projektu edukacyjnego;

— funkcjonowanie dziennika elektronicznego;

— postanowienia koncowe.

Reqgulamin organizacyjny

Dokument powyzszy zostal zatwierdzony uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 24 listopada
2017 roku i podpisany przez Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 10.

Obowigzujacy porzadek prawny nie zobowigzuje placéwek oswiatowych do posiadania
regulaminu organizacyjnego, ktory okreslalby strukture, organizacj¢ i1 porzadek pracy,
odpowiedzialno$¢, zakresy dziatania i kompetencje Dyrektora, pracownikow oraz komodrek
organizacyjnych.

W Regulaminie organizacyjnym Szkoty Podstawowej Nr 10 przedstawiono ogdlne zasady
zarzadzania szkota; strukture organizacyjng; zakresy dziatania i kompetencje: dyrektora,
pracownikow pedagogicznych, gltéwnej ksiegowej, specjalisty ds. ptac 1 ksiegowosci,
pracownikow administracyjnych, kierownika gospodarczego, pracownikow obstugi,
omowiono takze zasady rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz tryb wykonywania kontroli.

Czegs$cig Regulaminu jest zalacznik zawierajacy schemat organizacyjny, bedacy graficznym
przedstawieniem struktury organizacyjnej z wyszczegblnieniem wszystkich komorek
I samodzielnych stanowisk. Dokument zostat podpisany przez Dyrektora Szkoty.

1.1. Opis przyjetych zasad rachunkowosci. Przepisy wewnetrzne regulujace
kontrolowany obszar.

Polityka rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tj.: Dz. U. z 2018 r., poz. 395), jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca
W jezyku polskim przyjete przez nia zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace:

— okreslenia roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;

— metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

— sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej: zaktadowego planu
kont, wykazu ksigg rachunkowych oraz opisu systemu przetwarzania danych;

— systemu stuzgcego ochronie danych 1 ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowigcych podstawg¢ dokonanych w nich
ZapisOw.

Obowiazujaca polityka rachunkowosci Szkoty Podstawowej Nr 10 w Stargardzie zostala
wprowadzona przez Dyrektora Szkoly Zarzadzeniem w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowos$ci Nr 14/2017/2018 z dnia 24 listopada 2017 roku. Zarzadzenie weszlo w Zycie
01 wrzesnia 2017 roku.

Dokument powyzszy reguluje nastgpujace zagadnienia:

— miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych;

— okreslenia roku obrotowego, okreséw sprawozdawczych oraz rodzajow
sprawozdan;

— sposob prowadzenia ksiag;




— metody 1 terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych;

— metody wyceny aktywOw 1 pasywow;

— obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow;

— ewidencja kosztow;

— metody przyjetych uproszczen;

— system ochrony danych;

— prowadzenie rejestrow ksiggowych, ktére odbywa si¢ przy uzyciu programu
komputerowego FK licencja 083-01-2010-FKP zakupionego w Firmie Personal*88
w Stargardzie. Sporzadzanie dokumentacji ptacowej odbywa si¢ przy uzyciu
programu Kadry i Ptace Firmy Personal*88 licencja 034-01-2015-KPL.

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o Zaktadowy Plan Kont. ZPK zawiera
wykaz kont ksigg gldwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz opis przyjetych przez jednostke
zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwne;.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

Instrukcja zostata wprowadzona w zycie Zarzadzeniem Nr 30/2017/2018 Dyrektora Szkoty
z dnia 18 maja 2018 roku.
W dokumencie wyr6zniono nastgpujace zagadnienia:
— podstawy prawne;
— zasady ogolne;
— obshluga bankowa systemu elektronicznego;
— dowody ksiegowe;
— zasady obiegu dokumentoéw ksiggowych;
— przechowywanie i archiwizowanie dokumentow ksiegowych;

Instrukcja kancelaryjna

Instrukcja kancelaryjna to zbidr zasad i1 przepisoOw ustalajacych sposob postepowania
z dokumentami wptywajacymi do jednostki.

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj.: Dz. U. z 2016 r., poz.1506 ze zm.) organy jednostek samorzadu
terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne obowigzane sa zapewnié
odpowiednig ewidencje, przechowywanie oraz ochrong przed uszkodzeniem, zniszczeniem
badZ utrata powstajacej w nich dokumentacji, badZ nadsytanej 1 sktadanej do nich
dokumentacji w sposob odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania 1 rozstrzygania spraw.
W samorzadowych jednostkach organizacyjnych, z wyjatkiem organdéw gminy oraz urzedow
obstugujacych te organy, organdw powiatu 1 starostw powiatowych oraz organdw samorzadu
wojewodztwa 1 urzedow marszatkowskich, instrukcje okreslajace zasady i tryb postgpowania
z dokumentacja wymagaja zatwierdzenia przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych.

Instrukcja kancelaryjna jednostki, zostata zatwierdzona dnia 27 czerwca 2016 roku przez
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Szczecinie na mocy upowaznienia Naczelnego
Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z dnia 27 listopada 2015 roku. Dnia 20 maja 2016 roku
Dyrektor Gimnazjum Nr 3 wprowadzit wskazany dokument do stosowania. Szkota w dalszym
ciggu positkuje si¢ tym dokumentem.

Instrukcja reguluje nastepujace zagadnienia:



— przedmiot i zakres instrukcji kancelaryjnej;

— kategorie dokumentacji, czynnos$ci kancelaryjne i obieg akt, przyjmowanie;

— otwieranie i sprawdzanie przesytek;

— rejestrowanie spraw i znakowanie akt;

— formy zalatwiania spraw;

— podpisywanie pism;

— umieszczanie pieczgci stuzbowe;;

— wysylanie korespondencji;

— przechowywanie i przekazywanie akt do skladnicy;

— zasady postepowania z dokumentacja w przypadku likwidacji jednostki lub jej

reorganizacji;
Integralng czgécia dokumentu sa: ,Jednolity rzeczowy wykaz akt” oraz ,Instrukcja

0 organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt” Gimnazjum Nr 3 w Stargardzie.
Dokument powyzszy wymaga zmian oraz dostosowania do potrzeb i wymagan Szkoly
Podstawowej nr 10 (sporzadzony zostat dla zlikwidowanego Gimnazjum Nr 3).

Regulamin pracy

W mysl art. 104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t.j.: Dz. U. z 2018 r.,
poz. 918 ze zm.), w podmiotach zatrudniajacych wiecej niz 20 pracownikdéw (o ile nie
obowigzuja w nim postanowienia uktadu zbiorowego pracy), pracodawca ma obowigzek
wprowadzi¢ regulamin pracy, ustalajacy organizacj¢ i porzadek w procesie pracy oraz
zwigzane z tym prawa i obowiazki pracodawcy i pracownikow.

Regulamin zostat wprowadzony w Zycie Zarzadzeniem Nr 12/2017/2018 Dyrektora Szkoty
z dnia 17 listopada 2017 roku.

W Regulaminie wyrdézniono nast¢pujace zagadnienia:

— przepisy wstepne;

— podstawowe obowigzki pracownika i pracodawcy;

— czas pracy;

— obecnos¢ w pracy, usprawiedliwianie nieobecnos$ci 1 spdznien;

— kary porzadkowe;

— nagrody 1 wyrdznienia;

— ochrona pracy kobiet w cigzy 1 mlodocianych oraz uprawnienia zwigzane
z rodzicielstwem;

— bezpieczenstwo i higiena pracy oraz ochrona przeciwpozarowa;

— urlopy wypoczynkowe i zwolnienia;

— przepisy porzadkowe 1 koncowe;

Integralna czescig Regulaminu sa: tabela srodkow ochrony indywidualnej (zatacznik nr 1)
oraz tabela okreslajaca wysoko$¢ ekwiwalentu za pranie 1 konserwacja odziezy roboczej
i ochronnej dla pracownikow Szkoty Podstawowej Nr 10 w Stargardzie.

Regulamin powyzszy zostat przyjety w uzgodnieniu z dziatajacymi w szkole zwigzkami
zawodowymi.

Instrukcja inwentaryzacyjna

Instrukcja zawiera nastepujace rozdziaty:
— podstawy prawne;
- Wsigp;
— cele przeprowadzenia inwentaryzacji;



— sposoby przeprowadzania inwentaryzacji;

— zasady przeprowadzenia inwentaryzacji;

— terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji;

— metody przeprowadzania inwentaryzacji;

— odpowiedzialno$¢ osob materialnie odpowiedzialnych za sprawne przeprowadzenie
inwentaryzacji;

— arkusze spisu z natury;

— zakonczenie inwentaryzacji,

— obowiazki dyrektora w zakresie prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji,

— obowiazki przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej;

— rola gldéwnego ksiegowego sprawnym przeprowadzeniu inwentaryzacji,

— wykaz aktywéw 1 pasywow, sposobdéw 1 termindOw przeprowadzania
inwentaryzacji;

— wycena poszczegdlnych sktadnikow aktywow 1 pasywoé6w po zakonczeniu
inwentaryzacji;

— dekretacja i ksiggowanie powstatych réznic inwentaryzacyjnych;

— przechowywanie dokumentéw inwentaryzacyjnych;

— wzory drukéw niezbednych do rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji (wzory
oswiadczenia, sprawozdania z przebiegu spisu z natury, protokot rozliczen
wynikow inwentaryzacji i dochodzen w sprawie rdznic inwentaryzacyjnych,
protokot weryfikacji).

Dokument powyzszy wymaga aktualizacji i zmian podstawy prawnej wydania oraz
dostosowania do potrzeb i wymagan Szkoly Podstawowej Nr 10 (sporzadzony zostat dla
Gimnazjum Nr 3). Szkota w dalszym ciggu positkuje si¢ tym dokumentem.

Analiza dokumentéw regulujacych obowigzujace w jednostce zasady rachunkowosci oraz
inne obszary nie wykazata nieprawidlowo$ci. Aktualizacji wymagaja jedynie podstawy
prawne wydania regulamindéw 1 instrukcji, oraz w_dwoch w/w_przypadkach sporzadzenie
dokumentacji przeznaczonej wylacznie dla Szkoly Podstawowej Nr 10 (dot. Instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz archiwizacyjnej).

Podsumowujac, opisany powyzej sposdb wydawania przepisOw wewnetrznych zapewnia
realizacj¢ celow kontroli zarzadczej w zakresie zgodno$ci dziatalnosci jednostki
z procedurami wewngtrznymi, W rozumieniu w art. 68 ust. 2 pkt. 1 ustawy
o finansach publicznych.

1.2. Prowadzenie rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych rozliczen do ktorych Szkota Podstawowa Nr 10zostala zobowigzana. Ksiegi
rachunkowe budzetu, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz dochodéw wlasnych
prowadzone sg W dzienniku a dokumenty sktadane w 0sobnych segregatorach.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program finansowo -ksiggowy
firmyPERSONAL ’88nr licencji dla programu FK 083-01-2010-FKL wykonanego przez Ewe¢
Stachowicz 1 Mirostawa Bachanka. Program komputerowy zapewnia powigzanie
poszczegbdlnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik
I ksigge gtowna. System komputerowy rachunkowos$ci obejmuje nastgpujace moduty:



— ksiege gltowng (F-K),

— kadry,

— pflace.

W przedmiocie prawidlowosci zapiséw w ksiegach rachunkowych jak i prawidtowosci
otwierania na poczatek roku i zamykania na koniec roku oraz chronologii zapisow w ksiegach
rachunkowych uchybien nie stwierdzono. Ustalono, ze zapisy na kontach ksiegi gléwnej sa
zgodne z planem kont szkoty i z zasadg podwdjnego zapisu. W zakresie wymogow i zasad
okreslonych w art. 15 ustawy o rachunkowosci nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.

Gltowna ksiggowa w Szkole Podstawowej Nr 10 w Stargardzie jest PaniRenata Basiak.
W aktach osobowych obecnej Gtéwnej ksiegowej znajduje si¢ zapytanie o karalnos¢ z dnia
27marca2012 roku.

1.3. Obsluga bankowa szkoly.

W okresie objetym kontrolg obstuge bankowa jednostki prowadzit Bank Polska Kasa
Opieki SA z siedzibg w Warszawie na podstawie ,,Umowy o prowadzenie rachunkow
bankowych dla klientow korporacyjnych oraz o $wiadczenie ustug zwigzanych z tymi
rachunkami” z dnia 31grudnia 2010 roku pomiedzy Bankiem a Gming-Miasto Stargard —
Gminng samorzadowa jednostka organizacyjnag pod nazwg: Gimnazjum Nr 3 zsiedziba
w Stargardzie ul. Szkolna 2, reprezentowang przez Dyrektora — PanaMirostawa Piotrowicza.
Aneksem Nr 1 z dnia 01 wrze$nia 2017 roku wprowadzono zmiany dotyczace nazwy
jednostki organizacyjnej oraz reprezentanta tej jednostki — Szkota Podstawowa Nr 10
w Stargardzie z siedzibg w Stargardzie ul. Szkolna 2, reprezentowana przez Dyrektor Panig
Zofi¢ Grzeszczuk. Dnia 02 lipca 2018 roku aneksem Nr 2 zmieniono reprezentanta jednostki
na Panig Wiolett¢ Niewiadomskg — Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 10.

Zawarcie wskazanej umowy nie bylo poprzedzone stosowaniem przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2018 1., poz. 1986 ze zm.),
a zwlaszcza z trescig art. 34 ust. 3 pkt 1 1 ust. 4, zgodnie z ktorg nalezy dokona¢ wyceny
warto$ci zamowienia publicznego o $§wiadczenie uslug bankowych w oparciu o wskazniki
wymienione w ustawie. Wskaza¢ nalezy, ze byto to spowodowane faktem, iz Gmina-Miasto
Stargard po przeprowadzeniu kalkulacji obstugi calej gminy zdecydowata o wybraniu jednego
podmiotu do obstugi kazdej z podlegtych gminnych jednostek organizacyjnych.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obowigzywata umowa o prowadzenie rachunkéw
bankowych dla klientow korporacyjnych oraz o $wiadczenie ustug zwigzanych z tymi
rachunkami zawarta w dniu 31.12.2010 roku na czas nieokreslony w tym ustuga o korzystanie
z systemu bankowosci internetowej Pekao Biznes?,

Za $wiadczone czynno$ci zwigzane z obstluga rachunkéw bankowych, Bank zgodnie
z dodatkowymi ustaleniami i zawartymi w zatgczniku do umowy zostal upowazniony do
pobierania z rachunku bankowego zgodnie z Taryfa optat 1 prowiz;i.

Wedtug informacji uzyskanej od Gtéwnej ksiggowej, bank pobieral optaty za prowadzenie
rachunkéw  bankowych ~ w  wysoko$ci  zgodnej z  zapisami  zawartymi
w Taryfie.

W okresie objetym kontrolg bank prowadzit dla szkoty nastepujace rachunki bankowe:

— Nr 261240 3901 1111 0000 4219 2053 prowadzony w PLN rachunek biezacy,

— Nr 631240 3901 1111 0000 4219 2066 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy dla
zakladowego funduszu socjalnego,

— Nr 961240 3901 1111 0010 0940 6602 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy dla
dochodéw wiasnych.
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Prawidlowos¢ dokumentowania obrotow na rachunkach bankowych

Rachunek biezgcy

Kontrolg w zakresie zgodno$ci sald wykazanych na koncie 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki” z saldami wykazanymi w wyciggach bankowych do tego konta objeto zapisy
w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni dzien
poszczegbdlnych miesiecy 2018 roku. Na podstawie kontroli wyciggdw bankowych do
rachunku biezacego jednostki ustalono, ze zachodzi zgodnos¢ pomiedzy saldami koncowymi
wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi w ewidencji ksiegowej szkoty na koncie
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Kontrola w zakresie prawidlowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiggowej jednostki objeto zapisy na koncie 130 w miesigcu maju 2018 roku na podstawie
wyciggdw bankowych o numerach: 50 z dnia 02.05.2018 r.; 51 z dnia 04.05.2018 r.; 52 z dnia
07.05.2018 r.; 53 z dnia 08.05.2018 r.; 54 z dnia 09.05.2018 r.; 55 z dnia 10.05.2018 r.;
56 z dnia 15.05.2018 r.; 57 z dnia 18.05.2018 r.; 58 z dnia 21.05.2018 r., 59 z dnia 24.05.2018
r., 60 z dnia 25.05.2018 r., 61 z dnia 28.05.2018 r., 62 z dnia 30.05.2018 r., 63 z dnia
31.05.2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapiséw na koncie 130 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 1 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajaco oraz saldo koncowe za potroczny okres konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
szkoty.

CIZI Saldo poczatkowe | Obroty  miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

| 0,00 0,00 ] 301.411,89 205.528,05| 301.411,89 205.528,05| 95.883,84 0,00

1l 95.883,84 0,00 ) 361.171,77 353.808,72| 662.583,66 559.336,77 | 103.246,89 0,00
111] 103.246,89 0,00 | 296.346,51 309.028,87| 958.930,17 868.365,64 | 90.564,53 0,00
[\ 90.564,53 0,00 | 293.346,51 208.495,03 | 1.252.276,68| 1.076.860,67 | 175.416,01 0,00
V| 175.416,01 0,00 | 239.774,51 299.558,05 | 1.492.051,19 1.376.418,72 | 115.632,47 0,00
VI | 115.632,47 0,00 | 208.429,73 220.006,91 | 1.700.480,92| 1.596.425,63 | 104.055,29 0,00

Tabela Nr 1. Obroty konta 130 ,,Rachunek biezacy” za | potrocze 2018 roku.

Saldokonta 130 jest zgodne z WB Nr 79/2018 z dnia 30czerwca 2018 roku.

Rachunek bankowy dochodysamorzgdowej.b.

Kontrolag w zakresie zgodno$ci sald wykazanych na koncie 132 ,Rachunek bankowy

dochody samorzadowe j.b.” z saldami wykazanymi w wyciggach bankowych do tego konta
objeto zapisy w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na
ostatni dzien poszczegolnych miesiecy 2018 roku. Na podstawie kontroli wyciggdw
bankowych do rachunku biezacego jednostki ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ pomigdzy
saldami koncowymi wykazanymi w wyciggach bankowych i1 wykazanymi w ewidencji
ksiegowej szkoly na koncie 132 ,, Rachunek bankowy dochody samorzadowe j.b.”.

Kontrola w zakresie prawidlowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowej jednostki objeto zapisy na koncie 132 w miesigcu maju 2018 roku na podstawie
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wyciggdw bankowych o numerach: 22 z dnia 09.05.2018 r.; 23 z dnia 16.05.2018 r.; 24 z dnia
17.05.2018 r.; 25 z dnia 21.05.2018 r.; 26 z dnia 30.05.2018 r.; 27 z dnia 31.05.2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapiséw na koncie 132 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 2 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty
narastajagco oraz saldo koncowe za poéiroczny okres konta 132 ,Rachunek bankowy
dochodysamorzadowe j.b.” szkoty.

Cl\e/I Saldo Poczatkowe | Obroty miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Whn Ma Whn Ma Wn Ma

I 0,00 0,00 314,77 5,00 314,77 5,00 309,77 0,00

1 309,77 0,00 436,65 54,51 751,42 59,51 691,91 0,00

i 691,91 0,00 633,45 88,75 1.384,87 148,26 | 1.236,61 0,00
IV| 1.236,61 0,00 454,65 100,55 1.839,52 248,81 1.590,71 0,00
V] 1.590,71 0,00 696,82 218,45 2.536,34 467,26 | 2.069,08 0,00
VI 2.069,08 0,00 398,64 676,70 2.934,98 1.143,96 | 1.791,02 0,00

Tabela Nr 2. Obroty konta 132 , Rachunek bankowy dochodysamorzadowe j.b.” za I potrocze 2018 roku.

Saldo konta 132 jest zgodne z WB Nr 36/2018 z dnia 30 czerwca 2018 roku.

Gospodarka srodkami zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych za I pétrocze 2018 roku.

Kontrolg objeto gospodarke finansowg za okres od stycznia do czerwca 2018 roku.
Temat zbadano w oparciu o Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
wprowadzony z dniem 17 listopada 2017 r., preliminarz wydatkow na rok 2018, ewidencje
ksiegowa, faktury VAT, wnioski o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe, wnioski
0 przyznanie $wiadczen bezzwrotnych oraz o dofinansowanie wypoczynku pracownikow,
wnioski o dofinansowanie wypoczynku dzieci pracownikow, o$wiadczenia o dochodach
ztozone przez pracownikow zatrudnionych w jednostce oraz  emerytow. Regulamin
powyzszy zostat podpisany przez Dyrektora szkoty i przedstawicieli zwigzkéw zawodowych.
Zasady tworzenia funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady gospodarowania jego
srodkami okreslaja nastepujace akty prawne:
— Ustawa z dnia 04 marca 1994 roku o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych
(tj.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1316),

— Ustawa z dnia 23 maja 1991 roku o Zwigzkach Zawodowych (tj.: Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1608),

— Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 09 marca 2009 roku
W sprawie sposobu ustalania przecig¢tnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349 ze zm.),

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tj.: Dz. U. z 2018 r., poz. 967

ze.zm.).

Do korzystania ze $wiadczen Funduszu uprawnieni s3a pracownicy zatrudnieni
w pelnym i niepelnym wymiarze czasu niezaleznie od form zatrudnienia, emeryci i rencisci —
byli pracownicy szkoty, objeci opiekg zakladu pracy, pracownicy przebywajacy na urlopach
wychowawczych, macierzynskich i zdrowotnych. cztonkowie rodzin pracownikéw w czasie
zatrudnienia, dzieci pracownikow, do momentu ukonczenia przez nie nauki i1 bedace na
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utrzymaniu pracownika, jednak nie dluzej niz do ukonczenia 25 roku zycia,
wspotmatzonkowie pracownikow.

Srodkami Funduszu administruje Dyrektor Szkoly. Do opiniowania wnioskow w sprawie
przyznania §wiadczen z funduszu upowazniona jest komisja socjalna, petnigca rolg ciata
doradczego w stosunku do Dyrektora Szkoty. Do zadan komisji socjalnej nalezy sporzadzanie
ramowych planéw wykorzystania §rodkow funduszu, rozpatrywanie i opiniowanie wnioskoOw
0 udzielenie pomocy socjalnej, sporzadzanie protokolow z posiedzen, przygotowywanie
projektow zmian i nowelizacji regulaminu funduszu.

Ze $rodkow ZFSS przeznaczonych na zadania socjalne mozna otrzymaé nastepujace
swiadczenia:

1) s$wiadczenia urlopowe — otrzymujg wszyscy nauczyciele w wysokosci odpisu
podstawowego,

2) doptate do indywidualnego wypoczynku pracownikéw niepedagogicznych

I nauczycieli oraz dzieci wszystkich pracownikow, doptata uzalezniona jest od
zlozenia wniosku 1 o§wiadczenia o dochodach,

3) doptate do dziatalnosci kulturalno — o$wiatowej oraz sportowo - rekreacyjnej,

4) doptate do wyjazdow turystyczno-wypoczynkowych,

5) zapomogi pieni¢zne losowe, przyznane w przypadkach losowych,

6) zapomogi pieni¢zne, przyznane w przypadkach szczegdlnie trudnej sytuacji

materialnej,

7) pomoc rzeczowa,

8) $wiadczenia pieni¢zne,

9) zakup bonow towarowych,

10) pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe.

Swiadczenia socjalne przyznaje Dyrektor szkoly na podstawie indywidualnych wnioskéw i
oswiadczen okreslonych regulaminem. Wstepnej selekcji dokonuje komisja socjalna,
sktadajaca si¢ z wicedyrektora, kierownika administracyjnego, przedstawiciel grona
pedagogicznego i przedstawicieli zwigzkow zawodowych, ktory opiniuje poszczegdlne
wnioski w sprawie przyznania $wiadczenia.

Swiadczen udziela si¢ na wniosek pracownika. Podstawa przyznania §wiadczenia stanowi
oswiadczenie uprawnionego o dochodzie przypadajacym na osobe w rodzinie. Szczegdtowe
zasady dotyczace wysokosci, warunkow przyznawania oraz maksymalne kwoty swiadczen sg
uzgadniane z przedstawicielami zwigzkéw zawodowych.

W zalaczniku Nr 1 opisuje si¢ szczegdlowe zasady udzielania pomocy materialnej poza
mieszkaniowej. Przyznanie i wysoko$¢ $wiadczenia ze $rodkéw ZFSS uzaleznia si¢ od
sytuacji zyciowej, rodzinnej, 1 materialnej uprawnionego. W przypadku nie zlozenia
oswiadczenia o dochodach dyrektor moze odmoéwi¢ przyznania pomocy lub udzieli¢ ja
W najnizsze] przewidziane] wysokosci (po zaopiniowaniu przez komisj¢). Wysoko$¢
udzielonej zapomogi bezzwrotnej uzaleznia si¢ od dochodu na jedna osobe w rodzinie
uprawnionego. Dofinansowanie do wycieczek, wyjazdow o charakterze rekreacyjnym,
kulturalno-integracyjnym przyshuguje do wysokosci 80% kosztow wyjazdu. Maksymalna
kwota dofinansowania do wycieczek szkolnych, do letniego i zimowego wypoczynku dzieci
pracownikow wynosi do 1.000,00 z w roku kalendarzowym na kazde dziecko.
Dofinansowanie imprez kulturalnych, integracyjnych, sportowych, o$wiatowych moze
wynosi¢ do 100% poniesionych kosztow.

W zalaczniku Nr 2 opisuje si¢ zasady udzielania pomocy w celu uzyskania pozyczki na
cele mieszkaniowe.Warunkiem przyznania pozyczki mieszkaniowe] pracownikowi jest
przepracowanie minimum 2 lat w Szkole Podstawowej Nr 10. Pozyczki z funduszu
mieszkaniowego podlegaja oprocentowaniu w wysokosci 2% w stosunku rocznym
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a maksymalny okres splaty wynosi do 2 lat. Pozyczka moze ulec umorzeniu w wypadku
$mierci pozyczkobiorcy — decyzj¢ takg podejmuje Dyrektor Szkoty na wniosek komisji

socjalnej.

W Regulaminie/zalacznikach nie opisuje sie zasad zabezpieczenia/poreczenia splaty

pozyczki na cele mieszkaniowe.

1.4. Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.01.2018 r.
(WB Nr 1/2018 za okres 01-02.01.2018 r.)

Przychody zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych:
1) wptlacony odpis zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
2) sptata pozyczek mieszkaniowych
3) odsetki od depozytu
4) zwrot srodkow

Razem:

Wydatki zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych:

1) wyptata pozyczek mieszkaniowych

2) wyplata $§wiadczen urlopowych i ,,wczaséw pod grusza”,
$wiadczenia socjalne

3) doptata do wypoczynku dziecka

4) impreza integracyjna

5) optaty bankowe

6) wyptata gotowki czekiem

Razem:

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 30.06.2018 r.
(WB Nr 52/2018 z dnia 30.06.2018 r.)

1.5.Gospodarka kasowa ZFSS w 2018 roku.
W pierwszym poétroczu 2018 sporzadzono nastepujace raporty kasowe:

— RK'Nr 1/2018 za okres 01-31.03.2018 r.,
— RK Nr 2/2018 za okres 01-30.04.2018 r.,
— RK Nr 3/2018 za okres 01-30.06.2018 r.

Stan srodkow w kasie na dzien 01.01.2018 r.
(RK Nr 1/2018 z dnia 01.03.2018 r.)

Na przychody skladaly sie:

1) pobranie gotowki czekiem z banku

Razem:

Na wydatki skladaly sie:

1) wyplata Swiadczen i zapomog dla pracownikoéw i emerytow
2) zakup stodyczy na impreze integracyjna

9.684,26 z1

106.428,00 zt
19.643,08 zt
0,01 zt
150,00 zt

126.221,09 zi
10.500,00 zt
66.821,41 7t

150,00 zk
4.661,00 7t
296,50 7t
12.804,50 7t

95.233,41 zt

40.671,94 zi

0,00 zi

12.804,50 zt

12.804,50 zt

12.110,00 zk
544,50 7k



3) zwrot srodkow do banku 150,00 zt
Razem: 12.804,50 zi

Stan Srodkow w kasie na dzien 30.06.2018 r.
(RK Nr 5/2018 dnia 30.06.2018 r.) 0,00 zl

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono co nastgpuje:

1. Zapisy w raportach kasowych dokonywane byly w sposob systematyczny
I chronologiczny.

2. Do raportu kasowego dotaczone byly dowody zrodtowe, tj.: faktury VAT, bankowe
dowody wptat i wyptat gotowki, dowody KP, KW, listy wyptat §wiadczen.

3. Dowody ksiggowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

4. Dowody KP i KW opatrzone byly podpisami osoby wystawiajacej, sprawdzajace;j,
zatwierdzajacej 1 odbierajace;.
5. Gotowka podjeta czekiem z konta bankowego byta wptacana do kasy szkotly

w tym samym dniu zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (tj.: Dz. U. z 2018 r., p0z.395).

1.6. Ewidencje syntetyczng wybranych kont Ksiegi Glownej przedstawiaja ponizsze
tabele:

1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2018 roku wynosito 0,00 z1
Symbol . . Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia poczatku roku 30.06.2018 roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 12.804,50 12.804,50 - -

Saldo konta jest zgodne z RK Nr 03/2018 z dnia 30 czerwca 2018 roku.

2) Saldo konta 135 ,,Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” na dzien

30.06.2018 roku wynosilo po stronie Wn 40.671,94 zt
Symbol . . Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia poczatku roku 30.06.2018 roku
135 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
9.684,26 - 135.905,35 95.233,41 40.671,94 -

Saldo konta jest zgodne z WB Nr 52/2018 z dnia 30 czerwca 2018 roku.

3) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po

stronie Ma 6.951,00 z1
Symbol . . Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia poczatku roku 30.06.2018 roku
295 Wn Ma Whn Ma Wn Ma
- - - 6.951,00 - 6.951,00

Saldo konta stanowi zaptacony podatek do administracji skarbowe;.
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4) Saldo konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” na dzien 30.06.2018 roku

wynosilo po stronie Wn 33.220,70z1
Symbol . . Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia poczatku roku 30.06.2018 roku
234 Wn Ma Whn Ma Wn Ma
42.154,00 - 52.863,78 19.643,08 33.220,70 -

Saldo konta stanowig nalezno$ci pozyczek mieszkaniowych.

5) Saldo konta 851 ,Zakladowy fundusz S$wiadczen socjalnych” na dzien

30.06.2018 roku wynosilo po stronie Ma66.941,64 z1
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta poczatku roku 30.06.2018 roku
851 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
- 51.829,26 91.534,41 158.476,05 - 66.941,64

Saldo konta prezentuje stan Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W terminie do 31 maja 2018 roku przekazano na rachunek bankowy Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych 106.428,00 zi, co stanowi 75 % réwnowartosci
planowanych odpiséw i zwickszen naliczonych na 2018 rok, przewidzianych w art. 6 ust. 2

ustawy z dnia 04 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tj.: Dz. U.
z 2018 r., poz. 1316).

2. Wykonanie budzetu.
2.1. Gospodarka kasowa.

Zasady funkcjonowania kasy zostaly ustalone ZarzadzeniemNr 14 Dyrektora Szkoty z dnia
24listopada 2017 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej w SP Nr 10
w Stargardzie.

Operacje kasowe prowadzone sa na odrebnych raportach kasowych (Budzet, ZFSS,
Dochody Wtasne). Dowody kasowe stanowiace podstawg prowadzenia operacji
gotowkowych opisywane s3 przez upowaznionych do tego pracownikoéw szkoly
| zatwierdzone do wyptaty przez kierownika tej jednostki.

Raport kasowy sporzadza si¢ na podstawie dowodow kasowych na ostatnidzien danego
miesigca. Wszystkie operacje kasowe powinny by¢ ujgte w raporcie kasowym a wszystkie
dowody wptat i wyptat gotowki zrealizowane w danym dniu powinny by¢ wpisane do raportu
kasowego pod datg realizacji. Kasa prowadzona jest r¢cznie w formie papierowej.

W Szkole Podstawowej Nr 10 obstuge kasowa wykonuje si¢ w pomieszczeniu sekretariatu
zlokalizowanym na parterze budynku. Budynek szkoly zabezpieczony jest instalacja
alarmowg oraz monitorowany jest przez calg dobg¢ przez firme Solid Group. Gotowka
przechowywana jest w kasecie metalowej, ktora w celu lepszego zabezpieczenia umieszczona
jest w kasie pancernej, zamykanej na zamek patentowy.

W aktach osobowych Kierownika gospodarczego, petnigcego funkcje kasjera,znajduje si¢
zapytanie o udzielenie informacji o osobie z kartoteki karnej Krajowego Rejestru Karnego
(informacja z 3lsierpnia 2015 roku) oraz o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej i zakres czynnosci z dnia 01 wrzesnia 2015 roku.

Kontrola kasy przeprowadzana jest raz na pot roku. Kontroli dokonuja Dyrektor
Szkotyi GlownyKsiegowy w obecnosci Kasjera. Fakt dokonania kontroli potwierdzony
jestprotokotem.
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W celu sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania raportdéw kasowych oraz
udokumentowania operacji przychodowych i1 rozchodowych w raportach kasowych préba
kontrolng objeto nizej wymienione raporty kasowe:

BUDZET

RK Nr 1/2018 zaokres 01 — 31.01.2018 roku,
RK Nr 2/2018 zaokres 01 — 28.02.2018 roku,
RK Nr 3/2018 zaokres 01 — 31.03.2018 roku,
RK Nr 4/2018 zaokres01 — 30.04.2018 roku,
RK Nr5/2018 zaokres01 — 31.05.2018 roku,

RK Nr 6/2018 zaokres 01 — 30.06.2018 roku.

Nr Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo
raportu poczatkowe koncowe

1 01-31.01.2018r. 0,00 1.500,00 1.500,00 0,00
2 01 - 28.02.2018 r. 0,00 1.500,00 1.500,00 0,00
3 01-31.03.2018r. 0,00 2.500,00 2.500,00 0,00
4 01 -30.04.2018 r. 0,00 1.500,00 1.500,00 0,00
5 01 -31.05.2018r. 0,00 1.500,00 1.500,00 0,00
6 01 - 30.06.2018 r. 0,00 5.498,00 5.498,00 0,00

Tabela 3. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,Budzet” za | potrocze 2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze raporty kasowe sporzadzono za okresy jednodniowe.
Operacje gotdowkowe ewidencjonowano w raportach kasowych w dniu ich dokonania, zapisy
w raportach prowadzono w kolejnosci chronologicznej. Do raportow zataczono dowody
zrédtowe przychodow i rozchoddéw kasowych sprawdzonych i zatwierdzonych do wyptaty, na
dowodach zamieszczone s3 pokwitowania 0s6b pobierajacych gotowke, obroty i stany
gotowki w raportach kasowych zostaly prawidtowo ustalone. Na dowodach zalaczonych do
raportéw kasowych zostaly zamieszczone adnotacje o pozycji ujecia w raporcie. Z zapisow
umieszczonych w raportach kasowych wynika tre§¢ dokonywanych operacji. Objete kontrola
raporty kasowe zawierajg podpis osoby, ktora dokonata sprawdzenia raportu.

Przychody gotéwki do kasy pobranej na biezagce wydatki na podstawie czekoéw
gotowkowych prawidlowo dokumentowano (dowod wewnetrzny KP).

Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy jednostki przedstawia ponizsza
tabela:

Nr czeku, data podjecia Nr KP, data przyjecia
Nrwa gotowki z banky Kwota (z)) | NrRK gotowki do kg:;; Kwota (z)
2 0011447837 —03.01.2018 . 1.500,00 1/2018 KP1/2018 2 03.01.2018 r. 1.500,00
14 0011447839 — 01.02.2018 . 1.500,00 2/2018 KP3/2018 2 01.02.2018 r. 1.500,00
26 0011447840 —01.03.2018 r. 1.500,00 3/2018 KP4/2018 z 01.03.2018 r. 1.500,00
31 0011447841 —08.03.2018 r. 1.000,00 3/2018 KP5/2018 z 08.03.2018 r. 1.000,00
41 0011447842 —04.04.2018 . 1.500,00 4/2018 KP7/2018 z 04.04.2018 r. 1.500,00
52 0011447843 — 07.05.2018 r. 1.500,00 5/2018 KP9/2018 z 07.05.2018 r. 1.500,00
65 0011447844 — 04.06.2018 . 1.500,00 6/2018 KP 10/2018 z 04.06.2018 r. 1.500,00
71 0011447845 —19.06.2018 r. 3.998,00 6/2018 KP 11/2018z 19.06.2018 r. 3.998,00

Tabela 4. Terminy podjgcia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za | poétrocze 2018 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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2.2. Rozrachunki i roszczenia

W 2018 roku ewidencj¢ rachunkéw w ksiegach rozrachunki i roszczenia szkoty
prowadzono na kontach:

— 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

— 221 —Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
— 222 —Rozliczenie dochodow budzetowych

— 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

— 225 — Rozrachunki z budzetami

— 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

— 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

— 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

— 240 — Pozostale rozrachunki

— 245 — Wplywy do wyjasnienia

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyzej wymienione konta zostaly okreslone
przez kierownika jednostki w Zaktadowym planie kont dla Szkoty Podstawowej Nr 10
w Stargardzie obowigzujacym w 2018 roku. Na podstawie operacji zaksiggowanych
w ewidencji w miesigcu czerwcu 2018 roku oraz na podstawie dowodow ksiegowych
sprawdzono przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz realno$¢ zasad
naleznosci i zobowigzan na dzien 30 czerwca 2018 roku:

— ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki wylacznie jej rozrachunkéws;

— ujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich faktur;

— terminowos$¢ regulowania zobowigzan wg stanu ujetych na koncie 201 w miesigcu
czerwcu 2018 roku.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz faktur zakupu za I potrocze 2018 roku ustalono, ze
na kontach ujmowano wylacznie rozrachunki szkoly. W wyniku kontroli terminowosci
regulowania zobowigzan wobec kontrahentéw ujetych na kartach rozrachunkowych na koniec
czerwca 2018 roku, ustalono, ze zobowigzania regulowano w terminach ich zaptaty.

Ustalono, ze salda kont rozrachunkowych na dzien 30czerwca 2018 roku sg realne.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Ewidencja syntetyczna kont rozrachunkowych na I pétrocze 2018 roku.

1) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2018

rokuwynosilo po stronie Ma2.412,76 zt
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
201 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
- 11.575,48 107.105,96 109.518,72 - 2.412,76
Saldo konta stanowig zobowigzania wobec:
— Librus 550,00 zt
- PEC 1.389,69 zt
- MPGK 161,57 zt
— Softmar 250,00 zt
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— Solid Group

2) Saldo konta 221

30.06.2018 roku wynosito

2.412,76 zt

sNaleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

na dzien
0,00 zi

Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
291 Whn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 10.773,64 10.773,64 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

3) Saldo konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” na dzien 30.06.2018
rokuwynosilo po stronie Wn7.044,02 zk

Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
299 Whn Ma Wn Ma Whn Ma

- - 7.044,02 - 7.044,02 -

Saldo konta oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych do budzetu.

4) Saldo konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” na dzien 30.06.2018
rokuwynosilo po stronie

Ma 1.692.253,26 zt

Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
293 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
- - - 1.692.253,26 - 1.692.253,26

Saldo konta stanowig otrzymane $rodki na pokrycie wydatkéw budzetowych.

5) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2018 rokuwynosito po

stronie Ma 19.515,14 z}
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
295 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 11.180,00 90.371,92 109.887,06 - 19.515,14

Saldo konta stanowily zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytulu podatku PIT-4

za czerwiec 2018 roku.Podatek odprowadzony (WB Nr 86/2018 z dnia 17 lipca 2018 roku).

6) Saldo

konta 229

30.06.2018 rokuwynosilo po stronie

,»Pozostale

rozrachunki

publicznoprawne” na

dzien
Ma 69.149,99 zi

Symbol . . Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia od poczatku roku 30.06.2018 roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 93.710,88 443.592,10 512.742,09 - 69.149,99

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
za czerwiec 2018 roku odprowadzonych do ZUS dnia 04 lipca 2018 roku (WB Nr 82/2018
z dnia 04.07.2018 roku).
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7) Saldo konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” na

dzien 30.06.2018 roku

wynosilo 0,00 zt

Symbol . . Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia od poczatku roku 30.06.2018 roku
231 Wn Ma Wn Ma Whn Ma

- 174.344,96 1.265.690,35 1.265.690,35 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

8) Saldo konta 240 ,,Pozostale rozrachunki” na dzien 30.06.2018 roku wynosito 0,00 zk

Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
240 Whn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 50.414,70 50.414,70 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

Terminowos¢ odprowadzania sktadek ZUS za | pétrocze 2018 roku.

Miesigc i rok Nr WB Data przekazania
Styczen — 2018 17/2018 05.02.2018 r.
Luty — 2018 28/2018 05.03.2018 r.
Marzec — 2018 42/2018 05.04.2018 r.
Kwiecien — 2018 51/2017 04.05.2018 r.
Maj — 2018 66/2018 05.06.2018 r.
Czerwiec - 2018 82/2018 04.07.2018 r.

Terminowos¢ odprowadzania podatku od 0s6b fizycznych za I pétrocze 2018 roku.

Miesigc i rok Nr WB Data przekazania
Styczen — 2018 22/2018 20.02.2018 r.
Luty — 2018 33/2018 19.03.2018 r.
Marzec — 2018 46/2018 19.04.2018 r.
Kwiecien — 2018 56/2018 15.05.2018 r.
Maj — 2018 70/2018 18.06.2018 r.
Czerwiec - 2018 86/2018 17.07.2018 .

2.3. Dochody i przychody budzetu i rachunku wydzielonego.

BUDZET

Temat sprawdzono w oparciu o urzadzenia ksiggowe 1 sprawozdawczo$¢. Szczegdtowy
wykaz z podziatem na dzialy, rozdziaty 1 paragrafy przedstawia ponizsza tabela, ktora zostata
opracowana w oparciu o plan dochodow na 2018 rok, ewidencje ksiggowa oraz sprawozdania
Rb-27S za I potrocze 2018 roku.
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P Planna W)(konanie
Wyszczegolnienie 2018rok(zt) zalg:;i‘((:lc(zzi)ZOI %
Rozdzial80101 16.958,00 8.532,94| 50,32

0750 | Dochody z najmu i dzierzawy 16.158,00 8.144,441 50,41
0920 | Pozostate odsetki 0,00 0,12 0,00
0970 | Wplywyzréznychdochodow 800,00 388,38| 48,55

Tabela 5. Plan dochodéw budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2018 roku.

Otrzymane srodki na wydatki budzetowe 7 Urzedu Miejskiego:

WB Nr 1/2018 z dnia 02.01.2018 roku 90.000,00 zt

WB Nr 3/2018 z dnia 04.01.2018 roku 81.000,00 zt

WB Nr 9/2018 z dnia 18.01.2018 roku 44.000,00 zt

WB Nr 13/2018 z dnia 31.01.2018 roku 85.000,00 zt

WB Nr 15/2018 z dnia 02.02.2018 roku 63.000,00 zt

WB Nr 18/2018 z dnia 09.02.2018 roku 15.000,00 zt

WB Nr 21/2018 z dnia 19.02.2018 roku 70.000,00 zt

WB Nr 23/2018 z dnia 22.02.2018 roku DWR 121.825,26 zt

WB Nr 25/2018 z dnia 28.02.2018 roku 90.000,00 zt

WB Nr 27/2018 z dnia 02.03.2018 roku 145.000,00 zt

WB Nr 33/2018 z dnia 19.03.2018 roku 30.000,00 zt

WB Nr 35/2018 z dnia 23.03.2018 roku 35.000,00 zt

WB Nr 38/2018 z dnia 30.03.2018 roku 85.000,00 zt

WB Nr 40/2018 z dnia 03.04.2018 roku 75.000,00 zt

WB Nr 46/2018 z dnia 19.04.2018 roku 12.000,00 zt

WB Nr 47/2018 z dnia 25.04.2018 roku 40.000,00 zt

WB Nr 49/2018 z dnia 30.04.2018 roku 100.000,00 zt

WB Nr 49/2018 z dnia 30.04.2018 roku 65.000,00 zt

WB Nr 53/2018 z dnia 09.05.2018 roku NPRC 12.000,00 zt

WB Nr 57/2018 z dnia 18.05.2018 roku 10.000,00 zt

WB Nr 59/2018 z dnia 24.05.2018 roku 35.000,00 zt

WB Nr 60/2018 z dnia 25.05.2018 roku 91.428,00 zt

WB Nr 62/2018 z dnia 30.05.2018 roku 90.000,00 zt

WB Nr 64/2018 z dnia 01.06.2018 roku 65.000,00 zt

WB Nr 70/2018 z dnia 18.06.2018 roku 12.000,00 zt

WB Nr 75/2018 z dnia 25.06.2018 roku 40.000,00 zt

WB Nr 78/2018 z dnia 29.06.2018 roku 90.000,00 zt

Razem:

wynajem dwoch mieszkan
wplata za zniszczone podreczniki
odsetki za nieterminowe wptaty za wynajem mieszkan

Ogolem:

1.692.253,26 zi

8.144,44 71
83,10 zt
0,12 zt

1.700.480,92 zi
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WYDZIELONY RACHUNEK

Gospodarka w zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku prowadzona
byta w oparciu o =zapisy uchwaly Nr XLIV/498/10 Rady Miejskiej w Stargardzie
Szczecinskim z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodow 1 wydatkéw nimi finansowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe
dzialajace na podstawie ustawy o systemie oswiaty, zmienionej uchwata Nr XXIV/273/2012

Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim z dnia 18 grudnia 2012 roku.
Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej w zakresie wydzielonego rachunku
dochodow 1 wydatkbw nimi finansowanych w roku budzetowym jest plan finansowy

dochodow 1

wydatkow, ktoéry  sporzadzony

I wychowanie, rozdziale 80101Szkoty podstawowe.
Szczegdlowy plan dochodéw i jego wykonanie z podziatem na paragrafy za | pdirocze
2018 roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu o sprawozdanie potroczne Rb-

zostat w

dziale

801

Oswiata

34S.
P Plan na Wykgnanle a
Wyszczegolnienie 2018 rok w z | pélrocze %
2018 roku w zt
Rozdzial 80101 7.205,00 2.545,48 35,33
0610 | Wplywy z oplat egzaminacyjnych oraz optat za wydawanie
Swiadectw, dyploméw, zaswiadczen, -certyfikatow 1 ich
duplikatow 300,00 26,00 8,67
0690 | Wplywy z roéznych optat 500,00 63,00 12,60
0750 | Dochody z najmu 5.500.00 2.156,40 39,21
0920 | Pozostate odsetki 5,00 0,08 1,60
0960 | Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej 400,00 300,00 75,00
0970 | Wplywy z réznych dochodéw 500,00 0,00 0,00

Tabela 6. Plan dochodow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2018 roku.

Zrédlami dochodéw Szkoly Podstawowej Nr 10 gromadzonych na wydzielonym
rachunku sg:

1) optaty za duplikaty dokumentow (legitymacje),

2) czynsz za wynajem,

3) darowizny.

2.4. Wydatki i rozchody budzetu i wydzielonego rachunku.
BUDZET

Szczegotowy plan z wykonania planu wydatow budzetowych z podziatem na dzialy,
rozdziaty i paragrafy za | pdtrocze 2018 roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana
W oparciu o sprawozdanie poiroczne Rb-28S.

Wydatki za
§ Wyszczegolnienie Plan na 2018 rok I potrocze %
2018 rok
Dzial801 2.629.913,00| 1.586.388,89| 60,32
Rozdzial80101 1.467.500,00 810.062,61| 55,20
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3020 | Wydatkiosoboweniezaliczonedowynagrodzen 12.000,00 5.014,44| 41,79
4010 | Wynagrodzeniaosobowe 681.600,00 361.578,26 53,05
4040 | Dodatkowewynagrodzenieroczne 182.000,00 174.344,96 95,80
4110 | Sktadki naubezpieczeniaspoteczne 141.337,00 82.847,56| 58,62
4120 |SktadkinaFunduszPracy 14.657,00 8.288,13| 56,55
4190 |Nagrody konkursowe 1.200,00 100,00 8,34
4210 |Zakupmateriatdwiwyposazenia 75.000,00 24.290,82| 32,39
4240 | Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksiazek 44.300,00 57,00 0,13
4260 | Zakupenergii 85.000,00 54.406,36| 64,01
4270 | Zakupustugremontowych 7.130,00 110,70 1,56
4280 |Zakupustugzdrowotnych 2.000,00 374,00f 18,70
4300 |Zakupustugpozostatych 40.000,00 18.955,48| 47,39
4360 |Optatyztytuluustugtelekomunikacyjnych 3.100,00 1.483,86| 47,87
4410 |Podrézestuzbowekrajowe 700,00 191,28 27,33
4430 |Rozne optaty i sktadki 70,00 0,00 0,00
4440 | OdpisynaZaktadowyFunduszSwiadczenSocjalnych 109.406,00 75.368,00| 68,89
4700 |Szkolenia pracownikow niebedacych czionkami korpusu stuzby
cywilnej 3.000,00 2.651,76| 88,40
6050 | Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 65.000,00 0,00 0,00
Rozdzial80110 1.110.000,00 743.438,92| 66,98
4010 | Wynagrodzeniaosobowe 930.000,00 627.125,77| 67,44
4110 |Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 160.000,00 106.124,82 66,33
4120 |SktadkinaFunduszPracy 20.000,00 10.188,33 50.95
Rozdzial80146 10.000,00 827,36 8,28
4210 |Zakupmateriatbwiwyposazenia 5.000,00 0,00 0,00
4300 |Zakupustugpozostatych 1.600,00 800,00| 50,00
4410 |Podrozestuzbowekrajowe 400,00 0,00 0,00
4700 | Szkoleniapracownikdéwniebedacychceztonkamikorpusustuzbycywilnej
3.000,00 27,36 0,92
Rozdzial80195 42.413,00 32.060,00| 75,59
3040 |Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen 1.000,00 1.000,00| 100,00
4440 | OdpisynaZFSS 41.413,00 31.060,00| 75,00
Dzial854 3.298,00 3.298,00| 100,00
Rozdzial 85415 3.298,00 3.298,00| 100,00
3240 |Stypendiadlauczniow 3.298,00 3.298,00| 100,00
Ogolem 2.633.211,00| 1.589.686,89| 60,37
Tabela 7. Plan wydatkow budzetowych i jego wykonanie za I kwartat 2018 roku.
Wydatki w I pétroczu 2018 roku stanowily:
1) sktadki przekazane do ZUS 433.292,56 zt
2) przekazany podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 89.661,00 zt
3) wynagrodzenia pracownikow 644.416,13 zt
4) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 106.428,00 zt
5) nagrody jubileuszowe 10.855,54 zt
6) odprawa emerytalna 18.220,88 zt
7) ekwiwalent za urlop 1.506,18 zt
8) DWR 121.825,26 zt
9) zrealizowane czeki 0.234,76 zt
10) zwrot dochodow do budzetu 7.044,02 7
11) doptata do czesnego studidw 800,00 zt
12) potracenia z list ptac 50.414,70 zt

w tym:
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sktadki na ubezpieczenie PZU
sktadki Solidarnosé

pozyczki mieszkaniowe
sktadki ZNP

pozyczki KZP

potrgcenia komornicze

13) zaptacone faktury
w tym:

energia elektryczna
oplata bankowa
monitoring
prenumerata czasopism
WYwOz nieczystosci
woda i Scieki
energia cieplna
materialy dla konserwatora
zakup i aktualizacja programoéw komputerowych
koszt przesytek
oplata za internet
zakup herbaty dla pracownikoéw
ustugi telekomunikacyjne
badania okresowe pracownikow
zakup ksigzek
opracowanie dokumentacji dotyczgcej bezpieczenstwa
informacji danych osobowych
zakup artykutow czystosciowych
zakup materiatow biurowych
ustuga serwisowa komputerow
zakup czesci komputerowych
dostep do Portalu Oswiata
zakup drukow, swiadectw i dyplomow
szkolenie
zakup wyposazenia: drukarka, regatl, wycieraczki,
znaki ewakuacyjne, lampy
przeglqd i konserwacja monitoringu
konserwacja kserokopiarki
utrzymanie serwera
oprawa protokotow Rady Pedagogicznej
ustugi reklamowe szkoty
ustuga deratyzacji
roczny przeglgd budowlany boisk
roczny przeglgd budowlany budynkow
regeneracja gasnic
zakup pucharow
roczny przeglqd instalacji elektrycznej

16.191,18 z/
1.563,11 z/
11.098,08 z/
730,20 z#
20.800,00 z¢
32,13 z4

102.726,60 zt

13.955,21 z¢
1.935,00 z¢
664,20 zt
459,50 z¢
1.644,87 z{
2.872,93 zt
39.463,49 z{
789,53 z{
1.797,22 z{
453,19 z¢
433,74 zt
2.426,00 z{
1.050,12 z¢
374,00 zt
1.247,40 z{

1.150,00 z¢
5.147,55 z{
4.301,23 z¢

221,40 z¢
5.657,47 zt
1.111,31 z{
1.276,55 zi
2.905,00 zt

3.586,89 z{
731,85 zi
442,80 zt
590,40 zt

51,66 zt

1.229,00 z{
123,00 zt
369,00 zt
492,00 zt

2.874,51 zt
100,00 zt
184,50 zt



udraznianie i czyszczenie kanalizacji

— przeglgd instalacji gazowej

WYDZIELONY RACHUNEK

Dochody gromadzone przez Szkol¢ Podstawowa Nr 10 na wydzielonym rachunku

przeznaczone byly na:

1) zakup materiatdéw i wyposazenia,
2) zakup ustug.

245,08 zt
369,00 zt

Ogoélem: 1.596.425,63 z#

Ogotem wydatki za 1 potrocze 2018 roku z podziatem na dzial, rozdziat i paragrafy
przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu o sprawozdania péiroczne Rb-34S.

Wydatki za
A Plan na | pélrocze o
Wyszezegblnienie 2018 rok wzt | 2018 roku /o
w 7k
Rozdzial 80101 7.205,00 754,46 | 10,48
4210 Zakup materialow i wyposazenia 5.000,00 742,96 14,86
4300 Zakup ushug pozostatych 2.205,00 11,50 0,53

Tabela 8. Plan wydatkow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2018 roku.

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.01.2018 r.
(WB nr 01/2018 z dnia 01.01.2018 r.)

Dochody za I péolrocze 2018 roku stanowily:

1) optaty za wydanie duplikatow legitymacji 1 Swiadectw

2) odsetki od nieterminowej wplaty

3) za wynajem pomieszczen, boksu $§mietnikowego

4) darowizna

Wydatki za I potrocze 2018 roku stanowily:

1) optaty bankowe
2) podatek VAT 7
3) zakup materiatéw biurowych

4) zakup kwiatow na zakonczenie roku szkolnego

Razem:

Razem:

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 30.06.2018 r.
(WB nr 36/2018 z dnia 30.06.2018 r.)

0,00 z1

89,00 zt
0,08 zt
2.545,90 zt
300,00 zt

2.934,98 z1

11,50 zt
389,50 zt
142,96 zt
600,00 zt

1.143,96 zi

1.791,02 zk

Realizowane zadania budzetowe byly wykonywane zgodnie z zatwierdzonym planem
finansowo — rzeczowym w ramach posiadanych srodkow na dany rok budzetowy. Zaciggniete
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zobowigzania realizowane byty na zasadach okreslonych w umowach lub zleceniach. Przyjeta
dokumentacja rozliczeniowa byla kompletna, czytelna, opisana i spelniajagca wymogi
okreslone dla dowodu ksiggowego zgodnie z zapisem art. 21 1 22 ustawy o rachunkowosci.
Faktury 1 rachunki poddawane byly szczegdétowej kontroli merytorycznej w ksiggowosci
| zawieraty:

— potwierdzenie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,
prawidlowym opisem dokumentu oraz opatrzony podpisem osoby uprawnione;j,

— potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze za zgodno$¢ ze
stanem faktycznym, z zawarta umowa lub zleceniem oraz sprawdzenia kompletnosci
zalgczonej dokumentacji wynikajacych z zapiséw umowy,

— potwierdzenie sprawdzenia terminowos$ci dokonania rozliczenia zgodnie z zapisem
W umowie,

— zatwierdzenie do wyptaty.

Podstawa do dokonania wyptat gotéwkowych i bezgotowkowych sa faktury, rachunki oraz
dowody witasne i inne dokumenty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i sprawdzone
pod wzgledem formalno — rachunkowym przez ksiggowos¢.

Wyptat na rachunki kontrahentow dokonuje si¢ w Szkole Podstawowej Nr 10
w Stargardzie przy zastosowaniu bankowego systemu elektronicznego przez osoby majace
upowaznienie do elektronicznego przesylania przelewdéw. PO otrzymaniu dokumentdéw
zatwierdzonych do wyplaty, sprawdzonym pod wzglgdem merytorycznym, formalno —
rachunkowym nastgpuje dekretacja w ksiggowosci.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
2.6. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢.
Stan i kompletnos¢ ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Szkoty Podstawowej Nr 10 w Stargardzie prowadzone s3
komputerowo 1 obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza:

1) Dziennik, ktory prowadzony jest nastepujaco:

— zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

— zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

— sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi
glowne;j.

2) Ksiega gtdéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujace
zasady:

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw 1 wydatkéw, ktore
ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza,

— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku,

— podwdjnego zapisu.
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3) Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone w sposéb systematyczno —
chronologiczny stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiggi
gléwne;.

4) Zestawienia obrotow i sald kont ksi¢gi glownej, ktore zawiera:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego,

— obroty zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi glownej sg zgodne z obrotami
dziennika.

5) Konta pozabilansowe, ktére petnig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolna.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow

i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie
podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie przedtozonych do kontroli ksigg rachunkowych budzetu i wydzielonego
rachunku prowadzonych przy uzyciu komputera (wydrukéw dziennikow, zestawien obrotow
I sald kont ksiggi gtdéwnej) stwierdzono, iz ksiggi zostaly oznaczone nazwa jednostki, nazwa
danego rodzaju ksiggi oraz nazwg programu przetwarzania, skladaja si¢ z kolejno
ponumerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajg oznaczenie roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz date sporzadzenia. Program dostosowany jest do
wymogow okreslonych w art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W wyniku kontroli ksigg rachunkowych — wydruk komputerowy (zestawienie obrotow
I sald) za miesigc grudzien 2017 roku oraz za miesigc styczen 2018 roku stwierdzono, ze
kontrolowana jednostka dokonala zamkniecia ksigg rachunkowych na dzien konczacy rok
obrotowy 2017 i otwarcia ksigg rachunkowych na poczatek roku obrotowego 2018 zgodnie
Z przepisami art. 12 ust. 1 1 2 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje syntetyczng wybranych kont Ksiegi Gléownej za okres od 01 stycznia do
30 czerwca2018 roku przedstawiajg poniisze tabele:

1) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo

po stronie Whn 69.922,16 zi
Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
8.178,44 - 69.922,16 - 69.922,16 -

Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii” sktadaly sie:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101Szkoly Podstawowe

- § 4190 nagrody konkursowe 100,00 zt
- § 4210 zakup materiatlow 1 wyposazenia 23.356,82 zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych 1 ksigzek 57,00 zt
- § 4260 zakup energii 46.408,34 zt
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2) Saldo konta 402 ,,Uslugi obce” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie

Wn 21.256,74 zt

Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
402 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
1.622,36 - 21.406,74 150,00 21.256,74 -

Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaty sie:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101Szkoly Podstawowe

- § 4270 zakup ustug remontowych

- § 4280 zakup ustug zdrowotnych
- § 4300 zakup ustug pozostatych
- § 4360 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

110,70 zt
374,00 zt
18.651,41 zt
1.320,63 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

- § 4300 zakup ustug pozostatych

800,00 zt

3) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2018 roku wyneosilo po stronie

Wn 995.023,31 zt

Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
404 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
173.717,63 - 995.023,31 - 995.023,31 -
Na saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” sktadaty sie:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101Szkoly Podstawowe
- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 364.205,03 zt
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110Gimnazja
- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 630.818,28 zt

4) Saldo konta 405

»Ubezpieczenia spoleczne i inne

30.06.2018 roku wynosilto po stronie

Swiadczenia”® na dzien

Wn 292.014,23 z1

Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
405 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
35.480,83 - 292.014,23 - 292.014,23 -

Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” sktadaty sie:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne

5.014,44 7t
53.643,71 zt
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- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 5.807,85 zt

- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 75.368,00 zt
- § 4700 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej 2.651,76 z

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110Gimnazja

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 108.143,41 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 10.297,70 zt
- § 4700 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami

korpusu stuzby cywilnej 27,36 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalno$¢

- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 31.060,00 zt

5) Saldo konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po

stronie Wn 4.489,28 zi
Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
409 Wn Ma Whn Ma Wn Ma
3.998,00 - 4.489,28 - 4.489,28 -

Na saldo konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” sktadaly sie:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101Szkoly podstawowe
- § 4410 podréze stuzbowe krajowe 191,28 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalnos¢

- § 3040 nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzenia  1.000,00 zt

Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85415 Pomoc materialna dla
uczniow

- § 3240 stypendia dla uczniow 3.298,00 zt

Sprawozdawczos¢ finansowa i budietowa

Kontrolg¢ w zakresie danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej przeprowadzono w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 09 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej. Kontrola
objeto  nizej  wymienione  jednostkowe  sprawozdania = Szkoty = Podstawowej
Nr 10w Stargardzie:

— RbDb-27S — potroczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéow budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 30czerwca 2018 roku;

— RDb-28S — poélroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 30czerwca 2018 roku;
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— RbDb-34S - potroczne sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
0 ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku
roku do dnia 30czerwca 2018 roku;

— RDb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2018 roku;

— RbDb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2018 roku.

W wyniku sprawdzenia danych ustalono, ze dane te s3 zgodne z danymi wynikajagcymi
z ewidencji ksiegowe;.

Objete kontrolg sprawozdania zostaty sporzadzone w sposéb czytelny i trwaty, zawierajg
podpisy na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym, z pieczatka z imieniem i nazwiskiem
osoby podpisujacej. Wyzej wymienione sprawozdania sporzadzono na prawidtowych
wzorach tych sprawozdan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
01 stycznia 2018 roku.

Kontrole sprawozdawczosci finansowej przeprowadzono w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych. Sprawdzeniu
poddano terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan Rb-Z i Rb-N za drugi kwartat 2018 roku.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawozdania sporzadzone zostaly w terminach
wynikajacych z wyzej wymienionego rozporzadzenia.

Ewidencja Srodkow trwalych i pozostalych srodkéw trwalych

W Szkole Podstawowej Nr 10 w Stargardzie ewidencja $rodkow trwatych i wyposazenia
prowadzona jest recznie w pieciu ksiegach.

Majatek rzeczowy ewidencjonuje si¢ na kontach:

— 011 — Srodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia;

— 013 — Pozostale $rodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
warto$ci poczatkowej pozostalych $rodkow trwatych wydawanych do uzywania na
potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki lub  dziatalnosci  finansowo
wyodregbnionej, ktore podlegaja umorzeniu w petnej warto§ci w miesigcu wydania do
uzywania.

— 014 — Zbiory biblioteczne.

Kontami korygujacymi do tych kont s3:

— 071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkdéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez szkote.

— 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych.

Wszystkie srodki trwate objete sg ewidencjg ilosciowo — wartoSciowa umozliwiajaca

ustalenie ich warto$ci poczatkowej, miejsce ich uzytkowania oraz osob za nie
odpowiedzialnych.
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3. Kontrola korzystania z nieruchomosci oddanej w trwaly zarzad, ze szczegélnym
uwzglednieniem zawieranych uméw na Kkorzystanie z czeSci nieruchomosci,
ubezpieczenie nieruchomosci, prowadzenie ksigzki obiektu - zabezpieczenie
nieruchomosci.

Celem kontroli jest ocena czy nieruchomo$¢ zlokalizowana w Stargardzie przy ulicy
Szkolnej 2 byla wykorzystywana zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w decyzji
0 ustanowieniu trwatego zarzadu na rzecz placéwki o$wiatowej. Ponadto, celem dziatan
kontrolnych byto ustalenie czy nieruchomos$¢ byta utrzymywana w nalezytym stanie, w tym
czy przeprowadzone zostaly wymagane remonty oraz czy podejmowano dziatania majace na
celu utrzymywanie nieruchomos$ci w stanie niepogorszonym. Celem kontroli byta takze
ocena, czy nieruchomos$¢ wykorzystywana byta w sposob celowy i gospodarny.

Trwaty zarzad jest formg prawng wiadania nieruchomoscig przez jednostke organizacyjng
zgodnie z przepisem art. 43 u.g.n. Procedura przekazania nieruchomosci, wynikajaca
Z przepisow rozdziatu 5 u.g.n, zaktada, ze nieruchomo$¢ stanowigca wtasnos¢ gminy moze
by¢ oddana jej jednostce organizacyjnej w trwaly zarzad, ustanowiony na wniosek jednostki
organizacyjnej w drodze decyzji administracyjnej, wydawanej przez zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego. Decyzja o ustanowieniu trwalego zarzadu wydawana jest w trybie
okreslonym w KPA. Zgodnie z art. 45 u.g.n oraz art. 107 § 1 KPA omawiana decyzja
powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

— nazwg 1 siedzibe jednostki organizacyjnej, na rzecz ktorej jest ustanawiany trwaty

zarzad,

— powotanie podstawy prawnej,

— oznaczenie nieruchomo$ci wedlug ksiggi wieczystej oraz wedlug katastru

nieruchomosci,

— powierzchni¢ oraz opis nieruchomosci,

— przeznaczenie nieruchomosci i sposéob jej zagospodarowania,

— cel, na jaki nieruchomos$¢ zostata oddana w trwaty zarzad,

— termin zagospodarowania nieruchomosci,

— ceng nieruchomosci 1 oplate z tytulu trwatego zarzadu,

— mozliwos¢ aktualizacji optaty z tytutlu trwatego zarzadu,

— czas, na ktory trwaly zarzad zostal ustanowiony,

— uzasadnienie faktyczne i prawne,

— pouczenie, czy 1 w jakim trybie stuzy od niej odwotanie.

Przepis wskazuje, co powinna zawiera¢ decyzja o ustanowieniu trwatego zarzadu, a brak
ktorego$ z w/w elementow nie dyskwalifikuje decyzji jako takiej. Nabycie na podstawie
decyzji trwatego zarzadu nastgpuje nie z dniem jej wydania, lecz z dniem uprawomocnienia —
czyli z dniem, w ktérym stala si¢ ostateczna, co w wypadku decyzji o ustanowieniu trwatego
zarzadu ma miejsce wtedy, gdy strona nie wniesie od niej odwotania w terminie 14 dni od
daty jej doreczenia.

Za nieruchomo$¢ oddang w trwaly zarzad pobiera si¢ optaty roczne. Optaty uiszcza si¢
przez caty okres trwatego zarzadu, w terminie do 31 marca kazdego roku, z gory za dany rok.
Jednostki o$wiatowe, tj. gminne szkoty podstawowe oraz przedszkola, sa zwolnione
z oplaty za trwaly zarzad na podstawie art. 81 u.s.0. oraz od dnia 01 stycznia 2018 roku na
podstawie art. 6 u.f.z.o.

Zgodnie z trescig art. 43 u.g.n. jednostka organizacyjna ma prawo korzystania
z nieruchomosci oddanej w trwaly zarzad, a w szczegdlnosci, ma prawo oddania
nieruchomosci lub jej czgsci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dtuzszy niz czas,
na ktory zostal ustanowiony trwaly zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem wlasciwego
organu i organu nadzorujacego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo

31



za zgoda tych organow, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub
czas nieoznaczony, jednak na okres nie dluzszy niz czas, na ktory zostat ustanowiony trwaty
zarzad; zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas
oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢.
Nadto, Wojewoda albo odpowiednia rada lub sejmik mogg ustali¢, odpowiednio w drodze
zarzadzenia lub uchwatly, szczegdélowe warunki korzystania z nieruchomosci przez jednostki
organizacyjne.

Na uwage zastuguje réwniez fakt, iz niezaleznie od powyzej opisanych obowigzkow,
jednostka jest zobligowana do realizacji obowigzku prawidlowego oznaczania stron
w zawieranych umowach. Charakter prawny trwatego zarzadu okreslony w u.g.n. sprawia, ze
w stosunkach cywilnoprawnych gminne jednostki organizacyjne niemajace osobowosSci
prawnej dziataja za gming, dysponujac wyodrgbniong cze$cia majatku wyposazonej
W osobowo$¢ prawng gminy 1 wykonuja w okreslonym zakresie niektore uprawnienia
wyplywajace z wlasnos$ci przystugujacej gminie. Nadto, w umowach najmu lub uzyczenia,
zawieranych przez gminne jednostki organizacyjne, ktorym oddano nieruchomos$ci w trwaty
zarzad, strong winna by¢ Gmina-Miasto Stargard, reprezentowana przez kierownika gminnej
jednostki organizacyjnej niemajacej osobowos$ci prawnej, nie za$ gminna jednostka
organizacyjna reprezentowana przez jej kierownika.

Uchwala Nr XXVI111/301/2017 Rady Miejskiej w Stargardzie z dnia 28 marca 2017 roku
w sprawie dostosowania sieci szkot podstawowych 1 gimnazjow prowadzonych przez Gming
Miasto Stargard do nowego ustroju szkolnego, wprowadzonego ustawa Prawo o$wiatowe
przeksztalcono Gimnazjum Nr 3 z siedzibg przy ulicy Szkolnej 2 w Stargardzie w Szkole
Podstawowa Nr 10 z siedzibg przy ulicy Szkolnej 2 w Stargardzie.

Zgodnie z art. 49 ust. 2 u.g.n, jezeli likwidacja jednostki organizacyjnej nast¢puje
w wyniku przeksztatcen organizacyjnych, wlasciwy organ orzeka o wygasnigciu trwalego
zarzadu przystugujacego likwidowanej jednostce organizacyjnej albo o wygasnieciu trwatego
zarzadu przystugujacego likwidowanej jednostce organizacyjnej z
roOwnoczesnymustanowieniem trwatego zarzadu na rzecz jednostek organizacyjnych
utworzonych w wyniku tych przeksztalcen lub na rzecz jednostek przejmujacych zadania
jednostki likwidowane;j.

W zwiazku z powyzszym Prezydent Miasta na podstawie decyzji z dnia 25 lipca 2017
rokuNr TG.6844.3.2017.9 orzekt o wygasnigciu z dniem 31 sierpnia 2017 roku trwalego
zarzadu dla Gimnazjum Nr 3 z siedziba przy ulicy Szkolnej 2 w Stargardzie, ustanowionego
decyzja Prezydenta Miasta znak: TG.I1.2.w/7224-TZ20/05 z dnia 23 sierpnia 2005 roku na
czas nieoznaczony na nieruchomosci gruntowej zabudowanej, obreb 10 miasta Stargard
0 Nr ewidencyjnym dziatki 232, o powierzchni 10.952 m? dla ktorej Sad Rejonowy
w Stargardzie prowadzi ksiege wieczysta nr SZ1T/00074870/1.

Ustanowiono réwnocze$nie z dniem 01 wrzesnia 2017 roku trwaly zarzad na rzecz Szkoty
Podstawowej Nr 10 z siedzibg przy ulicy Szkolnej 2 w Stargardzie powyzszej nieruchomosci,
stanowigce] wtasno$¢ Gminy Miasto Stargard, zabudowane;:

— budynkiem szkoty z sala gimnastyczng — powierzchnia uzytkowa: 1.950 m?, kubatura:

10.638 m?, ilo$¢ kondygnacji: trzy (2 nadziemne i 1 podziemna), budynek murowany,
rok budowy — 1961,

— urzadzeniami technicznymi terenu — nawierzchnie: betonowe, .betonowa z plyt,

trylinki, ogrodzenie z siatki na podmuréwce, boks garazowy.

Trwaly zarzad ustanowiony jest na czas nieoznaczony, a nieruchomos$¢ moze by¢
wykorzystywana tylko, zgodnie z dzialalno$cig statutowa Szkoty Podstawowej Nr 10,
jednoczesnie na podstawie art. 81 ust. 1 u.s.0 zwolniono Szkol¢ Podstawowa Nr 10
Z obowigzku uiszczania optaty z tytutu trwalego zarzadu.
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Zgodnie z § 2 Uchwaly Nr 87/99 Zarzadu Miasta Stargardu Szczecinskiego z dnia
18 marca 1999 roku w sprawie wydzierzawiania, najmu i uzyczania lokali uzytkowych
w budynkach stanowigcych wiasno$¢ lub wspdtwilasnos¢ Miasta Stargardu Szczecinskiego,
wysoko$¢ czynszu z tytutu najmu lub dzierzawy winna by¢ ustalana w odniesieniu do stawek
czynszu obowigzujagcych w obrocie cywilnoprawnym oraz by¢ zgodna z zasadami
gospodarki.

Podstawa ustalania wysoko$ci czynszu jest rowniez pismo z Urzedu Miejskiego (znak:
SK.1.W/7144-1/2002) z dnia 22 stycznia 2002 roku, w ktorym zawarto informacje¢ o ustaleniu
przez Zarzad Miasta Stargardu Szczecinskiego na posiedzeniu w dniu 10 stycznia 2002 roku
minimalnych stawek czynszu za wynajem od dnia 01 wrze$nia 2002 roku pomieszczen
znajdujacych si¢ w szkotach na potrzeby szkét niepublicznych, ktére beda wynosic: 12,00 zt
za wynajem sali dydaktycznej, 30,00 zt za wynajem sali komputerowej oraz 45,00 zt za
wynajem sali gimnastycznej. Z uwagi na uptyw czasu powyzsze stawki sg jedynie punktem
odniesienia przy negocjowaniu czynszu za wynajem.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz w latach 2017-2019 jednostka
zawarla facznie 7 umow najmu czgséci nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad:

— w latach 2017-2019 zawarto 6 uméw najmu na czas oznaczony do lat 3, oraz nie
zawiadomiono Prezydenta Miasta o oddaniu cze$ci nieruchomos$ci w najem -
wyjasnienie Glownej ksiegowej zawartow zalgczniku Nr 1.

— w jednym przypadku nie wystapiono do Prezydenta Miasta ouzyskanie zgody na
kolejne przedluzenie umowy zawartej w roku 1998, dotyczacej dzierzawy terenu
oddanego w trwaly zarzad,

— strong kazdej umowy najmu byla Gmina-Miasto Stargard, Szkota Podstawowa Nr 10,
reprezentowana przez Dyrektora Szkoty.

Wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt. 3 u.g.n. przez Szkote

Podstawowa Nr 10, stwierdzono na podstawie nastepujacych dokumentow:

— umowa z dnia 19 lutego 2018 roku Nr 1/2018, ktorej przedmiotem jest najem sali
lekcyjnej w celu przeprowadzenia zebrania wspoOlnoty mieszkaniowej] w dniu
20 lutego 2018 roku, wysoko$¢ ponoszonych optat to 40,00 zt/h + 23% VAT. Umowa
dopuszcza naliczenie odsetek za nieterminowe uiszczanie czynszu, a takze obowigzek
pokrycia szkod powstatych z winy najemcy;

— umowa z dnia 04 wrzesnia 2018 roku, ktorej przedmiotem jest najem stolowki w celu
wydawania positkoéw uczniom szkoty, wysokos$¢ czynszu 0,20 zt + 23% VAT za
kazdy wydany positek, umowa zostata zawarta na okres od 04 wrzesnia 2018 roku do
zakonczenia roku szkolnego 2019. Umowa dopuszcza naliczenie odsetek za
nieterminowe uiszczanie czynszu, a takze obowigzek pokrycia szkéd powstatych
z winy najemcy;

— umowa z dnia 01 wrzesnia 2017 roku Nr 4/2017, ktorej przedmiotem jest
udostgpnienie miejsca pod automat samoobstugowy do sprzedazy produktow
spozywczych, wysokos¢ czynszu 250,00 zl/mies. + 23% VAT. zawarta na okres od
01 wrzesnia 2017 roku do 22 czerwca 2018 roku. Umowa dopuszcza naliczenie
odsetek za nieterminowe uiszczanie czynszu,umozliwia najemcy podiaczenie do sieci
elektrycznej szkoty w ramach optacanego czynszu,a takze obowigzek pokrycia szkod
powstatych z winy najemcy;

— umowa z dnia 01 wrzesnia 2018 roku Nr 4/2018, ktorej przedmiotem jest
udostepnienie miejsca pod automat samoobstugowy do sprzedazy produktow
spozywczych, wysoko$¢ czynszu 250,00 zt/mies. + 23% VAT. zawarta na okres od
01 wrzesnia 2018 roku do 21 czerwca 2019 roku. Umowa dopuszcza naliczenie
odsetek za nieterminowe uiszczanie czynszu,umozliwia najemcy podtaczenie do sieci
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elektrycznej szkoly w ramach optacanego czynszu, a takze obowigzek pokrycia szkod
powstalych z winy najemcy;

— umowa z dnia 01 pazdziernika 2017 roku Nr 7/2018, wraz z aneksem, ktorej
przedmiotem jest najem sali lekcyjnej po 1 godzinie, dwa razy w tygodniu, wysokos¢
czynszu 25,00 zt/mies. + 23% VAT, zawarta na okres od 01 pazdziernika 2018 roku
do 21 czerwca 2019 roku. Umowa dopuszcza naliczenie odsetek za nieterminowe
uiszczanie czynszu, a takze obowigzek pokrycia szkod powstalych z winy najemcy;

— umowa z dnia 01 pazdziernika 2017 roku Nr 6/2018, wraz z anecksem, ktorej
przedmiotem jest najem 3 sal lekcyjnych po 1 godzinie lekcyjnej, 1 raz w tygodniu,
wysoko$¢ czynszu 25,00 zt/mies. + 23% VAT, zawarta na okres od 01 pazdziernika
2018 roku do 21 czerwca 2019 roku. Umowa dopuszcza naliczenie odsetek za
nieterminowe uiszczanie czynszu, a takze obowigzek pokrycia szkéd powstatych
Z winy najemcy;

— aneks Nr 17 z dnia 01 stycznia 2019 roku do umowy zawartej dnia 01 kwietnia 1998
roku, przedmiotem dzierzawy jest teren pod boks Smietnikowy, wysoko$¢ czynszu
105,00 z¥/mies. + 23% VAT. Aneks przedluzyl okres dzierzawy na rok, tj. od 01
stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2019 roku. Umowa dopuszcza mozliwosé
przedhuzenia dzierzawy na nastepny rok.

Wyzej wymienione umowy zawieraly zblizone zapisy. Postanowienia umoéw przede
wszystkim uwzgledniaty: sposob uzytkowania wynajetych pomieszczen lub terenu,
uiszczania nalezno$ci, naliczenie odsetek za nieterminowe wptaty naleznosci, rozliczania
kosztow energii, czy pokrycia szkdd. Ponadto w analizowanych umowach nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

Sprawdzono prawidlowos$¢ 1 terminowos¢ wptat dokonywanych przez najemcow.
Stwierdzono, ze w przewazajacej ilosci przypadkow wplaty dokonywane byly w terminach
i wielko$ciach wynikajacych z obowigzujacych uméw. W nielicznych przypadkach
nieterminowego uiszczania nalezno$ci, naliczano odsetki za zwloke. Ponadto, stwierdzono, iz
faktycznie wykonane dochody jednostki z tytulu najmu pomieszczen zostaty prawidlowo
odzwierciedlone w sprawozdaniu budzetowym Rb-34S sporzadzonym za okres od poczatku
roku do dnia 30 czerwca 2018 roku. W pierwszym potroczu 2018 roku dochdd z tytutu najmu
pomieszczen i terendow i powierzchni szkoty wyniost tacznie 2.156,40 zt. Biorac pod uwage
kryterium gospodarno$ci, najem czeSci nieruchomos$ci 1 finansowanie z dochodow
uzyskanych w ten sposob biezacych remontéw nalezy uzna¢ za zasadny i celowy, tym
bardziej, ze takie dzialania majg na celu obnizenie kosztow zwigzanych z utrzymywaniem
nieruchomosci, ponoszonych przez szkote. Jednakze, z uwagi na rosnace koszty utrzymania
nieruchomosci, nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ corocznej waloryzacji stawki czynszu za
wynajem.

Dyrektor Szkoty podejmuje dziatania, aby stan techniczny obiektow budowlanych,
znajdujacych si¢ na terenie nieruchomosci nie ulegal degradacji. Przejawia si¢ to realizacja,
w ramach posiadanych mozliwosci finansowych, biezacych 1 niezbednych remontow
i modernizacji poszczegdlnych sal, pomieszczen i instalacji.

W latach 2017-2018, zgodnie z dyspozycja art. 62 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 07 lipca 1994
roku — Prawo budowlane (t.j.: Dz. U. z 2017, poz. 1332 ze zm.) przeprowadzane byly
okresowe kontrole stanu technicznego obiektow Szkoly. Sprawdzane byly zwlaszcza
instalacje 1 urzadzenia elektryczne, dokonywany byl przeglad kominiarski, przeglad
przeciwpozarowy, instalacji odgromowej 1 uziomow, przeglad instalacji gazowej, miaty takze
miejsce okresowe kontrole stanu technicznego budynku oraz boiska. W ksigzkach obiektow
budowlanych (Szkoly Podstawowej Nr 10, data zatozenia ksigzki obiektu - 2001 rok) na
biezaco dokonywano wpisow o przeprowadzonych okresowych kontrolach stanu
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technicznego poszczegdlnych obiektow i instalacji, dokonywaniu odbioru rob6t remontowych
i modernizacyjnych .

Szkota Podstawowa Nr 10 nie zawiera samodzielnie umow ubezpieczenia, poniewaz
w jej imieniu ubezpieczen dokonuje Gmina-Miasto Stargard. Obecnie obowigzujaca polisa
dotyczaca ubezpieczenia mienia od zdarzen losowych oraz odpowiedzialnosci cywilnej
zostala zawarta w dniu 12 stycznia 2018 roku z Towarzystwem Ubezpieczen SA Uniqua.

Szkota posiada ciagla calodobowa ochrong¢ pomieszczen objetych systemem alarmowym
na podstawie umowy zawartej w dniu 01 stycznia 2018 roku z Agencjag Ochrony Osob
I Mienia Solid GroupSp. z o0.0. Sp.k., Warszawa ul. Post¢pu 17.

W zwigzku z powyzszym mozna stwierdzi¢, iz obiekty Szkoty s3a odpowiednio
zabezpieczone i monitorowane.

4. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

U.d.i.p. w art. 1 ust. 1 stanowi, ze kazda informacja o sprawach publicznych stanowi
informacj¢ publiczng. T¢ 0ogdlng definicj¢ doprecyzowuje art. 6 ust. 1, ktory wymienia tylko
niektore rodzaje spraw, jakich moga dotyczy¢ informacje o charakterze informacji
publicznych - jest to zatem katalog otwarty, o czym $§wiadczy uzyty w tekscie przepisu zwrot
»W szczegblnosci”. Ponadto w nauce prawa i orzecznictwie przyjeto szerokie rozumienie
pojecia informacji publicznej, ktora definiuje si¢ jako kazda wiadomo$¢ wytworzong przez
szeroko rozumiane witadze publiczne oraz osoby pelniagce funkcje publiczne, a takze inne
podmioty, ktore t¢ wladzg realizuja badz gospodarujg mieniem komunalnym lub majatkiem
Skarbu Panstwa w zakresie ich kompetencji.

Zakres podmiotowy stosowania u.d.i.p. okreslony jest w art. 4, zgodnie z ktéorym
obowigzane do udostepnienia informacji publicznej sa wladze publiczne oraz inne podmioty
wykonujace zadania publiczne, w tym w szczegdlno$ci m.in. organy wiadzy publiczne;,
organy samorzadéw gospodarczych, podmioty reprezentujace panstwowe osoby prawne albo
osoby prawne samorzadu terytorialnego oraz podmioty reprezentujace inne panstwowe
jednostki organizacyjne albo jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego, podmioty
reprezentujace inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktére wykonuja zadania publiczne lub
dysponujg majatkiem publicznym, jezeli posiadajg taka informacj¢. O tym, czy dany podmiot
jest zobowigzany do udzielenia informacji publicznej decyduje wykonywanie przez niego
zadan majacych charakter publiczny.

Szkota realizuje zadania publiczne w ramach zasady powszechnosci ksztalcenia oraz
gospodaruje mieniem publicznym, a takze dysponuje funduszami publicznymi.
W konsekwencji dyrektor szkoly, jako organ reprezentujacy jednostke organizacyjng
wykonujacg zadania publiczne, jest organem zobowigzanym do udostgpnienia informacji
publicznej, poniewaz miesci si¢ w katalogu podmiotéw wymienionych w art. 4 ust. 1 pkt. 5 u.
d.i.p. (por. wyrok Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 05 listopada 2010 roku, I OSK
1469/10, LEX Nr 745034).

Na gruncie cyt. wyze] przepiséw, uznaje si¢ szkote za podmiot zobowigzany do
udostgpniania informacji publicznej, a dyrektor szkoty jest zobowigzany do udostgpniania
informacji publicznej poprzez:

— prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

— przekazywanie informacji publicznej na wniosek obywatela.

W toku kontroli ustalono, ze w badanym okresie, osoba odpowiedzialng za strong BIP jest

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 10 Pani Wioletta Niewiadomska, a prowadzona przez
szkot¢ strona BIP nie zawiera wszystkich informacji, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 Ustawy
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lub zawiera informacje niekompletne, a niektore informacje nie byly zamieszczane
niezwlocznie, w szczegdlnosci:

nie zamieszcza si¢ informacji o stanie 1 kolejnosci zalatwianych spraw, czym
naruszono art. 6 ust. 1 pkt. 3 lit. e u.d.i.p,

nie zamieszcza si¢ na stronie BIP dokumentacji z przebiegu i efektow kontroli,
wystapien, stanowisk, wnioskéw 1 opinii podmiotow ich przeprowadzajacych, czym
naruszono art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit. a u.d.i.p.

nie zamieszcza si¢ na stronie BIP o§wiadczen majatkowych Dyrektora Szkotly, czym
naruszono art. 24h w zw. z art. 24i ust. 3 us.g. W ocenie kontrolujacych
zamieszczenie oswiadczenia majatkowego na stronie BIP Urzedu Miejskiego
w Stargardzie nie zwalnia kierownika jednostki organizacyjnej z obowigzku
udostepnienia tej informacji na stronie BIP szkoty,

nie zamieszcza si¢ na stronie BIP informacji o naborach kandydatow na wolne
stanowiska urzg¢dnicze, co jest niezgodne z art.6 ust. 1 pkt.3 lit.gu.d.i.p,

nie zamieszcza si¢ ogloszen o zaméwieniach publicznych.

Ponadto, strona BIP nie spetniata podstawowych wymogow struktury stron podmiotowych
Biuletynu Informacji Publicznej. Przede wszystkim strona BIP szkoty nie jest powigzania
z gldowng strong https://www.bip.gov.pl/, co jest wymagane przez przepis § 10
Rozporzadzenia w sprawie BIP. Na stronie BIP szkoty nie umieszczono réwniez czytelnego
linku do strony gtownej BIP oraz do strony gtoéwnej szkoly, a nadto strona BIP nie zawiera
wielu elementéw wymienionych w § 11 cyt. Rozporzadzenia.

W zwiazku z powyzszym zaleca si¢:

opracowanie w szkole rozwigzan organizacyjnych niezb¢dnych do sprawnej realizacji
zadan natozonych przez przepisy u.d.i.p., w szczegolnosci wskazania o0séb
odpowiedzialnych za techniczne wprowadzanie informacji na strony BIP;

dotozenie wigkszej starannosci przy udostepnianiu informacji publicznej poprzez BIP,
zwlaszcza poprzez biezacg aktualizacje udostepnianych informacji, jak rowniez
poprzez spelnienie standardéw struktury i budowy strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej — w zgodzie z odpowiednimi przepisami Rozporzadzenia
w sprawie BIP;

podjecie dziatan zmierzajacych do uzupehienia niezamieszczonych, a wymaganych
przepisami u.d.i.p. oraz innymi przepisami prawa informacji na stronach BIP,
W szczegolnosci brakow informacji o przebiegu i efektach kontroli zewnetrznych;
zapewnienie niezwlocznego przekazywania ministrowi wilasciwemu do spraw
informatyzacji informacji niezbednych do prowadzenia strony gtéwnej BIP.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tre$¢ dokumentow 1 ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zalgcznik nr 2 do protokotu.
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Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i1 podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Dyrektor jednostki Pani Wioletta Niewiadomskazostata poinformowana o procedurach
dotyczacych praw wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej
zatacznik do Zarzadzenia Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia
2017 roku w sprawie wprowadzenia Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat
Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki
kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu oraz prawa zlozenia wyjasnien
I umotywowanych zastrzezen do tresci niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego
podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zataczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycja ........ .

Stargard, dnia .......cccceeveeieiieiieene 2019 roku.
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