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Protokol

z kontroliproblemowej przeprowadzonej wSzkolePodstawowej Nr 9 wStargardziew okresieod
14 lutego do 22 lutego 2019 roku przez —Zastgpcg Dyrektora Wydziatu Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Stargardzie oraz - Biniek Gtownego Specjaliste Wydziatu Audytu i
Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie dzialajacych na podstawie upowaznienia Nr
03/2019 z dnia 12lutego 2019 roku Prezydenta Miasta Stargard.

Zakreskontroli:

1. Gospodarkafinansowaza | pofrocze2018 roku.

2. Kontrola korzystania z nieruchomosci oddanej w trwaly zarzqd, ze szczegolnym
uwzglednieniem zawieranych umow na korzystanie z czesci nieruchomosci,
ubezpieczenie nieruchomosci, prowadzenie ksigzki obiektu — zabezpieczenie
nieruchomosci.

3. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 9 jest Pani Beata Gniazdowska, ktorej powierzono
stanowisko Dyrektora Gimnazjum Nr 1Zarzadzeniem Nr 151/2014 Prezydenta Miasta
Stargard z dnia 25 czerwca 2014 roku na okres od 01 wrzesnia 2014 roku do 31 sierpnia
2019 roku.Na podstawie art. 237 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku przepisy
wprowadzajagce — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 60) Dyrektor dotychczasowego
Gimnazjum Nr 1 z dniem przeksztalcenia staje si¢ Dyrektorem Szkoly Podstawowej Nr 9
w Stargardzie i zajmuje to stanowisko do konca okresu na jaki powierzono mu stanowisko
Dyrektora dotychczasowego Gimnazjum.

Glownym ksiegowym w Szkole Podstawowej Nr 9 jest Pani - zatrudniona od dnia02 stycznia
2017 roku na czas nieokreslony na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu
pracy. Od dnia 07 stycznia 2019 roku na czas usprawiedliwionej nieobecnosci Pani -
zatrudniono na 7/8 etatu Panig -.

W trakcie kontroli wyja$nien udzielata:

- — Glowna ksiggowa.
Whnioski:



W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajace na:

1. Nieprawidlowym wykazywaniu na saldzie konta 130 (Rachunek biezacy jednostki)
ina koncie 132 (Rachunek bankowy DW) technicznych zapiséw ujemnych po
obydwu stronach konta, co powoduje zmniejszenie obrotow i1 wplywa na
niezachowanie pelnej zgodnos$ci zapisOw miedzy jednostkg a bankiem.

2. Braku podjetych dziatan zwigzanych z prowadzeniem strony podmiotowej BIP
jednostki, zgodnie z wymogami okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie biuletynu
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68 ze zm.), zawierajacej
informacje, o ktorych mowa w tresci art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r.
0 dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.) oraz
spelniajacej wymagania okre§lone w art. 8 ust. 3,4 1 6 cyt. Ustawy.

3. Braku aktualizacji regulaminu ZFSS, ktory dotyczy nieistniejacej jednostki (tj.
Gimnazjum Nr 1).

4. Braku zatwierdzenia Instrukcji kancelaryjnej przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych (art. 6 ustawy za dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach Dz. U. z 2016 r., poz. 1506 ze zm.).

5. Braku wewnetrznych zasad prowadzenia Ksiegi drukow Scistego zarachowania.

Podstawy formalno-prawne funkcjonowania jednostki:



1. Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.
994 ze zm.);

2. Ustawa z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.
1457);

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz.
2077 ze zm.);

4. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 395 ze
zm);

5. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2018
r.,poz.2204 ze zm.);

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.);

7. Ustawa z dnia 07 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1457
ze zm.);

8. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 2203 ze zm.);

9. Ustawa z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(tj. Dz. U.z 2018 r., poz. 1330 ze zm.);

10. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 760 ze zm.);

11. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 109 ze zm.);

12. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U.z 2014 r., poz. 1773 ze zm.);

13. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz.
68 ze zm.);

14. Statut Szkoty Podstawowej Nr 9;

15. Zasady (polityka) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont.

1. Gospodarka finansowa za I potrocze 2018 rok.



1. Prowadzenie gospodarki finansowej w Szkole Podstawowej Nr 9 w Stargardzie.
Kontrolg w tym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastepujgce zagadnienia:

— przepisy wewnetrzne regulujace kontrolowany obszar,
— przyjete zasady rachunkowosci,

— obstuge bankowg szkoty,

— gospodarke pieni¢zng i rozrachunki,

— gospodarke drukami $cistego zarachowania,

— realizacj¢ planu finansowego,

— ksiggowos$¢ i sprawozdawczos¢.

Statut.

Statut jest aktem, ktory okresla organizacje oraz zasady funkcjonowania jednostki. Musi
by¢ zgodny z przepisami ustawy o systemie o§wiaty i aktow prawnych wydanych na jej
podstawie. Ustawa o systemie o§wiaty wymienia niezbedne elementy, ktore powinny znalez¢
si¢ w tresci statutu. Statut Szkoty Podstawowej Nr 9 w Stargardzie zawiera w szczegdlnosci:

¢ informacje ogolne, misja i wizja szkoty,

e cele i zadania szkoly, organizacja i §wiadczenie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, obowiazki wychowawcy, organizacja nauczania, wychowania
i opieki dla wucznidow niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie,
zagrozonych niedostosowaniem spolecznym, pomoc materialna uczniom,;

e organy szkoty oraz ich kompetencje;

e organizacj¢ pracy szkoly, nauczania, wychowania i opieki;

e zadania nauczycieli i innych pracownikow szkoty;

e prawa 1 obowiazki cztonkdéw spolecznosci szkolnej oraz uczniéw, nagrody
i kary;

e wewnatrzszkolne zasady oceniania;

e zasady funkcjonowania klas gimnazjalnych;

e postanowienia koncowe.

Dokument powyzszy zostat zatwierdzony uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 11 grudnia
2017 roku i podpisany przez Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 9.

1.1. Opis przyjetych zasad rachunkowosci. Przepisy wewne¢trzne regulujace
kontrolowany obszar.

Polityka rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku o rachunkowosci
(t. Dz.U. z 2018 r., poz. 395), jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca w jezyku
polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczeg6lnosci dotyczace:

— okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;



— metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

— sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej: zaktadowego planu
kont, wykazu ksigg rachunkowych oraz opisu systemu przetwarzania danych;

— systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich

Zapisow.

Dokument zostat wprowadzony przez Dyrektora Szkoty dnia 01 wrzesnia 2017 roku

i wszedl w zycie z dniem podpisania.
W dokumencie wyr6zniono nastepujace rozdziaty:

ogoblne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych;

metody 1 terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych;

zasady wyceny aktywOw i pasywow;

ustalenie wyniku finansowego;

sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych (zakladowy plan kont, wykaz ksiag
rachunkowych);

wykaz stosowanych programéw w ksiggowosci szkoty;

system ochrony danych w jednostce;

przechowywanie zbiorow i udostepnianie danych i dokumentow;

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone s3 z wykorzystaniem programu
komputerowego P-88 PK zakupionego w firmie Personal 88 M. Bachanek, G. Rotecki. Do
sporzadzania rozliczen z tytulu skladek na ubezpieczenie i sktadek zdrowotnych oraz
przesylania tych informacji do ZUS wykorzystywany jest program Platnik.

Analiza dokumentow nie wykazata nieprawidtowosci.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiegowvych.

Dokument zostal wprowadzony przez Dyrektora Szkoly dnia 01 wrzesnia 2017 roku
I wszedl w zycie z dniem podpisania.

W dokumencie wyrdzniono 9 rozdzialow:

(1) Zasady ogdlne,

(2) Zasady opracowania merytorycznego dokumentow ksiggowych i ich obieg,

(3) Wynagrodzenia pracownikow,

(4) Kontrola dowodéw ksiegowych,

(5) Obstuga bankowego systemu elektronicznego,

(6) Rodzaje dokumentéw i ich obieg,

(7) Odpisy aktualizacyjne naleznosci,

(8) Srodki trwate i gospodarka majatkiem trwatym,

(9) Przechowywanie i archiwizowanie dokumentow ksiggowych.

Analiza dokumentu nie wykazata nieprawidtowosci.
Instrukcja kancelaryjna.




Instrukcja kancelaryjna to zbidr zasad i1 przepisoOw ustalajacych sposéb postepowania
z dokumentami wptywajacymi do jednostki.

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach(t.j.Dz.U. z 2016 r., poz.1506 ze zm.) organy jednostek samorzadu terytorialnego
oraz samorzadowe jednostki organizacyjne obowigzane sg zapewni¢ odpowiednig ewidencjg,
przechowywanie oraz ochron¢ przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata powstajacej
W nich dokumentacji, badz nadsylanej i1 skladanej do nich dokumentacji w sposob
odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw. W samorzadowych jednostkach
organizacyjnych, z wyjatkiem organdw gminy oraz urzedéw obslugujacych te organy,
organOw powiatu i starostw powiatowych oraz organdéw samorzadu wojewodztwa i1 urzedow
marszatkowskich, instrukcje okreslajace zasady i tryb postepowania z dokumentacja
wymagaja zatwierdzenia przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

Dnia 01 wrze$nia 2017 roku Dyrektor Szkoty wprowadzit wskazany dokument do
stosowania w jednostce.

Instrukcja kancelaryjna jednostki, nie zostata zatwierdzona przez Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Szczecinie.

Regulamin pracy.
W mysl art. 104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2018 r.,
poz. 918 ze zm.), w podmiotach zatrudniajacych wiecej niz 20 pracownikéw (o ile nie

obowigzuja w nim postanowienia uktadu zbiorowego pracy), pracodawca ma obowigzek
wprowadzi¢ regulamin pracy, ustalajacy organizacj¢ i porzadek w procesie pracy oraz
zwigzane z tym prawa i obowiazki pracodawcy 1 pracownikow.

Regulamin pracy w jednostce zostal podpisany przez Dyrektora Szkoty w dniu 01 wrze$nia
2017 roku, oraz uzgodniony z dzialajaca w szkole organizacja zwigzkowa.

W Regulaminie wyr6zniono 12 rozdzialow:

e Przepisy wstgpne,

e Prawa i obowigzki pracodawcy,

e Podstawowe prawa i obowiagzki pracownika,

e (Czas pracy,

e Wynagrodzenie za prace,

e Organizacja i porzadek pracy,

e Odpowiedzialno$¢ porzadkowa pracownikow,
e Nagrody 1 wyr6znienia,

e Przepisy BHP 1 ochrona przeciwpozarowa,

e Ochrona pracy kobiet,

e Urlopy wypoczynkowe, bezptatne 1 zwolnienia,
e Przepisy koncowe,

Regulamin powyzszy zawiera takze: regulamin bezpieczenstwa i higieny pracy, zasady
korzystania ze $rodkéw ochrony indywidualnej, zasady przydzialu okularéow korekcyjnych,
zasady zapewnienia positkow 1 napojow profilaktycznych, wykaz prac ucigzliwych,



niebezpiecznych lub szkodliwych dla zdrowia kobiet w cigzy lub kobiet karmiacych,
instrukcja w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy recznych pracach transportowych.

Analiza dokumentu nie wykazata nieprawidtowosci.

Regulamin wynagradzania pracownikéw Szkoly Podstawowej Nr 9 w Starqgardzie.

Stosownie do art. 772 Kodeksu pracy, pracodawca zatrudniajacy co najmniej
20 pracownikow, nieobjetych zakladowym uktadem zbiorowym pracy ani ponadzakladowym
uktadem zbiorowym pracy, ustala warunki wynagradzania za prace w regulaminie
wynagradzania.

Podstawa opracowania dokumentu byla ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta
Nauczyciela, oraz Ponadzaktadowy Uktad Zbiorowy Pracy dla Pracownikow Nie Bedacych
Nauczycielami Zatrudnionych w Szkotach i Placowkach Oswiatowych Prowadzonych przez
Miasto Stargard z dnia 10 maja 1999 roku. Dokumentem powigzanym z Regulaminem
Wynagradzania jest Regulamin Premiowania pracownikéw administracji i obstugi, w ktérym
wymieniono jako podstawe prawng sporzadzenia art. 8§ cyt. Ponadzaktadowego Ukladu
Zbiorowego.

Instrukcja inwentaryzacyjna.

Dokument zostat wprowadzony przez Dyrektora Szkoty dnia 01 wrze$nia 2017 roku
I wszedl w zycie z dniem podpisania.
W dokumencie wyrézniono nastepujace rozdziaty:
1. Zasady ogolne inwentaryzacji (cel, termin i zakres inwentaryzacji);
2. Podziat zadan pomigdzy osoby wykonujace czynno$ci inwentaryzacyjne (zadania
Dyrektora, gléwnego ksiggowego, komisji inwentaryzacyjnej, przewodniczacego
komisji, zespotow spisowych).

Analiza dokumentu nie wykazata nieprawidtowosci.

Podsumowujac, opisany powyze] sposdb wydawania przepisOw wewnetrznych zapewnia
realizacje celow kontroli zarzadczej w zakresie zgodno$ci dzialalnosci jednostki
z procedurami wewngtrznymi, W rozumieniu w art. 68 ust. 2 pkt. 1 ustawy
o finansach publicznych.

1.2. Prowadzenie rachunkowoSci.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych rozliczen do ktorych Szkota Podstawowa Nr 9zostala zobowigzana. Ksiegi
rachunkowe budzetu, zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych oraz dochodéw wiasnych
prowadzone sg W dzienniku a dokumenty sktadane w 0sobnych segregatorach.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program finansowo -ksiegowy
P-88  —PKopracowany  przez firm¢  PERSONAL ‘88M.  Bachanek, G.



RoteckizeStargardu.Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow
ksiag rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gldwna.

W przedmiocie prawidlowosci zapiséw w ksiegach rachunkowych jak i prawidlowosci
otwierania na poczatek roku i zamykania na koniec roku oraz chronologii zapisow w ksiegach
rachunkowych stwierdzono niezgodnos¢ obrotow konta 130 ,,Rachunck bankowy biezgcy
i konta 132 , Rachunek dochodoéw jednostek budzetowych”. Ustalono, ze zapisy na kontach
ksiegi glownej sg zgodne z planem kont szkoly i z zasadg podwdjnego zapisu. W zakresie
wymogow i zasad okreslonych w art. 15 ustawy o rachunkowosci nie stwierdzono uchybien
I nieprawidlowosci.

Glowna ksiggowa w Szkole Podstawowej Nr 9 w Stargardzie jest PaniKamila Wtodarczyk.
Na czas usprawiedliwionej nieobecnosci Gtéwnej ksiggowej od 07 stycznia 2019 roku na 7/8
etatu zatrudniono Pania Ewe Cygan.W aktach osobowych obecnej Gtownej ksiggowej
znajduje si¢ zapytanie 0 karalno$¢ z dnia 25 stycznia 2019 roku.

1.3. Obsluga bankowa szkoly.

W okresie objetym kontrolg obstuge bankowa jednostki prowadzit Bank Polska Kasa
Opicki SA z siedzibga w Warszawie na podstawie ,,Umowy o prowadzenie rachunkow
bankowych dla klientéw korporacyjnych oraz o $wiadczenie ustug zwigzanych z tymi
rachunkami” z dnia 21.12.2010 roku wraz z aneksami z dnia 01 i 15.09.2017 roku oraz
221.01.2019 roku pomiedzy Bankiem a Gming-Miasto Stargard — Gminng samorzadows
jednostka organizacyjna pod nazwa: Szkota Podstawowa Nr 9 z siedzibg w Stargardzie przy
ulicy Popiela 2, reprezentowang przez Dyrektora — Panig Beate Gniazdowska.

Zawarcie wskazanej umowy nie bylo poprzedzone stosowaniem przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.),
a zwlaszcza z tre$cig art. 34 ust. 3 pkt. 1 1 ust. 4, zgodnie z ktérg nalezy dokona¢ wyceny
wartos$ci zamowienia publicznego o §wiadczenie uslug bankowych w oparciu o wskazniki
wymienione w ustawie. Wskaza¢ nalezy, ze bylo to spowodowane faktem, iz Gmina-Miasto
Stargard po przeprowadzeniu kalkulacji obstugi catej gminy zdecydowata o wybraniu jednego
podmiotu do obstugi kazdej z podlegtych gminnych jednostek organizacyjnych.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obowigzywata umowa o prowadzenie rachunkow
bankowych dla klientow korporacyjnych oraz o $wiadczenie uslug zwigzanych z tymi
rachunkami zawarta w dniu 21.12.2010 roku na czas nieokreslony w tym usluga o korzystanie
z systemu bankowosci internetowej Pekao Biznes?*.

Za $wiadczone czynno$ci zwigzane z obstluga rachunkéw bankowych, Bank zgodnie
z dodatkowymi ustaleniami 1 zawartymi w zalaczniku do umowy zostal upowazniony do
pobierania z rachunku bankowego zgodnie z Taryfa optat 1 prowiz;i.

Wedtug informacji uzyskanej od Gtéwnej ksiggowej, bank pobieral optaty za prowadzenie
rachunkow ~ bankowych ~ w  wysokosci  zgodnej z  zapisami  zawartymi
w Taryfie dla klientow korporacyjnych z segmentu firm $rednich i duzych.

W okresie objetym kontrolg bank prowadzit dla szkoty nastepujace rachunki bankowe:

a) nr 03 1240 3901 1111 0000 4219 2079 prowadzony w PLN rachunek biezacy
podstawowy dla konta 130,
b) nr 19 1240 3901 1111 0000 4219 2082 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy,



c) nr 56 1240 3901 1111 0000 4219 2095 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy.
Prawidlowos¢ dokumentowania obrotow na rachunkach bankowych

Rachunek biezgcy

Kontrolg w zakresie zgodno$ci sald wykazanych na koncie 130 ,Rachunek biezacy
jednostki” z saldami wykazanymi w wyciagach bankowych do tego konta obj¢to zapisy
w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni dzien
poszczeg6lnych miesiecy 2018 roku. W trakcie kontroli stwierdzono, ze zapisy na koncie 130
»Rachunek bankowy biezacy” byty nieprawidlowe. W badanym okresie od poczatku roku do
30 czerwca 2018 obroty powinny przedstawiaé¢ nastgpujace kwoty: Wn 1.628.492,83 zi;
Ma 1.489.027,74 zt. Roznica to Wn — 3.480,81 zi; Ma — 3.480,81 zt, ktéra wynika z braku
ujecia na koncie podatku VAT przekazanego z rachunku bankowego dochoddw, korekty optat
bankowych 1 zwrotu przez bank dodatkowego wynagrodzenia rocznego z powodu zamknigcia
rachunku.

Zapisy na koncie 130 musza by¢ dokonywane na podstawie dokumentow bankowych,
W zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkag a bankiem
(ZPL).

Kontrolg w zakresie prawidlowos$ci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowej jednostki objeto zapisy na koncie 130 w miesigcu maju 2018 roku na podstawie
wyciggéw bankowych o numerach: 62 z dnia 02.05.2018 r.; 63 z dnia 04.05.2018 r.; 64 z dnia
07.05.2018 r.; 65 z dnia 08.05.2018 r.; 66 z dnia 09.05.2018 r.; 67 z dnia 10.05.2018 r.;
68 z dnia 11.05.2018 r.; 69 z dnia 14.05.2018 r.; 70 z dnia 18.05.2018 r.; 71 z dnia
21.05.2018 r.; 72 z dnia 22.05.2018 r.; 73 z dnia 24.05.2018 r.;74 z dnia 25.05.2018 r.;
75z dnia 28.05.2017 r.; 76 z dnia 29.05.2018 r.; 77 z dnia 30.05.2018 r.; 78 z dnia
31.05.2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapisOw na koncie 130 w ewidencji
jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

Ponizej w tabeli Nr 1 przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesieczne, obroty
narastajaco oraz saldo koncowe za potroczny okres konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

szkoty.

M-

ce | Saldo poczatkowe | Obroty  miesieczne | Obroty narastajaco | Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

| 0,00 0,00 | 300.012,00 164.987,61| 300.012,00 164.987,61 | 135.024,39 0,00
11| 135.024,39 0,00 | 315.000,00 336.584,87| 615.012,00 501.572,48 | 113.439,52 0,00
111 113.439,52 0,00 | 278.000,00 282.512,61| 893.012,00 784.085,09 | 108.926,91 0,00
1V | 108.926,91 0,00 | 275.000,00 195.318,06 | 1.168.012,00 979.403,15 | 188.608,85 0,00
V| 188.608,85 0,00 | 247.000,01 299.372,93 | 1.415.012,01 | 1.278.776,08 | 136.235,93 0,00
V1| 136.235,93 0,00 | 210.000,01 206.770,85] 1.625.012,02 | 1.485.546,93 | 139.465,09 0,00

Tabela Nr 1. Obroty konta 130 ,,Rachunek biezacy” za | potrocze 2018 roku.
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Saldokonta 130 jest zgodne z WB Nr 92/2018 z dnia 30czerwca 2018 roku.

Gospodarka srodkami zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych za I pétrocze 2018 roku.

Kontrolg objeto gospodarke finansowg za okres od stycznia do czerwca 2018 roku.

Temat zbadano w oparciu o Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
wprowadzony z dniem 01stycznia 2013 roku, oraz aneks z 01 grudnia 2014 roku, uzgodniony
z dzialajagcymi w 6wcezesnym Gimnazjum Nr 1 organizacjami zwigzkowymi, preliminarz
wydatkéw na rok 2018, ewidencje ksiegowa, faktury VAT, wnioski o przyznanie $wiadczenia
na wypoczynek pracownika, os$wiadczenia o dochodach ztozone przez pracownikoéw
zatrudnionych w jednostce oraz emerytow.

Zasady tworzenia funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady gospodarowania jego
srodkami okreslajg nastepujace akty prawne:

— Ustawa z dnia 04 marca 1994 roku o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych

(tj. Dz. U. 22018 r., poz. 1316 ze zm.),

— Ustawa z dnia 23 maja 1991 roku o Zwigzkach Zawodowych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz.
1608 ze zm.),

— Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 09 marca 2009 roku
W sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (Dz. U. z 2009 r., Nr 43, poz.
349 ze zm.),

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 967
ze zm.).

Wymienione akty prawne w regulaminie, ktéry dotyczyt nieistniejacej jednostki wymagaja
weryfikacji i aktualizacji zapisow poprzez dostosowanie do przepisdw prawa powszechnie
obowigzujacego oraz do stanu faktycznego obowigzujacego w jednostce kontrolowane;.

Do korzystania ze $wiadczen Funduszu uprawnieni s3 pracownicy zatrudnieni
w pelnym 1 niepelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prac¢ na podstawie
mianowania, powotania, pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych oraz na
urlopie dla poratowania zdrowia oraz cztonkowie ich rodzin oraz emeryci i1 rencisci byli
pracownicy Szkoty oraz cztonkowie rodzin.

Srodki z Funduszu przeznacza si¢ na:

1) dofinansowanie kosztow wypoczynku: w postaci wczasow indywidualnych,
zorganizowanych, kolonii lub obozéw mtodziezowych;

2) pomoc rzeczowg lub finansowa dla osob znajdujacych si¢ w szczeg6lnie trudnej
sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialne;j;

3) pomoc bezzwrotng udzielang osobom znajdujacym si¢ w szczego6lnie trudnej sytuacji
zyciowej na podstawie przedtozonej dokumentacji,

4) zakup paczek dla dzieci w wieku do 14 roku Zycia;

5) dziatalnos$ci kulturalno-o$wiatowej, turystycznej oraz sportowo-rekreacyjnej w formie
dofinansowania, zakupu biletéw na takie imprezy,

6) finansowanie imprez okolicznosciowych,

7) zakup bonow,
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8) inne zgodnie z mozliwo$ciami ZFSS.

Podstawa przyznania $wiadczenia lub ustugi z funduszu stanowi wniosek pracownika,
bylego pracownika-emeryta lub rencisty zawierajacy jego o§wiadczenie o sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej oraz o wysokosci dochodu netto uzyskanego na jedng osobe
w rodzinie za poprzedni rok kalendarzowy.

Whiosek o przyznanie Swiadczenia lub ustugi z funduszu powinien zawiera¢ opis sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej uzasadniajgcej ubieganie si¢ o pomoc socjalng lub inne
swiadczenie. W  uzasadnionych przypadkach nie przedstawienie dokumentow
potwierdzajacych prawdziwo$¢ ztozonego os$wiadczenia w terminie wskazanym przez
komisje socjalng stanowi podstawe do przyznania $wiadczenia lub ustugi z ZFSS jak dla osob
z grupy o najwyzszych dochodach.

Podstawe gospodarowania srodkami Zakladowego Funduszu stanowi zatwierdzony przez
pracodawce i zwigzki zawodowe roczny plan dochodéw i wydatkow z dnia 19 kwietnia
2018 roku. Swiadczenia z ZFSS przyznaje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona
zgodnie z wnioskiem Komisji, chyba ze przy rozpatrywaniu wniosku naruszono przepisy
prawa. Dyrektor powoluje komisje socjalng rozpatrujaca i opiniujagcg wnioski o udzielenie
swiadczen socjalnych. W sktad komisji wchodza: przedstawiciele Zwiazkéw Zawodowych
dziatajacych na terenie jednostki. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokoét. Przyznanie
$wiadczen i uslug ma charakter uznaniowy i nie korzystanie z nich przez pracownika lub inng
osob¢ uprawniong nie daje podstaw do zadania jakiegokolwiek ekwiwalentu lub objecia tych
osOb dziatalno$cia socjalng finansowang z Funduszu. Odmowa przyznania $wiadczen nie
wymaga uzasadnienia. Przyznanie ulgowych ustug i $wiadczen oraz wysokos$¢ doptat
Z Funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do
korzystania z Funduszu.

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.01.2018 r.
(WB Nr 1/2018 za okres 01-02.01.2018 r.) 2.237,12 7}

Przychody zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych:

1) wptacony odpis zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 125.000,00 zt
2) odsetki od depozytu 0,01 zt
3) wptata pracownikow na wyjazd do opery i SPA 848,08 zt

Razem: 125.848,09 zi

Wydatki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych:

1) wyptata S$wiadczen urlopowych i ,,wczasow pod gruszg” 47.726,15 zt
2) zapomogi zdrowotne 1.800,00 zt
3) optata za SPA (pobyt, transport) 6.700,00 zt
4) oplaty bankowe 183,00 zt
5) wyptata gotowki czekiem 5.358,00 zt
6) dofinansowanie do obozu 600,00 zt
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7) opftata za wyjazd do opery (bilety, transport) 1.075,00 zt

Razem: 63.442,15 zk

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 30.06.2018 r.
(WB Nr 31/2018 z dnia 30.06.2018 r.) 64.643,06 zt

Gospodarka kasowa ZFSS w 2018 roku.

RK Nr 1/2018 za okres 01 — 28.02.2018 roku,
RK Nr 2/2018 za okres 01 — 31.03.2018 roku,
RK Nr 3/2018 za okres 01 — 31.05.2018 roku,
RK Nr 4/2018 za okres 01 — 30.06.2018 roku.

Stan Srodkow w kasie na dzien 01.02.2018 r.
(RK Nr 1/2018 zaokres 01 — 28.02.2018 r.)

0,00 zt
Na przychody skladaly sie:

1) pobranie gotowki czekiem z banku 5.358,00 zt
Razem: 5.358,00 zt

Na wydatki skladaly sie:
1) ekwiwalent na wypoczynek organizowany we wlasnym zakresie 1.858,00 zt
2) zapomogi socjalne 900,00 zt
3) zapomogi zdrowotne 2.600,00 zt

Razem: 5.358,00 z1

Stan Srodkow w kasie na dzien 30.06.2018 r.
(RK Nr 4/2018 za okres01 — 30.06.2018 r.) 0,00 zi

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono co nastgpuje:

1. Zapisy w raporcie kasowych dokonywane byly w sposob systematyczny
i chronologiczny.

2. Do raportu kasowego dotaczone byly dowody zrodtowe, tj.: wnioski o przyznanie
$wiadczenia pracownikow, ktérym przysluguja $wiadczenia oraz opinie komisji
socjalnej, wniosek zatwierdzony przez Dyrektora, dowody KP, KW,

3. Dowody ksiggowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
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4. Dowody KP i KW opatrzone byly podpisami osoby wystawiajacej, sprawdzajacej,
zatwierdzajacej 1 odbierajace;.

5. Gotowka podjeta czekiem z konta bankowego byla wptacana do kasy szkoty
w tym samym dniu zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2018 r., p0z.395 ze zm.).

Ewidencje syntetyczna wybranych kont Ksiegi Glownej przedstawiaja ponizsze tabele:

1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo 0,00 z1
Symbol . . Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia poczatku roku 30.06.2018 roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 5.358,00 5.358,00 - -

Saldo konta jest zgodne z RK Nr 04/2018 zaokres01 — 30 czerwca 2018 roku.

2) Saldo konta 135 ,,Rachunek $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” na dzien

30.06.2018 roku wynosilo po stronie Whn 64.643,06 zi
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta poczatku roku 30.06.2018 roku
135 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
2.237,12 - 128.085,21 63.442,15 64.643,06 -

Saldo konta jest zgodne z WB Nr 31/2018 zaokres01 — 30 czerwca 2018 roku.

3) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po

stronie Ma 5.585,00 z1
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco od Saldo na dzien
konta poczatku roku 30.06.2018 roku
225 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - - 5.585,00 - 5.585,00

Saldo konta stanowig zaptacone podatki do urzedu skarbowego.

4) Saldo konta 851 ,Zakladowy fundusz S$wiadczen socjalnych” na dzien

30.06.2018 roku wynosilo po stronie Ma 59.058,06 zt
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta poczatku roku 30.06.2018 roku
851 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 2.237,12 69.027,15 128.085,21 - 59.058,06

Saldo konta wyraza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W terminie do 31 maja 2018 roku przekazano na rachunek bankowy Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych 91,43% rownowartosci dokonanych odpisoéw i zwiekszen
naliczonych na 2018 rok przewidzianych w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 04 marca 1994 roku
0 zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tj.:Dz. U. z 2018 r., p0oz.1316 ze zm.).
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2. Wykonanie budzetu.
2.1. Gospodarka kasowa.

Zasady funkcjonowania kasy =zostaly ustalone ZarzadzeniemDyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 9 z dnia 01 stycznia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej.

Wysokos¢ pogotowia kasowego w kontrolowanej jednostce wynosi 0,00 zt.

Operacje kasowe prowadzone sa na odrgbnych raportach kasowych (Budzet, ZFSS,
Dochody Wtasne). Dowody kasowe stanowigce podstawe prowadzenia operacji
gotowkowych opisywane sa przez upowaznionych do tego pracownikéw szkoly
I zatwierdzone do wyplaty przez kierownika tej jednostki.

Raport kasowy sporzadza si¢ na podstawie dowodéw kasowych na ostatnidzien danego
miesigca. Wszystkie operacje kasowe powinny by¢ ujete w raporcie kasowym a wszystkie
dowody wptat 1 wyptat gotowki zrealizowane w danym dniu powinny by¢ wpisane do raportu
kasowego pod datg realizacji. Kasa prowadzona jest r¢cznie w formie papierowej.

W SP Nr 9 obstuge kasowa wykonuje si¢ w pomieszczeniu biurowym zlokalizowanym na
pigtrze budynku. Budynek monitorowany jest przez catg dobe przez firme Solid Security.
Gotdéwka przechowywana jest w kasie pancernej.

W aktach osobowych kasjera znajduje si¢ zapytanie o udzielenie informacji o osobie
z kartoteki karnej Krajowego Rejestru Karnego (informacja z 26 pazdziernika 2018 roku)
oraz oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej i zakres czynnosci z dnia
02 listopada 2018 roku.

Okresowe kontrole kasy dokonywane sg przez gtowna ksiegowa. Fakt dokonania kontroli
udokumentowany jest protokotem z kontroli kasy. W kontrolowanym okresie, stwierdzono
dwie kontrole potwierdzone protokotami(z dnia 26.03.2018 r.; 29.03.2018 r.).

W celu sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania raportow kasowych oraz
udokumentowania operacji przychodowych i1 rozchodowych w raportach kasowych préba
kontrolng objeto nizej wymienione raporty kasowe:

BUDZET

RK Nr 1/2018 zaokres 01 — 31.01.2018 roku,
RK Nr 2/2018 zaokres 01 — 28.02.2018 roku,
RK Nr 3/2018 zaokres 01 — 31.03.2018 roku,
RK Nr 4/2018 zaokres01 — 30.04.2018 roku,
RK Nr5/2018 zaokres01 — 31.05.2018 roku,

RK Nr 6/2018 zaokres 01 — 30.06.2018 roku.

Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe
1 01-31.01.2018r. 0,00 4.632,32 4.632,32 0,00
2 01 - 28.02.2018r. 0,00 7.318,50 7.318,50 0,00
3 01 - 31.03.2018r. 0,00 5.033,74 5.033,74 0,00
4 01 - 30.04.2018r. 0,00 6.442,89 6.442,89 0,00
5 01 - 31.05.2018r. 0,00 6.222,91 6.222,91 0,00
6 01 - 30.06.2018 r. 0,00 11.246,48 11.246,48 0,00

Tabela 2. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,.Budzet” za | pétrocze 2018 roku.
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W wyniku kontroli ustalono, ze raporty kasowe sporzadzono za okresy jednodniowe.
Operacje gotdéwkowe ewidencjonowano w raportach kasowych w dniu ich dokonania, zapisy
w raportach prowadzono w kolejnosci chronologicznej. Do raportow zalaczono dowody
zrédtowe przychodow i rozchodoéw kasowych sprawdzonych i zatwierdzonych do wyptaty, na
dowodach zamieszczone sg pokwitowania 0sOb pobierajacych gotowke, obroty i1 stany
gotowki w raportach kasowych zostaty prawidtowo ustalone. Na dowodach zalaczonych do
raportow kasowych zostaty zamieszczone adnotacje o pozycji ujecia w raporcie. Z zapisow
umieszczonych w raportach kasowych wynika tre$¢ dokonywanych operacji. Objete kontrola
raporty kasowe zawieraja podpis osoby, ktéra dokonata sprawdzenia raportu.

Przychody gotowki do kasy pobranej na biezagce wydatki na podstawie czekow
gotowkowych prawidtowo dokumentowano (dowod wewngtrzny KP).

Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy jednostki przedstawia ponizsza

tabela:

Nr czeku, data podjecia Nr KP, data przyjecia
Nrwa gotowki z banky Kwota (z)) | NrRK gotowki do kgél; Kwota (z)
10 0011001829 —29.01.2018 r. 4.632,32 1/18 KP 1/2018 z 29.01.2018 r. 4.632,32
6 0011000817 — 07.02.2018 r. 1.400,00 1/18 FS KP 2/2018 z 07.02.2018 r. 1.400,00
21 0011001830 — 19.02.2018 r. 1.425,09 2/18 KP 3/2018 z 19.02.2018 r. 1.425,09
26 0011001831 — 26.02.2018 r. 4.671,14 2/18 KP 4/2018 z 26.02.2018 r. 4.671,14
9 0011000797 — 28.02.2018 r. 332,47 | 1/18 DW KP 6/2018 z 28.02.2018 r. 332,47
28 0011001832 —28.02.2018 r. 1.222,27 2/18 KP 5/2018 z 28.02.2018 r. 1.222,27
17 0011000818 — 28.03.2018 r. 900,00 2/18 FS KP 8/2018 z 28.03.2018 r. 900,00
17 0011000798 — 28.03.2018 r. 100,66 | 2/18 DW KP 7/2018 z 28.03.2018 r. 100,66
43 0011001833 — 28.03.2018 r. 5.033,74 3/18 KP 9/2018 z 28.03.2018 r. 5.033,74
60 0011001834 — 27.04.2018 r. 6.442,89 4/18 | KP 10/2018 z 27.04.2018 r. 6.442,89
22 0011000819 — 18.05.2018 r. 1.200,00 3/18 FS | KP 11/2018 z 18.05.2018 r. 1.200,00
75 0011001835 — 28.05.2018 r. 6.222,91 5/18 | KP 12/2018 z 28.05.2018 . 6.222,91
33 0011000799 — 28.05.2018 r. 404,01 | 3/18 DW | KP 14/2018 z 28.05.2018 r. 404,01
86 0011001836— 22.06.2018 r. 4.990,86 6/18 | KP 17/2018 z 22.06.2018 r. 4.990,86
44 0011000800 — 22.06.2018 r. 71,96 | 4/18 DW | KP 18/2018 z 22.06.2018 r. 71,96
29 0011000820 — 22.06.2018 r. 1.858,00 4/18 FS | KP 19/2018 z 22.06.2018 r. 1.858,00
88 0011001837 — 26.06.2018 r. 1.092,42 6/18 | KP 20/2018 z 26.06.2018 r. 1.092,42
90 0011001838 — 28.06.2018 r. 5.163,20 6/18 | KP 21/2018 z 28.06.2018 r. 5.163,20

Tabela 3. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za | potrocze 2018 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.2. Gospodarka drukami Scislego zarachowania.

Ocenie poddano prawidtowos¢ ewidencji | prowadzong gospodarke drukami S$cistego
zarachowania.
Ksiega drukow S$cislego zarachowania, w ktérej ewidencjonuje si¢ czeki gotowkowe
(budzetu, rachunku dochodéw i wydatkow, ZFSS) zawiera 96 stron, zatozona zostata dnia
05 stycznia 1998 roku.
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Ksiega drukow Scislego zarachowania, w ktorej ewidencjonuje si¢ raporty kasowe (budzetu,
rachunku dochodéw i wydatkéw, ZFSS) zawiera 96 stron, zatozona zostala dnia 27 grudnia
2001 roku.

Ksiega drukéw Scistego zarachowania, w ktorej ewidencjonuje sie druki magazyn wyda,
rachunki, arkusze spisu z natury, magazyn przyjmie zawiera 96 stron, zatozona zostala dnia
28 lutego 1995 roku.

Ksiega drukéw S$cislego zarachowania, w ktorej ewidencjonuje si¢ dowody kasowe KP,
KW, kwitariusze przychodowe K-105 zawiera 99 stron, zalozona zostala dnia 01 stycznia
2009 roku.

Ksiegi sa ponumerowane. a zapisy chronologiczne, nie zostaly podpisane przez Dyrektora
1 Gléwna ksiegowa. Stwierdzono takze brak wewnetrznych zasad prowadzenia Ksiegi drukéw
scistego zarachowania.

Ustalono, ze zakres czynnosci kasjera wskazujeobowigzek prowadzenia kasy jednostki
oraz obowigzek prowadzenia ewidencji drukow Scistego zarachowania. Druki S$cistego
zarachowania przechowywane sg w zamknigtym pomieszczeniu w zabezpieczonym sejfie tak
aby uniemozliwi¢ samowolne pobranie drukéw bez wiedzy osoby odpowiedzialnej. W szkole
druki $cistego zarachowania inwentaryzowane sa nie rzadziej niz raz w roku.

2.3. Rozrachunki i roszczenia.

W 2018 roku ewidencj¢ rachunkow w ksiegach rozrachunki i roszczenia szkoty
prowadzono na kontach:

— 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
— 221 —Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
— 222 —Rozliczenie dochodéw budzetowych

— 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

— 225 — Rozrachunki z budzetami

— 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
— 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

— 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
— 240 — Pozostate rozrachunki

— 245 — Wpltywy do wyjasnienia

— 290 — Odpisy aktualizujace

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyzej wymienione konta zostaly okreslone
przez kierownika jednostki w Zaktadowym planie kont dla Szkoty Podstawowej Nr 9
w Stargardzie obowigzujacym w 2018 roku. Na podstawie operacji zaksiggowanych
w ewidencji w miesigcu czerwcu 2018 roku oraz na podstawie dowodow ksiegowych
sprawdzono przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz realno$¢ zasad
naleznosci i zobowigzan na dzien 30czerwca 2018 roku:

— umowanie w ksiggach rachunkowych jednostki wylacznie jej rozrachunkow;
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— ujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich faktur;
— terminowo$¢ regulowania zobowigzan wg stanu ujetych na koncie 201 w miesigcu
czerwcu 2018 roku.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz faktur zakupu za I péirocze 2018 roku ustalono, ze
na kontach ujmowano wylacznie rozrachunki szkoty. W wyniku kontroli terminowos$ci
regulowania zobowigzan wobec kontrahentoéw ujetych na kartach rozrachunkowych na koniec
czerwca 2018 roku, ustalono, ze zobowigzania regulowano w terminach ich zapftaty.

Ustalono, ze salda kont rozrachunkowych na dzien 30czerwca 2018 roku sa realne.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ewidencja syntetyczna kont rozrachunkowych na I pétrocze 2018 roku.

1) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2018

rokuwynosilo po stronie Mal7.864,11 zk
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
201 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
- 6.534,86 115.905,09 133.769,20 - 17.864,11

Saldo konta stanowig zobowigzania wobec:

- PEC 2.581,39 zi
— Solid Security 135,12 zt
— Ksiggarnia Educatio 15.000,00 zt
— Telbox 147,60 zt
17.864,11 zt
2) Saldo konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” na dzien
30.06.2018 rokuwynosilo po stronie Whn 590,76 zt
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
221 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
36,66 - 3.963,51 3.372,75 590,76 -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

3) Saldo konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” na dzien 30.06.2018

rokuwynosilo po stronie Wn264,93 zi
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 264,93 - 264,93 -

Saldo konta oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych do budzetu.
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4) Saldo konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” na dzien 30.06.2018
rokuwynosilo po stronie

Ma 1.625.000,00 zi

Symbol . . Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia od poczatku roku 30.06.2018 roku
993 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
- - - 1.625.000,00 - 1.625.000,00

Saldo konta stanowig otrzymane $rodki na pokrycie wydatkéw budzetowych.

5) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2018 rokuwynosilo po

stronie Ma 16.917,09 z}
Symbol . . Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia od poczatku roku 30.06.2018 roku
295 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
- 12.396,05 79.193,54 96.110,63 - 16.917,09

Saldo konta stanowily zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku PIT-4
za czerwiec 2018 roku.Podatek odprowadzony (WB nr 95/2018 z dnia 04 lipca 2018 roku).

6) Saldo konta 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” na dzien
30.06.2018 rokuwynosilo po stronie Ma 56.388,16 zt
Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
229 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 108.407,40 392.937,77 449.325,93 - 56.388,16

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych
za czerwiec 2018 roku odprowadzonych do ZUS dnia 04 lipca 2018 roku (WB nr 95/2018
z dnia 04.07.2018 roku).

7) Saldo konta 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” na dzien 30.06.2018 roku

wynosilo

0,00 zt

Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

- 97.486,83 1.099.514,35 1.099.514,35 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

8) Saldo konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” na dzien 30.06.2018 roku
wynosilo po stronie

Wn 1.085,00 zt

Symbol Bilans otwarcia Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2018 roku
234 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
145,40 - 9.836,77 8.751,77 1.085,00 -

Saldo konta stanowig nalezno$ci z tytutu pobranych zaliczek przez pracownikow.
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9) Saldo konta 240 ,Pozostale rozrachunki” na dzien 30.06.2018 roku wyneosilo po

stronie Ma 5.634,44 z}
Symbol . . Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Bilans otwarcia od poczatku roku 30.06.2018 roku
240 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 47.028,45 50.163,68 - 3.135,23

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytutu potracen z wynagrodzen pracownikow.

Terminowos¢ odprowadzania sktadek ZUS za | pétrocze 2018 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczen — 2018 14/2018 02.02.2018 r.
Luty — 2018 31/2018 05.03.2018 r.
Marzec — 2018 49/2018 05.04.2018 r.
Kwiecien — 2018 64/2017 07.05.2018 r.
Maj — 2018 80/2018 04.06.2018 r.
Czerwiec - 2018 95/2018 04.07.2018 r.

Terminowos¢ odprowadzania podatku od 0sob fizycznych za I pétrocze 2018 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczen — 2018 19/2018 15.02.2018 r.
Luty — 2018 35/2018 15.03.2018 r.
Marzec — 2018 52/2018 13.04.2018 .
Kwiecien — 2018 66/2018 09.05.2018 r.
Maj — 2018 82/2018 08.06.2018 r.
Czerwiec - 2018 95/2018 04.07.2018 r.

2.4. Dochody i przychody budzetu i rachunku wydzielonego.

BUDZET

Temat sprawdzono w oparciu 0 urzadzenia ksiegowe i sprawozdawczos$¢. Szczegdlowy
wykaz z podziatem na dziaty, rozdziaty 1 paragrafy przedstawia ponizsza tabela, ktora zostata
opracowana w oparciu o plan dochodow na 2018 rok, ewidencje ksiegowa oraz sprawozdania
Rb-27S za I poétrocze 2018 roku.

Planna Wykonanie
Wyszczegolnienie zalpélrocze201 | %
2018rok(z})
8roku(zh)
Rozdzial80101 760,00 348,58 45,87
0920 | Pozostaleodsetki 10,00 0,02 0,20
0970 | Wpltywyzréznychdochodow 750,00 318,26 42,44
2400 | Wplywy do budzetu pozostatosci srodkow
finansowychgromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki 0,00 30,30 0,00
budzetowej

Tabela 4. Plan dochodow budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2018 roku.
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Otrzymane srodki na wydatki budzetowe 7 Urzedu Miejskiego:

WB nr 1/2018 z dnia 02.01.2018 roku 100.000,00 zt
WB nr 3/2018 z dnia 04.01.2018 roku 70.000,00 zt
WB nr 9/2018 z dnia 24.01.2018 roku 30.000,00 zt
WB nr 12/2018 z dnia 31.01.2018 roku 100.000,00 zt
WB nr 14/2018 z dnia 02.02.2018 roku 70.000,00 zt
WB nr 24/2018 z dnia 22.02.2018 roku DWR 100.000,00 zt
WB nr 25/2018 z dnia 23.02.2018 roku 45.000,00 zt
WB nr 28/2018 z dnia 28.02.2018 roku 100.000,00 zt
WB nr 30/2018 z dnia 02.03.2018 roku 123.000,00 zt
WB nr 40/2018 z dnia 23.03.2018 roku 55.000,00 zt
WB nr 45/2018 z dnia 30.03.2018 roku 100.000,00 zt
WB nr 47/2018 z dnia 03.04.2018 roku 70.000,00 zt
WB nr 59/2018 z dnia 25.04.2018 roku 35.000,00 zt
WB nr 61/2018 z dnia 30.04.2018 roku 170.000,00 zt
WB nr 66/2018 z dnia 09.05.2018 roku NPRC 12.000,00 zt
WB nr 73/2018 z dnia 24.05.2018 roku 135.000,00 zt
WB nr 77/2018 z dnia 30.05.2018 roku 100.000,00 zt
WB nr 79/2018 z dnia 01.06.2018 roku 70.000,00 zt
WB nr 89/2018 z dnia 27.06.2018 roku 40.000,00 zt
WB nr 91/2018 z dnia 29.06.2018 roku 100.000,00 zt
Razem: 1.625.000,00 zk
— podatek VAT z DW 623,11 zt
— korekta optaty bankowej 706,00 zt
— zwrot DWR (zamknigty rachunek bankowy) 2.163,70 zt
— odsetki bankowe 0,02 zt

Ogolem: 1.628.492,83 z1
WYDZIELONY RACHUNEK

Gospodarka w zakresie dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku prowadzona
byta w oparciu o zapisy uchwaty Nr XLIV/498/10 Rady Miejskiej w Stargardzie
Szczecinskim z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodéw 1 wydatkéw nimi finansowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe
dzialajace na podstawie ustawy o systemie oswiaty, zmienionej uchwatg Nr XXIV/273/2012
Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim z dnia 18 grudnia 2012 roku.

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej w zakresie wydzielonego rachunku
dochodéw 1 wydatkow nimi finansowanych w roku budzetowym jest plan finansowy
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dochodow i1  wydatkow, ktory

sporzadzony  zostat

I wychowanie, rozdziale 80101Szkoty podstawowe.

w dziale 801

Oswiata

Szczegdlowy plan dochodéw i jego wykonanie z podziatem na paragrafy za | pdirocze

2018 roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu o sprawozdanie potroczne Rb-

34S.
Planna 201 | ykonaniezal
§ polrocze 2018 %
rok w zi
roku w z}

0690 wplywy z réznych optat 1.000,00 117,00 11,70
0750 dochody z najmu 15.000.00 2.749,64 18,33
0920 pozostate odsetki 50,00 0,00 0,00
0960 wpltywy z darowizn 5.000,00 400,00 8,00
0970 wplywy z r6znych dochodow 10.950,00 824,33 7,53
Stan $rodkow na poczatek okresu sprawozdawczego 30,30 30,30 100,00
Ogolem 32.030,30 4.121,27 12,87

Tabela 5. Plan dochodéw na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2018 roku.

Zrédlami dochodéw Szkoly Podstawowej Nr 9 gromadzonych na wydzielonym

rachunku sg:

1) optlaty za duplikaty dokumentow (legitymacje),

2) darowizny,

3) czynsz za wynajem,
4) odszkodowania.

2.5. Wydatki i rozchody budzetu i wydzielonego rachunku.

BUDZET

Szczegdtowy plan z wykonania planu wydatow budzetowych z podziatem na dziaty,

rozdziaty 1 paragrafy za | potrocze 2018 roku przedstawia ponizsza tabela, opracowana
W oparciu o sprawozdanie poiroczne Rb-28S.

Plan (po Wydatki za
§ Wyszczegdlnienie zmianach) na I potrocze %
2018 rok 2018 rok

Dzial801 2.783.340,00| 1.436.340,53| 51,61
Rozdzial80101 1.766.754,00 793.403,46| 44,91
3020 | Wydatkiosoboweniezaliczonedowynagrodzen 6.300,00 1.627,10 25,83
4010 | Wynagrodzeniaosobowe 853.860,00 466.280,20| 54,61
4040 | Dodatkowewynagrodzenieroczne 46.900,00 40.570,78| 86,51
4110 | Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 149.950,00 74.605,03| 49,76
4120 |SktadkinaFunduszPracy 15.545,00 6.948,74 44,70
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 15.000,00 199,74 1,34
4190 |Nagrody konkursowe 1.000,00 0,00 0,00
4210 | Zakupmateriatowiwyposazenia 80.000,00 2591199 32,39
4240 | Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksigzek 169.500,00 6.855,48 4,05
4260 |Zakupenergii 123.000,00 69.056,25| 56,15
4270 | Zakupushugremontowych 6.500,00 2.869,55| 44,15
4280 | Zakupushugzdrowotnych 5.000,00 901,00| 18,02
4300 | Zakupustugpozostatych 30.000,00 19.890,30| 66,31
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4360 |Optatyztytuluustugtelekomunikacyjnych 2.500,00 1.058,96| 42,36
4410 | Podrézestuzbowekrajowe 1.000,00 292,34 29,24
4430 |Roézne optaty i sktadki 200,00 0,00 0,00
4440 | OdpisynaZaktadowyFunduszSwiadczenSocjalnych 87.999,00 76.276,00| 86,68
4700 |Szkoleniapracownikowniebedacychcztonkamikorpusustuzbycywilnej
Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 2.500,00 60,00 2,40
6050 170.000,00 0,00 0,00
Rozdzial 80103 44.478,00 24.920,44| 56,03
4010 | Wynagrodzeniaosobowe 33.800,00 17.504,35| 51,79
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 900,00 842,00 93,56
4110 | Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 5.900,00 3.106,86 52,66
4120 |SktadkinaFunduszPracy 850,00 439,23 51,68
4440 | OdpisynaZaktadowyFunduszSwiadczenSocjalnych 3.028,00 3.028,00| 100,00
Rozdzial80110 910.400,00 572.596,75| 62,90
4010 | Wynagrodzeniaosobowe 683.100,00 390.098,90 57,11
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 94.000,00 93.669,67 99,65
4110 | Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 117.300,00 79.754,42 68,00
4120 |SktadkinaFunduszPracy 16.000,00 9.073,76 56.72
Rozdzial80146 10.500,00 369,94 3,53
4300 |Zakupustugpozostatych 2.000,00 0,00 0,00
4700 | Szkoleniapracownikdéwniebedacychceztonkamikorpusustuzbycywilnej
8.500,00 369,94 4,36
Rozdzial80150 7.540,00 1.381,94| 18,33
4010 |Wynagrodzeniaosobowe 6.000,00 1.181,44| 19,69
4110 | Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 1.340,00 17549 13,10
4120 | SktadkinaFunduszPracy 200,00 25,01 12,51
Rozdzial80195 43.668,00 43.668,00| 100,00
3040 |Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen 1.000,00 1.000,00| 100,00
4440 | OdpisynaZFSS 42.668,00 42.668,00| 100,00
Dzial854 97.553,00 49.322,36| 50,56
Rozdzial85401 94.928,00 46.697,36| 49,20
4010 | Wynagrodzeniaosobowe 72.800,00 33.242,02 45,67
4040 | Dodatkowewynagrodzenieroczne 3.900,00 3.479,33 89,22
4110 | Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 13.300,00 6.081,28 45,73
4120 Sk}adkinaFupduszPracy 1.900,00 866,73 45,62
4440 | OdpisynaZFSS 3.028,00 3.028,00| 100,00
Rozdzial 85415 2.625,00 2.625,00| 100,00
3240 | Stypendiadlauczniéw 2.625,00 2.625,00| 100,00
Ogdlem 2.880.893,00| 1.485.662,89| 51,57
Tabela 6. Plan wydatkow budzetowych i jego wykonanie za I kwartat 2018 roku.
Wydatki w I pélroczu 2018 roku stanowily:
1) sktadki przekazane do ZUS 374.239,75 7t
2) przekazany podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 77.389,00 zt
3) wynagrodzenia pracownikow 510.582,41 7zt
4) przekazany podatek VAT do UM 495,14 74
5) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 125.000,00 zt
6) nagrody jubileuszowe 13.655,30 zt
7) odprawa emerytalna 14.452,10 zt
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8) godziny ponadwymiarowe nauczycieli
9) szkolenia pracownikow
10) ekwiwalent za pranie
11) DWR
12) zrealizowane czeki
13) zwrot dochodow do budzetu
14) potracenia z list ptac
w tym:

sktadki na ubezpieczenie PZU

sktadki na ubezpieczenie Warta

potrgcenia z wynagrodzen na wyjazd do opery i SPA
sktadki ZNP

pozyczki KZP

potrgcenia komornicze

15) zaptacone faktury
w tym:

energia elektryczna

oplata bankowa

monitoring

prenumerata czasopism

WYwWOz nieczystosci

woda i Scieki

energia cieplna

materialy dla konserwatora

aktualizacja i licencje na programy

koszt transportu i przesytki

optata za dzierzawe kopiarki

zakup wyposazenia: programy komputerowe,
kamizelki odblaskowe

ustugi telekomunikacyjne

badania okresowe pracownikow

abonament RTV

rozbudowa monitoringu szkolnego

ustuga kominiarska

zakup artykutow czystosciowych

zakup materiatow biurowych

przeglgd komputerow

konserwacja monitoringu

druki

ustuga deratyzacji

konserwacja sieci telefonicznej

73.204,06 zt
210,00 zt
30,00 zt
98.472,60 zt
40.896,84 zt
264,93 zt
41.526,25 7t

4.203,30 zt
3.888,00 z#
822,08 z{
1.699,70 zf
24.820,00 zt
6.093,17 z{

118.609,36 zt

15.249,80 z¢
3.168,00 z¢
676,50 z{
802,16 z{
1.873,72 z{
2.936,17 z¢
52.892,43 zt
5.370,94 z{
2.340,75 z¢
48,68 z{
437,88 zt

9.095,03 z¢
1.058,96 z/
625,00 zt
245,15 z{
4.474,00 z¢
212,77 zt
4.388,38 z#
5.259,28 z{
2.288,00 z¢
1.457,55 z{
429,89 z¢
123,00 zt
147,60 zi



— oplata decyzji z kontroli sanitarnej
— naprawa kopiarki

—  przeglgd okresowy budynku

— przewoz uczniow na zawody

— wykonanie kopii testow

— plakaty, banery, ulotki

— opracowanie dokumentacji dotyczgcej bezpieczenstwa

informacji danych osobowych
— naprawa studzienki na boisku

WYDZIELONY RACHUNEK

29,64 z{
118,08 z#
123,00 z¢
432,00 z¢
187,70 z¢
766,30 zt

800,00 zt
551,00 z¢

Dochody gromadzone przez Szkol¢ Podstawowa Nr 9 na wydzielonym rachunku

przeznaczone byly na:

1) optaty bankowe,
2) nagrody na konkursy,
3) naleznosci VAT 7.

Ogotem wydatki za 1 potrocze 2018 roku z podziatem na dzial, rozdziat i paragrafy
przedstawia ponizsza tabela, opracowana w oparciu o sprawozdania potroczne Rb-34S.

Planna201g |  //ydatki za
§ | pétrocze 2018 %
rok w zl
roku w zi
2400 wptywy do budzetu, pozostatosci srodkow budzetowych 30,30 30,30 | 100,00
4190 nagrody konkursowe 3.000,00 870,11 | 29,01
4210 zakup materiatow i wyposazenia 6.000,00 446,72 7,45
4240 zakup pomocy naukowych 2.000,00 0,00| 0,00
4270 zakup ustug remontowych 17.000,00 0.00| 0,00
4300 zakup ustug pozostatych 4.000,00 48,00 1,20
Stan $rodkéw pienieznych na koniec okresu sprawozdawczego 0,00 2.726,14 0,00
Ogotem 32.030,00 4.121,27| 12,87

Tabela 7. Plan wydatkoéw na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2018 roku.

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.01.2018 r.

(WB nr 01/2018 z dnia 01.01.2018 r.)

Dochody za I pélrocze 2018 roku stanowily:

1) optaty za wydanie duplikatow legitymacji i $wiadectwa

2) darowizny

3) odszkodowania

4) za zniszczone podreczniki
5) zwrot optaty bankowe;j

6) za wynajem pomieszczen

30,30 zt

117,00 zk
400,00 7t
551,53 zk
272,80 7k
23,00 7k
3.372,75 7t

4.737,08 zt

25



Wydatki za I polrocze 2018 roku stanowily:

1) optaty bankowe 71,00 zt
2) zwrot niewykorzystanych srodkéw do UM (02.01.2018 RK 01/2018) 30,30 zt
3) VAT 7 623,11 zt
4) wyptata czeku 909,10 zt
6) nagrody na konkurs 311,73 z
7) zakup biletow do kina dla mtodziezy szkolnej 96,00 zt
Razem: 2.041,24 z1
Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 30.06.2018 r.
(WB nr 46/2018 z dnia 30.06.2018 r.) 2.726,14 z1

Gospodarka kasowa.

W  celu sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania
udokumentowania operacji przychodowych i
sprawdzono nizej wymienione raporty kasowe:

raportéw  kasowych oraz
rozchodowych w raportach kasowych

- RK Nr 1/2018 (za okres 01-28.02.2018 r.),
- RK Nr 2/2018 (za okres 01-31.03.2018 r.),
- RK Nr 3/2018 (za okres 01-30.05.2018 r.),
- RK Nr 4/2018 (za okres 01-30.06.2018 r.)

Nr raportu Okres Saldo Konto Wn Konto Ma Saldo koncowe
poczatkowe

1 01-28.02.2018 r. 0,00 332,47 332,47 0,00

2 01-31.03.2018 r. 0,00 100,66 100,66 0,00

3 01-31.05.2018 r. 0,00 404,01 404,01 0,00

4 01-30.06.2018 r. 0,00 71,96 71,96 0,00

Tabela 8. Obroty i salda konta 101 Kasa ,,Dochody wtasne” za I potrocze 2017 roku.

Ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Glownej.

1) Saldo konta 101-05 ,,Kasa dochody wlasne — SP-9” na dzien 30.06.2018 rokuwynosilo

0,00 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2018 roku
Wn Ma Wn Ma Wn Ma
101-05 909,10 909,10 X

Saldo konta zgodne z saldem Raportu k

roku.

asowego Nr 4/2018 za okres 0

1-30 czerwca 2018
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2) Saldo konta 132 ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” na dzien

30.06.2018 rokuwynosilo po stronie Wn 2.726,14 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2018 roku
132 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
30,30 - 4.121,27 1395,13 2.726,14 -

Saldo konta jest zgodne z WB Nr 46/2018 z dnia 30 czerwca 2018 roku.

Obroty na koncie ,132 - Rachunek dochodéow jednostek budzetowych” nie
odzwierciedlaja obrotow na rachunku bankowym Rachunku Dochodow Wlasnych i nie
zachodzi pelna zgodnoS$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. Roéznica dotyczy
zaplaconej kwoty VAT 7 - 623,11 zl oraz korekty oplaty bankowej — 23,00 zl.

Realizowane zadania budzetowe byly wykonywane zgodnie z zatwierdzonym planem
finansowo — rzeczowym w ramach posiadanych $rodkéw na dany rok budzetowy. Zaciagniete
zobowigzania realizowane byly na zasadach okreslonych w umowach lub zleceniach. Przyjeta
dokumentacja rozliczeniowa byta kompletna, czytelna, opisana i speiniajaca wymogi
okreslone dla dowodu ksiggowego zgodnie z zapisem art. 21 1 22 ustawy o rachunkowosci.
Faktury i rachunki poddawane byly szczegélowej kontroli merytorycznej w ksiggowosci
| zawieraty:

— potwierdzenie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,

prawidlowym opisem dokumentu oraz opatrzony podpisem osoby uprawnionej,

— potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze za zgodnos$¢ ze
stanem faktycznym, z zawarta umowg lub zleceniem oraz sprawdzenia kompletno$ci
zataczonej dokumentacji wynikajacych z zapiséw umowy,

— potwierdzenie sprawdzenia terminowos$ci dokonania rozliczenia zgodnie z zapisem
W umowie,

— zatwierdzenie do wyplaty.

Podstawa do dokonania wyptat gotéwkowych 1 bezgotdéwkowych sa faktury, rachunki oraz
dowody wtasne i inne dokumenty sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i sprawdzone
pod wzgledem formalno — rachunkowym przez ksiegowosc.

Wyptat na rachunki kontrahentéw dokonuje si¢ w Szkole Podstawowej Nr 9 w Stargardzie
przy zastosowaniu bankowego systemu elektronicznego przez osoby majace upowaznienie do
elektronicznego przesytania przelewow. PO otrzymaniu dokumentow zatwierdzonych do
wyplaty, sprawdzonym pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym nastgpuje
dekretacja w ksiggowosci.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2.6. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢.
Stan i kompletnos¢ ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Szkoty Podstawowej Nr 9 w Stargardzie prowadzone sa komputerowo
1 obejmuja zbiory zapisoOw ksiggowych, ktore tworza:
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1) Dziennik, ktory prowadzony jest nastgpujaco:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi
glowne;j.

2) Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujace

zasady:

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i1 wydatkéw, ktore
ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza,

powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku,
podwojnego zapisu.

3) Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone w sposob systematyczno —
chronologiczny stanowia zapisy uszczegélawiajace dla wybranych kont ksiggi

gléwne;.
4) Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdéwnej, ktore zawiera:

symbole i nazwy kont,

salda kont na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego,

obroty zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gtownej sa zgodne z obrotami
dziennika.

5)  Konta pozabilansowe, ktore pelnig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolna.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow
I pasywoOw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie
podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie przedtozonych do kontroli ksigg rachunkowych budzetu i wydzielonego
rachunku prowadzonych przy uzyciu komputera (wydrukéw dziennikow, zestawien obrotow
i sald kont ksiggi glownej) stwierdzono, iz ksig¢gi zostaly oznaczone nazwg jednostki, nazwg

danego rodzaju ksiggi oraz nazwa programu przetwarzania, skladaja si¢ z kolejno
ponumerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawieraja oznaczenie roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz date sporzadzenia. Program dostosowany jest do

wymogow w art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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W wyniku kontroli ksigg rachunkowych — wydruk komputerowy (zestawienie obrotow
I sald) za miesigc grudzien 2017 roku oraz za miesigc styczen 2018 roku stwierdzono, ze
kontrolowana jednostka dokonata zamknigcia ksigg rachunkowych na dzien konczacy rok
obrotowy 2017 i otwarcia ksigg rachunkowych na poczatek roku obrotowego 2018 zgodnie
Z przepisami art. 12 ust. 1 1 2 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje syntetyczng wybranych kont Ksiggi Gléwnej za okres od 01 stycznia do
30 czerwca2018 roku przedstawiajq poniisze tabele:

1) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo

po stronie Whn 112.913,57 z1
Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
401 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
29.559,23 - 112.913,57 - 112.913,57 -

Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” sktadaty sig:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101Szkoly Podstawowe

- § 4210 zakup materiatow i wyposazenia 25.413,94 7zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 21.855,48 zt
- § 4260 zakup energii 65.644,15 zt

2) Saldo konta 402 ,,Uslugi obce” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie
Wn 23.526,90 zt

Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
3.665,51 - 24.243,90 717,00 23.526,90 -

Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaty si¢:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101Szkoly Podstawowe

- § 4270 zakup ustug remontowych 3.014,43 zt
- § 4300 zakup ustug pozostatych 19.563,82 zt
- § 4360 optaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych 888,65 zt
- § 4700 szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami

korpusu stuzby cywilne;j 60,00 zt

3) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2018 roku wynosilo po stronie
Wn 921.572,71 zk

Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
404 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
148.392,49 - 921.572,71 - 921.572,71 -

Na saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” sktadaty si¢:
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Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101Szkoly Podstawowe

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 476.633,44 zt

Dzial 801 Os$wiata i wychowanie rozdzial 801030ddzialy przedszkolnew szkolach
podstawowych

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 17.669,55 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110Gimnazja
- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 392.002,39 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80150 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w i mlodziezy
w szkolach podstawowych

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 1.252,11 7zt
Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne
- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 34.015,22 7zt

4) Saldo konta 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne S$wiadczenia” na dzien

30.06.2018 roku wynosilo po stronie Whn 287.170,13 z1
Symbol Obroty za miesigc Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
405 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
28.959,66 - 287.170,13 - 287.170,13 -

Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia” sktadaty sie:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 1.785,42 7t
- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 72.429,45 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 6.520,45 71
- § 4280 zakup ustug zdrowotnych 901,00 zt
- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 76.276,00 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80103 Oddzialy przedszkolne w szkolach

podstawowych
- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 3.016,25 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 426,21 7t
- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 3.028,00 zt
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Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110Gimnazja

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 62.835,58 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 7.120,82 7t

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

- § 4700 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilne;j 369,94 7zt

Dzial 801 Os$Swiata i wychowanie rozdzial 80150 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w i mlodziezy
w szkolach podstawowych

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 215,24 7zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 30,68 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalnos¢

- § 4440 odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 42.668,00 zt

Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 5.705,84 7zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 813,25 z1
- § 4440 odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 3.028,00 zt
5) Saldo konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” na dzien 30.06.2018 roku wynosito po
stronie Whn 4.787,45 z1
Symbol Obroty za miesiac Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta czerwiec 2018 roku od poczatku roku 30.06.2018 roku
409 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
3.792,96 - 4.787,45 - 4.787,45 -

Na saldo konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” sktadaty sie:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101Szkoly podstawowe

- § 4190 nagrody konkursowe 870,11 zt
- § 4410 podroze stuzbowe krajowe 292,34 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalnos¢

- § 3040 nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzenia  1.000,00 zt
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Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85415 Pomoc materialna dla
uczniow

- § 3240stypendia dla uczniow 2.625,00 zt

Sprawozdawczosé finansowa i budietowa

Kontrole w zakresie danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej przeprowadzono w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 09 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Kontrola
obje¢to nizej wymienione jednostkowe sprawozdania Szkoty Podstawowej Nr 9w Stargardzie:

— RbDb-27S — potroczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 30czerwca 2018 roku;

— Rb-28S — poétroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 30czerwca 2018 roku;

— RDb-34S — poétroczne sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
0 ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku
roku do dnia 30czerwca 2018 roku;

— Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2018 roku;

— Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dhuznych oraz
porgczen i gwarancji wedtug stanu na koniec drugiego kwartatu 2018 roku.

W wyniku sprawdzenia danych ustalono, ze dane te sa zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowe;.

Objete kontrolg sprawozdania zostaty sporzadzone w sposéb czytelny 1 trwaly, zawierajg
podpisy na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym, z pieczatkg z imieniem i nazwiskiem
osoby podpisujacej. Wyzej wymienione sprawozdania sporzadzono na prawidlowych
wzorach tych sprawozdan okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia
01 stycznia 2018 roku.

Kontrole sprawozdawczo$ci finansowe] przeprowadzono w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansOw publicznych w zakresie operacji finansowych. Sprawdzeniu
poddano terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan Rb-Z i Rb-N za drugi kwartat 2018 roku.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawozdania sporzadzone zostaly w terminach
wynikajacych z wyzej wymienionego rozporzadzenia.

Ewidencja srodkéw trwatych.

W Szkole Podstawowej Nr 9 w Stargardzie ewidencja wyposazenia pozostate srodki trwate
oraz $rodki trwate prowadzona jest recznie w 14 ksiegach.

Majatek rzeczowy ewidencjonuje si¢ na kontach:
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— 011 — Srodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia;

— 013 — Pozostale srodki trwale — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych wydawanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegajg umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do
uzywania.

— 014 — Zbiory biblioteczne.

Kontami korygujacymi do tych kont sa:

— 071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — stuzy
do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez szkote.

— 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych.

Wszystkie $rodki trwate objete sa ewidencja iloSciowo — warto§ciowa umozliwiajaca
ustalenie ich warto$ci poczatkowej, miejsce ich wuzytkowania oraz os6b za nie
odpowiedzialnych.

3. Kontrola korzystania z nieruchomos$ci oddanej w trwaly zarzad, ze szczegélnym
uwzglednieniem zawieranych umoéw na korzystanie z czeSci nieruchomosci,
ubezpieczenie nieruchomos$ci, prowadzenie ksiazki obiektu - zabezpieczenie
nieruchomosci.

Celem kontroli jest ocena czy nieruchomo$¢ zlokalizowana w Stargardzie przy ulicy
Popiela Nr 2 byta wykorzystywana zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w decyzji
0 ustanowieniu trwalego zarzadu na rzecz placéwki oswiatowej. Ponadto, celem dziatan
kontrolnych bylo ustalenie czy nieruchomos$¢ byta utrzymywana w nalezytym stanie, w tym
czy przeprowadzone zostaly wymagane remonty oraz czy podejmowano dziatania majace na
celu utrzymywanie nieruchomo$ci w stanie niepogorszonym. Celem kontroli byla takze
ocena, czy nieruchomos$¢ wykorzystywana byta w sposob celowy i1 gospodarny.

Trwaly zarzad jest formg prawng witadania nieruchomoscig przez jednostke organizacyjng
zgodnie z przepisem art. 43 u.g.n. Procedura przekazania nieruchomos$ci, wynikajaca
Z przepisOw rozdziatu 5 u.g.n, zaktada, Ze nieruchomo$¢ stanowiaca wlasno$¢ gminy moze
by¢ oddana jej jednostce organizacyjnej w trwaly zarzad, ustanowiony na wniosek jednostki
organizacyjnej w drodze decyzji administracyjnej, wydawanej przez zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego. Decyzja o ustanowieniu trwatego zarzadu wydawana jest w trybie
okreslonym w k.p.a. Zgodnie z art. 45 u.g.n oraz art. 107 § 1 k.p.a omawiana decyzja
powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

— mnazwe 1 siedzibe jednostki organizacyjnej, na rzecz ktorej jest ustanawiany trwaty

zarzad,

— powotanie podstawy prawnej,
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— oznaczenie nieruchomosci wedlug ksiggi wieczystej oraz wedlug katastru
nieruchomosci,

— powierzchni¢ oraz opis nieruchomosci,

— przeznaczenie nieruchomosci i sposob jej zagospodarowania,

— cel, na jaki nieruchomos¢ zostata oddana w trwaty zarzad,

— termin zagospodarowania nieruchomosci,

— cene nieruchomosci i1 optate z tytutu trwatego zarzadu,

— mozliwo$¢ aktualizacji optaty z tytulu trwatego zarzadu,

— czas, na ktéry trwaly zarzad zostat ustanowiony,

— uzasadnienie faktyczne i prawne,

— pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie.

Przepis wskazuje, co powinna zawiera¢ decyzja o ustanowieniu trwatego zarzadu, a brak
ktoregos z w/w elementéw nie dyskwalifikuje decyzji jako takiej. Nabycie na podstawie
decyzji trwatego zarzadu nastepuje nie z dniem jej wydania, lecz z dniem uprawomocnienia —
czyli z dniem, w ktérym stata si¢ ostateczna, co w wypadku decyzji o ustanowieniu trwatego
zarzadu ma miejsce wtedy, gdy strona nie wniesie od niej odwotania w terminie 14 dni od
daty jej doreczenia.

Za nieruchomo$¢ oddang w trwaly zarzad pobiera si¢ oplaty roczne. Optaty uiszcza sig
przez caly okres trwatego zarzadu, w terminie do 31 marca kazdego roku, z gory za dany rok.
Jednostki o$wiatowe, tj. gminne szkoly podstawowe oraz przedszkola, sa zwolnione
z oplaty za trwaly zarzad na podstawie art. 81 u.s.o. oraz od dnia 01 stycznia 2018 roku na
podstawie art. 6 u.f.z.o.

Zgodnie z trescig przepisu art. 43 u.g.n. jednostka organizacyjna ma prawo korzystania
z nieruchomosci oddanej w trwaly zarzad, a W szczegdlnosci, ma prawo oddania
nieruchomosci lub jej czgsci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dtuzszy niz czas,
na ktory zostal ustanowiony trwaly zarzad, z rdwnoczesnym zawiadomieniem wlasciwego
organu i organu nadzorujacego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo
za zgoda tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub
czas nieoznaczony, jednak na okres nie dluzszy niz czas, na ktory zostal ustanowiony trwaly
zarzad; zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas
oznaczony strony zawieraja kolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢.
Nadto, Wojewoda albo odpowiednia rada lub sejmik moga ustali¢, odpowiednio w drodze
zarzadzenia lub uchwaty, szczegélowe warunki korzystania z nieruchomosci przez jednostki
organizacyjne.

Niezaleznie od powyzej opisanych obowigzkow, jednostka jest zobligowana do realizacji
obowigzku prawidlowego oznaczania stron w zawieranych umowach. Charakter prawny
trwalego zarzadu okreslony w u.g.n. sprawia, ze w stosunkach cywilnoprawnych gminne
jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej dzialajg za gmineg, dysponujgc
wyodrebniong cze$cig majatku wyposazonej] w osobowo$¢ prawng gminy 1 wykonujg
w okreslonym zakresie niektore uprawnienia wyptywajace z wlasnosci przystugujacej gminie.
Nadto, w umowach najmu lub uzyczenia, zawieranych przez gminne jednostki organizacyjne,
ktérym oddano nieruchomosci w trwaly zarzad, strong winna by¢ Gmina-Miasto Stargard,
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reprezentowana przez kierownika gminnej jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci
prawnej, nie za§ gminna jednostka organizacyjna reprezentowana przez jej kierownika.

Uchwatla Nr XXVI111/301/2017 Rady Miejskiej w Stargardzie z dnia 28 marca 2017 roku
w sprawie dostosowania sieci szkot podstawowych i gimnazjow prowadzonych przez Gming
Miasto Stargard do nowego ustroju szkolnego, wprowadzonego ustawg Prawo o$wiatowe
przeksztatcono Gimnazjum Nr 1 z siedzibg przy ul. Popiela 2 w Stargardzie w Szkole
Podstawowa Nr 9 z siedzibg przy ul. Popiela 2 w Stargardzie.

Zgodnie z art. 49 ust. 2 ugn, jezeli likwidacja jednostki organizacyjnej nastepuje w wyniku
przeksztalcen organizacyjnych, wiasciwy organ orzeka o wygasnigciu trwatego zarzadu
przystugujacego likwidowanej jednostce organizacyjnej albo o wygasnieciu trwatego zarzadu
przystugujacego likwidowanej jednostce organizacyjnej z rownoczesnymustanowieniem
trwalego zarzadu na rzecz jednostek organizacyjnych utworzonych w wyniku tych
przeksztatcen lub na rzecz jednostek przejmujacych zadania jednostki likwidowane;.

W zwiazku z powyzszym Prezydent Miasta na podstawie decyzji z dnia 25 lipca 2017
rokuNr TG.6844.1.2017.9 orzekt o wygasnigciu z dniem 31 sierpnia 2017 roku trwalego
zarzadu dla Gimnazjum Nr 1 z siedziba przy ul. Popiela 2 w Stargardzie, ustanowionego
decyzja Prezydenta Miasta znak: TG.1.2.w/7224-TZ15/05 z dnia 23 sierpnia 2005 roku na
czas nieoznaczony na nieruchomosci gruntowej zabudowanej, obreb 11 miasta Stargard
0 Nr ewidencyjnym dziatki 468, o powierzchni 4 655 m? dla ktorej Sad Rejonowy
w Stargardzie prowadzi ksiege wieczystg Nr SZ1T/00074869/1.

Ustanowiono réwnocze$nie z dniem 01 wrzesnia 2017 roku trwaly zarzad na rzecz Szkoty
Podstawowej Nr 9 z siedzibg przy ul. Popiela 2 w Stargardzie powyzszej nieruchomosci,
stanowiace] wtasno$¢ Gminy Miasto Stargard, zabudowane;:

— budynkiem szkoly — powierzchnia zabudowy: 450 m? , powierzchnia uzytkowa

2 278 m?, kubatura: 10 475 m®, ilo$¢ kondygnacji: 3, rok budowy: 1887,

— budynkiem sali gimnastycznej,

— urzadzeniami technicznymi terenu — nawierzchnia asfaltowa, ogrodzenie.

Trwaly zarzad ustanowiony jest na czas nieoznaczony, a nieruchomos$¢ moze by¢
wykorzystywana tylko, zgodnie z dzialalno$cig statutowg Szkoly Podstawowej Nr 9,
jednoczesnie na podstawie art. 81 ust. 1 u.s.0 zwolniono Szkol¢ Podstawowa Nr 9
Z obowigzku uiszczania oplaty z tytutu trwalego zarzadu.

Zgodnie z § 2 Uchwaly Nr 87/99 Zarzadu Miasta Stargardu Szczecinskiego z dnia
18 marca 1999 roku w sprawie wydzierzawiania, najmu 1 uzyczania lokali uzytkowych
w budynkach stanowigcych wilasno$¢ lub wspdtwlasno$¢ Miasta Stargardu Szczecinskiego,
wysokos$¢ czynszu z tytulu najmu lub dzierzawy winna by¢ ustalana w odniesieniu do stawek
czynszu obowigzujacych w obrocie cywilnoprawnym oraz by¢ zgodna z zasadami
gospodarki.

Punktem odniesienia do ustalania wysoko$ci stawek czynszu moze by¢ traktowane pismo
z Urzedu Miejskiego (znak: SK.1.W/7144-1/2002) z dnia 22.01.2002 roku, w ktorym zawarto
informacje¢ o ustaleniu przez Zarzad Miasta Stargardu Szczecinskiego na posiedzeniu w dniu
10.01.2002 roku minimalnych stawek czynszu za wynajem od dnia 01 wrzesnia 2002 roku
pomieszczen znajdujacych si¢ w szkotach na potrzeby szkot niepublicznych, ktore beda
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wynosi¢: 12,00 zt za wynajem sali dydaktycznej, 30,00 zt za wynajem sali komputerowej oraz
45,00 zt za wynajem sali gimnastyczne;j.

Ponadto, z ustnych wyjasnien Gtownej ksiegowej wynika, iz kalkulacja wysokosci stawek
czynszu zawsze jest oparta zarOwno o racjonalne i1 ekonomiczne uwarunkowania, jak
1 0 mozliwos$ci finansowe najemcy.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz w roku 2018 jednostka zawarla
facznie 3 umowy najmu czeSci nieruchomo$ci oddanych w trwaly zarzad. Stwierdzono
nastepujacy stan faktyczny w zwigzku z art. 43 ust. 2 pkt 3 u.g.n.:

— zawiadomiono organ o oddaniu nieruchomosci w najem,

— w 2018 roku nie zawierano umoéw najmu, dzierzawy lub uzyczenia nieruchomosci
oddanych w trwaly zarzad na czas oznaczony dluzszy niz 3 lata lub czas nie
oznaczony,

— w zadnej z umow najmu, zawieranych przez jednostke, strong nie byta Gmina-Miasto
Stargard, Szkota Podstawowa Nr 9, a jedynie Szkota Podstawowa Nr 9.

W trakcie kontroli poddano analizie umowy zawarte w 2018 r.:

— umowa Nr 1/2018 z dnia 10 wrze$nia 2018 rokuna wynajem pomieszczenia 0 pow. 25
m? na sklepik szkolny na czas okreslony od 10.09.2018 roku do 19.06.2019 roku.

— Umowa najmu Nr 2/2018 zawarta w dniu 14.11.2018 roku na wynajem sali
gimnastycznej na czas okreslony od 14.11.2018 roku do 31.03.2019 roku..

— Umowa najmu zawarta w dniu 05.09.2018 roku z ....... , Na najem pomieszczenia
stolowki w celu wydawania positkow uczniom szkoly do dnia zakonczenia zajgé
szkolnych.

Postanowienia umoéw  przede wszystkim  uwzglednialy sposob  uzytkowania
wynajmowanych pomieszczen, sposob uiszczania naleznosci oraz sposob pokrywania
kosztow wynikajacych z uzytkowania mediéw. Ponadto, najemcy zostali rowniez
zobowigzani do zwrotu nieruchomo$ci w stanie niepogorszonym takze do zawarcia
odpowiednich umow ubezpieczeniowych. Umowy przewidujg naliczanie odsetek za zwtokg.

W analizowanych umowach nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawdzono prawidtowo$¢ 1 terminowo$¢ wplat dokonywanych przez najemcow.
Stwierdzono, ze w przewazajacej ilosci przypadkow wplaty dokonywane byly w terminach
1 wielko$ciach wynikajacych z obowiazujacych uméw. W nielicznych przypadkach
nieterminowego uiszczania nalezno$ci, jednostka wystawiala noty odsetkowe. Ponadto,
stwierdzono, 1z faktycznie wykonane dochody jednostki z tytulu najmu pomieszczen zostaty
prawidlowo odzwierciedlone w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzonym za okres
od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2018 roku.

W pierwszym potroczu 2018 roku dochod z tytulu najmu pomieszczen szkoty wynidst
facznie 2 749,64 zt. Biorac pod uwage kryterium gospodarno$ci, najem czg¢$ci nieruchomosci
1 finansowanie z dochodéw uzyskanych w ten sposob biezacych remontdw nalezy uzna¢ za
zasadny 1 celowy, tym bardziej, Ze takie dzialania maja na celu obnizenie kosztéw
zwigzanych z utrzymywaniem nieruchomosci, a ponoszonych przez szkote z budzetu gminy.

Dyrektor Szkoty podejmuje dziatania, aby stan techniczny obiektéw budowlanych,
znajdujacych si¢ na terenie nieruchomosci nie ulegal degradacji. Przejawia si¢ to realizacja,
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w ramach posiadanych mozliwosci finansowych, biezacych i niezbednych remontow
1 modernizacji poszczeg6lnych sal, pomieszczen i instalacji.

W latach 2017-2018, zgodnie z dyspozycja art. 62 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 07 lipca
1994 roku — Prawo budowlane (t.j.: Dz.U. z 2017 r., p0z.1332 ze zm.) przeprowadzane byty
okresowe kontrole stanu technicznego obiektow zlokalizowanych na terenie kontrolowanej
nieruchomosci. Sprawdzane byly zwlaszcza instalacje 1 urzadzenia elektryczne, przewody
kominowe 1 wentylacyjne, przeglady 1 konserwacje gasnic, badania hydrantéw, instalacji
odgromowej 1 uzioméw, a takze mialy miejsce kontrole okresowe budynku. W ksigzkach
obiektow budowlanych (Szkoty Podstawowej Nr 9, data zalozenia ksigzki obiektu -
01.03.1999 rok; Sala gimnastyczna, data zalozenia - 01.03.1999 rok) na biezaco dokonywano
adnotacji 1 wpisow o przeprowadzonych okresowych kontrolach stanu technicznego
poszczegdlnych obiektéw 1 instalacji, dokonywaniu odbioru robdt remontowych
i modernizacyjnych.

Szkota Podstawowa Nr 9 nie zawiera samodzielnie umoéw ubezpieczenia, poniewaz
w jej imieniu ubezpieczen dokonuje Gmina-Miasto Stargard. Obecnie obowigzujaca polisa
dotyczaca ubezpieczenia mienia od zdarzen losowych oraz odpowiedzialnosci cywilnej
zostala zawarta w dniu 12.01.2018 roku z Towarzystwem Ubezpieczen SA Uniqua.

Szkota posiada ciagla calodobowa ochrong¢ pomieszczen objetych systemem alarmowym
na podstawie umowy zawartej w dniu 01.09.2003 roku wraz z aneksami z Agencja Ochrony
Os6b i Mienia SOLID GROUP Sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie, wraz z aneksem.
W zwigzku z powyzszym stwierdza si¢, iz obiekty Szkoly sa odpowiednio zabezpieczone
I monitorowane.

4. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

U.d.i.p. w art. 1 ust. 1 stanowi, ze kazda informacja o sprawach publicznych stanowi
informacj¢ publiczng. T¢ ogo6lng definicje doprecyzowuje art. 6 ust. 1, ktory wymienia tylko
niektore rodzaje spraw, jakich moga dotyczy¢ informacje o charakterze informacji
publicznych - jest to zatem katalog otwarty, o czym $wiadczy uzyty w tekscie przepisu zwrot
»W szczegdlnosci”. Ponadto w nauce prawa i1 orzecznictwie przyjeto szerokie rozumienie
pojecia informacji publicznej, ktora definiuje si¢ jako kazda wiadomo$¢ wytworzong przez
szeroko rozumiane wtadze publiczne oraz osoby pehligce funkcje publiczne, a takze inne
podmioty, ktére te wladze realizujg badz gospodarujg mieniem komunalnym lub majatkiem
Skarbu Panstwa w zakresie ich kompetencji.

Zakres podmiotowy stosowania u.d.i.p. okreslony jest w art. 4, zgodnie z ktérym
obowigzane do udostgpnienia informacji publicznej s3 wtadze publiczne oraz inne podmioty
wykonujace zadania publiczne, w tym w szczego6lnosci m.in. organy wiladzy publicznej,
organy samorzadéw gospodarczych, podmioty reprezentujace panstwowe osoby prawne albo
0soby prawne samorzadu terytorialnego oraz podmioty reprezentujgce inne panstwowe
jednostki organizacyjne albo jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego, podmioty
reprezentujgce inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktére wykonujg zadania publiczne lub
dysponujg majgtkiem publicznym, jezeli posiadajg takg informacj¢. O tym, czy dany podmiot
jest zobowigzany do udzielenia informacji publicznej decyduje wykonywanie przez niego
zadan majacych charakter publiczny.
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Szkota realizuje zadania publiczne w ramach zasady powszechnosci ksztalcenia oraz
gospodaruje mieniem publicznym, a takze dysponuje funduszami publicznymi.
W konsekwencji dyrektor szkoly, jako organ reprezentujacy jednostke organizacyjng
wykonujaca zadania publiczne, jest organem zobowigzanym do udostepnienia informacji
publicznej, poniewaz miesci si¢ w katalogu podmiotow wymienionych w art. 4 ust. 1 pkt. 5 u.
d.i.p. (por. wyrok Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 05 listopada 2010 roku, | OSK
1469/10, LEX Nr 745034).

Na gruncie cytowanych wyzej przepisoOw, uznaje si¢ szkot¢ za podmiot zobowigzany do
udostgpniania informacji publicznej, a dyrektor szkoty jest zobowigzany do udostepniania
informacji publicznej poprzez:

— prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

— przekazywanie informacji publicznej na wniosek obywatela.

W toku kontroli ustalono, ze w badanym okresie, osobg odpowiedzialng za stron¢ BIP jest
Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 9 Pani Beata Gniazdowska, a prowadzona przez szkote
strona BIP nie zawiera wszystkich informacji, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 Ustawy lub
zawiera informacje nickompletne, a niektore informacje nie byly zamieszczane niezwlocznie,
w szczegolnosci:

— nie zamieszcza si¢ informacji o stanie i kolejnos$ci zatatwianych spraw, czym

naruszono art. 6 ust. 1 pkt. 3 lit. e u.d.i.p,

— nie zamieszcza si¢ na stronie BIP dokumentacji z przebiegu i efektow kontroli,
wystapien, stanowisk, wnioskow 1 opinii podmiotéw ich przeprowadzajacych, czym
naruszono art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit. a u.d.i.p.

— nie zamieszcza si¢ na stronie BIP o$wiadczen majatkowych Dyrektora Szkotly, czym
naruszono art. 24h w zw. z art. 241 ust. 3 u.s.g. W ocenie kontrolujacych
zamieszczenie os$wiadczenia majatkowego na stronie BIP Urzedu Miejskiego
w Stargardzie nie zwalnia kierownika jednostki organizacyjnej z obowiazku
udostepnienia tej informacji na stronie BIP szkoty,

— nie zamieszcza si¢ na stronie BIP informacji o naborach kandydatow na wolne
stanowiska urzednicze, co jest niezgodne z art.6 ust. 1 pkt.3 lit.gu.d.i.p,

— nie zamieszcza si¢ ogloszen o zamowieniach publicznych.

Ponadto, strona BIP nie spetniata podstawowych wymogow struktury stron podmiotowych
Biuletynu Informacji Publicznej. Przede wszystkim strona BIP szkoty nie jest powigzania
z gléwna strong https://www.bip.gov.pl/, co jest wymagane przez przepis § 10
Rozporzadzenia w sprawie BIP. Na stronie BIP szkoty nie umieszczono rowniez czytelnego
linku do strony gtéwnej BIP oraz do strony gltdéwnej szkoty, a nadto strona BIP nie zawiera
wielu elementow wymienionych w § 11 cyt. Rozporzadzenia.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.
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Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tres¢ dokumentdéw i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacjg, ktora stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu.
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Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach i1 podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Dyrektor jednostki Beata Gniazdowska zostata poinformowana o procedurach dotyczacych
praw wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowiagcej zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydzial Audytu 1 Kontroli Urzedu
Miejskiego w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy
podpisania protokotu oraz prawa zlozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci
niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek:

ktore zatagczono do protokotu.
Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod pozycja ........ .

Stargard, dnia .........ccceeeeviiieinennenn, 2019 roku.
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