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Protokot

z przeprowadzonejkontroliproblemowejwPrzedszkoluMiejskimNrdim.  Jana  Brzechwy

wStargardziewokresieod17czerwca2019rokudo26czerwca2019rokuprzez —Zastepce
DyrekotoraWydziatuAudytu i KontroliUrzedu Miejskiego w Stargardzieoraz—Glownego
specjaliste WydziatuAudytu i

KontroliUrzeduMiejskiegow StargardzienapodstawieupowaznieniaNr13/2019zdnia29maja20
19rokuPrezydentaMiastaStargard.

Zakreskontroli:

1. Gospodarkafinansowazallpéfrocze2018roku.

2. Realizacja zamowien publicznych w 2018 roku oraz prawidlowosésporzqdzania
sprawozdania o udzielanych zamowieniach publicznych.

Dyrektoremkontrolowanejjednostkijest Pani
JoannaSzarkiel ktorejpowierzonostanowiskoDyrektoraPrzedszkolaMiejskiegoNr4Zarzadzenie
mNr275/2017 PrezydentaMiastaStargardzdnial9 lipca2017

rokuwsprawiepowierzeniastanowiskaDyrektoraPrzedszkolaMiejskiegoNr4wStargardzieod01
wrzesnia2017 rokudo31sierpnia2022 roku.

GlownymKsiegowymjest Pan -zatrudnionynaczasnieokreslony
0d01stycznia2010rokuwniepelnymwymiarzeczasupracy,tj.%setatu.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielat:

-—Gloéwny ksiegowy.



Whnioski:

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajace na:

1. Przekazaniu Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych rocznego sprawozdania
0 udzielonych zamoéwieniach za rok 2018 z przekroczeniem terminu ustalonego w art.
98 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.
U.z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.),

2. Niezamieszczaniukompletnych informacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
0 ktorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (tj. Dz. U. z 2018 r., p0z.1330 z p6zn. zm.).



Podstawy formalno-prawne funkcjonowania jednostki:

1. Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994

ze zm.).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz.
1579 ze zm.).

4, Ustawa z dnia 07 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 1457 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2204 ze zm.).

I.Gospodarkafinansowajednostkizal Ipélrocze2018roku.

BUDZET

Tematsprawdzonowoparciuodokumentyzrodtowe, tj.:raportykasowe,wyciggibankowe,faktu
ryVAT,rachunki,poleceniawyjazdowstuzbowych,urzadzeniaksiggowei sprawozdawczos$¢.Sze
zegotowywykazzpodziatemnadziaty,rozdzialy
iparagrafyprzedstawiaponizszatabela,ktorazostalaopracowanawoparciuoplandochodéwiwydat

kéwna2018rok,ewidencjeksiegowagorazsprawozdaniaRb-27S
IRb-28Szallpotrocze2018roku.

Planna Wydatki
§ Wyszczegdlnienie 2018rok zallpétrocz %
€2018roku
Dzial801-Oswiataiwychowanie 1.913.401,00 914.074,23 47,78
Rozdzial80104 1.870.813,00 897.348,41 47,97
4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 1.225.930,00 624.630,25 50,96
4040 |Dodatkowewynagrodzenieroczne 89.695,00 0,00 0,00
4110 |Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 215.000,00 90.931,70 42,30
4120 SktadkinaFunduszPracy 26.000,00 12.437,45 47,84
4140 [Wptaty na PFRON 500,00 500,00 | 100,00
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 16.000,00 3.762,26 23,52
4210 Zakupmaterialowiwyposazenia 42.418,00 32.995,76 77,79
4240 Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksigzek 10.000,00 4.527,60 45,28
4260 [Zakupenergii 55.000,00 20.060,60 36,48
4270 [Zakupustugremontowych 60.000,00 56.069,20 93,45
4280 [Zakup ushug zdrowotnych 200,00 55,00 27,50
4300 [Zakupushugpozostalych 45.000,00 26.927,27 59,84
4360 Optata z tytutu ustug telekomunikacyjnych 1.500,00 981,32 65,43
4440 Odpisynazaktadowyfunduszswiadczensocjalnych 60.488,00 488,00 0,81
4700 [Szkoleniapracownikdwniebedacychcztonkamikorpusus
tuzbycywilnej 500,00 400,00 80,00
6060 |Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek
budzetowych 22.582,00 22.582,00 | 100,00
Rozdzial80146 11.000,00 7.907,00 71,89
4240 [Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksigzek 2.807,00 2.807,00 | 100,00
4300 [Zakupustugpozostatych 2.000,00 2.000,00 | 100,00
4410 [Podroéze stuzbowe krajowe 193,00 0,00 0,00
4700 [Szkoleniapracownikdéwniebedacychczionkamikorpusus
tuzbycywilnej 6.000,00 3.100,00 51,67




Rozdzial80149 15.618,00 1.642,82 10,52
4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 12.799,00 0,00 0,00
4240 [Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksigzek 2.819,00 1.642,82 58,28

Rozdzial80195 15.970,00 7.176,00 44,94
4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 6.000,00 6.000,00 | 100,00
4110 [Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 1.029,00 1.029,00 | 100,00
4120 |SktadkinaFunduszPracy 156,00 147,00 94,23
4440 OdpisynaZFSS 8.785,00 0,00 0,00

Tabelal.Planwydatkowbudzetowychijegowykonaniezallpotrocze2018roku.

Plandochodowbudzetowychna2018rokiwykonanie.

Planna Wykonanie
§ Wyszczegdlnienie 2018rok zallpélrocze %
2018roku
Rozdzial80104-Przedszkola 350,00 194,00 55,43
0920 |Pozostale odsetki 0,00 0,05 0,00
0970 | Wplywyzroznychdochodow 350,00 166,00 47,43

Tabela2.Plandochodéwbudzetowychijegowykonaniezal Ipotrocze2018roku.

Rozliczeniesrodkéwnawydatkibudzetoweprzyznanenafinansowaniedzialalnos$ciPrzedszk
olaMiejskiegoNr4wStargardziewl Ipétroczu2018roku.

1.1. Stan $§rodkéw na rachunku bankowym na dzien 01.07.2018 r.
(WB nr 73/2018 z dnia 01.07.2018 r.) 130.772,01 zk

Wplywy w II potroczu 2018 roku stanowily:

1) otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzedu Miejskiego:

— WB Nr 77/2018 z dnia 18.07.2018 r. 100.000,00 zt
— WB Nr 82/2018 z dnia 01.08.2018 r. 30.000,00 zt
— WB Nr 91/2018 z dnia 31.08.2018 r. 200.000,00 zt
— WB Nr 96/2018 z dnia 24.09.2018 r. 50.000,00 zt
— WB Nr 102/2018 z dnia 01.10.2018 r. 100.000,00 zt
— WB Nr 112/2018 z dnia 31.10.2018 r. 100.000,00 zt
— WB Nr 115/2018 z dnia 09.11.2018 r. 150.000,00 zt
— WB Nr 123/2018 z dnia 30.11.2018 r. 8.671,00 zt
— WB Nr 127/2018 z dnia 19.12.2018 r. 44.730,00 zt

Razem: 783.401,00 zi

2) odsetki bankowe 0,05 zt
3) doptata do ubezpieczenia AVIVA TU 15,05 zt
4) refundacja wydatkow 1.428,04 zt

Ogolem wplywy: 784.844,14 7}



Wydatki w II polroczu 2018 r. stanowily:

1)
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zrealizowane czeki

wynagrodzenie pracownikow

nagrody jubileuszowe

nagrody DEN

sktadki przekazane do ZUS

podatek dochodowy 0s6b fizycznych

odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
zwrot dochodoéw do budzetu

odprawa emerytalna

dofinansowanie do studiow

10) zwrot niewykorzystanych srodkow
11) sktadki PFRON
12) umowy zlecenia
13) sktadki ZUS zwigzkowca POW
14) potracenia z list ptac

w tym:

sktadki Solidarnosé¢ 80
sktadkiAVIVA TU

sktadki Compensa

splata pozyczek mieszkaniowych
sptata pozyczek KZP

potracenie komornicze

15) zaptacone faktury na kwotg

w tym:

oplata za energie cieplng

oplata za energie elektryczng

oplata za gaz

optata za monitoring

optata za wode

scieki

wywoz odpadoéw kuchennych

ustugi bhp

szkolenie pracownikow

wynagrodzenie za zajecia z rytmiki, tanca
zakup wyposazenia: piec konwekcyjno-parowy
wyposazenie kuchni, szafa chtodnicza, wilk do migsa
materialy dla konserwatora

WyYwoz nieczystosci

ustugi telekomunikacyjne

materialy biurowe

deratyzacja

certyfikat kwalifikowany

kaucja za butle i dzierzawa barku
utworzenie strony BIP

oklejanie szyb folig

serwis i opieka technologiczna systemu

11.736,45 zt
374.560,80 zt
5.688,00 zt
12.272,05 zt
198.281,41 7t
53.172,00 zt
488,00 zt
166,06 zt
12.602,49 zt
2.000,00 zt
98,77 zt
500,00 zt
3.566,24 zt
306,17 zt
67.570,14 zt

210,00 z¢
1.751,94 z{
12.015,00 z/
3.914,00 zt
49.540,00 z{
139,20 z¢

172.607,57 zt

9.895,58 z/
6.491,07 z/
1.974,63 z{
2.035,05 z/
2.699,32 z{
4.195,68 z#
1.559,64 z{

492,00 zt
3.613,80 z¢
5.220,00 z#

40.621,39 z{
3.818,94 z/
2.227,06 z{

981,32 z{
2.805,69 z/
470,60 zi
202,94 z{
1.099,17 z#
738,00 z¢
5.383,75 zf
2.400,00 zt



zakup artykutow czystosciowych

woda do picia

remonty: malowanie i wymiana oswietlenia,
roboty elektryczne i hydrauliczne, renowacja
podiogi, remont windy towarowej, wymiana
rozdzielni elektrycznej

badania profilaktyczne pracownikow
opieka 10D

konserwacja windy

pranie poscieli

zakup pomocy dydaktycznych

licencja na programy

Ogotem wydatki:

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 31.12.2018 r.
(WB Nr 132/2018 z dnia 31.12.2018 r.)

GOSPODARKA KASOWA W |1 POLROCZU 2018 ROKU

1.2. Stan srodkow w kasie na dzien 01.07.2018 roku
(RK Nr 7/2018 z dnia 01.07.2018 r.)

Kontrolg objeto nastepujace raporty kasowe:

1) RK Nr 7 zaokres 01— 31.07.2018 .,
2) RK Nr 8zaokres01-31.08.2018r.,
3) RK Nr 9 zaokres 01 -30.09.2018 .,
4) RK Nr 10 za okres 01 — 31.10.2018 r.,

Na przychody skladaly sie:

zrealizowane czeki

Razem przychody:

Na rozchody skladaly sie:

wynagrodzenie pracownikow
nagrody DEN

Razem wydatki:

Stan Srodkow w kasie na dzien 31.12.2018 roku
(RK Nr 10za okres 01 — 31.10.2018 r.)

6.724,62 z{
921,08 z#

51.519,20 z¢
514,00 z¢
2.400,00 zt
750,00 zt
246,00 z{
9.307,04 z¢
1.300,00 z#

915.616,15 zt

0,00 zi

0,00 zt

11.736,45 zt
11.736,45 zt

5.921,54 zt
5.814,91 zt

11.736,45 z1

0,00 zt



Terminy podjecia gotowki czekiem z banku i przyjecia jej do kasy Przedszkola
Miejskiego Nr 3 przedstawia ponizsza tabela:

Nr czeku, data podjecia Nr KP, data przyjecia
NrWB gotowki z bzll)nkfle Kwota (1) NrRK gotowki dg k:g Kwota (z1)
79/2018 | 0011448572 —26.07.2018 r. 1.779,08 7 KP 8/2018 z 26.07.2018 r. 1.779,08
87/2018 | 0011448573 —23.08.2018 r. 2.407,30 8 KP 9/2018 z 23.08.2018 r. 2.407,30
97/2018 | 0011448574 —25.09.2018 r. 1.735,16 9 KP 10/2018 z 25.09.2018 r. 1.735,16
105/2018 | 0011448575 —12.10.2018 r. 5.814,91 10 KP 11/2018 7 12.10.2018 r. 5.814,91

Tabela 3. Terminy podjgcia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za II potrocze 2018 roku.

Gotéwka podjeta czekiem z banku wplacana byla do kasy Przedszkola Miejskiego Nr 4
w tym samym dniu, zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Terminowos$¢ odprowadzania skladek ZUS w II pétroczu 2018 roku.

Miesigc i rok Nr WB Data przekazania
lipiec - 2018 80/2018 30.07.2018
sierpien — 2018 91/2018 31.08.2018
wrzesien — 2018 100/2018 28.09.2018
pazdziernik — 2018 112/2018 31.10.2018
listopad — 2018 123/2018 30.11.2018
grudzien — 2018 131/2018 27.12.2018
styczen — 2019 003/2019 04.01.2019

Terminowos$¢ odprowadzania podatku od oséb fizycznych w II polroczu 2018 roku.

Miesigc i rok Nr WB Data przekazania
lipiec 80/2018 30.07.2018
sierpien 91/2018 31.08.2018
wrzesien 100/2018 28.09.2018
pazdziernik 112/2018 31.10.2018
listopad 123/2018 30.11.2018
grudzien 127/2018 27.12.2018

1.3. EwidencjesyntetycznawybranychkontKsiegigléwnejzal Ipotrocze2018rokuprzedstaw

iajaponizszetabele:
1)Saldokontal01,,Kasa”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
101 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
11.736,45 11.736,45 52.449,46 52.449,46 - -
SaldokontajestzgodnezRaportemKasowymNr10zaokres01-31.10.2018roku.
2)Saldokontal30,,Rachunekbiezgcyjednostki”’nadzien31.12.2018rokuwynosilo
0,00zt
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
130 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
784.844,14 915.616,15 1.936.714,77 1.936.714,77 - -

SaldokontajestzgodnezZWBNr132/2018zdnia31 grudnia 2018roku



3)Saldokonta201,,Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami”nadzien31.12.2018rokuwynosil

0 0,00zt
Symbolko Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
201 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
121.680,16 114.184,44 191.573,22 191.573,22 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
4)Saldokonta225,,Rozrachunkizbudzetami”nadzien31.12.2018rokuwynosito
0,00zt
Symbolko Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
295 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
55.600,00 55.600,00 121.340,00 121.340,00 - -

Saldokontajest zgodne z dokumentami jednostki.

5)Saldokonta229,,Pozostalerozrachunkipublicznoprawne”nadzien31.12.2018rokuwynosi

lopostronie Ma46.817,13z1
Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
299 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
218.853,08 265.670,21 518.266,28 565.083,41 - 46.817,13

SaldokontastanowigzobowigzaniawobecZUSzagrudzien2018rokuodprowadzonychdoZUSwdn
iu04 stycznia 2019roku(WB Nr003/2019zdnia04.01.2019r.).

6)Saldokonta231  ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”nadzien 31.12.2018
rokuwynosilopostronie Ma89.544,52z1
Symbolk Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
onta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
669.735,35 759.279,87 1.385.668,03 | 1.475.212,55 - 89.544,52
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
7)Saldokonta401,,Zuzyciematerialowienergii”’nadzien31.12.2018rokuwynosilo
0,00zt
Symbol Obroty za II potrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
55.154,50 102.614,35 102.614,35 102.614,35 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
8)Saldokonta402,,Ustugiobce”nadzien31.12.2018rokuwynosilo 0,00zt
Symbol Obroty za II potrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
86.077,14 114.733,68 114.733,68 114.733,68 - -




Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

9)Saldokonta404,,Wynagrodzenia”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbol Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
404 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
737.518,55 | 1.327.764,38 | 1.336.532,57 | 1.336.532,57 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

10)Saldokonta405,,Ubezpieczeniaspoleczneiinne§wiadczenia”nadzien31.12.2018 rokuwy

nosilo 0,00zt
Symbol Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
405 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
135.975,50 314.764,60 315.626,44 315.626,44 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

11)Saldokonta409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”nadzien 31.12.2018 rokuwynosito0,00 zi

Symbol Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
409 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
- 193,00 193,00 193,00 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

2.RachunekdochodowjednostkibudzetowejPrzedszkolaMiejskiegoNr4.

NapodstawieUchwatyNrXLIV/498/10RadyMiejskiejwStargardzie
zdnia28wrzesnia2010rokuwsprawieutworzeniawydzielonegorachunkudochodow
iwydatkdwnimifinansowanychprzezsamorzadowejednostkibudzetowedziatajagcenapodstawieu
stawyosystemieo$§wiatywPrzedszkoluMiejskimNr4zostautworzonyrachunekdochodéwiwydat
kéwnimifinansowanych.

Podstawagospodarkifinansowejjednostkibudzetowejwzakresiewydzielonegorachunkudoch
odowiwydatkownimifinansowanychwrokubudzetowymjestplanfinansowydochodowiwydatko
w.ktorysporzadzonyzostalwdziale8010OSwiata
iwychowanie,rozdzialeB0104Przedszkolaiparagrafyklasyfikacjibudzetowe;.

ZrédlamidochodéwPrzedszkolaMiejskiegoNr4gromadzonychnawydzielonymrachunkus
a:

1) optatyzawynajempomieszczen,

2) oplatyzapobytizawyzywieniedzieci.

DochodygromadzoneprzezPrzedszkoleMiejskieNrdnawydzielonymrachunkuprzeznaczo
nebylyna:
1) wydatkizwigzanezbankowaobstugawydzielonegorachunku,
2) zakupartykutlowzywnosciowych,
3) finansowanieswiadczenwykraczajacychpozapodstaweprogramowawychowania
przedszkolnego,
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4) innewydatkizwigzanezdziatalnoscigjednostekbudzetowych.

Szczegotowyplandochoddwijegowykonaniezpodzialemnaparagrafyzallpotrocze2018rokuprze
dstawiaponizszatabela,opracowanawoparciuosprawozdanieRb-34S.

Plan W){konanieza 1
§ na 2018 rok potrocze 2018 %
roku

0660 | Wplywy z oplat za korzystanie z wychowania

przedszkolnego 90.000,00 20.063,50 22,30
0670 | Wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia

W jednostkach realizujagcych zadania z zakresu

wychowania przedszkolnego 251.000,00 108.747,91 43,33
0750 | Dochodyznajmuidzierzawy 500,00 250,00 50,00
0920 |Pozostateodsetki 200,00 26,13 13,07
0970 | Wplywyzréznychdochodow 0,00 1.458,44 0,00

Ogotem 341.700,00 129.087,64 37,78

Tabela4.PlandochodownawydzielonymrachunkuijegowykonaniezalIpotrocze2018roku.

Ogotemwydatkizallpétrocze2018rokuzpodzialemnadzial,rozdziatiparagrafyprzedstawiaponizs
zatabela,opracowanawoparciuosprawozdaniapotroczneRb-34S.

Plan Wydatkiza
§ na2018rok l1pétrocze201 %
8roku
3020 | Wydatkiosoboweniezaliczonedowynagrodzen 5.000,00 1.555,85 31,12
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4.000,00 969,00 24,23
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 620,00 - 138,74 0,00
4140 | Wptaty na PFRON 1.000,00 19,00 1,90
4170 | Wynagrodzeniabezosobowe 10.800,00 -2.572,57 0,00
4210 | Zakupmaterialowiwyposazenia 40.000,00 18.633,30| 46,59
4220 | Zakupsrodkowzywnos$ci 186.500,00 105.012,09| 56,61
4240 | Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksigzek 10.000,00 -1.870,84 0,00
4260 | Zakupenergii 30.000,00 10.249,48| 34,16
4270 | Zakupustugremontowych 20.000,00 5.669,25| 28,35
4280 | Zakupustugzdrowotnych 3.000,00 901,00 30,03
4300 | Zakupustugpozostatych 25.000,00 8.244,01| 32,98
4360 | Optatyztytuluzakupuustugtelekomunikacyjnych 1.000,00 - 246,96 0,00
4410 | Podrozestuzbowekrajowe 500,00 259,00 51,80
4430 |Rozne optaty i sktadki 2.000,00 412,54 | 20,63
4700 | Szkoleniepracownikdéwniebedacychcztonkamikorpusust
uzbycywilnej 2.280,00 - 116,00 0,00
Ogolem 341.700,00 146.979,41| 43,02
Tabela5.Planwydatkownawydzielonymrachunkuijegowykonaniezal Ip6irocze2018roku.
2.1.StanSrodkownarachunkubankowym
nadzien01.07.2018r.(WBNr126/2018zdnia01.07.2018r.) 17.891,77zk

Wplywyzallpétrocze2018rokustanowily:

1)
2)
3)
4)

optatazapobytiwyzywieniedzieci
oplata za wyzywienie personelu
odprowadzeniegotowkidobanku
mylna wplata

123.678,16z1
1.598,00zt
11.506,04zt
618,00z1
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5) odptatnos¢ za wyzywienie ZSP Nr 1
6) refundacja sktadki PFRON
7) zwrot nadptaty za energi¢ elektryczng

Wydatkizal Ipélrocze2018rokustanowily:

1) optatybankowe

2) zakupartykutdowspozywczych

3) zakup$rodkowczystosciowych

4) zakupmateriatdbwdlakonserwatora

5) wyplataczekiem

6) szkolenie pracownikow

7) energia cieplna

8) zakup wyposazenia: drukarki, radia, zelazko,
program komputerowy, taboret gazowy, garnek,
wyposazenie kuchni, odkurzacz

9) energia elektryczna

10) monitorowanieobiektu

11) pomoce edukacyjne i dydaktyczne, zabawki

12) ustugitelekomunikacyjne

13) woda

14) zwrot nadplaty za przedszkole

15) naprawa dwoch taboretow gazowych

16) zakupartykutowbiurowych

17) ustugiBHP

18) refundacja wydatkoéw

19) zakup toneréw

20) badanialekarskiepracownikow

21) prenumerataczasopism

22) zakup biletow jednorazowych

23) dzierzawa barku

24) zakupodziezydlapracownikowzgodniezBHP

25) opieka technologiczna sieci i serwis komputerow

26) dzienniki lekcyjne, druki

27) woda do picia

28) wywo6z odpadow kuchennych

29) konserwacja dzwigu

30) pranie poscieli

31) certyfikat kwalifikacyjny

32) scieki

33) zajecia z rytmiki

34) zwrot mylnie przekazanej kwoty

35) aktualizacja strony internetowej przedszkola

36) wywOz nieczystosci

37) opieka IOD

38) konserwacja kserokopiarki

39) remont windy

40) serwis punktualnika

41) sktadka PFRON

49.608,00 zt
500,00 zt
1.027,84 zt

Ogotemwplywy:188.536,04zt

1.131,46zt
104.709,67zt
4.400,87zt
1.395,82z1
3.381,29zt
947,00zt
12.116,76 zt

18.797,16z1
7.225,00z1
534,94z71
3.231,25zt
452,15z4
1.254,65z1
257,53zt
639,90zt
555,68zt
738,00zt
1.428,04z1
800,52zt
442,00zt
994,60zt
259,00zt
90,54zt
1.555,76zt
1.600,00zt
236,72z
544,377k
713,88zt
600,00 zt
123,00 zt
373,29 zt
2.590,87 zt
2.525,00 zt
618,00 zt
849,00 zt
1.212,20 zt
2.400,00 zt
184,50 zt
6.000,00 zt
738,00 zt
519,00 zt



42) wykonanie szaf 12.340,00 zt

43) poswiadczenie podpisu kwalifikowanego 49,10 zt
44) montaz $lusarki aluminiowe;j 4.507,95 zt
45) badanie urzadzen dzwigowych 363,34 zt

Ogolemwydatki:206.427,81zt

StanSrodkownarachunkubankowym
nadzien31.12.2018r.(WBNr231/2018zdnia31.12.2018r.) 0,00zt

2.2.Stansrodkowwkasienadzien01.07.2018r. 0,00zt

Kontrolgobjgtoraportykasowezallpotrocze2018roku:

— RKNTr13 za okres 01 — 31.07.2018r.,
— RKNrl4zaokres01 — 30.09.2018r.,

— RKNTr 15zaokres01- 16.10.2018r.,

— RKNTr16 zaokres17— 31.10.2018r.,

— RKNrl17zaokres01- 16.11.2018r.,

— RKNTr18 zaokres17—27.11.2018r.,

— RKNr 19 za okres 01 — 17.12.2018 r.,
— RK Nr 20 za okres 18 — 31.12.2018 r.

Nawplywyskladalysie:
— Pobraniegotowkiczekiemzbanku 3.381,29zt
— odpfatnos¢ za przedszkole 11.481,06 zt
— zwrot zaliczki 24,98 7t
Razem:14.887,33zt

Nawydatkiskladalysie:
— zwrotnadplatzaopiekenad dzie¢mi 3.381,29zt
— odprowadzeniegotowkidobanku 11.506,04zt

Razem:14.887,33z}

StanSrodkéowwkasienadzien31.12.2018r.
(RK Nr20zaokres18-31.12.2018r.) 0,00zt

Wwynikuprzeprowadzonejanalizystwierdzonoconastgpuje:

1. Doraportowkasowychdotaczonebylydowodyzrodtowet;.:
dowodyKasaPrzyjmiei bankowedowodywptat.

2. Dowodyksiegowezawieratystwierdzeniaizakwalifikowaniadowodudoujecia
wksiggachrachunkowychprzezwskazaniemiesigcaorazsposobuuje¢ciadowodu
wksig¢gach(dekretacja)orazosobyodpowiedzialnejzatewskazania.
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3. Zapisywraportachkasowychdokonywanebytywsposdbchronologiczny.

4. Sprawdzonoprawidtowosépodjeciagotowkizbankuiprzyjeciajejdokasy.Gotowkapod;jet
aczekiemzkontabankowegowptacanabytadokasy
wtymsamymdniu,zgodnieztre$cigart.24ust.Spkt3ustawyzdnia29wrzesnial 994rokuorac
hunkowosci(Dz.U.z2013r.p0z.330ze zm.).

jednostki

Terminypodjeciagotéwkizbankudokasyprzedstawiaponizszatabela:

Nrczeku,datapodjeciagoto Kwota NrKP,dataprzyjeciagoto Kwota
NrwB wkizbanku (zd) NrRK wkidokasy (z})
161/2018 0011448766-25.09.2018 1.888,19 14 KP339-25.09.2018 1.888,19
176/2018 0011448767-16.10.2018 1.493,10 15 KP373-16.10.2018 1.493,10

Tabela6.Terminypodj¢ciagotdwkizbankuiprzyjeciajejdokasyzallpotrocze2018roku.

5. DowodyKPopatrzonebytypodpisamiosobywystawiajacej,zatwierdzajacej,odbierajaceji
sprawdzajace;.

2.3.EwidencjasyntetycznawybranychkontKsiegiGlownej.

1)Saldokontal01,, Kasadochodywlasne”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
101 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
14.887,33 14.887,33 31.696,90 31.696,90 - -

SaldokontajestzgodnezRKNr20zaokresod18-31grudnia2018roku.

2)Saldokontal32,,Rachunekdochodéwjednostekbudzetowych”nadzien31.12.2018 rokuw

ynosilo 0,00zt
Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
132 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
188.536,04 | 206.427,81 304.558,47 304.558,47 - -

SaldokontajestzgodnezZWBNr231/2018zdnia31grudnia2018roku.

3)Saldokonta201,,Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami”nadzien31.12.2018rokuwynosit

opostronie Mal10.959,27z1
Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
293.401,31 | 283.718,51 483.312,29 494.271,56 - 10.959,27

Saldokontastanowizatgcznik Nr 1.

4)Saldokonta401,,Zuzyciematerialowienergii”’nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00 zi

Symbolkont Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
401 Wn |  Ma Wn | Ma Wn | Ma
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| 158.614,13 | 234.570,80 | 234.570,80 | 234.570,80 | - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

5)Saldokonta402,,Uslugiobce”nadzien31.12.2018rokuwynosilo 0,00zt
Symbolkont Obroty za II poélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
402 Wn Ma Whn Ma Wn Ma
40.889,27 48.212,21 54.712,21 54.712,21 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

6)Saldokonta404,, Wynagrodzenia”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolko Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
404 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
3.762,34 26.800,08 26.800,08 26.800,08 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

7)Saldokonta405,,Ubezpieczeniaspoleczneiinne§wiadczenia”nadzien31.12.2018 rokuwyn

osilo 0,00zt
Symbolkont Obroty za II poélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
405 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
3.043,85 4.185,58 4.185,58 4.185,58 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

8)Saldokonta409,,Pozostalekosztyrodzajowe”nadzien31.12.2018rokuwynosilo

0,00zt
Symbolkont Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
409 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
671,54 1.006,69 1.021,69 1.021,69 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

3. Realizacja zamowien publicznych w 2018 roku oraz prawidlowos¢ sporzadzania
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych za rok 2018.

Zgodnie z art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zamawiajacy sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach. Stosownie do art. 98 ust. 2 ustawy PZP,
zamawiajacy jest zobowigzany przekazaé roczne sprawozdanie Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego
dotyczy sprawozdanie.

Zakres sprawozdania okreslony zostat w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow
z dnia 15 grudnia 2016 roku w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu
0 udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. z 2016 r., poz.
2038).
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3.1. Zakres podmiotowy dotyczacy obowiazku sporzadzania i przekazywania rocznego
sprawozdania.

Obowigzek sporzadzenia 1 przekazania Prezesowi Urzedu rocznego sprawozdania
0 udzielonych zaméwieniach dotyczy wszystkich zamawiajacych, o ktorych mowa w art. 3
ust. 1 ustawy PZP, bez wzgledu na tryb udzielenia zamowienia publicznego. Do sporzadzenia
rocznego sprawozdania zobowigzany jest co do zasady kazdy zamawiajacy, ktory udzielit
w danym roku zamowienia publicznego, w tym rowniez zamawiajacy, ktory udzielit
zamowien z wylgczeniem procedur okre§lonych przepisami ustawy PZP.

Powyzszy obowigzek nie bedzie miat zastosowania w odniesieniu do zamawiajacych,
ktérzy w roku objetym sprawozdaniem nie udzielili zadnego zamodwienia, tj.: nie udzielili
zamoOwienia w oparciu o przepisy ustawy PZP oraz nie udzielili zamdowienia z wytgczeniem
procedur okreslonych ustawa PZP.

3.2. Zalacznik do rozporzadzenia, ustalajacy wzoér rocznego sprawozdania, obejmuje
dziesi¢¢ tabel, okreSlajacych zakres przekazywanych informacji w nastepujacym
podziale:

. Zamawiajacy;
Il. Zamowienia klasyczne o wartosci przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowarto$¢
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
[1l.  Zamoéwienia sektorowe o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢
kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
IV. Zamoéwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa o wartosci przekraczajacej
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy,
I mniejszej od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy;
V. Zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
VI.  Postepowania o udzielenie zamowienia, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy,
w ktorych wystapita relacja okreslona w art. 17 ust. 1 ustawy albo w art. 24 ust. 5 pkt
3 ustawy, lub w ktorych wykonawcy zawarli porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy;

VIl.  Zamoéwienia na ustugi spoteczne i1 inne szczegdlne uslugi, o wartosci mniejszej,
rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy oraz w art. 1380
ustawy;

VIIl.  Zamoéwienia, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy, uwzgledniajace aspekty
spoteczne;

IX. Zamoéwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajace aspekty
srodowiskowe lub innowacyjne;
X.  Zamodwienia udzielone z wytaczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy.

Poszczegolne tabele sprawozdania winny by¢ wypetnione przez zamawiajacych stosownie
do udzielonych w danym roku zamoéwien, tj.: w przypadku udzielenia w danym roku
kalendarzowym zamoéwien odpowiadajgcych wartoscig i rodzajem kategoriom zamowien
podlegajacych ujawnieniu w danej cze$ci rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych.
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3.3. Forma i warto§¢ umowy w sprawie zamowienia publicznego a obowiazek
sprawozdawczy.

Zgodnie z art. 2 pkt. 13 ustawy PZP zaméwieniem publicznym jest odplatna umowa
zawierana miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ushugi, dostawy lub
roboty budowlane. Ocena odptatnego charakteru umowy powinna by¢ dokonywana
z uwzglednieniem zasad prawa cywilnego, odnoszacych si¢ do umow (arg. z art. 139 ust. 1
ustawy PZP). Przyjmuje si¢, ze przez umow¢ odptatng nalezy rozumie¢ umowe, na mocy
ktorej strona dokonujaca przysporzenia na rzecz drugiej strony otrzymuje w zamian korzys$¢
majatkowa. Biorac pod uwage fakt, iz odplatno$¢ obejmuje kazdy rodzaj korzysci, ktora
przedstawia wartos¢ pieniezng, z tym jednak zastrzezeniem, iz korzy$¢ wynikajgca z umowy
nie musi by¢ uiszczana w postaci pieni¢znej uzna¢ nalezy, iz z samego faktu okre$lenia
W umowie wynagrodzenia wykonawcy w wysokosci 0 zt nie wynika, iz umowa ta ma
charakter nieodptatny.

Powyzsze dotyczy w szczegdlnosci umow w sprawie zamoOwienia publicznego, ktérych
przedmiotem sa ustugi bankowe, albowiem specyfika wykonywania ustug bankowych jest ich
powigzanie z innymi ustlugami dokonywanymi na zlecenie zamawiajacego (np. dokonywane
na zlecenie zamawiajacego rozliczenia pieni¢zne towarzyszace obstudze kasowej).
W konsekwencji, niepobieranie optat, np. za prowadzenie obstugi kasowej zamawiajacego,
bank moze rekompensowac poprzez pobieranie optat za dokonywanie rozliczen finansowych.

Dla uznania, w $wietle przepisow ustawy PZP, danego stosunku zobowigzaniowego za
zamoOwienie publiczne nie jest zatem konieczne ustalenie wysokos$ci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy tytulem wykonania przedmiotu zamodwienia na okre$lonym
minimalnym poziomie. Kazda bowiem umowa, w oparciu o ktéra wykonawca za
zrealizowang ustuge, dostawe lub robote budowlang uzyskuje korzy$¢ majatkowsa, posiada
charakter zamodwienia publicznego, takze wowczas, gdy wynagrodzenie wykonawcy
wskazane w umowie zostato okreslone na poziomie 0 zt.

Odnoszac si¢ do formy prawnej, w jakiej musi zosta¢ zawarty stosunek zobowigzaniowy
W celu uznania go za zamowienie publiczne w rozumieniu ustawy PZP wskaza¢ nalezy, iz
stosownie do tresci art. 139 ust. 2 ustawy PZP umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemnej, chyba Ze przepisy odrebne wymagaja formy szczeg6lnej. Tym
samym, obowigzkowi sprawozdawczemu podlega kazda umowa w sprawie zamodwienia
publicznego zawarta z wykonawca wybranym w wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przeprowadzonego w oparciu 0 przepisy ustawy PZP, w formie
pisemnej (art. 139 ust. 2 w zw. z art. 2 pkt. 13).

Zamawiajacy podaje w tabelach II - IX (z wylaczeniem tabeli Nr VI) catkowita wartos$¢
uméw zawartych w roku, ktorego dotyczy sprawozdanie, réwniez w przypadku, gdy umowa
nie zostata jeszcze w cato$ci wykonana 1 zamawiajacy nie wydatkowal calych kwot, na jakie
zostaly zawarte umowy. W przypadku za§ umow zawartych na czas nieoznaczony, za warto$¢
umowy nalezy przyja¢ warto$¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania
zamoOwienia (por. przypis Nr 1, ktorego wyjasnienie znajduje si¢ w zalaczniku do
rozporzadzenia w sprawie sprawozdania, pod tabelg X).

Kwoty warto$ci uméw w sprawie zamoOwienia publicznego, jakie zamawiajacy musi

przyjac¢ celem prawidlowego wypelnienia tabel II-IX (z wylaczeniem tabeli Nr VI), odnosza
si¢ zatem do wynagrodzenia ustalonego (wskazanego w umowie) w momencie nawigzania
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danego stosunku zobowigzaniowego. Zmiana pierwotnie ustalonego wynagrodzenia, a tym
samym zaplata wykonawcy wynagrodzenia tytulem realizacji przedmiotu zamoéwienia
w kwocie innej niz poczatkowo ustalona (takze woéwczas, gdy zawarcie i wykonanie umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego ma miejsce w tym samym roku, za ktory zamawiajacy
sporzadza sprawozdanie), nie ma wptywu na podawang w sprawozdaniu warto$¢ zamdwienia.

W odniesieniu do zaméwien udzielonych z wytaczeniem procedur okreslonych przepisami
ustawy PZP, tj. zamowien, ktore zamawiajgcy zobowigzany jest uwzgledni¢ w tabeli X,
poda¢ nalezy w zlotych, taczng warto§¢ udzielonych zamowien, bez podatku od towarow
i ustug. Przy czym, przyjmowana przez zamawiajgcego warto$¢ udzielonych zamowien
zaleze¢ bedzie od formy prawnej zawartej umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej, zamawiajgcy przyjmuje warto$¢ danego
stosunku zobowigzaniowego na zasadach analogicznych, jakie maja zastosowanie przy
wypetnianiu tabel II-I1X (z wylaczeniem tabeli Nr VI), tj. wysoko$¢ wynagrodzenia bez VAT
w wysokos$ci wskazanej w pierwotnej umowie w sprawie zamOwienia publicznego. Zawarcie
umowy w formie ustnej skutkowa¢ bedzie co do zasady przyjmowaniem przez
zamawiajacego dla celow sprawozdawczych wartoSci wskazanej w  dokumencie
wystawianym przez wykonawce, w ktérym wykonawca okre$la wysoko$¢ naleznego mu
wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamowienia, tj. na fakturze, paragonie badz na
rachunku.

3.4. Przedszkole Miejskie Nr 4 zobligowane jest do zlozenia sprawozdania
Zz uwzglednieniem Tabeli X — poniewaz udzielalo zaméwien z wylaczeniem procedur
okreslonych przepisami PZP. Nizej przedstawiono sposéb wypelnienia tabeli X -
»Zamoéwienia udzielone z wylaczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy PZP”.

W tabeli X zamawiajacy podaja dane dotyczace udzielonych zamoéwien. W przypadku
wylaczenia procedur okreslonych przepisami ustawy z uwagi na warto$¢ zamowienia badz
zamoOwien w dziedzinach obronnosci i1 bezpieczenstwa udzielone na dostawy 1 ustugi, jezeli
warto$¢ zaméOwienia jest mniejsza niz od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP (Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 22 sierpnia
2016 roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkursow,
od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej - Dz.U. z 2016 r. poz. 1386 - tj.: 750 000 euro - w przypadku zamoéwien innych
niz zamowienia sektorowe lub zamowienia w dziedzinach obronnosci 1 bezpieczenstwa oraz
1 000 000 euro - w przypadku zamowien sektorowych) — zamawiajacy podaja jedynie taczng
warto$¢ udzielonych zamowien, a w przypadku wytaczenia procedur okreslonych przepisami
ustawy z uwagi na inne przestanki niz warto§¢ zamowienia — podaja takze liczbe udzielonych
zamowien. Podajac laczng wartos¢ zamowien udzielonych bez stosowania przepisOw ustawy
PZP w zwiazku z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy PZP(zamowien 1 konkursow, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro), zamawiajacy uwzglednia
kazda umowg zawartg w formie pisemnej i ustnej, ktorej przedmiotem sag ustugi, dostawy lub
roboty budowlane w rozumieniu przepisow ustawy PZP, za realizacj¢ ktorej wykonawca
otrzyma wynagrodzenie wigksze niz 0 zl, lecz nie przekraczajace rownowartosci kwoty z art.
4 pkt. 8 ustawy PZP.

Informacje przekazywane przez zamawiajagcych w rocznych sprawozdaniach dotyczace
zamoOwien udzielonych z wylaczeniem procedur ustawy PZP umozliwiaja ustalenie peinej
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skali udzielanych i realizowanych zamoéwien oraz ocen¢ prawidlowosci funkcjonowania
catego systemu zamowien oraz skali stosowania przez zamawiajacych ustawowych wytaczen.

Niezb¢dne informacje do sporzadzenia sprawozdania rocznego o udzielonych
zamoOwieniach publicznych w zakresie zaméwien wytaczonych spod obowigzku stosowania
przepisow ustawy PZP, zamawiajacy ustalaja w szczeg6lnosci na podstawie odpowiednich
wykazow 1 rejestrow wydatkéw finansowanych ze srodkéw publicznych, ktére sg obowigzani
dokumentowac na podstawie odrebnych przepisow.

Sprawozdanie Przedszkola Miejskiego Nr 4 sporzadzono m.in. w oparciu 0 prowadzony
rejestr umow.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumenty ksiegowe oraz wybrane umowy, tj.:

— umowa Nr 70/12/2018 z dnia 06.12.2018 roku z Wintech Sp. z 0.0.,

— umowa Nr 5/2018 z dnia 27.08.2018 roku z Zaktadem Ogélnobudowlanym,

— umowa Nr 2/2018 z dnia 19.07.2018 roku z Star-Parkiet,

— umowa Nr 6/2018 z dnia 27.08.2018 roku z Star-L.ift,

— umowa Nr 3/2018 z dnia 19.07.2018 roku z Zaktadem Ogolnobudowlanym,

— umowa Nr 1/2018 z dnia 05.06.2018 roku z Elektryk24,

— umowa Nr 4/2018 z dnia 27.08.2018 roku z Elektryk24,

— umowa z dnia 23.04.2018 roku z Vulcan Sp. z 0.0.,

— umowa z dnia 02.07.2018 roku z LuxPC,

— umowa Nr 0548/300/2017 z Doskomp Sp. z 0.0.,

— umowa z dnia 02.01.2018 roku z Mini-Kon,

— umowa Nr 1/2018 z dnia 02.01.2018 roku z zakladem Elektromechaniki
i Elektromechaniki Dzwigowe;j,

— umowa Nr 1/2017 z dnia 02.01.2017 roku z Ustugowym Zaktadem Kominiarskim,

— umowa z dnia 01.02.2018 roku z Indywidualng Praktyke Lekarska lek.,

— umowa z dnia 02.01.2018 roku z ZHU Telbox,

— umowa z 01.09.2018 roku z Partner Biuro Szkolen i Ustug BHP,

— umowa Nr 02/2017 z dnia 17.02.2017 roku AH-U Best Sp. z o.0.

3.5. Forma przekazywania sprawozdania rocznego.

Sprawozdanie powinno obejmowac rok kalendarzowy, tzn. dane zawarte w sprawozdaniu
powinny dotyczy¢ zamowien udzielonych od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia roku
sprawozdawczego.

W celu spetnienia obowiazku przekazania sprawozdania nalezy:

1. wypemi¢ elektroniczny formularz na stronie portalu UZP (w celu przekazania
sprawozdania niezbg¢dne sa takie same uprawnienia, jak do przesytania ogloszen do
BZP, wszystkie dotychczas przyznane zamawiajagcym loginy/hasta do BZP zachowuja
swoja waznos$c);
2. wysta¢ formularz sprawozdania drogg elektroniczng (on-line) przez strone portalu
UZzp.
Przepisy rozporzadzenia nie przewiduja obowigzku wysylania do Urzedu Zamowien
Publicznych wydruku sprawozdania poczta, czy faksem, a jedynie przekazanie formularza
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sprawozdania droga elektroniczng. System elektroniczny pozwala ponadto na ujednolicenie
danych oraz wyeliminowanie bledow, ktore pojawialy si¢ przy tradycyjnym sposobie
przekazywania sprawozdan. Przyczynia si¢ on réwniez do zwigkszenia mozliwosci
weryfikacji danych oraz poprawy jakosci przeprowadzanych na podstawie sprawozdan analiz.

Potwierdzeniem, ze sprawozdanie wptynglo do UZP w wersji elektronicznej jest
pojawienie si¢ na stronie systemu UZP oraz w formularzu sprawozdania numeru
referencyjnego i daty, wygenerowanych przez system UZP.

Prawidtowo wypetione sprawozdanie roczne o udzielonych zaméwieniach w roku 2018
na taczng kwote netto 335 833,52 zl. przestano elektronicznie do UZP w dniu 21 maja
2019 roku - Nr ref. nadany przez UZP ZP-SR/78310-2018. Wyjasnienie dotyczqce opdznienia
ztozenia sprawozdania stanowizatlgcznik nr 2 Wraz z kopiq sprawozdania.

3.6. Zaméwienia publiczne w 2018 roku.

Zarzadzeniem Nr 7/2017 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Stargardzie z dnia
31 grudnia 2017 roku wprowadzono regulamin w sprawie udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajgcej 30 000 euro netto w Przedszkolu Miejskim Nr 4 im. Jana
Brzechwy w Stargardzie.

Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci 30 000 euro zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 18
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych. Do zamoéwien
przekraczajacych wyrazong w ztotych rownowarto$¢ 30 000 euro netto stosuje si¢ przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wydatki ponoszone na realizacj¢ zadania musza by¢ dokonywane w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow.

Wszyscy wykonawcy maja zapewniony taki sam dostgp do informacji dotyczacych danego
zamoOwienia publicznego. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sa w taki sposob, aby zawieraly wymagania
zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego oraz:

a) nie zawezaly konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby
niezbedne do osiggnigcia celow projektu 1 prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow,

b) okreslaly poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne wymagania odnoszace
si¢ do przedmiotu zamowienia, np. jako$¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
termin wykonania zamowienia.

ZamoOwienie moze by¢ udzielone wykonawcy, ktory spetnia wymagania zamawiajacego

I ztozyt najkorzystniejsza ofert¢. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania
przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych dzieli¢ zamowienia na czgséci lub zanizac¢
jego wartosci. W przypadku wydatkow wynikajacych z umoéw o wartosci od 30 000 zt netto
do 50 000 zt netto wiacznie, tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT) istnieje obowigzek
dokonania i udokumentowania rozeznania rynku poprzez przestaniezapytan ofertowych do co
najmniejdwoch firm. Dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje wystanie zapytania w
wersji elektronicznej badz telefoniczng rozmowe z podmiotami dziatajacymi na rynku
I realizujacymi ustugi w zakresie zapytania ofertowego.

W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 5 000 zt netto do 30 000 zt
netto wiacznie, o ile to mozliwe, gromadzone sa dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku,
wskazujace, ze dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od
ceny rynkowej. Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie rozeznania rynku sa
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W szczegdlnosci: skierowanie do co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcoéw zapytania
ofertowego. Wymodg powyzszy jest spetniony rowniez wtedy, gdy zlozona zostanie tylko
jedna wazna oferta. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form
podnoszenia kwalifikaciji,.

Udzielanie zamoéwien publicznych nastepuje zgodnie z zasada konkurencyjnosci
w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 50 000 zi netto, tj. bez
podatku od towaréow i ustlug (VAT). W ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego przygotowywane s3 dla kazdego zamdwienia:

— zapytanie ofertowe;

— o0pis przedmiotu zamoOwienia, a jezeli wymaga tego prawidlowe udzielenie

zamoOwienia publicznego specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
— istotne warunki umowy lub wzor umowy.

Opis przedmiotu zmowienia nie powinien odnosi¢ si¢ okreslonego wyrobu, zrodta itp. W
celu spehienia zasady konkurencyjno$ci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe na tablicy
ogloszen Przedszkola Miejskiego Nr 4 oraz wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert
spetniajacg warunki udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, przy czym wybor oferty jest
dokumentowany notatka. Informacje o wyniku postgpowania umieszcza si¢ w tablicy
ogltoszen Przedszkola.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

— wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta — wuznaje si¢ zasade

konkurencyjnosci za spetniona;

— nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym

bez zachowania opisanej procedury.

W przypadku zamoéwien o wartosci rownej i wyzszej od10 000 zt, a w przypadku
zamoOwien na roboty budowlane bez wzgledu na warto$¢ zamdwienia, umowy powinny by¢
zawierane na pismie.Wyjatkiem jest nagla sytuacja np. awaria mogaca wyrzadzi¢ szkody w
mieniu badZz znacznie zakldcajaca prace Przedszkola usuniecie jej nastepuje na wniosek
Dyrektora Przedszkola potwierdzony zleceniem pisemnym usunigcia awarii jednakze
Z otrzymaniem wstepnej ceny za wykonywane zlecenie. Za przeprowadzenie postgpowan
majacych na celu wylonienie wykonawcoéw robot oraz podpisanie stosownych umow
odpowiedzialny jest dyrektor jednostki, jako zamawiajacy, ktory w razie konieczno$ci moze
korzysta¢ z pomocy inspektoréw nadzoru Wydziatu Inzynierii Urzedu Miejskiego
w Stargardzie.

Niniejszy regulamin wszedt w zycie z dniem 01 stycznia 2018 roku.

W trakcie kontroli sprawdzano faktury VAT 1 rachunki dotyczace zakupu ustug i towaréw
w roku 2018. Na wszystkich dokumentach, jako podstawe zwolnienia ze stosowania cyt.
wyzej ustawy Prawo Zamowien Publicznych wskazuje si¢ art. 4 pkt 8 tejze ustawy.
W przypadku dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzania $ciekow do
sieci kanalizacyjnej, dostaw gazu z sieci gazowej, dostaw ciepta z sieci cieplowniczej, ustug
przesytowych lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych, wskazuje
si¢ wlasciwg podstaweg prawna tj. 67 ust. 3 PZP.

Z wyjasnien ustnych udzielonych przez Gtownego ksiegowego wynika, iz w jednostce
w okresie objetym kontrola, nie udzielano zamoéwien publicznych powyzej 30 000 euro.
W wypadku udzielania zamowien ponizej tej kwoty wybodr oferty nastepowat w wyniku
negocjacji z dostawcami, z uwzglednieniem w/w zarzadzenia Dyrektora Przedszkola.
W niektorych przypadkach byty sporzadzane protokoty z negocjacji.
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W badanym okresie dokonano wydatkéw, miedzy innymi na:

— opieke technologiczng systemu informatycznego na kwotg 325,20 zt netto (faktura
VAT Nr 0674/2018 z dnia 27.09.2018 roku),

— ushugi telefoniczne na kwotg 69,24 zt netto (faktura VAT Nr MMP/00330028/0918
z dnia 04.09.2018 roku),

— wywoéz odpadoéw kuchennych na kwote 178,00 zt netto (faktura VAT Nr 1000/2018
z dnia 30.09.2018 roku),

— opieke inspektora ochrony danych na kwote 487,80 zi netto (faktura VAT Nr
869/mag/10/2018 z dnia 03.10.2018 roku),

— konserwacje kserokopiarki na kwote 150,00 zt netto (faktura VAT Nr 1110/10/18
z dnia 08.10.2018 roku),

— naprawe taboretow gazowych na kwot¢ 520,00 zt netto (faktura VAT Nr fvs-
84/10/2018 z dnia 22.10.2018 roku),

— ushuge BHP na kwotg 246,00 zt netto (faktura VAT Nr 0568/2018 z dnia 29.10.2018
roku),

— obstuge serwisowa punktualnika na kwote 600,00 zt netto (faktura VAT Nr 162/2018
z dnia 29.11.2018 roku),

— aktualizacje strony internetowej Przedszkola na kwot¢ 690,24 zt netto (faktura VAT
Nr 342/11/2018 z dnia 07.11.2018 roku),

— wykonanie szaf na kwot¢ 8130,08 zt netto (faktura VAT Nr 6/11/2018 z dnia
23.11.2018 roku),

— pranie poszew na kwot¢ 200,00 zt netto (faktura VAT Nr 189/2018 z dnia 28.11.2018
roku),

— licencj¢ na korzystanie z modutu arkusza organizacyjnego na kwote 243,90 zt netto
(faktura VAT Nr 2018/06/001759 z dnia 20.06.2018.2018 roku),

— ushuge dezynsekcji na kwote 100,00 zt netto (faktura VAT Nr 165/07/2018 z dnia
29.06.2018 roku),

— tworzenie strony BIP na kwote 600,00 zt netto (faktura VAT Nr 25/06/2018 z dnia
19.07.2018 roku),

— renowacje podtogi na kwote 3658,54 zt netto (faktura VAT Nr 27/2018 z dnia
19.07.2018 roku),

— oklejanie szyb folig mleczng na kwote 1125,00 zt netto (faktura VAT Nr 11/2018/08
z dnia 20.08.2018 roku),

— wymiang opraw o$wietleniowych i roboty malarskie w sali malarskiej na kwote
8536,59 zt netto (faktura VAT Nr 25/06/2018 z dnia 19.07.2018 roku),

— wymiang opraw o$wietleniowych na kwot¢ 6504,07 zt netto (faktura VAT
Nr 247/2018 z dnia 11.09.2018 roku),

— remont windy towarowej na kwote 11 382,11 zt netto (faktura VAT Nr 641/2018
z dnia 20.09.2018 roku).

Zamoéwienia do kwoty 30 000 euro stanowig zamoOwienia publiczne, z tym, Ze nie stosuje
si¢ w odniesieniu do nich przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych(t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze zm.).
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4. Kontrola sprawdzajaca wykonanie zalecen pokontrolnych w Przedszkolu
Miejskim Nr 4 im. Jana Brzechwy w Stargardzie.

Zakresem kontroli obj¢to wykonane dziatania zwigzane z prowadzeniem strony
podmiotowej BIP jednostki, i stwierdzono:

— strona BIP Przedszkola spetnia podstawowe standardy struktury stron podmiotowych
Biuletynu Informacji Publicznej,

— wskazano osobe¢ odpowiedzialng za techniczne wprowadzanie informacji na strony
BIP,

— powiazano strony BIP Przedszkola z gtéwna strong https://www.bip.gov.pl/;

— umieszczono czytelny link do strony gtownej BIP oraz do strony gtéwnej placowki;

— strona BIP zawiera elementy wymienione w § 11 Rozporzadzenia (imi¢ i nazwisko,
numer telefonu, adresu poczty elektronicznej, co najmniej jednej z oséb redagujacych
stron¢ BIP, jednakze brak instrukcji korzystania ze strony BIP),

— przekazano ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji informacje niezbedne do
prowadzenia strony gtéwnej BIP,

— pomimo podjecia dziatan zmierzajacych do zamieszczania kompletnych informacji o
ktorych mowa w art. 6 ust. 1 u.d.i.p, tj.: nie udostgpniono biezacych informacji
publicznychm. in.: planu finansowego na 2019 rok, o$wiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej za rok 2018, podstawowych danych dotyczacych rekrutacji do przedszkola
W roku biezacym,o$wiadczenia majgtkowego Dyrektora Przedszkola za rok 2018,
informacji o majatku jakim dysponuje przedszkole.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnos$ci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tre$§¢ dokumentdéw i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zafgcznik nr 3 do protokotu.

Natymczynnoscikontrolnezakonczono.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach 1 podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Dyrektor jednostki Pani Joanna Szarkielzostata poinformowana o procedurach dotyczacych
praw wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej zatacznik do
Zarzadzenia Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu
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Miejskiego w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy
podpisania protokotu oraz prawa ztozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci
niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek:

ktore zatagczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod pozycja ........ .

Stargard, dnia .........ccceeeeveiieinenenn, 2019 roku.

24



