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Protokot

ZprzeprowadzonejkontroliproblemowejwPrzedszkoluMiejskimNr3wStargardzie

wokresieod03czerwca2019rokudol4czerwca2019rokuprzez —Zastepce
DyrekotoraWydziatuAudytu i KontroliUrzedu Miejskiego w Stargardzieoraz —Glownego
specjaliste WydziatuAudytu i

KontroliUrzeduMiejskiegow StargardzienapodstawieupowaznieniaNr12/2019zdnia29maja20
19rokuPrezydentaMiastaStargard.

Zakreskontroli:

1. Gospodarkafinansowazallpéfrocze2018roku.

2. Realizacja zamowien publicznych w 2018 roku oraz prawidlowosésporzqdzania
sprawozdania o udzielanych zamowieniach publicznych.

Dyrektorem Przedszkola Miejskiego Nr 3 w Stargardzie jest Pani Malgorzata G6zdz
powolana zarzgdzeniem Nr 276/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 19lipca 2017 roku
w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 3 w Stargardzie na
okres od 01 wrze$nia 2017 roku do 31 sierpnia 2022 roku.

Glownym Ksiggowym jest Pan - zatrudniony od 04 kwietnia 2012 roku

na czas nieokreslony na podstawie umowy o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy,
tj. 3/4 etatu.

Podczaskontroliwyjasnienudzielat:

—Glownyksiegowy.



Whioski:

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajace na:

1. Przekazaniu Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych rocznego sprawozdania
0 udzielonych zamowieniach za rok 2018, z przekroczeniem terminu ustalonego w art.
98 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.
U.z 2018 ., poz. 1986, ze zm.),



Podstawy formalno-prawne funkcjonowania jednostki:

1. Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994

ze zm.).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 07 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz.U. z 2018 r.
poz. 1457 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2204 ze zm.).

I.Gospodarkafinansowajednostkizal Ipélrocze2018roku.
BUDZET

Tematsprawdzonowoparciuodokumentyzrodtowe, tj.:raportykasowe,wyciggibankowe,faktu
ryVAT,rachunki,poleceniawyjazdowstuzbowych,urzadzeniaksiggowei sprawozdawczos$¢.Sze
zegotowywykazzpodziatemnadziaty,rozdzialy
iparagrafyprzedstawiaponizszatabela,ktorazostalaopracowanawoparciuoplandochodéwiwydat
kéwna2018rok,ewidencjeksiegowagorazsprawozdaniaRb-27S
IRb-28Szallpotrocze2018roku.

Planna Wydatki
§ Wyszczegdlnienie 2018rok zallpétrocz %
€2018roku

Dzial801-Oswiataiwychowanie 2.391.803,00 | 1.118.840,83 46,78

Rozdzial80104 2.341.212,00 | 1.099.515,71 46,97

4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 1.646.533,00 856.048,53 51,99

4040 |Dodatkowewynagrodzenieroczne 95.068,00 0,00 0,00

4110 [Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 290.500,00 129.338,03 44,53

4120 [SktadkinaFunduszPracy 30.250,00 13.155,34 43,49

4140 [Wptaty na PFRON 578,00 132,00 22,84

4210 [Zakupmaterialowiwyposazenia 40.000,00 21.878,69 54,70

4240 Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksigzek 8.000,00 436,92 5,47

4260 [Zakupenergii 68.730,00 21.093,64 30,69

4270 [Zakupustugremontowych 20.000,00 18.908,00 94,54

4300 [Zakupushugpozostalych 50.000,00 32.838,20 65,68

4360 Optata z tytutu ustug telekomunikacyjnych 1.300,00 710,97 54,69

4410 Podréze stuzbowe krajowe 200,00 192,39 96,20

4430 Rozne optlaty i sktadki 270,00 0,00 0,00

4440 Odpisynazaktadowyfunduszswiadczensocjalnych 88.883,00 3.883,00 4,37
4700 [Szkoleniapracownikdéwniebedacychczionkamikorpusus

tuzbycywilnej 900,00 900,00 | 100,00

Rozdzial80146 12.000,00 11.600,00 | 96,670

4300 [Zakupustugpozostatych 2.000,00 2.000,00 | 100,00
4700 [Szkoleniapracownikéwniebedacychczlonkamikorpusus

tuzbycywilnej 10.000,00 9.600,00 96,00

Rozdzial80149 31.236,00 4.135,92 13,24

4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 29.236,00 2.135,94 7,31

4240 [Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksigzek 2.000,00 1.999,98 | 100,00

Rozdzial80195 7.355,00 3.589,20 48,80

4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 3.000,00 3.000,00 | 100,00




4110 [Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 516,00 515,70 | 100,00
4120 SkiadkinaFuI}duszPracy 74,00 73,50 99,33
4440 OdpisynaZFSS 3.765,00 0,00 0,00

Tabelal.Planwydatkowbudzetowychijegowykonaniezallpotrocze2018roku.

Plandochodowbudzetowychna2018rokiwykonanie.

Planna Wykonanie
§ Wyszczegollnienie 2018rok zalIpélrocze %
2018roku
Rozdzial80104-Przedszkola 350,00 194,00| 55,43
0970 | Wplywyzréznychdochodow 350,00 194,00| 55,43

Tabela2.Plandochodowbudzetowychijegowykonaniezal Ipotrocze2018roku.

RozliczeniesrodkownawydatkibudzetoweprzyznanenafinansowaniedzialalnosciPrzedszk
olaMiejskiegoNr3wStargardziewl Ipétroczu2018roku.

1.1. Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.07.2018 r.
(WB Nr 66/2018 z dnia 01.07.2018 r.) 127.115,57 zk

Wplywy w II potroczu 2018 roku stanowily:

1) otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzedu Miejskiego:

— WB Nr 70/2018 z dnia 18.07.2018 r. 100.000,00 zt
— WB Nr 76/2018 z dnia 03.08.2018 r. 100.000,00 zt
— WB Nr 85/2018 z dnia 31.08.2018 r. 150.000,00 zt
— WB Nr 91/2018 z dnia 24.09.2018 r. 150.000,00 zt
— WB Nr 96/2018 z dnia 01.10.2018 r. 100.000,00 zt
— WB Nr 106/2018 z dnia 31.10.2018 r. 100.000,00 zt
— WB Nr 109/2018 z dnia 09.11.2018 r. 150.000,00 zt
— WB Nr 118/2018 z dnia 30.11.2018 r. 79.293,00 zt
— WB Nr 123/2018 z dnia 19.12.2018 r. 62.510,00 zt

Razem: 991.803,00 zi

2) zwrot nadplaty potracenia komorniczego 488,67 zt
3) zwrot nadptaconego wynagrodzenia 129,06 zt
4) refundacja PUP (prace interwencyjne) 12.633,08 zt
5) wplata odsetek (kontrola ZUS) 28,00 zt
6) zwrot nadptaty za PFRON 132,00 zt
7) zwrot wptaty PZU, i pozyczki KZP 962,28 7t
8) zwrot podatku od §wiadczen ZFSS 2.117,00 zt
9) refundacja optaty bankowej i wynagrodzenia 1.228,00 zt
10) zwrot mylnie przekazanej kwoty 8.744.91 zt

Ogolem wplywy: 1.018.266,00 zi

Wydatki w II potroczu 2018 r. stanowily:



1) zrealizowane czeki 108.514,61 zt
1) wynagrodzenie pracownikow 463.161,75 zt
2) nagrody jubileuszowe 12.808,10 zt
3) nagrody DEN 11.252,57 zt
4) sktadki przekazane do ZUS 267.914,40 zt
5) podatek dochodowy 0sob fizycznych 66.398,00 zt
6) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 3.883,00 zt
7) zwrot dochodéw do budzetu 194,00 zt
8) umowy PUP (prace interwencyjne) 3.393,53 zt
9) dofinansowanie do studiéw 2.000,00 zt
10) zwrot niewykorzystanych srodkow 77,74 zt
11) sktadki PFRON 264,00 zt
12) odprawy emerytalne 32.886,09 zt
13) potrgcenia z list ptac 54.204,98 zt
w tym:
—  sktadki cztonkowskie ZNP 584,62 z{
— sktadkiCommercial 1.732,68 z¢
—  skiadki polisy PZU 17.852,76 z{
— splata pozyczek mieszkaniowych 4.400,00 zt
— splata pozyczek KZP 23.180,00 z¢
— sktadki Ergo Hestia 3.030,75 z4
— potracenie komornicze 3.424,17 z{
10) zaptacone faktury na kwotg 118.428,80 zt
W tym:

— oplata za energig cieplng 9.387,61 z¢
— oplata za energig elektryczng 5.510,96 z¢
— oplata za gaz 2.931,34 z{
— oplata za monitoring 804,30 z¢
— oplata za wode 3.263,73 z4
—  Scieki 4.925,83 z4
—  wywoz odpadow 5.908,23 z/
— ustugi bhp 1.800,00 z¢
— szkolenie pracownikow 10.500,00 z¢
— wynagrodzenie za zajecia z rytmiki, tanca 7.755,00 z¢
— zakup wyposazenia: dywan, tablica korkowa,

wyposazenie kuchni, pojemniki na zabawki 11.554,26 z{
— materialy dla konserwatora 1.666,35 z/
—  wywoz odpadow kuchennych 2.761,40 z{
—  ustugi telekomunikacyjne 711,37 z#
— materialy biurowe 2.507,82 z¢
— deratyzacja 258,00 z¢
— ustuga kominiarska 599,63 z/
— oplaty bankowe 10,00 z¢
— ustuga transportowa positkow 3.291,50 z¢
— zwrot mylnie przekazanej wplaty 8.744,91 z/
— serwis i opieka technologiczna systemu 2.400,00 z{
—  zakup artykutow czystosciowych 4.575,63 z4

— woda do picia 768,63 z{



— remonty: malowanie lazienki i lezakowni,

remont poszycia dachu, wymiana paneli podtogowych 17.300,50 z¢

— badania profilaktyczne pracownikow 1.115,00 z¢
— opieka 10D 2.400,00 zt
— konserwacja instalacji gazowej 700,00 zt
— konserwacja systemu alarmowego 807,50 zt
— zakup pomocy dydaktycznych 2.436,90 z1
— zwrot kosztow podrozy stuzbowej 192,39 z{
— zakup oprogramowania 840,01 zt
Ogotem wydatki: 1.145.381,57 zt

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 31.12.2018 r.
(WB Nr 128/2018 z dnia 31.12.2018 r.) 0,00 zt

GOSPODARKA KASOWA W |1 POLROCZU 2018 ROKU

1.2. Stan srodkow w kasie na dzien 01.07.2018 roku
(RK Nr 7/2018 z dnia 01.07.2018 r.) 0,00 zi

Kontrolg objeto nastepujace raporty kasowe:

1) RK Nr 7 zaokres 01— 31.07.2018 .,
2) RK Nr 8zaokres01-31.08.2018r.,
3) RK Nr 9 zaokres 01 —30.09.2018 .,
4) RK Nr 10 za okres 01 — 30.10.2018 r.,
5) RK Nr 11 zaokres 01 —30.11.2018 r.,
6) RK Nr 12 zaokres 01 —31.12.2018 r.

Na przychody skladaly sie:

— zrealizowane czeki 91.573,99 zt
Razem przychody: 91.573,99 zt

Na rozchody skladaly sie:

— wynagrodzenie pracownikow 85.689,38 zt
— nagrody DEN 4.562,30 zt
— wyrdwnanie nagrody jubileuszowej 590,00 zt
— prace interwencyjne 732,31 zt

Razem wydatki:  91.573,99 zi

Stan Srodkow w kasie na dzien 31.12.2018 roku

(RK Nr 12 za okres 01 — 31.12.2018 r.) 0,00 zt
Terminy podjecia gotowki czekiem z banku i przyjecia jej do kasy Przedszkola
Miejskiego Nr 3 przedstawia ponizsza tabela:



Nr czeku, data podjecia Nr KP, data przyjecia
NrWB gotowki z bzll)nkfle Kwota (1) NrRK gotowki dg k:g Kwota (z1)
72/2018 | 0011448563 — 27.07.2018 r. 16.732,47 7 KP 8/2018 z 27.07.2018 r. 16.732,47
81/2018 | 0011448564 —23.08.2018 r. 16.940,62 8 KP 9/2018 z 23.08.2018 r. 16.940,62
83/2018 | 0011448565 —29.08.2018 r. 185,67 8 KP 10/2018 z 29.08.2018 r. 185,67
91/2018 | 0011448566 — 24.09.2018 r. 17.500,03 9 KP 11/2018 z 24.09.2018 r. 17.500,03
99/2018 | 0011448567 —12.10.2018 r. 4.562,30 10 KP 12/2018 2 12.10.2018 r. 4.562,30
103/2018 | 0011448568 — 23.10.2018 r. 21.734,27 10 KP 13/2018 z 23.10.2018 r. 21.734,27
115/2018 | 0011448569 —23.11.2018 r. 15.518,83 11 KP 14/2018 z 23.11.2018 r. 15.518,83
124/2018 | 0011448570 —20.12.2018 r. 15.340,42 12 KP 15/2018 z 20.12.2018 r. 15.340,42

Tabela 3. Terminy podjecia gotdwki z banku i przyjecia jej do kasy za II pétrocze 2018 roku.

Gotéwka podjeta czekiem z banku wptacana byla do kasy Przedszkola Miejskiego Nr 3
w tym samym dniu, zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 cyt. wyzej ustawy o rachunkowosci.

Terminowos$¢ odprowadzania skladek ZUS w II pétroczu 2018 roku.

Miesigc i rok Nr WB Data przekazania
lipiec - 2018 73/2018 30.07.2018
sierpien — 2018 85/2018 31.08.2018
wrzesie — 2018 94/2018 28.09.2018
pazdziernik — 2018 106/2018 31.10.2018
listopad — 2018 118/2018 30.11.2018
., 127/2018 27.12.2018
grudzien - 2018 003/2019 04.01.2019

Terminowos$¢ odprowadzania podatku od oséb fizycznych w II polroczu 2018 roku.

Miesigc i rok Nr WB Data przekazania
lipiec 73/2018 30.07.2018
sierpien 85/2018 31.08.2018
wrzesien 94/2018 28.09.2018
pazdziernik 106/2018 31.10.2018
listopad 118/2018 30.11.2018
grudzien 003/2019 04.01.2019

1.3. EwidencjesyntetycznawybranychkontKsiegigléwnejzal Ipotrocze2018rokuprzedstaw

iajaponizszetabele:
1)Saldokontal01,,Kasa”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
108.514,61 108.514,61 237.683,10 237.683,10 - -
SaldokontajestzgodnezRaportemKasowymNrl12zaokres01-31.12.2018roku.
2)Saldokontal30,,Rachunekbiezacyjednostki”’nadzien31.12.2018rokuwynosilo
0,00zt



Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
130 Wn Ma Whn Ma Whn Ma

1.018.266,00 | 1.145.381,57 | 2.427.187,34 | 2.427.187,34 - -

SaldokontajestzgodnezZWBNr128/2018zdnia31 grudnia 2018roku

3)Saldokonta201,,Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami”nadzien31.12.2018rokuwynosit

0] 0,00zt
Symbolko Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
201 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
58.756,76 49.554,54 128.827,59 128.827,59 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

4)Saldokonta225,,Rozrachunkizbudzetami”’nadzien31.12.2018rokuwynosito

postronie Mall.696,11z1
Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
295 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
66.642,36 78.373,20 148.820,25 160.516,36 - 11.696,11

SaldokontastanowigzobowigzaniawobecUrzeduSkarbowegoztytutupodatkuPIT-4
zagrudzien2018roku.PodatekodprowadzonydoUrzeduSkarbowegodniaO4stycznia
2019roku(WB Nr003/2019zdnia04.01.2019r.).

5)Saldokonta229,,Pozostalerozrachunkipublicznoprawne”nadzien31.12.2018rokuwynosi

lopostronie Ma61.125,92z1
Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
301.037,79 361.334,33 684.598,79 745.724,71 - 61.125,92

SaldokontastanowigzobowigzaniawobecZUSzagrudzien2018rokuodprowadzonychdoZUSwdn
iu04 stycznia 2019roku(WB Nr003/2019zdnia04.01.2019r.).

6)Saldokonta231  ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”nadzien 31.12.2018
rokuwynosilopostronie Ma 130.164,84z}
Symbolk Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
onta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
941.127,65 1.071.301,97 1.850.865,73 1.981.030,57 - 130.164,84

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

7)Saldokonta401,,Zuzyciematerialowienergii”’nadzien31.12.2018rokuwynosilo

0,00zt



Symbol Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
201 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
45.596,20 112.969,43 112.969,43 112.969,43 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
8)Saldokonta402,,Ustugiobce”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbol Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
402 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
69.303,82 89.895,24 89.895,24 89.895,24 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
9)Saldokonta404,,Wynagrodzenia”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbol Obroty za II poétrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
404 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
1.035.358,72 | 1.825.288,42 | 1.825.288,42 | 1.825.288,42 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

10)Saldokonta405,,Ubezpieczeniaspoleczneiinne§wiadczenia”nadzien31.12.2018 rokuwy

nosilo 0,00zt
Symbol Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
405 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
223.176,45 459.459,11 473.421,58 473.421,58 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

11)Saldokonta409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”nadzien 31.12.2018 rokuwynosito0,00 zi

Symbol Obroty za II potrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
409 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
192,39 460,24 460,24 460,24 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

2.RachunekdochodowPrzedszkolaMiejskiegoNr3.

NapodstawieUchwatyNrXLIV/498/10RadyMiejskiejwStargardzie
zdnia28wrzesnia2010rokuwsprawieutworzeniawydzielonegorachunkudochodow
iwydatkownimifinansowanychprzezsamorzadowejednostkibudzetowedzialajacenapodstawieu
stawyosystemieo$§wiatywPrzedszkoluMiejskimNr3zostalutworzonyrachunekdochodéwiwydat
koéwnimifinansowanych.

Podstawagospodarkifinansowejjednostkibudzetowejwzakresiewydzielonegorachunkudoch
odowiwydatkéwnimifinansowanychwrokubudzetowymjestplanfinansowydochodéwiwydatko
w.ktorysporzadzonyzostalwdziale8010OS$wiata
iwychowanie,rozdziale80104Przedszkolaiparagrafyklasyfikacjibudzetowe;.
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ZrodlamidochodéwPrzedszkolaMiejskiegoNr3gromadzonychnawydzielonymrachunkus
a:

1) oplatyzawynajempomieszczen,

2) oplatyzapobytizawyzywieniedzieci.

DochodygromadzoneprzezPrzedszkoleMiejskieNr3nawydzielonymrachunkuprzeznaczo
nebylyna:
1) wydatkizwigzanezbankowaobstugawydzielonegorachunku,
2) zakupartykutdéwzywno$ciowych,
3) finansowanie§wiadczenwykraczajacychpozapodstawegprogramowawychowania
przedszkolnego,
4) innewydatkizwigzanezdziatalno$cigjednostekbudzetowych.

Szczegotowyplandochoddwijegowykonaniezpodzialemnaparagrafyzallpotrocze2018rokuprze
dstawiaponizszatabela,opracowanawoparciuosprawozdanieRb-34S.

Wykonanieza Il
potrocze 2018 %
roku

Plan
§ na 2018 rok

0660 | Wpltywy z optat za korzystaniec z wychowania
przedszkolnego 220.000,00 43.995,34 20,00
0670 | Wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia
W jednostkach realizujagcych zadania z zakresu

wychowania przedszkolnego 319.000,00 102.692,19 32,20
0750 | Dochodyznajmuidzierzawy 500,00 250,00 50,00
0920 | Pozostateodsetki 200,00 50,14 25,07
0970 | Wplywyzrdéznychdochodow 0,00 1.458,44 0,00
Ogoélem 539.700,00 148.446,11 27,51

Tabela4.PlandochodownawydzielonymrachunkuijegowykonaniezalIpotrocze2018roku.

OgotemwydatkizalIpdtrocze2018rokuzpodzialemnadzial,rozdziatiparagrafyprzedstawiaponizs
zatabela,opracowanawoparciuosprawozdaniapotroczneRb-34S.

§ Plan ||W ');datkizz?n %
polrocze ()
na2018rok 8roku

3020 | Wydatkiosoboweniezaliczonedowynagrodzen 10.000,00 2.357,20 23,58
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4.000,00 - 523,17 0,00
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 620,00 -12,28 0,00
4170 | Wynagrodzeniabezosobowe 18.880,00 0,00 0,00
4210 | Zakupmaterialdowiwyposazenia 60.000,00 19.194,63 32,00
4220 | Zakupsrodkoéwzywnosci 290.000,00 95.720,27 33,01
4240 | Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksigzek 20.000,00 4.970,94| 24,86
4260 | Zakupenergii 30.000,00 7.336,22| 24,46
4270 | Zakupustugremontowych 50.000,00 12.283,50 | 24,57
4280 | Zakupustugzdrowotnych 5.000,00 1.805,00 | 36,10
4300 | Zakupustugpozostatych 40.700,00 18.903,04 | 46,45
4360 | Opftatyztytuluzakupuustugtelekomunikacyjnych 1.000,00 332,94 | 33,30
4410 | Podrozestuzbowekrajowe 2.500,00 - 116,38 0,00
4430 | Rozne optaty i sktadki 2.000,00 0,00 0,00
4700 | Szkoleniepracownikowniebedacychcztonkamikorpusust

uzbycywilnej 5.000,00 0,00 0,00

Ogolem 539.700,00 162.251,91 30,07

Tabela5.Planwydatkownawydzielonymrachunkuijegowykonaniezal Ipotrocze2018roku.
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2.1.Stansrodkéwnarachunkubankowym

nadzien01.07.2018r.(WBNr122/2018zdnia01.07.2018r.) 13.805,80zt

Wplywyzallpoétrocze2018rokustanowily:
1) optatazapobytiwyzywieniedzieci 160.937,55zt
2) opflata za wyzywienie personelu 3.157,57zt
3) odprowadzeniegotéwkidobanku 24.137,00zt
4) przygotowaniepomieszczenianalokalwyborczy 250,00zt
5) odszkodowanie za zalanie pomieszczenia 1.458,44 7t
6) refundacja mylnie przekazanej kwoty 8.744,91 7zt

Wydatkizal Ipélrocze2018rokustanowily:

Ogotemwplywy:198.685,47z1

1) optatybankowe 1.343,35z1
2) zakupartykulowspozywczych 96.885,98zt
3) zakupsrodkowczystosciowych 5.137,03zt
4) zakupmateriatowdlakonserwatora 873,97z
5) wyplataczekiem 1.344,70z1
6) zwrot podatku VAT do UM 54,09zt
7) energia cieplna 13.479,95 zt
8) zakup wyposazenia: plandeki na piaskownice,

drukarki, kserokopiarka, dysk sieciowy,

wyposazenie kuchni 16.266,84zt
9) energia elektryczna 1.487,55z1
10) monitorowanieobiektu 1.008,60zt
11) pomoce edukacyjne i dydaktyczne, zabawki 5.407,86zt
12) ustugitelekomunikacyjne 522,87zt
13) woda 1.171,67zt
14) zwrot nadptaty za przedszkole 153,07zt
15) wymiana o$weitlenia w salach 10.000,00zt
16) zakupartykutéwbiurowych 1.182,25z1
17) ustugiBHP 1.200,00zt
18) wyrdb pieczatek 86,72zt
19) zakup licencji 300,00zt
20) badanialekarskiepracownikow 690,00zt
21) prenumerataczasopism 1.169,84z1
22) transport positkow 2.432,00z1
23) montaz rolet 7.592,00zt
24) zakupodziezydlapracownikowzgodniezBHP 1.687,20zt
25) renowacja podtogi 4.500,00zt
26) zakup wyposazenia apteczki 113,83zt
27)woda do picia 211,07zt
28) wywoz odpadoéw kuchennych 1.460,16z1
29) konserwacja dzwigu 738,00 zt
30) pranie poscieli 123,00 zt
31) naprawa sprzetu kuchennego 498,15 zt
32) scieki 1.730,48 zt
33) zajecia z rytmiki 8.540,00 zt



34) zwrot mylnie przekazanej kwoty
35) serwis komputerowy

36) wywoz nieczystosci

37) opieka IOD

38) oklejanie szyb folia

39) deratyzacja

40) serwis punktualnika

41) konserwacja systemu alarmowego

StanSrodkownarachunkubankowym
nadzien31.12.2018r.(WBNr227/2018zdnia31.12.2018r.)

2.2.StanSrodkowwkasienadzien01.07.2018r.

KontrolgobjgtoraportykasowezalIpotrocze2018roku:

— RKNr13 za okres 01 — 18.09.2018r.,
— RKNrl4zaokres19 — 30.09.2018r.,

— RKNTr 15zaokres01- 16.10.2018r.,

— RKNTr16 zaokres17— 31.10.2018r.,

— RKNr17zaokres01- 16.11.2018r.,

— RKNTr18 zaokres17— 30.11.2018r.,

— RKNr 19 za okres 01 — 15.12.2018 r.,
— RK Nr 20 za okres 16 — 31.12.2018 r.

Nawplywyskladalysie:

— Pobraniegotowkiczekiemzbanku
— odplatnos¢ za przedszkole

Nawydatkiskladalysie:

— zwrotnadplatzaopiekenad dzie¢mi
— odprowadzeniegotowkidobanku

Stansrodkéwwkasienadzien31.12.2018r.
(RK Nr20zaokres16-31.12.2018r.)

Wwynikuprzeprowadzonejanalizystwierdzonoconastgpuje:

8.744,91 zt
1.200,00 zt
3.836,00 zt
2.400,00 zt
6.008,55 zt
135,30 zt
738,00 zt
123,00 zt

Ogolemwydatki:212.491,27z7k

0,00zt

0,00z}

1.344,70zt
24.137,00 zt

Razem:25.481,70z1

1.344,70zt
24.137,00zt

Razem:25.481,70z1

0,00zt

1. Doraportowkasowychdotaczonebylydowodyzrodtowet;.:

dowodyKasaPrzyjmiei bankowedowodywptat.
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2. Dowodyksiegowezawieratystwierdzeniaizakwalifikowaniadowodudoujecia
wksiegachrachunkowychprzezwskazaniemiesigcaorazsposobuujeciadowodu
wksiegach(dekretacja)orazosobyodpowiedzialnejzatewskazania.

3. Zapisywraportachkasowychdokonywanebytywsposdbchronologiczny.

4. Sprawdzonoprawidtowosépodjeciagotowkizbankuiprzyjeciajejdokasy.Gotowkapodjet
aczekiemzkontabankowegowptacanabytadokasy jednostki
wtymsamymdniu,zgodnieztre$cigart.24ust.Spkt3ustawyzdnia29wrzesnial 994rokuorac
hunkowosci.

Terminypodj¢ciagotowkizbankudokasyprzedstawiaponizszatabela:

Nrczeku,datapodjeciagoto Kwota NrKP,dataprzyjeciagoto Kwota
NrwB wizbanks @) NrRK " wiidokay @)
154/2018 0011448032-18.09.2018 263,50 13 KP682-18.09.2018 263,50
162/2018 0011448033-28.09.2018 319,50 14 KP708-28.09.2018 319,50
173/2018 0011448034-16.10.2018 459,70 15 KP784-16.10.2018 459,70
196/2018 0011448035-16.11.2018 302,00 17 KP861-16.11.2018 302,00

Tabela6.Terminypodj¢ciagotowkizbankuiprzyjeciajejdokasyzallpotrocze2018roku.

5. DowodyKPopatrzonebytypodpisamiosobywystawiajacej,zatwierdzajacej,odbierajace;ji
sprawdzajace;.

2.3.EwidencjasyntetycznawybranychkontKsiegiGlownej.

1)Saldokontal01,, Kasadochodywlasne”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolko Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
25.481,70 25.481,70 60.245,69 60.245,69 - -

SaldokontajestzgodnezRKNr20zaokresod16 -31grudnia2018roku.

2)Saldokontal32,,Rachunekdochodéwjednostekbudzetowych”nadzien31.12.2018 rokuw

ynosilo 0,00zt
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
132 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
198.685,47 | 212.491,27 407.093,19 407.093,19 - -

SaldokontajestzgodnezZWBNr227/2018zdnia31grudnia2018roku.

3)Saldokonta201,,Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami”nadzien31.12.2018rokuwynosil

opostronie Ma37.677,15z1
Symbolko Obroty za Il pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
201 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
343.905,70 | 368.924,85 707.706,18 745.383,33 - 37.677,15
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Saldokontastanowizalgcznik Nr 1.

4)Saldokonta401,,Zuzyciematerialowienergii”nadzien31.12.2018rokuwynosilo 0,00 zi

Symbolkont Obroty za II poélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
401 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
157.596,70 289.248,02 311.248,02 311.248,02 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
5)Saldokonta402,,Ustugiobce”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolkont Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
402 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
69.537,43 91.261,45 91.261,45 91.261,45 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
6)Saldokonta404,, Wynagrodzenia”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolko Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
404 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

7)Saldokonta405,,Ubezpieczeniaspoleczneiinneswiadczenia”nadzien31.12.2018 rokuwyn

osilo 0,00zt
Symbolkont|  Obroty za II potrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
405 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
2.995,65 3.356,05 3.356,05 3.356,05 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

8)Saldokonta409,,Pozostalekosztyrodzajowe”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00z}

Symbolkont Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
409 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 116,38 116,38 116,38 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

3. Realizacja zaméwien publicznych w 2018 roku oraz prawidlowos¢sporzadzania

sprawozdania o udzielanych zamowieniach publicznych.

Zgodnie z art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, ze zm.), zamawiajacy sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach. Stosownie do art. 98 ust. 2 ustawy PZP,
zamawiajacy jest zobowigzany przekazac roczne sprawozdanie Prezesowi Urzedu Zamowien
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Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie.

Zakres sprawozdania okre$lony zostat w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 15 grudnia 2016 roku w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu
0 udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. z 2016 r., poz.
2038).

3.1. Zakres podmiotowy dotyczacy obowiazku sporzadzania i przekazywania rocznego
sprawozdania.

Obowigzek sporzadzenia i przekazania Prezesowi Urzedu rocznego sprawozdania
0 udzielonych zamowieniach dotyczy wszystkich zamawiajacych, o ktorych mowa w art. 3
ust. 1 ustawy PZP, bez wzgledu na tryb udzielenia zaméwienia publicznego. Do sporzadzenia
rocznego sprawozdania zobowigzany jest co do zasady kazdy zamawiajacy, ktory udzielit
w danym roku zamodwienia publicznego, w tym roéwniez zamawiajacy, ktory udzielit
zamoOwien z wytgczeniem procedur okre§lonych przepisami ustawy PZP.

Powyzszy obowiazek nie bedzie mial zastosowania w odniesieniu do zamawiajacych,
ktérzy w roku objetym sprawozdaniem nie udzielili Zadnego zamdwienia, tj.: nie udzielili
zamOwienia w oparciu o przepisy ustawy PZP oraz nie udzielili zaméwienia z wylgczeniem
procedur okreslonych ustawg PZP,

3.2. Zakres informacji przekazywanych w sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach
publicznych.

3.3. Zalacznik do rozporzadzenia, ustalajacy wzor rocznego sprawozdania, obejmuje
dziesie¢ tabel, okreslajacych zakres przekazywanych informacji w nastepujacym
podziale:

I.  Zamawiajacy;
Il.  Zamowienia klasyczne o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
1. Zamowienia sektorowe o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢
kwoty, o ktorej] mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, 1 mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
IV. Zamoéwienia w dziedzinach obronnosci 1 bezpieczenstwa o wartosci przekraczajacej
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy,
I mniejszej od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy;
V. Zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
V1.  Postepowania o udzielenie zamowienia, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy,
w ktorych wystapita relacja okreslona w art. 17 ust. 1 ustawy albo w art. 24 ust. 5 pkt
3 ustawy, lub w ktérych wykonawcy zawarli porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy;
VIl. Zamoéwienia na ustugi spoteczne i1 inne szczegdlne uslugi, o warto$ci mniejszej,
rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy oraz w art. 1380

ustawy;
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VIIl.  Zamoéwienia, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy, uwzgledniajace aspekty
spoteczne;
IX. Zamoéwienia, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy, uwzgledniajace aspekty
srodowiskowe lub innowacyjne;
X.  Zamdwienia udzielone z wyltaczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy.

Poszczegdlne tabele sprawozdania winny by¢ wypelnione przez zamawiajacych stosownie
do udzielonych w danym roku zamoéwien, tj.. w przypadku udzielenia w danym roku
kalendarzowym zamoéwien odpowiadajacych wartoscig i rodzajem kategoriom zaméwien
podlegajacych ujawnieniu w danej czgSci rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych.

3.4. Forma i warto§¢ umowy w sprawie zamowienia publicznego a obowigzek
sprawozdawczy.

Zgodnie z art. 2 pkt. 13 ustawy PZP zaméwieniem publicznym jest odplatna umowa
zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane. Ocena odptatnego charakteru umowy powinna by¢ dokonywana
z uwzglednieniem zasad prawa cywilnego, odnoszacych si¢ do umow (arg. z art. 139 ust. 1
ustawy PZP). Przyjmuje si¢, ze przez umowe odptatng nalezy rozumie¢ umowe, na mocy
ktorej strona dokonujaca przysporzenia na rzecz drugiej strony otrzymuje w zamian korzys$¢
majatkowa. Biorgc pod uwage fakt, iz odptatnos¢ obejmuje kazdy rodzaj korzysci, ktéra
przedstawia warto$¢ pienigzng, z tym jednak zastrzezeniem, iz korzy$¢ wynikajaca z umowy
nie musi by¢ uiszczana w postaci pieni¢znej uzna¢ nalezy, iz z samego faktu okreslenia
W umowie wynagrodzenia wykonawcy w wysokosci 0 zt nie wynika, iZ umowa ta ma
charakter nieodptatny.

Powyzsze dotyczy w szczegdlnosci umow w sprawie zamoOwienia publicznego, ktérych
przedmiotem sg ustugi bankowe, albowiem specyfika wykonywania ustug bankowych jest ich
powiazanie z innymi ustlugami dokonywanymi na zlecenie zamawiajgcego (np. dokonywane
na zlecenie zamawiajgcego rozliczenia pienig¢zne towarzyszace obstudze kasowe;j).
W konsekwencji, niepobieranie optat, np. za prowadzenie obstugi kasowej zamawiajgcego,
bank moze rekompensowac poprzez pobieranie optat za dokonywanie rozliczen finansowych.

Dla uznania, w $wietle przepisow ustawy PZP, danego stosunku zobowigzaniowego za
zamowienie publiczne nie jest zatem konieczne ustalenie wysokosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy tytulem wykonania przedmiotu zamowienia na okreslonym
minimalnym poziomie. Kazda bowiem umowa, w oparciu o ktéora wykonawca za
zrealizowang usluge, dostawe lub robote budowlang uzyskuje korzy$¢ majatkowsa, posiada
charakter zamowienia publicznego, takze woOwczas, gdy wynagrodzenie wykonawcy
wskazane w umowie zostalo okreslone na poziomie 0 zi.

Odnoszac si¢ do formy prawnej, w jakiej musi zostaé zawarty stosunek zobowigzaniowy
W celu uznania go za zamowienie publiczne w rozumieniu ustawy PZP wskaza¢ nalezy, iz
stosownie do tresci art. 139 ust. 2 ustawy PZP umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemnej, chyba Ze przepisy odrebne wymagaja formy szczeg6lnej. Tym
samym, obowigzkowi sprawozdawczemu podlega kazda umowa w sprawie zamdwienia
publicznego zawarta z wykonawcg wybranym w wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przeprowadzonego w oparciu o przepisy ustawy PZP, w formie
pisemnej (art. 139 ust. 2 w zw. z art. 2 pkt. 13).
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Zamawiajacy podaje w tabelach Il - IX (z wylaczeniem tabeli nr VI) catkowitg wartos§¢
umoéw zawartych w roku, ktorego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowa
nie zostata jeszcze w catosci wykonana i zamawiajacy nie wydatkowat catych kwot, na jakie
zostaly zawarte umowy. W przypadku za§ umow zawartych na czas nieoznaczony, za warto$¢
umowy nalezy przyja¢ warto$¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania
zamoOwienia (por. przypis Nr 1, ktérego wyjasnienie znajduje si¢ w zataczniku do
rozporzadzenia w sprawie Sprawozdania, pod tabelg X).

Kwoty wartoSci umoéw w sprawie zamowienia publicznego, jakie zamawiajgcy musi
przyja¢ celem prawidtowego wypeknienia tabel II-IX (z wylaczeniem tabeli Nr VI), odnosza
si¢ zatem do wynagrodzenia ustalonego (wskazanego w umowie) w momencie nawigzania
danego stosunku zobowigzaniowego. Zmiana pierwotnie ustalonego wynagrodzenia, a tym
samym zaplata wykonawcy wynagrodzenia tytulem realizacji przedmiotu zamodwienia
w kwocie innej niz poczatkowo ustalona (takze wowczas, gdy zawarcie i wykonanie umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego ma miejsce w tym samym roku, za ktory zamawiajacy
sporzadza sprawozdanie), nie ma wptywu na podawang w sprawozdaniu warto$¢ zamdwienia.

W odniesieniu do zaméwien udzielonych z wytaczeniem procedur okreslonych przepisami
ustawy PZP, tj. zamoéwien, ktore zamawiajacy zobowigzany jest uwzgledni¢ w_tabeli X
poda¢ nalezy w zlotych, taczng wartos$¢ udzielonych zamowien, bez podatku od towardéw
i ustug. Przy czym, przyjmowana przez zamawiajgcego wartos¢ udzielonych zamoéwien
zaleze¢ bedzie od formy prawnej zawartej umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
W przypadku zawarcia umowy w _formie pisemnej, zamawiajacy przyjmuje wartos¢ danego
stosunku zobowigzaniowego na zasadach analogicznych, jakie maja zastosowanie przy
wypeianiu tabel II-I1X (z wylaczeniem tabeli Nr VI), tj. wysoko$§¢ wynagrodzenia bez VAT
w wysokosci wskazanej w pierwotne] umowie w sprawie zamdwienia publicznego. Zawarcie
umowy w formie ustnej, skutkowaé bedzie co do zasady przyjmowaniem przez
zamawiajacego dla celdow sprawozdawczych wartoSci  wskazanej] w  dokumencie
wystawianym przez wykonawce, w_ktorym wykonawca okresla wysoko$¢ naleznego mu
wynagrodzenia tytulem realizacji przedmiotu zamowienia, tj. na fakturze, paragonie badz na
rachunku.

3.5. Przedszkole Miejskie Nr 3 zobligowane jest do zlozenia sprawozdania
Zz uwzglednieniem Tabeli X — poniewaz udzielalo zamoéwien z wylaczeniem procedur
okreslonych przepisami PZP. Nizej przedstawiono sposob wypelnienia tabeli X -
»Zamowienia udzielone z wylgczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy PZP”.

W tabeli X zamawiajacy podaja dane dotyczace udzielonych zamowien. W przypadku
wytaczenia procedur okreslonych przepisami ustawy z uwagi na warto§¢ zamowienia badz
zamowien w dziedzinach obronnos$ci 1 bezpieczenstwa udzielone na dostawy 1 ustlugi, jezeli
warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz od kwot okres§lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP (Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 22 sierpnia
2016 roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkursow,
od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej - Dz.U. z 2016 r. poz. 1386 - tj.: 750 000 euro - w przypadku zamowien innych
niz zamowienia sektorowe lub zamowienia w dziedzinach obronno$ci 1 bezpieczenstwa oraz
1 000 000 euro - w przypadku zamowien sektorowych) — zamawiajacy podajg jedynie taczna
warto$¢ udzielonych zamowien, a w przypadku wytaczenia procedur okreslonych przepisami
ustawy z uwagi na inne przestanki niz warto§¢ zamowienia — podaja takze liczbe udzielonych
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zamowien. Podajac laczng wartos¢ zaméwien udzielonych bez stosowania przepisOw ustawy
PZP w zwiazku z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy PZP(zamowien i1 konkursow, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro), zamawiajacy
uwzglednia kazdq umowe zawartga w formie pisemnej i ustnej, ktorej przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy PZP, za
realizacje ktorej wykonawca otrzyma wynagrodzenie wieksze niz 0 zl, lecz nie
przekraczajace rownowartosci kwoty z art. 4 pkt. 8 ustawy PZP.

Informacje przekazywane przez zamawiajacych w rocznych sprawozdaniach dotyczace
zamoOwien udzielonych z wylgczeniem procedur ustawy PZP umozliwi ustalenie petnej skali
udzielanych 1 realizowanych zaméwien oraz ocen¢ prawidlowosci funkcjonowania catego
systemu zamdwien oraz skali stosowania przez zamawiajacych ustawowych wylgczen.

Niezbedne informacje do sporzadzenia sprawozdania rocznego o udzielonych
zamowieniach publicznych w zakresie zaméwien wylaczonych spod obowigzku stosowania
przepisow_ustawy PZP, zamawiajacy ustalajg w szczegdlnosci na podstawie odpowiednich
wykazow i rejestrow wydatkow finansowanych ze Srodkéw publicznych, ktére sa obowiazani
dokumentowac na podstawie odrebnych przepisow.

Sprawozdanie Przedszkola Miejskiego Nr 3 sporzadzono m.in. w oparciu o prowadzony
wykaz umow.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumenty ksiggowe oraz wybrane umowy, tj.:

— umowa na wymian¢ o§wietlenia z dnia 26.06.2018 roku zawarta z STAR LIFT,

— umowa na wymian¢ poszycia dachu z dnia 02.07.2018 roku zawarta z Zaktadem
Ogolnobudowlanym,

— umowa cyklinowanie i lakierowanie parkietu z dnia 02.07.2018 roku zawarta z Star
Parkiet,

— umowa na montaz rolet z dnia 02.07.2018 roku zawarta z Nietoperz Spotka Cywilna,

— umowa dotyczaca prowadzenia zaje¢ z rytmiki, gimnastyki korekcyjnej oraz tanca
z dnia 03.09.2018 roku zawarta z Akademig Tanca Prestige Dance,

— umowa dotyczaca udzielenia licencji na uzywanie systemu informatycznego, oraz
aktualizacja systemu z dnia 13.11.2017 roku zawarta z Osrodkiem Produkcyjno-
Wdrozeniowym Doskomp sp. z 0.0.

— umowa dotyczaca Licencji na korzystanie z modutu Arkusz w ramach systemu Sigma
z dnia 23.04.2018 roku zawarta z Vulcan sp. z 0.0.

Poprawne sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach publicznych,
wymaga biezacego prowadzenia wykazu udzielonych zamowien publicznych w danym roku.
3.6. Forma przekazywania sprawozdania rocznego

Sprawozdanie powinno obejmowac rok kalendarzowy, tzn. dane zawarte w sprawozdaniu
powinny dotyczy¢ zamoOwien udzielonych od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia roku

sprawozdawczego.

W celu spelnienia obowiazku przekazania sprawozdania nalezy:
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1. wypehi¢ elektroniczny formularz na stronie portalu UZP (w celu przekazania
sprawozdania trzeba mie¢ takie same uprawnienia, jak do przesytania ogtoszen do
BZP, wszystkie dotychczas przyznane zamawiajacym loginy/hasta do BZP zachowuja
swo0ja waznosc);

2. wysta¢ formularz sprawozdania drogg elektroniczng (on-line) przez stron¢ portalu
uzp.

Przepisy rozporzadzenia nie przewiduja obowigzku wysytania do Urzedu Zamowien
Publicznych wydruku sprawozdania pocztg, czy faksem, a jedynie przekazanie formularza
sprawozdania drogg elektroniczng. System elektroniczny pozwala ponadto na ujednolicenie
danych oraz wyeliminowanie biedow, ktore pojawialy si¢ przy tradycyjnym sposobie
przekazywania sprawozdan. Przyczynia si¢ on réwniez do zwigkszenia mozliwosci
weryfikacji danych oraz poprawy jakos$ci przeprowadzanych na podstawie sprawozdan analiz.

Potwierdzeniem, ze sprawozdanie wplyngto do UZP w wersji elektronicznej jest
pojawienie si¢ na stronie systemu UZP oraz w formularzu sprawozdania numeru
referencyjnego i daty, wygenerowanych przez system UZP.

Prawidlowo wypetnione sprawozdanie roczne o udzielonych zamowieniach w roku 2018
na taczng kwote netto 380 923,99 zt., przestano elektronicznie do UZP w dniu 21 maja
2019 roku - Nr ref. nadany przez UZP ZP-SR/78307-2018. Wyjasnienie dotyczace
opodznienia zloZenia sprawozdania stanowizalgcznik Nr 2 wraz z Kopia sprawozdania.

3.7. Zamoéwienia publiczne w 2018 roku.

Zarzadzeniem Nr 10/2017 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 3 w Stargardzie z dnia
31 grudnia 2017 roku wprowadzono regulamin w sprawie udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto w Przedszkolu Miejskim Nr 3 w Stargardzie.
Niniejszy regulamin wszedt w zycie z dniem 01 stycznia 2018 roku.

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgce] wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.). Do zamdéwien przekraczajacych
wyrazong w ztotych rownowarto§¢ 30 000 euro netto stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Wydatki ponoszone na realizacj¢ zadania musza by¢ dokonywane w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow.

Wszyscy wykonawcy maja zapewniony taki sam dostep do informacji dotyczacych danego
zamoOwienia publicznego. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego okres$lane sa w taki sposob, aby zawieraly wymagania
zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego oraz:

a) nie zawezaly konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby
niezb¢dne do osiggnigcia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow,

b) okreslaly poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne wymagania odnoszace
si¢ do przedmiotu zamowienia, np. jakos¢, funkcjonalnos$¢, parametry techniczne,
termin wykonania zamowienia.
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Zamoéwienie moze by¢ udzielone wykonawcy, ktory spetnia wymagania zamawiajacego
i ztozyl najkorzystniejszg oferte. Zamawiajagcy nie moze w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych dzieli¢ zamowienia na czgséci lub zaniza¢
jego wartosci. W przypadku wydatkow wynikajacych z umow o wartosci od 30 000 zt netto
do 50 000 zt netto wlacznie, tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT), istnieje obowigzek
dokonania i udokumentowania rozeznania rynku poprzez przestanie zapytan ofertowych do
co najmniej dwoch firm. Dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje wystanie zapytania w
wersji elektronicznej badz telefoniczng rozmowe z podmiotami dziatajagcymi na rynku
I realizujacymi ushugi w zakresie zapytania ofertowego.

W przypadku wydatkow wynikajacych z umow o wartosci od 5 000 zt netto do 30 000 zt
netto wlacznie, o ile to mozliwe, gromadzone sg dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku,
wskazujace, ze dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od
ceny rynkowej. Dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie rozeznania rynku s3
W szczegolnosci: skierowanie do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow zapytania
ofertowego. Wymog powyzszy jest spelniony réwniez wtedy, gdy zlozona zostanie tylko
jedna wazna oferta. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form
podnoszenia kwalifikaciji,.

Udzielanie zamowien publicznych nastgpuje zgodnie z zasada konkurencyjnosci
w przypadku zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 50 000 zi netto, tj. bez
podatku od towarow i ustlug (VAT). W ramach postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego przygotowywane sa dla kazdego zamodwienia:

— zapytanie ofertowe;

— opis przedmiotu zamodwienia, a jezeli wymaga tego prawidlowe udzielenie

zamoOwienia publicznego specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia;

— istotne warunki umowy lub wzér umowy.

Opis przedmiotu zmdwienia nie powinien odnosi¢ si¢ okreslonego wyrobu, zrodta itp.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe na tablicy
ogloszen Przedszkola Miejskiego Nr 3 oraz wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert
spetniajacg warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, przy czym wybor oferty jest
dokumentowany notatkg. Informacj¢ o wyniku postgpowania umieszcza si¢ w tablicy
ogtoszen Przedszkola.

W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego

— wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade

konkurencyjnosci za spelniona;

— nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym

bez zachowania opisanej procedury.

W przypadku zamowien o wartosci rownej 10 000 zt, a w przypadku zamoéwien o roboty
budowlane bez wzgledu na wartos¢ zamdwienia, umowy powinny by¢ zawierane na pismie.
Wyjatkiem jest nagla sytuacja np. awaria mogaca wyrzadzi¢ szkody w mieniu badz znacznie
zaktocajaca prace Przedszkola usuniecie jej nastepuje na wniosek Dyrektora Przedszkola
potwierdzony zleceniem pisemnym usuni¢cia awarii jednakze z otrzymaniem wstepnej ceny
za wykonywane zlecenie. Za przeprowadzenie postgpowan majacych na celu wytonienie
wykonawcow robot oraz podpisanie stosownych umoéw odpowiedzialny jest dyrektor
jednostki, jako zamawiajacy, ktory w razie konieczno$ci moze korzysta¢ z pomocy
inspektorow nadzoru Wydziatu Inzynierii Urzedu Miejskiego w Stargardzie.

W trakcie kontroli sprawdzano faktury VAT i rachunki dotyczace zakupu ustug i towarow
w roku 2018. Na wszystkich dokumentach, jako podstawe zwolnienia ze stosowania cyt.
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wyzej ustawy Prawo Zamowien Publicznych wskazuje si¢ art. 4 pkt 8 tejze ustawy.
W przypadku dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzania $Sciekow do
sieci kanalizacyjnej, dostaw gazu z sieci gazowej, dostaw ciepta z sieci cieplowniczej, ustug
przesylowych lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych, wskazuje
si¢ wlasciwg podstawe prawna tj. 67 ust. 3 PZP.

Z wyjasnien ustnych udzielonych przez Glownego ksiegowego wynika, iz w jednostce
W okresie objetym kontrolg, nie udzielano zamodwien publicznych powyzej 30 000,00 euro.
W wypadku udzielania zamowien ponizej tej kwoty wybor oferty nastegpowal w wyniku
negocjacji z dostawcami, w oparciu o w/w zarzadzenie dyrektora przedszkola. W niektorych
przypadkach byty sporzadzane protokoty z negocjacji.

W badanym okresie dokonano wydatkow, miedzy innymi na:

— wymiana poszycia dachu na kwote 2 439,02 zt netto (faktura VAT Nr 229/2018 z dnia
18.08.2018 roku),

— malowanie lezakowni i tazienki na kwotg 2 439,02 zt netto (faktura VAT Nr 230/2018
z dnia 18.08.2018 roku),

— wymiana paneli w przedsionku przedszkola na kwota 6 097,56 zt netto (faktura VAT
Nr 231/2018 z dnia 18.08.2018 roku),

— ushuga kominiarska na kwotg 487,50 zt netto (faktura VAT Nr 180/2018 z dnia
03.07.2018 roku),

— montaz rolet na kwot¢ 2 439,02 zt netto (faktura VAT Nr 36/MAG/18 z dnia
23.07.2018 roku),

— renowacja podlogi wraz z materiatem na kwote 3 658,54 zl netto (faktura VAT Nr
2/2018 z dnia 16.07.2018 roku),

— wymiana o$wietlenia w dwdch salach lekcyjnych na kwotg 8 130,08 zt netto (faktura
VAT Nr 477/2018 z dnia 10.07.2018 roku),

— konserwacja dwoch dzwigdow towarowych na kwote 450,00 zt netto (faktura VAT Nr
725/2018 z dnia 17.10.2018 roku),

— opieka technologiczna systeméw informatycznych i serwis sprze¢tu komputerowego na
kwote 975,60 zt netto (faktura VAT Nr 0689/18 z dnia 15.10.2018 roku),

— opieka inspektora ochrony danych na kwote 1 951,22 zt netto (faktura VAT Nr
868/MAG/10/2018 z dnia 03.10.2018 roku),

— wywoz odpadow kuchennych na kwotg 416,00 zt netto (faktura VAT Nr 999/2018
z dnia 30.09.2018 roku),

— oklejanie folig mleczng szyb na kwote 1 700,00 zt netto (faktura VAT Nr 22/2018/11
z dnia 29.11.2018 roku),

— serwis punktualnika na kwot¢ 600,00 zt netto (faktura VAT Nr 157/2018 z dnia
29.11.2018 roku),

— oklejanie folig mleczng szyb na kwote 3 185,00 zt netto (faktura VAT Nr 14/2018/11
z dnia 20.11.2018 roku).

Zamowienia do kwoty 30.000 euro stanowig zamoOwienia publiczne, z tym, Ze nie stosuje
si¢ w odniesieniu do nich przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych(t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze zm.). Powyzsze nie oznacza jednak catkowitej
swobody w wydatkowaniu $rodkéw publicznych.
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Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tres¢ dokumentéw i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zalgcznik nr 3 do protokotu.

Natymczynnoscikontrolnezakonczono.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach 1 podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Dyrektor jednostki Pani Matgorzata Go6zdz zostata poinformowana o procedurach
dotyczacych praw wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowiacej
zalacznik do Zarzadzenia Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia
2017 roku w sprawie wprowadzenia Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat
Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki
kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu oraz prawa zlozenia wyjasnien
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I umotywowanych zastrzezen do tresci niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego

podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zataczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjs ........ .

Stargard, dnia .......cccceeveeieiieiieene 2019 roku.
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