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zprzeprowadzonejkontroliproblemowejwPrzedszkoluMiejskimNrlwStargardzie
wokresieod15maja2019rokudo24maja2019rokuprzez — Zastgpce DyrekotoraWydziatuAudytu
i KontroliUrzgdu Miejskiego w Stargardzieoraz — Glownego specjaliste WydziatuAudytu i
KontroliUrzeduMiejskiegow StargardzienapodstawieupowaznieniaNr11/2019zdnial3maja20
19rokuPrezydentaMiastaStargard.

Zakreskontroli:

1. Gospodarkafinansowazallpéfrocze2018roku.

2. Prawidlowos¢ sporzgdzania sprawozdania o udzielanych zamoéwieniach publicznych.

DyrektoremkontrolowanejjednostkijestBeataSlgzak ktorejpowierzonostanowiskoDyrektoraPr

zedszkolaMiejskiegoNr1zOddzialamilntegracyjnymiZarzadzeniem
Nr199/2015PrezydentaMiastaStargardzdniaOllipca2015rokunaokresod01wrze$nia2015rokud
031sierpnia2020roku.

GlownaKsiegowawPrzedszkoluMiejskimNr1zOddzialamilntegracyjnymijest-
zatrudnionaodO1lutego2012rokuwniepelnymwymiarzeczasupracy,tj.3/4etatunaczasnieokreslo

ny.

Podczaskontroliwyjasnienudzielata:

-—Glownaksiggowa.



Podstawyformalno-prawnefunkcjonowaniajednostki:

=

UstawazdniaO8marcal990r.osamorzadziegminnym(t.j.Dz.U.z2018r.p0z.994zezm.).
Ustawazdnia27sierpnia2009r.ofinansachpublicznych(t.j.Dz.U.z2017r.poz.2077zezm.).
3. Ustawazdnia29stycznia2004r.Prawo zamowien publicznych(Dz.U.z2015r.poz.2164
zezm.).
4. Ustawazdnia07wrze$nial 991r.osystemieoswiaty(t.J.Dz.U.z2018r.
poz.1457zezm.).
5. Ustawazdnia29wrzes$nial 994r.orachunkowosci(t.j.Dz.U.z2018r.
poz.2204zezm.).

N

I.Gospodarkafinansowajednostkizal Ipélrocze2018roku.

BUDZET

Tematsprawdzonowoparciuodokumentyzrodtowe,tj.:raportykasowe,wyciagibankowe,faktu
ryVAT,rachunki,poleceniawyjazdowstuzbowych,urzadzeniaksiggowei sprawozdawczos¢.Szc
zegotowywykazzpodziatemnadziaty,rozdziaty
iparagrafyprzedstawiaponizszatabela,ktorazostalaopracowanawoparciuoplandochodéwiwydat

kéwna2018rok,ewidencjeksiegowagorazsprawozdaniaRb-27S
iRb-28Szallp6trocze2018roku.

Planna Wydatki
§ Wyszczegdlnienie 2018rok zallpétrocz %
€2018roku

Dzial801-Oswiataiwychowanie 2.728.301,00 | 1.321.823,87 48,45

Rozdzial80104 2.422.806,00 | 1.174.804,62 48,49

3020 | Wydatkiosoboweniezaliczonedowynagrodzen 450,00 150,00 33,34

4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 1.793.970,00 941.160,63 52,47

4040 Dodatkowewynagrodzenieroczne 105.200,00 0,00 0,00

4110 [Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 247.230,00 126.128,81 51,02

4120 [SktadkinaFunduszPracy 34.206,00 19.673,45 57,52

4210 Zakupmaterialowiwyposazenia 12.000,00 11.995,21 99,96

4260 [Zakupenergii 56.000,00 19.824,99 35,41

4300 [Zakupustugpozostatych 61.550,00 28.087,50 45,64

4440 Odpisynazaktadowyfundusz§wiadczensocjalnych 112.200,00 27.784,03 24,77

Rozdzial80146 11.000,00 6.184,00 56,22

4300 [Zakupushugpozostalych 4.500,00 2.500,00 55,56
4700 [Szkoleniapracownikoéwniebedacychcztonkamikorpusus

tuzbycywilnej 6.500,00 3.684,00 56,68

Rozdzial80149 282.194,00 137.322,25 48,67

4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 230.600,00 112.506,98 48,79

4110 [Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 36.400,00 19.473,69 53,50

4120 [SktadkinaFunduszPracy 3.194,00 781,58 24,47

4300 [Zakupustugpozostatych 12.000,00 4.560,00 38,00

Rozdzial80195 12.301,00 3.513,00 28,56

4010 [Wynagrodzeniaosobowepracownikow 3.000,00 3.000,00 | 100,00

4110 [Sktadkinaubezpieczeniaspoteczne 516,00 513,00 99,42

4440 OdpisynaZFSS 8.785,00 0,00 0,00

Tabelal.Planwydatkowbudzetowychijegowykonaniezallpotrocze2018roku.

Plandochodowbudzetowychna2018rokiwykonanie.




Planna Wykonanie
§ Wyszczegllnienie 2018rok zalIpélrocze %
2018roku
Rozdzial80104-Przedszkola 650,00 260,24 | 40,04
0970 | Wplywyzréznychdochodow 650,00 260,24 | 40,04
2400 | Wptatadobudzetupozostatoscisrodkéwfinansowychgromadz
onychnawydzielonymrachunkujednostkibudzetowe;j
0,00 199,09

Tabela2.Plandochodowbudzetowychijegowykonaniezal Ipotrocze2018roku.

RozliczeniesrodkownawydatkibudzetoweprzyznanenafinansowaniedzialalnosciPrzedszk
olaMiejskiegoNrlwStargardziewllpétroczu2018roku.

1.1. Stan Srodkoéw na rachunku bankowym na dzien 01.07.2018 r.

(WB nr 83/2018 z dnia 01.07.2018 r.) 81.255,44 zt

Wplywy w II potroczu 2018 roku stanowily:

1) otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzedu Miejskiego:

— WB Nr 84/2018 z dnia 04.07.2018 r. 93.000,00 zt
— WB Nr 92/2018 z dnia 23.07.2018 r. 50.000,00 zt
— WB Nr 94/2018 z dnia 30.07.2018 r. 70.000,00 zt
— WB Nr 97/2018 z dnia 03.08.2018 r. 88.500,00 zt
— WB Nr 99/2018 z dnia 10.08.2018 r. 5.000,00 zt
— WAB Nr 103/2018 z dnia 24.08.2018 r. 42.000,00 zt
— WAB Nr 105/2018 z dnia 31.08.2018 r. 72.000,00 zt
— WB Nr 106/2018 z dnia 03.09.2018 r. 68.000,00 zt
— WB Nr 113/2018 z dnia 19.09.2018 r. 8.000,00 zt
— WB Nr 116/2018 z dnia 24.09.2018 r. 78.000,00 zt
— WB Nr 119/2018 z dnia 28.09.2018 r. 70.000,00 zt
— WB Nr 122/2018 z dnia 03.10.2018 r. 70.000,00 zt
— WB Nr 126/2018 z dnia 12.10.2018 r. 20.000,00 zt
— WAB Nr 130/2018 z dnia 19.10.2018 r. 13.000,00 zt
— WB Nr 133/2018 z dnia 26.10.2018 r. 46.000,00 zt
— WB Nr 136/2018 z dnia 31.10.2018 r. 68.000,00 zt
— WB Nr 137/2018 z dnia 02.11.2018 r. 90.000,00 zt
— WB Nr 144/2018 z dnia 19.11.2018 r. 17.000,00 zt
— WB Nr 147/2018 z dnia 27.11.2018 r. 50.000,00 zt
— WB Nr 149/2018 z dnia 30.11.2018 r. 70.000,00 zt
— WB Nr 150/2018 z dnia 03.12.2018 r. 70.000,00 zt
— WAB Nr 154/2018 z dnia 10.12.2018 r. 16.137,00 zt
— WB Nr 160/2018 z dnia 19.12.2018 r. 67.664,00 zt

Razem: 1.242.301,00 zi

2) korekta odpisu ZFSS (WB nr 157/2018 z dnia 14.12.2018 r.) 94,85 zt
3) zwrot nadptaconego wynagrodzenia

(WB nr 152/2018 z dnia 06.12.2018 r.) 40,45 zt



Ogotem wplywy:

Wydatki w II polroczu 2018 r. stanowily:

1)
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

zrealizowane czeki

wynagrodzenie pracownikow

ekwiwalent za urlop

nagrody DEN, jubileuszowe

sktadki przekazane do ZUS

podatek dochodowy 0s6b fizycznych

odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
zwrot dochodéw do budzetu

potracenia z list plac

w tym:

sktadki cztonkowskie ZNP
sktadki NSZZ Solidarnosé
sktadki polisy PZU

splata pozyczek mieszkaniowych
sptata pozyczek KZP

potracenie komornicze

10) zaptacone faktury na kwotg

w tym:

oplata za energie cieplng

oplata za energie elektryczng

oplata za gaz

optata za monitoring

optata za wode, Scieki, wywoz odpadow
ustugi bhp

szkolenie pracownikow

wynagrodzenie za zajecia z rytmiki, tanca, fizjoterapii
zakup systemu rejestrujgcego czas pobytu dzieci
zakup wozka

zakup miesiarki i art. kuchennych
zakup pralki

materialy biurowe , szafa, ksigzki
deratyzacja

doplaty do swiadczen socjalnych

optaty bankowe

zakup ustug transportowych

zwrot wplaty

refundacja PZU Zycie

doptata do czesnego

ustugi informatyczne

dzierzawa xero

aktualizacja oprogramowania

1.242.436,30 zi

350,00 zt
678.314,95 zt
192,25 7zt
27.796,36 zt
385.639,80 zt
78.248,00 zt
27.878,88 zt
2.038,84 zt
52.284,51 zt

472,50 zt
1.050,61 zt
13.689,48 zi
10.250,00 zt
25.401,00 zt
1.420,92 z{

70.948,15 zt

13.542,24 z{
3.258,19 z{
1.727 14 zt

885,60 z{
9.090,04 z{
1.230,00 z¢
3.334,00 z{

13.003,10 z{

738,00 zt

359,16 zt
4.986,90 zI
1.319,97 zt
2.059,17 zt

135,30 zt

427,00 z{

112,50 zt
3.797,30 zt

40,45 zt

179,00 z¢
2.500,00 zt
6.341,99 z#

389,52 z{
1.491,58 zt



Ogotem wydatki: 1.323.

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 31.12.2018 r.
(WB Nr 165/2018 z dnia 31.12.2018 r.)
GOSPODARKA KASOWA W || POLROCZU 2018 ROKU

1.2. Stan srodkow w kasie na dzien 01.07.2018 roku
(RK Nr 2/2017 z dnia 03.09.2018 r.)

Kontrola objeto nastepujace raporty kasowe:

1) RK Nr 2/18/B za okres 03-28.09.2018 r.,
2) RK Nr 3/18/B za okres 01-31.10.2018 r.

Na przychody skladaly sie:

- zrealizowane czeki
Razem przychody:
Na rozchody skladaly sie¢:
- wynagrodzenie za szkolenie pracownikow
Razem wydatki:

Stan Srodkow w kasie na dzien 31.12.2018 roku
(RK Nr 3/18/B za okres 01-31.10.2018 r.)

691,74 zi

0,00 zi

0,00 zt

350,00 zt
350,00 zt

350,00 zt
350,00 zi

0,00 z1

Terminy podjecia gotowki czekiem z banku i przyjecia jej do kasy Przedszkola

Miejskiego Nr 1 przedstawia ponizsza tabela:

Nr czeku, data podjecia Nr KP, data przyjecia
Nrwa gotowki z banku Kwota (z1) | NrRK gotowki do kasy Kwota (z1)
119/2018 | 0010998962 — 28.09.2018 . 100,00 | 2/18/B KP 18/2018 z 28.09.2018 r. 100,00
136/2018 | 0010998963 — 31.10.2018 . 250,00 | 3/18/B KP 21/2018 z 31.10.2018 r. 250,00
Tabela 3. Terminy podj¢cia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za II potrocze 2018 roku.
Gotowka podjeta czekiem z banku wplacana byla do kasy Przedszkola Miejskiego Nr 1

w tym samym dniu, zgodnie z tre$cig art. 24 ust. 5 pkt 3 cyt. wyzej ustawy o rachunkowosci.

Terminowos¢ odprowadzania skladek ZUS w II polroczu 2018 roku.

| Miesiac i rok | Nr WB | Data przekazania




lipiec - 2018 97/2018 03.08.2018
sierpien — 2018 107/2018 05.09.2018
wrzesien — 2018 123/2018 05.10.2018
pazdziernik — 2018 138/2018 05.11.2018
listopad — 2018 151/2018 05.12.2018

N 165/2018 31.12.2018
grudzien - 2018 002/2019 04.01.2019

Terminowos$¢ odprowadzania podatku od oséb fizycznych w II potroczu 2018 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
lipiec 102/2018 20.08.2018
sierpien 114/2018 20.09.2018
wrzesien 130/2018 19.10.2018
pazdziernik 145/2018 20.11.2018
listopad 161/2018 20.12.2018
grudzien 007/2019 18.01.2019

1.3. EwidencjesyntetyczngwybranychkontKsiegigiéwnejzal Ipétrocze2018rokuprzedstaw

iajgponizszetabele:
1)Saldokontal01,,Kasa”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
350,00 350,00 2.195,00 2.195,00 - -

SaldokontajestzgodnezRaportemKasowymNr3/18/Bzaokres01-31.10.2018roku.

2)Saldokontal30,,Rachunekbiezacyjednostki”’nadzien31.12.2018rokuwynosilo

0,00zt
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
130 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
1.242.341,45 | 1.323.596,89 | 2.728.540,54 | 2.728.540,54 - -

SaldokontajestzgodnezZWBNr165/2018zdnia31 grudnia 2018roku

3)Saldokonta201,,Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami”nadzien31.12.2018rokuwynosit

0 po stronie Ma 246,00zt
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
68.039,20 68.285,20 146.786,94 147.032,94 - 246,00
Saldo konta stanowig:
Whn Ma
Ustugi bhp 246,00 zt
RAZEM - 246,00 zt

4)Saldokonta225,,Rozrachunkizbudzetami”nadzien31.12.2018rokuwynosilo

postronie

Mal2.378,00zt



Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
295 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
78.485,60 78.920,60 161.582,95 173.960,95 - 12.378,00

SaldokontastanowigzobowigzaniawobecUrzeduSkarbowegoztytutupodatkuPIT-4

zagrudzien2018roku.PodatekodprowadzonydoUrzgduSkarbowegodnial8

2019roku(WBnr007/2019zdnial8.01.2019r.).

stycznia

5)Saldokonta229,,Pozostalerozrachunkipublicznoprawne”nadzien31.12.2018rokuwynosi

lopostronie Ma79.442,07z1
Symbolko Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
299 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
412.257,13 429.252,74 785.201,49 864.643,56 - 79.442,07

SaldokontastanowigzobowigzaniawobecZUSzagrudzien2018rokuodprowadzonychdoZUSwdn
iu04 stycznia 2019roku(WBnr002/2019zdnia04.01.2019r.).

6)Saldokonta231  ,,Rozrachunki z tytulu  wynagrodzen”nadzien  31.12.2018
rokuwynosilopostronie Ma 149.631,86 zt
Symbolk Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
onta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
1.047.895,39 1.197.527,25 2.155.088,98 2.304.720,84 - 149.631,86

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

7)Saldokonta401,,Zuzyciematerialowienergii”’nadzien31.12.2018rokuwynosilo

0,00zt
Symbol Obroty za II potrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
31.818,77 65.140,97 65.140,97 65.140,97 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
8)Saldokonta402,,Uslugiobce”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbol Obroty za II potrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
35.393,33 77.802,08 77.802,08 77.802,08 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
9)Saldokonta404,,Wynagrodzenia”nadzien31.12.2018rokuwynosilo 0,00zt
Symbol Obroty za II potrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku




Wn Ma Whn Ma Wn Ma
1.197.486,80 | 2.199.588,53 | 2.199.588,53 | 2.199.588,53 - -

404

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

10)Saldokonta405,,Ubezpieczeniaspoleczneiinne§wiadczenia”nadzien31.12.2018 rokuwy

nosilo 0,00zt
Symbol Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
konta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
405 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
221.177,34 474.429,53 474.429,53 474.429,53 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

2.RachunekdochodowjednostkibudzetowejPrzedszkolaMiejskiegoNr1.

NapodstawieUchwatyNrXLIV/498/10RadyMiejskiejwStargardzie
zdnia28wrzesnia2010rokuwsprawieutworzeniawydzielonegorachunkudochodow
iwydatkéwnimifinansowanychprzezsamorzadowejednostkibudzetowedziatajacenapodstawieu
stawyosystemieoswiatywPrzedszkoluMiejskimNrl1zOddziatamilntegracyjnymizostatutworzon
yrachunekdochodowiwydatkdwnimifinansowanych.

Podstawagospodarkifinansowejjednostkibudzetowejwzakresiewydzielonegorachunkudoch
odowiwydatkdwnimifinansowanychwrokubudzetowymjestplanfinansowydochodowiwydatko
w,ktorysporzadzonyzostalwdziale8010$wiata
iwychowanie,rozdzialeB0104Przedszkolaiparagrafyklasyfikacjibudzetowe;.

ZrédlamidochodéwPrzedszkolaMiejskiegoNr1gromadzonychnawydzielonymrachunkus
a:

1) optatyzawynajempomieszczen,

2) oplatyzapobytizawyzywieniedzieci.

DochodygromadzoneprzezPrzedszkoleMiejskieNrlnawydzielonymrachunkuprzeznaczo
nebylyna:
1) wydatkizwigzanezbankowgobstugawydzielonegorachunku,
2) zakupartykutdwzywnosciowych,
3) finansowanieswiadczenwykraczajacychpozapodstaweprogramowawychowania
przedszkolnego,
4) innewydatkizwigzanezdziatalnoscigjednostekbudzetowych.

Szczegotowyplandochodowijegowykonaniezpodziatemnaparagratyzallpotrocze2018rokuprze
dstawiaponizszatabela,opracowanawoparciuosprawozdanieRb-34S.

§ Plan Wykonaniezallpétro %
na2018rok cze2018roku

0660 Wplywy z optat za korzystanie z wychowania

przedszkolnego 112.480,00 50.726,46 | 45,10
0670 Wplywy z optat za korzystanie z wyzywienia w

jednostkach  realizujagcych  zadania z  zakresu

wychowania przedszkolnego 251.300,00 109.434,00 | 43,55
0750Dochodyznajmuidzierzawy 2.500,00 751,49 | 30,06
0830Wptywyzustug 1.000,00 0,00 0,00
0920Pozostateodsetki 300,00 135,85 | 45,29




0970Wptywyzréznychdochodow 500,00 39,99

8,00

Ogélem 368.080,00 161.087,79

43,77

Tabela4.PlandochodéwnawydzielonymrachunkuijegowykonaniezalIpotrocze2018roku.

Ogotemwydatkizallpétrocze2018rokuzpodzialemnadzial,rozdziatiparagrafyprzedstawiaponizs

zatabela,opracowanawoparciuosprawozdaniapotroczneRb-34S.

Plan W,ydatkiza
§ na2018rok l1pétrocze201 %
8roku
2400 | Wptywydobudzetupozostatoscisrodkowfinansowychgro
madzonychnawydzielonymrachunkujednostkibudzetow
ej 199,09 0,00 0,00
3020 | Wydatkiosoboweniezaliczonedowynagrodzen 7.800,00 3.287,12 42,15
4170 | Wynagrodzeniabezosobowe 1.000,00 263,00 26,30
4210 | Zakupmaterialdowiwyposazenia 67.430,00 42.417,52 62,91
4220 | Zakupsrodkowzywnosci 245.300,00 114.229,66 | 46,57
4240 | Zakuppomocynaukowych,dydaktycznychiksiazek 6.000,00 5.793,44| 96,56
4260 | Zakupenergii 2.240,00 0,00 0,00
4270 | Zakupustugremontowych 1.600,00 295,20| 18,45
4280 | Zakupustugzdrowotnych 4.000,00 1.604,80| 40,12
4300 | Zakupustugpozostatych 26.030,00 22.174,82| 85,19
4360 | Opflatyztytuluzakupuustugtelekomunikacyjnych 2.880,00 966,30 | 33,56
4410 | Podrozestuzbowekrajowe 500,00 0,00 0,00
4530 | Podatek od towarow i ustug (VAT) 300,00 0,00 0,00
4700 | Szkoleniepracownikdéwniebedacychcztonkamikorpusust
uzbycywilnej 3.000,00 290,00 9,67
Ogolem 368.279,09 191.321,86| 51,95
Tabela5.Planwydatkownawydzielonymrachunkuijegowykonaniezal Ip6irocze2018roku.
2.1.StanSrodkownarachunkubankowym
nadzien01.07.2018r.(WBNr136/2018zdnia01.07.2018r.) 30.234,07zk
Wplywyzallpétrocze2018rokustanowily:
1) optatazapobytiwyzywieniedzieci 139.023,74zt
2) odsetkiodnieterminowychwptatzapobytiwyzywieniedzieci 105,74zt
3) odprowadzeniegotowkidobanku 24.982,73zt
4) przygotowaniepomieszczenianalokalwyborczy 250,00z1
5) wynajem pomieszczen 615,00 zt
6) refundacja mylnie przekazanej kwoty 179,00 zt

Ogoélemwplywy:165.156,21z1

Wydatkizal Ipotrocze2018rokustanowily:

1) optatybankowe

2) zakupartykutlowspozywczych

3) zakups$rodkowczystosciowych
4) zakupmateriatdbwdlakonserwatora
5) wyplataczekiem

6) zwrot podatku VAT do UM

7) dostep do serwera

1.455,89z1
117.823,71zt
7.649,68z1
3.498,50zt
7.580,72z1
173,00zt
937,37 zt
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8) zakup wyposazenia: drabina, talerze, dzbanki,
miski, krzesta, stoliki, szafy aktowe, kosa, waga,

zjezdzalnia, regaty, szafy, odkurzacz, radia 22.249,377t
9) montaz szaf 150,00zt
10) monitorowanieobiektu 135,30zt
11) pomoce edukacyjne i dydaktyczne 5.365,65zt
12) ustugitelekomunikacyjne 1.020,30zt
13) czynsz za barek 108,16zt
14) pokazy artstyczne dla dzieci 852,00zt
15) cze$ci 1 naprawadzwigu 1.845,00zt
16) zakupartykutowbiurowych i dziennikoéw zajgc 1.944,65z1
17) ustugiBHP 246,00zt
18) wyrob pieczatek 86,72zt
19) zakup cze$ci do obieraczki 412,547%
20) badanialekarskiepracownikow 1.511,00zt
21) prenumerataczasopism 1.003,95z1
22) kosztwysytkiitransportu 993,34zt
23) szkoleniepracownikow 290,00zt
24) zakupodziezydlapracownikowzgodniezBHP 765,3471
25) przeglad instalacji gazowej 150,00zt
26) umowa zlecenie 172,75z
27) ZUS od umowy zlecenia 90,25zt
28) przeglad przeciwpozarowy 712,177k
29) konserwacja dzwigu 295,20 zt
30) ustugi fizjoterapeutyczne 750,00 zt
31) zakup tonerow i tuszy do drukarek 950,00 zt
32) scieki 296,58 zt
33) zajecia z rytmiki 1.218,17 zt
34) mylna zaptata PZU 179,00 zt
35) naprawa elewacji wejscia gtdéwnego oraz

roboty elektryczne w szatni 12.477,94 zt

Ogolemwydatki:195.390,28z}

StanSrodkownarachunkubankowym
nadzien31.12.2018r.(WBNr260/2018zdnia31.12.2018r.) 0,00zt

2.2.Stansrodkéwwkasienadzien01.07.2018r. 0,00zt

KontrolgobjetoraportykasowezalIpotrocze2018roku:

— RKNTr16/18/RD za okres 01-10.07.2018r.,
— RKNTr17/18/RDzaokres01-10.08.2018r.,
— RKNTr18/18/RDzaokres11-21.08.2018r.,
— RKNTr19/18/RDzaokres22-31.08.2018r.,
— RKNr20/18/RDzaokres01-10.09.2018r.,
— RKNr21/18/RDzaokres11-17.09.2018r.,
— RKNr22/18/RDzaokres18-22.09.2018r.,
— RKNr23/18/RDzaokres01-10.10.2018r.,
— RKNr24/18/RDzaokres11-18.10.2018r.,
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RKNr25/18/RDzaokres19-31.10.2018r.,
RKNr26/18/RDzaokres01-08.11.2018r.,
RKNr27/18/RDzaokres09-20.11.2018r.,
RKNr28/18/RDzaokres21-30.11.2018r.,
RKNr29/18/RDzaokres01-07.12.2018r.,
RKNr30/18/RDzaokres08-20.12.2018r.,
RKNr31/18/RDzaokres21-31.12.2018r.

Nawplywyskladalysie:

— oplatazapobytiwyzywieniedzieci
— pobraniegotowkiczekiemzbanku
— odsetkizanieterminoweptatnos$ci
— zwrot zaliczki statej

— f-rakorygujaca

Nawydatkiskladalysie:

— zakupartykulowzywnos$ciowych

— zakupmebli, ozdoby choinkowe

— zakupartykutoéwbiurowych

— zakupartykutdéwnapotrzebykonserwatora
— zakupznaczkdéwpocztowych

— ciecie 1 transport drewna

— zakup pomocy dydaktycznych

— ustugi transportowe

— zakup odziezy dla pracownikow

— zakups$rodkowczystosciowych

— uzupehnienie apteczki

— zakupwyposazeniakuchni

— napraw obieraczki

— paliwodokosiarki

— zwrotnadplatzaopiekenad dzie¢mi
— badanieprofilaktycznepracownikow
— odprowadzeniegotowkidobanku

— statazaliczkanaartykulyspozywcze

StanSrodkowwkasienadzien31.12.2018r.
(RKnr31/18/RDzaokres21-31.12.2018r.)

Wwynikuprzeprowadzonejanalizystwierdzonoconastgpuje:

24.248, 7871
7.580,72zt
29,93zt
500,00zt
204,02 zt

Razem:32.563,45z}

292,60zt
794,51zt
366,01zt
991,08zt
73,6021
81,9821
871,79zt
40,00zt
143,80zt
42,88zt
58,35zt
282,72z%
170,00zt
25,91zt
2.751,69z1
93,80zt
24.982,73zt
500,00zt

Razem:32.563,45z}

0,00zt

1. Doraportowkasowychdotaczonebytydowodyzroédtowet).fakturyV A Tirachunki,dowody

2.

KasaPrzyjmieibankowedowodywptat.

Dowodyksiegowezawieratystwierdzeniaizakwalifikowaniadowodudoujecia
wksiggachrachunkowychprzezwskazaniemiesigcaorazsposobuujeciadowodu

wksig¢gach(dekretacja)orazosobyodpowiedzialnejzatewskazania.
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3. Fakturyzakupuopisanebytypodwzgledemcelowoscizakupu,formalnym,rachunkowymiz
atwierdzonedowyplaty.

4. Zapisywraportachkasowychdokonywanebytywsposobchronologiczny.

5. Sprawdzonoprawidtowoscépodjeciagotéwkizbankuiprzyjeciajejdokasy.Gotowkapodjet
aczekiemzkontabankowegowptacanabytadokasy
wtymsamymdniu,zgodnieztre$cigart.24ust.Spkt3ustawyzdnia29wrzesnial 994rokuorac
hunkowosci(Dz.U.z2013r.poz.330ze zm.).

Terminypodj¢ciagotowkizbankudokasyprzedstawiaponizszatabela:

jednostki

Nrczeku,datapodjeciagoto Kwota NrKP,dataprzyjeciagoto Kwota
NrwB wizbanks @) NrRK " wiidokay @)
141/2018 0011001739-10.07.2018 409,39 | 16/18/RD KP13/18-10.07.2018 409,39
158/2018 0011001740-10.08.2018 834,00 | 17/18/RD KP14/18-10.08.2018 834,00
172/2018 0011001741-31.08.2018 390,47 | 19/18/RD KP15/18-31.08.2018 390,47
193/2018 0011001743-28.09.2018 2.233,74 | 22/18/RD KP17/18-28.09.2018 2.233,74
218/2018 0011001745-31.10.2018 1.843,48 | 25/18/RD KP22/18-31.10.2018 1.843,48
240/2018 0011001746-30.11.2018 272,69 | 28/18/RD KP24/18-30.11.2018 272,69
245/2018 0011001747-07.12.2018 1.262,17 | 29/18/RD KP26/18-07.12.2018 1.262,17
256/2018 0011001748-20.12.2018 334,78 | 30/18/RD KP29/18-20.12.2018 334,78

Tabela6.Terminypodj¢ciagotowkizbankuiprzyjeciajejdokasyzallpotrocze2018roku.

6. DowodyKPopatrzonebytypodpisamiosobywystawiajacej,zatwierdzajacej,odbierajaceji
sprawdzajace;.

2.3.EwidencjasyntetycznawybranychkontKsiegiGlownej.

1)Saldokontal01,,Kasadochodywlasne”nadzien31.12.2018rokuwynosilo 0,00z}
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
32.563,45 32.563,45 62.437,51 62.437,51 - -

SaldokontajestzgodnezRKnr31/18/RDzaokresod21-31grudnia2018roku.

2)Saldokontal32,,Rachunekdochodéwjednostekbudzetowych”nadzien31.12.2018 rokuw

ynosilo 0,00zt
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
132 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
165.156,21 | 195.390,28 343.610,54 343.610,54 - -

SaldokontajestzgodnezZWBnr260/2018zdnia31grudnia2018roku.

3)Saldokonta201,,Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami”nadzien31.12.2018rokuwynosil

opostronie

Ma30.749,54z1
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Symbolko Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
201 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
347.457,29 | 356.289,41 683.362,98 714.112,52 124,23 30.873,77

Saldokontastanowizalgcznik Nr 1.

4)Saldokonta225,,Rozrachunkizbudzetami”nadzien31.12.2018rokuwynosilopostronie

Ma44,16zt
Symbolkont Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
295 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
353,77 345,28 1.023,63 1.067,79 - 44,16

SaldokontastanowityzobowigzaniawobecUrzeduSkarbowegoztytutupodatkuPIT-4
zagrudzien2018rokuodprowadzonywterminieWBNr10/2019zdnial5stycznia2019roku.

5)Saldokonta229,,Pozostalerozrachunkipublicznoprawne”nadzien31.12.2018rokuwynosi

lo 0,00z1
Symbolkont Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
229 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
90,25 90,25 90,25 90,25 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

6)Saldokonta234,,Pozostalerozrachunkizpracownikami”nadzien31.12.2018rokuwynosito

postronie Wn15,60z1
Symbolko Obroty za Il polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
234 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
552,00 546,80 1.137,80 1.122,20 15,60 -
Saldokontastanowig:
Wn Ma
Znaczkipocztowe 15,60zt -
RAZEM 15,60z} -

7)Saldokonta401,,Zuzyciematerialowienergii”’nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00 zi

Symbolkont Obroty za II polrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
156.773,82 300.002,30 300.055,76 300.055,76 - -
Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.
8)Saldokonta402,,Ustugiobce”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolkont Obroty za Il pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
402 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
25.142,95 29.971,42 29.971,42 29.971,42 - -
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Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

9)Saldokonta404,,Wynagrodzenia”nadzien31.12.2018rokuwynosito 0,00zt
Symbolko Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
nta 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
404 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
220,00 220,00 220,00 220,00 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

10)Saldokonta405,,Ubezpieczeniaspoleczneiinneswiadczenia”nadzien31.12.2018 rokuwy

nosilo 0,00zt
Symbolkont Obroty za II pélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
405 Wn Ma Whn Ma Whn Ma
3.330,12 6.833,21 6.833,21 6.833,21 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

11)Saldokonta409,,Pozostalekosztyrodzajowe”’nadzien31.12.2018rokuwynositlo 0,00z}

Symbolkont Obroty za II poélrocze Obrotynarastajaco Saldonadzien
a 2018 roku odpoczatkuroku 31.12.2018roku
409 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
290,00 1.212,00 1.212,00 1.212,00 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

3. Prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych
za rok 2018.

Zgodnie z art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, ze zm.), zamawiajacy sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach. Stosownie do art. 98 ust. 2 ustawy PZP,
zamawiajacy jest zobowigzany przekazaé roczne sprawozdanie Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego
dotyczy sprawozdanie.

Zakres sprawozdania okreslony zostat w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow
z dnia 15 grudnia 2016 roku w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu
0 udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. z 2016 r., poz.
2038).

3.1. Zakres podmiotowy dotyczacy obowigzku sporzadzania i przekazywania rocznego
sprawozdania.

Obowigzek sporzadzenia 1 przekazania Prezesowi Urzedu rocznego sprawozdania
0 udzielonych zaméwieniach dotyczy wszystkich zamawiajacych, o ktorych mowa w art. 3
ust. 1 ustawy PZP, bez wzgledu na tryb udzielenia zamowienia publicznego. Do sporzadzenia
rocznego sprawozdania zobowigzany jest co do zasady kazdy zamawiajacy, ktory udzielit
w danym roku zamowienia publicznego, w tym rdwniez zamawiajacy, ktory udzielit
zamoOwien z wylaczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy PZP.
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Powyzszy obowiazek nie bedzie miat zastosowania w odniesieniu do zamawiajacych,
ktorzy w roku objetym sprawozdaniem nie udzielili zadnego zamowienia, tj.: nie udzielili
zamOwienia w oparciu o przepisy ustawy PZP, oraz nie udzielili zamoéwienia z wytaczeniem
procedur okreslonych ustawg PZP,

3.2. Zakres informacji przekazywanych w sprawozdaniu szczegétowo wymieniono w § 1
cyt. wyzej Rozporzadzenia.

3.3. Zalacznik do rozporzadzenia, ustalajacy wzér rocznego sprawozdania, obejmuje
dziesi¢¢ tabel, okreSlajacych zakres przekazywanych informacji w nastepujacym
podziale:

I.  Zamawiajacy;
Il. Zamowienia klasyczne o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartosé
kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, 1 mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
I1l.  Zamoéwienia sektorowe o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
IV. Zamoéwienia w dziedzinach obronnos$ci i bezpieczenstwa o wartosci przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy,
I mniejszej od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy;
V. Zamoéwienia o warto$ci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
VI. Postepowania o udzielenie zamdwienia, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy,
w ktorych wystapita relacja okre§lona w art. 17 ust. 1 ustawy albo w art. 24 ust. 5 pkt
3 ustawy, lub w ktorych wykonawcy zawarli porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy;

VIl.  Zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne uslugi, o wartosci mniejszej,
rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy oraz w art. 1380
ustawy;

VIIl.  Zamoéwienia, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy, uwzgledniajace aspekty
spoteczne;

IX. Zamoéwienia, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy, uwzgledniajace aspekty
srodowiskowe lub innowacyjne;
X.  Zamodwienia udzielone z wyltaczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy.

Poszczegolne tabele sprawozdania winny by¢ wypetione przez zamawiajacych stosownie
do udzielonych w danym roku zamoéwien, tj.: w przypadku udzielenia w danym roku
kalendarzowym zamoéwien odpowiadajacych wartoscig 1 rodzajem kategoriom zamodwien
podlegajacych ujawnieniu w danej czeSci rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych.

3.4. Forma i warto§¢ umowy w sprawie zamowienia publicznego a obowiazek
sprawozdawczy.

Zgodnie z art. 2 pkt. 13 ustawy PZP zaméwieniem publicznym jest odptatna umowa

zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane. Ocena odptatnego charakteru umowy powinna by¢ dokonywana
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z uwzglednieniem zasad prawa cywilnego, odnoszacych si¢ do uméw (arg. z art. 139 ust. 1
ustawy PZP). Przyjmuje si¢, ze przez umowe odplatng nalezy rozumie¢ umowe, na mocy
ktorej strona dokonujaca przysporzenia na rzecz drugiej strony otrzymuje w zamian korzy$¢
majatkowa. Biorgc pod uwage fakt, iz odptatnos¢ obejmuje kazdy rodzaj korzysci, ktora
przedstawia warto$¢ pieni¢zng, z tym jednak zastrzezeniem, iz korzy$¢ wynikajaca z umowy
nie musi by¢ uiszczana w postaci pieni¢znej uzna¢ nalezy, iz z samego faktu okreslenia
W umowie wynagrodzenia wykonawcy w wysokosci 0 zt nie wynika, iz umowa ta ma
charakter nicodptatny.

Powyzsze dotyczy w szczegdlnosci umow w sprawie zamoOwienia publicznego, ktérych
przedmiotem sg ustugi bankowe, albowiem specyfikg wykonywania ustug bankowych jest ich
powiazanie z innymi ustugami dokonywanymi na zlecenie zamawiajacego (np. dokonywane
na zlecenie zamawiajgcego rozliczenia pieni¢zne towarzyszace obsludze kasowej).
W konsekwencji, niepobieranie optat, np. za prowadzenie obstugi kasowej zamawiajacego,
bank moze rekompensowac poprzez pobieranie optat za dokonywanie rozliczen finansowych.

Dla uznania, w $wietle przepisow ustawy PZP, danego stosunku zobowigzaniowego za
zamoOwienie publiczne nie jest zatem konieczne ustalenie wysoko$ci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy tytulem wykonania przedmiotu zamodwienia na okre$lonym
minimalnym poziomie. Kazda bowiem umowa, w oparciu o ktéorag wykonawca za
zrealizowang ustuge, dostawe lub robote budowlang uzyskuje korzy$¢ majatkowsa, posiada
charakter zamodwienia publicznego, takze wowczas, gdy wynagrodzenie wykonawcy
wskazane w umowie zostato okreslone na poziomie 0 zt.

Odnoszac si¢ do formy prawnej, w jakiej musi zosta¢ zawarty stosunek zobowiazaniowy
W celu uznania go za zamdwienie publiczne w rozumieniu ustawy PZP wskaza¢ nalezy, iz
stosownie do tresci art. 139 ust. 2 ustawy PZP umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagaja formy szczeg6lnej. Tym
samym, obowigzkowi sprawozdawczemu podlega kazda umowa w sprawie zamowienia
publicznego zawarta z wykonawcg wybranym w wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przeprowadzonego w oparciu o przepisy ustawy PZP, w formie
pisemnej (art. 139 ust. 2 w zw. z art. 2 pkt. 13).

Zamawiajacy podaje w tabelach II - IX (z wylaczeniem tabeli nr VI) catkowita warto$é
uméw zawartych w roku, ktorego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowa
nie zostata jeszcze w cato$ci wykonana 1 zamawiajacy nie wydatkowal calych kwot, na jakie
zostaly zawarte umowy. W przypadku za§ umow zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢
umowy nalezy przyja¢ warto$¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania
zamoOwienia (por. przypis nr 1, ktéorego wyjasnienie znajduje si¢ w zalgczniku do
rozporzadzenia w sprawie Sprawozdania, pod tabelg X).

Kwoty warto$ci uméw w sprawie zamOwienia publicznego, jakie zamawiajacy musi
przyjac celem prawidtowego wypelnienia tabel II-IX (z wylaczeniem tabeli nr VI), odnosza
si¢ zatem do wynagrodzenia ustalonego (wskazanego w umowie) w momencie nawigzania
danego stosunku zobowigzaniowego. Zmiana pierwotnie ustalonego wynagrodzenia, a tym
samym zapfata wykonawcy wynagrodzenia tytulem realizacji przedmiotu zamodwienia
w kwocie innej niz poczatkowo ustalona (takze wowczas, gdy zawarcie 1 wykonanie umowy
W Sprawie zamoOwienia publicznego ma miejsce w tym samym roku, za ktdry zamawiajacy
sporzadza sprawozdanie), nie ma wptywu na podawang w sprawozdaniu warto$¢ zamowienia.
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W odniesieniu do zaméwien udzielonych z wytaczeniem procedur okreslonych przepisami
ustawy PZP, tj. zaméwien, ktore zamawiajacy zobowigzany jest uwzgledni¢ w tabeli X,
poda¢ nalezy w zlotych, taczng warto§¢ udzielonych zamowien, bez podatku od towarow
i ustug. Przy czym, przyjmowana przez zamawiajgcego warto$¢ udzielonych zamowien
zaleze¢ bedzie od formy prawnej zawartej umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej, zamawiajacy przyjmuje wartos¢ danego
stosunku zobowigzaniowego na zasadach analogicznych, jakie maja zastosowanie przy
wypetnianiu tabel II-1X (z wylaczeniem tabeli nr VI), tj. wysoko$¢ wynagrodzenia bez VAT
w wysokos$ci wskazanej w pierwotnej umowie w sprawie zamoéwienia publicznego. Zawarcie
umowy w formie ustnej, skutkowa¢ bedzie co do zasady przyjmowaniem przez
zamawiajacego dla celow sprawozdawczych wartosci wskazanej w  dokumencie
wystawianym przez wykonawcg, w ktorym wykonawca okre§la wysoko$¢ naleznego mu
wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamowienia, tj. na fakturze, paragonie badz na
rachunku.

3.5. Przedszkole Miejskie nr 1 zobligowane jest do zlozenia sprawozdania
Zz uwzglednieniem Tabeli X — poniewaz udzielalo zaméwien z wylaczeniem procedur
okreslonych przepisami PZP. Nizej przedstawiono sposéb wypelnienia tabeli X -
»Zamoéwienia udzielone z wylaczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy PZP”.

W tabeli X zamawiajacy podaja dane dotyczace udzielonych zamowien. W przypadku
wylaczenia procedur okreslonych przepisami ustawy z uwagi na warto$§¢ zamdéwienia badz
zamoOwien w dziedzinach obronnos$ci i1 bezpieczenstwa udzielone na dostawy i ushlugi, jezeli
warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP (Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 22 sierpnia
2016 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie kwot warto$ci zaméwien oraz konkursow, od
ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej - Dz.U. z 2016 r. poz. 1386 - tj.: 750 000 euro - w przypadku zamoéwien innych
niz zamowienia sektorowe lub zamowienia w dziedzinach obronnosci 1 bezpieczenstwa oraz
1 000 000 euro - w przypadku zamowien sektorowych.) — zamawiajacy podaja jedynie taczng
warto$¢ udzielonych zamowien, a w przypadku wytaczenia procedur okreslonych przepisami
ustawy z uwagi na inne przestanki niz warto§¢ zamowienia — podaja takze liczbe udzielonych
zamowien. Podajac laczng wartos¢ zamowien udzielonych bez stosowania przepisOw ustawy
PZP w zwiazku z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy PZP(zamowien 1 konkursow, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro), zamawiajacy uwzglednia
kazda umowg zawarta w formie pisemnej i ustnej, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane w rozumieniu przepisow ustawy PZP, za realizacj¢ ktorej wykonawca
otrzyma wynagrodzenie wigksze niz 0 zl, lecz nie przekraczajace rownowartosci kwoty z art.
4 pkt. 8 ustawy PZP.

Informacje przekazywane przez zamawiajacych w rocznych sprawozdaniach dotyczace
zamoOwien udzielonych z wylaczeniem procedur ustawy PZP umozliwi ustalenie pelnej skali
udzielanych 1 realizowanych zaméwien oraz oceng¢ prawidlowosci funkcjonowania catego
systemu zamowien oraz skali stosowania przez zamawiajacych ustawowych wytaczen.

Niezbgdne informacje do sporzadzenia sprawozdania rocznego o udzielonych
zamoOwieniach publicznych w zakresie zaméwien wytaczonych spod obowigzku stosowania
przepisow ustawy PZP, zamawiajacy ustalaja w szczego6lnosci na podstawie odpowiednich
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wykazow 1 rejestrow wydatkow finansowanych ze srodkéw publicznych, ktore sa obowigzani
dokumentowac na podstawie odrgbnych przepisow.

Sprawozdanie Przedszkola Miejskiego nr 1 sporzadzono w oparciu o: urzadzenia
ksiegowe, ewidencj¢ prowadzong do konta 201, rejestr uméw, umowy, faktury VAT
I rachunki bedace podstawg wyptaty naleznosci za dostawy i ushugi.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumenty ksiegowe oraz wybrane nastgpujace umowy:

umowa w zakresie najmu z obstugg techniczng z 01 listopada 2018 roku zawarta
z ATA. Szczecin Sp. z 0.0.,

umowa w zakresie ochrony mienia z 01 stycznia 2018 roku zawarta z Gustaw Gemini
Sp. zo.0.,

umowa w zakresie konserwacji dzwigu z 01 pazdziernika 2018 roku zawarta z Star
Lift,

umowa w zakresie zadan stuzby BHP z dnia 02 stycznia 2018 roku zawarta z Partner
Biuro Szkolen i Ustug BHP,

umowa w zakresie obslugi serwisowej urzadzen do rejestracji pobytu dzieci
z 02 stycznia 2018 roku zawarta z ZH-U Telbox,

umowa na wywoz odpadéow gastronomicznych z 02 stycznia 2018 roku zawarta
z Mini-Kon,

umowa w zakresie ustug informatycznych z 02 stycznia 2018 roku zawarta z Shadow
IT,

umowa na korzystanie z oprogramowania z 16 kwietnia 2018 roku zawarta z Vulcan
Sp. zo.o.

3.6. Forma przekazywania sprawozdania rocznego

Sprawozdanie powinno obejmowac rok kalendarzowy, tzn. dane zawarte w sprawozdaniu
powinny dotyczy¢ zamoéwien udzielonych od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia roku
sprawozdawczego.

W celu spelnienia obowiazku przekazania sprawozdania nalezy:

1.

2.

wypelni¢ elektroniczny formularz na stronie portalu UZP (w celu przekazania
sprawozdania trzeba mie¢ takie same uprawnienia, jak do przesytania ogtoszen do
BZP, wszystkie dotychczas przyznane zamawiajacym loginy/hasta do BZP zachowuja
swo0ja waznosc);

wysta¢ formularz sprawozdania drogg elektroniczng (on-line) przez stron¢ portalu
UZP.

Przepisy rozporzadzenia nie przewiduja obowigzku wysytania do Urzedu Zamowien
Publicznych wydruku sprawozdania poczta, czy faksem, a jedynie przekazanie formularza
sprawozdania drogg elektroniczng. System elektroniczny pozwala ponadto na ujednolicenie
danych oraz wyeliminowanie bledow, ktore pojawialy sie przy tradycyjnym sposobie
przekazywania sprawozdan. Przyczynia si¢ on réwniez do zwigkszenia mozliwosci
weryfikacji danych oraz poprawy jakos$ci przeprowadzanych na podstawie sprawozdan analiz.
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Potwierdzeniem, ze sprawozdanie wptynglo do UZP w wersji elektronicznej jest
pojawienie si¢ na stronie systemu UZP oraz w formularzu sprawozdania numeru
referencyjnego i daty, wygenerowanych przez system UZP.

Prawidtowo wypelione sprawozdanie roczne o udzielonych zamowieniach w roku 2018
na laczng kwote netto 379.911,24 zt., przestano elektronicznie do UZP w dniu 14 lutego
2019 roku- Nr ref. nadany przez UZP ZP-SR/49224-2018.

4. Kontrola sprawdzajaca wykonanie zalecenia pokontrolnego w Przedszkolu
Miejskim Nr 1 w Stargardzie.

Zakresem kontroli objeto wykonane dziatania zwigzane z prowadzeniem strony
podmiotowej BIP jednostki, i stwierdzono:

— strona BIP Przedszkola spetnia podstawowe standardy struktury stron podmiotowych
Biuletynu Informacji Publicznej;

— wskazano osobe odpowiedzialng za techniczne wprowadzanie informacji na strony
BIP;

— powigzano strony BIP Przedszkola z glowna strong https://www.bip.gov.pl/;

— umieszczono czytelny link do strony glownej BIP oraz do strony gtdéwnej placowki;

— strona BIP zawiera wszystkie elementy wymienione w § 11 Rozporzadzenia
(instrukcji korzystania z ze strony BIP, imienia i nazwiska, nr telefonu, adresu poczty
elektronicznej, co najmniej jednej z osob redagujacych strong BIP);

— przekazano ministrowi wiasciwemu do spraw informatyzacji informacje niezb¢dne do
prowadzenia strony gtownej BIP;

— podjeto dziatania zmierzajagce do zamieszczania kompletnych informacji o ktoérych
mowa w art. 6 ust. 1 u.d.i.p, tj.: stanu przyjmowanych spraw, kolejnosci ich
zatatwiania lub rozstrzygania; prowadzonych rejestrach, ewidencjach 1 archiwach oraz
sposobach 1 zasadach udost¢pniania danych w nich zawartych;

— opublikowano sprawozdania z wykonania planu dziatalnosci za 2018 rok i 2019 rok
oraz o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej za rok 2018.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnos$ci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tre$§¢ dokumentdéw i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zalgcznik nr 2 do protokotu.

Natymczynnoscikontrolnezakonczono.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach i1 podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
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Dyrektor jednostki Pani Beata Slezak zostala poinformowana o procedurach dotyczacych
praw wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu 1 Kontroli Urzgdu
Miejskiego w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy
podpisania protokotu oraz prawa ztozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci
niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek:

ktore zatagczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycja ........ .

Stargard, dnia .......c.ccceeeeveiieieenenn, 2019 roku.
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