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Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Przedszkolu Niepublicznym , Elemelek”
w Stargardzie w okresie od 30 lipca 2019 roku do 21 sierpnia 2019 roku przez — Zastepce
Dyrektora Wydziatu Audytu i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stargardzie oraz - Gtownego
Specjaliste Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie, dziatajacych na
podstawie upowaznienia Nr 17/2019 z dnia 25 lipca 2019 roku.

Zakres kontroli:

1. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Miasta Stargard na
realizacje zadan w latach 2017 — 2018.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata:

* - — Dyrektor Przedszkola.

Podstawa prawna:



1.

2.

Uchwata Nr XIV/155/2015 Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim z dnia
22 grudnia 2015 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla
szkot, przedszkoli i placowek niepublicznych oraz trybu i zakresu kontroli

prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z
dnia 14.01.2016 r. poz. 273).

Uchwata Nr XXX1X/425/2018 Rady Miejskiej w Stargardzie z dnia 27 lutego 2018
roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkét, przedszkoli
I placéwek niepublicznych oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowos$ci ich pobrania
i wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z dnia 05.03.2018 r. poz.
1083).

Rodzaje dokumentéw poddanych kontroli:

W toku kontroli, kontrolujacy mieli prawo wgladu do prowadzonej dokumentacji
finansowej, organizacyjnej i dokumentacji przebiegu nauczania, ktére miaty znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykorzystania dotacji, w tym w szczegdlnosci:

faktury, rachunki i wyciagi bankowe dotyczace poniesionych w kontrolowanym
okresie wydatkow biezacych,

listy ptac,

deklaracje ZUS i US,

dzienniki zajec 1 obecnosci,

umowy o prace, umowy zlecenia,

umowy z rodzicami,

statut przedszkola.

Okres objety kontrola:

Kontrola obejmowata wydatki sfinansowane z dotacji udzielonej w okresie od 01 stycznia
2017 roku do 31 grudnia 2018 roku.

Sposéb badania:

Kontrola miala charakter pelny, polegajacy na sprawdzeniu wszystkich faktur VAT,
rachunkow, list ptac wraz z deklaracjami ZUS i US oraz zweryfikowanie z umowami 0 prace.
Ponadto sprawdzono dzienniki zajec i obecnosci dzieci oraz umowy z rodzicami. Czynnosci
kontrolne dotyczyly wykorzystania dotacji w latach 2017-2018.

Ustalenia ogodlne:

1.

2.

Nazwa i siedziba kontrolowanej jednostki — Niepubliczne Przedszkole ,,Elemelek”
w Stargardzie, ul. Skarbowa 4A/1a,1b,1c.

Zgodnie z wpisem do ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzonym przez
Prezydenta Miasta Stargard, dokonanym w dniu 8 lutego 2016 roku pod numerem
SE.4430.1.2016 Przedszkole jest placowka niepubliczng prowadzong przez osobe
fizyczng — Panig -.



3. Przedszkole miesci si¢ w pomieszczeniach budynku przy ulicy Skarbowej 1A/1a,1b,1c
w Stargardzie, wynajmowanych od oséb fizycznych na podstawie umoéw najmu
lokalu: z dnia 22.12.2016 roku na czas nieokreslony oraz z dnia 01.04.2017 roku na
czas okreslony.

4. Stosownie do zapisow Statutu Przedszkole uzyskuje srodki finansowe na swoja
dziatalno$¢ z nastepujacych zrodet:
— Z optat za uslugi §$wiadczone przez Przedszkole,
— z dotacji z budzetu Gminy-Miasta Stargard,
— z oplat wnoszonych za dodatkowg oferte opiekuncza, edukacyjna,
wychowawczg i1 rekreacyjna,
— z darowizn,
— zinnych zrédet (np.: $rodki unijne).

5. Dyrektorem Przedszkola na podstawie Statutu jest Pani -.

6. Zadania Dyrektora sa nastepujace::

a) kierowanie biezacg dziatalno$cig placowki i reprezentowanie jej na zewnatrz,

b) prowadzenie obserwacji zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli przedszkola,

C) sprawowanie nadzoru pedagogicznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

d) gromadzenie informacji o pracy nauczycieli w celu dokonania ich pracy,

e) wspomaganie nauczycieli w osigganiu wysokiej jakosci pracy,

f) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow edukacji pracy,,

g) przewodniczenie Radzie Pedagogicznej oraz realizacja uchwat i rozporzadzen
podjetych w ramach jej kompetenc;i,

h) wstrzymywanie uchwat Rady Pedagogicznej podjetych niezgodnie z prawem,

1) opracowywanie zakresow obowigzkow nauczycieli

J) organizacja procesu opieki, wychowania i ksztalcenia, wyposazanie przedszkola
w niezbedne pomoce dydaktyczne

k) kierowanie polityka kadrowa przedszkola,

I) podejmowanie decyzji o przyjeciu dziecka do przedszkola oraz skreslenia z listy,

m) ustalanie wysoko$ci czesnego i innych opfat,

n) zatwierdzanie arkusza organizacji pracy przedszkola,

0) opracowywanie projektu statutu przedszkola oraz jego zmian.

Ewidencja srodkéw dotacji:



W kontrolowanym okresie z budzetu Gminy Miasta przekazywano dotacje na rachunek
bankowy Przedszkola, ktory Dyrektor wskazata we wniosku o udzielenie dotacji.

Ksiegi rachunkowe Przedszkola prowadzi biuro rachunkowe.

W ramach obstugi ksiggowej prowadzono ewidencje wydatkow z dotacji przekazanej
Przedszkolu przez Urzad Miejski w Stargardzie w formie zestawienia dokumentoéw
potwierdzajacych wydatki rozliczone z dotacji z wyodrgbnieniem kwot 1 dat. Kazdy dowod
ksiegowy byl oznaczony pieczatka o tresci: ,,Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania
publicznego z budzetu Miasta Stargard dla - Przedszkole Niepubliczne Elemelek. Dotyczy
zakupu towaru/ustugi z przeznaczeniem na ...... Sposob finansowania: ze srodkow wlasnych
lub innych zZrodel, ze srodkow z budzetu panstwa, poza zadaniem, razem wartos¢ faktury,
zaplacono gotowkqg/przelewem w dniu. Data i podpis.”

Cel kontroli:

Przeprowadzona kontrola miata na celu sprawdzenie prawidlowosci wykorzystania
i rozliczenia dotacji oraz sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby dzieci
wykazywanych przez Przedszkole do dotacji pobieranej z budzetu Miasta Stargard zgodnie
z zasadami okreslonymi w uchwale Nr XXXIX/425/2018 Rady Miejskiej w Stargardzie
z dnia 28 lutego 2018 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkot
I placowek niepublicznych oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania
oraz uchwale Nr XIV/155/2015 Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim z dnia
22 grudnia 2015 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkot,
przedszkoli i placowek niepublicznych oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich
pobrania i wykorzystania.

I. Opis ustalen:

W kontrolowanym okresie dotacje dla Przedszkola Niepublicznego ,Elemelek”
w Stargardzie zostaty przekazane zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Wysoko$¢ udzielonej dotacji oraz ilos¢ dzieci w 2017 roku przedstawia ponizsza tabela:

Miesiac Hlo$¢ dzieci Kwota dotacji przystugujacej Wysokos$¢ dotacji przekazanej
Styczen 42 24 841,49 24 841,49
Luty 42 24 841,49 24 841,49
Marzec 42 24 423,92 24 423,92
Kwiecien 44 26 034,39 26 034,39
Maj 44 26 869,53 26 869,53
Czerwiec 48 28 844,93 28 844,93
Lipiec 49 29 338,78 29 338,78
Sierpien 49 30 119,73 30119,73
Wrzesieh 40 34 171,20 34 171,20
Pazdziernik 49 34 909,70 34 909,70
Listopad 49 36 320,15 36 320,15
Grudzien 49 34 706,95 34 706,95
Razem: - 355 422,26 355 422,26

Kwota naleznej dotacji jest rowna dotacji przekazanej. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Wysokos¢ udzielonej dotacji oraz ilo$¢ dzieci w 2018 roku przedstawia ponizsza

tabela:




Miesiac Ilo$¢ dzieci Kwota dotacji przystugujacej Wysoko$¢ dotacji przekazanej
Styczen 65 42 667,75 42 667,75
Luty 65 42 667,75 42 667,75
Marzec 65 43 371,13 43 371,13
Kwiecien 65 42 902,21 42 902,21
Maj 65 50 269,59 50 269,59
Czerwiec 65 50 269,59 50 269,59
Lipiec 62 48 221,49 48 221,49
Sierpien 65 50 269,59 50 269,59
Wrzesien 65 51 269,20 51 269,20
Pazdziernik 74 63 938,65 63 938,65
Listopad 74 61 215,95 61 215,95
Grudzien 73 60 484,37 60 484,37
Razem: - 607 547,27 607 547,27

Kwota naleznej dotacji jest rowna dotacji przekazanej. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Przedszkole Niepubliczne ,,Elemelek” prowadzone w Stargardzie w kontrolowanym
okresie otrzymato dotacje w nastepujacej wysokosci:
e 1ok 2017 — 355 422,26 zi;
e 1ok 2018 — 607 547,27 zi.

Lacznie na prowadzenie Przedszkola w kontrolowanym okresie przekazano dotacje
w wysokosci 962 969,53 z1.

Po zweryfikowaniu i sprawdzeniu miesi¢gcznych rozliczen sktadanych w Wydziale
Edukacji Urzedu Miejskiego w Stargardzie wynika, ze $rodki z dotacji przekazywane
Zbudzetu Miasta Stargard na kontrolowane Przedszkole zostalty w caloSci przez nie
wykorzystane i rozliczone w wymaganych terminach.

W zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby dzieci Przedszkola, wykazywanych
w miesigcznych informacjach do Wydziatu Edukacji Urzedu Miejskiego w Stargardzie
w kontrolowanym okresie nie stwierdzono niezgodno$ci z dokumentacjg Przedszkola.
Weryfikacj¢ prowadzono na podstawie dziennikow lekcyjnych. W wyniku tych czynnosci
stwierdzono, zZe liczba uczniow zapisanych w dziennikach jest zgodna z liczba dzieci
wykazywanych w miesigcznych rozliczeniach dotacji.

1. Rozliczenie dotacji w latach 2017 do 2018.

Zgodnie z § 8 Uchwatly Nr XI1V/155/2015 Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 22 grudnia 2015 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla
szkot 1 placowek niepublicznych oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich
wykorzystania podmiot prowadzacy zobowigzany jest do sporzadzenia 1 przekazania
Prezydentowi Miasta potrocznego i rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji udzielonej na
rok 2017 (zatacznik Nr 3). Rozliczenie wykorzystania dotacji podmiot prowadzacy
przekazuje Prezydentowi Miasta w terminie do dnia 20 lipca, za okres od 1 stycznia do
30 czerwca, oraz do dnia 28 stycznia nastgpnego roku po roku udzielenia dotacji, za okres
od 1 stycznia do 31 grudnia. Zgodnie z § 3 Uchwaty Nr XXXIX/425/2018 Rady Miejskiej
w Stargardzie z dnia 27 lutego 2018 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania
dotacji dla szkoét 1 placowek niepublicznych oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich




wykorzystania podmiot prowadzacy zobowigzany jest do sporzadzenia i przekazania
Prezydentowi Miasta rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji udzielonej na rok 2018
(zatacznik Nr 3). Rozliczenie wykorzystania dotacji podmiot prowadzacy przekazuje
Prezydentowi Miasta, w terminie do dnia 28 stycznia nastgpnego roku po roku udzielenia
dotacji, za okres od 1 stycznia do 31 grudnia.

Pokrycie wydatkéw biezacych przedszkoli, szkot, placowek obejmuje kazdy wydatek

poniesiony na cele dzialalno$ci przedszkola, szkoty, placowki w szczegdlno$ci na:

— wynagrodzenia pracownikow, W tym pochodne od wynagrodzen oraz inne
$wiadczenia na rzecz pracownikow;

— wydatki na utrzymanie obiektow szkoét 1 placowek, w tym wydatki na wynajem
pomieszczen dydaktycznych potrzebnych na prowadzenie dziatalno$ci dotowanej
placowki;

— zakup ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych;

— zakup pomocy dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu;

— zakup sprzgtu sportowego i rekreacyjnego,

— zakup mebli.

Dotacje przyznaje si¢ na wniosek podmiotu prowadzacego i przekazuje w terminie do
25-go kazdego miesigca w wysokos$ci wynikajacej z aktualnej liczby dzieci uczeszczajacych
do placowki.

Rozliczenie wykorzystania dotacji za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2017 roku
Dyrektor Przedszkola Niepublicznego ,,Elemelek” zlozyta do Urzedu Miejskiego
w Stargardzie w dniu 20 lipca 2017 roku, natomiast rozliczenie roczne przekazanej dotacji za
2017 rok ztozono w dniu 19 stycznia 2018 roku.

Rodzaje wydatkéw sfinansowanych w ramach otrzymanej dotacji za 2017 rok przedtozone
do Urzedu Miejskiego przedstawia ponizsza tabela (sporzadzona na podstawie wykazu faktur
VAT, rachunkéw, dowodow ksiggowych potwierdzajacych poniesione wydatki, stanowigcych
zatgcznik Nr 1 do protokotu z kontroli):

. Wysokos$¢ poniesionych
Lp. Rodzaj wydatku wydatkéw za I — X11 2017 rok
1. | Wynajem pomieszczen 62 833,17
2. | Wynagrodzenia pracownikow 200 330,29
3 Rytmika, tance, przedstawienia dla dzieci, terapia 43 335,12
" | logopedyczna, zajecia z jezyka angielskiego
4 Zakup pomocy naukowych i dydaktycznych na zajgcia z 13 384,23
" | dzie¢mi
5. | Oplaty za media, ustugi ksiegowe, dozor elektroniczny 16 237,71
6. | Srodki czystoéci, remonty, wyposazenie 13 971,29
7. | Badania okresowe, szkolenia BHP, warsztaty dla nauczycieli 5 330,45
Ogolem: 355 422,26

Ogotem wydatki w 2017 roku osiagnely poziom 355 422,26 zi, co stanowito 100,00%
ogéhu zaplanowanych wydatkow na 2017 rok. Najwigksza kwote tj.: 200 330,29 zi,
wydatkowano na wynagrodzenia pracownikéw wraz pochodnymi (57% o0gdlnych wydatkow).
Druga pozycja wydatkow byly optaty za wynajem pomieszczen na kwote 62 833,17 zt, co
stanowito 18% ogolnych wydatkow w 2017 roku. Pozostate 25% stanowily wydatki
przeznaczone na zakup pomocy dydaktycznych, optaty za media, zakup wyposazenia i inne.




Rozliczenie roczne przekazanej dotacji za 2018 rok Dyrektor Przedszkola ,,Elemelek”
ztozyta do Urzedu Miejskiego w Stargardzie w dniu 17 stycznia 2019 roku.

Rodzaje wydatkow sfinansowanych w ramach otrzymanej dotacji za 2018 rok przediozone
do Urzedu Miejskiego przedstawia ponizsza tabela (sporzadzona na podstawie wykazu faktur
VAT, rachunkéw, dowodow ksiggowych potwierdzajacych poniesione wydatki, stanowigcych
- zalacznik Nr 2 do niniejszego protokotu):

. Wysokos$¢ poniesionych
Lp. Rodzaj wydatku wydatkoéw za I — X11 2018 rok
1. | Wynajem pomieszczen 96 738,18
2. | Wynagrodzenia pracownikow 374 048,94
3 Rytmika, tance, p.rze.dsta\.menla dla (.1216(3.1, terapia 35 269,00
logopedyczna, zajecia z jezyka angielskiego
n Za.ku’p pomocy naukowych i dydaktycznych na zajecia z 33 402,05
dzie¢mi
5. | Optaty za media, ushugi ksiegowe, dozor elektroniczny 18 209,69
6. | Srodki czystoéci, remonty, wyposazenie 37 191,55
7. | Badania okresowe, szkolenia BHP, warsztaty dla nauczycieli 12 741,68
Ogolem: 607 601,09

Ogoétem wydatki wykazane w 2018 roku sfinansowane z otrzymanej dotacji wyniosty
607 601,09 z1, tj. 0 53,82 zt wigcej niz przyznana i udzielona dotacja w kwocie 607 547,27 zi.
Najwiekszy udziat w wydatkach stanowity koszty wynagrodzen osobowych wraz z
pochodnymi, tj.: kwota 374 048,94 zt (62% ogolnych wydatkow). Druga pozycja wydatkow
byly optaty za wynajem pomieszczen na kwote 96 738,18 zt, co stanowito 16% ogo6lnych
wydatkow w 2018 roku. Pozostate 22% stanowity wydatki przeznaczone na zakup pomocy
dydaktycznych, optaty za media, zakup wyposazenia i inne.

W celu sprawdzenia prawidtowosci wykorzystania przekazane; dotacji zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami na dofinansowanie wydatkow biezacych Przedszkola
w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, kontroli poddano dokumentacj¢ finansowa, na
podstawie ktorej Przedszkole rozliczyto dotacje otrzymang z budzetu Gminy Miasta Stargard.

Weryfikacji poddano wydatki ponoszone z dotacji na dziatalno$¢ biezaca Przedszkola.
Dyrektor Przedszkola przedstawita kontrolujagcym oryginalne dokumenty dotyczace
wydatkéw biezacych. Po sprawdzeniu pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym,
dokumenty poddano szczegotowej kontroli.

Po sprawdzeniu 1 podliczeniu wartosci dokumentéw potwierdzajacych wydatki
sfinansowane z dotacji budzetu Gminy-Miasta Stargard stwierdzono, ze w roku
2017 stanowig one taka samg kwote ogotem, jaka zostata wykazang w rocznym rozliczeniu.
Jednakze w roku 2018 suma wydatkow wykazanych w sprawozdaniu przewyzszata o 53,82 zt
kwote rozliczonej dotacji.

Na zakonczenie kontroli pouczono Dyrektor Przedszkola — Panig -, prowadzaca
Przedszkole Niepubliczne ,,Elemelek” w Stargardzie o obowigzku rzetelnego, zgodnego ze
stanem faktycznym przekazywania informacji, zgodnie z obowigzujacym prawem.
Poinformowano rowniez, iz niezbedne jest czytelne i przejrzyste prowadzenie dokumentacji
potwierdzajacej poniesione wydatki oraz liczbe dzieci.

Na podstawie poczynionych ustalen i uzyskanych wyjasnien od Dyrektor Przedszkola -
Pani -, kontrolujacy pozytywnie oceniajg wykorzystanie i rozliczenie dotacji, w




szczegblnosci: liczba dzieci wykazanych w rozliczeniu byta zgodna ze stanem faktycznym, a
srodki przeznaczone na dofinansowanie wydatkow biezacych zwigzanych z realizacja zadan
Przedszkola w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, zostaly pobrane i wydatkowane w
sposob prawidtowy.

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.

Dyrektor Przedszkola Niepublicznego ,.Elemelek” w Stargardzie Pani - zostala
poinformowana 0 przyshugujacym jej, na podstawie zarzadzenia Nr 438/2012 Prezydenta
Miasta Stargardu z dnia 08 listopada 2012 roku, prawie zgloszenia w ciggu 7 dni od daty
podpisania protokotu — zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z  ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zalaczono do protokotu.
Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjq .............

Stargard ..............oeiiieiieieneeneeneen. 2019 roku.
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