Zarzgdzenie Nr 418/2007

Prezydenta Miasta Stargardu Szcaskiego
z dnia 05 padziernika 2007 roku

w sprawie okreslenia zasad i trybu przeprowadzania kontroli przezWydziat Kontroli i
Nadzoru Wiascicielskiego

Na podstawie 8 68 Regulaminu Organizacyjnego Ug¢du Miejskiego w Stargardzie
Szczeahskim nadanego zaradzeniem Nr 131/2007 Prezydenta Miasta Stargardu
Szczeahskiego z dnia 08 marca 2007 r. zagzlza Sk, co nasgpuje:

8 1. 1. Celem kontroli jest ochrona intereséw i prawjgtk@wych Miasta Stargardu
Szczeaiskiego oraz zapewnienie skutecgriavykonywania zobovezan podatkowych
i innych nalenaosci stanowicych dochdd bugktu lub funduszy celowych.
2. Celem kontroli jest rowniebadanie zgodrsoi z prawem i przytymi zasadami
gospodarowania mieniem innych komunalnych oséb pyatwv.

§ 2. Do zakresu kontroli nahy:

1) organizacja jednostki,

2) rachunkowéc,

3) obrot piengzny,

4) kontrola wszystkich dochodéw i wydatkow jednostki,

5) kontrola celowsci i zgodndci z prawem gospodarowanieodkami pochodzymi z
budzetu Miasta Stargardu Szczéskiego, srodkami jednostek bugtowych i
jednostek gospodarki pozakietowej oraz funduszy celowych, zaréwno u
przekazujcych, jak i otrzymujcych tesrodki,

6) badanie celowiari w czasie podejmowania decyzji i zgodoo z prawem
wykorzystania i rozpoegdzania mieniem komunalnym, a w szczegétnajawnianie
niedobordw, a tate innych szkdd w tym mieniu,

7) realizacja inwestycji,

8) wykonywanie wszystkich zadastatutowych jednostki, innych zad@owierzonych
przez Prezydenta Miasta i zadaykonywanych na podstawie zawartych umow.

8 3. Kontrole w zakresie i trybie ok&onym w niniejszym zawgdzeniu sprawuje Wydziat
Kontroli i Nadzoru Wi4cicielskiego.

8 4. Okreslone niniejszym zamdzeniem zasady nie ograniczajprawnié i obowiazkow
kontroli innych organéw gminy lub oséb, wynikeych z obowizujacych przepisow i
obowihzkow wynikapcych z wykonywanych zada Osoby te $ obowhzane
wspotdziata i udziel& jednostkom kontroli pomocy technicznej przy wykaayiu
zada okreslonych w ustawie.

8§ 5.Inspektorowi kontroli ména zlect przeprowadzenie kontroli w jednostce organizagyjne
innej jednostki samosardlowe] w wyniku porozumienia zawartego z jednostkami



samoradowymi nie posiadagymi wtasnej jednostki kontroli.

§ 6. 1. Kontrolowany, w zakresie olflenym upowanieniem, ktérego wzOr zawiera
zalcznik nr 1 do zargzenia, jest obowrzany umaliwi¢ inspektorowi dokonanie
czynndaci kontrolnych, a w szczegélsa:

1)
2)

3)
a)

b)
C)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

2.

udostpni¢ obiekty, uradzenia i sktadniki matkowe, ktorych badanie wchodzi w
zakres kontroli,

zapewnt wglad w dokumentagj i prowadzone ewidencje aig¢ zakresem
kontroli,

poinformowa kontrolowanego o:

posiadanych rachunkach bankowych Iub osdo@ciowych, liczbie tych
rachunkéw w poszczegoélnych bankach, a¢adbrotach i stanie tych rachunkow,
posiadanych rachunkach piemych lub rachunkach papierow wait@wych,
liczbie tych rachunkow, a tak obrotach i stanie tych rachunkow,

zawartych umowach kredytowych lub umowachzymzki, a take umowach
depozytowych,

sporadza kopie dokumentéw okénych przez kontrolacego,

zapewnt warunki do pracy, w tym, w miar mazliwosci, samodzielne
pomieszczenie i miejsce do przechowywania dokunmento

umazliwi ¢, w uzasadnionych w ocenie kontreleggo przypadkach, filmowanie i
fotografowanie oraz dokonywanie nagmwigkowych, jezeli film, fotografia lub
nagranie mge stanowé dowod lub przyczydi sie do utrwalenia dowodu w
sprawie lgdacej przedmiotem kontroli,

udostpni¢ srodki tacznaci, a take inne konieczneérodki techniczne, jakimi
dysponuje w zakresie nieginym do wykonywania czynioi kontrolnych,
przeprowadz inwentaryzagj na zadanie i w niezbdnym zakresie oki&onym
przez inspektora. W przypadku, gdy kontrolowany ja@st w stanie zapewhi
warunkéw pracy, o ktorych mowa wgj, jest obowqzany, nazadanie inspektora,
wydat stosowne ewidencje i dokumenty na czas trwaniat¢gpowania
kontrolnego; czynnei w tym zakresie & przeprowadzane w jednostce
organizacyjnej kontroli. Z wydania ewidencji i dokantow sporadza s¢
protokot, ktory podpisuje rowniekontrolowany,

w sprawach olfych zakresem kontroli, kontrolowany ma obamgk, w
wyznaczonym terminie, udziéliwyjasnien lub dostarcz§ zadany dokument
inspektorowi lub innym osobom dokonaym czynndci kontrolnych,

Inspektor oraz osoby dokoacg czynnéci kontrolnych § uprawnione do wgpu

oraz poruszania &ipo terenie jednostki kontrolowanej na podstawigityenacji
stuzbowej, bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz podlegaq kontroli osobistej
przewidzianej w regulaminie wewtnznym tej jednostki; podlegaj natomiast
przepisom o0 bezpiecastwie i higienie pracy obowzujacym w kontrolowanej
jednostce.

§ 7.W toku post¢powania kontrolnego inspektor oew szczegolnii:

1) bad& dokumenty i ewidencje, oip zakresem kontroli,

2) dokonyw& kontroli kasy wedlug wzoru okilwnego w zaczniku nr 9 do
zarzadzenia,

3) zabezpieczazebrane materialy i dowody, wedtug wzoru dlkarego w zatczniku nr
415 do zarzdzenia,

4) zaradza inwentaryzagj wraz z rozliczeniem jej wyniku, dokumentajja wedtug
wzoru okrélonego w zadczniku nr 7 do zarglzenia,



5) dokonywd ogledzin, dokumentujc je wedtug wzoru ok&onego w zajczniku nr 3
do zaradzenia,

6) legitymowa& osoby w celu ustaleniaisamdci, jezeli jest to niezbdne dla potrzeb
kontroli,

7) przyjmowa& ustne wyjanienia, dokumentdg je wediug wzoru ok&tonego w
zahczniku nr 2 do zaeglzenia,

8) zaskgat opinii biegtych,

9) zbier& inne niezlkdne materiaty w zakresie abym kontroh,

10)przyjmowa& wyjasnienia kontrolowanego, #eli po wyczerpaniu srodkéw
dowodowych lub z powodu ich braku pozostaty nieaérfjone okolicznéci mapce
znaczenie dla pagtowania kontrolnego.

8 8. Obecny w czasie kontroli kontrolowany lub osobaeprniego wskazana ma prawo
uczestniczy w czynndciach, o ktérych mowa w 8§ 7.

§ 9. Kontrolowany powinien by powiadomiony o miejscu i terminie przeprowadzania
dowodu zeswiadkéw, biegtych lub ogdzin w sposéb umiiwiajacy kontrolowanemu
udziat w przeprowadzeniu tych dowodow niezpi@j niz przed podjciem tych
CZyNnNGcCi.

8§ 10.1. Badanie dokumentow i ewidencji polega na spemndl ich rzeteln&i oraz

zgodndci z przepisami prawa.
2. Czynndgci kontrolne majce znaczenie dla wyniku kontroli podlegaj
dokumentowaniu. Zakres tych czyopustala inspektor.
3. Dokumentowanie czyndci kontrolnych polega w szczegokob na sporzdzaniu
protokotéw z:

1) badania dokumentéw i ewidencji,

2) zabezpieczenia dokumentéw i dowodow rzeczowych,

3) inwentaryzacji,

4) ogledzin,

5) przestuchaniawiadkow.
4. Stan faktyczny m@ by utrwalony ponadto za pompaparatury rejestragej obraz
i dzwigk oraz magnetycznych &ikéw informacii.
5. Protokoty kontroli, o ktérych mowa w ust. 3, piglja osoby uczestnigze w
czynndci kontrolnej.
6. Kontrolowany lub osoba zapujaca go mae w terminie 7 dni od dnia podpisania
protokotu ztay¢ na pimie wyjanienia adz zglost zastrzeenia do tréci protokotu,
inspektor z& obowhzany jest ustosunkowsasie do nich bez zédnej zwtoki w formie
odpowiedniej adnotacji.

8§ 11.1. Po zgromadzeniu dokumentacji czysoeid&ontrolnych inspektor zapoznaje
kontrolowanego z téeia dokumentow i ustaleniami kontroli.
2. Z czynndci, o ktérej mowa w ust. 1, spadza s¢ adnotagj podpisan takze przez
kontrolowanego.

§ 12.1. Kontrolowany ma prawo, w terminie 3 dni od drépoznania giz dokumentagji
ustaleniami kontroli, zadat na pimie:
1) uzupetnienia tej dokumentacji przez wskazanie ca$cinkontrolnych, ktore
nalezatoby podj¢ i dokumentdw, ktore natatoby whczy¢ do akt sprawy,
2) przeprowadzenia ponownej oceny zebranej dokumertagunktu widzenia



mozliwosci weryfikacji ustalé kontroli.
2. Inspektor jest obowzany rozpatrz§ zastrzeenia i w terminie 3 dni przedstaivi
kierownikowi jednostki kontroli projekt zawiadomi@nkontrolowanego o sposobie ich
zatatwienia.

8§ 13. Wyniki kontroli powinny by przedstawione w protokole kontroli, ktérego kopi
podpisan przez inspektora i kierownika kontrolowanej jedkgspozostawia s w
jednostce. Protokét spardza s¢ wedtug wzoru okrdonego w zajczniku nr 8 do
zarzadzenia, w ildci 3 egzemplarzy.

8 14. Ustalenia zawarte w protokole podstawy do wydania wysipienia pokontrolnego,
ktGre powinno zawieka
1) oznaczenie jednostki kontrolnej,
2) oznaczenie kontrolowanego,
3) dat wydania,
4) zakres kontroli,
5) powotanie podstawy prawnej,
6) kluczowe ustalenia i wnioski pokontrolne,
7) termin usungcia nieprawidtoweéci wskazanych przez inspektora,
8) piecz¢ urzedowa i podpis Prezydenta lub naczelnika Wydziatu KolntraNadzoru
Wiascicielskiego dziatajcego z jego upoweaienia.

§ 15. Kontrolowany jest obowzany, w cigu 30 dni po otrzymaniu wygiienia ztayc¢
informacg 0 sposobie usugtia wskazanych nieprawidtowa.

§ 16. Materiaty z kontroli nalegy przechowywé w pomieszczeniu zabezpieczonym przed
dostpem do nich os6b nieupowr@onych.

8 17.Traci moc zarzdzenie nr 335/2003 Prezydenta miasta StargardueSizskiego z dnia
22 maja 2003 roku.

§ 18.Zarzdzenie wchodzi wycie w dniu podpisania.



