Zarzadzenie Nr 318/2006
Prezydenta Miasta Stargardu Szczecinskiego
z dnia 10 sierpnia 2006 roku

w sprawie  powolania  Kkomisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zamdowienia publicznego w zakresie ubezpieczen: mienia, odpowiedzialnosci
cywilnej i komunikacyjnych Gminy — Miasta Stargardu Szczecinskiego.

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien
publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19 poz. 177, Nr 96 poz. 959, Nr 116 poz. 1207, Nr 145 poz.
1537 1 Nr 273 poz. 2703 z 2005 r. Nr 163, poz. 1362, Nr 184, poz. 1539 z 2006 r. Nr 79, poz.
551) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie ubezpieczen: mienia, odpowiedzialno$ci
cywilnej 1 komunikacyjnych Gminy — Miasta Stargardu Szczecifskiego, w skladzie:
1) Wtodzimierz Roginski — naczelnik Wydziatu Gospodarczego UM - przewodniczacy
komisji,
2) Jolanta Owczarzak — inspektor Wydzialu Gospodarczego UM - sekretarz komisji,
3) Mirostawa Szymanska — naczelnik Wydzialu Ekonomicznego UM - cztonek komisji,
4) Jakub Majerski — kierownik Referatu Wydziatu Inzyniera Miasta UM - czlonek
komisji,
5) Katarzyna Korbutowicz — inspektor Wydzialu Geodezji, Nieruchomosci
1 Mieszkalnictwa UM - cztonek komisji,
6) Piotr Traczyk — przedstawiciel Miejskiego Zaktadu Komunikacji - cztonek komisji.

2. Nadaje si¢ regulamin komisji, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W pracach komisji uczestniczyt bgdzie z gtosem doradczym przedstawiciel
firmy ,,Energo - Inwest - Broker” S. A. Torun.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 19 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych kierownik jednostki powotuje czlonkow komisji przetargowej oraz okresla jej
organizacjg 1 tryb pracy.
Ustalony sklad komisji zapewni wlasciwe przeprowadzanie postgpowan o udzielenie
zamOwienia publicznego w zakresie  ubezpieczen: mienia, odpowiedzialno$ci cywilnej
i komunikacyjnych Gminy - Miasta Stargardu Szczecinskiego.
Zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem tryb pracy komisji okresla jej regulamin.

W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszego zarzadzenia uwazam za zasadne.



Zalacznik do zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Stargardu Szczecinskiego
z dnia

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Komisja przetargowa przeprowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie ubezpieczenia: mienia, odpowiedzialnosci cywilnej i komunikacyjnych Gminy —
Miasta Stargard Szczecinski w oparciu o ustawe Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Z
2004 r. Nr 19 poz. 177 ze zm.) zwana dalej ,,ustawa”.

§2

Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w
szczegoblnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia:
1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, opracowany przez firme¢
»Energo — Inwest — Broker” z Torunia (dziatajaca na podstawie umowy z dnia
21.02.2006 1.),

3)

4)

tre$¢ ogloszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski do wlasciwego organu o
wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§3

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja w
szczegblnoscei:

D)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w
przypadku gdy ustawa przewiduje ich przeprowadzenia,

dokonuje otwarcia ofert,

ocenia spetnienie warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskuje o wykluczenie lub odrzucenie dostawcoéw lub wykonawcow,
ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

§ 4

1. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwiazanej z
prowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze wnioskowac o
powotanie bieglych (rzeczoznawcow).



2. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z
glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§5
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie pisemnych o§wiadczen o tresci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy od
cztonkéw komisji oraz innych os6b wykonujacych czynnosci zwiazane z
postepowaniem o zamdwienie publiczne,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial migdzy cztonkoéw komisji prac,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

5) przekazanie, po zakonczeniu postgpowania, akt sprawy Prezydentowi Miasta do
zatwierdzenia.

2. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji.

§ 6

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dos§wiadczeniem.

2. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych ubiegac si¢ o wykonanie zamowienia publicznego, sktadaja pisemne
oswiadczenia, ze nie podlegaja wytaczeniu z udziatu w postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, o treSci wymaganej przepisami art.17 ustawy.

3. Czlonkowie komisji przetargowej nie moga powstrzymac si¢ od glosu. Moga zadac
zalaczenia pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

§7
Komisja przetargowa pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym:
1) przewodniczacy komisji,
2) sekretarz komisji,
3) czlonek komisji.

§8
W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego post¢gpowania okolicznos$ci, o ktorych
mowa w § 6 cztonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu w
postgpowaniu, powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego komis;ji.

§9
Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ Prezydenta Miasta o
okolicznosciach wskazanych w § 8, jak rowniez w przypadku nie wywiazywania si¢ przez
cztonka komisji z obowiazkow przewidzianych przepisami ustawy oraz postanowieniami
niniejszego regulaminu.

§ 10
Prezydent Miasta odwotujac cztonka komisji przetargowej moze wskaza¢ do sktadu komisji
inna osobe.



§11
Postanowienia § 6 — 10 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji.

§12

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego komisja w

szczegolnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
przekazana wykonawcom ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym ubiegac si¢ o udzielenia
zamowienia,

2) wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji tresci specyfikacji,

3) prowadzi negocjacje albo rokowania z wykonawcami,

4) dokonuje otwarcia ofert,

5) ocenia spetienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje o wykluczenie lub
odrzucenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

6) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

7) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie post¢powania,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protesty.

§13
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw komisji.
2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okres§lonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 14
W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art.93 ust.1 ustawy komisja
wystepuje o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno
zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz oméwienie okolicznosci, ktore spowodowaty
konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy.



