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Urzad Miejski
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Wydziat Audytu i Kontroli
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Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Szkole Podstawowej nr 4 w Stargardzie w okresie
od 26 marca 2018 roku do 06 kwietnia 2018 roku przez — Gltownego
Specjaliste Wydziatu Audytu i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stargardzie, dziatajacej na
podstawie upowaznienia nr 4/2018 z dnia 21 marca 2018 roku.

Zakres kontroli:

1. Gospodarka finansowa za [ podfrocze 2017 roku, w tym prowadzenie ewidencji
srodkow trwatych.

2. Kontrola korzystania z nieruchomosci oddanej w trwaly zarzqd, z e szczegolnym
uwzglednieniem zawieranych umow na korzystanie z czesci nieruchomosci,
ubezpieczenie nieruchomosci, prowadzenie ksigzki obiektu — zabezpieczenie
nieruchomosci.

3. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Alicja Sopalska, ktdrej powierzono stanowisko
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 Zarzadzeniem nr 238/2015 Prezydenta Miasta Stargardu
z dnia 05 sierpnia 2015 roku na okres od 01 wrzesnia 2015 roku do 31 sierpnia 2020 roku.
Podczas kontroli pod nieobecno$¢ dyrektora szkoly w zastgpstwie szkole reprezentowala
Wicedyrektor Elzbieta Zigtkowska.

Glowna Ksiggowa w Szkole Podstawowej nr 4 jest Violetta Piotrowska zatrudniona
od 01 lipca 2006 roku na czas nieokreslony na podstawie umowy o prac¢ w pelnym wymiarze
czasu pracy.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaty:

1) Violetta Piotrowska — Gtéwna ksiggowa,
2) — Specjalista ds. ptac.



Podstawy prawne w okresie objetym kontrola:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1875 ze zm.);

Ustawa z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 59 ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2342
zezm.);

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2018
r., poz. 121 ze zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 1257 ze zm.);

Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943
ze zm.);

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan os$wiatowych
(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2203 ze zm.);

Ustawa z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(tj. Dz. U.z 2016 r., poz. 1764 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 760 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U.z 2014 r., poz. 1773 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz.
68 ze zm.);

Statut Szkoty Podstawowej Nr 4;

Zasady (polityka) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont.



1. Gospodarka finansowa za I pélrocze 2017 roku, w tym prowadzenie ewidencji
srodkow trwalych.

BUDZET

Na podstawie Zarzadzenia Nr 19/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia
04 stycznia 2017 roku w sprawie ustalenia szczegoélowego planu dochodéw i wydatkow
budzetu miasta na 2017 rok sporzadzono plan dochodéw 1 wydatkéw Szkoty Podstawowe]

nr 4 w Stargardzie.

Temat sprawdzono w oparciu o dokumenty zrodtowe, tj.: raporty kasowe, wyciagi
bankowe, faktury VAT, rachunki, polecenia wyjazdu stuzbowego, urzadzenia ksiegowe
1 sprawozdawczos$¢.

Szczegdtowy wykaz z podzialem na dzialy, rozdzialy i paragrafy przedstawia ponizsza
tabela sporzadzona na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Wydatki
8§ Wyszczegblnienie Plan na 21017 rok za I pélrocze %
(zh) 2017 roku (z})

Dzial 801 3.102.659,00 1.527.586,75 | 49,24
Rozdzial 80101 3.020.698,00 1.468.095,45 | 48,61

3020 |Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen 10.266,00 1.866,55 18,19
4010 |Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 2.083.733,00 941.322,47 45,18
4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 175.265,00 170.154,34 97,09
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 375.276,00 165.014,63 43,98
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 51.915,00 18.266,46 35,19
4210 [Zakup materiatdow i wyposazenia 36.500,00 14.828,27 | 40,63
4240 [Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 30.000,00 300,00 1,00
4260 [Zakup energii 86.500,00 44.755,18 51,74
4270 |Zakup ustug remontowych 7.000,00 3.681,32 52.59
4280 [Zakup ustug zdrowotnych 3.000,00 484,00 16,14
4300 [Zakup ustug pozostatych 40.000,00 17.663,38 44,16
4360 |Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 2.750,00 1.277,69 46,47
4410 [Podroze stuzbowe krajowe 800,00 236,16 29,52
4440 |Odpisy na ZFSS 116.693,00 87.520,00 | 75,00
4700 [Szkol. pracow. niebedacych cztonkami korpusu st. cywil. 1.000,00 725,00 72,50
Rozdzial 80146 13.000,00 7.770,30 59,78

4210 [Zakup materiatdw i wyposazenia 1.700,00 299,00 17,59
4300 [Zakup ustug pozostatych 3.100,00 2.511,06 81,01
4410 [Podréze stuzbowe krajowe 1.200,00 420,24 35,02
4700 [Szkol. pracow. niebedacych cztonkami korpusu st. cywil. 7.000,00 4.540,00 64,86
Rozdzial 80195 68.961,00 51.721,00 | 75,00

4440 (Odpisy na ZFSS 68.961,00 51.721,00 | 75,00
Dzial 854 176.402,00 82.855,42 | 46,97
Rozdzial 85401 174.302,00 80.755,42 | 46,33

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikdw 131.908,00 58.938,93 | 44,69
4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 7.928,00 5.481,27 69,14
4110 |[Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 23.865,00 9.648,09 | 40,43
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 3.401,00 1.287,13 37,85
4440 (Odpisy na ZFSS 7.200,00 5.400,00 | 75,00
Rozdzial 85415 2.100,00 2.100,00 | 100,00

3240 |[Stypendia dla uczniow 2.100,00 2.100,00 | 100,00
Ogolem 3.279.061,00 | 1.610.442,17 49,12

Tabela 1. Plan wydatkéw budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2017 roku.



Ogoétem wydatki budzetowe szkoly za I podilrocze 2017 roku osiggnety poziom
1.610.442,17 zl, co stanowito 49,12% ogoétu zaplanowanych wydatkéw na 2017 rok.
Najwicksza kwota, tj.: 1.370.113,32 zt przypadla na wynagrodzenia osobowe pracownikdéw
1 ich pochodne, stanowiac 85,08% ogdlnych wydatkow w tym okresie. Odpis na Zakladowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych w kwocie 144.641,00 zt stanowil 8,99% wydatkow w
badanym okresie. Zakup materiatéw 1 energii w kwocie 60.182,45 zt stanowity 3,74%
wydatkéw a zakup ustug na w kwote 25.617,45 zt stanowit 1,59% wydatkow w badanym
okresie. Pozostate 0,60% wydatkow to szkolenia pracownikow, podréze stuzbowe i stypendia
dla uczniow.

Plan dochodéw budzetowych i wykonanie na 2017 rok sporzadzony na podstawie
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostek samorzgdu
terytorialnego.

s Plan na Dochody za I pélrocze o
§ Wyszczegolnienie 2017 rok (z) 2017 roku (z1) /o
Dzial 801
Rozdzial 80101 705,00 693,99| 98,44
0920 |Pozostate odsetki 5,00 0,04/ 0,80
0970 | Wplywy z r6znych dochodéw 700,00 331,39| 47,35
2400 |Wptlata do budzetu pozostatosci
srodkoéw finansowych
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowe;j 0,00 362,56 0,00

Tabela 2. Plan dochodow budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2017 roku.

Rozliczenie $§rodkéw na wydatki budzetowe przyznane na finansowanie dziatalno$ci Szkoty
Podstawowej nr 4 w Stargardzie w I potroczu 2017 roku.

1.1. Stan Srodkéw na rachunku bankowym

na dzien 01.01.2017 roku (WB 01/2017) 0,00 zi
Wplywy za I potrocze 2017 roku stanowity:

1) otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzedu Miejskiego

- WBnr 1/2017 z dnia 02.01.2017 r. 159.000,00 zt
- WBnr 9/2017 z dnia 25.01.2017 r. 202.000,00 zt
— WBnr19/2017 z dnia 16.02.2017 r. DWR 130.000,00 zt
- WBnr 25/2017 z dnia 27.02.2017 r. 101.000,00 zt
- WBnr28/2017 z dnia 02.03.2017 r. 155.000,00 zt
- WBnr 34/2017 z dnia 16.03.2017 r. 30.000,00 zt
- WBnr 36/2017 z dnia 23.03.2017 r. 27.000,00 zt
- WBnr39/2017 z dnia 31.03.2017 r. 120.000,00 zt
- WB nr40/2017 z dnia 03.04.2017 r. 67.000,00 zt
- WBnr47/2017 z dnia 18.04.2017 r. 13.000,00 zt
- WBnr50/2017 z dnia 24.04.2017 r. 24.000,00 zt
— WBnr52/2017 z dnia 28.04.2017 r. 102.000,00 zt




— WB nr54/2017 z dnia 02.05.2017 r.
— WB nr 60/2017 z dnia 18.05.2017 r.
- WBnr63/2017 z dnia 24.05.2017 r.
-  WB nr 64/2017 z dnia 25.05.2017 r.
- WBnr66/2017 z dnia 29.05.2017 r.
-  WB nr 74/2017 z dnia 19.06.2017 r.
- WBnr 77/2017 z dnia 23.06.2017 r.
- WB nr 80/2017 z dnia 30.06.2017 r.

Razem:
2) zaliczka PUP
3) zwrot DWR (zamknigte rachunki bankowe)
4) odsetki bankowe
Ogotem wplywy:

Rozchody za I potrocze 2017 roku stanowily:

1) gotowka pobrana czekiem z banku
2) optaty bankowe

3) wynagrodzenia pracownikow

4) DWR

5) potracenia z list ptac z tytutu:

- sktadki zwigzkowe NSZZ Solidarnos¢
- sktadki ZNP

- sktadki PZU

- sktadki na AVIVA POLSKA

- sptata pozyczek KZP

- sptata pozyczek mieszkaniowych

- potrgcenia komornicze

6) przekazane sktadki na ubezpieczenia spoleczne

7) przekazany podatek od 0s6b fizycznych PIT-4
8) zwrot dochodéw do budzetu
9) odpis na ZFSS
10) nagroda jubileuszowa
11) dofinansowanie do studiow
12) pomoc zdrowotna dla nauczycieli
13) zaptacone faktury na kwote
w tym:
- energia cieplna
- energia elektryczna
- szkolenie
- badania lekarskie
- oplata za wode
- oplata za scieki
- monitoring
- prenumerata
- ustuga informatyczna
- aktualizacja oprogramowania
- Wywoz nieczystosci

85.000,00 zt
16.000,00 zt
24.000,00 zt
144.641,00 zt
180.500,00 zt
23.100,00 zt
25.000,00 zt
103.000,00 zt

1.731.241,00 zt

21.719,21 zt
800,11 zt
0,04 zt

1.753.760,36 zi

39.728,22 7t
2.386,98 zt
687.099,28 zt
123.182,01 zt
67.321,11 zt
1.052,76 z¢
2.084,10 z¢
11.860,57 z¢
6.864,72 zi
25.880,00 zt
16.660,00 z¢
2.918,96 z¢
400.946,35 zt
88.115,00 zt
221,59 zt
144.641,00 zt
2.079,00 zt
1.500,00 zt
1.735,00 zt
74.264,82 zt

31.262,88 zf
12.388,12 z¢
4.725,00 z¢
144,00 zt
1.104,17 z{
2.295,94 z{
1.845,00 z¢
4.470,37 z¢
3.548,20 z¢
2.459,39 z{
3.088,80 z¢



- roczny dostep do Portalu i miesieczny FK

- odnowa certyfikatu kwalifikowanego

- ustuga telekomunikacyjna

- zakup wyposazenia: niszczarki, program antywirusowy
- materiaty komputerowe, toner

- zakup pomocy dydaktycznych

- koszty przesylek i dojazdu

- zakup legitymacji stuzbowych

- zakup artykutow biurowych

- przeglqd techniczny budynku

Ogotem rozchody:

Stan Srodkow na rachunku bankowym
na dzien 30.06.2017 roku (WB 80/2017)

1.2. Stan $Srodkéw w kasie na dzien 01.01.2017 roku

Kontrolg objeto raporty kasowe za I potrocze 2017 roku:

- RKnr1/2017 za okres 01 - 31.01.2017 r.,
- RKnr2/2017 za okres 01 - 28.02.2017 r.,
- RKnr3/2017 za okres 01 - 31.03.2017 r.,
- RK nr4/2017 za okres 01 - 30.04.2017 r.,
- RKnr5/2017 za okres 01 - 31.05.2017 r.,
- RKnr6/2017 za okres 01 - 30.06.2017 r.

Na przychody skladaly sie:

- wplaty gotowki podjetej czekiem z banku

Razem:

Na rozchody skladaly si¢:

- stypendia

- podroze stuzbowe krajowe

- badania lekarskie

- paliwo do kosiarki

- abonament RTV

- znaczki pocztowe

- materiaty dla konserwatora

- materialy biurowe

- artykuty czystoSciowe

- zakup wyposazenia: niszczarki
- zakup wody pitnej dla pracownikéw
- wynagrodzenia

- ustuga deratyzacji

- remont podiogi w sali lekcyjnej
- zakup drukéw

- zakup biletow jednorazowych

- naprawa gasnic

- szkolenie

1.720,13 =zt
202,94 zt
1.277,69 z{
1.458,00 z¢
912,00 z¢
300,00 zt
650,19 z#
30,00 zt
132,00 zt
250,00 zt

1.633.220,36 zi

120.540,00 zt

0,00 zt

39.728,22 zt
39.728,22 zk

2.100,00 zt
719,26 zt
340,00 zt
168,95 zi
245,15 zt
171,50 zt

1.019,89 zt

2.340,48 zt

1.171,87 zt

1.512,59 zt
115,62 zt

23.889,89 zi
405,90 zt
1.702,25 zt
14,00 zt
259,00 zt
724,47 zt
540,00 zt



- przesytki pocztowe 260,00 zt
- tusz do drukarek 196,80 zt
- remont ogrodzenia 947,10 zt
- doposazenie apteczki 32,40 zt
- naprawa ksera 649,99 zi
Razem: 39.527,11 zk
Stan Srodkow na raporcie kasowym
na dzien 30.06.2017 roku (RK 6/2017) 201,11 zk

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono co nastgpuje:

1. Do raportow kasowych dotaczone byly dowody zrodtowe, tj. faktury, delegacje,
dowody Kasa Przyjmie i Kasa Wyptaci.

2. Dowody ksiggowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3. Zapisy w raportach kasowych dokonywane byly w sposéb chronologiczny.

4. Dowody KP i KW opatrzone byly podpisami osoby wystawiajacej, zatwierdzajacej,
odbierajacej.

5. Gotdwka podjeta czekiem z konta bankowego byla wptacana do kasy szkoly w tym
samym dniu, co jest zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.).

6. Terminy podjgcia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy przedstawia ponizsza tabela:

Nr czeku, data podjecia Kwota Nr KP, data przyjecia Kwota
Nr w8 gotowki z banku (z1) NrRK gotowki do kasy (z})
7/2017 | 0010999874 — 18.01.2017 r. 1.500,00 | 1/2017 KP 1/B —18.01.2017 r. 1.500,00
28/2017 | 0010999875 — 20.02.2017 r. 4.457,12 | 2/2017 KP 2/B —20.02.2017 r. 4.457,12
39/2017 | 0010999877 —31.03.2017 r. 3.000,00 | 3/2017 KP 3/B — 31.03.2017 r. 3.000,00
44/2017 | 0010999878 — 10.04.2017 r. 1.500,00 | 4/2017 KP 4/B —10.04.2017 r. 1.500,00
49/2017 | 0010999879 — 21.04.2017 r. 9.728,00 | 4/2017 KP 5/B —21.04.2017 r. 9.728,00
59/2017 | 0010999880 — 15.05.2017 r. 1.500,00 | 5/2017 KP 6/B — 15.05.2017 r. 1.500,00
65/2017 | 0010999882 — 26.05.2017 r. 5.054,10 | 5/2017 KP 7/B — 26.05.2017 r. 5.054,10
68/2017 | 0011447269 — 01.06.2017 r. 5.889,00 | 6/2017 KP 8/B — 01.06.2017 r. 5.889,00
69/2017 | 0011447251 — 02.06.2017 r. 2.500,00 | 6/2017 KP 9/B — 02.06.2017 r. 2.500,00
76/2017 | 0011447252 — 22.06.2017 r. 4.600,00 | 6/2017 KP 10/B — 22.06.2017 r. 4.600,00
Tabela 3. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I potrocze 2017 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

7. Pogotowie kasowe dla Szkoty Podstawowej Nr 4 w Stargardzie zostalo ustalone przez

Dyrektora Szkoty Zarzadzeniem Nr 4/2005 z dnia 01 wrzesnia 2005 roku
w  wysokosci 6.500,00 zlotych (stownie: sze$¢ tysiecy pigéset zitotych). Nie
stwierdzono przekroczenia kwoty pogotowia kasowego.



1.3. Ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Gléwnej za I poélrocze 2017 roku
przedstawiaja ponizsze tabele:

1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie Wn 201,11 z}

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien

konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
101 Whn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 39.728,22 39.527,11 201,11 -

Saldo konta jest zgodne z Raportem Kasowym nr 6/2017 za okres 01-30 czerwca 2017 roku.

2) Saldo konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po

stronie Wn 120.540,00 zt
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
130 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
- - 1.753.760,36 1.633.220,36 120.540,00 -

Saldo konta jest zgodne z WB nr 80/2017 z dnia 30 czerwca 2017 roku.

3) Saldo konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” na dzien 30.06.2017 roku

wynosilo po stronie

Whn 258,87 zi

Symbol

Obroty narastajaco

Saldo na dzien

konta B.O. od poczatku roku 30.06.2017 roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 258,87 - 258,87 -

Saldo konta oznacza stan dochodow budzetowych przelanych do budzetu.

4) Saldo konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” na dzien 30.06.2017 roku

wynosilo po stronie

Ma 1.731.241,00 z1

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
293 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - - 1.731.241,00 - 1.731.241,00

Saldo konta stanowig otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzgdu Miejskiego.

5) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo

po stronie Ma 14.823,93 zt
Symbol BO Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
295 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
- 9.159,00 88.542,07 103.366,00 - 14.823,93

Saldo konta stanowily zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku PIT-4
za czerwiec 2017 roku. Podatek odprowadzony w terminie (WB nr 92/2017 z dnia 20 lipca
2017 roku).




6) Saldo konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” na dzien 30.06.2017 roku
wynosilo po stronie Ma 67.869,46 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
299 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
- 47.074,39 417.187,65 485.057,11 - 67.869,46

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
za czerwiec 2017 roku odprowadzonych do ZUS dnia 05 lipca 2017 roku (WB nr 83/2017

z dnia 05.07.2017 roku).

7) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” na dzien 30.06.2017/ roku wynosilo

po stronie Whn 59.009,14 zi
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
201 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
- - 59.009,14 - 59.009,14 -
Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” sktadaty sie:
1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe
- § 4210 zakup materiatow 1 wyposazenia 14.905,14 zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 300,00 zt
- § 4260 zakup energii 43.505,00 zt

2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli

- § 4210 zakup materialow i wyposazenia 299,00 zt

8) Saldo konta 402 ,,Ustugi obce” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie
Whn 26.155,72 zk

Symbol BO Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 26.155,72 - 26.155,72 -

Na saldo konta 402 ,,Uslugi obce” sktadaty si¢:

1. Dzial 801 Os$wiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 4270 zakup ustug remontowych 4.329,96 zt
- § 4280 zakup ustug zdrowotnych 484,00 zt
- § 4300 zakup ustug pozostatych 17.554,60 zt
- § 4360 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 1.276,10 zt

2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli

- § 4300 zakup ustug pozostatych 2.511,06 zt
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9) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie
Whn 1.221.981,68 zt

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
404 Whn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 1.221.981,68 - 1.221.981,68 -

Na saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” sktadaty si¢:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 083.837,24 zt
- 8 4040 dodatkowe wynagrodzenie roczne 170.154,34 zt
2. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne
- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 62.508,83 zt
- § 4040 dodatkowe wynagrodzenie roczne 5.481,27 zt
10) Saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” na dzien 30.06.2017

roku wynosilo po stronie Wn 376.588,99 zi
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
405 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 376.588,99 - 376.588,99 -

Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i1 inne §wiadczenia” sktadaty si¢:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 1.866,55 zt
- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 190.902,07 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 20.938,47 z1
- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 87.520,00 zt
- § 4700 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami

korpusu stuzby cywilnej 475,00 zt

2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli

- § 4700 szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej 4.790,00 zt

3. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalnos¢

- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 51.721,00 zt
4. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 11.462,23 zt

- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 1.513,67 zt

- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 5.400,00 zt
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11) Saldo konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo

po stronie Whn 3.078,26 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
409 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 3.078,26 - 3.078,26 -

Na saldo konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” sktadaty sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 4410 podroze stuzbowe krajowe 351,16 zt
2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli
- § 4410 podroze stuzbowe krajowe 627,10 z1
3. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85415 Pomoc materialna
dla uczniéw
- § 3240 stypendia dla uczniow 2.100,00 zt

RACHUNEK DOCHODOW | WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

Na podstawie Uchwaty Nr XLIV/498/10 Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodow
1 wydatkéw nimi finansowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe dzialajace na
podstawie ustawy o systemie o§wiaty w Szkole Podstawowej Nr 4 zostal utworzony rachunek
dochodoéw i wydatkéw nimi finansowanych.

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej w zakresie wydzielonego
rachunku dochodoéw 1 wydatkow nimi finansowanych w roku budzetowym jest plan
finansowy dochodow i wydatkéw, ktory sporzadzony zostat w dziale 801 Oswiata
I wychowanie i paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

Zrédlami dochodéw Szkoly Podstawowej Nr 4 gromadzonych na wydzielonym
rachunku s3a:

1) czynsze za wynajem pomieszczen 1 terenu zielonego,

2) darowizny,

Dochody gromadzone przez Szkol¢ Podstawowa Nr 4 na wydzielonym rachunku
przeznaczone byly na:

1) cele wskazane przez darczynce,

2) wydatki zwigzane z bankowa obstugg wydzielonego rachunku,

3) finansowanie wydatkdéw remontowych i inwestycyjnych,

4) zakup wyposazenia.
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Szczegolowy plan dochodow i jego wykonanie

ponizsza tabela:

za 1 pélrocze 2017 roku przedstawia

Plan za | Wykonanie za |
§ polrocze 2017 potrocze 2017 %
roku (z}) roku (zl)

0690 wptywy z réznych optat 300,00 0,00 0,00

0750 dochody z najmu i dzierzawy 42.000,00 13.623,32 | 32,44

0920 pozostate odsetki 5,00 0,47 9,40

0960 otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci

pieni¢znej 5.000,00 1.200,00 | 24,00

0970 wptywy z roznych dochodéw 8.000,00 0,00 0,00

2400 wptywy do budzetu pozostatosci srodkow

finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku

jednostki budzetowej 362,56 362,56 | 100,00

Ogolem 55.667,56 15.186,35 | 27,28

Tabela 4. Plan dochodow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2017 roku.
Ogolem wydatki za 1 polrocze 2017 roku z podzialem na dzial, rozdzial
i paragrafy przedstawia ponizsza tabela:
Plan za | Wydatki za |
8 polrocze 2017 | pélrocze 2017 %
roku (zh roku (zh

2400 wptata do budzetu pozostatosci srodkow

finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku

jednostki budzetowe;j 362,56 362,56 100,00

3020 wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 2.005,00 0,00 0,00

4110 sktadki na ubezpieczenia spoleczne 1.050,00 256,47 24,43

4120 sktadki na Fundusz Pracy 200,00 24,50 12,25

4170 wynagrodzenie bezosobowe 6.500,00 1.814,08 27,91

4210 zakup materiatdéw i wyposazenia 20.250,00 7.538,60 37,23

4220 zakup artykutow zywnosciowych 500,00 0,00 0,00

4240 zakup pomocy dydaktycznych 2.500,00 0,00 0,00

4260 zakup energii 8.300,00 0,00 0,00

4270 zakup ustug remontowych 10.200,00 0,00 0,00

4280 zakup ustug zdrowotnych 200,00 0,00 0,00

4300 zakup ustug pozostatych 1.000,00 780,90 78,09

4410 podroéze stuzbowe krajowe 600,00 0,00 0,00

4430 rozne optaty i sktadki 300,00 0,00 0,00

4700 szkolenie pracownikow nie bedacych cztonkami

korpusu stuzby cywilnej 1.700,00 0,00 0,00

Ogolem 55.667,56 10.770,89 19,35

Tabela 5. Plan wydatkow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2017 roku.

Ogotem wydatki rachunku dochoddw za I potrocze 2017 roku osiagnety poziom 10.770,89 zt,
co stanowito 19,35% ogétu zaplanowanych wydatkéw na 2017 rok. Najwigksza kwota, tj.:
7.538,60 zt przypadta na zakup materiatdow, stanowiagc 69,99% ogolnych wydatkow w tym
okresie. Wynagrodzenia bezosobowe i ich pochodne w kwocie 2.095,05 zt stanowity 19,46%
wydatkow w badanym okresie. Zakup ustug na w kwotg 780,90 zt stanowit 7,25% wydatkow
w badanym okresie. Pozostate 3,30% wydatkoéw to wptata do budzetu pozostatosci srodkow
finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki budzetowe;.
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1.4. Stan Srodkow na rachunku bankowym
na dzien 01.01.2017 r. (WB nr 1/2017 za okres 01-02.01.2017 r.)

Dochody za I pélrocze 2017 roku stanowily:

1) wynajem pomieszczen i miejsca na tablicy reklamowe;j
3) darowizny

5) zwrot srodkéw do budzetu

5) odsetki za nieterminowe wptaty

Ogotem dochody:

Wydatki za I potrocze 2017 roku stanowily:

1) optaty bankowe

2) zrealizowane czeki

3) ekwiwalent za niewykorzystany urlop

4) przekazane sktadki na ubezpieczenia spoleczne
5) przekazany podatek od oséb fizycznych PIT- 4
6) umowy zlecenia

7) podatek VAT

8) zakup kwiatdéw doniczkowych

9) ustuga transportowa mtodziezy na konkurs

10) zwrot nadplaty odsetek za nieterminowg wplate

Ogolem wydatki

Stan Srodkow na rachunku bankowym
na dzien 30.06.2017 r. (WB nr 58/2017)

1.5. Stan srodkow w kasie na dzien 01.01.2017 r.
(RK nr 1 zaokres01-31.01.2017 r.)

Kontrolg objeto raporty kasowe za I potrocze 2017 roku:

- RKnr1/2017 za okres 01 - 31.01.2017 r.,
- RKnr2/2017 za okres 01 - 30.04.2017 r.,
- RKnr3/2017 za okres 01 - 31.05.2017 r.,
- RKnr4/2017 za okres 01 - 30.06.2017 r.

Na przychody skladaly si¢:

- wplata z tytutu zrealizowanych czekow

Razem:

Na rozchody skladaly sie¢:

- zakup artykutow na potrzeby konserwatora

- ustuga deratyzacji

- zakup artykutow sportowych dla uczniow

- materiaty i nagrody na Wieczor w Bibliotece
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362,56 zi

16.558,60 zt
1.200,00 zt
362,56 zt
1,24 71

18.122,40 zt

109,50 zt
8.850,00 zt
133,72 zt
455,28 zt
68,00 zt
1.438,05 zt
3.660,40 zt
110,00 zt
450,00 zt
0,77 zt

15.275,72 7k

3.209,24 z1

0,00 zi

8.850,00 zt
8.850,00 zt

3.593,77 zt
221,40 zt
318,89 zt
457,66 zt



- zakup materialdow na imprezy sportowe
- zakup artykutéw czystosciowych
- zakup wyposazenia: dzwonki szkolne, antyramy, ptyta indukcyjna 1.453,00 zt
- nagrody i materiaty na Festyn z okazji Dnia Dziecka

476,42 zt
78,24 zt

1.044,40 zt

Razem: 7.643,78 z1

Stan Srodkow w kasie na dzien 30.06.2017 r.
(RK nr 4 za okres 01-30.06.2017 r.)

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono co nastepuje:

1.206,22 zi

1. Do raportow kasowych dotaczone byty dowody zrodiowe tj. faktury VAT i rachunki,
dowody Kasa Przyjmie (KP), Kasa Wyptaci (KW).

2. Dowody ksiegowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3. Faktury zakupu opisane byly pod wzgledem celowosci zakupu, formalnym,
rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty.

4. Zapisy w raportach kasowych dokonywane byly w sposéb chronologiczny.
Nie stwierdzono przekroczenia pogotowia kasowego.

5. Dowody KP 1 KW opatrzone byly podpisami osoby wystawiajacej, zatwierdzajace;,
odbierajacej 1 sprawdzajace;.

6. Terminy podjgcia gotowki z banku do kasy przedstawia ponizsza tabela:

Nr czeku, data podjecia

Kwota Nr KP, data przyjecia

Nrwa gotowki z banku (zh NrRK gotowki do kasy Kwota (z)

29/2017 | 0010999576 —31.03.2017r. | 1.500,00 | 1/2017 1/D - 31.03.2017r. 1.500,00
35/2017 | 0010999577 —21.04.2017r. | 1.500,00 | 2/2017 2/D —21.04.2017 r. 1.500,00
45/2017 | 0010999578 —15.05.2017r. | 2.150,00 | 3/2017 3/D — 15.05.2017 r. 2.150,00
48/2017 | 0010999579 —26.05.2017r. | 1.200,00 | 3/2017 4/D — 26.05.2017 r. 1.200,00
56/2017 | 0010999580 —22.06.2017r. | 2.500,00 | 4/2017 5/D —22.06.2017 r. 2.500,00

Tabela 6. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I potrocze 2017 roku.

Podjeta gotowka z banku wplacana byta do kasy w dniu jej pobrania. Nieprawidtowosci nie

stwierdzono.

1.6. Ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksi¢gi Glownej.
1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie \Wn 1.206,22 z}

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien

konta e poczatku roku 30.06.2017 roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 8.850,00 7.643,78 1.206,22 -

Saldo konta jest zgodne z RK nr 4 za okres 01 — 30 czerwca 2017 roku.
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2) Saldo konta 132 ,,Rachunek dochodow jednostek budzetowych” na dzien 30.06.2017
roku wynosilo po stronie

Wn 3.209,24 zi

Symbol

Obroty narastajaco od

Saldo na dzien

konta B.O. poczatku roku 30.06.2017 roku
132 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
362,56 : 18.484,96 1527572 | 3.209.24 ;

Saldo konta jest zgodne z WB nr 58/2017 z dnia 30 czerwca 2017 roku.

3) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo

po stronie Ma 111,54 zk
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
225 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 3.003,28 3.114,82 - 111,54

Saldo konta stanowity zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT.

4) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” na dzien 30.06.201/ roku wynosilo

po stronie Whn 7.532,38 z1
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 7.532,38 - 7.532,38 -

Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii” sktadaly sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 4210 zakup materialow 1 wyposazenia

7.532,38 zt

5) Saldo konta 402 ,,Uslugi obce” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Wn 780,90 z1
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 780,90 - 780,90 -

Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaty sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 4300 zakup ustug pozostatych

780,90 zt

6) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Whn 1.814,08 zi

Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
404 Wn Ma Wn Ma Whn Ma

- - 1.814,08 - 1.814,08 -

Na saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” sktadaty si¢:
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1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe
- 8 4170 wynagrodzenia bezosobowe pracownikow 1.814,08 zt

7) Saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” na dzien 30.06.2017

roku wynosilo po stronie Whn 280,97 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
405 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
- - 280,97 - 280,97 -

Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i1 inne §wiadczenia” sktadaty sig:
1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 256,47 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 24,50 z1

Ewidencja srodkow trwalych.

W Szkole Podstawowej Nr 4 w Stargardzie prowadzona jest ewidencja syntetyczna
i analityczna $rodkow trwatych.
Majatek rzeczowy ewidencjonuje si¢ na kontach:

— 011 — Srodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $srodkoéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cia;

— 013 — Pozostate srodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen
warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych wydawanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Kontami korygujacymi do tych kont s3:

— 071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez szkote.

— 072 — Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych.

Wszystkie $rodki trwale objete sa ewidencja iloSciowo — wartosciowg umozliwiajaca
ustalenie ich wartosci poczatkowej zalgcznik nr 1, miejsce ich uzytkowania oraz osob za nie
odpowiedzialnych.

Urzadzeniami stuzacymi do ewidencji analitycznej s3:

— ksiggi inwentarzowe ponumerowane od 0 — XIV,

— indywidualne karty obiektow inwentarzowych,

— tabele amortyzacyjne.
Jednoczes$nie szkota ewidencjonuje $rodki trwale w programie Personal P88 — EW
2014.12.15.
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2.  Kontrola korzystania z nieruchomos$ci oddanej w trwaly zarzad, ze szczeg6lnym

uwzglednieniem zawieranych uméw na korzystanie z czeSci nieruchomosci,
ubezpieczenie nieruchomos$ci, prowadzenie ksiazki obiektu - zabezpieczenie
nieruchomosci.

Oddanie nieruchomos$ci w trwaly zarzad.

Decyzjg TG.2.w/7224-88/50/95 z dnia 30 marca 1995 roku na podstawie art. 4 ust. 4
16, art. 33 ust. 2 i 3 oraz art. 34 ustawy z dnia 29 kwietnia 1985 roku o gospodarowaniu
gruntami i wywtaszczaniu nieruchomosci (Dz. U. z 1991 r. Nr 30, poz. 127 z p6zn. zm.); § 14
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 lipca 1991 roku w sprawie wykonania niektorych
przepisOw o gospodarowaniu gruntami i wywtaszczaniu nieruchomosci (Dz. U. Nr 72, poz.
311 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 81 ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 roku o systemie
o$wiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z pdzn. zm.) Zarzad Miasta Stargardu Szczecinskiego
w sktadzie: Kazimierz Nowicki Przewodniczacy Zarzadu Prezydent Miasta, Jerzy Hernet
Czlonek Zarzadu Zastgpca Prezydenta Miasta 1 Jan Dabrowski Cztonek Zarzadu Zastepca
Prezydenta Miasta orzekaja odda¢ w zarzad na czas nie oznaczony Szkole Podstawowej Nr 4
w Stargardzie Szczeecifiskim z siedzibg przy ul. Wielkopolskiej 30, nieruchomos$¢
zabudowang, potozona w obrebie Nr 5, na dzialce Nr 681 o powierzchni 145530 m? wraz
z wniesionymi na niej obiektami:

— Budynek szkoty i budynek Sali gimnastycznej — 187.394,92 zt
— Urzadzenia techniczne — 25.112,86 zt
— Duziatka gruntu —170.001,00 zt

382.508,78 zt
Nieruchomos$¢ w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego przeznaczona
jest na placowke oswiatowg. Szkota Podstawowa Nr 4 zwolniona jest od optat rocznych

Z tytulu pozostawania nieruchomosci w jej zarzadzie.

Umowy na korzystanie z czesci nieruchomosci.

W kontrolowanym okresie Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 4 zawarla nastgpujace
umowy na korzystanie z czg¢éci nieruchomosci:

— Umowa Nr 13.2016 z dnia 12 wrzesnia 2016 roku na wynajem sali lekcyjnej w celu
prowadzenia zaj¢¢ z robotyki dla dzieci w wieku szkolnym. Umowa zawarta na okres
21.09.2016 r. do 23.06.2017 r., czynsz za wynajem sali wynosi 20,00 zt za godzing.

— Umowa Nr 1.2017 z dnia 02.01.2017 roku na wynajem stoléwki szkolnej. Umowa
zawarta na okres 02 — 31. 01.2017 r. czynsz za wynajem stolowki 1.000,00 zt za
miesigc.

— Umowa najmu z dnia 07 wrzesnia 2017 roku na wynajem stotowki szkolnej w celu
wydawania positkow uczniom szkoly. Umowa zawarta od 05.09.2017 r. do dnia
zakonczenia roku szkolnego w 2018 roku., optata w kwocie 0,20 zt za wydany
positek.

— Umowa Nr 5.2015 z dnia 01 wrze$nia 2015 roku na wynajem pomieszczenia
z przeznaczeniem na sklepik szkolny o pow. 5m? Umowa zawarta na czas
nieoznaczony, czynsz za wynajem pomieszczenia wynosi 330,00 zt miesigcznie.
W dniu 04 pazdziernika 2016 roku aneks Nr 2 do umowy Nr 5.2015 zmieniajgcy
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dotychczasowg optate. O dnia 01.10.2016 roku optata za wynajem wynosi 300,00 zt
miesi¢cznie.

— Umowa Nr 3.2017 z dnia 04 stycznia 2017 roku na wynajem miejsca na wolnostojaca
tablice reklamowa o wymiarach 160/200 cm w miejscu wskazanym na zataczniku
graficznym na terenie przy SP Nr 4. Umowa zawarta na okres od 01.01.2017 r. do
30.09.2018 r., czynsz za wynajem miejsca wynosi 100,00 zt miesigcznie.

— Umowa Nr 2.2017 z dnia 04 wrze$nia 2017 roku na wynajem sali sportowej w celu
prowadzenia ¢wiczen gimnastycznych. Umowa zawarta na okres od 11.09.2017 r. do
22.06.2018 r., czynsz za wynajem sali wynosi 1.185,00 zt miesigcznie.

— Umowa Nr 15.2016 z dnia 15 wrzes$nia 2016 roku na wynajem sali lekcyjnej w celu
prowadzenia  zaje¢  pozalekcyjnych  dla  uczniow z  wykorzystaniem
wyspecjalizowanych zestawow edukacyjnych klockéw. Umowa zawarta na okres od
19.09.2016 r. do 23.06.2017 r., czynsz za wynajem sali wynosi 20,00 zt za godzing.

— Umowa Nr 4.2017 z dnia 02 pazdziernika 2017 roku na wynajem sal lekcyjnych
W celu prowadzenia nauki jezykow obcych w okreslone dni i godziny. Umowa
zawarta na okres od 01.10.2017 r. do 22.06.2018 r., czynsz za wynajem sali wynosi
20,00 zt za godzine.

Sprawdzono prawidlowos$¢ 1 terminowos$¢ wplat dokonywanych przez najemcow.
Stwierdzono, ze w przewazajacej ilosci przypadkéw wplaty dokonywane byly w terminach
1 wielko$ciach wynikajacych z obowigzujacych umow. W nielicznych przypadkach
nieterminowego uiszczania nalezno$ci, jednostka wystawiata noty odsetkowe. Ponadto,
stwierdzono, iz faktycznie wykonane dochody jednostki z tytutu najmu pomieszczen zostaly
prawidtowo odzwierciedlone w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzonym za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 r.

Biorgc pod uwage kryterium gospodarnos$ci, najem cze¢sci nieruchomosci 1 finansowanie
z dochodow uzyskanych w ten sposob biezacych remontoéw nalezy uzna¢ za zasadny
i celowy, tym bardziej, Zze takie dzialania maja na celu obnizenie kosztow zwiazanych
z utrzymywaniem nieruchomosci, a ponoszonych przez szkote¢ z budzetu gminy.

Ponadto, kontrolujacy przeprowadzil ekonomiczng analize¢ poréwnawcza ustalonych
w poszczeg6lnych umowach wysokosci stawek czynszu i kosztow uzytkowania. Stwierdzono,
ze czynsze z tytutu najmu zostaty ustalone zgodnie z zasadami zawartymi w w/w wytycznych
Zarzadu Miasta, z uwzglednieniem racjonalnej gospodarki.

Majac jednak na uwadze, iz wspomniane wytyczne weszty w zycie niemal 16 lat temu,
a jednostka posiada sporg autonomi¢ w mozliwosci kreowania wlasnych stawek za wynajem
pomieszczen, wydaje si¢ zasadnym zasugerowanie rozwazenia i przeanalizowania mozliwos$ci

wprowadzenia jednolitego cennika wynajmu pomieszczen w szkole.

Ubezpieczenie nieruchomosci.

Na podstwaie Generalnej Umowy Ubezpieczen Majatkowych z dnia 29 grudnia
2014 roku stanowigcej integralng cze$¢ Polisy Nr 908210511154, Nr 908210511155
i Nr908210511156 Towaqrzystwo Ubezpieczen i Reasekuracji Warta SA potwierdza
zawarcie umow ubezpieczenia w oparciu o aktalne obowigzujace Ogo6lne Warunki
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Ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej oraz o warunki przedstawione w SIWZ do
przetargu na ,,Ubezpieczenic mienia, odpowiedzialnoéci cywilnej oraz ubezpieczenia
komunikacyjne Gminy Miasto Stargard Szczecinski” z dnia 15 pazdziernika 2014 roku oraz
aakceptowane przez Zamawiajacego postanowienia okreslone w pismach z dnia 19.11.2014 r.
i 20.11.2014 r. Umowa podpisana 22 grudnia 2016 roku w Szczecinie a zawarta na okres od
01.01.2017 r. do 31.12.2017 roku. W umowie jako ubezpieczony Gmina Miasto Stargard
a jako wspotubezpieczony Szkota Podstawowa Nr 4 w Stargardzie.

Prowadzenie ksiazki obiektu.

Ksigzka obiektu budowlanego Szkoty Podstawowej Nr 4 w Stargardzie zatozona zostata
15 wrzes$nia 2006 roku. Ksigzka posiada 74 strony i 11 punktow:

I.  Osoba upowazniona do dokonania wpisu — Kierownik Gospodarczy.
[l.  Dane identyfikacyjne obiektu — wypetnione.
I1l.  Spis dokumentacji dotaczonej do ksigzki obiektu — wypetnione 12 pozycji.
IV.  Dane techniczne charakteryzujace obiekt — wypetione.
V.  Plan sytuacyjny obiektu — dotgczona mapka.
VI.  Wykaz protokotow kontroli okresowych stanu technicznej sprawno$ci obiektu
przeprowadzana co najmniej raz w roku — pierwszy wpis 25.01.2006 r., ostatni poz. 76
z dnia 16.02.2018 r. (protokét badania 14/2018 instalacji hydrantowej wewnetrznej —
instalacja spetania wymogi Polskiej Normy).

VIl.  Wykaz protokotéw kontroli okresowych stanu technicznej sprawno$ci 1 wartosci
uzytkowej catego obiektu przeprowadzanych co pigé lat — pierwszy wpis
19.09.2006 r., ostatni poz. 10 z dnia 15.11.2016 r. — protokét 1/11/2016 z pomiaréw
rezystencji uziemien odgromowych — instalacja piorunochronowa nadaje si¢ do
eksploatacji.

VIIl.  Wykaz opracowan technicznych dotyczacych obiektu — ekspertyzy, badania
techniczne obiektu, opinie, orzeczenia techniczne, dokumentacja techniczna i inne
opracowania dotyczace obiektu — pierwszy wpis pazdziernik 2009 rok, ostatni poz. 2
z lutego 2010 roku — ekspertyza techniczna, inwentaryzacja — termoizolacja budynku.

IX. Wykaz protokotow odbioru robét remontowych 1 modernizacyjnych w obiekcie —
pierwszy wpis 07.03.2007 r., ostatni poz. 16 z dnia 10.11.2010 r. — roboty
modernizacyjne 1 remontowe budynku szkoty.

X.  Wykaz protokotow awarii i katastrof obiektu — brak wpisu.

XI.  Wykaz pozwolen na zmiang¢ sposobu uzytkowania obiektu — brak wpisu.

Zabezpieczenie nieruchomosci.

Umowa Nr M/AOK/2017 zawarta w dniu 02 stycznia 2017 roku w Szczecinie
pomiedzy Zleceniodawcg Gming Miasto Stargard, Szkota Podstawowa Nr 4 reprezentowang
przez Dyrekotora 1 Glowng ksiegowa szkoty a Zleceniobiorcg Alkon Ochrona Spoélka z o.o0.
Spotka Komandytowa w Warszawie reprezentowanym przez Prezesa Zarzadu. Przedmiotem
umowy jest $wiadczenie ustug ochrony obiektu potozonego przy ul. Wielkopolskiej 30
w Stargardzie. Ochrona obiektu bedzie wykonywana poprzez:

— podlaczenie lolalnego systemu monitorujacego alarmy w chronionym obiekcie do
uzbrojonego stanowiska interwencyjnego,

— calodobowe monitorowanie sygnatow przesylanych z lokalnego systemu
monitorujacego alarmy oraz ich rejestrowanie w urzadzeniach elektronicznych,
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— wysylanie patrolu interwencyjnego do chronionego obiektu do pigciu minut od chwili
odebrania sygnalu o bezposrednim zagrozeniu z chronionego obiektu.

Umowa zawarta na okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. Zlecenidawca zobowigzuje si¢
do uiszczania optaty za wykonywane czynno$ci w wysokosci 250,00 zt netto.

3. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Podstawy prawne
Ustawa o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.) w art. 1

ust. 1 stanowi, ze kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacj¢ publiczna.
Te¢ og6lng definicj¢ doprecyzowuje art. 6 ust. 1, ktory wymienia rodzaje spraw, jakich moga
dotyczy¢ informacje o charakterze informacji publicznych.

Zakres podmiotowy stosowania ustawy okre§lony jest w art. 4, zgodnie z ktorym
obowigzane do udostepnienia informacji publicznej sg wladze publiczne oraz inne podmioty
wykonujace zadania publiczne, w tym w szczegdlno$ci m.in. organy wiladzy publicznej,
organy samorzadéw gospodarczych, podmioty reprezentujgce panstwowe osoby prawne albo
osoby prawne samorzadu terytorialnego oraz podmioty reprezentujace inne panstwowe
jednostki organizacyjne albo jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego, podmioty
reprezentujace inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktore wykonujg zadania publiczne lub
dysponuja majatkiem publicznym, jezeli posiadaja taka informacj¢. O tym, czy dany podmiot
jest zobowigzany do udzielenia informacji publicznej decyduje wykonywanie przez niego
zadan majacych charakter publiczny.

Szkota podstawowa realizuje zadania publiczne w ramach zasady powszechnosci
wyksztalcenia oraz gospodaruje mieniem publicznym, a takze dysponuje funduszami
publicznymi i1 samorzadowymi. W konsekwencji dyrektor szkoty, jako organ reprezentujacy
jednostke organizacyjng wykonujaca zadania publiczne, jest organem zobowigzanym do
udostgpnienia informacji publicznej, poniewaz miesci si¢ w katalogu podmiotow
wymienionych w art. 4 ust. 1 pkt 5 ustawy.

Rozszerzajac powyzsze ustalenia, nalezy przyja¢ na gruncie przepisoOw, ze wskutek
uznania szkoly za podmiot zobowigzany do udostegpniania informacji publicznej Dyrektor
szkoly jest zobowigzany do udostgpniania informacji publicznej poprzez:

— prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,
— przekazywanie informacji publicznej na wniosek obywatela.

Ustalenia szczegolowe

W toku kontroli ustalono, iz prowadzona przez szkol¢ strona podmiotowa BIP nie
zawierala wszystkich informacji, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 Ustawy, zawierala
informacje niekompletne, a niektore informacje nie byty zamieszczane niezwltocznie.

Ponadto, strona BIP nie spelniala podstawowych standardow struktury stron

podmiotowych Biuletynu Informacji Publicznej. Przede wszystkim nalezy zwrdci¢ uwage na
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brak powigzania strony BIP szkoly z glowng strong https://www.bip.gov.pl/, co jest
wymagane przez dyspozycje § 10 Rozporzadzenia w sprawie BIP. Na stronie BIP szkoty nie
umieszczono rowniez czytelnego linku do strony gtoéwnej BIP oraz do strony glownej szkoty,

a nadto strona BIP nie zawiera wielu elementow wymienionych w § 11 cyt. Rozporzadzenia.

Podkresli¢ nalezy, iz prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznych jest
obowigzkiem, ktérego niewykonywanie jest zagrozone sankcjami karnymi, wymienionymi
w art. 23 ustawy. W mysl wskazanego przepisu, kto, wbrew cigzagcemu na nim obowigzkowi,
nie udostgpnia informacji publicznej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnosci do roku.

Na szczeg6lng uwage zastuguje réwniez fakt, iz udost¢pnianie informacji publicznej
poprzez prowadzenie strony BIP niesie za sobg rowniez obowiazki zwigzane z rzetelnoscig
przekazywanych informacji. Majac powyzsze na uwadze, nie budzi watpliwosci iz
ewentualne btedy popelnione przez jednostke podczas udostgpniania informacji publicznej
moga nie$¢ za soba powazne konsekwencje prawne.

Uwzgledniajac powyzsze uwagi 1 stwierdzenia wskaza¢ nalezy, iz, kontrolujacy
ocenia pozytywnie z uchybieniami stosowanie ustawy przez kontrolowang jednostke. Majac
to na uwadze, zaleca si¢ m.in.:

— opracowanie W szkole rozwigzan organizacyjnych niezb¢dnych do sprawnej realizacji
zadan natozonych przez przepisy, w szczegdlnosci wskazania oséb odpowiedzialnych
za techniczne wprowadzanie informacji na strony BIP;

— dotozenie wigkszej starannosci przy udostepnianiu informacji publicznej poprzez BIP,
zwlaszcza poprzez biezaca aktualizacje udostepnianych informacji, jak réwniez
poprzez spetnienie standardow struktury i1 budowy strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej — w zgodzie z odpowiednimi przepisami Rozporzadzenia
w sprawie BIP;

— podjecie dziatan zmierzajacych do uzupelnienia niezamieszczonych, a wymaganych
przepisami ustawy oraz innymi przepisami prawa informacji na stronach BIP,
w szczegdlnosci brakow informacji ustalonych w wyniku kontroli zewngtrznych;

— zapewnienie niezwlocznego przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw

informatyzacji informacji niezbednych do prowadzenia strony gtoéwnej BIP.

Na podkres$lenie zastuguje, iz juz w toku prowadzonej kontroli Wicedyrektor jednostki
zlecil rozpoczgcie prac zwigzanych z dostosowywaniem strony podmiotowej BIP do

standardow wymaganych obowigzujacymi przepisami prawa.

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tre§¢ dokumentow 1 ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zalgcznik nr 2 do protokotu.
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Integralng czescig protokotu jest protokot z kontroli kasy przeprowadzonej w dniu 28 marca
2018 roku.

Protok6t sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Wicedyrektor jednostki zostala poinformowana o procedurach dotyczacych praw
wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia
Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli Urz¢du
Miejskiego w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy
podpisania protokotu oraz prawa zlozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci

niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zalaczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycja ........ .

Stargard, dnia .......ccoeeevieveeieceen, 2018 roku.
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