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Wydzial Audytu i Kontroli
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Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Przedszkolu Miejskim nr 3 w Stargardzie
w okresie od 12 kwietnia 2018 roku do 24 kwietnia 2018 roku przez —
Glownego Specjaliste Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie,
dziatajacej na podstawie upowaznienia nr 7/2018 Prezydenta Miasta Stargard z dnia
11 kwietnia 2018 roku.

Zakres kontroli:
1. Gospodarka finansowa za I potrocze 2017 roku.
2. Prawidlowos¢ pobierania i rozliczania optat za pobyt dziecka w przedszkolu.

3. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Dyrektorem Przedszkola Miejskiego nr 3 w Stargardzie jest Pani Matgorzata G6zdz powotana
Zarzadzeniem nr 276/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 19 lipca 2017 roku w sprawie
powierzenia stanowiska Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 3 w Stargardzie na okres od
01 wrzesnia 2017 roku do 31 sierpnia 2022 roku.

Glownym Ksiggowym jest Pan Artur Kaczmarczyk zatrudniony od 04 kwietnia 2012 roku

na czas nieokre$lony na podstawie umowy o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy,
tj. 3/4 etatu.

W trakcie kontroli wyja$nieh udzielat:

Artur Kaczmarczyk — Glowny ksiegowy.



Podstawy formalno - prawne funkcjonowania jednostki:

1.

2.

10.

11.
12.

Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1875 ze zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2077 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2342 ze zm.).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (tj. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 191 ze zm.).

Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1943 ze zm.).

Ustawa z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(tj. Dz. U.z 2016 r., poz. 1764 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 760 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji finansowych

(tj. Dz. U.z 2014 r., poz. 1773 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz.
68 ze zm.).

Statut Przedszkola Miejskiego nr 3 w Stargardzie.

Zasady (polityka) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont.



I. Gospodarka finansowa za I polrocze 2017 roku.
BUDZET

Temat sprawdzono w oparciu o dokumenty zrodiowe, tj.: raporty kasowe, wyciagi

bankowe, urzadzenia ksiggowe i sprawozdawczos$¢. Szczegdtowy wykaz z podziatem na
dziaty, rozdzialy i paragrafy przedstawia ponizsza tabela, ktéra zostata opracowana w oparciu
o0 plan dochodow i wydatkdéw na 2017 rok, ewidencje ksiggowg oraz sprawozdania Rb-27S
i Rb-28S za I potrocze 2017 roku.

. Plan na Wydatki
8 Wyszczegblnienie 2017 rok za I polrocze %
2017 roku
Dzial 801 - Oswiata i wychowanie 1.682.706,00 951.878,15 56,57

Rozdzial 80104 - Przedszkola 1.653.278,76 933.028,15 56,44
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 986.720,00 474.528,05 48,10
4017 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw UE 62.424,58 44,477 ,47 71,25
4019 [Wynagrodzenia osobowe pracownikow (wktad wlasny samorzadu

do projektu UE) 15.997,00 15.997,000 100,00
4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 76.477,00 76.476,71) 100,00
4047 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne UE 1.916,00 1.916,000 100,00
4049 Dodatkowe wynagrodzenie roczne (wktad wlasny samorzadu do

projektu UE) 664,00 664,00 100,00
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 180.500,00 103.948,65 57,59
4117 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne UE 13.104,00 8.611,12 65,72
4119 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (wktad wlasny samorzadu do

projektu UE) 2.869,00 2.869,000 100,00
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 20.000,00 10.423,46 52,12
4127 Sktadki na Fundusz Pracy UE 1.541,18 1.008,42 65,44
4129 Sktadki na Fundusz Pracy (wktad wlasny samorzadu do projektu

UE) 420,00 420,00 100,00
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 3.500,00 0,00 0,00
4177 Wynagrodzenia bezosobowe UE 6.500,00 6.500,000 100,00
4210 [Zakup materiatdw i wyposazenia 50.000,00 28.909,01 57,02
4240 [Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 9.302,00 3.790,04 40,75
4260 [Zakup energii 65.000,00 40.791,39 62,76
4270 [Zakup ustug remontowych 35.000,00 14.382,50 41,10
4280 [Zakup ustug zdrowotnych 2.000,00 158,00 7,90
4300 [Zakup ustug pozostatych 42.833,00 32.572,24 76,05
4307 [Zakup ustug pozostatych UE 7.511,00 7.511,00 100,00
4360 Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 2.000,00 834,09 41,71
4430 [Rozne oplaty i sktadki 2.000,00 0,00 0,00
4440 Odpisy na ZFSS 57.000,00 55.000,00 96,50
4700 |Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej 5.000,00 1.240,00 24,80

IRozdzial 80146 - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli 10.500,00 220,00 2,10
4300 [Zakup ushug pozostatych 3.000,00 0,00 0,00
4700 |Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu stuzby

cywilnej 7.500,00 220,00 2,94

Rozc_lzml _80149 -_Regl_lzaqa_z_adan wymagajacych stosowania 15.298,00 15.000,00 98,06

specjalnej organizacji nauki i metod pracy
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikdw 10.000,00 10.000,000 100,00
4240 [Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 5.298,00 5.000,00 94,38

IRozdzial 80195 - Pozostala dzialalno$é 3.630,00 3.630,000 100,00
4440 |Odpisy na ZFSS 3.630,00 3.630,000 100,00

Tabela 1. Plan wydatkow budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2017 roku.



Ogotem wydatki budzetowe przedszkola za I poétrocze 2017 roku osiagnety poziom
951.878,15 zl, co stanowilo 56,57% ogoélu zaplanowanych wydatkow na 2017 rok.
Najwigksza kwota, tj.: 757.839,88 zt przypadla na wynagrodzenia osobowe pracownikow
i ich pochodne stanowigc 79,62% ogolnych wydatkow w tym okresie. Zakup materiatow
i energii na kwote 78.490,44 zt stanowity 8,25% ogolnych wydatkow w tym okresie.
Nastepna pozycja byt odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, ktéry wynosit
58.630,00 zt stanowigc 6,16% o0golnych wydatkow w kontrolowanym okresie. Zakup ustug
na kwote 55.457,83 zt stanowil 5,83% ogdlnych wydatkéw w tym okresie. Pozostate 0,14%
wydatkow stanowity szkolenia pracownikow.

Wydatki z podtytutem UE dotycza projektu organizowanego przez Wojewddzki Urzad
Pracy w Szczecinie pod nazwg; ,,Tworzenie nowych miejsc wychowania przedszkolnego
W Przedszkolu Miejskim Nr 3 w Stargardzie”. Wnioskodawcg byta Gmina Miasto Stargard.

Celem projektu byto:

— zwigkszenie liczby miejsc w placowkach wychowania przedszkolnego dla dzieci
w wieku 3-4 lata;

— tworzenie nowych miejsc wychowania przedszkolnego, w tym dostosowanych do
potrzeb dzieci z niepelnosprawnosciami, w istniejagcych lub nowo utworzonych
osrodkach wychowania przedszkolnego;

— rozszerzenie oferty o$rodka wychowania przedszkolnego o dodatkowe zajgcia
zwigkszajace szanse edukacyjne dzieci oraz wyrdwnujace zdiagnozowane
deficyty (katalog dodatkowych zaje¢ obejmuje wytacznie zajecia specjalistyczne:
korekcyjno-kompensacyjne);

— doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli placowek
wychowania przedszkolnego, niezbednych do pracy z dzieémi w wieku
przedszkolnym, w tym z dzieémi ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
obejmujace w szczegolnosci kursy i szkolenia.

Data rozpoczgcia realizacji projektu byt 10 czerwiec 2016 roku a termin zakonczenia 30
wrzesnia 2017 rok.

Plan na Wykonanie
8§ Wyszczeg6lnienie 2017 rok | 7 I pélrocze %
2017 roku
Rozdzial 80104 - Przedszkola 250,00 182,00 72,80
0970 | Wplywy z ré6znych dochodow 250,00 182,00 72,80

Tabela 2. Plan dochodéw budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2017 roku.

Rozliczenie Srodkow na wydatki budzetowe przyznane na finansowanie dzialalnoSci
Przedszkola Miejskiego nr 3 w Stargardzie w I pétroczu 2017 roku.

1.1. Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.01.2017 r.

(WB nr 1/2017 z dnia 01-02.01.2017 r.)

Wplywy w I pélroczu stanowily:

1) otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzgdu Miejskiego:

0,00 zi




-WBnr 1/2017 z dnia 02.01.2017 r.
-WB nr 5/2017 z dnia 11.01.2017 r.
- WB nr 10/2017 z dnia 25.01.2017 r.
- WB nr 18/2017 z dnia 16.02.2017 r. DWR
- WB nr 20/2017 z dnia 23.02.2017 r.
- WB nr 34/2017 z dnia 31.03.2017 r.
- WB nr 45/2017 z dnia 28.04.2017 r.
- WB nr 51/2017 z dnia 18.05.2017 r.
- WB nr 55/2017 z dnia 29.05.2017 r.
- WB nr 64/2017 z dnia 23.06.2017 r.

2) refundacja wydatkow

Ogotem wplywy:

Wydatki w I pétroczu stanowily:

1) zrealizowane czeki
2) wynagrodzenie pracownikdw
3) ekwiwalent za urlop
4) dodatkowe wynagrodzenie roczne
5) refundacja wydatkdw
6) sktadki przekazane do ZUS
7) podatek dochodowy 0s6b fizycznych
8) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
9) zwrot dochodéw do budzetu
10) potracenia z list ptac
w tym:
- sktadki cztonkowskie ZNP
- sktadki polisy PZU
- sktadki polisy COMMERCIAL UNION
- sktadki polisy Ergo Hestia
- sptata pozyczek mieszkaniowych
- splata pozyczek KZP
- potracenie komornicze

11) zaptacone faktury na kwote
w tym:

- oplata za energie cieplng

- oplata za energie elektryczng
- oplata za monitoring

- oplata za wodg

- oplata za scieki

- wywo0z odpadow kuchennych
- konserwacja systemu alarmowego
- ustugi bhp

- szkolenie pracownikéw

- zajecia z rytmiki

100.000,00 zt

50.000,00 zt
150.000,00 zt
100.000,00 zt
110.000,00 zt
100.000,00 zt
100.000,00 zt

40.000,00 zt
100.000,00 zt
100.000,00 zt

950 000,00 zt

76 525,75 zt

1.026 525,75 zk

86.678,47 zt
264.764,84 71
794,53 71
35.237,70 zt
12.897,72 zt
254.841,57 71
59.059,00 zt
58.630,00 zt
182,00 zt
48.609,51 zt

359,40 z{
13.028,28 z{
1.596,96 z/
2.590,00 zt
5.710,00 zi
23.500,00 zt
1.824,87 zt

116.734,55 zt

32.355,67 z{
6.181,32 z/
1.107,00 z¢
2.254,40 z{
4.648,96 z#
2.021,76 z¢

246,00 zt
885,60 z/
1.460,00 =zt
7.800,00 zt



- zakup Srodkow czystosciowych

- serwis systemu rejestrujgcego czas pobytu dzieci

- zajecia taneczne

- WYWOz nieczystosci

- materialy biurowe i tonery

- materiaty dla konserwatora

- konserwacja wind

- prenumerata czasopism

- zakup biletéw jednorazowych

- serwis sprzetu komputerowego

- opieka technologiczna systeméow

- zajecia z gimnastyki korekcyjnej

- zakup wyposazenia: zmywarka, termometry,
wozek cateringowy, kosze na zabawki, tablice
reklamowe, przystawka do krojenia warzyw,
wyposazenie kuchni

- montaz zmywarki

- pranie poscieli

- montaz instalacji elektrycznej do zasilania kuchni

- materialy dydaktyczne, zabawki

- usuniecie awarii nieszczelnosci gazowej

- pomiary natezenia oSwietlenia

- oplata za transport

zakup drukow

ustugi telekomunikacyjne

badania profilaktyczne

ostrzenie nozy

zakup paliwa do kosiarki

przeglqgd techniczny budynku

naprawa ksera

modernizacja dZzwigu towarowego

Ogotem wydatki:

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 30.06.2017 r.
(WB nr 68/2017 z dnia 30.06.2017 r.)

GOSPODARKA KASOWA W I POLROCZU 2017 ROKU

1.2. Stan Srodkow w kasie na dzien 01.01.2017 roku
(RK nr 1/2017 za okres 01-31.01.2017 r.)

Kontrola objeto nast¢pujace raporty kasowe:

1) RK nr 1/2017 za okres 01-31.01.2017 r.,
2) RKnr2/2017 za okres 01-28.02.2017 r.,
3) RKnr3/2017 za okres 01-31.03.2017 r.,
4) RKnr4/2017 za okres 01-30.04.2017 r.,

4.177,87 zt
738,00 zi
6.000,00 zt
3.495,05 zi
340,01 zi
1.168,20 zt
1.107,00 zt
543,02 zt
259,00 zt
516,60 zt
553,50 zt
480,00 zt

14.301,14 z{
439,97 zI
107,63 z{
984,00 zt

8.786,04 z{
307,50 z¢
369,00 z¢

81,42 z1
129,15 z4
414,70 zI
158,00 z{
184,50 z{
62,44 z4
848,70 zI
221,40 z1
11.000,00 z{

938.429,89 zi

88.095,86 zt

0,00 zi



5) RKnr5/2017 za okres 01-31.05.2017 r.,
6) RK nr6/2017 za okres 01-30.06.2017 r.

Stan $rodkéw w kasie na dzien 01.01.2017 roku
(RK nr 1/2017 za okres 01-31.01.2017 r.)

Na przychody skladaly sie:

- zrealizowane czeki

Na rozchody skladaly sie:

- wynagrodzenie pracownikow
- dodatkowe wynagrodzenie roczne

0,00 z1

86.678,47 zt

Razem przychody: 86.678,47 zt

67.431,52 zt
19.246,95 zt

Razem wydatki: 86.678,47 zk

Stan $rodkéw w kasie na dzien 30.06.2017 roku
(RK nr 6/2017 za okres 01-30.06.2017 r.)

0,00 zi

Terminy podjecia gotowki czekiem z banku i przyjecia jej do kasy Przedszkola

Miejskiego nr 3 przedstawia ponizsza tabela:

Nr czeku, data podjecia Nr KP, data przyjecia

Nr w8 Qotowki 2 banky Kwota (z1) | NrRK Qotdwki do kasy Kwota (z1)

9/2017 | 0011000656 — 24.01.2017 r. 10.974,79 | 1/2017 KP 1/2017 z 24.01.2017 r. 10.974,79
17/2017 | 0011000657 — 15.02.2017 r. 19.246,95 | 2/2017 KP 2/2017 z 15.02.2017 r. 19.246,95
20/2017 | 0011001549 —23.02.2017 r. 10.224,01 | 2/2017 KP 3/2017 z 23.02.2017 r. 10.224,01
30/2017 | 0011001550 —23.03.2017 r. 10.712,51 | 3/2017 KP 4/2017 z 23.03.2017 r. 10.712,51
41/2017 | 0011001552 —24.04.2017 r. 12.040,63 | 4/2017 KP 5/2017 z 24.04.2017 r. 12.040,63
52/2017 | 0011001553 —23.05.2017 r. 12.081,62 | 5/2017 KP 6/2017 z 23.05.2017 r. 12.081,62
64/2017 | 0011001554 —23.06.2017 r. 11.397,96 | 6/2017 KP 7/2017 z 23.06.2017 r. 11.397,96

Tabela 3. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I potrocze 2017 roku.

Gotowka podjeta czekiem z banku wplacana byla do kasy Przedszkola Miejskiego nr 3
w tym samym dniu, zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 cyt. wyzej ustawy o rachunkowosci.

Terminowos$¢ odprowadzania skladek ZUS w I potroczu 2017 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczen - 2017 13/2017 31.01.2017r.
Luty — 2017 21/2017 27.02.2017r.
Marzec — 2017 34/2017 31.03.2017r.
Kwiecien — 2017 45/2017 28.04.2017r.
Maj — 2017 56/2017 30.05.2017 r.
Czerwiec - 2017 68/2017 30.06.2017r.




Terminowos$¢ odprowadzania podatku od osob fizycznych w I potroczu 2017 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczen - 2017 13/2017 31.01.2017r.
Luty — 2017 21/2017 27.02.2017r.
Marzec — 2017 34/2017 31.03.2017r.
Kwiecien — 2017 45/2017 28.04.2017r.
Maj — 2017 56/2017 30.05.2017r.
Czerwiec - 2017 68/2017 30.06.2017 r.

1.3. Ewidencje syntetyczna wybranych kont Ksiegi Gléwnej za I pélrocze 2017 roku
przedstawiajq ponizsze tabele:

1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo

0,00 zi

Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien

konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
101 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 0,00 86.678,47 86.678,47 0,00 0,00

Saldo konta jest zgodne z Raportem Kasowym nr 6/2017 za okres 01 - 30.06.2017 roku.

2) Saldo konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po

stronie Wn 88.095,86 zt
Symbol BO Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
130 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
0,00 0,00 1.026.525,75 938.429,89 88.095,86 0,00

Saldo konta jest zgodne z Wyciagiem Bankowym nr 68/2017 z dnia 30 czerwca 2017 roku.

3) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” na dzien 30.06.2017 roku
wynosilo po stronie Ma 1.215,95 zt

Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 4.987,58 147.181,60 148.397,55 0,00 1.215,95

Na saldo konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” zatgcznik nr 1 sktadaty sie:

- § 4270 zakup ustug remontowych
- § 4300 zakup ustug

184,50 zt
1.031,45 zt

4) Saldo konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” na dzien 30.06.2017

roku wynosilo po stronie

Wn 182,00 zt

Symbol BO Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
291 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 0,00 182,00 0,00 182,00 0,00

Saldo konta oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.




5) Saldo konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” na dzien 30.06.2017 roku

wynosilo po stronie

Ma 920.000,00 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
293 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
0,00 0,00 0,00 1.060.000,00 0,00 1.060.000,00

Saldo konta oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

6) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo

0,00 zt

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
295 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
0,00 7.464,00 59.201,00 59.201,00 0,00 0,00

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

7) Saldo konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” na dzien 30.06.2017 roku

wynosilo 0,00 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
229 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 38.276,28 267.293,86 267.293,86 0,00 0,00

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

8) Saldo konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” na dzien 30.06.2017 roku

wynosilo 0,00 z1
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
231 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 79.054,72 625.097,19 625.097,19 0,00 0,00

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

9) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo

po stronie Whn 74.502,75 zt
Symbol BO Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 0,00 75.502,75 1.000,00 74.502,75 0,00
Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materiatow 1 energii” sktadaty sie:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80104 Przedszkola
- § 4210 zakup materiatlow 1 wyposazenia 24.295,59 zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 3.790,04 zt
- § 4260 zakup energii 27.654,20 zt
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Dzial 801 Os$wiata i wychowanie rozdzial 80149 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach,
oddzialach przedszkolnych w szkolach podstawowych iinnych formach wychowania

przedszkolnego

- § 4210 zakup materiatow i wyposazenia
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

13.762,92 zt
5.000,00 zt

10) Saldo konta 402 ,,Ustugi obce” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Whn 45.340,61 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
402 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
0,00 0,00 47.039,61 1.699,00 45.340,61 -
Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaty sie:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80104 Przedszkola
- § 4270 zakup ustug remontowych 3.382,50 7
- § 4280 zakup ustug zdrowotnych 158,00 zt
- § 4300 zakup ustug pozostatych 31.995,02 zt
- § 4307 zakup ushug pozostatych UE 7.511,00 zt
- 8 4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 834,09 zt

- § 4700 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej 1.240,00 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

- § 4700 szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej 220,00 zt

11) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Wn 533.564,15 zt

Symbol BO Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
404 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 0,00 533.568,33 4,18 533.564,15 -
Na saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” sktadaty sig:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80104 Przedszkola
- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 527.068,33 zt
- 8§ 4177 wynagrodzenia bezosobowe UE 6.500,00 zt

12) Saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia” na dzien 30.06.2017

roku wynosilo po stronie

Whn 158.028,45 z1

Symbol BO Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
405 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
0,00 0,00 158.028,45 0,00 158.028,45 -
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Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” sktadaty sig:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80104 Przedszkola

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 89.936,87 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy ’ 9.461,58 zt
- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 55.000,00 zt

Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalnos¢

- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 3.630,00 zt

RACHUNEK DOCHODOW | WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

Na podstawie Uchwaly Nr XLIV/498/10 Rady Miejskiej w Stargardzie z dnia
28 wrzesnia 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw
i wydatkéw nimi finansowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe dziatajace
na podstawie ustawy o systemie o§wiaty w Przedszkolu Miejskim nr 3 z dniem 01 stycznia
2011 roku zostal utworzony wydzielony rachunek dochodéw 1 wydatkow nimi
finansowanych.

Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowe] w zakresie wydzielonego
rachunku dochodéw i1 wydatkow nimi finansowanych w roku budzetowym jest plan
finansowy dochodow 1 wydatkow, ktory sporzadzony zostat w dziale 801 Oswiata
i wychowanie, rozdziale 80104 Przedszkola i paragraf klasyfikacji budzetowej
z wyodrgbnieniem wydatkéw biezacych i majatkowych.

Zrédlami dochodéw Przedszkola Miejskiego nr 3 gromadzonych na wydzielonym
rachunku sg:

1) wplaty za pobyt i za wyzywienie dzieci,

2) wplaty za wyzywienie personelu przedszkola.

Srodki gromadzone przez Przedszkole Miejskie nr 3 na wydzielonym rachunku
przeznaczone byly na:

1) zakup artykulow zywnosciowych,

2) finansowanie wydatkow remontowych i inwestycyjnych,

3) inne wydatki zwigzane z dziatalnoscig jednostki budzetowe;j.
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Szczegolowy plan dochodow i jego wykonanie z podzialem na paragrafy za okres od
01 stycznia do 30 czerwca 2017 roku przedstawia ponizsza tabela opracowana w oparciu
o sprawozdanie pélroczne Rb-34S.

- Plan na Wykonanie
8 Wyszczegblnienie 2017 rok | %2 I pélrocze %
2017 roku
Dzial 801 — Oswiata i wychowanie
Rozdzial 80104 - Przedszkola 300.000,00 126.919,62 | 42,31
0660 | Wplywy z optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego 69.900,00 35.782,55 | 51,20
0670 | Wpltywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach
realizujacych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego 230.000,00 90.810,66 | 39,49
0750 | Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw
0 podobnym charakterze 0,00 250,00 0,00
0920 | Pozostate odsetki 100,00 76,41 | 76,41

Tabela 4. Plan dochodéw na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za pierwsze potrocze 2017 roku.

Wydatki za I pélrocze 2017 roku w dziale 801, rozdziale 80104 z podzialem na paragrafy

przedstawia ponizsza tabela opracowana w oparciu o sprawozdanie pélroczne Rb-34S.

e Plan na Wydatki za
8§ Wyszczegdlnienie 2017 rok I pétrocze %
2017 roku
Dzial 801 - O$wiata i wychowanie, rozdzial 80104 - Przedszkola 300.000,00 108.755,40 | 36,26
3020 | Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 5.000,00 79,95 1,60
4110 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4.000,00 0,00 | 0,00
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 620,00 0,00 0,00
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 18.880,00 0,00 | 0,00
4210 | Zakup materiatlow i wyposazenia 30.000,00 26.000,00 | 86,67
4220 | Zakup srodkow zywnoS$ci 139.000,00 79.870,75 | 57,46
4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 20.000,00 0,00 0,00
4260 | Zakup energii 20.000,00 0,00 | 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych 30.000,00 0,00 0,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 3.000,00 158,00 5,27
4300 | Zakup ustug pozostatych 20.000,00 1.608,20 8,05
4410 | Podroze stuzbowe krajowe 2.500,00 777,00 | 31,08
4430 | Rozne optaty i sktadki 2.000,00 261,50 | 13,08
4700 | Szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej 5.000,00 0,00 | 0,00

Tabela 5. Plan wydatkow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za pierwsze potrocze 2017 roku.

Ogotem wydatki rachunku dochodéw za 1 potrocze 2017 roku osiggnely poziom

108.755,40 zt, co stanowilo 36,26% ogoétu zaplanowanych wydatkéw na 2017 rok.
Najwieksza kwota, tj.: 79.870,75 zt przypadta na zakup artykutow zywnosciowych, stanowiac
73,43% ogolnych wydatkdw w tym okresie. Zakup materiatow na kwote 26.000,00 zt
stanowity 23,91% wydatkdbw w badanym okresie. Zakup ustlug na w kwote 1.766,20 zt
stanowit 1,63% wydatkow w badanym okresie. Pozostate 1,03% wydatkow to wydatki
osobowe niezaliczone do wynagrodzenia, rézne opaty i sktadki oraz podroze stuzbowe.
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1.4. Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.01.2017 r.
(WB nr 1/2017 za okres 01-02.01.2017 r.) 0,00 z1

Wplywy za I pélrocze 2017 roku stanowily:

1) wplaty rodzicow za pobyt dziecka w przedszkolu 86.007,88 zt
2) wptata gotowki z kasy przedszkola 38.306,72 zt
3) zwrot mylnie przekazanej kwoty 6.862,00 zt
4) refundacja wydatkéw 11.937,72 zt
5) za lokal wyborczy 250,00 zt
6) wptata za wyzywienie personelu 6.186,32 71

Razem: 149.550,64 zk

Wydatki za | pélrocze 2017 roku stanowily:

1) optaty bankowe 1.108,21 zt
2) zakup produktéw zywnosciowych 79.621,31 zt
3) wyplata gotowki czekiem z konta bankowego 3.400,27 zt
4) zwrot nadplaty za przedszkole 252,00 zt
5) materiaty dla konserwatora 69,60 zt
6) zaliczka na podatek 178,76 zt
7) zakup znaczkdw pocztowych i kopert 376,00 zt
8) abonament RTV 261,50 zt
9) zakup obuwia roboczego 79,95 zt
10) bilety jednorazowe 777,00 zt

11) zakup wyposazenia: serwer z oprogramowaniem,
kubki, odkurzacz, piec konwekcyjno — parowy,

wyktadzina, obrusy 36.315,10 zt
12) woda pitna 249,44 7}
13) mylnie przekazana kwota 6.862,00 zt
14) ustugi telekomunikacyjne 419,39 zt
15) folia ochronna na buty 117,90 zt
16) koszty wysytki i transportu 139,99 zt
17) badania okresowe pracownikow 158,00 zt
18) refundacja wydatkdw 1.000,00 zt

Ogotem wydatki: 131.386,42 zk

Stan Srodkow na rachunku bankowym
na dzien 30.06.2017 r. (WB nr 107/2017 z dnia 30.06.2017 r.) 18.164,22 zt

1.5. GOSPODARKA KASOWA W I POLROCZU 2017 ROKU
Temat ten zbadano w oparciu o raporty kasowe od stycznia do czerwca 2017 roku:

1) RK nr 1/2017 za okres 01-16.01.2017 r.,
2) RKnr2/2017 za okres 17-31.01.2017 r.,
3) RKnr3/2017 za okres 01-28.02.2017 r.,
4) RKnr4/2017 za okres 01-15.03.2017 r.,
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5) RKnr5/2017 za okres 16-31.03.2017 r.,
6) RK nr6/2017 za okres 01-30.04.2017 r.,
7) RKnr7/2017 za okres 01-15.05.2017 r.,
8) RKnr8/2017 za okres 16-31.05.2017 r.,
9) RK nr9/2017 za okres 01-30.06.2017 r.

Stan Srodkéw w kasie na dzien 01.01.2017 r.
(RK nr 1/2017 za okres 01-16.01.2017 r.)

Na przychody skladaly sie:

1) odptatnos¢ za przedszkole
2) pobranie gotowki czekiem z banku
4) odsetki od nieterminowych ptatnosci za przedszkole

Razem przychody:

Na rozchody skladaly sie:

1) odprowadzenie gotowki z kasy
2) zwrot nadptat za pobyt dziecka w przedszkolu

Razem rozchody:

Stan Srodkow w kasie na dzien 30.06.2017 r.
(RK nr 6/2017 za okres 01-30.06.2017 r.)

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono, co nastepuje:

0,00 zi

36.261,59 zt
3.400,27 zt
46,15 zt

39.708,01 zt

38.307,74 zt
1.400,27 zt

39.708,01 zt

0,00 zi

1. Zapisy w raportach kasowych dokonywane byly w sposob chronologiczny.

Nie stwierdzono przekroczenia pogotowia kasowego.

2. Do raportow kasowych dotaczone byly dowody zrodlowe, tj.: bankowe dowody
wyptat czekiem, dowody Kasa Przyjmie, Kasa Wyptaci oraz faktury i rachunki VAT.

3. Dowody ksiggowe zawieraly stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia

dowodu w ksigegach rachunkowych (dekretacja).

4. Gotdéwka podjeta czekiem z konta bankowego byta wplacana do kasy przedszkola
w tym samym dniu zgodnie z treScig art. 24 ust. 5 pkt 3 cyt. wyzej ustawy

0 rachunkowos$ci, co przedstawia ponizsza tabela:

Nr czeku, data podjecia Kwota Nr KP, data przyjecia Kwota

Nrwa gotowki z bankn () NrRK gotowki do kaﬁf ()

4/2015 | 0010997492 — 12.01.2015 4.000,00 1/2015 | KP 25/15-12.01.2015 4.000,00
11/2015 | 0010997493 — 22.01.2015 422,00 2/2015 | KP 41/15-22.01.2015 422,00
20/2015 | 0010997494 — 03.02.2015 1.600,31 3/2015 | KP 55/15 —03.02.2015 1.600,31
35/2015 | 0010997495 — 27.02.2015 1.382,52 4/2015 | KP 109/15 - 27.02.2015 1.382,52
55/2015 | 0010997496 — 31.03.2015 2.299,09 6/2015 | KP 165/15 - 31.03.2015 2.299,09
56/2015 | 0010997497 — 01.04.2015 4.000,00 7/2015 | KP 167/15-01.04.2015 4.000,00
73/2015 | 0010997498 — 29.04.2015 2.365,02 8/2015 | KP 222/15 - 29.04.2015 2.365,02
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89/2015

0010997499 — 29.05.2015

2.330,68

10/2015

KP 282/15 — 29.05.2015

2.330,68

108/2015

0010997500 — 30.06.2015

2.656,71

12/2015

KP 348/15 — 30.06.2015

2.656,71

Tabela 6. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I potrocze 2017 roku.

1.6. Ewidencje syntetyczna wybranych kont Ksiegi Gléwnej przedstawiaja ponizsze

tabele.
1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo 0,00 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
101 Whn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 0,00 39.708,01 39.708,01 0,00 0,00

Saldo konta jest zgodne z RK nr 9/2017 za okres od 01 - 30.06.2017 roku.

2) Saldo konta 132 ,Rachunek dochodow jednostek budzetowych” na dzien
30.06.2017 roku wynosito po stronie

Whn 18.164,22 z}

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku

132 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 0,00 149.550,64 131.386,42 18.164,22 -

Saldo konta jest zgodne z WB nr 107/2017 z dnia 30 czerwca 2017 roku.

3) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” na dzien 30.06.2017 roku
wynosilo po stronie: Ma 17.647,50 z1

Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 10.678,79 216.326,98 233.974,48 0,00 17.647,50

Saldo konta stanowig zobowigzania zalgcznik nr 2 za:

Ma:
- § 0660 rozrachunki wptaty za pobyt w przedszkolu  8.136,47 zt
- 8§ 0670 rozrachunki wptaty za wyzywienie 4.496,00 zt
- § 4220 zakup produktow zywnosciowych 5.015,08 zt
Razem:  17.647,50 zt

4) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2017 roku wynosito:

0,00 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
205 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 41,24 178,76 227,56 0,00 48,80

Saldo konta stanowily zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT.
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5) Saldo konta 310 ,,Materialy” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Wn 7.202,75 zt

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
310 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
6.729,78 0,00 94.717,66 87.514,91 7.202,75 0,00
Saldo konta jest zgodne ze stanami koncowymi zuzycia §rodkdw w magazynach:
- Spozywczym w kwocie 5.505,20 zt
- przemystowym w kwocie 1.697,55 zt

6) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo

po stronie: Whn 78.683,26 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 0,00 90.201,86 11.518,60 78.683,26 -
Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” sktadaty sig:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80104 Przedszkola
- § 4210 zakup materialow i wyposazenia -6.202,52 zt
- § 4220 zakup srodkéw zywnosci 84.885,78 zt

7) Saldo konta 402 ,,Uslugi obce” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo po stronie

Whn 1.645,90 zt

Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
0,00 0,00 2.065,29 419,39 1.645,90 -

Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaty si¢:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80104 Przedszkola
- 8 4280 zakup ustug zdrowotnych 158,00 zt
- § 4300 zakup ustug pozostatych 1.068,51 zt
- § 4360 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 419,39 zt

8) Saldo konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” na dzien 30.06.2017 roku wynosilo

po stronie Whn 1.038,50 zt
Symbol BO Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
409 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
- - 1.038,50 - 1.038,50 -
Na saldo konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” sktadaty sie:
1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80104 Przedszkola
- § 4410 podroze stuzbowe krajowe 777,00 zt
- § 4430 r6zne optaty i sktadki 261,50 zt
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2. Prawidlowos$¢ pobierania i rozliczania oplata za pobyt dziecka w przedszkolu.

Kontrolg objeto okres od wrzesnia do grudnia 2017 roku. Kontroli poddano 50 uméw, co
stanowito 21,65% wszystkich zawartych w tym okresie umOw. Przy wyborze ww. umow
kontrolujacy przyjat losowa metode doboru préby.

W okresic poddanym kontroli naliczanie optat i rejestracja czasu pobytu dziecka
w przedszkolu  prowadzona byta przy uzyciu programu ,,Punktualnik” firmy Control SYS.
Ewidencje obecnosci/absencji dzieci w przedszkolu prowadzono rowniez w dziennikach zaje¢
(listy obecnosci).

W wyniku kontroli elektronicznej ewidencji czasu pobytu dzieci w przedszkolu
wynikajacej z programu ,,Punktualnik” oraz dziennikéw zaje¢ za okres 2017/2018 - list
obecnosci, stwierdzono, ze:

— zapisy obecnos$ci/absencji dzieci w przedszkolu wynikajace z elektronicznej ewidencji
czasu pobytu dzieci w przedszkolu (wygenerowanej z programu ,,Punktualnik™) oraz
dziennikow zaje¢ byly spojne. Za naliczanie optat 1 kontrole nad rejestracja czasu
pobytu dzieci w przedszkolu (przy uzyciu programu ,,Punktualnik” firmy Control
SYS) odpowiedzialna byta kasjerka. Weryfikacja obu systemow skutkuje naliczeniem
obowigzkowej odptatnosci za pobyt i wyzywienie dziecka w przedszkolu,

— prowadzi si¢ ewidencj¢ czasu pobytu dzieci w przedszkolu dla kazdego dziecka.

Ewidencja wplat za pobyt dzieci w przedszkolu

Kontroli poddano ewidencj¢ ksiegowa wptat za pobyt dzieci w przedszkolu m.in.: obroty
na koncie 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami:

— 201-04-0660 — DW rozrachunki wptaty za pobyt w przedszkolu,
— 201-04-0670 — DW rozrachunki wptaty za wyzywienie.

Wptaty rodzicéw/opiekundow prawnych za wyzywienie i pobyt dzieci w przedszkolu
ujmowane byly w raportach kasowych i wyciggach bankowych Rachunku dochodéw
wlasnych. Obowigzek uiszczania optaty ustalono na 15 dzieh miesigca. Po tym terminie
naliczane sg ustawowe odsetki za nieterminowg wplatg.

W toku kontroli powyzszego obszaru ustalono CO nastgpuje:

— ksiggi rachunkowe prowadzone byty rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie 1 na biezaco.
Zapisy ksiggowe odzwierciedlaly stan rzeczywisty,

— ewidencja wptat rodzicow/opiekunéw prawnych/ za pobyt i wyzywienie dzieci
w raportach kasowych prowadzona byta na biezaco,

— rozrachunki z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci z tytulu odplatnosci za
przedszkole 1 wyzywienie (dochody wlasne) byly ksiggowane na koncie 201-
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. Do konta prowadzona byla ewidencja
szczegbtowa wedtug kart tak aby zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci
I zobowigzania wedhug poszczegoélnych kontrahentéw (rodzicow),
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— ewidencji wptat w raportach kasowych (dochody wiasne) dokonywano za pomoca
druku: ,,KP” wygenerowanego przez program kasowy oraz zastepczo przy uzyciu
Kwitariusza przychodowego.

Zestawienie 8 0660 — Pobyt w przedszkolu

Konto VIl IX X Xl Xl
201-0660 -7.757,07 -13.716,02 -13.750,48 -13.181,33 -7.857,22
700-0660 - 9.251,50 9.800,00 9.402,00 6.662,50
132-0660 - 15.210,45 9.834,46 8.832,85 1.338,39
Saldo ksigga 7.757,07 13.716,02 13.858,48 13.181,33 7.857,22

Tabela 7. Zestawienie pobytu dzieci w przedszkolu za miesigce IX-XI1 2017 roku.

Zestawienie 8 0670 — Wyzywienie

Konto VIII IX X XI Xl
201-0660 -4.968,30 -7.171,16 -8.379,36 -7.730,27 -1.599,96
700-0660 - 24.912,78 24.876,34 23.348,45 16.386,18
132-0660 - 27.115,64 26.084,54 22.699,36 10.255,87
Saldo ksigga 4.968,30 7.171,16 8.379,36 7.730,27 1.599,96

Tabela 8. Zestawienie wyzywienia dzieci w przedszkolu za miesiace IX-XI1 2017 roku.

Za ewidencj¢ dochodéw w ksiegach rachunkowych Przedszkola Miejskiego Nr 3
w Stargardzie odpowiedzialny byt gtowny ksiegowy.

Osoba odpowiedzialng za sporzadzanie 1 ewidencje odplatnosci za przedszkole
w raportach kasowych (Dochodéw Wtasnych) byt Kasjer.

Wszystkie poddane kontroli raporty kasowe (6 szt. — Budzetu, 9 — Dochoddw wtasnych)
zawieraly sprawdzenie pod wzgledem formalno — prawnym dokonanym przez gtownego
ksiegowego. Raporty kasowe zawieraty ponadto podpisy osoby sporzadzajacej dokument -
kasjerki. Kazdorazowo raporty kasowe zatwierdzane byly przez Dyrektora Przedszkola
Miejskiego Nr 3 w Stargardzie.

3. Realizacja przepis6w o dostepie do informacji publicznej.

Podstawy prawne

Ustawa o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.) w art. 1
ust. 1 stanowi, ze kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacj¢ publiczna.
Te og6lng definicj¢ doprecyzowuje art. 6 ust. 1, ktéry wymienia rodzaje spraw, jakich moga
dotyczy¢ informacje o charakterze informacji publicznych.

Zakres podmiotowy stosowania ustawy okre$lony jest w art. 4, zgodnie z ktérym
obowigzane do udostgpnienia informacji publicznej s3 wtadze publiczne oraz inne podmioty
wykonujgce zadania publiczne, w tym w szczegdlnosci m.in. organy witadzy publiczne;,
organy samorzadéw gospodarczych, podmioty reprezentujace panstwowe osoby prawne albo
osoby prawne samorzadu terytorialnego oraz podmioty reprezentujgce inne panstwowe
jednostki organizacyjne albo jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego, podmioty
reprezentujgce inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktore wykonujg zadania publiczne lub
dysponuja majatkiem publicznym, jezeli posiadaja taka informacj¢. O tym, czy dany podmiot
jest zobowigzany do udzielenia informacji publicznej decyduje wykonywanie przez niego
zadan majacych charakter publiczny.
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Przedszkole miejskie realizuje zadania publiczne w ramach zasady powszechno$ci
wyksztalcenia oraz gospodaruje mieniem publicznym, a takze dysponuje funduszami
publicznymi i samorzadowymi. W konsekwencji dyrektor szkoty, jako organ reprezentujacy
jednostke organizacyjng wykonujaca zadania publiczne, jest organem zobowigzanym do
udostepnienia informacji publicznej, poniewaz miesci si¢ w katalogu podmiotow
wymienionych w art. 4 ust. 1 pkt 5 ustawy.

Rozszerzajac powyzsze ustalenia, nalezy przyja¢ na gruncie przepiséw, ze wskutek
uznania przedszkola za podmiot zobowigzany do udost¢pniania informacji publicznej
Dyrektor przedszkola jest zobowigzany do udostepniania informacji publicznej poprzez:

— prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

— przekazywanie informacji publicznej na wniosek obywatela.

Ustalenia szczegolowe

W toku kontroli ustalono, iz prowadzona przez przedszkole strona podmiotowa BIP nie
zawierata wszystkich informacji, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 Ustawy, zawierata
informacje nickompletne, a niektére informacje nie byty zamieszczane niezwlocznie.

Ponadto, strona BIP nie spetlniala podstawowych standardow struktury stron
podmiotowych Biuletynu Informacji Publicznej. Przede wszystkim nalezy zwroci¢ uwage na
brak powigzania strony BIP przedszkola z gtéwng strong https://www.bip.gov.pl/, co jest
wymagane przez dyspozycje¢ § 10 Rozporzadzenia w sprawie BIP. Na stronie BIP
przedszkola nie umieszczono rowniez czytelnego linku do strony gtéwnej BIP oraz do strony
gtownej przedszkola, a nadto strona BIP nie zawiera wielu elementéw wymienionych w § 11
cyt. Rozporzadzenia.

Podkresli¢ nalezy, iz prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznych jest obowigzkiem,
ktéorego  niewykonywanie jest zagrozone sankcjami  karnymi, wymienionymi
w art. 23 ustawy. W mysl wskazanego przepisu, kto, wbrew cigzagcemu na nim obowigzkowi,
nie udostgpnia informacji publicznej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnosci do roku.

Na szczegdlng uwage zastuguje réwniez fakt, iz udostepnianie informacji publicznej
poprzez prowadzenie strony BIP niesie za sobg rowniez obowigzki zwigzane z rzetelnoscig
przekazywanych informacji. Majac powyzsze na uwadze, nie budzi watpliwosci iz
ewentualne btedy popelnione przez jednostke podczas udostepniania informacji publicznej
moga nie$¢ za sobg powazne konsekwencje prawne.

Uwzgledniajac powyzsze uwagi 1 stwierdzenia wskaza¢ nalezy, iz, kontrolujacy ocenia
pozytywnie z uchybieniami stosowanie ustawy przez kontrolowang jednostke. Majac to na
uwadze, zaleca si¢ m.in.:

— opracowanie w przedszkolu rozwigzan organizacyjnych niezbednych do sprawnej
realizacji zadan natozonych przez przepisy, w szczegdlnosci wskazania o0séb
odpowiedzialnych za techniczne wprowadzanie informacji na strony BIP;

— dotozenie wigkszej staranno$ci przy udostepnianiu informacji publicznej poprzez BIP,
zwlaszcza poprzez biezaca aktualizacje udostepnianych informacji, jak réwniez
poprzez spehlienie standardow struktury i budowy strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej — w zgodzie z odpowiednimi przepisami Rozporzadzenia
w sprawie BIP;

— podjecie dziatan zmierzajacych do uzupetienia niezamieszczonych, a wymaganych
przepisami ustawy oraz innymi przepisami prawa informacji na stronach BIP,
w szczegblnosci brakow informacji ustalonych w wyniku kontroli zewngtrznych;
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— zapewnienie niezwlocznego przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw
informatyzacji informacji niezb¢dnych do prowadzenia strony gtéwnej BIP.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynno$ci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tres¢ dokumentow i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnoS$ci tych
sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zalgcznik nr 3 do protokotu.
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Integralng czg$cig protokotu jest protokoét z kontroli kasy przeprowadzonej w dniu
17 kwietnia 2018 roku.

Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach i1 podpisano po
uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Wicedyrektor jednostki zostala poinformowana o procedurach dotyczacych praw
wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia
Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydzial Audytu i Kontroli Urzedu
Miejskiego w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy
podpisania protokolu oraz prawa ztozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci
niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zalaczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod pozycja ........ .

Stargard, dnia .........ccceeeeveiieiieenen, 2018 roku.
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