Urzad Miejski

w Stargardzie

Wydzial Adytu i Kontroli
MK.1712.1.2018.2

Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Przedszkolu Miejskim nr 1 w Stargardzie
w okresie od 11 stycznia 05 lutego 2018 roku przez Zastgpcg Dyrektora Wydzialu Audytu i
Kontroli Urzedu Miejskiego w Stargardzie na podstawie upowaznienia nr 1/2018 z dnia 08
stycznia 2018 roku Prezydenta Miasta Stargard.

Zakres kontroli:

1. Gospodarka finansowa za | pétrocze 2017 roku.
2. Prawidlowosé pobierania i roliczania optat za pobyt dziecka w przedszkolu.
3. Ralizacja przepisow o dostegpie do informacji publicznej.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Beata Slezak, ktdrej powierzono stanowisko
Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi Zarzadzeniem
nr 199/2015 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 01 lipca 2015 roku na okres od 01 wrze$nia
2015 roku do 31 sierpnia 2020 roku.

Glownag Ksieggowa w Przedszkolu Miejskim Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi jest

Agnieszka Sikorska zatrudniona od 01 lutego 2012 roku w niepelnym wymiarze czasu
pracy, tj. 3/4 etatu na czas nieokreslony.

Podczas kontroli wyjasnien udzielata:

Agnieszka Sikorska — Gtéwna ksiggowa,



Zalecenie:

1. Nalezy utworzy¢ oraz prowadzi¢ na biezgco Biuletyn Informacji Publicznej, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z po6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).



Podstawy formalno-prawne funkcjonowania jednostki:

1.

2.

Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594
ze zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.
885 ze zm.).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 191
ze zm.).

Protokot dodatkowy Nr 2 zawarty dnia 19 stycznia 2010 r. do Ponadzakladowego
uktadu zbiorowego pracy dla pracownikbw nie bedacych nauczycielami
zatrudnionych w szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez miasto
Stargard z dnia 10 maja 1999 r.

Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.).

Statut Przedszkola Miejskiego Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi w Stargardzie z dnia
29 sierpnia 2011 roku ( z p6zniejszymi zmianami).

I. Gospodarka finansowa jednostki za | pétrocze 2017 roku.

BUDZET

Tem

at sprawdzono w oparciu 0 dokumenty zroédlowe, tj.: wyciagi bankowe, faktury VAT,

rachunki, polecenia wyjazddéw stuzbowych, urzadzenia ksiegowe i sprawozdawczosSc.
Szczegdtowy wykaz z podziatem na dziaty, rozdziaty i paragrafy przedstawia ponizsza tabela,
ktora zostata opracowana w oparciu o plan dochodéw i wydatkéw na 2017 rok, ewidencje
ksiggowg oraz sprawozdania Rb-34S, Rb-27S i Rb-28S za | potrocze 2017 roku.

Plan wydatkow budzetowych na 2017 rok i ich wykonanie.

Wydatki za |
8§ Wyszczegblnienie Plan na 2017 rok p()li‘/ocze 2017 | %
roku
Dzial 801 - Oswiata i wychowanie 1717 469,00 zk | 987 856,27 zk| 58%
Rozdzial 80104 1512548,00z1| 828 795,62 z1| 55%
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 1009 109,00 zt| 518281,76 zt| 51%
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 95 000,00 zt 91 191,73 z1| 96%
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 199 700,00 zt 82 649,64 zt | 41%
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 28 400,00 zt 1120523 zt| 39%
4170 Wynagrodzenie bezosobowe 5500,00 zt 0 zt| 0%
4210 Zakup materiatdw i wyposazenia 6 000,00 zt 329,00zt | 5%
4260 Zakup energii 54 000,00 zt 36372,64 zt| 58%
4300 Zakup ustlug pozostatych 44 500,00 zt 33428,89 zt| 75%
4440 Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 70 000,00 zt 55336,73 zt| 79%
Rozdzial 80146 9 000,00 zt 326824zt 36%
4210 Zakup materiatdw i wyposazenia 1 500,00 zt 0 zt| 0%
4300 Zakup ustlug pozostatych 2 500,00 zt 0 zt| 0%
4410 Podroéze stuzbowe krajowe 500,00 zt 0 zt| 0%
4700 Szkolenia p¥acownil.<(')w. niebedacych cztonkami 4 500,00 zk 326824 7k| 73%
korpusu stuzby cywilnej




Rozdzial 80149 187 791,00 z1 | 147 323,41 zk| 78%
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 145291,00 zt| 116 920,27 zt| 80%
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 24 000,00 zt 20 098,59 zt | 84%
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 3 500,00 zt 2 864,55zt | 82%
4300 Zakup ustug pozostatych 15 000,00 zt 7 440,00 zt | 50%

Rozdziat 80195 8 469,00 zi 8 469,00 zt | 100%
4440 | Odpisy na ZFSS 8 469,00 zt 8 469,00 zt | 100%

Tabela 1. Plan wydatkéw budzetowych i jego wykonanie za | potrocze 2017 r.

Plan dochoddéw budzetowych na 2017 rok i wykonanie.

Plan na Wykonanie
8 Wyszczegblnienie 2017 rok | 22 | pétrocze %
2017 roku
Rozdzial 80104 - Przedszkola 400,00 255,34 63,84
0970 |Wplywy z réznych dochodow 400,00 187,07 46,77

budzetowej

Wptlata do budzetu pozostatosci srodkow finansowych

2400 |gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki

68,27

Tabela 2. Plan dochoddw budzetowych i jego wykonanie za | potrocze 2017 r.

Rozliczenie s$rodkow na wydatki budzetowe przyznane na finansowanie dziatalnosci
Przedszkola Miejskiego nr 1 w Stargardzie w | potroczu 2017 roku.

Stan srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.01.2017r.:

Wplywy w | pélroczu stanowily:

1) Otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzedu Miejskiego:

wWB Okres

1 01-02.01.2017
2 03.01.2017
7 11.01.2017
11 18.01.2017
14 24-25.01.2017
23 15.02.2017
24 16.02.2017
28 22-24.02.2017
32 02.03.2017

37 11-13.03.2017
39 15-16.03.2017
42 22-24.03.2017
45 29-31.03.2017
46 01-03.04.2017
51 11-13.04.2017
53 15-18.04.2017
56 22-25.04.2017

Kwota zt
50 000,00 zt
18 000,00 zt
3 000,00 zt
12 000,00 zt
120 000,00 zt
8 000,00 zt
65 000,00 zt
69 000,00 zt
80 000,00 zt
2 000,00 zt
15 000,00 zt
30 000,00 zt
45 000,00 zt
41 000,00 zt
8 000,00 zt
7 500,00 zt
35 000,00 zt

0,00 zt




59 28.04.2017
61 01-02.05.2017
70 20-25.05.2017

72 27-29.05.2017
76 02.06.2017
85 23.06.2017
86 30.06.2017

Suma

47 000,00 zt
56 500,00 zt
30 000,00 zt
110 000,00 zt
50 000,00 zt
34 000,00 zt
52 000,00 zt
988 000,00 zt

2) $rodki z rachunku dochodéw podlegajace odprowadzenie do UM
3) Zwroty z pomytek

Wydatki w | pétroczu 2017 r. stanowily:

coONOoO Ol A WN -

Naliczenie wynagrodzenia nauczyciele

Suma

Naliczenie wynagrodzen administracji i obstugi

Ekwiwalent za urlop

Dodatkowe Wynagrodzenie Roczne (DWR)

Nagroda jubileuszowa
Fundusz pracy

KzP

Pit 4

Pit4 - DWR

PZU

Solidarnos¢

Pozyczka mieszkaniowa

ZUS pracodawca

ZUS pracownik

ZUS Zdrowotne

Sktadki zdrowotne DWR
Sktadki ZUS pracownik DWR
ZFSS

Energia cieplna

Szkolenia

Oprogramowanie komputerowe
Opieka informatyczna

Wywéz odpadéw kuchennych
Abonament RTV

Ochrona obiektu

Ustuga serwisowa rejestru pobytu dziecka
Dogoterapia

Angielski

Rytmika

Aktualizacja programow fin-ksigg.
Kominiarz

68,27 71
126,62 zt

988 194,89 zt

262 213,81 7t
146 131,15 zk
4 887,83 7t
63 543,27 7k
8 727,50 zk
12 225,03 7t
13 490,00 zt
46 055,00 7t
8 064,00 7t
9 869,16 zk
510,70 zk

4 050,00 7t
88 186,60 7k
65 472,99 7t
40 608,88 7t
7082,01 zt
12 502,45 74
63 805,73 7k
24 469,60 7t
3 268,24 7t
329,00 zt

1 476,00 7t
720,36 zt
245,15 7t
738,00 zt
738,00 zt

7 440,00 7k
5 880,00 zt
10 080,00 zt
889,56 zt
614,75 7k



32 Remont dzwigu 2 460,00 zt

33 Deratyzacja 98,40 zt
34 Optaty bankowe 131,62 zt
35 Odprowadzenie dochodéw budzetowych 230,36 zt
36 MPGK 6 562,75 zt
37 Pielggnacja drzew 3 000,00 zt
38 Ustugi BHP 1 476,00 zt
39 Gaz 166,89 zt
40 Energia elektryczna 8 362,16 zt

Suma 936 802,95 zi

Stan srodkow na rachunku bankowym
na dzien 30.06.2017 r. (WB nr 89/2017 z dnia 30.06.2017 r.): 51 391,94 zt

DOCHODY WEASNE

Stan srodkow w kasie na dzien 01.01.2017 roku: 0,00 zt
Kontrola objeto raporty kasowe:

1) RK nr 1/17/RD za okres 01 — 10.01.2017 r.
2) RK nr 2/17/RD za okres 11 — 20.01.2017 r.
3) RK nr 3/17/RD za okres 21 — 31.01.2017 r.
4) RK nr 4/17/RD za okres 01 — 10.02.2017 r.
5) RK nr 5/17/RD za okres 11 — 21.02.2017 r.
6) RK nr 6/17/RD za okres 22 — 28.02.2017 r.
7) RK nr 7/17/RD za okres 01 — 10.03.2017 r.
8) RK nr 8/17/RD za okres 11 —20.03.2017 r.
9) RK nr 9/17/RD za okres 21 — 31.03.2017 r.
10) RK nr 10/17/RD za okres 01 — 06.04.2017 r.
11) RK nr 11/17/RD za okres 07 — 30.04.2017 r.
12) RK nr 12/17/RD za okres 01 — 10.05.2017 r.
13) RK nr 13/17/RD za okres 11 — 18.05.2017 r.
14) RK nr 14/17/RD za okres 19 — 31.05.2017 r.
15) RK nr 15/17/RD za okres 01 — 08.06.2017 r
16) RK nr 16/17/RD za okres 09 — 20.06.2017 r
17)RK nr 17/17/RD za okres 21 — 30.06.2017 r



Na dochody skladaly sie:

1) Zrealizowane czeki 4 416,00 zt
2) Przelewy rodzicéw 60 647,80 zt
3) Wplaty do kasy 29 075,73 zi
4) Odsetki 52,11 7z
5) Wynajem pomieszczen 1 295,50 zt
6) Dotacja z PUP 2 640 zt
7) Refundacja szkolenia 1 597,60 zt

Suma: 99 724,74 7k

Na wydatki skladaly sie:

1 Optaty bankowe 1 343,75 zt
2 Odprowadzenie dochodow 68,27 zt
3 VAT 421,57 zk
4 Czek 4 416,00 zt
5 Serwis dzwigu 430,50 zt
6 Wyzywienie 64 245,92 zt
7 Wyposazenie i materialy 8 968,49 7zt
8 Telefon 414,40 zt
9 Internet 360,00 zt
10 Badania pracownikow 611,00 zt
11 Szkolenie 4 940,00 zt
12 Wydatki osobowe 294,73 zt
13 Sanepid 103,00 zt
14 ZUS umowa zlecenie 77,33 zt
15 Btlednie zaptacona f-ra ( zwrot) 147,60 zt
16 Ochrona Gemini 147,60 zt
17 Pit4 11,00 zt

Suma: 87 001,16 z1

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono co nastepuje:

1. Do raportu kasowego dotaczone byty dowody zrodtowe, tj.: bankowe dowody wptat,
dowody Kasa Przyjmie, rachunki.

2. Dowody ksiegowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach (dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3. Dowody Kasa Przyjmie i opatrzone byly podpisami o0soby wystawiajace;j,
sprawdzajacej, zatwierdzajacej i odbierajace;.

4. Zapisy w raportach kasowych dokonywane byty w sposob chronologiczny.



5. Gotdwka podjeta czekiem z konta bankowego wptacana byta do kasy przedszkola
w tym samym dniu, zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt 7 cyt. wyzej ustawy
0 rachunkowosci. Terminy podj¢cia gotdwki z banku i przyjecia jej do kasy jednostki
przedstawia ponizsza tabela:

Ny | Mo ptieit | oo | e | SE i | o
7 0011000222 —10.01.2017 r. | 684,50 zt| 1/17/RD|KP 1/17 z 10.01.2017 r. 684,50 zt
15 10011000223 —20.01.2017 r. | 534,50 zt| 2/17/RD | KP 2/17 z 20.01.2017 . 534,50 zt
22 10011000224 —31.01.2017 r.| 271,83 zt| 3/17/RD | KP 3/17 z 31.01.2017 r. 271,83 zt
31 (0011000225 —10.02.2017 r. | 209,64 zt| 4/17/RD | KP 4/17 z 10.02.2017 r. 209,64 7zt
43 10011000226 — 28.02.2017 r. | 301,89 zt| 6/17/RD | KP 5/17 z 28.02.2017 r. 301,89 zt
57 0011000227 —20.03.2017 r. | 258,45 zt| 8/17/RD | KP 6/17 z 20.03.2017 r. 258,45 7zt
64 0011001950 — 31.03.2017 r. | 675,04 zt| 9/17/RD | KP 7/17 z 31.03.2017 r. 675,04 zt
81 10011001951 —28.04.2017 r. | 440,22 zt|11/17/RD | KP 8/17 z 28.04.2017 r. 440,22 7t
104 |0011001952 —31.05.2017 r.| 569,35 zt|14/17/RD | KP 9/17 z 31.05.2017 r. 569,35 zt
118 |[0011001953 - 20.06.2017 r. | 442,73 zt|16/17/RD | KP 10/17 z 20.06.2017 r. 44273 7k
126 10011001954 — 30.06.2017 r. 27,85zt | 17/17/RD | KP 12/17 z 30.06.2017 r. 27,85 zt
suma| 4 416,00 zi

Tabela 3. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za | potrocze 2017 roku

6. Terminowos$¢ odprowadzania sktadek ZUS w | pétroczu 2017 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczeh — 2017 19/2017 03.02.2017r.
Luty — 2017 33/2017 03.03.2017r.
Marzec — 2017 47/2017 05.04.2017 r.
Kwiecien — 2017 62/2017 05.05.2017r.
Maj — 2017 77/2017 05.06.2017 r.
Czerwiec — 2017 92/2017 05.07.2017r.




1.3. Ewidencje¢ syntetyczna wybranych kont Ksiegi glownej za | pétlrocze 2017 roku
przedstawiaja ponizsze tabele:

1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2017 roku wynosito 0,00 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
101 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
6 303,18 6 303,18 33 919,24 339 19,24 - -

2) Saldo konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” na dzien 30.06.2017 roku wynosito

po stronie Wn 51.391,94 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2017 roku
130 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 988.194,89 936.802,95 51.391,94 -

Saldo konta jest zgodne z WB nr 89/2017 z dnia 30.06.2017 roku

3) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2017 roku

wynosito Ma 16 405,42 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta l od poczatku roku 30.06.2017 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
19 183,84 29 536,82 178 479,89 194 885,31 - 16 405,42

4) Saldo konta 225 ,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2017 roku wynosito

po stronie Ma 33,65 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
225 Whn Ma Whn Ma Whn Ma
80,03 69 645,37 679,02 - 33,65

5) Saldo konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” na dzien 30.06.2017 roku

wynosito po stronie Ma 0,00 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
77,33 - 77,33 - - -

6) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materiatéw | energii” na dzien 30.06.2017 roku wynosito

po stronie Wn 74 672,18 zt
Symbol BO Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2017 roku
201 Whn Ma Whn Ma Wn Ma
11 021,41 - 74 672,18 - 74 672,18 -




I1. Prawidlowos¢ pobierania oplaty za pobyt dziecka w przedszkolu

Naliczanie kosztow pobytu dziecka w przedszkolu odbywa si¢ na podstawie odczytow

elektronicznego systemu

identyfikacji.

Dodatkowo nauczyciele prowadza dzienniczki

obecnosci dziecka. Weryfikacja obu systeméw skutkuje naliczeniem obowigzkowe;j
odptatnosci za pobyt i wyzywienie.

Obowigzek uiszczenia oplaty jest ustalony na 15 dzien miesigca. Po tym dniu naliczane
sg ustawowe odsetki od zwtoki.

Pobyt WB Wyzvy\geme Pobyt KP Wyzﬁ‘gleme Razem

Styczeh | 344647 71| 63675371 1355107  3375.63 2k 14 544,73 71
Luty | 3259.097|  6735377| 1283007 3 944.41 7t 15 221,96 21
Marzec | 295618 21| 595616 71| 1208067 3 590,40 71 13 710,80 21
Kwiccich| 3 1583971 75954271 624007t 212850 A 13 506,31 1
Maj 269240 71| 72092471 1528117| 42530027 15 682.75 71
Czerwiec | 3304237k 79673271 1664007t 412143 17 056,98 71

Suma 89 723,53 zk

I11. Realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.

Przedszkole Publiczne nr 1 nie posiada procedur dostgpu do informacji
publicznej o ktorym mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej oraz rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej. Prowadzi wtlasng strone
internetowq na ktorej znajduje si¢ szereg informacji wymaganych przez ustawe o dostepie do
informacji publicznej. Nie wypetniaja one jednak w pelni wymogu art. 6 Ustawy.

Zgodnie z § 14 ust. 1 Zatacznika do Zarzadzenia nr 496/2017 Prezydenta Miasta
Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie okreslenia zasad i trybu przeprowadzania
kontroli przez Wydziat Audytu 1 Kontroli, w dniu 02 Ilutego 2018 roku
po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych o ich ustaleniach zapoznano Pania Beate Slgzak
Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 1 i Panig Agnieszke Sikorskg Gtowng ksiegowa.
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Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Integralng czescia jest protokot z kontroli kasy, przeprowadzonej w dniu 11 stycznia 2018
roku.

Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 1 Beata Slezak zostata poinformowana
0 przystugujacym jej, na podstawie zarzadzenia nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargardu
z dnia 28 grudnia 2017 roku, prawie zgloszenia w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu —
zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach (jeden w formie
elektronicznej), z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktére dotaczono do protokotu.
Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjg ......... .

Stargard, dnia 05.02.2018 roku.
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