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Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Miodziezowym Osrodku Sportowym
w Stargardzie w okresie 22 maja — 04 czerwca 2018 roku przez:

— Glownego Specjaliste Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego
w Stargardzie, dziatajacego na podstawie upowaznienia nr 12/2018 Prezydenta Miasta Stargard
z dnia 21 maja 2018 roku.

Zakres kontroli obejmowat nast¢pujace zagadnienia:

1. Gospodarka finansowa za I pétrocze 2017 roku.

2. Gospodarka kasowa za 2017 rok.

Dyrektorem Mtodziezowego Os$rodka Sportowego jest Tadeusz Gutowski, ktéremu funkcje
powierzono z dniem 02 stycznia 2008 roku w drodze wygranego konkursu, ogloszonego przez
Prezydenta Miasta Stargardu.

Glowna ksiegowa w Mtodziezowym Osrodku Sportowym jest Irena Kowalczyk, zatrudniona
na czas nieokreslony od dnia 29 lutego 2008 roku w pelnym wymiarze czasu pracy.

W toku kontroli informacje przygotowali i wyjasnien udzielali pracownicy jednostki:

Irena Kowalczyk — Gtowna ksiegowa,
— Specjalista ds. administracji i organizacji imprez — kasjer.



Podstawy prawne w okresie objetym kontrola:

1.

9.

Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1875 ze zm.), dalej: u.s.g.;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 ze zm.), dalej: u.f.p.;

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 ze
zm.), dalej: u.o.r.;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 1257 ze zm.), dalej: k.p.a.;

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.J. Dz. U. z 2018 r., poz. 917 ze
zm.), dalej: k.p.;

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 760 ze zm.), dalej: Rozporzadzenie w sprawie
rachunkowosci;

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1015 ze zm.), dalej:
Rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci;

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U.z 2014 r., poz. 1773 ze zm.), dalej: Rozporzadzenie w sprawie sprawozdan;

Statut Mtodziezowego Osrodka Sportowego;

10. Zasady (polityka) rachunkowosci, zaktadowy plan kont oraz Instrukcja kasowa.

I. Gospodarka finansowa za I polrocze 2017 roku.

1. Prowadzenie gospodarki finansowej w jednostce.

Kontrole w tym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastepujgce zagadnienia:
przepisy wewngtrzne dotyczgce regulujgce kontrolowany obszar;

przyjete zasady rachunkowosci,

obstuge bankowa przedszkola;

gospodarka srodkami pienigznymi i rozrachunki;

realizacja planu finansowego;

ksiggowos¢ 1 sprawozdawczos$e.



W mysl § 1 Statutu Mtodziezowego Osrodka Sportowego w Stargardzie stanowigcym
zalacznik do Uchwaty Nr XII/109/07 Rady Miejskiej w Stargardzie z dnia 25 wrzes$nia 2007
roku, zmienionej Uchwata Nr XXIX/327/09 z dnia 31 marca 2009 r., MOS jest jednostka
organizacyjng Gminy-Miasta Stargard dziatajacg w formie jednostki budzetowe;.

Jednostka prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okre§lonych w u.f.p. Podstawg
funkcjonowania gospodarki finansowej Mtodziezowego Osrodka Sportowego jest roczny plan
finansowy. Jednostka pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu miasta, a pobrane

dochody odprowadza na rachunek budzetu miasta.

1.1. Przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowa oraz dotyczace przyjetych

zasad rachunkowosci.

W okresie objetym kontrolg i aktualnie obowigzywaty ustalone przez Dyrektora
Mtodziezowego Osrodka Sportowego przepisy wewnetrzne opisujace przyjete i stosowane
zasady rachunkowos$ci. Ustalono na podstawie dokumentow oraz wyjasnien, ze przepisy
wewnetrzne sg na biezaco aktualizowane w celu dostosowania do aktéw prawa powszechnie
obowigzujacych.

W kontrolowanym okresie i aktualnic korzystano z nastgpujacych przepisoOw

obowigzujacych w jednostce:

Polityka rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 u.o.r., jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca
w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowos$ci, a w szczegdlnosci
dotyczace:

— okreslenia roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;

— metod wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

— sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej: zaktadowego planu
kont, wykazu ksigg rachunkowych oraz opisu systemu przetwarzania danych;

— systemu stuzgcego ochronie danych 1 ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowigcych podstawe¢ dokonanych w nich
zapisow.

Obecnie obowigzujaca polityka rachunkowos$ci Mtodziezowego Osrodka wprowadzona
zostata do stosowania Zarzadzeniem Dyrektora nr 03/2018 z dnia 07 maja 2018 r. w sprawie
zasad polityki rachunkowosci.

Przyjety dokument zawiera wszystkie niezbedne elementy wymienione w ustawie,
a ponadto w zataczniku nr 1 wskazano zaktadowy plan kont z podzialem na konta bilansowe
I pozabilansowe.



Instrukcja obiegu dokumentéw

Dokument zostal wprowadzony zarzadzeniem nr 04/2018 Dyrektora Mtodziezowego
Osrodka Sportowego z dnia 07 maja 2018 roku.

Instrukcja reguluje zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych w jednostce. Wedlug Instrukcji dokumentem finansowo-ksiegowym jest
odpowiednio opracowany dokument, ktory stwierdza dokonanie lub rozpoczgcie operacji
gospodarczej 1 podlega ewidencji ksiegowej. Wskazane dokumenty sa podstawowym

uzasadnieniem zapiséw ksiegowych.

Analiza wskazanych dokumentéw nie wykazata nieprawidlowosci, a sposob
wydawania przepisoOw wewnetrznych zapewnia petng realizacje celow kontroli zarzadczej
w zakresie zgodnosci dziatalno$ci jednostki z procedurami wewnetrznymi, W rozumieniu
art. 68 ust. 2 pkt 1 u.f.p.

1.2. Prowadzenie rachunkowosci.

Ksigegi rachunkowe prowadzone sa w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych zarowno do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych, jak i innych rozliczen do ktorych jednostka zostata zobowigzana na mocy
przepisow prawa powszechnie obowigzujacych. Ksiegi rachunkowe budzetu oraz zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych prowadzone sa w jednym dzienniku a dokumenty gromadzone
w osobnych segregatorach.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program ksiggowy
Personal’88 FK — licencja nr 057-01-2008-FKL z dnia 18 stycznia 2018 roku. Program
komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedng
cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwng. Ponadto na wyposazeniu Mtodziezowego
Osrodka Sportowego jest jeszcze program Personal’88 Ptace — nr licencji 003-01-2016-KPL
z dnia 18 stycznia 2018 roku.

W przedmiocie prawidlowosci zapisow w ksiggach rachunkowych jak 1 prawidlowosci
otwierania na poczatek roku i zamykania na koniec roku oraz chronologii zapisow w ksiggach
rachunkowych uchybien nie stwierdzono. Ustalono, ze zapisy na kontach ksiggi gltowne;j
sg zgodne z planem kont jednostki i z zasadg podwodjnego zapisu. W zakresie wymogow i zasad
okreslonych w art. 15 u.0.r. nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.

Obowiazki Gtownej ksiggowej w kontrolowanym okresie petnita Irena Kowalczyk
zatrudniona na wskazanym stanowisku od dnia 29 lutego 2008 roku w wymiarze petlnego etatu
na czas nieokreslony. Irena Kowalczyk spetniata wymogi dla gldéwnego ksiegowego okreslone
w art. 54 ust. 2 u.f.p. W aktach osobowych znajdowat si¢ zakres obowigzkow Gtownej
ksiegowej przyjety przez ww. do wiadomosci i scistego przestrzegania w dniu 01.03.2008 r.



oraz zaswiadczenie 0 niekaralno$ci z dnia 04.03.2008 r. Stanowisko Gtoéwnej ksiggowej
podlega bezposrednio Dyrektorowi Mtodziezowego Osrodka Sportowego.

1.3. Obsluga bankowa jednostki.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obstuge bankowa jednostki prowadzil Bank
Polska Kasa Opieki SA z siedzibg w Warszawie na podstawie ,,Umowy 0 Korzystanie
z bankowosci elektronicznej PekaoFIRMA24” z dnia 23.06.2009 roku pomiedzy Bankiem
a Mtodziezowym Osrodkiem Sportowym z siedzibg w Stargardzie przy ulicy Pierwszej
Brygady 1, reprezentowang przez Dyrektora — Tadeusza Gutowskiego.

Zawarcie wskazanej umowy nie bytlo poprzedzone stosowaniem przepisOw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze
zm.), a zwlaszcza z trescig art. 34 ust. 3 pkt 1 i ust. 4, zgodnie z ktérg nalezy dokonaé¢ wyceny
wartosci zamowienia publicznego o §wiadczenie uslug bankowych w oparciu o wskazniki
wymienione w ustawie. Wskaza¢ nalezy, ze byto to spowodowane faktem, iz Gmina-Miasto
Stargard po przeprowadzeniu kalkulacji obstugi catej gminy zdecydowata o wybraniu jednego
podmiotu do obstugi kazdej z podlegtych gminnych jednostek organizacyjnych.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obowigzywata umowa dotyczaca prowadzenia
rachunkéw bankowych oraz o $wiadczenie ustug zwigzanych z tymi rachunkami zawarta
w dniu 23.06.2009 roku na czas nieokreslony.

Za $wiadczone czynnos$ci zwigzane z obsluga rachunkow bankowych, Bank zgodnie
Z dodatkowymi ustaleniami 1 zawartymi w zalgczniku do umowy zostat upowazniony do

pobierania z rachunku bankowego nastepujacych oplat:

— Miesigczna oplata za prowadzenie r-ku budzetu 30,00 zt;
— Miesigczna optata za prowadzenie r-Ku zf$s 0,00 z1;
— Optata za przelew papierowy w biezagcym banku 1,30 zi;
— Optlata za przelew papierowy do innego banku 3,00 zi;
— Wptaty gotowkowe: stawka 0,25%;
—  Wyplaty gotowkowe: stawka 0,20%.

Wedtug informacji uzyskanej od Glownej ksiggowej, bank pobierat optaty za
prowadzenie rachunkow bankowych w wysokosci zgodnej z zapisami zawartymi
w zataczniku do aneksu do umowy.

W okresie objetym kontrolg Bank prowadzit nastepujace rachunki bankowe:

a) nr 6212403901 1111 0010 1618 6641 prowadzony w PLN rachunek biezacy
podstawowy dla konta 130,

b) nr 11 1240 3901 1111 0010 1647 1284 prowadzony w PLN rachunek zaktadowego

funduszu §wiadczen socjalnych dla konta 135.



Prawidlowos¢ dokumentowania obrotow na rachunkach bankowych.

a) rachunek biezacy.

Kontrolg w zakresie zgodnos$ci sald wykazanych na koncie 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki budzetowej” z saldami wykazanymi w wyciagach bankowych do tego konta objeto
zapisy w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni dzien
poszczegbdlnych miesiecy 2017 roku. Na podstawie kontroli wyciggéw bankowych do rachunku
biezacego jednostki ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ pomiedzy saldami koncowymi
wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi w ewidencji ksiggowej przedszkola na
koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”.

Kontrolg w zakresie prawidtowos$ci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowej jednostki objeto zapisy na koncie 130 w miesigcu lipcu 2017 roku na podstawie
wyciggdw bankowych o numerach: 82 z dnia 12.07.2017 r.; 83 z dnia 13.07.2017 r.; 84 z dnia
14.07.2017 r.; 85 z dnia 28.07.2017 r.; 86 z dnia 31.07.2017 r. oraz w miesigcu grudniu 2017
roku na podstawie wyciggéw bankowych o numerach: 144 z dnia 01.12.2017 r.; 145 z dnia
04.12.2017 r.; 146 z dnia 05.12.2017 r.; 147 zdnia 07.12.2017 r.; 148 z dnia 08.12.2017 r.; 149
z dnia 11.12.2017 r.; 150 z dnia 13.12.2017 r. i 151 z dnia 14.12.2017 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapiséw na koncie 130 w ewidencji

jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciggach.

W ponizszej tabeli przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty

narastajgco oraz saldo koncowe za péiroczny okres konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki

budzetowe;j”.
Vs Saldo poczatkowe Obroty miesieczne Obrgf){;;‘;ﬁ?:)jzzo el Saldo kencowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma
VII 14.482,18 0,00 35.000,00 36.112,82 455.000,02 441.630,66 13.369,36 0,00
\11 13.369,36 0,00 35.000,00 | 37.414,11 490.000,02 479.044,77 10.955,25 0,00
IX 10.955,25 0,00 60.000,00 | 46.877,63 550.000,02 525.922,40 24.077,40 0,00
X 24.077,40 0,00 65.000,01 62.218,54 615.000,03 588.140,94 26.859,09 0,00
Xl 26.859,09 0,00 60.000,00 77.282,91 675.000,03 665.423,85 9.576,18 0,00
X1l 9.576,18 0,00 88.511,00 | 98.087,18 763.511,03 763.511,03 0,00 0,00

Saldo konta 130 jest zgodne z WB Nr 159/2017 z dnia 31 grudnia 2017 roku.

b) rachunek zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 135 ,,Rachunek $rodkow
w funduszu socjalnym” z saldami wykazanymi w wyciagach bankowych do tego konta objgto
zapisy w ewidencji ksiegowej (zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) na ostatni dzien

poszczegbdlnych miesiecy 2017 roku. Na podstawie kontroli wyciggéw bankowych do rachunku




biezacego jednostki ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ pomiedzy saldami koncowymi
wykazanymi w wyciggach bankowych 1 wykazanymi w ewidencji ksiegowej przedszkola na
koncie 135 ,,Rachunek srodkéw w funduszu socjalnym”.

Kontrolg w zakresie prawidlowo$ci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiggowej jednostki objeto zapisy na koncie 135 w miesigcu sierpniu 2017 roku na podstawie
wyciggow bankowych o numerach: 11 z dnia 02.08.2017 r.; 12 z dnia 18.08.2017 r.; 13 z dnia
21.08.2017 r. i 14 z dnia 31.08.2017 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodnos$¢ zapiséw na koncie 135 w ewidencji

jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciaggach.

W ponizszej tabeli przedstawiono saldo poczatkowe, obroty miesigczne, obroty

narastajaco oraz saldo koncowe za poéiroczny okres konta 135 ,,Rachunek §rodkéw funduszu

socjalnego”.

- Saldo poczatkowe Obroty miesi¢czne ?)?;g?;;iﬁ:i?l?ﬁo Saldo koncowe
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

VIl 3.242,92 0,00 0,00 2.444,00 4.194,82 3.395,90 798,92 0,00
VII 798,92 0,00 0,00 543,89 4.194,82 3.939,79 255,03 0,00

IX 255,03 0,00 282,00 0,00 4.476,82 3.939,79 537,03 0,00

X 537,03 0,00 9,79 0,00 4.486,61 3.939,79 546,82 0,00

XI 546,82 0,00 461,00 7,00 4.947,61 3.946,79 1.000,82 0,00

X1l 1.000,82 0,00 7,00 800,00 4.954,61 4.746,79 207,82 0,00

Saldo konta 135 jest zgodne z WB Nr 22/2017 z dnia 31 grudnia 2017 roku.

2. Wykonanie budzetu.

Wskaza¢ nalezy, iz zasady obrotu gotdéwkowego, pobierania i odprowadzania gotowki
do kasy, prawidtowo$¢ sporzadzania raportow kasowych oraz gospodarka drukami $cistego

zarachowania w jednostce zostaty ujete w temacie nr 2 niniejszego protokotu.

2.1. Rozrachunki i roszczenia.

W 2017 roku ewidencj¢ rachunkow w ksiggach rozrachunki i roszczenia jednostki
prowadzono na kontach:
— 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
— 222 —Rozliczenie dochodéw budzetowych;
— 223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych;
— 225 — Rozrachunki z budzetami;
— 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne (ZUS);



— 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen;
— 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami;
— 240 — Pozostate rozrachunki — mylnie wyptacone wynagrodzenie.

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyzej wymienione konta zostaty okreslone
przez Dyrektora Mtodziezowego Osrodka Sportowego w Zakladowym planie kont
obowigzujacym w jednostce. Na podstawie operacji zaksiggowanych w ewidencji MOS
w miesigcu grudniu 2017 roku oraz na podstawie dowodow ksiegowych sprawdzono
przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz realno$¢ zasad naleznosci
i zobowigzan na dzien 31 grudnia 2017 roku:

— ujmowanie w ksiegach rachunkowych jednostki wytgcznie jej rozrachunkow;

— ujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich faktur;

— terminowo$¢ regulowania zobowigzan wg stanu ujetych na koncie 201 w miesigcu
grudniu 2017 roku.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz faktur zakupu za drugie potrocze 2017 roku
ustalono, ze na kontach ujmowano wyltacznie rozrachunki jednostki. W wyniku kontroli
terminowo$ci regulowania zobowigzan wobec kontrahentéw ujetych na kartach
rozrachunkowych na koniec grudnia 2017 roku, ustalono, Zze zobowigzania regulowano
W terminach ich zaptaty.

Ustalono, ze salda kont rozrachunkowych na dzien 31 grudnia 2017 roku sg realne.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ewidencja syntetyczna kont rozrachunkowych na II pétrocze 2017 roku.

1) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 31.12.2017 roku

wynosilo po stronie Ma 751,66 zk
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od lipca do grudnia 2017 roku 31.12.2017 roku
201 Whn Ma Wn Ma Whn Ma
- 258,30 73.430,28 73.156,96 - 751,66

Saldo konta stanowig:

Wn Ma
FHU G. Flazinski, M. Chmielewski - 51,66 zt
Przew0z os6b Bonczat - 700,00 zt
RAZEM - 751,66 zt

2) Saldo konta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” na dzien 31.12.2017 roku
wynosilo 0,00 zt



Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta l od lipca do grudnia 2017 roku 31.12.2017 roku
221 Wn Ma Wn Ma Whn Ma

- - 85,02 116,03 - -

Saldo konta oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych.

3) Saldo konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” na dzien 31.12.2017 roku

wynosilo 0,00 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta l od lipca do grudnia 2017 roku 31.12.2017 roku
293 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 463.511,00 343.511,00 - -

Saldo konta oznacza stan $rodkoéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

4) Saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” na dzien 31.12.2017 roku wynosilo po

stronie Ma 1,00 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od lipca do grudnia 2017 roku 31.12.2017 roku
295 Wn Ma Whn Ma Wn Ma
- - 20.937,66 17.511,66 - 1,00

Saldo konta stanowi omytkowo niedoptacona kwota tytutem PIT-4R w ramach rozliczen
publicznoprawnych z Urzedem Skarbowym. Kwota zostala przekazana w terminie,
tj. 15.01.2018 r. (WB nr 4/2018 z dnia 15.01.2018 r.).

5) Saldo konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” na dzien 31.12.2017 roku

wynosilo po stronie Ma 2.857,81 zt
Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien
konta e od lipca do grudnia 2017 roku 31.12.2017 roku
299 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
- 3.002,15 63.949,06 57.710,75 - 2.857,81

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych za
dodatkowe wynagrodzenie roczne odprowadzonych do ZUS w dniu 05.02.2018 r. (WB nr
14/2018 z dnia 05.02.2018 r.).

6) Saldo konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” na dzien 31.12.2017 roku

wynosilo po stronie Ma 15.823,90 zi
Symbol BO Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od lipca do grudnia 2017 roku 31.12.2017 roku
231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 16.211,15 218.129,01 233.952,91 - 15.823,90

Saldo konta stanowi zobowigzania z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

7) Saldo konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” na dzien 31.12.2017 roku
wynosilo 0,00 zt
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Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od lipca do grudnia 2017 roku 31.12.2017 roku
234 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

- - - 223,49 - -

Saldo konta zgodne z dokumentami jednostki.

8) Saldo konta 240 ,Pozostale rozrachunki” na dzien 31.12.2017 roku wynosilo

0,00 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od lipca do grudnia 2017 roku 31.12.2017 roku
240 Wn Ma Wn Ma Whn Ma
- - - 126,01 - -

Saldo konta zgodne jest z dokumentami jednostki.

W badanym okresie w zakresie ewidencji rozrachunkdéw na kontach syntetycznych
i kontach analitycznych oraz wysokosci sald nalezno$ci i zobowigzan przedstawionych

w ksiegach rachunkowych nie stwierdzono nieprawidtlowosci.

Terminowos¢ odprowadzania sktadek ZUS za 11 potrocze 2017 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Lipiec — 2017 88/2017 02.08.2017 r.
Sierpien — 2017 102/2017 05.09.2017 r.
Wrzesien — 2017 117/2017 04.10.2017 .
Pazdziernik — 2017 129/2017 03.11.2017r.
Listopad — 2017 145/2017 04.12.2017 r.
Grudzien — 2017 157/2017 28.12.2017r.

Terminowos¢ odprowadzania podatku od 0s6b fizycznych za I pétrocze 2017 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Lipiec — 2017 94/2017 18.08.2017r.
Sierpien — 2017 109/2017 19.09.2017r.
Wrzesien — 2017 121/2017 17.10.2017 .
Pazdziernik — 2017 137/2017 17.11.2017 .
Listopad — 2017 150/2017 13.12.2017r.
Grudzien — 2017 157/2017 28.12.2017'r.

2.2. Dochody i wydatki budzetowe — realizacja planu finansowego.

Rada Miejska w Stargardzie, uchwalg nr XXV/262/2016 z dnia 20 grudnia 2016 roku
w sprawie uchwalenia budzetu miasta na rok 2017, zatwierdzila plan dochodow 1 wydatkoéw
budzetowych dla Mlodziezowego Osrodka Sportowego na rok 2017, na kwote 126,00 zt
(dochody) oraz 750.000,00 zt (wydatki).

Plan dochodow w przeciagu catego roku 2017 roku nie byt zmieniany.
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Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku wykazuje realizacj¢ dochodéw na rzecz
budzetu gminy w wysokos$ci 116,03 zt, co stanowi 92,09%. Stwierdzono, ze dane wykazane
w sprawozdaniu s3 zgodne z ewidencja ksiegowa (obrotami strony Wn konta 222 —
»Rozliczenie dochodow budzetowych”) oraz z ewidencja analityczng konta 130 — "Rachunek
biezacy”.

Plan dochodow i jego wykonanie w drugim potroczu 2017 roku przedstawia ponizsza
tabela.

Dochody za
Wyszczegoblnienie Plan na 2017 rok | 1l potrocze 2017 %
roku
0920 [ Wplywy z pozostatych odsetek 0,00 0,02
0970 | Wptywy z roznych dochodow 126,00 50,00 39,68%
Ogolem 126,00 50,02 39,70%

Wskaza¢ nalezy, iz zrealizowane dochody budzetowe wyszczeg6lnione na § 0970

stanowig wynagrodzenie ptatnika.

We wskazanym zakresie sprawdzono prawidlowos¢ planowania i wykonania
wydatkow. Zbadano prawidlowos$¢ prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej,
klasyfikowania wydatkow do poszczegolnych podziatek klasyfikacji  budzetowe;j,
prawidlowo$¢ dokumentowania ponoszonych wydatkow oraz ich zgodno$¢ ze stanem
faktycznym. Kontroli wskazanych zagadnien dokonano w oparciu o dowody ksiggowe
1 zgromadzong dokumentacje¢ finansowo-ksiegowa.

Plan finansowy ustalat wydatki ogdétem w wysokosci 763.511,00 zl, w tym
w rozdziale 92604 (Instytucje kultury fizycznej) — 733.511,00 zt, natomiast w rozdziale 92605
(Zadania w zakresie kultury fizycznej) — 30.000,00 zt. Wskaza¢ nalezy, ze najwicksze kwoty
zostaly zaplanowane na wydatki sklasyfikowane na § 4170 (Wynagrodzenia bezosobowe) —
250.000,00 zt. W dalszej kolejnosci mozna wymieni¢ wydatki sklasyfikowane na § 4010
(Wynagrodzenia osobowe pracownikow) — 194.222,00 zt oraz na 8 4300 (Zakup ustug
pozostatych) — 136.800,00 zt. Wydatki ogdétem zostaty w ciggu drugiego pétrocza zrealizowane
w wysokosci 405.656,83 z1, co stanowito 55,13% planu finansowego.

Szczegotowy plan wydatkow i jego wykonanie za drugie potrocze 2017 rok przedstawia
ponizsza tabela:
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8 Wyszczegoblnienie Plan na 2017 rok I p\gg:citf;;; r %
3020 [ Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 729,00 326,30 44,76%
4010 [ Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 194 022,00 11092448 57,17%
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 16 212,00 0,00 0,00%
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 42 640,00 24 618,55 57,74%
4120 |l Sktadki na Fundusz Pracy 593,00 87,33 14,73%
4170 || Wynagrodzenia bezosobowe 250 680,00 108 457,02 (| 43,27%
4190 | Nagrody konkursowe 23 203,00 11 309,63 48,74%
4210 |{ Zakup materiatdw i wyposazenia 52 765,00 36 212,22 68,63%
4220 || Zakup $rodké6w zywnosci 7 509,00 3162,49| 42,12%
4270 | Zakup ustug remontowych 361,00 360,39 99,83%
4280 || Zakup ustug zdrowotnych 45,00 0,00f 0,00%
4300 || Zakup ustug pozostatych 136 800,00 46 937,95( 34,31%
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 1434,00 728,37| 50,79%
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 1 775,00 684,05( 38,54%
4440 | Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 4 743,00 743,00 15,67%

Ogoélem 92604 733 511,00 344 551,78 46,97%
4170 [ Wynagrodzenia bezosobowe 16 786,00 7257,00| 43,23%
4190 [ Nagrody konkursowe 7 595,00 320195 | 42,16%
4210 || Zakup materiatlow i wyposazenia 949,00 949,00 | 100,00%
4220 || Zakup $rodkow zywnosci 400,00 60,52 | 15,13%
4300 || Zakup ustug pozostatych 3 070,00 1235,00| 40,23%
4360 | Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 1200,00 480,00 | 40,00%

Ogolem 92605 30 000,00 13 183,47 | 43,94%

Ogoétem 763 511,00 405 656,83 | 55,13%

Szczegotowej kontroli poddano wydatki poniesione w miesigcach lipiec-sierpien 2017

roku. Zestawienie faktur objetych kontrolg stanowi zalgcznik Nr 2.

Z przeprowadzonej kontroli w zakresie prawidlowosci dokonywania wydatkow
wynikalo, ze zobowigzania z tytulu objetych kontrolg wydatkow ze $rodkéw budzetowych
1 z dochodéw na wydzielonym rachunku regulowano terminowo i w wysokosci kwot
wynikajacych z faktur. Dowody zrodtowe (faktury, rachunki) byly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym w zakresie przestrzegania ustawy Prawo zamoéwien publicznych przez
upowaznionych pracownikéw, wstepnym, formalnym i rachunkowym przez Gtéwna ksiggowa
oraz zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora Mtodziezowego Osrodka Sportowego. Dowody
zrodlowe opatrzone byty klasyfikacjg budzetowg oraz numerem identyfikacyjnym, pod ktérym
dany dowod ujeto w ewidencji ksiegowej. Znajdowalo si¢ na nich stwierdzenie
o zakwalifikowaniu dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacja) wraz z data
I podpisem Gtownej ksiegowej. Zapisy w ewidencji ksiegowej byly powigzane z dowodami

zrédtowymi, a operacje gospodarcze zaliczono do wlasciwego okresu sprawozdawczego.
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2.3. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé.

Na podstawie okazanych w trakcie kontroli urzadzen ksiggowych i dowodow
ksiegowych dokonano oceny ich stanu i kompletnosci w zakresie zgodnosci z wymogami
okreslonymi w u.o.r. i opisie przyjetych zasad rachunkowosci obowiazujacych w jednostce.

Kontroli poddano dziennik oraz zestawienia obrotow i sald ksiggi glownej za drugie
potrocze 2017 roku.

Dziennik, ksiege glowna i zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej w 2017 roku
prowadzono przy uzyciu komputera, oznakowanych nazwa ksiggi, symbolem programu
I wersjg, datg wydruku oraz oznaczeniem: Mtodziezowy Osrodek Sportowy.

Dziennik zawiera numeracje stron w okresach miesiecznych, a takze chronologiczne
ujecie zdarzen oraz zapisy kolejno numerowane w podziale na poszczegdlne rachunki (budzetu
oraz zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych). Wydruki dziennikéw za drugie potrocze
2017 roku wykazuja sumy zapiséw (obrotow) liczonych w sposdb ciagly narastajaco od
poczatku roku oraz wykazuja sumy obrotéw liczone w okresach miesigcznych (zgodnie
z dyspozycja art. 13 ust. 5 oraz art. 14 ust. 2 u.o.r.).

Kontrolujacy ustalil, ze sposob prowadzenia dziennika i zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gldwnej umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow
1 sald ksiegi gtownej (art. 14 ust. 1 u.o.r.). Poddano kontroli sporzadzony dziennik za 2017 rok
z odpowiednimi zestawieniami obrotow i sald (za okresy miesieczne) w zakresie zgodnosci
obrotow (art. 18 ust. 1 u.o.r.). Zestawienia obrotow 1 sald kont ksigegi glownej sporzadzane
za okresy miesieczne (lipiec-grudzien) w 2017 roku w zakresie obrotéw miesigcznych
1 obrotow narastajagco sa zgodne z odpowiednimi obrotami wykazanymi narastajaco
w dzienniku. W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W okresie objetym kontrolg w jednostce gromadzono i przechowywano dowody
ksiggowe oraz pozostala dokumentacje finansowo-ksiggowa przewidziang w przepisach u.o.r.
Zbiory dowodow ksiegowych za drugie potrocze 2017 roku gromadzone sg w wydzielonych
segregatorach w zalezno$ci od sposobu przeznaczenia (budzet, rachunek srodkow funduszu
socjalnego) w podziale na okresy sprawozdawcze (miesi¢czne, kwartalne lub roczne — zf$s)
1 zawieraja kolejne numeracje pozycji dowodow ksiggowych w uktadzie rocznym. Pozostata
dokumentacja, np. przepisy wewnetrzne opisujace przyjete zasady rachunkowosci, dokumenty
zwigzane z inwentaryzacja, sprawozdania budzetowe 1 finansowe, jest przechowywana
w wydzielonych zbiorach. Ponadto ustalono, zZe ksiggi rachunkowe prowadzono
I przechowywano w siedzibie Mtodziezowego Osrodka Sportowego, w odpowiednio

zabezpieczonym pomieszczeniu. W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.
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2.3.1. Prawidlowos$¢ zapisow w ewidencji ksiegowej.

W przedmiocie prawidlowosci zapiséw w ksiegach rachunkowych zbadano sposob
przestrzegania zasad i wymogoéw okreslonych w tym zakresie w u.o.r., Rozporzadzeniu
w sprawie rachunkowosci oraz w opisie przyjetych zasad rachunkowos$ci dotyczacych sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych ustalonych przez dyrektora jednostki.

W zakresie prawidlowosci otwierania ksigg rachunkowych na poczatek roku i ich
zamykania na dzien konczgcy rok obrotowy oraz chronologii zapisow w ksiegach
rachunkowych nie wniesiono uwag. Ustalono réwniez, ze prowadzone sg zapisy na kontach
ksiggi glownej zgodnie z planem kont i w ujgciu systematycznym oraz zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu. W zakresie wymogow i zasad okreslonych w art. 15 u.o.r. nie stwierdzono

uchybien i nieprawidtowosci.

2.3.2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Badaniu poddano kompletnos$¢ i terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan, wymaganych
przepisami Rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci oraz Rozporzadzenia w sprawie
sprawozdan. Ustalono, ze w Mtodziezowym Os$rodku Sportowym w 2017 roku sporzadzono
nastgpujace sprawozdania:

— Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych;

— RbDb-28S miesi¢eczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych;

— Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz
poreczen 1 gwarancji;

— RDb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych;

— Rb-50 roczne sprawozdanie o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami.

Sprawozdania jednostkowe sg opatrzone podpisem Gtownej ksiggowej oraz Dyrektora.

Badaniu poddano sprawozdania miesigczne z wykonania planu finansowego
(dochodow i wydatkow budzetowych) samorzadowej jednostki budzetowej Rb-27S i Rb-28S
za okres od lipca do grudnia 2017 roku. Ustalono, ze kontrolowana jednostka sporzadzita
przedmiotowe sprawozdania za okresy miesigczne 1 roczne zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci. W zakresie danych przedstawionych
w sprawozdaniach dotyczacych zrealizowanych dochodéw 1 wydatkow, kontrolowane
sprawozdania s3 zgodne w poroOwnaniu z prowadzonymi ewidencjami przedstawiajgcymi
dochody i wydatki wedtug poszczegdlnych podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkdw
budzetowych.

15



Stan $rodkéw na rachunkach bankowych jednostki na dzien 31 grudnia 2017 roku
wynosit: 207,82 zi, w tym konto 130 wykazuje 0,00 zt, natomiast konto 135 wykazuje 207,82
zk. Stan §rodkow pieni¢znych jest zgodny z wyciggami bankowymi na dzien 31 grudnia 2017
roku.

Ustalono, ze sporzadzone w 2017 roku sprawozdania Rb-Z nie wykazuja zobowigzan
wymagalnych na dzien 31.12.2017 roku.

W okresie objetym kontrolg jednostka sporzadzata kwartalne sprawozdania Rb-N
o stanie naleznosci oraz wybranych aktywOw finansowych. Badane sprawozdania nie wykazuja
naleznosci na dzien 31.12.2017 roku.

W zakresie terminowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych i ich kompletnosci nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Ustalono, ze za okres objety kontrola jednostka sporzadzita sprawozdanie finansowe
obejmujace bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskéw 1 strat jednostki w wariancie
porownawczym oraz zestawienie w funduszu jednostki na dzieh zamknigcia ksiag
rachunkowych (na dzien 31.12.2017 roku). W zakresie zgodnosci sprawozdania finansowego
z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych na dzien konczacy rok obrotowy nie
stwierdzono nieprawidtowosci. Wymog sporzadzenia sprawozdania finansowego na podstawie
wiasnych ksigg rachunkowych jednostki na koniec roku wynika z zapisow Rozporzadzenia

w sprawie rachunkowosci.

1. Gospodarka kasowa za 2017 rok.

1.1. Zasady funkcjonowania kasy.

Mtodziezowy Os$rodek Sportowy w zakresie obrotu gotowkowego jest obstugiwany
przez kase jednostki, a pracownik, ktoremu powierzono prowadzenie kasy, posiadat w aktach
osobowych zaswiadczenie o niekaralno$ci z dnia 26.04.2007 roku. Ponadto kasjer podpisat
zakres czynnosci i odpowiedzialnosci, ktory jest zgodny z przepisami K.p. oraz ztozyt pisemne
o$wiadczenie o ponoszeniu odpowiedzialno$ci materialnej. Podkresli¢ nalezy, iz tres¢
wskazanego oswiadczenia z dnia 01.02.2016 roku jest niewystarczajaca wzgledem
odpowiedzialno$ci pracownika, ktéremu powierzono mienie z obowigzkiem zwrotu lub do
wyliczenia si¢. Wskaza¢ nalezy, iz odpowiedzialno$¢ materialna kasjera za powierzone mienie
to szczegdlny rodzaj odpowiedzialno$ci pracowniczej uregulowany w art. 124-127 k.p.,
co skutkuje wnioskiem, iz kasjer zobowigzany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia
0o ponoszeniu pelnej odpowiedzialno$ci materialnej lub podpisania umowy o pelnej
odpowiedzialno$ci materialnej. Brak mozliwosci wykazania, ze mienie faktycznie zostalo
powierzone, a odpowiedzialno$¢ przyjeta, utrudnia ewentualne dochodzenie odszkodowania
w przypadku powstania niedoboru.
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Na podkreslenie zasluguje, iz jeszcze w toku czynnosci kontrolnych pracownik
zatrudniony na stanowisku Specjalista ds. administracji i organizacji imprez — kasjer ztozyt
o$wiadczenie o przyjeciu kasy z pelng odpowiedzialno$cig materialng zgodne z aktualnymi
przepisami k.p. Majac powyzsze na uwadze, odstapiono od formutowania wniosku
pokontrolnego w tym zakresie.

Zasady gospodarki kasowej okreslono w Zarzadzeniu Nr 02/2018 Dyrektora
Mtodziezowego Osrodka Sportowego z dnia 07 maja 2018 roku w sprawie ,,Instrukcji
kasowej”. W dokumencie tym opisano: zasady przechowywania i zabezpieczenia kasy, zakres
obowigzkow 1 odpowiedzialno$ci materialnej kasjera, zasady dokumentowania obrotu
gotdwkowego oraz inwentaryzacje¢ kasy. Ustalono wysoko$¢ pogotowia kasowego na kwote
5.000,00 zt. Ponadto, w jednostce okreslono zasady udzielania zaliczek gotowkowych oraz
zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania.

W mysl § 7 ust. 1 obowiazujacej Instrukcji kasowej okresowe kontrole stanu kasy
dokonywane sa przez Gtownego ksiggowego co najmniej raz do roku, a fakt dokonania kontroli
udokumentowany jest protokotem. W badanym okresie (drugie potrocze 2017 roku), nie
stwierdzono kontroli potwierdzonych protokotami. Nalezy jednoczes$nie podkresli¢, ze na
koniec 2017 roku sporzadzono protokét z inwentaryzacji kasy na dzien 31.12.2017 r.

Obroét gotowkowy dokumentowany byl w raportach kasowych. Na podstawie analizy
raportéw kasowych i ich zatacznikow (zbadano okres drugiego potrocza dla budzetu i caty 2017
rok dla zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych) stwierdzono, ze gospodarka kasowa
w analizowanym okresie prowadzona byla prawidtowo. Raporty kasowe sporzadzano wedtug
kolejnych numeréw oddzielnie dla budzetu i zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Raporty kasowe sporzadzane dla budzetu i zf$s co do zasady rozliczane byly na koniec
miesigca, natomiast dwukrotnie zdarzylto si¢, ze w zaleznosci od potrzeb raporty kasowe dla
budzetu rozliczane byly 2 razy w miesigcu. W trakcie analizy raportow kasowych, nie
stwierdzono przypadkow nie zalaczenia do raportu wynikajacych z niego zalacznikéw
dokumentujacych wptyw i wydatek gotowki z kasy.

W badanym okresie gotowka podjeta czekiem z konta bankowego wptacana byta do
kasy jednostki w tym samym dniu, zgodnie z tre$cig art. 24 ust. 5 pkt. 3 u.o.r. Terminy podjecia
gotdwki z banku 1 przyjecia jej do kasy w badanym okresie 2017 roku zostaly przedstawione

W ponizszej tabeli.

wrwe | Mo dmpicn [ Gun T g | VERmapoii ] K
Rachunek budzetu
85/2017 | 0011000771 —28.07.2017r. 12.665,12 | 16/budzet/17 | KP 30/2017 —28.07.2017 r. | 12.665,12
98/2017 | 0011000772 — 30.08.2017 r. 443,69 | 17/budzet/17 | KP 33/2017 —30.08.2017 r. 443,69
112/2017 | 0011000773 —28.09.2017 r. 30.000,00 | 18/budzet/17 | KP 35/2017 —28.09.2017 r. | 30.000,00
113/2017 | 0011000774 —29.09.2017 r. 615,37 | 18/budzet/17 | KP 37/2017 —29.09.2017 r. 615,37
126/2017 | 0011000775 —30.10.2017r. 29.061,57 | 20/budzet/17 | KP 40/2017 —30.10.2017 r. | 29.061,57
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143/2017 | 0011000776 —30.11.2017 r. 29.452,92 | 22/budzet/17 | KP 43/2017 —30.11.2017 r. | 29.452,92

154/2017 | 0011000777 —21.12.2017 r. 14.000,00 | 24/budzet/17 | KP 48/2017 —21.12.2017 r. | 14.000,00

157/2017 | 0011447979 —28.12.2017 r. 1.330,95 | 24/budzet/17 | KP 50/2017 —28.12.2017 r. 1.330,95
Rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

4/2017 | 0010998241 —11.04.2017 r. 950,00 | 01/socjalne/17 | KP 01/socjalne/17 —11.04.2017 r. 950,00

9/2017 | 0010998242 —12.07.2017 r. 2.444,00 | 02/socjalne/17 | KP 02/socjalne/17 —12.07.2017 r. 2.444,00

20/2017 | 0010998243 —21.12.2017r. 759,00 | 03/socjalne/17 | KP 03/socjalne/17 —21.12.2017 r. 759,00

W trakcie kontroli rozliczenia obrotéw kasowych ustalono zgodno$¢ obrotow i sald
wykazanych w raportach kasowych z obrotami i saldami konta 101 — kasa w drugim potroczu
2017 roku.

Weryfikacji rozliczenia obrotéw kasowych dokonano za miesigc lipiec 2017 roku dla
obrotow kasowych ujetych w raportach kasowych i na koncie 101 dla rachunku biezacego oraz
rachunku funduszu socjalnego.

Dla budzetu obroty konta 101 w miesigcu lipcu wyniosty po stronie Wn i Ma 20.665,12
zt (przy zerowym saldzie poczatkowym i koncowym) i ujete zostaly w raporcie kasowym
oznaczonym nr 16/budzet/2017 za okres 01-31 lipca 2017 roku. Raport kasowy wykazuje
gtownie wplaty do kasy gotowki pobieranej trzykrotnie z Banku: dwukrotnie przez Dyrektora
jednostki za posrednictwem karty bankomatowej oraz jednokrotnie przez kasjerke poprzez czek
gotowkowy, a takze wyptaty wynagrodzen i nagrod dla poszczegoélnych pracownikéw na
podstawie kasowych list wyptat oraz koszty poniesione tytutem wyjazdow zawodnikow na
obozy sportowe i ubezpieczen z tym zwigzanych. Rozchdd z kasy stanowig wyptaty z kasy na
podstawie dowodow zrodtowych.

Dla zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych obroty konta 101 w miesigcu lipcu
wyniosly po stronie Wn 1 Ma 2.444,00 zt (przy zerowym saldzie poczatkowym i koncowym)
i ujete zostaly w raporcie kasowym: nr 02/socjalne/2017 z dnia 12 lipca 2017 roku. Raport
kasowy wykazuje wptate do kasy gotowki pobranej z Banku przez kasjerke, a takze wyplate
$wiadczen dla pracownikow na podstawie kasowej listy wyptat. Rozchdd z kasy stanowi
wyplata z kasy na podstawie dowodu zroédtowego.

Wykazana suma obrotéw w raportach kasowych jest zgodna z odpowiednimi obrotami
wykazanymi na koncie 101 — kasa za miesigc lipiec 2017 roku. W zakresie ciaglosci
i prawidlowosci sald wykazanych w raportach kasowych w poréwnaniu z odpowiednimi
saldami konta 101 nie stwierdzono nieprawidtowosci. Kontrola prawidtowosci sporzadzania
raportow kasowych oraz kompletnosci i1 poprawnos$ci zalaczonych do nich dowodow
zrodtowych kasowych (przychodowych i1 rozchodowych) w badanym okresie nie wykazata
réznic.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do sposobu prowadzenia gospodarki kasowe;.
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2.2. Gospodarka drukami §cistego zarachowania.

W trakcie kontroli wykorzystywano obowigzujace w jednostce zasady gospodarki
drukami §cistego zarachowania zapisane w ,,Instrukcji kasowej” wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 02/2018 Dyrektora Mtodziezowego Osrodka Sportowego z dnia 07 maja 2018 roku.

Ocenie poddano zaréwno prawidtowos$¢ sporzadzania ewidencji, jak i caloksztalt
prowadzonej gospodarki drukami $cistego zarachowania. Ewidencja prowadzona byta
w ksigzce drukoéw S$cistego zarachowania, zatozonej w dniu 02 stycznia 2008 roku,
opieczetowanej 1 ponumerowanej od strony 1 do strony 92 prowadzona byta ewidencja czekow
gotowkowych dla dwdch rachunkéw bankowych — budzetu i zf$s.

Ustalono, ze zakres czynnoS$ci pracownika odpowiedzialnego za obstuge kasowa z dnia
01 lutego 2016 roku wskazuje na obowigzek prowadzenia kasy jednostki oraz obowigzek
prowadzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania. Druki $cistego zarachowania
przechowywane s3 w zamknietym pomieszczeniu w zabezpieczonym sejfie tak aby
uniemozliwi¢ samowolne pobranie drukow bez wiedzy osoby odpowiedzialnej. W jednostce
druki $cistego zarachowania inwentaryzowane sg nie rzadziej niz raz w roku.

W zakresie ustalonych zasad gospodarki drukami $cistego zarachowania nie

stwierdzono uchybien ani nieprawidtowosci.

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.
Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych kontrolujacy przedstawit
kontrolowanym tre$¢ dokumentdw i ustalenia poczynione w toku kontroli. Z czynnosci tych

sporzadzono adnotacje, ktora stanowi zafgcznik Nr 1 do protokotu.
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Protokot sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach i1 podpisano
po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce. Dyrektor jednostki zostal poinformowany o procedurach dotyczacych praw
wynikajacych z Procedury przeprowadzania kontroli, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia
Nr 496/2017 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia
Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego
w Stargardzie, tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania
protokotu oraz prawa ztozenia wyjasnien i umotywowanych zastrzezen do tresci niniejszego

protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

ktore zalaczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycja ........ .

Stargard, dnia .......cceeevieveeienieeen, 2018 roku.
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