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Protokot

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Gimnazjum Nr 3 w Stargardzie
w okresie od 06 kwietnia do 02 czerwca 2017 roku przez Inspektora Wydziatu Kontroli
Urzedu Miejskiego w Stargardzie oraz Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miejskiego
w Stargardzie, dziatajacych na podstawie upowaznienia nr 14/2017 z dnia 04 kwietnia 2017
roku.

Zakres kontroli:

1. Gospodarka finansowa jednostki z uwzglednieniem wykorzystania i rozliczenia
srodkow na wydatki budzetowe za I potrocze 2016 roku.

2. Poprawnos¢ wynagradzania pracownikow w I pétroczu 2016 roku, prawidtowosé
prowadzenia akt osobowych oraz przestrzeganie przepisow ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

3. Tryb i prawidlowos¢ przyznawania srodkow finansowych przeznaczonych na pomoc
zdrowotng dla nauczycieli.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Mirostaw Piotrowicz, ktéremu powierzono
stanowisko dyrektora Gimnazjum Nr 3 Zarzadzeniem nr 150/2014 Prezydenta Miasta
Stargardu z dnia 25 czerwca 2014 roku na okres od 01 wrzesnia 2014 roku
do 31 sierpnia 2019 roku.

Glownym ksiggowym w Gimnazjum Nr 3 jest Renata Basiak zatrudniona od dnia
01 lipca 2012 roku na czas nieokre$lony na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze
czasu pracy.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata:

Renata Basiak — Gtéwna ksiggowa.



1. Gospodarka finansowa jednostki 7 uwzglednieniem wykorzystania i rozliczenia srodkow

na wydatki budzetowe za I potrocze 2016 roku.

Temat sprawdzono w oparciu o dokumenty zrodlowe, tj.: raporty kasowe, wyciagi
bankowe, faktury VAT, rachunki, urzadzenia ksiggowe i sprawozdawczo$¢. Szczegdtowy
wykaz z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragrafy przedstawia ponizsza tabela, ktora zostata
opracowana w oparciu o plan dochodow i wydatkéw na 2016 rok, ewidencje ksiggowa oraz
sprawozdania Rb-27S i Rb-28S za I potrocze 2016 roku. Sprawozdania sporzadzone zostaty
zgodnie z zasadami przewidzianymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 16 stycznia

2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 22014 r., poz. 119 ze zm.).

Szczegdlowy wykaz z podziatem na dziaty, rozdziaty i paragrafy przedstawia ponizsza tabela.

Plan na 2016 Wydatki za | .
§ rok [z1] polrocze 2016 %o
roku [zl]
Rozdziat 80110 3.411.492,00 1.880.990,36 55,14
3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 13.000,00 4.806,46 36,97
4010 wynagrodzenia osobowe 2.348.644,00 1.207.479,25 51,41
4040 dodatkowe wynagrodzenie roczne 197.000,00 190.630,05 96,77
4110 sktadki na ubezpieczenia 422.554,00 231.273,91 54,73
4120 sktadki na Fundusz Pracy 42.000,00 24.194,94 57,61
4190 nagrody konkursowe 1.500,00 718,53 47,90
4210 zakup materiatow i wyposazenia 42.000,00 27.788,73 66,16
4240 zakup pomocy dydaktycznych 14.000,00 8.598,39 61,42
4260 zakup energii 85.000,00 51.555,05 60,65
4270 zakup ushug remontowych 7.134,00 1.497,45 20,99
4280 zakup ustug zdrowotnych 2.000,00 152,00 7,60
4290 zakup $wiadczen zdrowotnych dla os6b 390,00 0,00 0,00
nieobjetych obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego
4300 zakup ustug pozostatych 42.700,00 17.203,42 40,29
4360 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 3.200,00 1.485,78 46,43
4410 podréze stuzbowe krajowe 1.000,00 280,90 28,09
4430 rozne oplaty i sktadki 5.070,00 5.070,00 100,00
4440 odpis na ZFSS 147.000,00 106.709,00 72,59
4700 szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami 2.300,00 1.546,50 67,24
korpusu stuzby cywilne;j
6050 wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 35.000,00 0,00 0,00
Rozdzial 80146 9.000,00 2.650,00 29,44
4210 zakup materiatow i wyposazenia 4.000,00 0,00 0,00
4300 zakup ushug pozostatych 1.500,00 1.500,00 100,00
4410 podroze stuzbowe krajowe 500,00 0,00 0,00
4700 szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej 3.000,00 1.150,00 38,33
Rozdziat 80150 55.356,00 29.226,32 52,80
4010 wynagrodzenia osobowe 46.356,00 26.215,58 56,55
4110 sktadki na ubezpieczenia 8.000,00 2.975,73 37,20
4120 sktadki na Fundusz Pracy 1.000,00 35,01 3,50
Rozdziat 80195 36.007,00 27.206,00 75,56
3040 nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone
do wynagrodzen 800,00 800,00 | 100,00
4440 odpis na ZFSS 35.207,00 26.406,00 75,00




Dzial 801 3.511.855,00 1.940.072,68 55,24
Rozdziat 85415 2.600,00 2.600,00 | 100,00
3240 stypendia dla uczniow 2.600,00 2.600,00 100,00
Dzial 854 2.600,00 2.600,00| 100,00
Ogoélem 3.514.455,00 1.942.672,68 55,28
Tabela 1. Plan wydatkow budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2016 roku.
Plan na Dochody za
§ Wyszczegélnienie 2016 rok (z1) I pélrocze 2016 %
roku (z})
Dzial 801
Rozdzial 80110 22.887,00 11.539,25 50,42
0750 | dochody z najmu i dzierzawy 22.137,00 11.133,76 50,29
0970 | wptywy z roznych dochodow 750,00 405,49 54,07

Tabela 2. Plan dochodow budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2016 roku.

Rozliczenie $rodkow na wydatki budzetowe przyznane na finansowanie dziatalnosci
Gimnazjum Nr 3 w Stargardzie w I potroczu 2016 roku.

1.1. Stan $Srodkéw na rachunku bankowym
na dzien 01.01.2016 r. (WB nr 01/2016 za okres 01-04.01.2016) 0,00 zt

Przychody za I pélrocze 2016 roku stanowily:

1) otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzgdu Miejskiego

- WB nr 01/2016 z dnia 04.01.2016 r. 208.000,00 zt
- WB nr 04/2016 z dnia 13.01.2016 1. 36.000,00 zt
- WB nr 08/2016 z dnia 25.01.2016 r. 35.000,00 zt
- WB nr 10/2016 z dnia 29.01.2016 r. 130.000,00 zt
- WB nr 14/2016 z dnia 04.02.2016 r. 76.000,00 zt
- WB nr 16/2016 z dnia 12.02.2016 r. DWR 132.830,12 zt
- WB nr 19/2016 z dnia 19.02.2016 r. 20.000,00 zt
- WB nr 20/2016 z dnia 24.02.2016 r. 60.000,00 zt

- WB nr 22/2016 z dnia 29.02.2016 r.
- WB nr 25/2016 z dnia 03.03.2016 r.

110.000,00 zt
160.000,00 zt

- WB nr 29/2016 z dnia 11.03.2016 1. 26.000,00 zt
- WB nr 32/2016 z dnia 19.03.2016 1. 40.000,00 zt
- WB nr 34/2016 z dnia 24.03.2016 r. 35.000,00 zt
- WB nr 36/2016 z dnia 31.03.2016 1. 115.000,00 zt
- WB nr 38/2016 z dnia 04.04.2016 1. 90.000,00 zt
- WB nr 42/2016 z dnia 19.04.2016 r. 17.000,00 zt
- WB nr 43/2016 z dnia 21.04.2016 r. 35.000,00 zt
- WB nr 45/2016 z dnia 29.04.2016 r. 115.000,00 zt
- WB nr 48/2016 z dnia 04.05.2016 r. 75.000,00 zt
- WB nr 52/2016 z dnia 19.05.2016 r. 20.000,00 zt
- WB nr 54/2016 z dnia 23.05.2016 r. 37.000,00 zt




- WB nr 56/2016 z dnia 30.05.2016 r.
- WB nr 60/2016 z dnia 03.06.2016 r.
- WB nr 66/2016 z dnia 14.06.2016 r.
- WB nr 69/2016 z dnia 24.06.2016 r.
- WB nr 73/2016 z dnia 30.06.2016 r.

Razem:

2) odprowadzenie z kasy
3) wplywy z czynszu za wynajem mieszkania

Ogoétem wplywy:

Wydatki za I pélrocze 2016 roku stanowily:

1) oplaty i prowizje bankowe

2) zrealizowane czeki

3) przekazane sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4) przekazany podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
5) zaplacone faktury

w tym:

- za energie cieplng

- za energie elektryczng

- ustugi internetowe: serwis, serwer, program antywirusowy
- Wyw0z nieczystosci

- ustugi telekomunikacyjne

- zakup srodkow czystosci

- szkolenie rady pedagogicznej

- monitoring obiektu

- badania profilaktyczne

- woda i Scieki

- zakup herbaty dla pracownikow

- zakup licencji e-Swiadectwo

- udziat uczniow w festiwalu TP MDK

- zakup sprzetu komputerowego

- zakup materiatow biurowych

- zakup materiatow dla konserwatora

- zakup materiatow: tuszy, tonerow, kabli, listwy do UPS
- wydanie czekow blankietow

- druki egzaminu probnego

- zakup ustugi remontowej: wymiana oscieznic i drzwi z obrobkg
- zaplata za montaz Zaluzji

- legitymacje stuzbowe nauczycieli

- wykonanie tabliczki ulicowej

- przeglad budowlany

- zakup drukow, swiadectw, dyplomoéw

- zakup prasy dla nauczycieli

- szkolenie BHP pracownikow

- zakup ksigzek do biblioteki

- zakup tablic na wyposazenie szkoly

- druki do ksiggozbioru do biblioteki

- okresowy przeglgd gasnic i ich naprawa

237.115,00 zt
76.000,00 zt
20.000,00 zt
45.000,00 zt

110.000,00 zt

2.060.945,12 z1

2.450,79 z1
11.133,76 zt

2.074.529,67 zt

2.388,88 zt
13.020,27 zt
526.906,30 zt
110.968,00 zt
113.794,85 zt

42.756,59 zt
7.344,51 zi
3.238,35 zt
1.554,47 zt
1.485,78 zt
6.846,37 zt

700,00 zt
530,75 zt
82,00 zt
4.415,23 z{
2.693,64 zi
600,00 zt
40,00 zt
6.947,15 zt
2.956,02 zt
968,51 zt
6.354,49 zt
10,00 z¢
1.186,25 zt
1.000,00 zt
2.650,05 zt
230,76 zt
77,49 zt
300,00 zt
863,31 zt
191,00 zt
1.214,40 zt
2.038,85 zi
1.105,98 zt
71,03 zt
231,24 z4



- sktadka cztonkowska OSKKO

- nagrody konkursowe

- zakup tawek

- naprawa materacow na sali gimnastycznej
- przewoz uczniow na zawody sportowe

- deratyzacja

- zaplata za regulacje drzwi

- odnowienie certyfikatu kwalifikowanego

- dofinansowanie studiow

- szkolenie elektryczne pracownika

- ustuga serwisowa

- wymiana akumulatora

- sktadka w ramach projektu ,, Klimatyczne dni i noce w miescie krolow”

6) wynagrodzenia pracownikow
7) nagroda jubileuszowa

8) potracenia z list ptac

w tym:

- sktadki cztonkowskie ZNP

- sktadki PZU

- sktadki EUREZA

- sptata pozyczki mieszkaniowej
- sptata pozyczki KZP

- sktadki NSZZ Solidarnosé

- zajecia skarbowe i potrqcenia komornicze

9) odpis na ZFSS

10) zwrot dochodéw do budzetu miasta
11) odprawa emerytalna

12) ekwiwalent za urlop

13) wyptata DWR

14) dodatek uzupetniajacy za 2015 rok
15) wyptata nadgodzin

Ogotem rozchody:

Stan $rodkow na rachunku bankowym
na dzien 30.06.2016 r. (WB nr 73/2016)

1.2. Stan Srodkow w Kkasie na dzien 01.01.2016 r.

Kontrolg objeto raporty kasowe za I potrocze 2016 roku:

-RK nr 1/2016 za okres 01 - 31.01.2016 .
- RK nr 2/2016 za okres 01 - 29.02.2016 .
-RK nr 3/2016 za okres 01 -31.03.2016 .
- RK nr 4/2016 za okres 01 - 30.04.2016 .
- RK nr 5/2016 za okres 01 - 31.05.2016 .
- RK nr 6/2016 za okres 01 - 08.06.2016 .
- RK nr 7/2016 za okres 09 - 30.06.2016 .

70,00 zt
718,53 zt
2.703,00 zt
369,00 zt
450,00 zt
110,70 zt
123,00 zt
178,35 zt
1.500,00 zt
676,50 zt
971,70 zt
239,85 zt
5.000,00 zt

792.747,53 zt
1.951,70 zt
80.638,60 zt

1.317,00 zt
17.161,04 =zt
750,00 zt
15.228,40 =zt
42.540,00 zt
1.456,26 zt
2.185,90 zt

133.115,00 zt
9.598,00 zt
22.653,64 zt
12.609,29 zt
132.830,12 zt
113,66 zt
980,14 zt

1.954.315,98 zi

120.213,69 zt

0,00 zt



Na przychody skladaly sie:

- wplaty gotowki z banku do kasy z tytutu
zrealizowanych czekow na kwote
- rozliczenie zaliczki

Razem:

Na rozchody skladaly sie:

- wyjazdy stuzbowe — delegacje

- zakup $rodkow czystosci

- materiaty dla konserwatora

- wyrdb pieczatek

- ksigzki dla nauczycieli

- szkolenie nauczyciela

- zakup artykulow biurowych

- zakup znaczkoéw pocztowych

- badania profilaktyczne pracownikow

- zakup wody pitne;j

- koszt przejazdu uczniow na konkursy

- wniosek o zaliczke

- nagroda Prezydenta dla najlepszego ucznia szkoty
- wyposazenie apteczki

- artykuly spozywcze

- abonament RTV

- odprowadzenie srodkow na rachunek bankowy
- stypendium dla uczniow

- ushuga transportowa

- zakup paliwa

- zakup tonerow i tuszy

- zakup wyposazenia

- naprawa kosiarki i wymiana filtra powietrza

- inne ushugi: wykonanie plakatu, zakup tkaniny, zakup flagi

Razem:

Stan Srodkow na dzien 30.06.2016 r.
(RK nr 7 za okres 09 - 30.06.2016 r.)

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono co nastepuje:

1. Do raportow kasowych dotgczone byly dowody zrodlowe tj. faktury, dowody Kasa

Przyjmie i bankowe dowody wptat.

2. Dowody ksiegowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

13.020,27 zt
33,40 zt

13.053,67 z1

280,90 zt
96,17 zt
1.516,85 zt
250,00 zt
94,50 zt
450,00 zt
83,09 zt
683,50 z1
70,00 zt
366,94 zt
628,25 zt
200,00 zt
800,00 zt
377,93 zt
31,50 zt
75,60 zt
2.450,79 zt
2.600,00 zt
240,00 zt
130,58 zt
286,89 zt
814,77 zt
142,00 zt
383,41 zt

13.053,67 zt

0,00 zt

3. Sprawdzono prawidlowo$¢ podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy.



Nr czeku, data podjecia Kwota Nr KP, data przyjecia Kwota

NrWB gotowki z bsnkff (z1) NrRK gotowki dg kg:;? ()

01/2016 | 0010999117 —04.01.2016 1. 1.000,00 | 1/2016 KP 6/2016 —04.01.2016r. 1.000,00
12/2016 | 0010999118 —01.02.2016 1. 1.000,00 | 2/2016 KP 12/2016 — 01.02.2016 1. 1.000,00
23/2016 | 0010999119 —01.03.2016 1. 1.000,00 | 3/2016 KP 19/2016 — 01.03.2016 1. 1.000,00
37/2016 | 0010999120 —01.04.2016 1. 1.500,00 | 4/2016 KP 24/2016 — 01.04.2016 1. 1.500,00
47/2016 | 0010999121 —04.05.2016 1. 1.500,00 | 5/2016 KP 30/2016 — 04.05.2016 1. 1.500,00
57/2016 | 0010999122 —31.05.2016 1. 620,27 | 5/2016 KP 35/2016 — 31.05.2016 1. 620,27
58/2016 | 0010999543 —01.06.2016 1. 1.500,00 | 6/2016 KP 36/2016 — 01.06.2016 1. 1.500,00
63/2016 | 0010999544 —09.06.2016 1. 1.500,00 | 7/2016 KP 41/2016 — 09.06.2016 1. 1.500,00
68/2016 | 0010999545 —22.06.2016 1. 3.400,00 | 7/2016 KP 46/2016 — 22.06.2016 1. 3.400,00

Tabela 3. Terminy podj¢cia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I potrocze 2016 roku.

4. Faktury zakupu opisane byly pod wzgledem celowosci zakupu, formalnym,
rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty.

5. Zapisy w raportach kasowych dokonywane byly w sposob chronologiczny.

6. Dowody KP opatrzone byly podpisami osoby wystawiajacej, zatwierdzajacej
i sprawdzajacej.

1.3. Ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Gléwnej.

1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo 0,00 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta e poczatku roku 30.06.2016 roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 13.053,67 13.053,67 - -

Saldo konta jest zgodne z RK nr 7/2016 za okres od 09 do 30 czerwca 2016 roku.

2) Saldo konta 130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych” na dzien 30.06.2016
roku wynosilo po stronie

Wnhn 129.213,69 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta T poczatku roku 30.06.2016 roku
130 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 2.072.078,88 1.951.865,19 | 120.213,69 -

Saldo konta jest zgodne z WB nr 73/2016 z dnia 30 czerwca 2016 roku.

3) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo po stronie Ma 3.919,80 z1

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta o poczatku roku 30.06.2016 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 9.198,30 113.784,85 117.704,65 - 3.919,80




Saldo konta stanowig:

R N Ma
| PEC energia cieplna | 1.309,54 zt |
i MPGK za wodg iScicki | 285,31zt :
' Solid Security monitoring | 61,50zt |
| PGE energia elektryczna | 2.114,47 7t |
| Anticos.c. ] 148,98 7t |

RAZEM | 3.919,80 z} |

4) Saldo konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo po stronie

Wnhn 9.598,00 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta e poczatku roku 30.06.2016 roku
222 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 9.598,00 - 9.598,00 -

Saldo konta stanowily zrealizowane dochody budzetowe.

5) Saldo konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéow budzetowych” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo po stronie Ma 2.060.945,12 z}
Obroty narastajgco od Saldo na dzien
Symbol konta B.O. poczatku roku 30.06.2016 roku
223 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - - 2.060.945,12 - 2.060.945,12

Saldo konta stanowily wykorzystane $rodki na pokrycie wydatkow budzetowych.

6) Saldo konta 225 ,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2016 roku wynosito

po stronie

Ma 16.992,00 z1

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta e poczatku roku 30.06.2016 roku
225 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 15.527,00 111.354,59 128.346,59 - 16.992,00

Saldo konta stanowily zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku PIT — 4 za
miesigc czerwiec 2016 roku. Podatek odprowadzony w terminie (WB Nr 77/2016
z dnia 08 lipca 2016 roku).

7) Saldo konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo po stronie

Ma 79.740,60 z1

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta o poczatku roku 30.06.2016 roku
229 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 114.072,84 553.415,24 633.155,84 - 79.740,60

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych za
miesigc czerwiec 2016 rok odprowadzonych do ZUS dnia 04 lipca 2016 roku — WB
Nr 75/2016.




8) Saldo konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo po stronie Wn 214,25 z1
Symbol B.O. Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta od poczatku roku 30.06.2016 roku
234 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 883,50 669,25 214,25 -

Saldo konta stanowig naleznos$ci z tytutu zaliczki na znaczki pocztowe.

9) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii” na dzien 30.06.2016 roku wynosito

po stronie Wn 83.741,92 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta o poczatku roku 30.06.2016 roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 83.741,92 - 83.741,92 -

Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” sktadaly sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110 Gimnazja

- § 4190 nagrody konkursowe 718,53 7t
- § 4210 zakup materiatéw i wyposazenia 26.537,21 zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych 1 ksigzek 8.598,39 zt
- § 4260 zakup energii 47.887,79 zt
10) Saldo konta 402 ,,Uslugi obce” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo po stronie
Wnhn 21.264,68 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta o poczatku roku 30.06.2016 roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 21.264,68 - 21.264,68 -
Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaty sie:
1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110 Gimnazja
- § 4270 zakup ustug remontowych 1.497,45 zt
- § 4280 zakup ustug zdrowotnych 152,00 zt
- § 4300 zakup ustug pozostatych 16.822,57 zt
- § 4360 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 1.292,66 zt
2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli
- § 4300 zakup ustug pozostatych 1.500,00 zt

11) Saldo konta 403 ,,Podatki i oplaty” na dzien 30.06.2016 roku wynosito po stronie
Wnhn 5.070,00 z}

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta o poczatku roku 30.06.2016 roku
403 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 5.070,00 - 5.070,00 -

Na saldo konta 403 ,,Podatki i optaty” sktadaty sie:




1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110 Gimnazja
- § 4430 rozne optaty i sktadki 5.070,00 zt

12) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo po stronie
Wnhn 1.235.877,03 z1

Symbol B.O Obroty narastajgco Saldo na dzien

konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
404 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 1.235.877,03 - 1.235.877,03 -

Na saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” sktadaty sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110 Gimnazja
- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 1.205.901,52 zt

2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80150 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach
podstawowych, gimnazjach, liceach ogolnoksztalcacych, liceach profilowanych
i szkotach zawodowych

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikoéw 29.975,51 zt

13) Saldo konta 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” na dzien

30.06.2016 roku wynosilo po stronie Wn 364.048,11 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta o poczatku roku 30.06.2016 roku
405 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 364.048,11 - 364.048,11 -

Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” sktadaly sig:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110 Gimnazja

- § 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 4.806,46 zt
- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 197.648,37 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 20.361,48 zt
- § 4440 odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 106.709,00 zt
- § 4700 szkolenia pracownikow 1.546,50 zt
2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli

- § 4700 szkolenia pracownikow 1.150,00 zt

3. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80150 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach
podstawowych, gimnazjach, liceach ogolnoksztalcacych, liceach profilowanych
i szkotach zawodowych

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 5.152,82 7t
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 267,48 zt

4. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalno$¢
- § 4440 odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 26.406,00 zt
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14) Saldo konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” na dzien 30.06.2016 roku wynosito po

stronie Wn 3.680,90 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta T poczatku roku 30.06.2016 roku
409 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 3.680,90 - 3.680,90 -

Na saldo konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” sktadaly sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110 Gimnazja
- § 4410 podroze stuzbowe krajowe 280,90 zt

2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalno$¢
- § 3040 nagrody o charakterze szczegdlnym 800,00 zt

3. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85415 Pomoc materialna dla
uczniow
- § 3260 inne formy pomocy dla uczniow 2.600,00 zt

RACHUNEK DOCHODOW I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH.

Na podstawie Uchwaly Nr XLIV/498/10 Rady Miejskiej w Stargardzie
z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodow
i wydatkow nimi finansowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe dziatajace na
podstawie ustawy o systemie oswiaty w Gimnazjum Nr 3 zostal utworzony rachunek
dochodow i wydatkéw nimi finansowanych.

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej w zakresie wydzielonego
rachunku dochodow i wydatkow nimi finansowanych w roku budzZetowym jest plan
finansowy dochodéw i wydatkow, ktory sporzadzony zostat w dziale 801 O$wiata
i wychowanie i paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

Zrédlami dochodéw Gimnazjum Nr 3 gromadzonych na wydzielonym rachunku sa:

1) optaty za duplikaty dokumentow,
2) czynsze za wynajem sali i pomieszczen,
3) darowizny.

Dochody gromadzone przez Gimnazjum Nr 3 na wydzielonym rachunku przeznaczone
byly na:

1) wydatki zwigzane z bankowg obstuga wydzielonego rachunku,
2) zakup materiatow i wyposazenia.

Szczegodtowy plan dochodow i jego wykonanie za I poétrocze 2016 roku przedstawia ponizsza
tabela:

Dochody za
§ Plan na 2016 rok [zl] I pélrocze %
2016 roku [z1]
0690 wptywy z réznych optat 500,00 232,00 46,40
0750 dochody z najmu i dzierzawy 5.000,00 3.263,57 65,27
0960 otrzymane spadki, zapisy i darowizny pieni¢znej 200,00 0,00 0,00
0970 wptywy z réznych dochodoéw 3.300,00 0,00 0,00
Ogdlem 9.000,00 3.495,57 38,84

Tabela 4. Plan dochodéw na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2016 roku.
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Ogotem wydatki za [ potrocze 2016 roku z podziatem
i paragrafy przedstawia ponizsza tabela:

na dzial, rozdziat

Wydatki za I
§ Plar‘:)]‘:*izzl;’ 161 béirocze 2016 %
roku [z}]
4210 zakup materiatéw i wyposazenia 7.500,00 0,00 0,00
4300 zakup ustug pozostatych 1.500,00 11,50 0,77
Ogélem 9 000,00 11,50 0,13%

Tabela 5. Plan wydatkow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2016 roku.

1.4. Stan Srodkow na rachunku bankowym

na dzien 01.01.2016 r. (WB nr 1/2016 za okres 01-09.01.2016 r.) 0,00 zt
Dochody za I polrocze 2016 roku stanowily:
1) dzierzawa terenu pod boks $mietnikowy 774,90 zt
2) optaty za wydane duplikaty dokumentow 232,00 zt
3) wynajem pomieszczen 3.105,04 zt
Ogotem dochody: 4.111,94 71
Wydatki za I pétrocze 2016 roku stanowily:
1) optaty bankowe 11,50 zt
2) podatek VAT za miesigce styczen — maj 576,60 zt
3) zwrot nadpflaty z faktur 39,77 zt
Ogolem wydatki: 627,87 zt
Stan $rodkow na rachunku bankowym
na dzien 30.06.2016 r. (WB nr 48/2016) 3.484,07 zt
1.5. Ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Glownej.
1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo 0,00 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta T poczatku roku 30.06.2016 roku
Wn Ma

‘Wn Ma Wn Ma

10 4.940,21 4.940,21

Saldo konta jest zgodne z RK nr 07/2016 za okres od 09 do 30 czerwca 2016 roku.

2) Saldo konta 132 ,Rachunek dochodow jednostek budzetowych” na dzien

30.06.2016 roku wynosilo po stronie

Wn 3.484,07 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta o poczatku roku 30.06.2016 roku
132 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 4.111,94 627,87 3.484,07 -

Saldo konta jest zgodne z WB nr 48/2016 z dnia 30 czerwca 2016 roku.
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3) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii” na dzien 30.06.2016 roku wynosito

po stronie Wn 15,88 z}
Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta e poczatku roku 30.06.2016 roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 15,88 - 15,88 -
Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” sktadaty sig:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110 Gimnazja
- § 4210 zakup materiatéw i wyposazenia 15,88 zt

4)Saldo konta 402 ,,Uslugi obce” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo po stronie

Wn 10,76 z}
Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien
konta T poczatku roku 30.06.2016 roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 10,76 - 10,76 -
Na saldo konta 402 ,,Ustugi obce” sktadaty sie:
Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80110 Gimnazja
- § 4300 zakup ustug pozostatych 10,76 zt

2. Poprawnos¢ wynagradzania pracownikow w I potroczu 2016 roku, prawidlowosé
prowadzenia akt osobowych oraz priestrzeganie przepiséw ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

W mysl ust. 3 Regulaminu wynagradzania pracownikoéw, obowigzujacego od dnia
01 wrzesnia 2009 roku, wyptata wynagrodzenia dla nauczycieli odbywa si¢ w dniu 1-ego
kazdego miesigca, natomiast w mysl ust. 4 pracownicy administracji i obstugi otrzymujg
wynagrodzenie ptatne z dotu do 3 dni przed koncem miesiaca.

Wszyscy pracownicy otrzymujg wyplate wynagrodzenia przelewem na podane konto.
Z przeanalizowanej dokumentacji wynika, iz w terminach ustawowych odprowadzane sa
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy.

Akta osobowe nalezy prowadzi¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 roku w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika. (Dz. U. z 1996 r., Nr 62, poz. 286 ze zm.)
z podzialem na 3 czgéci. W czgéci A gromadzone sa dokumenty zwigzane z ubieganiem si¢
o zatrudnienie, w cze$ci B dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia, natomiast w cze$ci C dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia.

Z uwagi na wielko$¢ jednostki 1 wysoko$¢ zatrudnienia, kontrolg objeto wybrane
teczki akt pracownikow: 12 pracownikoéw pedagogicznych, 4 pracownikéw administracji oraz
3 pracownikéw obstugi — Iacznie 19 teczek. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:
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=  wszyscy pracownicy majg zalozone teczki akt osobowych z wymaganym podziatem
na czg¢sci A, BiC;

* nie stwierdzono przypadkoéw dokumentéw wpigtych niezgodnie z przepisami ww.
rozporzadzenia;

= akta osobowe przechowywane sa w szafkach zabezpieczonych przed dostgpem osob
nieupowaznionych;

= wszyscy pracownicy majg aktualne okresowe badania lekarskie przeprowadzone przez
uprawnionego do tych badan lekarza. Zaswiadczenia wpigte sg w teczki akt
osobowych;

» pracownicy maja aktualne okresowe szkolenia z zakresu przepisow oraz zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy. Zaswiadczenia wpigte sa w akta osobowe kazdego
pracownika,

= pracownicy pedagogiczni majg informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego,

= pracownicy pedagogiczni w stopniu dyplomowanym zlozyli uroczyste slubowanie,
ktorego tres¢ znajduje si¢ w aktach osobowych.

Kontrola objeto tryb i sposob realizacji przez jednostke postepowan o nabdr na wolne
stanowisko urzednicze.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w latach 2015-2016 jednostka nie
przeprowadzata konkursow na stanowiska urzednicze.

3. Tryb i prawidlowos¢ przyznawania srodkow finansowych przeznaczonych na pomoc
zdrowotng dla nauczycieli.

W Gimnazjum Nr 3 nie utworzono funduszu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli, wigc
jednostka nie podlega przepisom uchwaly Nr V/72/07 Rady Miejskiej w Stargardzie
Szczecinskim z dnia 24 kwietnia 2007 r. w sprawie $wiadczen przyznawanych ze Srodkow
finansowych przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytow
i rencistow korzystajacych z opieki zdrowotnej oraz warunkow i sposobu ich przyznawania.

Zgodnie z § 11 ust. 1 i 2 zarzadzenia nr 438/2012 Prezydenta Miasta Stargard
Szczecinski z dnia 08 listopada 2012 roku w sprawie okres$lenia zasad i trybu
przeprowadzania kontroli przez Wydzial Kontroli i Nadzoru Wlascicielskiego, w dniu
02 czerwca 2017 roku po zakonczeniu czynnosci kontrolnych o ich ustaleniach zapoznano
Mirostawa Piotrowicza Dyrektora Gimnazjum Nr 3 i Renate Basiak Gtowng ksiggowa.
Adnotacja w tej sprawie stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu.
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Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Dyrektor Gimnazjum nr 3 Mirostaw Piotrowicz zostal poinformowany o przystugujacym,
na podstawie Zarzadzenia nr 438/2012 Prezydenta Miasta Stargard Szczecinski z dnia
08 listopada 2012 roku, prawie zgloszenia w ciggu 7 dni od daty podpisania protokolu —
zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach (jeden w formie
elektronicznej), z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

W tresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek:

ktore zatgczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod pozycja .......... .
Stargard, dnia ........cccceeeeveevrerrennnnne, 2017 roku.
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