Zarzadzenie Nr - /-~ -
Prezydenta Miasta Stargard
z dﬂia O7 luteco 2018
w sprawie wprowadzenia regulaminu wydawania materialow
promocyjno-informacyjnych Miasta Stargard

na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 18 w zwigzku z art. 30 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym(Dz. U.2017.1875 t.j.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W celu wlasciwego gospodarowania materialami promujgcymi miasto Stargard,
wprowadza si¢ Regulamin wydawania materialow promocyjnych podmiotom zewnetrznym,
jednostkom i komorkom organizacyjnym miasta Stargard, stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Kultury, Sportu, Turystyki
i Promocji oraz Dyrektorowi Wydziatu Gospodarczego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik
do zarzadzenia
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Regulamin wydawania materialéw promocyjno- informacyjnych miasta Stargard
I. Zasady ogélne

§ 1. Regulamin okresla zasady wydawania materialéw promocyjno-informacyjnych miasta
Stargard.

§ 2. Dysponentem materialow promocyjno- informacyjnych jest Dyrektor Wydziatu Kultury,
Sportu, Turystyki i Promocji Urzedu Miejskiego w Stargardzie.

§ 3. O wydanie materialow promocyjnych moga ubiegac sig:

1) stowarzyszenia, fundacje, kluby sportowe, placowki oswiatowe majace swoja siedzibe
na terenie Miasta Stargard;

2) wydziaty Urzedu Miejskiego w Stargardzie oraz instytucje im podlegte;

3) spotki miejskie;

4) inne podmioty dzialajace na terenie Miasta prowadzace dzialalno$¢ w réznych
obszarach zycia spolecznego, gospodarczego, kulturalnego, kreujace pozytywny
wizerunek miasta Stargard.

§ 4. 1.Wydziat Kultury Sportu, Turystyki i Promocji nie wydaje materialdbw promocyjnych
w celach komercyjnych.
2. Wydzial nie wydaje materialéw osobom fizycznym.

§ 5. Materialy przeznaczone sg do realizacji dzialan o szczegolnym charakterze
promocyjnym, a takze na potrzeby reprezentacji miasta Stargard m. in. podczas:

1) imprez kulturalno- sportowych;

2) imprez turystycznych;

3) dzialan informacyjnych, targoéw, wystaw;

4) wspierania dziatan spotecznosci lokalne;.

§ 6. Materialy promocyjne wydawane sg bezptatnie.

IL. Procedura wnioskowania o materialy promocyjno- informacyjne

§ 7. Wydawanie materialdw promocyjno- informacyjnych na potrzeby Prezydenta Miasta
Stargard jego ZastepcOw oraz Sekretarza Miasta odbywa si¢ poprzez ustne zgloszenie
zapotrzebowania Dysponentowi.

§ 8. 1.Wydawanie materialéw promocyjno- informacyjnych na potrzeby poszczegélnych
Wydziatéw Urzedu Miejskiego odbywa si¢ na podstawie pisma lub e-maila skierowanego
do Dyrektora Wydziatu Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji.

/



2. Zapotrzebowanie pisemne winno by¢ podpisane przez wilasciwego Dyrektora
Wydziahu/Biura.
3. E-mail przesta¢ nalezy na adres: promocja@um.stargard.pl.

§ 9. 1. Podmioty o ktorych mowa w § 3 moga ubiega¢ si¢ o wydanie materialow
promocyjno- informacyjnych poprzez:
1) wypelnienie i ztozenie wniosek w formie papierowej w Biurze Obstugi Klienta
Urzedu Miejskiego w Stargardzie przy ulicy Czarnieckiego 17 w Stargardzie.
2) wypelnienie i przestanie wniosku w formie elektronicznej na adres:
promocja@um.stargard.pl.

§ 10. 1. Wniosek o ktorym mowa w § 9 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wniosek o ktorym mowa w § 9 nalezy zltozy¢ 10 dni roboczych przed oczekiwang
datg odbioru materialdéw promocyjno- informacyjnych.
3. Zlozenie wniosku po tym terminie moze skutkowa¢ jego negatywnym
rozpatrzeniem.

§ 11. 1. Wydanie materialéw promocyjno- informacyjnych nastgpi na podstawie pozytywnej
decyzji Dyrektora Wydziatu Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji.

2. O pozytywnej decyzji wnioskodawca zostanie poinformowany telefonicznie lub
mailowo.

§ 12. 1. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku przez Dyrektora Wydziatu Kultury,
Sportu, Turystyki i Promocji, wnioskodawca zostanie poinformowany telefonicznie
lub mailowo o tym fakcie, bez konieczno$ci podania przyczyny odmowy.

2. Od decyzji negatywnej nie przystuguje odwolanie.

§ 13. Przygotowaniem materialow na podstawie dokumentow przekazanych przez Wydzial
Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji zajmuje si¢ Wydzial Administracyjno-Gospodarczy.

§ 14. Dysponent zastrzega sobie prawo zmiany ilosci i rodzaju wydawanych materiatow
promocyjno- informacyjnych w stosunku do wnioskowanych, w zaleznosci od stanu
magazynu i skali zadania.

§ 15. Wydzial Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji nie prowadzi wysyilki materialow
promocyjno- informacyjnych, w zwigzku z powyzszym wszelkie wnioski zawierajace prosbe
o ich przestanie nie beda rozpatrywane.

III. Procedura odbierania materialow promocyjnych

§ 16. 1. Materiaty promocyjno- informacyjne wydawane sa w Wydziale Administracyjno -
Gospodarczym Urzedu Miejskiego w Stargardzie przy ulicy Czarnieckiego 17 w $rody
oraz w czwartki od godziny 9:00 do 14:00.

2. Przy odbiorze materialow promocyjno- informacyjnych wnioskodawca bedzie
zobowiazany do podpisania wykazu odebranych materialéw promocyjnych.

3. Wydzial Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji prowadzi ewidencje wydawanych
materialdéw promocyjno- informacyjnych, stanowigcg zatgcznik nr 2 do regulaminu.



§ 17. 1. Wnioskodawca ktory otrzymal materialy promocyjne w ramach organizowanego
przedsiewziecia zobowigzany jest do przedlozenia w Wydziale Kultury, Sportu, Turystyki i
Promocji sprawozdania w terminie 14 dni roboczych od daty jego realizacji w formie
pisemnej, stanowigcego zatgcznik nr 3 do regulaminu, oraz dokumentacji fotograficzne;.

2. Brak przedlozenia ww. dokumentacji moze skutkowa¢ negatywnym rozpatrzeniem
kolejnego wniosku o0 wydanie materialow promocyjno- informacyjnych.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu

wydawania Materialéw promocyjno- informacyjnych
miasta Stargard

Stargard, ..........oviiiiiin. E,
data
imig i nazwisko Wnioskodawcy / pieczatka
S
adres e-mail
Dyrektor Wydziatu

Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji

Whiosek o wydanie materialow promocyjno- informacyjnych miasta Stargard

1. Informacje dotyczace wydarzenia:




II. Rodzaj i ilo$¢ materialow promocyjno- informacyjnych, o ktére wystepuje Wnioskodawea:

Gadzety reklamowe (prosz¢ wpisa¢ rodzaj materialu promujacego):

IV. Os$wiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z Regulaminem wydawania materialéw promocyjno-
informacyjnych miasta Stargard stanowigcym Zaljcznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Stargard Z dnmdl caosvsrnsinassnrmEaTn w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania
materialéw promocyjno- informacyjnych miasta Stargard.

V. Zobowiazuj¢ si¢ do przedstawienia sprawozdania i dokumentacji fotograficznej z realizacji
przedsiewzigcia w ciggu 14 dni roboczych od daty zakonczenia imprezy.

(Wypelnia Wydzial Kultury. Sportu. Turystyki 1 Promocii)

ZGODA NA WYDANIE MATERIALOW PROMOCYINYCH MIASTA

FAK

NII

podpis osoby upowaznionej




Zalacznik nr 2

do Regulaminu

wydawania Materialéw promocyjno- informacyjnych
miasta Stargard

Wykaz wydanych materialow promocyjno- informacyjnych miasta Stargard

Whnioskodawca:

Nazwa przedsiewzigcia:

r -

Lp. Rodzaj materialow promocyjno- informacyjnych Ilos¢

10

11

12

13

14
15

(data i podpis osoby wydajacej) (data i podpis osoby odbierajacej)



Zalgcznik nr 3

do Regulaminu

wydawania Materialéw promocyjno- informacyjnych
miasta Stargard

Sprawozdanie z realizacji przedsigwzigcia

Nazwa jednostki skladajacej sprawozdanie:

Czy planowana jest kontynuacja przedsi¢wziecia w przyszlosci:

[] Tak [] wE

(miejscowos¢ i data) (podpis organizatora imprezy)



